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S6: 10/CT-UBND Vinh Long, ngay 02 thang 7 nam 2024
CHI THI

Vé viéc ting cwdng cong tac vin thuw, luu triv
trén dia ban tinh Vinh Long

Thoi gian qua cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Vinh Long c6 nhiéu
chuyén bién tich cuc, timg budc di vao nén nép, on dinh, nhiéu van ban huéng dan
chi dao cta tinh vé cong tac van thu, luu trir dugc cac co quan, td chirc nghiém tac
trién khai thuc hién; cong tac chinh 1y, 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao
Luu trit co quan, Luu trit lich sir d4 kip thoi cung cip thong tin cho hoat dong chi
dao, diéu hanh cia cic co quan, to chlic va cac nhu cau tra tim chinh dang cia
nguoi dan.

Tuy nhién, bén canh nhiing két qua dat dugc, cong tac van thu, luu trir trén
dia ban tinh van con nhiéu han ché, cu thé: thé thic va k¥ thuat trinh bay van ban
con sai sot chua dam bao théng nhat theo quy dinh, Danh muc ho so ban hanh
chua dung, viéc quan ly van ban di chua tap trung tai van thu co quan, cong tac lap
hd so cong viéc va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan thyc hién chua
nghlem tinh trang tai liéu con ton dong, bo goi chua duoc chinh 1y con kha phd
bién, dan dén viéc giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich st khong kip thoi; kho
Iwru triY, trang thiét bi bao quan tai liéu luu trir chua dap tng yéu cau.

Pé tang cuong, nang cao hiéu qua hoat dong quan Iy cong tac van thu, luu trit
trén dia ban tinh; khic phuc nhitng ton tai, han ché néu trén, Chu tich UBND tinh
chi dao:

1. Thu trwéng cac sé, ban, nganh tinh, cac co quan Trung wong hoat
dong theo nganh doc dong tai tinh; cac Doanh nghiép nha nwéc thugc UBND
tinh; cac to chirc chinh tri - xa hdi, Chii tich UBND cac huyén, thi xi, thanh
pho (goi tit 12 co quan, don vi, dia phuong)

a) Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd blen Luat Luu trir, Nghi dinh so
30/2020/ND-CP ngay 03/5/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu, Thong tu sd
10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua B truong Bo Noi vu quy dinh thoi han
bao quan tai lidu; Chi thi sé 05/2007/CT-TTg ngay 02/3/2007 ctia Thu tudng
Chinh phu vé ting cudng bao vé va phat huy gia tri tai liéu luu trir; Chi thi sb
35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu twéng Chinh phu vé viée ting cudng cong tic
1ap hod 50 va giao nop hd so, tai lidu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir; Quyét
dinh s6 2067/QD-UBND ngay 08/9/2023 cua Chu tich UBND tinh ban hanh Quy
ché guri nhan, xu 1y, 1ap ho so cong viéc va luu trir van ban dién tir qua He thong
thong tin quan 1y van ban va diéu hanh trong cac co quan nha nudc trén dia ban
tinh Vinh Long va cic van ban c6 lién quan vé cong tac van thu, luu trir nham
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nang cao nhan thic, y thirc, trach nhiém ctia cong chirc, vién chirc vé nhiém vu
cong tac van thu, luu trit trong hoat dong ctia cac co quan, don vi, dia phuong.

b) Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém cac quy dinh cta phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu trit.

c) Ra soat, sira d6i, bo sung, thay thé hodc ban hanh mdi cac vin ban huéng
dan, chi dao vé cong tac van thu, luu trlr phu hop véi cac quy dinh phap luat hién
hanh vé cong tac van thu, luu trir.

d) B4 tri nhan su lam céng tac van thu, luu trit dam bao trinh 6 chuyén mén
nghiép vu theo tiéu chuan, vi tri viéc 1am cong chirc, vién chitc nham dap tmg yéu
cau cong viéc.

d) Khan truong xay dung Danh muc hd so hang nim theo dang quy dinh, 1am
co s& 1ap ho so cong viée. Chi dao cong chire, vién chirc nghiém tic thuc hién quy
trinh nghiép vu cong tac lap ho so trong qua trinh giai quyét cong viéc theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 03/5/2020 cta Chinh pha va cac van
ban chi dao cua tinh dam bao viéc giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan,
Luu trir lich str.

e) Tang cudng cong tac s6 hoa ho so, tai lidu luu trir va sb hoa két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh con hiéu luc dat ty 1¢ tién do theo quy dinh, dam bao viéc
giao ndp hd so vao Luu trit lich st day da va dung thanh phan hd so, tai liéu theo
quy dinh.

g) Tién hanh ra soat, thong ké tinh hinh ho so, tai liéu hién dang quan 1y, bao
quan tai co quan, don vi, gém: Tai liéu da chinh 1y; tai liéu chua duge chinh Iy con
ton dong, chu dong xay dung ké hoach, du toan kinh phi thue hién chinh 1y tai liéu
ton dong, tich dong va phdi hop vdi co quan chuyén mén t6 chtrc chinh 1y khoa
hoc tai liu dam bao dung cac quy trinh nghiép vu luu trit, ndp luu tai liéu vao Luu
trit co' quan, giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit lich sir ddi voi ho so, tai liéu dén
han giao ndp theo dung quy dinh.

h) Ra soat hé thong phong, kho luu trir ctia co quan, td chirc, céi tao, , nang cap
bb tri phong, kho luu trit; ting cuong cong tac phong, chong chiy nd; vé sinh
phong, kho luu trit va thuc hién cac bién phap k¥ thuat nghiép vu dap tmg yéu cau
bao v¢ va bdo quan an toan tai licu luu trit theo diing quy dinh cua phap luat.

i) Thuc hién nghiém tuc viéc tiéu hay tai liéu hét gia tri ddi voi cac co quan,
don vi, t6 chirc thudéc ngudn ndp luu tai li¢u vao Luu trit lich st tinh theo ding quy
dinh tai Dicu 28 cua Luat Luu trit va cdc van ban hudng dan vé€ cong tac ti€u huy
tai liéu hét gia tri.

k) Thyc hién nghiém ché d6 thong tin, bao cdo thong ké cong tac van thu, luu
trlr va dinh ky bao cdo nam theo ding quy dinh.

) Str dung két qua thyc hién cong tac 1ap ho so, tai lidu luu trit dién tir va giao
ndp ho so, tai liéu dién tir vao Luu trit co quan 1a mdt trong nhitng tiéu chi lam co
sO xét khen thuong hang nam cho tap thé, ca nhan.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-30-2020-nd-cp-cong-tac-van-thu-436532.aspx

2. S& Noi vu

a) Chu dong ra soat, tham muu Chu tich UBND tinh sira do6i, bo sung hodc
ban hanh mai cac van ban quy dinh vé cong tac van thu, luu trir dam bao kip thoi,
théng nhat va dap tng yéu cau quan ly, phi hop véi quy dinh ctia phap luat hién
hanh.

b) Huéng dén, kiém tra cong tac 1ap ho so cong viée, cong tac chinh 1y tai liéu
va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich sir, cong tac bao quan
tai liéu luu trit; kip thoi chan chinh nhitng ton tai, han ché trong viéc thyc hién
cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh.

~ ©) To chirc trién khai, don ddc, kiém tra, huéng dan thyc hién Chi thi nay,
tong hop, bao cdo két qua Chu tich UBND tinh.

3. Van phong UBND tinh

a) Thuong xuyén tham muu nang cap chuc ning quan ly ho so, tai liéu luu trix
dién tur cua He thong thong tin Quan 1y van ban va Diéu hanh, phu hop va dép ung
cac yéu cau theo quy dinh hién hanh, nham phuc vu cho cong tac luu trir tai lidu
dién tir tir viéc tao 1ap co s¢ dit li€u, quan 1y, khai thac va st dung tai li¢u nhanh
chong, hiéu qua, ddy du chic nang 1ap hd so va nop luu ho so dién tir vao Luu triv
co quan, Luu trit lich st theo quy dinh, dam bao an toan an ninh thong tin, bdo
quan va xac thyc tai liéu luu trit dién tir.

b) Két ndi, tich hop phan mém Hé thong théng tin Quan 1y van ban va Diéu
hanh v&i Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va trién khai thuc
hién dén tit ca cac co quan, don vi, dia phuong dam bao ho so tiép nhan va dua
vao luu trit day du, dang thanh phan ho so, tai lidu dién tir; dap tng yéu cau luu trit
ho so, tai liéu dién to va giao nop vao Luu trit co quan, Luu trir lich st theo quy
dinh qua Hé thong thong tin Quan 1y vin ban va Diéu hanh.

¢) Phoi hop voi S& Noi vu hudng dan cong tac 1ap hd so cong viée va luu trix
tai liéu dién tir; ndp luu ho so, tai liu luu trir dién tor vao Luu trit co quan, Luu trit
lich str va khai thac, sir dung tai li¢u luu trit dién tir theo quy dinh.

4. S¢ Tai chinh

a) Tham muu UBND tinh bd tri kinh phi tir nguén chi thudong xuyén cho céac
co quan, don vi, dia phuong thuc hién cong tac van thu, luu trir theo quy dinh cua
Ludt ngan sach nha nudc va cac quy dinh phap luat co6 lién quan.

b) Huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong viéc quan 1y, sir dung kinh phi

dé thuc hién cong tac van thu, luu trir quy dinh tai Piéu 39 cia Luat Luu trir va

Piéu 36 ctua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 03/5/2020 ctia Chinh phu vé cong
tac van thu.

5. Chii tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé

a) Ngoai viéc to chuc trién khai thuc hién nghiém khoan 1 Chi thi nay, Chu
tich UBND cac huyén, thi x&, thanh pho tang cuong chi dao quan 1y tai liéu luu
trit ctia co quan, don vi, to chirc thudc cip minh quén 1y.
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b) Chi dao UBND céc x4, phuong, thi trdn quan triét cac quy dinh ctia phap
luat vé cong tac van thu, luu trit nham nang cao nhan thic, v thirc trach nhiém cua
ting can bd, cong chirc nhimg nguodi hoat dong khong chuyén trach vé vi tri, vai
tro, tim quan trong ctia céng tac van thu, luu trit.

¢) Chi dao bb tri phong, kho luu trir UBND cip x4, dau tu trang thiét bi bao
quan an toan tai liéu luu trir; thuong xuyén kiém tra, vé sinh dinh ky va phun xit
thudc chéng mdi mot dé kip thoi ngan chin sy xAm nhép cua con tring pha hay tai
liu luu trir.

d) Tang cudng chi dao UBND cép x3 xdy dung ké hoach chinh 1y tai liéu
hang nam, trién khai thuc hién viéc phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri tai liéu,
quan 1y, bao quan va t6 chirc khai thac sir dung tai liéu luu trix, phat huy gia tri tai
liéu luu trir tai UBND céc x3, phuong, thi tran.

6. To chirc thue hién va che do bao cao

a) Thu truong cac sd, ban, nganh tinh; cac co quan Trung wong hoat dong
theo nganh doc dong tai tinh; cac Doanh nghi¢p nha nudc thuge UBND tinh; cac to
chtrc chinh tri - xa ho1; Chu tich UBND cac huyén, thi x3a, thanh phé can cur chuc
nang nhiém vu dugc giao va tinh hinh thuc tién cua co quan, don vi td chuc trién
khai thyc hién nghiém Chi thi nay.

b) Két qua trién khai thyc hién cac co quan, don vi, dia phuong béqo géo 10ng
ghép trong béo céo dinh ky vé cong tac van thu, luu trir gui S6 Noi vu dé tong hop,
bao cao Chu tich UBND tinh.

Vin ban chi dao vé cong tac van thu trén dia ban tinh (Chi thi s6 06/CT-
UBND ngay 06/4/2020 ctua Chua tich UBND tinh vé ting cudng chan chinh, chi
dao cong tac van thu trén dia ban tinh Vinh Long) s& hét hiéu luc ké tir ngay Chi
thi nay ban hanh.

Trong qua trinh thyc hién néu khé khin, vudng mic, cac co quan, don vi, dia
phuong gui van ban vé S& Noi vu dé tong hop, tham muu Chu tich UBND tinh
xem xét, chi dao kip thoi./.

Noi nhan:

- BO Noi vu;

- Cuc VTLTNN (BNV);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP, PVP UBND tinh;

- Céc s, ban, nganh tinh;

- DNNN do UBND tinh thanh lap;

- Cac co quan TW, cac don vi tdp doan KTNN, don vi TC = .
hoat dong nganh doc cép tinh; Lir Quang Ngoi

- T6 chirc CT-XH nghé nghiép, TC XH-NN hoat dong
ngan sach NN;

- Bon vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Cac phong, ban, trung tdm, don vi thuéc VP UBND tinh;

- Luu: VT, 01.HCTC.
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