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THANH PHO HO CHi MINH Pée lap - Ty do - Hanh phiie
S&: A4 /CT-UBND Thanh phé Hé Chi Minh, ngay A4 thdng & ndm 2017
CHIi THI

V& vige ting cwrirng cbng tic quan Iy tai ligu luu triv
tai cdc co quan, to chire trén dja ban Thanh pho H Chi Minh

Trong nhilng ndm gan ddy, cong tac luu trir, quan ly tai liéu luu trir tai
céc co quan, t6 chirc cé nhiéu chuyén bién tich cuc, timg buéc di vao né nép,
on dinh va dam bao cung cép théng tin, tai liéu kip thoi cho cong tic quan ly,
diéu hanh cta co quan, t6 chirc.

Tuy nhién, hoat ddng lwu trit, quan 1y tai liéu huu trir con mot s6 ton tai:
Thu truomg va cong chiic, vién chitc mét sé co quan chua nhén thirc ding vai trd,
vj tri, tam quan trong cuia cong tac luu trit nhat la gia tri tai liéu huu trir; viée
chip hanh cic quy dinh vé Iap ho so, giao ndp hé so, thu thip, chinh ly, xdc dinh
gid trj tai liu, bao quan, thong ké va sir dung tai liéu luu trir con nhiéu han ché.

Thye hign Luat Luu trit, dé khéc phuc nhimg ton tai, han ché néu trén,
ti!f'mg thoi tAng cudmg cdng tac quan ly tai liéu luu trir tai cac co quan, té chire,
Uy ban nhin déan thanh phd yéu céu Thi truéng cac Sa, ban, nganh thanh phd,
Chu tich Uy ban nhén dan quén, huyén td chirc thuc hién va chi dao cac co quan,
té chirc tryc thude (néu c6) thue hién cac nhiém vy sau day:

1. Thu truéng cic Sa, ban, nganh Thanh phé cé trach nhiém:
a) Tang cudmg cong tac quan ly tai liéu luu trir:
- Ap dung cac bién phap nhim nang cao hiéu qua trong viéc quan ly va
sur dung tai liéu luu trir,
- Tuyén truyén, phé bién, quin triét cic van ban quy pham phap luat
vé cong tac vin thu, luu trit nhdm ndng cao nhéan thitc vé vai trd, vi tri tim

quan trong clia cdng tac luu trir nhét 13 gid trj tai liéu huu trir trong cong chire,
vién chire.

b) BG tri nhan sy lam céng tac vin thu, lwu trir ding tiéu chudn chire danh
theo quy dinh; t6 chirc ddo tao, boi dudng nidng cao trinh d§ chuyén mén,
nghiép vu cho nguoi lam céng tac van thu, hru trir.

¢) Té chire thuc hién cac nhiém vu:

- Trién khai thye hi¢n cac quy dinh cia phap ludt vé cong tac vin thy,
hru triX; t6 chic quan ly t6t ho so, tai liéu hinh thanh phé bién trong qua trinh
hoat dgng ciia co quan, 16 chirc minh.



- Xy dung, ban hanh Quy ché cong tac van thu, hru trit co quan, trong do
quy dinh trach nhiém va chi tiét hoat dong vin thu, luu trir; vé quan ly van ban,
thé thte va ky thudt trinh bay vin ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan, quan 1y va st dung con dau trong cong tac van thu; cong tac
thu thép, chinh ty, xac dinh gié tri tai lidu, bao quan, thong ké va té chire sir dung
phat huy gia tri tai liéu luyu trir.

- Xay dung, cai tao, bd tri phong, kho dé bao quan tai lidu luu trir va

dam bao co s& vit chét, trang thiét bj phi hop dé quan 1y tai liéu; thuong xuyén
kiém tra, vé sinh kho tang dam bao an toan tai liéu.

d) Cac co quan, t& chire thude ngudn ndp luu tai liéu vao Trung tim Luu trit
lich str thanh phé xay dung ké hoach thu thap hd so, tai liéu vao Luwu trit co quan
va chinh ly tai li¢u t6n dong, tich ddng, lua chon tai liéu c6 thoi han bao quan
vinh vién dé giao ndp vao Trung tdm Luu trit lich sir thanh phé theo quy dinh va
hudéng din cta S& Noi vu.

d) Hang nim. bdo cdo két qua thuc hién Chi thi nay vé S& Noi vu.
2. Chua tich Cy ban nhén dan quén, huyén co trach nhiém:

a) Ngoai viéc t6 chirc thyc hién cdc nhiém vu tai Khoan 1 ciia Chi thi nay,
Cha tich Uy ban nhan dan quén, huyén chi dac Phong Néi vu:

- Tham muru viée quan 1y tai liéu Iuu trit cua cac co quan, t6 chirc cap
quén, huyén.

- T4 chic lwa chon va thu thép tai liéu nép luu vao Trung tam Luu trdr
lich sir thanh phé ctia cac co quan, t6 chirc cdp quén, huyén de giao nop tat hiéu
vao Trung tdm Luu trit lich st thanh phé theo Quyét dinh so 7109/Qb-UBND
ngay 30 thang 12 nam 2015 cua Uy ban nhén dén thanh phé vé viéc ban hanh
Danh muc cac co quan, t6 chirc thudc nguon ndép luu tai liéu vao Trung tam
Luu tri lich sir thanh phd H6 Chi Minh.

b) Chi dao Chu tich Uy ban nhén dan phuong - xa, thi tran t6 chic thyc
hién tdt céc quy dinh vé quén ly hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua
Hoi dfing nhan din va ['er ban nhan dan phuong - x4, thi tran:

- B6 tri kho luu trit du dién tich dé bao quan tai lidu; tai liéu hinh thanh
trong hoat déng ctia Héi ddéng nhan din va Uy ban nhan dan phuong - xa,
thi trén phai dugc quan ly tap trung tai Liru trir Uv ban nhén dén phuong - x4.
thi tran.

- Tang cuong chi dao, quan ly cac hoat dong nghié€p vu ctia cong tac quan
ly hd so, tai lidu tai Luu trir Uy ban nhan dan phudng - x4, thi trin: V& quan Iy
vin ban di, dén; lap hé so, giao ndp hé so, tai liéu vao Luu trir Uy ban nhén dan
phuong - x4, thi trén; thu thap, chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu; bao quan va tb
chire sir dung tai liéu luu trir hinh thanh trong hoat dong ciia Hoi ddng nhan dan
va Uy ban nhan dan phuong - x4, thi trén.



3. Giam ddc Sé& Nbi vy ¢é trach nhiém:

a) Tb chirc trién khai va huéng din thuc hién Chi thi nay, tong hop va
bao cdo két qua vé Uy ban nhin dan thanh pho.

b) Ting cudng tham muu, dé xuit, xdy dung céc van ban huéng din
chuyén mén nghi¢p vy, hoat dong Iuu trit nham nang cao higu qua cong tac
quan ly tai ligu luu trit cta cac co quan, to chire trén dja ban thanh pho.

c) Phéi hop véi cac s, nganh c6 lién quan khan truong tham muu x8y dung
Pé 4n thu thap ho so tai li€u vao Trung tdm Luu trit lich su thanh phé, Pé 4n
chinh ly tai liéu tdn dong tai céc co quan, td chirc trinh Uy ban nhéin dén thanh pho
xem xét, phé duyét va t6 chirc thuc hién.

4. Giam déc S& Tai chinh ¢é trach nhiém:

a) Phéi hop véi S& Noi vu huéng din wviéc sur dung kinh phi trong hoat dong
luu trl va quén ly tai liéu tai cac co quan, td chirc.

b) Thim dinh trinh Uy ban nhan dan thanh phé phé duyét cép kinh phi dé
trién khai thyuc hién Pé 4n thu thép ho so tai liéu vao Trung tdm Luu tri¥ lich sir
thanh phé, Dé an chinh ly tai liéu tdn dong tai cac co quan, td chirc.

Tha truong cac S6, ban, nganh thanh phé, Chtt tich Uy ban nhén dén quén,
huyén chiu trach nhiém trién khai, thuc hién Chi thj nay./.

Noi nhin:

- Bo Noi vy,

- Cyc Van thu va Luu trit nha nudc;

- Tharéng triee HODND. TP,

- TTUB: CT, céc PCT;

- 8§64, ban, nganh thanh phé;

- Uy ban nhan dan quén, huyén;

- Cac co quan, 16 chire khac theo Quyét dinh
s6 7109/QD-UBND ngay 30/12/2015;

- S& Nai vy (3b); S& Tai chinh: guyen Thanh Phong
- Chi cuc Vian thu - Luu trix (03b);
- VPUB: CPVP;

- Cac Phong CV, TTCB;
- Liru:VT, (VX-Nh) An_thg






