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CHI THI

Tang cwong quan ly nha nuée vé cong tac vin thu, luu trir
va tai liéu luu triv dién tir trén dia ban tinh Nghé An

Thoi gian qua, cong tac van thu, luu trl tai cac co quan, don vi trén dia ban
tinh dugce quan tAm t6 chire trién khai thuc hién va dat dugc nhiéu két qua tich cuc.
Cong téac soan thao, ban hanh, quan ly van ban; thu thép, chinh ly tai liéu duoc thuc
hién nghiém tuc; viéc ing dung cong ngh¢ thong tin dé thuc hién gii, nhan va xtr ly
van ban dién tu, ky s, 1ap ho so dién tir dugc thuc hién dong bo, tao thuén loi trong
qua trinh gial quyet cong viée, bao dam kip thoi cong tac chi dao diéu hanh, goép
phén nang cao chat luong, hiéu qua nén hanh chinh nha nuéc.

Tuy nhién, bén canh nhimg két qua dat dugc, cong tac van thu, luu trir van
con ton tai, han ché nhu: Mot s6 can b, cong chire, vién chirc chua nhan thirc da)
di tdm quan trong cua cong tac van thu, luu trir va gid tri cua tai ligu luu trl; nguoén
nhan lyc thye hién cong tac van thu, luu trir co ban con thiéu va yéu; lanh dao chua
quyét liét trong viéc chi dao cong chire, vién chic chap hanh quy dinh vé 1ap ho so,
giao ndp ho so vao Luu trit; hé thong phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh cua
tinh ngay cang dugc hoan thién, tuy nhién van chua dam bao chirc nang quan ly, luu
trit ho so dién tir; Kho luu trlr, trang thiét bi con thiéu. Dic biét, cong tac chinh ly
tai liéu con han ché, dan dén sb lugng tai liéu ton dong van chiém s6 lugng 16n, chét
lwong chinh ly chua dat yéu cau, gdy khé khin cho viéc tra ctu thong tin va anh
huong dén viée lya chon tai liéu dé s6 hoa, thuc hién luu trit tai liéu dién tu.

Nhim khéc phuc tdn tai, han ché va thuc hién c6 hiéu qua cong tac van thu,
luu trir va quan Iy tai liéu luu trir dién tur trén dia ban tinh trong thoi gian t6i, Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh yéu cau:

1. Giam dbc cac Sé; Thi trudng cac ban, nganh, don vi sy nghiép cong
lap, doanh nghiép nha nuéc thuge UBND tinh, cac co’ quan nganh doc trén dia
ban tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa

- Tlep tuc tuyén truyén, phd bién, quén triét cdc van ban cua Trung wong va
cla tinh nhim néng cao nhan thic, y thirc trach nhiém cua céc co quan, td chire, clia
can bd, cong chire, vién chire dbi véi cong tac van thu, luu trit trong tinh hinh méi.

- Ra soat, sura dm, b sung hodc ban hanh méi cac van ban chi dao, hudong dan
phtt hop véi quy dinh hién hanh vé cong tic van thu, cong tac luu trit va luu trir dién tu.
- B4 tri nhan sy 1am cong tac van thu, luu trit dam bao tiéu chuan ve chuyén

mdn, nghiép vu. Trudong hop da bé tri nhung chua ding chuyén nganh, can tao diéu
kién dé cong chirc, vién chirc tham gia chuong trinh dao tao, bdi dudng phu hop dap
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{mg yéu cau nhiém vu chuyén mon. Thuc hién day di céc ché do, chinh sach (néu
¢d) cho cdng chire, vién chirc lam cong tac luu trlr cua co quan, don vi theo ding
quy dinh cua phap luat.

- Tang cuong kiém tra cong tac van thu, luu trir tai cac co quan, don vi thugc
tham quyén quan ly nhdam dam bao thuc hién tot cac quy dinh cta phap luat vé van
thu, luu trit va luu trir dién to; kip thoi phat hién, chan chinh cdc ton tai, han ché,
thiét sot trong qua trinh thuc hién.

- Chi dao cdng chire, vién chue thuce hién chat ché quy trinh nghiép vu vé cong
tac van thu, luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020
ctua Chinh phu ve cOng tac vin thu va cdc van ban chi dao cua tinh. Pua viéc chap
hanh phép luat vé van thu, luu trir thinh mét trong céc tiéu chi dé danh gia muc do
hoan thanh nhiém vu, danh gia thi dua hang nam.

- Tang cudng sur dung chir ky s6 cua ngudi ¢6 thim quyén va chir ky s6 cua
co quan, to chuc dé ky s6 trén van ban dién tir va phat hanh ban gbe van ban dién
tu, trir van ban mét theo quy dinh. Péay manh chuyén doi so trong cong tac van thu,
luru trir, dic biét 14 tao lap ho so dién tu.

- Chi dao xtr ly dit diém tinh trang tai liéu ton dong, hoan thanh viéc thu thap,
chinh ly, xac dinh gia tri, nop luu hd so, tai liéu dén han vao luu trit co quan, luu trit
lich str tinh, s6 hoa tai liéu luu trir cia co quan theo quy dinh.

- Chi dao viéc ra soat, xac dinh tai li€u hét thoi han bao quan trong kho luu
trir va tai liéu hét gia tri loai ra sau chinh 1y, de lap ho so dé nghi tham tra, ti€u huy
tai lidu hét gid tri theo quy dinh, nhdm giam bét gidy t& khong can thiét, giam qua
tai tai liéu ton dong tai kho luu trit cuia co quan, don vi.

- Can ctr thAm quyén, chirc ning, nhiém vu dugc giao, cac co quan, don vi
chu dong gi6i thiéu tai liéu luu trlr trén phuong tién thong tin dai chung, trang thong
tin dién tir, xudt ban an pham luu triY, cap ban sao tai lidu luu trlt, ban chung thuc
luu trir... theo quy dinh.

- B6 tri kho bao quan tai liéu luu trit dam bao theo Thong tu 56 09/2007/TT-
BNV ngay 16/11/2007 cua B Noi vu huong dan vé kho luu trir chuyén dung; déi
v0i céc co quan, don vi dugce xay tru s¢ moi dé nghi c6 Kho luu trir ding tiéu chuan
theo quy dinh. Tang cudng cong tac phong, chong chdy, nd, thién tai, 1ii lut; thuong
xuyén thyc hién vé€ sinh kho, vé sinh tai liéu; dAu tu trang thiét bi va thuc hién cac
bién phép k¥ thuat nghiép vu dé bao quan tai lidu luu tri.

- Thuc hién viée bb tri kinh phi cho cong tac van thu, luu trl theo quy dinh
tai Diéu 39 Luat Luu trit va Dleu 36 Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP vé dam bao thuc
hién day du cac hoat dong vé van thu, luu trir ctia co quan, td chure.

- Truong hop co quan, td churc chia tach, sap nhép, giai thé; td chirc kinh té 1a
doanh nghiép nha nud¢ce chia tach, sap nhép, giai thé, chuyén dbi hinh thuc s& hitu
hodc pha san thi nguoi dimg dau co quan, t6 chtre, doanh nghiép phai cé trach nhiém
chi dao td chic quan 1y va giao ndp hd so, tai liéu theo quy dinh tai Diéu 24 Lut
Luu trit va cac quy dinh phap luat lién quan vé cong téc luu tri.
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- Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, thi xa:

+ Chi dao Phong Noi vu phoi hop voi cac don vi lién quan tham muu quan ly
tai liéu luu trir cua co quan, t0 chirc cap minh.

+ Chi dao Uy ban nhan dan cdc xa, phuong, thi tran thuc hién nghiém tac cac
quy dinh phap luét vé quan 1y ho so, tai licu hinh thanh trong hoat dong cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dén cp x&; Day manh tng dung cong nghé théng
tin trong cong tac van thu, luu tri, ting bude hién dai hoa cong tac van thu, luu triy;
BG tri phong, kho luu trir theo quy dinh dé bao quan an toan tai liéu; thuc hién chinh
ly tai lidu ton dong, tich df‘)ng theo quy dinh.

2. Giam doc So Noi vu
- Ra soat, tham muu Uy ban nhén dén tinh ban hanh, stra doi, b6 sung cac quy

dinh vé cdng tac van thu, luu trlr va luu trlr dién tr trén dia ban tinh phu hop véi quy
dinh cta phéap luat hién hanh.

- Hang ndm, tly vao tinh hinh thuc t& xdy dung ké hoach bdi dudng, tap huén,
cap nhét kién thirc méi vé van thu, luu trlt cho cong chire phu trach quan Iy nha nuéce
va cong churc, vién chtre tryc tiép lam van thu, luu tri.

- Tang cudng thanh tra, kiém tra, d6n doc, huéng dan céc co quan, to chuc
trong viéc chap hanh cac ché dd, quy dinh ctia phap luat vé cong tac vin thu, luu trir
va luu trir tai liéu dién ti. Trong d6 dac biét chu trong kiém tra viée chinh 1y va sé
hoa tai liéu luu trit ciia cc co quan, don vi trén dia ban tinh, tién toi xac dinh c4c tai
liéu c6 gid tri dé nop luu vao Luu tri Lich su tinh theo chi dao cta Thu tuéng Chinh
pht tai Quyét dinh s 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 phé duyét Dé an Luu tri¥ tai lidu
dién tr ctia cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi cé lién quan tiép tuc thuc hién cé
hiéu qua K& hoach s6 08/KH-UBND ngay 08/01/2021 ctia Uy ban nhan dan tinh ban
hanh ké hoach Luu trit tai liéu dién tir clia cac co quan nha nude trén dia ban tinh
Nghé An giai doan 2020-2025.

- Chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng hudng dan céc co quan
Nha nude trén dia ban tinh trang bi ha tang k¥ thuat, trang thiét bi, hé théng va gial
phép céng nghé trién khai kho luu tri co quan, lam co s& dé So Thong tin va Truyen
théng ban giao dir lidu tir phan mém quéan 1y vén ban va diéu hanh sang hé thong luu
trit co quan, tir d6 chuyén dit liéu sang hé thdng luru trir Lich st cua tinh.

- Theo ddi, don déc, hudng dan cac co quan, don vi thue hién tt cong tac thu
thap, chinh ly, sb hoéa tai liéu, lap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan, Luu trl lich sur tinh.

3. Giam dbc S¢ Thong tin va Truyén thong

- Chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi c6 lién quan duy tri, van hanh hé
thong quan ly van ban va diéu hanh dam bao g, nhan vin ban dién tir thong sudt,
lién thong bdn cép (trung wong, tinh, huyén, xi) théng qua truc tich hop va chia s¢
dir liéu (LGSP) tinh Nghé An va truc lién thong van ban Quéc gia. Kiém tra, bio
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quan, sao luu, phuc hoi co s& dir liéu Hé thong phan mém quan ly van ban va diéu
hanh cia céc co quan, don vi, dia phuong do Uy ban nhan dan tinh giao cho So
Thong tin va Truyén thong chu tri trién khai.

- Trién khai thuc hi¢n céc giai phap an ninh, bao mét va bao dam an toan thong
tin trong Heé thong phan meém quan ly van ban va diéu hanh cua tinh; thuong xuyén
kiem tra, danh gia chét lugng dé nang cép, hoan thién cic tinh nang ctia Hé thong
phan mém quan 1y van ban va diéu hanh theo quy dinh.

Yéu céu Giam doc cac So, Thu truong céc ban, nganh cap tinh, don vi su
nghiép cong lap, doanh nghiép nha nudc thugc UBND tinh, cac co quan nganh doc
trén dia ban tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa t6 chirc trién khai
thue hién tot cac ndi dung tai Chi thi nay./. p—
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