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$6: 05 /CT-UBND Long An, ngay % thang 01 ndm 2016
CHIi THI

Veé viéc chan chinh cong tic lap hd so, giao ndp hd so,
tai liéu vao lwu trir co quan

Thoi gian qua, cdng tdc védn thu, luu trit trén dia ban tinh c6 nhiéu
chuyén bién tich cyc; tai lidu luu trit duge bao quan an toan. Tur do, gia tri ctua
tai liéu luu trit co ban dugce phat huy; kip thoi cung cép thong tin phuc vu cong
tac quan ly, chi dao, diéu hanh hoat dong cua co quan, don vi; gop phin dam
bao thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh, nang cao chét lugng cong tac, bao vé
bi mat nha nudc tai cac co quan, don vi.

Tuy nhién, van con tdn tai, han ché nhu: mét sé co quan, don vi chua ban
hanh cac vin ban chi dao, huéng dan thuc hién cdng tic van thu, luu trir (Ké
hoach c6ng tac van thu, luu trir; Danh muc hd so co quan; Quy ché cong tac vin
thu, luu triY, v.v...) ddn dén céc phong, ban va cdc don vi truc thuge gip kho
khn trong viéc t6 chire thyc hién céc nhigm vu cong tac hru trir; chua nhén thirc
day di tam quan trong cua cong tac luu trir va gia tri cua tai liéu luu trir; viéc
chép hanh céc quy dinh veé cong tac lap hd so cdng vige cua cong chirc, vién
chirc chua nghiém, tinh trang hd so, tai liéu roi 1€, ton dong, tich dbng nhiéu.

Pé khéc phuc nhimng ton tai, han ché néu trén; dong thoi thyc hién dung
quy dinh theo Luat Luu trit ndm 2011; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cla Luat Luu
trir; Thong tu sb 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia B6 Noi vu huéng dan
quan ly van ban, 1ap hd so va ndp luu ho so, tai liéu luu trir vao co quan; UBND
tinh yéu cdu Thi trudng céc s0, ban, nganh tinh, Chu tich UBND cac huyén, thi
x4, thanh phd thuc hién mot sb cong viéc, cy thé nhu sau:

1. Thi trudng céc sd, ban, nganh tinh, Cha tich UBND céc huyén, thi x4,
thanh phé:

- Phé bién, quan triét cac vin ban néu trén dén cén bd, cong chirc, vién
chirc trong co quan, don vi; dong thoi bé tri cong chire, vién chirc 1am cong téc
vin thu, luu trir dam bao dap ung tiéu chuén nghiép vu chuyén mén theo ding
quy dinh cta phap luat.

- Tlep tuc ra soat, xdy dyng cic vén ban li€n quan dén cong tac van thu,
luu trir (K& hoach cong tac vin thu, luu trir; Danh muc ho so co quan, Bang thoi
han bao quan hd so, tai liéu; quy ché cong tac vén thu, luu trit, v.v...) tai co
quan, don vi minh.

- Quén triét dén cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi vé trach
nhiém 14p hd so cong viéc va xem day la cong viéc thuc hi¢n nhiém vu duge



giao; dong thoi thyuc hién nghiém ché dé ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co
quan dung thoi gian quy dinh. Cong viéc lap hé so khéng chi dimg lai & khau
phat hanh van ban, ma cdn bd cdng chirc, vién chirc phu trach chuyén mén,
nghiép vu ciing phai 1ap hé so cdng viée theo Danh muc hd so hang ndm cua co
quan ban hanh.

- B tri kho tang, thiét bi (gi4, hop, cip, bia hd so, v.v...) d& bao quan hd
s0, tai ligu luu trir c¢6 gid tri hién hanh; phuc vu cho céng tac giao ndp hé so vao
Luu trit co quan va Luru trit lich sir theo diing quy dinh.

2. S& Noi vu:

- Té chirc cac lérp tap huén, bdi dudng nghiép vu vé cong tac vin thu,
luu trit cho cong chirc, vién chitc cac co quan, don vi trén dja ban tinh. Pic biét
12 cong téc 1ap hd so va ndp luu hd so vao Luu trit co quan.

- Tang cuong kiém tra viéc thyc hién céc ché do, quy dinh hie;n hanh vé
cong tac luu trir tai cac co quan, don vi. Kip thoi ‘hudng dan, phéi hop xir ly
vuéng mic, nhic nhé chan chinh cac tdn tai, han ché.

- Phéi hop v6i S& Thong tin va Truyen thong tham muu, huong dan cac
co quan, don vi 18p ho so dién tir, tao tidn d& tién t6i tridn khai sé héa cdc vin
ban, tai ligu luu trit va quan ly tai liéu luu trlr dién t& phuc vy hoat dong khai
théc, tra ciru tai liéu luu trit duge nhanh chéng, hiéu qua, kip thoi.

3. S& Thong tin va Truyén théng tiép tuc phat trlen he; thdng quén 1y vin
ban va diéu hanh; phéi hop nghién ciru, tham muu d& xuét v& luu trix dién tur.

4. S& Tai chinh can d6i ngan séch, bd tri kinh phi hop 1y cho cong tac
van thu, luu trt"x

Yéu cdu Tha trudng cac s0, ban, nganh tinh, Chi tich UBND céc huyén,
thi x4, thanh phd nghiém tic trién khai thyc hién./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- CT, cac PCT UBND tinh; kT CHU TICH
PHO CHU TICH

- Céc s0, ban, nganh tinh;

- UBND céc huyén, thj x4, thanh phd;
- Phong NCTH;

- Luu: VT, tuan.

CT_chanchinhcongatclaphoso,tailieuluutru.docx




	05_CT_UBND_22012016_1.PDF
	Page 1
	Page 2




