BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:1314 /BHXH-TCKT Ha Noi, ngay 23 thdng 4 nam 2019
V/v hudng dan chi tra, thanh quyét toan
cac ché do BHXH, TCTN va quén ly
nguol hudng qua co quan buu dién

Kinh gun:
- Téng Cong ty Buu dién Viét Nam;
- Bao hiém x4 hoi cac tinh, thanh phd tryc thude Trung uong,

Ngay 31/01/2019 Bao hiém xa hoi (BHXH) Viét Nam ban hanh Quyét dinh
s6 166/QD-BHXH quy dinh, quy trinh giai quyét, chi tra cac ché d6 BHXH, bao
hiém that nghiép (BHTN), dé thong nhat viéc thuc hién chi tra, thanh quyét toan
cac ché do BHXH, tro cp that nghiép (TCTN) va quan 1y ngudi hudng luong
huu, trg cdp BHXH hang thang qua td chirc dich vu cong (t6 chiic dich vu cong 1a
Téng Cong ty Buu dién Viét Nam va cac don vi trong hé thdng buu dién), BHXH
Viét Nam huéng dan nhu sau:

A. Chi tra cac ché d9 bao hiém xa hdi, tro cip that nghiép
I. Piéu kién dé dam bao t6 chirc chi tra ciia co quan buu dién

1. T6 chirc cac diém chi tra theo ding quy dinh tai Diém 7.4 Khoan 7 Piéu 3
Quyét dinh sb 166/QD-BHXH.

2. biéu kién vé co s¢ vat chat, nhan luc chi tra

- Co so vat chat, trang thiét bi phuc vu cho cong tac chi tra phai dam bao
thuan tién, an toan, c6 nha, c6 cong cu bao quan tién mit, cd ban ghé phuc vu
ngudi hudng, ddi véi diém chi tra dong nguoi huong phai co loa dai.

- V& doi ngili nhan vién lam cong tac chi tra: Phai c6 da phAm chét, trinh do,
nang luc duoc dao tao, bdi dudng vé nghiép vu chi tra cac ché do BHXH,
TCTN, quan ly nguoi hudng va ¢6 kinh nghiém trong thuc hién nhiém vu. Phai
dén diém chi tra ding gid, truc thudng xuyén tai diém chi tra, khong dé ngudi
hudng phai di lai nhiéu 1an. Nghiém ciAm viéc nhan vién chi tra ky thay, nhan ho
ché 46 BHXH, TCTN, trir truc tiép luong huu, trg cap BHXH, TCTN ctia ngudi
huéng vay no ngan hang. Khong thuc hién 161 kéo, €p budc ngudt hudng st
dung cac dich vu khac do Buu dién hodc cac td chirc dich vu khac cung cép.

3. Sir dung chit ky so, thuc hién giao dich dién tir trong viéc 14p, nhan,

chuyén Danh sach, bao c4o, biéu mau vé chi tra cac ché d6 BHXH, TCTN.
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4. Tuyén truyén, hudng dan ngudi huong thyc hién dung cac quy dinh vé
quan ly va chi tra cac ché 46 BHXH.

IL. Vé thoi gian chi tra

1. Chi tra qua tai khoan ca nhan: Co quan buu dién chuyén tién vao tai
khoan cho ngudi hudng ngay trong ngay hodc cham nhat 13 ngay lam viec ké
tiép ké tir khi nhan duoc Danh sach tir co quan BHXH chuyén sang.

2. Chitra béng tién mat:

a) Chi luong huu, trg cip BHXH hang thang: Tir ngay 02 dén ngay 10 cta
thang t6 chirc chi tra tai tit ca cdc diém chi tra; Chi két thuc chi tra trudc ngay
mung 10 d6i v6i cac diém da chi tra hét sd lugng ngudi hudng theo danh sach
do co quan BHXH chuyén dén. Tir ngdy 11 dén hét ngay 25 cta thang, tiép tuc
chi tra tai cac diém chi tra 1a diém giao dich ctia buu dién. Tai mdi diém chi tra
t6i thiéu 06 gid/ngdy cho dén khi chi tra hét sd luong ngudi huéng tai diém chi
tra do.

b) Chi cac ché do BHXH mot lén, TCTN: Co quan buu dién chi tra cho
ngudi hudng tai cac diém chi tra 1a diém giao dich cua buu dién tat ca cac ngay
trong thang.

II. Cac thii tuc hanh chinh lién quan dén nguwoi huwéng

1. Co quan Buu dién va co quan BHXH c6 trach nhiém huéng dan nguoi
hudng thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong linh vuc chi tra cac ché do BHXH,
TCTN theo quy dinh tai Thi tuc 2, 3, 4 Khoan 2 Myc B Phan II Quyét dinh sb
1055/QD-BHXH ngay 25/7/2016 cia BHXH Viét Nam ban hanh vé viéc cong
b céc thia tuc hanh chinh duge sira d6i, bd sung, thay thé thudc thAm quyén giai
quyét cia BHXH Viét Nam, gdm:

1.1. Thong béo thay ddi thong tin nguoi huong.
1.2. Uy quyén linh thay luong huu, tro cdp BHXH, tro cap that nghiép.

1.3. Truy linh luong huu, tr¢ cdp BHXH hang thang hodc mot 1an cua
ngudi hudng da chét nhung con ché do chura nhan.

2. Khi chi tra cac ché d6 BHXH, TCTN bang tién mit cho ngudi hudng,
nhan vién chi tra phai dbi chiéu, kiém tra thong tin, hinh anh ctia ngudi huong,
ngudi duge tty quyén theo quy dinh dé dam bao xac dinh dung ngudi; dong thoi
hudéng dan nguoi huong hodc ngudi duge tly quyén ky tén vao Danh sach chi tra
ho#ic Gidy nhan tién luong huu, tro cdp BHXH, BHTN.
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Truong hop trén Hé thdng thong tin dd luu gitr hinh anh ngudi huong,
ngudi dugc Gy quyén thi khong can yéu cdu xuét trinh gidy to tuy than c6 anh.
Thyc hién ddi chiéu hinh anh véi nguoi huéng hodic ngudi duoc ty quyén, néu
dang thi chi tra.

IV. Chuyén Kkinh phi cho co quan buu dién:

BHXH tinh (Phong KHTC) chuyén kinh phi cho Buu dién tinh.

1. Cac ché d9 bao hiém xa hdi hang thang

- Trude 04 ngay theo lich chi tra, tam ung bang sb tién da quyét toan cta
thang trude.

- Ngay 01 hang thang, d6i chiéu, thyc hién ddi trir s6 tién chi BHXH da
chuyén cho co quan buu dién ctia thang trudc con du (néu cd) trén Bang thanh
toan C74a-HD véi Danh sach C72a-HD dé chuyén tiép s6 kinh phi con lai.

Truong hop s6 tién tmg khong du, hudng dan co quan Buu dién lam dé
nghi tam tmg néu 15 ly do dé co quan BHXH c6 cin ctr cap ung bd sung.

- Lap Thong bao 1-CBH giri BHXH huyén biét s6 kinh phi BHXH tinh da
chuyén cho Buu dién tinh dé chi tra cho nguoi huéng trén dia ban BHXH huyén
quan ly.

2. Cac ché d6 bao hiém xa hdi mot Ian, tro cAp that nghiép

- Chuyén kinh phi (theo s6 tién trén Danh sach do co quan buu dién chi tra)
cho buu dién tinh (hodc c6 thé tmg 1am 2 dot/thang theo dé nghi tam ung clia
Buu dién 14p), khi chuyén kinh phi phai ddi trir s6 tién chi BHXH mot 1an,
TCTN da chuyén cho co quan buu dién con du ky trude, sé phai tra trong ky
trén Bang thanh todn C74a-HD, C74b-HD.

Truong hop s6 tién tmg khong du, hudng dan co quan Buu dién lam dé
nghi tam tmg néu 15 ly do dé co quan BHXH c6 cin cit cap tung bd sung.

- Lap Thong bao 1-CBH giri BHXH huyén biét s6 kinh phi chi tra cac ché
d6 BHXH mot 1an BHXH tinh d4 chuyén cho Buu dién tinh dé chi tra cho ngudi
hudng trén dia ban BHXH huyén quan ly.

V. T6 chirc chi tra ciia co quan buu dién

1. Cac ché dd bao hiém xa hdi hang thang: Thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 5 Biéu 7 Quyét dinh s6 166/QD-BHXH.

1.1. Buu dién tinh



1.1. Nhan Danh sich chi tra C72a-HD va kinh phi do BHXH tinh chuyén
theo quy dinh va Hop déng da ky.

a) Thuc hién chi tra cac ché d6 BHXH hang thang cho ngudi hudng qua tai
khoan c4 nhan ngay trong ngay hodc ngdy 1am viéc tiép theo ké tir khi nhan
dugc Danh sach.

- Sau khi chuyén tién vao tai khoan c4 nhan cho ngudi hudng, Giam doc
Buu dién tinh ky x4c nhan, chuyén Danh sach C72a-HD (chi qua tai khoan c4
nhan) cua ting huyén cho Buu dién huyén dé quyét toan véi BHXH huyén cling
vé6i thoi diém quyét toan chi bang tién miit.

- Truomg hop khong chuyén duge tién vao tai khoan ca nhan cta ngudi
hudng do sai thong tin (sd hiéu tai khoan, ngan hang mé tai khoan, tén chu tai
khoan): Buu dién tinh thong bao cho BHXH tinh dé thuc hién ra soat, ddi chiéu
vo1 thong tin nguot hudng da ké khai.

Trudong hop do nguoi hudng ké khai sai thong tin: Buu dién tinh 1i€n hé véi
ngudi hudng va hudng dan ngudi huong 1ap Thong bao 2-CBH dé ké khai, gui
co quan BHXH. Khi nhan dugc vin ban chip nhan ctia BHXH tinh, Buu dién
tinh thyc hién chuyén tién vao tai khoan c4 nhan da diéu chinh ctia ngudi hudng.
Truong hop co quan BHXH thong bdo chdp nhan diéu chinh thong tin vé tai
khoan c4 nhan ctia ngudi hudng cho co quan buu dién trude thoi gian quyét
toan, co quan buu dién thuc hién chuyén tién cho nguoi hudng trong thang,
truong hop gui sau thdi gian quyét toan, co quan buu dién chuyén tién cho
nguol huong vao thang sau.

b) Chuyén dit liéu Danh sach C72a-HD (chi bing tién mit) va chuyén tién
cho Buu dién huyén dé in va td chirc chi tra cho ngudi hudng.

¢) Thanh todn cac khoan chi phi:

- Can cur chimg tUr thu phi phat hanh thé ATM lan dau cua ngan hang dé
thuc hién thanh todn cho ngudi hudng ngay trong ngay.

- Thanh toan chi phi chuyén tién vao tai khoan c4 nhan ctia nguoi hudng
(néu c6) cho ngan hang.

1.2. Buu dién huyén

Can ct Danh sach C72a-HD do BHXH tinh giri trén Hé thong thong tin,
thuc hién in, dong dau treo va d4u giap lai vao Danh sach C72a-HD dé thuc hién
chi tra cho nguoi huong nhan bang tién mét theo quy dinh va Hop dong da ky.



2. Cac ché d6 bao hiém xa hoi mot lan: Thyc hién theo quy dinh tai
Khoan 5 Biéu 7 Quyét dinh s6 166/QD-BHXH.

2.1. Buu dién tinh: Tiép nhan ban dién ttir Danh sach C97-HD va kinh phi tir
co quan BHXH, chuyén ngay cho Buu dién huyén dé t6 chirc chi tra cho ngudi
hudng.

a) Buu dién tinh chuyén tién vao tai khoan c4 nhan cho nguoi huéng

- Chuyén tién vao tai khoan cho ngudi hudng ding ky nhan qua tai khoan
cd nhan trén Danh sach C97-HD do BHXH tinh 1ap ngay trong ngay hodc ngay
lam viéc tiép theo ké tir khi nhan duge Danh séach.

- Sau khi chuyén tién vao tai khoan ca nhan cta ngudi hudng, Giam ddc
Buu dién tinh ky xac nhan, chuyén Danh sach C97-HD (chi qua tai khoan c4
nhan) cua ting huyén cho Buu dién huyén dé quyét toan véi BHXH huyén cling
véi thoi diém quyét toan chi bang tién mat.

- Truong hop khong chi duge do ngudt hudng ké khai sai thong tin: Thong
b4o cho co quan BHXH dé co quan BHXH lién hé v6i ngudi huéng va hudng
dan ngudi huéng 14p Thong bao 2-CBH dé ké khai. Khi nhan dugc vin ban chap
nhan ctia co quan BHXH vé diéu chinh thong tin tai khoan c4 nhan cua ngudi
hudéng, co quan Buu dién thuc hién chuyén tién vao tai khoan ca nhan da diéu
chinh ctia ngudi hudéng,

Truong hop co quan BHXH thong bdo chap nhan diéu chinh thong tin vé
tai khoan c4 nhan ctia ngudi hudng cho co quan buu dién trude thoi gian quyét
todn, co quan buu dién thuc hién chuyén tién cho ngudi huong trong thang,
truong hop gui sau thoi gian quyét todn, co quan buu dién chuyén tién cho
nguol huong vao thang sau.

b) Cén cir cac khoan trg cép mot 1an tai Danh sach C97-HD cia timg huyén
dé chuyén tién cho Buu dién huyén.

2.2. Buu dién huyén

a) Thuc hién chuyén tién vao tai khoan cho ngudi hudng diang ky nhan qua
tai khoan c4 nhan trén Danh sach C97-HD do BHXH huyén lap, chuyén sang.

b) Chi tra truc tiép bang tién mat cho ngudi hudng theo quy dinh va Hop
dong da ky:

Sau thoi gian 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc Danh sach chi tra, néu nguoi
huéng khong dén nhan, 14p sb nguoi, sb tién chua nhan theo Danh sach 7b-
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CBH, ky chit ky sb, chuyén qua dir liéu dién tir cho co quan BHXH va hudng
dan nguoi hudng dén co quan BHXH noi ngudi hudng ndp hd so dé nghi giai
quyét dé nhan tién.

3. Ché @9 tro cip that nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu
9 Quyét dinh s6 166/QD-BHXH.

3.1. Buu dién tinh

- Nhan Danh sach chi tra C72b-HD (chi bang tién mat), Danh sach bao
giam huéng (mau sé 12-CBH) va kinh phi do BHXH tinh chuyén theo quy dinh
va Hop dong da ky.

- Chuyén dit liéu Danh sach C72b-HD (chi bang tién mit), Danh sach bao
giam huong (mau s6 12-CBH) va chuyén tién cho Buu dién huyén dé in va to
chtre chi trd cho ngudi huong.

3.2. Buu dién huyén

a) Thuc hién chi tra bang tién mat cho ngudi lao dong tit ca cac ngay trong
thang, ngay bat dau chi tra cho timg ngudi lao dong tai cdt s6 1 Danh sach
C72b-HD (trlr ngy nghi, ngay 1€, ngay tét).

b) Trudng hop ngudi hudng ¢ nhu ciu nhan TCTN qua tai khoan c4 nhan
thi huéng dan nguoi hudng ding ky véi TTDVVL dé thong bdo véi co quan
BHXH.

¢) Truomg hop ngudi lao dong dén nhan TCTN trong thoi gian Buu dién
tinh quyét toan voi co quan BHXH thi co quan Buu dién cin cr s6 tién nguoi
lao dong duoc linh trén Danh sach C72b-HD thang trude dé chi tra va dé nghi
ngudi huéng ky nhan trén Gidy nhan tién C95-HD.

VI. Thanh quyét todn giira co quan bwu dién va co quan bao hiém xa
hoi

1. Cac ché dd bao hiém xa hdi hang thang: Thoi gian quyét toan thuc
hién theo Tiét a Biém 4.2.2 Khoan 4 Piéu 7 Quyét dinh sé 166/QD-BHXH.

Buu dién huyén quyét toan véi BHXH huyén, cu thé:

1.1. Ngay 26 va 27 hang thang, cin cr vao: Danh sach C72a-HD (bao gdm
chi qua tai khoan c4 nhan va chi bang tién mit co chir ky ctia ngudi hudng),
Gidy nhan tién C95-HD c6 ky nhan ctia nguoi hudng, Buu dién huyén lap, ky
chir ky sb chuyén qua dit li€u dién tir gin BHXH huyén gém: Danh sach 7a-
CBH; Bang thanh toan C74a-HD.



BHXH huyén dbi chiéu xac nhan trén Bang thanh toan C74a-HD. Trudng
hop s6 liéu c6 chénh léch, Buu dién huyén phdi hop véi BHXH huyén ra soat lai
50 liéu.

1.2. S6 tién co quan buu dién chua chi hét hang thang khong phai chuyén
vé co quan BHXH ma sé& tinh vao s6 tién ung ctia thang sau.

1.3. Dén hét ngay 31 thang 12 hang nim, co quan Buu dién thyuc hién ra
so4t, d6i chiéu voi BHXH huyén s6 kinh phi d4 tam ung, s6 kinh phi da chi
trong nam, so tién con du (dugce coi 1a khoan tam tmg d6i trir vao sé tam tng ky
sau) theo Bang thanh toan C74a-HD.

2. Cac ché d6 bao hiém xa hoi mot 1An: Thoi gian quyét toan thyc hién
theo Tiét a Piém 3.2.2 Khoan 4 Piéu 7 Quyét dinh sé 166/QD-BHXH.

Buu dién huyén quyét toan véi BHXH huyén, cu thé:

2.1. Ngay 05 hang thang, cin ctr vao: Danh sach C97-HD, Gidy nhan tién
C95-HD ¢6 ky nhan ctia ngudi hudng, Buu dién huyén 1ap, ky chir ky sé chuyén
qua dir li€u dién tr gin BHXH huyén Bang thanh toan C74b-HD, thuc hién
quyét toan véi BHXH huyén sé tién da chi ché d6 mot 1an cua thang trude (bao
gbm ca sb tién buu dién tinh chi qua tai khoan ¢4 nhan).

BHXH huyén dbi chiéu x4ac nhan trén Bang thanh toan C74a-HD. Trudng
hop s6 liéu c6 chénh léch, Buu dién huyén phdi hop véi BHXH huyén ra soat lai
s0 liéu.

2.2. Khi quyét toan xong véi BHXH huyén, Buu dién huyén giri dit liéu
Bang thanh toan C74b-HD cho Buu dién tinh;

2.3. Hang nam, thyc hién di chiéu ky xac nhan s tién da nhan, s tién da
chi, s6 da tam mg nhung chua chi dén hét ngay 31/12 véi BHXH huyén theo
Bang thanh toan C74b-HD.

3. Ché d@d tro cap that nghiép: Thoi gian quyét toan thuc hién theo noi
dung d1 Tiét d Piém 1.1.1 Khoan 1 Piéu 9 Quyét dinh s6 166/QP-BHXH.

Buu dién tinh quyét toan véi BHXH tinh.

3.1. Trong vong 05 ngay dau thang sau, cin cit Danh sach C72b-HD (chi
bang tién mdat c6 chir ky ctia ngudi hudng), Gidy nhan tién luong huu, tro cdp
BHXH, BHTN (mau C95-HD) c6 chit ky ctia ngudi huong, Buu dién tinh 14p,
ky chit ky s6 chuyén qua dir liéu dién tir gii BHXH tinh gdm: bang ké sd nguoi,
sb tién chua nhan, da nhan theo Danh sach C72b-HD ngay bat dau chi tra tur
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ngay 01 dén ngay cudi ciing thang trudc (bao gdm Danh sach chi tra thang dau
tién va Danh sach chi tra tlr thang thir 2 trd di, Danh sach bd sung); Bang thanh
toan C74a-HD.

BHXH tinh d6i chiéu x4c nhan trén Bang thanh toan C74a-HD. Trudng
hop sb liéu c6 chénh 1éch, Buu dién tinh phéi hop voi BHXH tinh ra soat lai sb
liéu.

3.2. Bén hét ngay 31 thang 12 hang niam, thuc hién ra soét, ddi chiéu véi co
quan BHXH s6 kinh phi da tam tmg, sd kinh phi d chi trong nam, sb tién con
du (duogc coi 14 khoan tam tng ddi trir vao sb tam tng ky sau) theo Bang thanh
toan C74a-HD.

4. Thu héi kinh phi do chi tra sai:

4.1. Co quan buu dién chiu trach nhiém thu hoi trong truomng hop chi sai ddi
tuong, sai s6 tién so véi Danh sach do co quan BHXH 14p, chuyén sang. Truomg
hop s6 tién chi sai do 18i ctia co quan buu dién thi co quan buu dién phai ung
tién dé hoan tra ngay cho quy BHXH trong vong 02 ngay ké tir ngay phat hién
ra.

4.2. Hang thang, cdn cr vao Danh sach 8-CBH, Danh sach 12-CBH, céc
quyét dinh thu hdi theo quy dinh do co quan BHXH chuyén dén va sé tién da chi
tra sai, co quan buu dién thuc hién thu hoi va lap Danh sach C75-HD gin co
quan BHXH cung vdi sb tién da thu hoi.

5. Thanh toan phi chi tra
5.1. Murc phi

Hang thang, BHXH tinh tra cho Buu dién tinh chi phi chi tra luong huu, tro
cap BHXH, TCTN tinh theo ty 1& % trén so tién Buu dién tinh chi tra, chuyén
chi phi chi tra vao tai khoan ctia Buu dién tinh (khong thanh toan bang tién mat).

5.2. Ho so, thoi gian thanh toan

- Hang thang, Buu dién tinh cin cr s tién d chi cho ngudi huéng tai
Danh séach chi tra 1ap bang tong hop so tién da chi tra (theo timg hinh thuc chi
tra bang tién mit va qua tai khoan ca nhan), gom: Ché 46 BHXH hang thang,
ché 46 BHXH mdt 1an (chi tiét theo timg huyén), TCTN cua toan tinh, tinh toan
chi phi chi tra luong huu, trg cAp BHXH, TCTN giri BHXH tinh kém theo Gidy
thanh toan thu lao cho t chitc 1am BPDCT (mau sb C67-HD).



- BHXH tinh c#n ctt vao hd so do Buu dién tinh chuyén sang, ddi chiéu,
kiém tra s6 tién Buu dién tinh da chi tra theo Bang thanh toan C74a-HD, C74b-
HD do cap huyén ciia BHXH tinh chuyén dén va Bang thanh toan C74a-HD cua
BHXH tinh, tinh chi phi chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN theo ty 1¢ quy dinh,
thong bao cho Buu dién tinh s tién chi phi chi tra. Can cu thong bao, Buu dién
tinh xudt héa don tai chinh d6i vdi khoan chi phi chi tra luong huu, tro cdp
BHXH, TCTN dé BHXH tinh chuyén chi phi chi tra vao tai khoan ctia Buu dién
tinh.

B. Quan Iy ngwoi hwdng cac ché dd bao hiém xa hoi hang thang
1. BHXH tinh

1.1. Chiu trach nhi€ém toan dién trong viéc quan ly ngudi hudéng lwong huu
va tro cap BHXH hang thang trén dia ban tinh thudc pham vi quéan 1y.

1.2. Chia sé dit liéu thong tin ctia nguoi huong (bao gdm nguoi hudng nhan
bang tién mit va ngudi hudng nhan qua tai khoan ca nhan) cho co quan buu
dién. Cap nhat dir liéu cua ngudi huong luong huu, cac ché do BHXH hang
thang moi phat sinh tir hd so ctia ngudi hudng vao phan mém dé quan 1y trén dia
ban tinh; tiép nhan cac thong tin thay ddi ctia ngudi dang hudng luong huu, tro
cap BHXH hang thang tir co quan buu dién dé cap nhat vao phan mém quan 1y,
bao gém: Ho tén; ngay thang nim sinh, gidi tinh; anh chan dung ngudi hudng;
s6 sb BHXH/sé dinh danh; s6 CMND (ma4 cong déan); s6 dién thoai (ctia ngudi
hudng, clia ngudi than khi can lién hé); dia chi email (néu co); dia chi cu tra (ghi
day dt s6 nha, ngd, ngach/hém, dudng phd, td/thdon/xém/ap, xa/phudng/thi tran,
huyén/quan/thi x&/thanh phd, tinh/thanh phd); dia chi noi nhan ché do; tai khoan
ca nhan (néu co); thoi diém bat ddu hudng; thoi gian chuyén di tinh khéac, thoi
gian chuyén tir tinh khac dén (néu co); diéu chinh, hity, tam dimg, huong tiép
(néu co).

1.3. Pinh ky hang nam, chu tri, phdi hop ciing co quan Buu dién t6 chiic
kiém tra ngudi hudng tai noi cu tra (dic biét dbi voi nguoi huong ché do BHXH
hang thang nhan qua tai khoan c4 nhan, ngudi hudng Gy quyén cho ngudi khéac
linh thay, ngudi huéng ché d6 tuat hang thang, nhimg ngudi hudng ché do
BHXH hang thang co6 tudi doi cao).

2. Buu dién tinh

2.1. T churc thuc hién quan 1y nguoi huong theo dung Hop dong da ky
gitra BHXH tinh va Buu dién tinh.



2.2. Xay dung cac bién phap dé quan ly chit ché ngudi hudng ché do
BHXH hang thang trén dia ban (bao gdm nguoi huong nhan bang tién mit va
nguol huong nhan qua tai khoan cd nhan), bao cho co quan BHXH kip thoi cac
truong hop: Nguoi hudng chét; ngudi hudng xuat canh trai phép; nguoi hudng
bi toa 4n tuyén bd mat tich.

2.3. Ky hop dong véi mot trong cac t6 chuc, cd nhan: Uy ban nhan dan,
cong an xa, phuong, thi tran, toa 4n quan, huyén, td truong td dan phd, trudng
thon, truong ban... & cung cap thong tin ngudi hudng cac ché do BHXH hang
thang chét, di chuyén ho khau, xuét canh trai phép, mat tich trén dia ban.

2.4. Co quan buu dién bao cdo co quan BHXH tinh hinh quan ly nguoi
huéng (ngudt hudng hién ¢6 & noi cu tri, khong & noi cu tra, ngudt huong
khong xac dinh duoc thong tin) 01 1an/nam, dic biét ddi voi nhimg trudong hop
khong truc tiép nhan ché do BHXH nhw: Nguoi hudng ché d6 BHXH hang
thang nhan qua tai khoan c4 nhan, ngudi hudng ty quyén cho ngudi khac linh
thay, nguoi hudng ché do tut hang thang.

2.5. Khi ¢6 vudng mic lién quan dén ché do, chinh sach cua ngudi huong
ma Buu dién khong thé giai quyét thi phai bdo cdo hodc kién nghi ngay vdi co
quan BHXH d¢é kip thoi giai quyét ngay trong ngay hozic cham nhat 1a ngiy 1am
viéc lién ké, khong dé ach tic, cham tré.

2.6. Co quan Buu dién tuyén truyén, huéng dan ngudi huéng thuc hién
dung cac qui dinh vé quan 1y ngudi hudng va chi tra cac ché d6 BHXH.

2.7. Chiju trach nhiém bao mat thong tin nguoi hudng, tuyét doi khong st
dung thong tin ngudt hudng vao muc dich khac.

3. Buu dién huyén

3.1. Lap Danh sach 8-CBH d6i vdi cac trudng hop: Chi sai, chi vuot; nguoi
hudng chét; ngudi hudng xuét canh trai phép; ngudi huong bi tda 4n tuyén bd
mat tich, giri ban dién tr cho BHXH huyén cung Thong b4o thay ddi thong tin
ngudi hudng (2-CBH) trude ngdy lam viée cudi cling ctia thang.

3.2. Tiép nhan, cap nhat thong tin, thoi han, ndi dung ty quyén tai Gidy ty
quyén 13-HSB ho#ic Hop ddng oy quyén vao hé thong CNTT sau d6 ndp Gidy
lly quyén 13-HSB hoidc Hop ddng ty quyén cho BHXH huyén.

3.3. Buu dién huyén phéi hop vé1 BHXH huyén xac minh nhiing thong tin
lién quan dén ngudi hudng khi ¢é yéu cau cta co quan BHXH. Trong qu4 trinh
chi tra luong huu va trg cdp BHXH hang thang, néu Buu dién huyén phat hién
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c6 dau hiéu gian 1an phai thong bao ngay bang vin ban cho co quan BHXH dé
kip thoi xtr ly.

C. Lwu trir chirng tir chi tra

1. Co quan buu dién

1.1. Thuc hién luu trir cac chimg tir do co quan buu dién chi trd theo quy
dinh tai Piém 5.1.2 Khoan 5 Piéu 7 va Khoan 2 Piéu 9 Quyét dinh s6 166/Qb-
BHXH.

1.2. Chung ttr, Danh sach do co quan buu dién chi trd dugc luu trit vinh
vién; Viéc bao quan, luu trir chimg tir ké todn co quan buu dién thuc hién theo
quy dinh cua Luat Ké toan va Nghij dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat ké toan.

2. Co quan BHXH

2.1. Phong K& hoach — Tai chinh thugc BHXH tinh (hodc bo phan KH-TC
thuéc BHXH huyén):

Can ctr hd so do co quan buu dién 1ap, ky chit ky s6 chuyén qua dir licu
dién tir d& d6i chiéu sd nguoi, sd tién chua tra gitta Danh sach 7a-CBH; Danh
sach 7b-CBH; Danh sach 7¢-CBH vd&i Bang thanh toan C74a-HD, C74b-HD.
Trudong hop s6 litu khép dung, thuc hién xac nhan trén mau sb C74a-HD, C74b-
HD, chuyén mau sé 7a-CBH, 7b-CBH, 7¢-CBH cho phong Ché d6 BHXH trén
Hé thong phan mém; Trudng hop sb licu co chénh léch, thuc hién chuyén tra va
phdi hop vé6i co quan buu dién ra soat, dbi chiéu lai sb lidu.

2.2. Phong Ché d6 BHXH (BHXH tinh) cin ctir mau s6 7a-CBH, 7¢-CBH
trén Hé théng phan mém dé 1ap chi tiéu “Sé tién chua linh” tai Danh sach chi tra
thang sau.

D. T6 chirc thue hién

I. Ky Hop dong tb chirc chi tra cac ché dd bao hiém xa hdi, tro' cip thit
nghiép, quan ly ngwdi hwong va lwu trir chirng tir

1. BHXH Viét Nam ky Hop ddng v6i Tong Cong ty Buu dién Viét Nam vé
chi tra cac ché d6 BHXH, TCTN, quan ly ngudi hudng va luu trit chung tir.

2. BHXH tinh ky Hop dong chi tra cac ché do BHXH, TCTN, quan ly
nguol huong va luu trit chig tir vé1 Buu dién tinh

I1. Trach nhiém cua cac don vi li€én quan
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1. Cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam

1.1. Vu Tai chinh — K& toan va cac don vi cé lién quan cuia BHXH Viét
Nam c¢é trach nhiém chi dao, huéng dan va kiém tra viéc td churc thue hién céc
ndi dung tai Cong van nay.

1.2. Trung tam Cong ngh¢ thong tin

1.2.1. Xay dung, bd sung cac phan mém nghiép vu dam bao quy trinh chi
tra, thanh quyét toan theo dung quy dinh tai Quyét dinh s6 166/QD-BHXH va
huéng dan tai Cong vin nay.

1.2.2. Trién khai str dung chit ky sb trong viéc 1ap, chuyén Danh sach, mau
biéu chi tra, quan ly ngudi huong gitta BHXH céc cdp; gitta co quan BHXH va
co quan Buu dién.

1.2.3. Phéi hop vé6i Tong Cong ty Buu dién Viét Nam nghién ctu, xay
dung phuong an két ndi dir liéu chi tra va quan 1y ngudi hudng gitta co quan
Buu dién va co s¢ dit 1i€éu cia Nganh BHXH.

2. Giam dbc BHXH tinh ¢6 trach nhiém

2.1. Chi dao, huéng dan cac phong chirc ning, BHXH huyén, ngudi hudng,
co quan buu dién thuc hién cac ndi1 dung tai Cong van nay.

2.2. Niém yét cong khai tai try s& BHXH tinh, BHXH huyén, diém chi tra cc
thi tuc hanh chinh lién quan dén nguoi hudng.

2.3. T4 chuc kiém tra, gim sat, tang cudng hau kiém ddi véi cong tac chi tra,
thanh quyét toan cac ché 46 BHXH, TCTN va quan 1y ngudi huéng cua co quan
buu dién dam bao theo dung quy dinh va Hop dong da ky:

a) Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién quy trinh chi tra tai cac diém chi tra,
thanh quyét toan ctia co quan buu dién. Yéu cdu co quan buu dién tuyét ddi khong
dugc tang thém bat ky tha tuc hanh chinh, ngoai thu tuc hanh chinh da duogc
BHXH Viét Nam cong bd.

b) Kiém tra, giam sat cong tac chi tra va quan ly nguoi huémg luong huu, tro
cap BHXH hang thang.

C) Kiém tra, ddi chiéu Danh sach chi tra béng tién mat, Giéy nhan tién cé
day du chir ky cta nguoi hudng va Danh sach chi tra qua tai khoan c4 nhan luu
trir tai co quan buu dién véi hd so quyét toan co quan buu dién gui co quan
BHXH.

d) Kiém tra viéc t6 chuc luu trit chung tlr, Danh sach chi tra cia co quan
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