BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: A460HBTC-TCCB

V/v 16 chic ky thi nang ngach S NAP nod o ] im 200
KTV lén ngach KTVC nam 2009 Ha Noi, ngay 16 thang 10 ndm 4

Kinh gii: - Cic B9, co quan ngang Bo, Co quan thuoc Chinh phu,
Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong.
- Vin phong Quéc hdi, Vian phong Chu tich nude, Toa an
Nhén dan toi cao, Vién Kiém sat Nhan dan tdi cao, Kiém toan
Nha nudc, Vin phong Ban chi dao Trung uong phong chong
tham nhiing, Dai hoc Qudc gia Ha Noi, Pai hoc Qubc gia TP H6
Chi Minh.

Thuc hién Nghx dinh s8 117/2003/ND CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu
vé viéc tuyén dung, str dung va quan 1y cin b, cong chirc trong cic co quan Nha
nudc; Nghi dinh s6 09/2007/ND CP ngay 15/01/2007 chia Chinh phi stra d6i, bd
sung mot sO diéu cha Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cia Chinh
phii vé tuyén dung, s dung va quan Iy cin b, cong chic trong cic co quan Nha
nuéc; Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phii v€ viéc
tuyén dung, sir dung va quan 1y cdn b, cong chic trong cic don vi su nghiép cia
Nha nu6c; Nghi dinh s6 121/2006/ND-CP ngay 23/10/2006 cua Chinh phi sira
ddi, b6 sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia
Chinh phi; Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 cia B§ Noi vu hudng
din thyc hién mot s6 diéu cua Ngh1 dinh s6 116/2003/ND CP ngay 10/10/2003
ctia Chinh phu vé viéc tuyén dung, st ' dung va quan 1y can b9, cong chifc trong cac
don vi st nghiép ctia Nha nudc; Quyét dinh s& 2648/QD-BTC ngay 06/8/2007 cua
Bo6 trudng Bo Tai chinh vé viéc ban hanh mot s6 quy dinh cu thé cho céc ky thi
tuyén dung, nang ngach cong chiic, vién chifc, thi cdp chiing chi clia Bo Tai chinh;
Quyét dinh s6 93/1999/QD-BTC ngay 18/8/1999 clia B trudng Bo Tai chinh ban
hanh quy dinh vé viéc thi nang ngach K& todn vién lén ngach K€ todn vién chinh,
Bo Tai chinh thong bido mot s& van dé vé viéc t6 chic k¥ thi nang ngach tir K& todn
vién 1én ngach K€ toan vién chinh nam 2009 nhu sau:

I- Nhitng quy dinh chung:

1- Péi tugng va diéu kién dy thi:

1.1- P6i tuwong: Theo quy dinh cha B Tai chinh tai Quyét dinh s6
93/1999/QD-BTC ngay 18/8/1999, nhiing cong chitc dugc cir tham du ky thi phai la
ngudi dang giit ngach KTV va theo nhu ciu, vi tri cong tac ciia ngach KTVC ¢ céc
co quan hanh chinh, don vi su nghiép Nha nudc.

1.2- Pieu kién du thi: Cong chiic, vién chitc dugce clr tham du k¥ thi phai cé
dt diéu kién va tiéu chudn sau:

- LA nhimg ngudi hoan thanh t6t nhiém vu, ¢6 phdm chét dao duc t6t,
nghiém chinh chdp hanh duong 16i, chit truong chinh sich cua Pang, Nha nudc, ¥
thitc 18 chitc ky luat t6t.

- D tiéu chudn nghiép vu clia ngach K€ todn vién chinh theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 407/TCCP-VC ngay 29/5/1993 cha Ban T8 chitc-Can bo Chinh phu



(nay 1a B6 No6i vu) vé viéc ban hanh tiéu chuidn nghiép vu cac ngach coéng chirc
nganh Tai chinh; Quyét dinh s6 07/2008/TT-BNV ngay 04 thdng 9 nam 2008 clia Bo
Noi vu huéng dan thuc hién mot s6 quy dinh vé thi nang ngach cong chitc va duoc
Hoi dong so tuyén dé nghi cép c6 thim quyén cir du thi.

- C6 t6ng s6 thdi gian cong tic & ngach K& toan vién hoac wong duong
t6i thi€u 1a 09 nam (khong k€ thoi gian tap su), dat hé s6 luong t6i thiéu 1a 3,33.

- C6 du van bang chitng chi sau:

+ Béng t6t nghi¢p Pai hoc trd lén;

+ Chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nuéc ngach Chuyén vién

chinh hodc van bang dugc tinh 12 twong duong theo quy dinh clia phép luat.

+ Chiing chi nghi¢p vu chuyén nganh.

+ Chiing chi ngoai ngit trinh do B (mot trong 05 ngoai ngir: Anh, Phap,
Nga, Trung, Diic);

+ Chiing chi tin hoc vin phong;

Trudng hop nhiing ngudi c6 bing Dai hoc chuyén nganh céng nghé thong
tin thi dugc mién chimg chi tin hoc Vin phong.

+ C6 D¢ 4n, cong trinh theo quy dinh clia ngach du thi (dwoc co quan c6
thdm quyén quén 1§ cin bo, cong chiic, vién chiic nhén xét bang vin ban).

Cong chiic, vién chic du thi nang ngach phai dy thi mon ngoai ngit va mon
tin hoc. D6i v6i trudng hop chi c¢6 mot bing Pai hoc ngoai ngif ma khong thuoc
di¢n dugc mién theo quy dinh thi phai thi 1 trong 4 tht ti€ng con lai theo quy
dinh.

Mién thi mén ngoai ngit va mon tin hoc: Thuc hién theo ding quy dinh tai
Thong tu s6 07/2008/TT-BNV ngay 04 théang 9 nam 2008 ciia Bo Noi vu huéng
dén thuc hién mot s6 quy dinh vé thi nang ngach cong chitc.

1.3- Ho so du thi:

- Don duy thi nang ngach theo miu tai Quyét dinh s§ 27/1999/QD-
BTCCBCP ngay 26 thang 7 nam 1999 cta Bo trudng-Truéng Ban T8 chitc-Cén
bo Chinh phu (nay 1a Bo trudng Bo Noi vu).

- So yéu 1y lich can bg, cong chitc, vién chitc.

- Ban dénh gid, nhan xét cha Thi trudng co quan st dung can bo, cong
chitc, vién chirc theo cic ndi dung:

+ Phdm chét dao diic, tinh trung thuc va viéc chdp hanh chii truong dudng
16i chinh sach clia Dang va Nha nudc.

+ Ning lyc va hiéu qua cong téc.

+ Ky luat lao dong.

+ Quan hé phoi hgp cong tac.

- Ban sao cdc van bang, ching chi ¢6 xdc nhan cla co quan cong chiing
hodc cta co quan tryc ti€p quan Iy va sir dung cén bo, cong chifc, vién chic; gidy
xac nhan cong trinh, dé tai nghién citu khoa hoc da hoan thanh va 4p dung c6
hiéu qua.

H6 so du thi cha méi ngudi dung trong 1 bi riéng, ngoai bi ghi 16 ho, tén
gui vé Hoi dong so tuyén thi ning ngach K€ todn vién Ién ngach K& todn vién
chinh nam 2009 cla B9, nganh, tinh d€ xem xét, dé nghi cdp c6 thim quyén cir
dur thi.



II- V¢é hinh thitc va n¢i dung thi:

1- Hinh thifc thi: C4n bo, cong chiic, vién chitc du thi nang ngach K& todn
vién lén ngach K€ todn vién chinh phai tham du cidc mon thi sau:

- Mo6n Quén 1y hanh chinh nha nudc: Thi vi€t thoi gian 120 phit.

- Mon nghiép vu ké& toan: Thi viét thoi gian 120 phit.

- Mo6n Tin hoc: Thi tric nghiém thoi gian 30 phit.

- Mon Ngoai ngit: Thi viét trinh do B thoi gian 90.

2- Noi dung thi:

- Mon hanh chinh nha nwée: ]

+ Phan hanh chinh nha nuée: Kién thirc quan ly nha nuéc gém cac kién
thirc theo chuong trinh bdi duong ngach chuyén vién chinh ctia Hoc vién Chinh
tri - Hanh chinh Quéc gia Ho Chi Minh.

+ Phén nghiép vu K¢ toan: Lu4t K& toan va cac van ban huéng din; co ché
ty chu tai chinh ddi v6i don vi sy nghiép cong 1ap va co quan nha nudc, Ché do
ké toan 4p dung cho don vi Hanh chinh sy nghiép.

- Moa Tin hoc: Thi tréc nghiém mén tin hoc van phong gém cac kién
thirc vé hé diéu hanh WINDOWS, sit dung cic tng dung cia OFFICE
(Microsoft Word va Microsoft Excel), sir dung INTERNET.

- Mén ngoai ngir: Ngit phap, doc hidu va viét & trinh 46 B (mot trong 5
thir tiéng Anh, Phép, Nga, Trung, Pc).

III- Té chitc thuc hién:

1- So tuyén cit can bo, cong chifc, vién chitc dur thi nang ngach:

+ Bo trudng, Tha trudng co quan ngang BY, co quan thu¢c Chinh phu, Cha
tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong quyét dinh thanh lap
Ho6i déng so tuyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay
10/10/2003 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sitr dung va quan 1y cdn bg, cong chiic
trong cdc co quan Nha nuéc; Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003
cta Chinh phu vé viéc tuyén dung, sit dung va quan 1y can bd, cong chiic trong
cac don vi su nghié¢p ciia Nha nudc.

+ Hoi dong so tuyén khi xem xét cdn chi ¥ cac tiéu chi sau:

- Nhu cdu, vi tri 1am viéc tuong ng v6i chitc danh K& toan vién chinh cta
co quan, don vi cir cong chiic, vién chitc du thi dé sau khi thi néu dat yéu cdu, bs
tri cOng chirc, vién chirc ding vi tri 1am viéc.

- Pam bao su can d6i vé co cdu ngach trong co quan, don vi va giita cac don
vi véi nhau.

+ Sau khi so tuyén, Hoi déng so tuyén lap danh sich trinh B9 trudng, Thu
truong co quan ngang BO, co quan thuéc Chinh pht, Chi tich Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc Trung uong ra quyét dinh clr cin bo, cong chuc du thi
(kém theo danh sich trich ngang) gtri vé Bo Tai chinh.

Danh sach trich ngang cdn bd, cong chifc thudc cic co quan nha nudc 1ap theo
mau s6 1 g kém theo cong vin nay.

Danh séch trich ngang can bo, cong chitc thudc cic don vi su nghiép lap theo
mau s6 2 gii kém theo cdng van nay.

2- Thi tuc va trach nhiém cir can b, cong chitc du thi nang ngach:

+ Viéc clr can bo, cong chitc du thi nang ngach do lanh dao ctia cic B9,
nganh, tinh ky quyét dinh (kém danh sich trich ngang cta cén b, cong chiic du
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thi) gui vé B6 Tai chinh trudc ngay 10 thing 12 nam 2009. Qu4 thdi han trén, coi
nhur don vi khong ¢6 nhu cdu cir cin b, cong chitc, vién chitc vé du thi nang
ngach K& todn vién chinh ndm 2009 tai Bo Tai chinh.

H6 so clia can b, cong chic, vién chic duge cir du thi khong phai giri vé Bo
Tai chinh ma do co quan quan 1y cén bo, cong chirc, vién chitc ciia cdp c¢6 thdm
quyén cif cdn bo, cong chifc, vién chifc dy thi luu giit, quan 1.

+ Co quan c6 thdm quyén quén 1y cdn bo, cong chiic chiu trach nhiém vé 1y
lich, pham chat dao ditc, van bing, chimg chi, hé 6 luong, thoi gian giit ngach k&
todn vién va ngach tuong duong ctia cdn bg, cong chiic, vién chitc duge cir du thi
nang ngach.

+ Cén b9, cong chifc, vién chic ndp hé so du thi phdi chiu trach nhiém trudc
phép luat vé hé so ctia minh.

3- Hoi dong thi nang ngach s& t6 chic gidi thiéu, huéng din noi dung on tap,
ke hoach va dia diém 16 chic ky thi s& dugc thong béo cu thé trong gidy béo du
thi nang ngach.

4- Tai liéu phuc vu cho 6n thi s& do B Tai chinh bién soan va cung cap.

5- Phi du thi: Theo quy dinh hién hanh.

Dé nghi céc By, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh pht, Uy ban nhan
dan cdc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong t6 chiic thuc hién viéc so tuyén cir
can b, cong chic, vién chic du thi nang ngach ding diéu kién, tiéu chudn va
dong thoi phd bién ndi dung cong van ndy cho cong chic, vién chic dugc Hoi
dong so tuyén cir du thi.

Vi doi twgng du thi rdt rong (k€ todn vién & cdc co quan hanh chinh, cdc
don vi su nghiép cong ldp) va Ky thi ndng ndng ngach ndm 2009 yéu ciu
nguoi du thi phdi c6 chitng chi Qudn 1y nha nuéc ngach Chuyén vién chinh.
Dé nghi cdc Bo, co quan ngang Bé, co quan thudc Chinh phii, Uy ban nhdn
ddn cdc tinh, thanh phd truc thuéc Trung uong thong bdo réng réi dén cdc co
quan don vi truc thuéc, tao diéu kién cho cdn bé, cong chirc, vién chirc dwoc
tham gia cdc l6p Qudn 1y nha nwdc ngach chuyén vién chinh va cé di diéu
kién cdn thiét dé duc du thi, tranh thiét thoi quyén loi ciia cdn bo, cong chic,
vién chirc.

Trong qua trinh thuc hién néu c¢6 gi vudng méc, dé nghi phan anh vé Bo Tai
chinh (Vu Té chifc can bo, dién thoai 2202828-8108).

KT. BO TRUONG b

Noi nhén:
- Nhu trén;
- Luu VT, TCCB.




(S6 DT lién hé tryc tiép) Miu sé 01

DANH SACH CONG CHU'C CU' THAM DU KY THI NANG NGACH
KE TOAN VIEN LEN NGACH KE TOAN VIEN CHINH NAM 2009

(Kém theo cong van sé ngay thang ndam 2009)
STT Hog va tén Don vi cong | Qua trinh Dién bien vé | Qud trinh | Cic thong tin
tac cong tac | ngach, lwong tir | dao tao b sung
2000 dén nay
I 2 3 4 5 ] 7
1 Vi du: Nguyén Vin A
Sinh: 20-1-1960
Qué quan: Tu Liém- Ha
Noi
Chb o:
2
3
Ghi chii:
- Cot 2: Yéu cAu ghi 15 ngdy thang nam sinh. THU TRUONG DON VI
Riéng qué quan chi ghi huyén, tinh. (Ky tén, dong dau)

- Cot 3: Yéu céu ghi rd vi tri cong tac.
Néu c6 chirc vy lanh dao thi ghi chirc vu.

- C6t 5: Dién bién vé ngach, lwong can ghi 15 hé s6 luong va chirc danh qua cic nim, mi ngach,
hé s6 luong hién huéng, thdi gian hudng.

- C4t 7: Qua trinh dao tao cn ghi cac vin bing, chimg chi d dugc co quan c6 tham quyén cip,
theo thir tu: Chuyén mdn nghiép vu, bdi dudng quan Iy nha nuéc, tin hoc, ngoai ngi.

- C6t 8: Céc thong tin bd sung:
+ Ghi 15 d4 c6 bao nhidu chwong trinh, d& an dugc cp c6 thim quyén cong nhén.
+ Néu thudc dién mién thi ngoai ngir hodc mién thi Tin hoc thi ghi 1y do dugc mién.



(S6 DT lién hé truc tiép) Miu sb 02

o

DANH SACH VIEN CHUC CU THAM DU KY THI NANG NGACH
KE TOAN VIEN LEN NGACH KE TOAN VIEN CHINH NAM 2009

(Kém theo cong vin sé ngay thang ndm 2009)
STT Ho va tén Don vi cong | Qua trinh Dién bién vé | Qua trinh | Cac thong tin
tac cong tic | ngach, lwong tir | dao tao b sung
2000 dén nay
1 2 3 4 5 6 7

1 Vi du: Nguyén Vin A
Sinh: 20-1-1960
Qué quan: T Liém- Ha

Noi
Chd ¢;
2
3
Ghi cha:
- Cot 2: Yéu cau ghi rd ngay thang nim sinh. THU TRUGNG DON V]
Riéng qué quan chi ghi huyén, tinh. (Ky tén, dong dau)

o0t 3: Yéu cau ghi 3 vi tri cong tac.
Néu ¢ chirc vy lanh dao thi ghi chirc vu.
- Cot 5: Dién blen vé ngach, luong cin gh1 15 hé sb hwong va chirc danh qua cac nam, ma ngach,
hé sb lwong hién huong, théi gian hudng.
- Cot 7: Qua trinh dao tao can ghi cac vin bang, chimg chi d4 duge co quan c6 thdm quyen cép,

theo thir ty: Chuyén mén nghiép vy, bdi dudng quan ly nha nude, tin hoc, ngoai ngr.
- Cot 8: Céc thong tin b sung:

+ Ghi ro d4 ¢6 bao nhiéu chuong trinh, dé an dugc cép c6 thim quyén cong nhén.
+ Néu thudc dién mién thi ngoai ngit hoic mién thi Tin hoc thi ghi Iy do dugc mién.



