BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 1556 /BNV-TCCB
V/v huéng dan quy trinh thuc hién Ha Noi, ngay 28 thdng 5 ndm 2009
ché& do nghi ngot doi véi cén bd,
cong chic trong co quan B

Kinh gui: Cac Vu, Thanh tra B6, Van phong Bo

Thuc hién Phap lénh cdn bo, cong chiic vé dp dung mot s§ diéu ctia Bo Luat
Lao dong vé mot s6 ché do nghi ngoi d6i véi can bo, cong chiic; dé thuc hién théng
nhit ché do nghi ngoi d6i véi cdn b, cong chiic trong co quan Bo, sau khi 1y §
kién déng gép clia cdc don vi thude Bo va xin ¥ kién chi dao clia Bo trudng, Vu Té
chiic ¢dn b huéng dan quy trinh gidi quyét va quan 1y nghi phép niam, nghi viéc
rieng va nghi khong hudng luong cua cin bo, cong chic va lao dong hop déng (sau
day goi tat 1a cdn bo, cong chic) trong co quan Bo (cdc Vu, Thanh tra Bo, Vin
phong B6) nhu sau:

1. Ché do nghi phép nam, nghi viéc riéng va nghi khong hudng luong cta cén
bo, cong chic trong co quan Bo thuc hién theo khoan 1 va 2, diéu 9 Phdp lénh cén
bo, codng chuc,

2. Cén bg, cong chic trong co quan Bo khi nghi phép, nghi viéc riéng va nghi
khong huéng luong phéi cé gify hodc don xin nghi va dugc cép ¢6 thdm quyén giai
quyél bang van ban.

3. Quy trinh giadi quyét nghi phép nam d6i véi can bo, cong chic:

8) Khi c6 nhu cau nghi phép nam, cdn b6, cong chiic phai viét gisy xin nghi
phép (theo mau dinh kem) gui tha trudng quén 1y tryc ti€p xem xét quyét dinh.

b) Tham quyén giai quyét nghi phép:

- Thi wudng cac don vi do B¢ trudng xem xét va phé duyét vao gidy xin
phép.

- Pho thi trudng, chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén vién, cén
su, nhan vién do th trudng don vi xem xét, phé duyét vao gidy xin nghi phép.

4. Quy trinh gidi quyét nghi viéc riéng, nghi khéng hudng luong déi véi cén
b, cong chuc:




zg Khi ¢6 nhu cdu nghi viéc riéng, nghi khéng hudng luong, can bo, cong
chiic phai lam don xin nghi (theo mau dinh kem) va cé y ki€n cua thi trudng don vi
gui Bo truong, thong qua Vu Té chic cén bd; trir trudng hop nghi viéc rieng do bg,
me, v0, chdng, con chét thi khong phai lam don.

b) Vu Té chic can b6 thdm dinh, dé xuét ¥ kién va trinh B6 trudng xem x4ét,
quvét dinh.

L) Cian cif vao y kién cha Bo trudng, Vu T8 chiic can bo thong bio bing van
- ban dé thi trudng don vi, k€ todn Van phong Bo va ngudi ¢6 don xin nghi viéc biét
thuc hién.

5. Quan ly nghi phép nim, nghi viéc riéng va nghi khong huéng luong dai
v&1 can b, cong chiic:

4) M6i don vi phan cong mot chuyén vién kiém nhiém md s6 theo d6i (theo
mau dinh k&ém) nghi phép nim cua cin bd, céng chiic trong nam.

B Vu T6 chic can by md sé theo ddi nghi viée riéng, nghi khong hudng
fuong cba can bd, cong chiic co quan Bo trong nam.

¢} Thi trudng cdc don vi khong tu ¥ gidi quyét cho can bg, cng chitc dugc
nghi ngay [am viéc trai véi ch€ d6 Nha nudc quy dinh.

Thira 1énh BO trudng, Vu T chiic can bo hudng din vé quy irinh gidi quyét
va quan 1y nghi phép, nghi viéc riéng, nghi viéc khong hudng luong d6i véi can bo,
cong chic trong co quan Bo dé thi trudng cac don vi va can b, cong ¢chite bigt thuc

hien./.

Not nhdn:

- Nhu trén

- Bo truong (dé bfc);

- Céc déng chi Thi trudng;
- Luu: VT, TCCB.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM
Doc lap — Ty do - Hanh phiic

Ha N¢éi, ngay  thiang ndm 200...

GIAY XIN NGHI PHEP

KITR ZULL cveeieereieieniesceee st s e eae e ssre b esssas et enaesaesrn s nbsbesesenessrseannns
TEN LO1 LA: 1ot res st e s e et e sttt e e e b e e nananeen
Chifc VU, 0D VI CONZ LAC ... eiiieiiiiiieeniicsnriretesree s ssteenresesresttessesoscareseassnnsessnne
Nay t6i 1am gidy nay Xin phép ...cocevcvmnvreinnieneenn cho 161 dugc nghi phép nim
200... véi thoi gian la ...... ngay (tr ngay ...../[...../,..... d€n hét ngay.....[.....[......)
INOL NEHL PRED: ottt sttt ss sttt e b s ere s se s os s e srestenbenbaseasaesaeneansanens

Kinh mong Lanh dao ............... xem xét gidi quyét!

Y KIEN THU TRUGNG NGUOI XIN NGHi PHEP




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tu do — Hanh phic

Ha N¢i, ngay  thdng  ndm 200...

PON XIN NGHI VIEC RIENG (NGHI KHONG HUGNG LUGNG)

Kinh gi: - Bo Trudng Bo Noi vu
- Vu T6 chifc c4n bo

L L0 LA oot eeee et et ee et b e e s tb e e e s abn e et bann e eessaeemaaesenssananassnnsern s senresnnsasnnsennnnn

Nay t6i lam don nay xin phép Bo trudng cho t6i duge nghi viéc riéng (nghi

khong hudng luong) thoi gian la ... ngay (tr ngay ..../.../[.... dén hét
NEAY...../eeeie crers)

Ly do xin nghi:

I\ 1 04 o OO OOSRRUR RPN

Kinh mong B6 trudng xem xét gidi quy€t!

Y KIEN COA THU TRUGNG DON VI NGUOI LAM DON

Y KIEN CHI DAO CUA BO TRUGNG
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