BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SO:A##) IBNV-CCVC Ha N¢i, ngay 22 thdng 5 nim 2011
/v t0 chirc ky thi ndng ngach
1én CVC, CVCC nam 2011

Kinh gtni:
- Cac B, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;
- Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Thuc hién Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh phu
quy dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc (sau day viét tat la Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP); Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia
B6 Noi vu quy dinh chi ti€t mdt s6 diéu ve tuyén dung va nang ngach cong chirc
cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (sau déy vi€t tat 1a Thong tu s6 13/2010/TT-
BNV), B6 Noi vu thong bao mot s6 ndi dung vé viéc to chirc ky thi ndng ngach
tr ngach chuyén vién lén ngach 9huyén vién chinh va tir ngach chuyén vién
chinh 1én ngach chuyén vién cao cap nam 2011 nhu sau:

1. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH
CHUYEN VIEN CHINH

1. Vé dbi twong duy thi

Péi twong du thi nang ngach tu ngach chuyén vién (ma s6 01.003) 1én
ngach chuyén vién chinh (m3 s6 01.002) nam 2011 bao gém:

a) Cong chuc dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy dinh nhitng ngudi 1a cong chirc dang
xép luong & ngach chuyén vién;

b) Can bo béu clr trong cac co quan nha nudc tur Trung uong dén cép

huyén thugc dién xép luong theo ngach, bic céng chirc hanh chinh va huéng
phu cap chue vu ldnh dao cua chirc danh bau ctr dang dam nhiém;

¢) Vién chic trong cac don vi su nghiép céng 1ap dang xép luong & ngach
chuyén vién.

2. Vé diéu kién dy thi

Can bd, cdng chirc, vién chiic dang ky du thi ndng ngach tr ngach chuyén
vién 1én ngach chuyén vién chinh ndm 2011 phai c6 du cac diéu kién sau:

a) La nguoi dang & ngach chuyen vién, c6 kha niang dam nhan hodc dang
lam viéc & vi tri cong tac phu hgp v6i chire trach, nhiém vu cia ngach chuyén vién
chinh quy dinh tai Quyet dinh s6 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993 ctia Bo truong,

" Trudng ban Ban T4 chitc-Can bd Chinh phu (nay 1a Bo trudng Bo Noi vu) ve viée

" 'ban hanh tiéu chuin nghiép vu cic ngach cdng chirc nganh hanh chinh;



b) Pugc co quan st dung can b, cong chuc, vién chirc danh gia 1a hoan
thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc tinh dén nam 2010, c6
phim chét chinh tri, phim chat dao dirc tét; khong trong thdi gian bi thi hanh ky
luat hodc da c6 thong bio vé viéc xem xét xtr ly ky luft clia co quan c6 thdm
quyén;

¢) Co thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong tlir di 09 nam tré
1én (khong ké thoi gian tép sy, thir viéc), trong d6 phai c6 thoi gian cong tac ¢
ngach chuyén vién tir dG 12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dang ky du thi nng
ngach;

d) Dat hé s6 luong tir 3,66 trd 1én;

d) Pugc co quan c6 thdm quyén quan 1y cén bd, cong chirc, vién chirc clr
du thi ndng ngach.

3. Tiéu chuén du thi

Cén bg, cong chire, vién chue dy thi néng ngach tir ngach chuyén vién lén
ngach chuyén vién chinh nim 2011 ¢6 di cac didu kién quy dinh d6i véi ngach
du thi huéng din tai Khoan 2 Muc I cong vin nay con phai dat cac tiéu chuén
sau:

a) C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én;
b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén
vién chinh hodc van biang dugc tinh 1a trong duong theo quy dinh cta phap luét;

c) C6 ching chi tin hoc van phong hoac nguoi du thi ¢c6 cam két st dung
thanh thao k¥ nang tin hoc van phong, duge ngudi dimg du co quan, t6 chirc cé
thdm quyén st dung cén b, cong chirc, vién chirc nhan xét bing vin ban;

d) C6 chimg chi ngoai ngi trinh do B tr¢ lén (mdt trong ndm thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Trung Quéc, Pirc) hoic nguoi du thi cé cam ket sir dung thanh
thao ngoai ngit dy thi tir trinh d6 B tro 1én (mot trong nam thur tiéng: Anh, Phap,
Nga, Trung Qudc, Pirc), duge ngudi dimg dau co quan, td chirc c6 thdm quyén
str dung cén bd, céng chirc, vién chirc nhan xét bang vin ban;

d) C6 dé 4n, cdng trinh theo quy dinh cta ngach chuyén vién chinh (dugc
co quan c¢6 thdm quyén quan ly cén b, cdng chirc, vién chirc x4c nhan).

4. Vé ndi dung, hinh thirc va thoi gian thi

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 4 Phu lyc s6 5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

5. Mién thi mon ngoai ngit, mén tin hoc

a) Viéc mién thi mon ngoai nglr dugc thuc hién theo quy dinh tai Diém a
‘Khoan 1 Diéu 5 Phu luc 6 5 ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2010/TT-BNV.

Déi V@i cac trudong hop chi c6 mdt b.mg dai hoc ngoai ngit (mot trong
nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Qudc, Pirc) ma bing d6 dugc x4c dinh la
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bang chuyén mén nghiép vu thi phai thi mot trong bbn thi tiéng con lai theo quy
dinh.

b) Viéc mién thi mon tin hoc dugc thyc hién theo quy dinh tai Piém b
‘Khoan 1 Piéu 5 Phu lyc s 5 ban hanh kém theo Théng tu sb 13/2010/TT-BNV.

6. Hb so' ciia ngudi du thi
a) Ban danh gi4, nhin xét cia Thu trudng co quan sir dung cén b, cong
chire, vién churc;
-b) Ban sao cac van bang, chimg chi ¢ xac nhén cia co quan cong chimg
hodc cua co quan quan ly can b, cong chirc, vién chuec;

c) Gidy x4c nhén cong trinh, d& 4n, d& tai nghién ctru khoa hoc di hoan
thanh theo tiéu chuén quy dinh ctia ngach chuyén vién chinh;

, d) Ban so yéu ly lich (mfu 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo trudng B Noi-vu ve viéc ban
hanh méu bi€u quan ly ho so céan bg, cong chure).

Ho so di thi cia méi nguoi duge b vao mét bi dung riéng co kich thuoc
250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Diém a Khodn 1 Diéu 1 Quyét dinh 56
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cia B¢ truong B Noi vu vé viéc ban hanh
thanh phan hé 80 cdn bo, cong chirc va mau biéu quan Iy hé so cdn b, cong
chuc) va gui vé Hji dong so tuyén cua B, nganh, tinh dé xem xét, dé nghi cdp
6 tham quyén cir du thi.

7. Thi tuc va trach nhiém cir can by, cong chirc, vién chirc dy thi
nang ngach

a) Viéc clr cén b, cong chure, vién chic du thi néng ngach do 1anh dao
cua cac B9, co quan ngang B9, co quan thuée Chinh phi, Uy ban nhan dén tinh,
thanh phd truc thuéc Trung wong quyét dinh kém danh sach trich ngang clia can
b9, cong churc, vién chue dy thi (theo mau sd 3 ban hanh kém theo Théng tu sd
13/2010/TT-BNV) gt vé Bo Noi vu (Vu TS chirc cén bd) trudc ngay
20/6/2011. Qué thdi han nay, B Noi vu khong tiép nhan cdng van va coi nhu
don vi khéng c6 nhu cau du thi nang ngach chuyén vién chinh ndm 201 1.

Hb so du th1 cua can b0, cong churc, vién chirc dugce cir du thi néng ngach
khong phai gui vé Bo Noi vu ma do co quan quan ly can bd, céng chirc, vién
chirc ciia cAp c6 thdm quyén cir can bd, céng chirc, vién chirc luu gift, chju trch
nhiém quan ly;

b) Co quan c6 tham quyen quéan ly can bd, cong chirc, vién chuc chiu
trach nhiém vé ly lich, phim chit dao dic, van bang, chimg chi, hé sb luong,
thoi gian gifr ngach chuyén vién va ngach tu'ong duong cua can bg, cdng chuc,
vién chire dugc cir dy thi;

c) Cén bd, cong chire, vién chic nop hd so du thi phai chju trach nhiém
trude phap luat vé& hd so ciia minh.



II. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN CHINH LEN
NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

1. Vé d6i twong du thi

béi tuong du thi nang ngach tir ngach chuyén vién chinh (ma s6 01.002)
1én ngach chuyén vién cao cap (ma s6 01.001) ndm 2011 bao gom:

a) Cong chirc dugce xéac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy dinh nhimg ngudi la céng chic dang
x€p luong & ngach chuyén vién chinh;

b) Can bd béy cu trong cdc co quan nhd nudc tur Trung uong dén cép
huyén thudc dién xép luong theo ngach, béc cong chuc hanh chinh va huéng
phu cédp chuc vy lanh dao cia chirc danh bau cir dang dam nhiém;

c) Vién chirc trong cac don vi su nghiép cong 1ap dang xép luong & ngach
chuyén vién chinh.

2. V& diéu kién dy thi

Can b, cong chuec, vién chirc dang ky du thi ndng ngach tir ngach chuyén
vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cdp nam 2011 phai c6 du cac didu kién
sau: '

a) La nguoi dang & ngach chuyén vién chinh, c6 kha nang dam nhén hodc
dang lam viéc & vi tri cdng tdc phu hop v6i chie trach, nhiém vu cua ngach
chuyén vién cao cip quy dinh tai Quyet dinh s 414/TCCP-VC ngay 29/5/1993
cia B6 trudng, Trudng ban Ban T chire-Cén bd Chinh phu (nay la Bd trudng
Bo Nbi vu) vé viéc ban hanh tiéu chuin nghiép vu cic ngach cong chirc nganh
hanh chinh;

b) Bugc co quan st dung can b9, cong chire, vién chie danh gia 1a hoan
thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) ndm lién tuc tinh dén nam 2010, cb
pham chét chinh tri, phim chat dao durc tot; khong trong thoi gian bj thi hanh ky
luat hodc déa co thong bao v& viéc xem xét xtr 1y ky ludt cia co quan cé thim
quyén;

¢) Co thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh hodc trong duong tir da 06
nam trd 1én, trong d6 phai cé thoi gian cong tdc & ngach chuyén vién chinh tir du
12 thang trd 1én tinh dén thoi diém dang ky du thi ndng ngach;

d) Pat hé sb luong tir 5,42 trd 1én;

d) Puoc co quan c6 thdm quyén quan Iy cén bd, cong chic, vién chirc cir
du thi nang ngach.

3. Tiéu chuan dy thi

Can b, cong chuc, vién chirc du thi ning ngach tir ngach chuyén vién
chinh 1én ngach chuyén vién cao cip nim 2011 c6 du cac diéu kién quy dinh déi
v6i ngach du thi huéng dan tai Khoan 2 Muc II cong vin nay con phai dat cac
tiéu chudn sau:



a) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én;

b) Co chimg chi b(“)i dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén
vién cao cdp hodc van bang dugc tinh l1a twong duong theo quy dinh cua phap
luat;

¢) C6 bing t6t nghiép cao cip ly luan chinh tri;

d) Co chung chi tin hoc van phong hoic nguodi du thi ¢é cam két st dung
thanh thao ky nang tin hoc van phong, duge nguoi dimg d4u co quan, t6 chirc ¢6
thAm quyén sir dung can b, cong chire, vién chirc nhan xét bing vin ban;

d) Co chiang chi ngoai ngit trinh d6 C trd 1én (mdt trong nam thu tiéng:
Anh, Phap, Nga, Trung Quéc, Pirc) hodc ngudi dur thi c6 cam két sir dung thanh
thao ngoai ng{t dy thi tir trinh 46 C tro 1én (mot trong ndm thu tiéng: Anh, Phap,
Nga, Trung Qudc, Purc), duoc ngudi dimg diu co quan, td chirc c6 thAm quyén
str dung cén bd, céng chirc, vién chirc nhan xét bing vin ban;

d) C6 & an, cong trinh theo quy dinh ctia ngach chuyén vién cao cap
(dugc co quan c6 thim quyén quén ly can bd, cong chirc, vién chirc x4c nhén).

4. Ve ngi dung, hinh thic va thoi gian thi

Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 4 Phu lyc s6 5 ban hanh kém
theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

5. Mién thi mén ngoai ngir, mon tin hoc

a) Viéc mién thi mon ngoai nglt dugc thuc hién theo quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 5 Phu luc s6 5 ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

Péi voi cac truong hop chi c6 mot bing dai hoc ngoai ngit (mot trong
nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Quédc, Dirc) ma bing do duge xac dinh la
bang chuyén mén nghiép vu thi phai thi mét trong bbn thir tiéng con lai theo quy
dinh.

b) Viéc mién thi m’(‘)n tin hoc dugc thyc hién theo quy dinh tai Piém b
Khoan 2 Diéu 5 Phy lyc s6 5 ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV.

6. Ho so ciia nguoi du thi

a) Cong vén ctr dy thi néng ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach
chuyén vién cao cap nam 2011 cla B9, nganh, tinh (cho timg c4 nhén). Trong
cong van néu rd dién bién luong (kém theo ban sao cac Quyét dinh xép luong
clia co quan ¢ thim quyeén) tir khi duoc b6 nhiém vao ngach chuyén vién chinh
hozc twong duong dén nay; d& nghj cia co quan vé dy kién xép luong (néu tring
tuyén ky thi);

b) Ban danh gi4, nhan xét cia Thu trudng co quan quan ly can bg, cong
chure, vién chuc;

¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi ¢6 xac nhén clia co quan cong chimg
hoic clia co quan quan ly can bg, cong chirc, vién chirc;



d) Ban ké khai tén céng trinh nghién ctru khoa hoc hoac dé an(can ghi r&
tén cong trinh, de an, két qua nghiém thu va c6 x4c nhin cua cép B, nganh,
tinh);

d) Ban so yéu ly lich (miu 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
56 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 cua B§ truong Bo No6i vu vé viée ban
hanh mAu biéu quan ly hd so can bd, céng chirc).

Hb so du thi ciia méi nguoi dwoc bo vao mét bi dung riéng cé kich thuée

250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Diém a Khodn 1 Piéu 1 Quyét dinh sé
06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cva B¢ truong Bé Noi vu vé viéc ban hanh
thanh phdn hé so cén b, cong chirc va mdu biéu qudn Iy hé so cdn bé, cong
churc).

7. Thi tuc va trach nhiém c& cidn bd, cong chire, vién chire dw thi
nang ngach

a) Viéc clr can b9, cong chirc, vién chtrc dyu thi ndng ngach do 1anh dao
clia cac BO, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhén dén tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong quyét dinh kém danh séch trich ngang cua can
b6, cong chirc, vién chirc du thi (theo mau s6 3 ban hanh kém theo Théng tur sd
13/2010/TT-BNV) va hd so dy thi ctia can bd, cong chire, vién chirc giri vé& Bo
Néi vu (Vu Té churc can bd) trude ngay 20/6/2011. Qua thoi han nay, Bo Noi vu
khéng tiép nhén céng van va coi nhur don vi khéng ¢é nhu ciu dy thi ning ngach
chuyén vién chinh nam 2011;

b) Co quan c6 thdm quyén quan Iy cén bd, cbéng chic, vién chirc chiu
trach nhiém vé 1y lich, phim chét dao dtc, vin bang, chimg chi, hé sé luong,
thoi gian gilt ngach chuyén vién va ngach tuong duong cua can bd, cdng chuec,
vién chirc dugc ctr du thi;

¢) Cén bg, cong chuc, vién chirc ndp hd so du thi phai chiu tréch nhiém
trudc phép luét vé hd so ciia minh.

III. KE HOACH THOI GIAN TO CHUC CAC KY THI NANG
NGACH

1. Ky thi nang ngach tir ngach chuyén vién lén ngach chuyén vién
chinh

a) K¥ thi ning ngach do B6 Néi vu t6 chirc hoan thanh trong quy I11/2011

b) Ky thi ndng ngach do B8 N6i vu 0y quyén td chirc hoan thanh trong
quy IV/2011.

2. Ky thi ning ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach chuyén
vién cao cap

Hoan thanh trong quy IV/2011.



IV. CHi TIEU DU THI

Cin cir bdo c4o vé nhu ciu, co ciu va sé lugng can bd, cong chirc, vién
chuc hién c6 cua B, nganh, dia phuong, Bo No6i vu thong bdo chi tiéu duy thi
nang ngach tir ngach chuyén vién 1én ngach chuyén vién chinh va tir ngach
chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cép ndm 2011 cda don vi (co bang
chi tiét kém theo).

pé nghi cdc B9, nganh, dia phuong t§ chirc thuc hién viéc so tuyén, cu
cén bd, cong chirc, vién chire dy thi ning ngach dung diéu kién, tiéu chuan va
trong chi tiéu dy thi dugc thong bdo; ddng thoi phd bién ndi dung cong vin nay
cho céan b, cong chirc, vién chirc dugc Hoi dong so tuyén cir du thi nghién ciru.

Trong qué trinh thyc hién c6 vuéng méc, dé nghi phan 4nh vé B Noi vu
(Vu Céng chikc-Vién chirc, dién thoai téng dai 04.62820404, may lé: 4251,
4221, 4231, 4272) dé nghién ciru, giai quyét./.%

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Vin phong Quéc hai;

- Van phong Chu tich Nuéc;

- Toa an nhan dan téi cao;

- Vién kiém sat nhan dan t8i cao;
- Kiém toan Nha nuéc;

- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Lién hiép cac Té chic hiru nghi Viét Nam; ) x

- Vin phong BCDTW vé phong chéng tham nhiing; Nguyen Duy Thing
- Uy ban Giam sét tai chinh Qudc gia;

- Dai hoc Quéc gia Ha Nbi;

- Pai hoc Quéc gia Thanh phé H Chi Minh;

- Trung vong Hoi Chit thap d6 Viét Nam,;

- Hoi M¥ thuat Viét Nam;

- Hoi Nha bao Viét Nam;

- Lién hiép cac Hoi Vian hoc nghé thuat Viét Nam;

- B6 trirdng (dé bao cao);

- Cac dbng chi Thur trudng (dé biét);

- S& Noi vu céc tinh, thanh phé truc thuge TW;

- Vy TCCB cac B9, co quan ngang B, co quan

thudc Chinh phu;

- Luu: VT, CCVC (10).




