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BAO HIEM XA HOQI TP. HO CHI MINH Pjc 1ip — Ty do — Hanh phic
sé:0Yol% /BHXH-CPBHXH Tp. H3 Chi Minh, ngay] thang 6 nam 2013
v/v huéng dan lap danh sich & nghi
hudng bao hiém xa hoi

Kinh giri: Bao hiém xa hoi quén huyén

Thuc hién chi dao _cia Ban giam ddc va kién nghj cta BHXH quéan Tén
Binh v/v d€ nghi huong dén céach 1ap danh sach dé nghj hudng bao hiém x& hdi tir
biéu C66a-HD dén danh sach C70a-HD. Nay hudng dan thong nhét nhur sau:
1. Danh sich d nghj huémng ché dp Sm dau (MAu s6: C66a- HD)

a. Muc dich: Dung lam c#n cir dé co quan BHXH xét duyét va thanh toan ché
d6 6m dau cho ngudi lao dong trong don vi.

b. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

Danh sich nay do don vj sit dung lao déng lap. Tuy thudc vao sd ngudi va
yéu ciu vé thanh toan trg c:?ip don vi co thé 13p theo thang, hodc theo quy dé dé
nghi xét duyét trg cip bao hiém xi hdi.

Géc trén, bén trai cua danh sach phai ghi rd tén don vij sir dung lao dong, mi
s6 don vi dang ky tham gia BHXH.

Phén dau: Ghi r tong sb lao dong trong d6 lao dong ni¥; tng quy luong trong
thang (quy) cua don vj.

S6 hiéu tai khoan, noi don vi mé tai khoan dé 1am co s& cho co quan BHXH
chuyén tién.

Co s& dé 1ap danh sach nay 13 Gidy chimg nhan nghi viéc huéng BHXH
(C65-HD), Gidy ra vién, bién ban hdi chén... Khi lap danh sach nay phai phan loai
theo timg loai nhu ban than m ngén ngay, ban than ém dai ngay, nghi trong con
Sm ... trén mot danh sach 1ap 14n luot theo timg loai ché d6. Danh séch phai dinh
kém toan bd gidy chimg nhén nghi m huéng BHXH, gidy ra vién...

Cot A, B, C: Ghi sb thir ty, ho va tén, sé s6 BHXH ciia ngudi lao dong trong
don vi d& nghi xét hudng tre cap BHXH.

Cot D: Ghi diéu kién tinh thdi gian hudng ché @6 6m dau cua nguoi lao dong.

Néu ban than ngudi lao dong 6m ngén ngay thi ghi didu kién lam viée; néu
ban than ngudi lao dong 6m dai ngay thi ghi loai bénh quy dinh trong danh muyc
bénh dai ngay; néu nghi tréng con ém thi ghi rd ngay thang nim sinh cia con.



Cot 1: Ghi tién lwong, tién cong lam cin cir dong BHXH cua théng lién ké
trrée khi ngudi lao dong nghi ém, nghi tréng con dm... hoic cla chinh thang d6
(trudng hop ngudi lao ddng hudng ché dé dm dau trong thang déu tham gia
BHXH).

Cot 2: Ghi thoi gian tham gia BHXH ctia ngudi lao dong tinh dén thang trudc
khi nghi dm hodc nghi tréng con 6m.

Cot 3: Ghi sb ngay ngudi lao dong thuc nghi hudng trg cip BHXH cua ky
nay (can clr vao gidy chimg nhén nghi viéc huéng BHXH va gidy ra vién ma co s&
kham chira bénh da cdp cho ngudi lao dong trong ky dé ghi).

Cot 4: Ghi lily ké sé ngay thyuc nghi tir diu ndm dén thoi diém xét duyét dot
nay.

Cot 5: Ghi sb tién trg cip ngudi lao déng duge hudng theo quy dinh cia Lut
BHXH.

Danh siach nay dugc 13p thanh 3 ban kém theo dir liéu cta danh sach nay va
toan bd chimg tir géc giri co quan BHXH dé thdm dinh.

2. Danh sach d& nghj hwing ché dj thai san (Mau s6: C67a- HD)

a. Muyc dich: Dung 1am can cir dé co quan BHXH xét duyét va thanh todn ché
d¢ thai san cho ngudi lao dgng trong don vi.

b. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

Danh sich nay do don vj sit dung lao d9ng lap. Tuy thudc vao sé ngudi va
yéu cau vé thanh toén trg cip don vij c6 thé 14p theo dot, theo thang, ho#c theo quy
dé dé nghi xét duyét ché dd bao hiém x3 hoi.

Goc trén, bén trai cia danh sach phai ghi rd tén don vi sir dung lao déng, mi
s6 don vj ding ky tham gia BHXH.

Phin dau: Ghi rd téng sb lao dong trong do lao dong ni¥; tdng quy luong trong
thang (quy) ctia don vi. S6 hiéu tai khoan, noi don vi mé tai khoan dé lam co s&
cho co quan BHXH chuyén tién.

Co s& dé lap danh sach nay 13 Gidy khém thai, gidy khai sinh (ban sao), gidy
chimg nhan nghi viéc huéng BHXH, gidy ra vién.... Khi 1ap danh séch ndy phai
phan loai theo timg loai nhu khdm thai, sdy thai, sinh con, thuc hién céc bién phap
tranh thai..., trén mét danh séch lap lan lugt theo timg loai tro cip. Danh sich phai
dinh kém toan bd chimg tir gbe...

Cét A, B, C: Ghi s thi ty, ho va tén, sé sé BHXH ciia ngudi lao ddng trong
don vi d& nghj xét hudmg trg cip BHXH.



Cot 1: Ghi mic binh quén tién luong, tién cdng lam cin ¢t dng BHXH cua 6
thang lién ké gin nhit (néu tham gia BHXH trén 6 thing); cia cac thang dd dong
BHXH (néu tham gia chua du 6 thang); ctia chinh thdng d6 (néu tham gia chua du
1 thang) trudc khi ngudi lao dong nghi kham thai, nao hit thai,....

Cét 2: Ghi thoi gian tham gia BHXH cua ngudi lao dong (cén cit vao )
BHXH cé xéc nhin cia co quan BHXH dé ghi).

Cot 3: Ghi sé ngdy ngudi lao ddng thuc nghi hudng trg cip BHXH cia ky
nay (cin cir vao gidy ching nhan nghi viéc huéng BHXH va gidy ra vién ma co s&
KCB di cip cho ngudi lao ddng trong ky dé ghi).

Cot 4: Ghi liiy k& s ngay thyc nghi tir diu ndm dén thoi diém xét duyét dot
nay.

Cot 5: Ghi sb tién nguoi lao dong duge hudng theo quy dinh cia Luit BHXH.

Danh séch nay dugc lap thanh 3 ban kém theo dif li€u ciia danh sach ndy va toan
bé chimg tir gdc giri co quan BHXH dé thdm dinh.

3. Danh sich d& nghj hwéng ché 4§ nghi dudng sikc sau ém dau (Miu so:
Cé68a- HD)

a. Muc dich: Dung lam cin cir & co quan BHXH xét duyét va thanh toan trg
cip nghi DSPHSK sau 6m dau cho ngudi lac dong trong don vi.

b. Phwong phap ldp va trach nhi¢m ghi:
Danh sach nay do don vi st dung lao dong lap. Tuy thudc vao sé ngudi va

yéu ciu vé thanh todn trg cip don vi cé thé l4p theo dot, theo thang, hodc theo quy
dé dé nghi xét duyét ché dd bao hiém xa héi.

Géc trén, bén trai cia danh sach phai ghi rd tén don vi sir dung lao dfng, ma
s6 don vj ding ky tham gia BHXH.

Phén du: Ghi rd tdng sb lao dong trong d6 lao ddng nit; tbng qui luong trong
thang (quy) cua don vi

S6 hiéu tai khoan, noi don vi mé tai khoan dé lam co s& cho co quan BHXH
chuyén tién.

Cot A, B, C, D: Ghi s6 thir tu, ho va tén, s6 s6 BHXH cua nguoi lao dong
trong don vi dé nghj xét hudng trg cip BHXH.

Cot D: Ghi didu kién tinh huéng ché d6 BHXH ciia ngudi lao dong nhu: 6m
dai ngay, 6m phai phau thuit...

Cot 1: Ghi thoi gian tham gia BHXH cia ngudi lao dong (cin cir vao sb
BHXH c6 xac nhin cia co quan BHXH dé ghi)



Cot 2: Ghi Iy ké sb ngay nguoi lao dong nghi ém dau tir déu ndm thoi diém
xét duyét dot nay.

Cot 3: Ghi sb ngay ngudi lao ddng duge nghi DSPHSK tai gia dinh (néu nghi
tai gia dinh).

Cot 4: Ghi sb ngay ngudi lao dong dugce nghi DSPHSK tai cic co so tép trung
(néu nghi tai co s& tap trung).

Cét 5: Ghi sb tién nguoi lao déng dugc hudng theo quy dinh cia Luit BHXH.

C6t E: Trong trudng hgp ngudi lao déng dugc nghi tép trung thi phai ghi rd
dia chi co s& nghi, thoi gian nghi tir ngay ... dén .... ngay....

Phin cudi danh sach phai cé diy du chit ky cta ngudi l4p, ngudi dai dién c6
tham quyén cia cong dodn co sd, Ké toan trudng va Thu trudng cia don vj sir
dung lao dgng.

Danh sach ndy dugc 1dp thanh 3 ban kém theo dif li¢u cia danh sach nay va
toan bd chimg tir gbc giri co quan BHXH dé tham dinh.

4. Danh sich dé nghj hwing ché d¢ nghi dudng sitc sau thai san (MAu s6:
C69a- HD)

a. Muc dich: Dung lam cin cir dé co quan BHXH xét duyét va thanh toan trg
cip nghi DSPHSK sau thai san cho ngudi lao dgng trong don vi.

b. Phwong phap lap va trach nhi¢m ghi:

Danh sich nay do don vi sir dung lao déng lap. Tuy thudc vao sd ngudi va
yéu cau vé thanh toan trg chp don vi co thé lap theo dot, theo thang, hodc theo quy
dé d& nghj xét duyét ché dd bao hiém xa hdi.

Géc trén, bén trai ciia danh sach phai ghi r6 tén don vj sir dung lao djng, ma
sé don vi ding ky tham gia BHXH.

Phén dAu: Ghi rd tdng sb lao dong trong d6 lao déng ni; téng qu¥ luong trong
thang (quy) cua don vi.

S8 hiéu tai khoan, noi don vi mé tai khoan @& 1am co s& cho co quan BHXH
chuyén tién.

Cot A, B, C: Ghi sb thir tu, ho va tén, s s6 BHXH cua ngudi lao dong trong
don vi dé nghi xét hudng tr¢g cap BHXH.

Cot D: Ghi diéu kién tinh hudng ché d6 BHXH cua ngudi lao déng nhu sb
con trong 1 1in sinh, dé thudng, dé md, sdy thai, nao hit thai hogc thai chét luu.

Cbt 1: Ghi liiy ké s6 ngay nguoi lao déng d4 dugc hudng ché d6 DSPHSK do
sdy thai, hit thai ho#c thai chét luu tir d4u nim thdi diém xét duyét dot nay.



Cot 2: Ghi sb ngay ngudi lao dong duoc nghi DSPHSK tai gia dinh (néu nghi
tai gia dinh).

Cot 3: Ghi sb ngay ngudi lao déng duoc nghi DSPHSK tai cdc co s& tip trung
(néu nghi tai co sé tap trung).

Cot 4: Ghi sb tién ngudi lao dong duge hudng theo quy dinh cua Ludt BHXH.

Cot E: Trong truong hop nguoi lao déng duge nghi tap trung thi phai ghi 16
dia chi co s& nghi, thdi gian nghi tir ngay ... dén .... ngay.

Phén cubi danh sach phai c6 diy da chir ky cua ngudi lap, ngudi dai dién ¢
thdm quyén cia cong dodn co s&, Ké todn trudng va Thu trudéng cia don vj sir
dung lao dfng.

Danh sach nay dugc lap thanh 3 ban kém theo dit li¢u cha danh sich nay va
toan bd chimg tir gbc giri co quan BHXH dé thdm dinh.

5. Danh sach d& nghi huéng ché d9 nghi dudng sirc sau diéu trj thwong tat,
bénh tit do tai nan lao ddng, bénh nghd nghiép (Mau s6: C70a- HD)

a. Muc dich: Ding 1am c#n cir dé co quan BHXH xét duyét va thanh toén trg
¢ip nghi DSPHSK sau diéu trj thuong tit, bénh tat do TNLP- BNN cho nguoi lao
d6ng trong don vi.

b. Phwong phap lap va trach nhi¢m ghi:

Danh séch nay do don vi sir dung lao d6ng lap. Tuy thudc vao sb ngudi va
yéu ciu vé thanh toan trg cdp don vi c6 thé 14p theo dot, theo thang, hodc theo quy
dé dé nghi xét duyét ché do bao hiém x4 hoi.

Goc trén, bén trai ctia danh sach phai ghi ré tén don vi st dung lao dong, méa
so don vi dang ky tham gia BHXH.

Phén dau: Ghi rd tong s6 lao dong trong d6 lao ddng nir; tong qui heong trong
thang (quy) cua don vi.

S6 hiéu tai khoan, noi don vi mé tai khoan dé 1am co s& cho co quan BHXH
chuyén tién.

Cét A, B, C: Ghi sb thir tu, ho va tén, sé s§ BHXH cua ngudi lao dong trong
don vi dé nghi xét huéng trg cdp BHXH.

Cét D: Ghi mirc d6 suy giam kha ning lao dong do TNLP-BNN clia ngudi
lao dong.

Cot 1: Ghi sb ngay ngudi lao dong dugc nghi DSPHSK tai gia dinh (néu nghi
tai gia dinh).

Cot 2: Ghi sb ngay ngudi lao dong duge nghi DSPHSK tai céc co s& tip trung
(néu nghi tai co s& tap trung).



C6t 3: Ghi sb tién ngudi lao dong dugc huéng theo quy dinh cia Luat BHXH.

Cot E: Trong trudmg hop ngudi lao dong dugc nghi tap trung thi phai ghi ro
dia chi co s& nghi, thoi gian nghi tir ngay ... dén .... ngay.

Phin cudi danh sach phai c6 day du chit ky cia ngudi lap, ngudi dai dién c6
thim quyén cia cbéng doan co s&, Ké toan trudng va Tha trudng cua don vi sir
dung lao déng.

Danh siach nay dugc 14p thanh 3 ban kém theo dir liéu cia danh sach nay va
toan bd chimg tir géc giri co quan BHXH dé thdm dinh.

P& nghi BHXH quin huyén cin cir ndi dung vin ban nay ¢& hudng din cic
don vi sit dung lao dong lap cho ding quy dinh./.
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