TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

S6:/ 99 /TANDTC-TCCB
V/v trién khai thyc hi¢n Phin mém Ha Ngi, ngay2 &, thing 4 ndam 2014
quan ly CBCC va Quy dinh ché d6 bao cao
théng ké va quan 1y hd so CBCC

Kinh giti: - Thi trudng céc don vj thujc Toa an nhin din tdi cao
- Chénh 4n Tba én nhin din
tinh, thanh pho trye thugc Trung wong

Thue hién K& hoach so 270/KH-TANDTC ngay 20 théng 5 ndm 2013 cua
Chénh 4n Tda 4n nhan dén t5i cao vé déy manh cai cach ché do cdng vu, cdng chirc
Tda 4n nhan dan giai doan tir nay dén nim 2015; cin cir Quyét dinh sb 336/QD-
TANDTC ngay 18 thing 4 nm 2014 ciia Chénh 4n Toa 4n nhén dan i cao v& viéc
ban hanh Quy dinh ché do bao cao thong ké va guén Iy hd $0 can bg, cong chirc
Tda 4n nhan dan (sau ddy goi 1a Quyét dinh sb 336); Quyét dinh sb 337/Qb-
TANDTC ngay 18 thang 4 ndm 2014 ciia Chénh 4n Tda 4n nhan dén tdi cao vé viéc
ap dyng Phan mém quéan 1y can b, cong chirc Toa 4n nhén dén (sau day goi 12
Quyét dinh s 337); Toa an nhén dén t6i cao yéu cdu Thu trudng cac don vi thude
Toa 4n nhén dan toi cao, Chanh 4n Toa 4n nhén dan tinh, thanh pho true thudc trung
wong thuce hién mdt s cong viéc sau day:

1. Trién khai pho bién, quan triét dén toan thé cén bd, céng chirc va cac don vi
thude thim quyen quan ly; to chirc thyc hién nghi€m tic Quyét dinh sé 336 va
Quyét dinh s 337 clia Chénh 4n Tda 4n nhan dan tdi cao.

2. pé vige thue hién ap dung Phin mém quén ly cén bf, cbng chirc Toa én
nhan d4n théng nhét, hiéu qua, Toa 4n nhén dan tdi cao huéng din nhur sau:

a) Vé dia chi ding nhp vao phin mém: http:/glcb.toaan.gov.vn

b) Vé tai kho&n déng nhép vao phan mém: Thong tin tai khoan, m4t khu ding
nhép vio phan mém, Tda 4n nhén dén t6i cao s& giri vao hdp thu dién tir ciia céc don
vi, cac Toa 4n nhén dan cép tinh.

¢) Vé thoi gian cép nhat dit liéu:

- Hién nay, Toa 4n nhan dan t61 cao da chuyen ddi toan bd dir liéu cén b tir phén
mém cii sang phan mém m&i. Yéu ciu céc don vi, c4c Tda 4n nhan dén cép tinh phai
hoan thanh viéc kiém tra, ra soat va cap nhét diy du céc thong tin can bd, cong chirc
thudc thim quyén quén ly vao Phdn mém quén Iy cén b, cong chirc méi trrde ngay
ngay 31 thang 5 nim 2014.

- Tét cé thong tin vé cén b, cong chirc phai duge cap nhét thudng xuyén vao
hé thng phan mém nhim bao dam cho cdng tic quan 1y, sit dung va khai thac theo
yéu cidu cong tac can bd kip thdi, chinh x4c.

d) V& trach nhiém ctia can bd, cong chirc cap nhat dir liéu:
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Cén b, cong chirc dwgc phén cdng phu trach viéc cép nhét dit li¢u vao Phan
mém quan 1§ can bd, cong chirc Tda 4n nhén dén cdn tip trung thyc hién t5t mot sé
cOng viéc sau day:

- Nghién ciru ddy du va thyc hién cgp nhat dir lidu theo ding huéng dan da
dugc tip huén va tai liéu huéng din sit dung phin mém ctia Toa 4n nhan dan t8i cao.

- Quan ly tai khoan dang nhip vao h¢ théng dé dam bao tinh bdo mat va an
toan dif liéu cua hé thong.

- Thue hién diing cc quy dinh vé an toan, vé sinh lao ddng va cac quy dinh vé
k¥ thudt, tin hoc.

d) V& mot sb vén dé khac cin hru :

Trong qua trinh trién khai thyc hién Phin mém quan ly cén b, cdng chirc Toa

4n nh4n dén, néu cé viréng méc holic yéu céu h trg, d€ nghj lién hé trwe tiép voi cac
don vi, can bd c6 tén dudi day dé duogc giai dép, huéng din:

- V& nghiép vu, d& nghi lién h¢ v6i: Phong Téng hop Vu Tb chirc - Cén bd
Toa 4n nhén dén t6i cao. Dién thoai: (04) 39 360 644.

- V& k¥ thuit, d& nghi lién hé véi:

(1) Pham Quang Khdénh, Chuyén vién Trung tdm tin hoc

Dién thoai: 098 4143819 hodc 04.62741123. Email: khanh toaan.gov.vn
(2) Trdn Minh Duy, Chuyén vién Trung tém tin hoc

Dién thoai: 093 3449698 hoic 04.62741123. Email: duytm@toaan.gov.vn

Giao Vu Td chirc - Cén bd chu tri, phdi hop véi Vu Thﬁng ké - Téng hop va céc
don vi c6 lién quan theo dai, don dbc, xay dung ké hoach va kiém tra viéc thyc hién
céc Quyét dinh cia Chanh énToaénnhﬁndﬁntﬁlcaotal cac don vi, cac Toa an nhin
dan va dinh k3 béo cdo lanh dao Tda 4n nhan dan t5i cao cho ¥ kién chi d@‘::f;,/

Noi nhin:

- Nhur trén;

- B/c Chanh 4n TANDTC (dé béo céo);

- Céc d/c Phé Chénh én

Téa 4n nhén dén tbi cao (48 phdi hop chi dao);

- Dang ity Tba 4n nhén dan tdi cao (dé phéi hop);
- Toa 4n quan sir Trung uong;

- Luu: Vu TKTH, Vy TCCB (TH).




