BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S¢: 4004 /BHXH-LT Ha N¢i, ngay 30 thang 5 nam 2012
V/v tdng cudng cong tac luu trit

Kinh giri: Giam dc Bao hiém xa hoi cdc tinh,
thanh pho truc thuge Trung vong

Thuc hién cac quy dinh cta nha nudce va cia Bao hidm x4 hoi Viét Nam vé
cong tac luu trit, thoi gian qua cong tac luu trit & Bao hiém xa hdi cac tinh, thanh
phé (sau diy goi chung 1a BHXH cac tmh) dugce quan tam, viéc thu thép, XlI ly,
bao quan va khai thac sir dung tai liéu dan di vao né nép va dat dugc mot sb két
qua nhét dinh. Quan ly luu trir hd so huéng BHXH ting bude déap tmg dugc yéu
cau quan Iy ctia Nganh.

Tuy nhién céng cac luu trlit & mot s6 BHXH tinh con nhiéu bat cép, tir nhan
thire dén trién khai thuc hién; hd so, tai lidu hanh chinh, nghiép vu chua duoc
Phong Tiép nhéan - Quan 1y hd so luu trit tap trung; can bd lam cong téc luu trix
con thiéu vé sé lugng, yéu vé nghiép vu; co s& vat chét, kho luu trit chua ding qui
dinh.

Tir ngay 01/7/2012 Luat Luu trit c6 hiéu luc thi hanh l1a co s¢ phap ly day
da dé quan ly cong tac luu trit, tao diéu kién thuan lgi cho viéc bao quan an toan
va phat huy gia tri tai liéu, phuc vu loi ich cho ngum tham gia BHXH, can bd
cong chic, vién chuc trong toan Nganh, dap Gng yéu cau quan ly cta Nganh pPé
Luat Luu trit phat huy hiéu qua va sém khic phuc nhiing tdn tai han ché néu tren
Béo hiém x4 hoi Viét Nam yéu ciu Bao hiém xa hdi cac tinh thuc hién mot s6 ndi
dung sau:

1. Sip xép bé du dién tich kho, co s& vét chat, can bd ¢6 nghigp vu luu trit
@& dam bao viée tiép nhan hd so, tai liéu dén han ndp luu ctia cac phong nghiép vu
va thue hién luu trit, quan 1y ho so, tai liéu theo quy dinh.

2. Tuyen truyén, phd bién Luat Luu trit, cdc van ban quy dinh clia nha nuoc
va ctia Bdo hiém x4 hoi Viét Nam vé cong tac luu trit nham néng cao nhan thirc vé
vi tri, tdm quan trong cta cdng tac luu trir trong can by, cong chirc, vién chuec,
phat huy trach nhiém cua ngudi ding dau co quan trong viéc chi dao diéu hanh
cong tac luu trir.

3. V& x4y dung va ban hanh van ban chi dao, huéng dén cong tac luu trix
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Cin cir vao quy dinh ctia nha nudc va ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam vé
cong tac luu trit, Bao hiém xa hoi c4c tinh t& chire trién khai xay dung, ban hanh
céc van ban trién khai cong tac lwu trit tai Bao hiém x4 hoi tinh va Bao hiém xa
hdi cdc qudn, huyén, thi x4, thanh phé trre thudc tinh (sau day goi chung la
BHXH huyén) cho phti hop véi phép luat hién hanh; ddng thoi té chirc ra soat
nhitng van ban da ban hanh nhung khong con pht hop trong linh vuc cdng tac luu
trir dé chinh stra, bd sung hoc thay thé nhur:

- Danh muc, thanh phan hd so, tai lidu, thoi han bao quan tai liéu cta co
quan.

- Quy dinh cong tac luu trit cia BHXH tinh (Iuu y trach nhi€ém cua can bg,
cong chire, vién chirc trong viée 14p hd so va ndp huru trix hd so, tai lidu vao hru trix
co quan, can xem day 13 mot trong nhitng tiéu chi ¢ binh xét thi dua hang nim).

4. Thuc hién nghi€p vu cong tac luu trit

a) Ho so, tai liéu hanh chinh - nghiép vu

- Thu thap, chinh ly tai liéu con tdn dong tai cic phong nghiép vu. Hién nay
khéi lwong tai liéu Iuu trir con tdn dong tai cac bd phén chira duogc chinh 1y van con rét
16n. Dé bao dam an toan va sir dung c6 hiéu qua tai liéu luu trir, BHXH tinh tap trung
chi dao chinh ly xong toan bd tai li€u luu trit @3 dugc hinh thanh tir ngay thanh lap
Nganh dén nay.

- Thuc hién ché do vé sinh kho, tai liéu luu trir, cac bién phap dé bao quan
tai liu. Cha ¥, ting cudng cong tac phong chéy, chita chdy va phong chdng lut
bdo, bao vé an toan hd so, tai liéu theo Cong vin sb 246/VTLTNN-TCCB ngay
04/4/2012 cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nuéec.

- T chirc khai thac, sir dung tai liéu theo quy dinh.

b) H) so hudng céc ché do BHXH

- Yéu cdu BHXH céc tinh thwe hién viéc chuyén dir lidu vé& Trung tim Luru trit
ding thoi gian theo quy dinh va khi giri hd so ndp lwu can giri bao dam dé tranh thét
lac.

- P4i véi hd so da giri Trung tAm Luu trit néu can didu chinh hoic sira dbi
hé so luu trit, yéu cAu BHXH tinh giri cong van dé nghi kém hd so da chinh sira.

5. V& chi dao, kiém tra cong tac luu trir



BHXH céc tinh xdy dung ké hoach va td chirc kiém tra, huéng ddn BHXH
cac huyén vé viée thuc hién céc quy dinh trong cong tac luu trlr cua nha nude va
cua Nganh.

Bao hiém xa hdi Viét Nam yéu cdu Bao hiém x4 hdi céc tinh trién khai thuc
hién nghiém tic cic ndi dung trén. Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 vudng méc
bao cdo kip thoi vé BHXH Viét Nam (qua Trung tdm Luu trit) dé dugc huéng
dén, giai quyét./. T
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