BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUYC THUE Péc ldp - Tu do - Hanh phuc

S6:8454 /TCT-KK Ha Ngi, ngay 28 thang 05 ndm 2019
V/v huéng dén quy trinh dﬁn%

ky kinh doanh va dang ky thue

cua hop tac xa theo hinh thirc

lién thong

Kinh giri: Cuc Thué céc tinh, thanh phé tryc thude trung uong

Ngay 08/4/2019, B6 K& hoach va Piu tu di ban hanh Théng tu sb
07/2019/TT-BKHDT sira ddi, bd sung mdt sb didu cia Théng tu sb 03/2014/TT-
BKHDT ngay 26 thang 5 nim 2014 cia Bé K& hoach va Pau tr huéng dan vé ding
ky hop téc x4 va ché dd bdo c4o tinh hinh hoat dong ciia hop tic xa. Thong tu nay sé
c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 28/5/2019.

Thoi gian qua, Tong cuc Thué da phéi hop v6i Cyc Quan ly Dang ky kinh
doanh - B Ké hoach va Dau tu xdy dung Hé thong théng tin qudc gia vé ding ky
hop tac x3 va ning cap hé thong dang ky thué phuc vu thuc hién lién thong ding ky
kinh doanh va ding ky thué déi v6i hop téc x3, quy tin dung nhan dan, lién hiép hop
tac xd (sau ddy goi la hop tac xa) theo quy dinh tai Théng tu s6 07/2019/TT-BKHDT
néu trén. Dén nay, hé thong dang ky thué méi dap ing duoc viée truyén, nhin thong
tin dang ky hop téc xa dé cap ma sO hop tac xd qua hé théng. Cac thoéng tin khac nhu
dang ky thay déi, tam ngumg kinh doanh, thu héi gidy ching nhan, giai thé sé thuc
hién lién thong trén hé thong trong thoi gian tai.

Pé trién khai thuc hién viéc lién théng dang ky kinh doanh va dang ky thué dm
voi hop tac x&, ngay 27/5/2019 Bo Ké hoach va Piu tu cd cong van s6
3492/BKHDT-DKKD vé viéc trién khai Hé théng thong tin quéc gia vé dang ky hop
tac x4 (chi tiét theo ban dinh kém), theo d6 huéng dan quy trinh xir Iy hd so dang ky
hop tac xa d6i véi co quan ding ky hop tac xd va co quan thué theo co ché lién théng.
Trén co s& cac quy trinh nay, Tong cuc Thué hudng dan thuc hién quy trinh xir ly hd
so tai co quan thué nhu sau:

1. Vé Quy trinh xit Iy hd so ding ky méi dbi véi hop tac xa, chi nhanh, vin
phong dai dlen, dia diém kinh doanh ciia ‘hop tac xa:

Viée tiép nhan, kiém tra théng tin dé ghi sé nhan hé so tai ung dung QHS do
hé thong thuc hién tu dong tuong tur nhu ndi dung hudng dan tai diém 2.1 muc 2 phu

luc 01 ban hanh kém theo cong vin s6 1057/TCT-KK ngay 28/3/2019 ctia Téng cuc
Thué.

Sau khi ghi s6 nhan hd so thanh cong tai ing dung QHS, bd phan DKT cua Chi
cuc Thué dugce phan cong quan ly nguoi ngp thué va tmg dung PKT thyc hién céc
budc tuong ty nhu ndi dung hudng dan tai diém 3 phu luc 01 ban hanh kém theo
cdng van sb 1057/TCT-KK ngay 28/3/2019 cia Téng cuc Thué.

2. Vé Quy trinh xir Iy ho so’ dang ky tha ay @bi, tam ngirng hoat dong, chia,
sap nhip, hop nhit, gidi thé hop tic xa, chim dirt hoat dong chi nhianh/vian
phong dai dién/dia diem kinh doanh ciia hop tac xa, thu hoi glay chirng nhan



ding ky hop tic xd/gidy cht’mg nhén diang ky hoat dong chi nhanh/van phong
dai dién/dia diém kinh doanh cua hop tac xa:

Co quan thué truc tlep quan ly hop tac xa hoac co quan thué noi chuyén dén
dugc phén céng quan ly ddi véi hd so chuyén tru so sang quéan, huyén, thi x4, tinh,
thanh Pho khéc cua hop tac x4, chi nhanh vdn phong dai dién cua horp tac xa lam
thay doi co quan thué truc tiép quéan 1y tiép nhan va xit 1 theo hd so gidy cua co quan
ding ky hop tac xa giri dén nhur sau: o

Bo phin TN&TKQ tiép nhan, ghi s6 nhan vao tmg dung QHS dbi véi ho so
gidy cla hop tac xd, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac
xa do co quan dang ky hop tac xa@ gui den tuong tu truong hop t1ep nhan hé so ctia
ngum ndp thué va ban giao hd so cho bd phan DKT ngay trong ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so cta co quan ding ky hop tac xa.

B6 phan PKT kiém tra thii tuc va théng tin trén ho so va xir ly:

Trudng hop thi tuc chua ddy di hodc théng tin c6 sai sot, b phan PKT trinh
lanh dao co quan thué c6 van béan giri co quan dang ky hop tdc xa néu rd thi tuc chua
day da va théng tin c6 sai sot dé co quan ding ky hop tac x3 diéu chinh va guri lai hé
so khéc thay thé cho ho so d3 giri ngay trong ngay lam viéc ké tir nhén hé so cua bd
phan TN&TKQ.

Truong hep thu tuc day dua va Lhong tin hop 1€, bé phén DKT cép nhét thong
tin cia ngudi ndép thue trén hd so vao tng dung PKT theo huéng din tai quy trinh
quan ly déng ky thué hién hanh.

Luu y

- Dbi véi ho so co quan thué phai c6 vin ban xac nhén tinh hinh thyc hién
nghia vu thué cia ngudi ndp thué theo quy dinh cua phap luat thué va cong vin sb
3492/BKHDT-PKKD ngay 27/5/2019 ciia Bo Ké hoach va Pau tu:

+ D6i véi ho so chuyén tru so sang qugm huyén, thi xd, tinh, thanh phé khac
cua hop tdc xd, chi nhanh, van phong dai dién cua hop tac xa:

(i) Truomg hop ngudi ndp thué chuyén tru so lam thay déi co quan thué quan
ly:

Bo phén DKT tra cru thong tin trang thai ma s6 thué va nghia vu thué cia
nguoi ndp thué trén tmg dung PKT dé xac dinh ngudi ndp thué di hoan thanh thi tuc
chuyén dia diém véi co quan thué noi chuyén di.

Néu ngudi nop thué da hoan thanh thu tuc chuyen dia diém (trang thai ma s&
thué 1a 02 “Ngudi nép thué da chuyén co quan thué quan Iy”) va co quan thué noi
chuyén dén d nhén dugc Thong béo chuyén dia diém mau 09-MST thi trinh lanh dao
co quan thué c6 van ban giri co quan déng ky hop tdc x@ néu rd ngudi ndp thué da
hoan thanh thi tuc chuyén tru sé tai co quan thué trong thoi han 02 ngay lam viéc ké
tir ngay nhén dugc van ban cla co quan ding ky hop tac xa.

Néu ngudi ndp thué chura hoan thanh thi tuc chuyen dia diém (trang thai ma s
thué khac trang théi 02) va co quan thué noi chuyén dén chua nhén duoc Thong béo
chuyén dia diém mau 09-MST thi trinh lanh dao co quan thué c¢6 vin ban giri co quan
dang ky hop tic xd néu rd ngudi ndp thué chua hoan thanh thi tuc chuyén tru so tai
co quan thué trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dugc vin ban cia co
quan dang ky hop tac xa.

(ii) Truong hop ngudi ndp thué chuyén tru sé khéng lam thay déi co quan thué
quan ly:



B phan PKT trinh lanh dao co quan thué c¢é vin ban giri co quan ding ky hop
tac xd néu rd ngudi ndp thué da hoan thanh thu tuc chuyén tru s& tai co quan thué
trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc van ban cia co quan diang ky
hop téc xa.

+ Péi véi hé so chia, sap nhap, hop nhat, giai thé hop tac xa, cham dut hoat
dong chi nhanh/van phong dai dién cua hop tac xa:

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dwgc van ban ciia co quan
dang ky hop tac xa hodc giao dich dang ky madi hqp tac xa doi véi truong hop chia,
sap nhap, ho‘p nhat, bd phan DKT cin cir vao ndi dung huéng din vé chim dirt hiéu
luc ma so thué ciia nguoi nop thué néu tai dlem 5 phu lyc 1 ban hanh kém theo cong
vin sd 5920/TCT-KK ngay 25/12/2017 cua Tong cuc Thué, diém 6.4 phu luc 1 ban
hanh kém theo cbng vin sé 1057/TCT-KK ngay 28/3/2019 cua Téng cuc Thué va
thong tin trén ing dung dang ky thué (ma s6 thué da dong vé trang thai 01 “Nguoi
ndp thué ngimg hoat dong va di hoan thanh thu tuc cham dirt hiéu luc ma sé thue”)
dé xac dinh nguoi ndp thué da hoan thanh nghia vy thué, héa don véi co quan thué va
trinh 1anh dao co quan thué vin ban x4c nhan viée hoan thanh nghia vu thué gii co
quan dang ky hop tac xa.

- D6i v6i Thong bao veé viéc vi pham ctia hop tac x4 va Quyét dinh vé viéc hay °
bd ndi dung ding ky thay d6i ndi dung diang ky hop tac xa, thong bao thay do6i nodi
dung dang ky hop tac xa: B4 phan DKT cap nhat théng tin thay d6i theo lan thay do6i
lién ké trude 1an thay ddi bi hity bo.

3. Vé quy trinh dang ky thué cho chi nhanh, vin phong dai dién di thanh lap
trude khi Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT c¢6 hiéu luc (ngay 28/5/2019) nhung chua
dugc cAp ma s6 don vi phu thudce, hop tac xa:

Co quan thué thyuc hién céc ndi dung tuong tu nhu hudng din ddi véi truong
hop 2 néu tai céng van sé 4559/TCT-KK ngay 5/10/2017 cta Tong cuc Thué.

4. K& hoach nang cap Hé thong img dung cdng nghé théng tin

- Giai doan 1 (trién khai trong thang 5 nim 2019):

Nang cdp img dung trao ddi thong tin véi Bo Ké hoach va Pau tu, ing dung
TMS - phén hé dang ky thué dép tmg quy trinh ding ky va cap ma cho hop tac x4, chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa.

- Giai doan 2 (trién khai trong thang 12 nim 2019):

Nang cap tng dung trao dbi thong tin véi B Ké hoach va Pau tu, img dung
TMS - phén hé dang ky thué dap img cac quy trinh con lai.

5. Huéng dan sir dung chirc ning trén tmg dung TMS doi véi giai doan 1 theo
phu luc dinh kém cong van nay.

Téng cuc Thué théng bao dé Cuc Thué biét va thyc hién, .?‘z‘f

Noi nhin: KT. TONG CUC TRUONG
- Nhur trén; P 1:.1_;@ TONG CUC TRUONG

- Cuc Quan ly BKKD - B§ KHDT;
- Cac Vu/don vj: CS, PC, TTHT,
DNNCN, QLN, TTKTT, CNTT;
-Lwu: VT, KK. ¢




PHU LUC
HUGNG DAN SU DUNG CHUC NANG DANG KY KINH DOANH VA DANG
KY THUE POI VOI HQP TAC XA TREN UNG DUNG TMS

(Ban hanh kém theo céng vin s6 2454 /TCT-KK ngay 2. 8/5/2019 ciia Tong cuc Thué)

1. Chirc nang xir Iy quy trinh ddng ky thanh lip méi hop tiac xa, chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hgp tic xa, lién hiép hop
tac xa, quy tin dung nhan dan

Hé théng TMS tu dong nhan céc giao dich trao ddi thong tin tir hé théng
DKHTX.

Cén b thué thuc hién tra ciru giao dich nhén vé, chi tiét cac budc thuc hién nhur
sau:

Bude 1: Mo chirc nang d

NSD nhép T-code: ZTC_TCDKDN hoic vao duong dan chirc ning 2. Ding ky
thué\ 2.2 Tra ctru thong tin\ 2.2. 5 Tra ctru dir liéu dang ky doanh nghiép trén menu
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Buwéc 2 : NSD nhép tham sé tra ciru
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M4 tia man hinh nhép tham sb:

Co quan thue | Ky tu - Hlen thi méac dmh CQT cua NSD
Gia tri CQT thudc danh muc CQT.
- Néu NSD la cén b thué cip cuc thi
dugce quyen tra ciru céc giao dich cua
cuc thué va chi cuc thué truc thude,
khéng duge tra ctru cac giao dich
thudce tinh khéc.
- Néu NSD 14 can bd thué cép chi cuc
chi duge tra ctru giao dich cua MST
| thudgc CQT quan ly cia minh.
i Masothué | Kyty |Khéng | Khong | Ma s6 thué cia NNT
| CMT Ky tu | Khéng | Khéng | S6 gidy td clia ma s6 thué
Ten NNT Ky ter |Khéng | Khéng | Tén ciia ngudi nop thué -
MSTBDVCQ [Kyty |Khong |Khéng | Ma sé thué don vi chii quan
Quan/huyén | Kyte | Khéng | Khong | Quin/huyén cua ma 56 thué
Loai giao dich | Ky ty |Khong | Khong | - Gia tri gom loai giao dich:

+ 01: Bang ky méi cho doanh nghiép




-+ 02: Pang ky méi cho don vi truc

thuge

- NSD thuc hién chon tra ctru theo loai
giao dich 1a 01 néu muén tra ctru
thdong tin thanh 14p hop tac x3, lién
hiép hop tac x&, quy tin dung nhan
dan. Néu tra ciru thong tin thanh lap
chi nhanh, vi phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa, qu¥ tin dung nhan dan thi
chon tra ctru theo loai giao dich 1a 02.

Ngay nhan/ T
ngay

b

Ngay

Khong

Khong

Nhép ngay trong truong Tiur ngay phai
ding dinh dang DD MM.YYYY

Ngay nhan/
Pén ngay

Ngay

Khong

Khéng

- Nhép ngay trong trudng Dén ngay
phai dung dinh dang DD.MM.YYYY
- Ngay nhap trong truong Dén ngay
phai 16m hon ngay nhap trong truong
Tir ngay

- Néu Pén ngay bo trong mic dinh lay
gia tri la ngay hién tai dé tra ciru

Trang thai

Ky tu

Khong

Co

Gi4 trj gdm loai trang thai:

01: Chua xtr 1y (hién thi mic dinh)
02: Pang xr ly

03: Pa xir ly

Ngudi xirly

Ky tu

Khoéng

Nguoi xir ly giao dich

Ngay xir ly

Ky tu

Khoéng

Ngay xtr ly giao dich

Qua han

Ky tu

Khong

Gié tri gdm loai tinh trang qué han:
00: T4t ca cac giao dich (hién thi mic
dinh) -
01: Chua qua han xu ly

02: Pa qua han xu ly |

MLNS

Ky tu

Khong

Co

Gia tri gom loai tinh trang;

00: Tét ca giao dich (hién thj mic
dinh)

01: Chua nhap MLNS

02: Pa nhap MLNS

Nut

H¢ thong hién thi man hinh két qua
theo diéu kién tham so0 tra ciru ma g
NSD di nhap |

Hé théng tu déng thuc hién tdng hop dir lidu theo diéu kién tham sé ma NSD da

nhap:

- Truomg hop tham s tra ctru khong hop 18, hé théng dua thdng bao 15i trong
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timg trudng hop cu thé va giir nguyén man hinh tham sé. .
- Trudng hop tham sé tra ctru hop 18, hé thong hién thi man hinh két qua tra ciru:
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M6 théng hién thi man hinh két qua:

Ngudn Thoéng tin phan biét giao dich lién thong cua
doanh nghiép hoic hop tac xa, gom cac gia
tri:

- HTX (di v&i hop tac x3).
- DN (dbi voi doanh nghiép).
MLNS Ky tu Hién thi # ( DA c6 chuong, khoan) hoic
- % (Chua c6 chuong, khoan)

Qua han Kytr |-Hiénthi ©8 néu giao dich chua qua
han
- Hién thi - %X néu giao dich qué han:
Giao dich qua han 1a giao dich chua tra
MST vé hé thong BPKHTX trong vong 24h
ké tir khi hé théng TMS nhan dugc giao
dich

Co quan thué Ky tu Hién thi CQT cua NNT

Loai giao dich Ky tu Hién thi Loai‘ giao dich dugc gui tir DPKHTX
sang TMS, gém cac gia tri sau:

01: dang ky méi cia HTX
02: dang ky mdi cua chi nhanh, VPDD, dia
diém kinh doanh cua HTX

Tén giao dich Ky tu Hién thi tén cua loai giao dich twong ng
voi tung loai giao dich

M3 giao dich Kyty | Hién thi ma giao dich

| Ma s thué Kytr | Hién thi MST ctia nguoi ndp thué

Ngudi nop thué Ky tu Hién thi ma ngudi ndp thué

Tén NNT Ky tu Hién thi tén nguoi nop thué

S6 CMND Ky tu Hién thi s6 gidy t& ciia ngudi dai dién phap
luat/chu ho kinh doanh

MST donvichiquan |[Kytw | Hién thi MST cua don vi chii quan (d6i véi
giao dich 02)

M3 két qua xir ly Ky tr | Hién thi ma két qua xir ly sau khi giao dich
duge xir ly

Trang thai giao dich Ky tu Hién thi ma trang thai cua giao dich

DKDN

Tén trang thai Ky tu Hién thi tén trang thai cia giao dich

Tinh/Thanh phé Ky tw | Tinh/thanh ph

Tén Quan/Huyén Kyt | Hién thi ma Quan/Huyén cia NNT

Thoi giannhan GD tr | Ky ty | Thoi diém nhén dit lidu vé hé théng (gid,
phut, gidy)

DKDN




Ngay xu ly Ngay hé théng TMS xir Iy giao dich
Ngay xé4c nhin Ngdy | Ngay hé théng PKHTX giri két qua xdc
nhéan
M3 nhan DPKDN Ky tu Mia két qua xéac nhan tir hé thong PKHTX
Két qua xac nhan tr CQ | Kyt Hién thj két qua xac nhén théng tin giao
PKKD dich tir hé théng PKHTX ddi véi céc giao
dich can xac nhan cua co quan PKKD, gom
cac gia tri sau:

- Cap iiy chimg nhan PKHTX (chuyen ma
s6 thué tir bang tam sang bang chinh dé st
dung ké khai, ngp thué);

- Khéng du diéu kién cAp gidy ching nhan
DKHTX (x6a mi s6 thué khoi bang tam);

- P4 giai thé (co quan PKHTX di x6a tén
HTX/chi nhanh, van phong dai dién do giai
thé, chia, hop nhét, sap nhép);

- Tir chéi giai thé (x4c nhan khong x6a tén
HTX/chi nhanh, van phong dai dién tir co
quan DPKHTX dbi véi trudng hop co quan
thué da nhén giao dich xac nhén hoan thanh
nghia vu thué cia HTX do giai thé, chia,
hop nhét, sap nhap).

Nut Thuc hién Nut Xem/Xr ly giao dich

Nut Xem 161 Nut Xem chi tiét danh sach 13i ctia giao dich

Bwéc 3: NSD thuc hién cdp nhét thong tin danh cho CQT.

- Néu trang thai giao dich 1a 01- Chua xir ly: Hién thi théng béo 15i: “Giao dich
chua duoc cap MST”

- Néu trang théi giao dich la 02, 03, 04 va c6 tinh trang Chua cdp nhat MLNS:
Hé théng hién thj man hinh xem théng tin NNT va cho phép cdp nhét théng tin
chuong, khoan, loai thué phai ndp, phong/ban (néu cé), can bd (néu c6). Cac thong tin
khac khong cho phép sua.

Khi nhép céc thong tin do CQT xac dinh phai nhap du. Truong hop khong nhép

du khi luu béo 16i dé nghi nhap thong tin bit budce tai truong & 1.

Thong tin danh cho CQT chi cho nhap lan dau, khéng cho sira lai. Trudong hop
mudn sira lai thi phai dgi giao dich hoan thanh, NNT da cé chinh thirc trén hé théng
mdi dugce sira cic thong tin nay.

- Neu trang thai giao dich 1a 02, 03, 04 va co tinh trang da cap nhat MLNS: Hé
théng hién thj man hinh xem thong tin NNT va khéng cho phép cép nhat thong tin
danh cho CQT.

Luu y: He théng s& rang budc céc thong tin c6 lién quan véi nhau nhu: loai hinh
kinh té chi tiét va chuong cta HTX, Chuong ctia chi nhanh/VPBPD véi Chuong cua
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don vi cht quan theo quy trinh PKT dé hd trg CQT xac dinh ding.
Biurde 4: NSD thure hién tra ciru théng tin chi tiét 16i ddi véi cac giao dich 16i
Truong hop giao dich 16i, NSD cén kiém tra thong tin 13i:
- Chon dong giao dich 16i
- Chon Xem 16i

©l4B00@ JUKBDLN TE 08

154 khde Ikbh:hinh
184 xhAc: Wgay bér ghu ndm tii chinh phdi 14 nghy adu qui
181 xh&c: Théng tai chinh tir phél 1A théng ddu cifn cla quf
Co quen DKED truyén thiéu thing tin Phwimg/Xi

‘

2. Chirc niang Tra ciru danh sach Hop tac x&, chi nhanh/vin phong dai

dién ciia hop tac xa, lién hiép hgp tac xa, quy tin dung nhan dan

Buée 1: Mo chirc nang

Nhap T-code ZTC RPT BP hodc vao chic ning2. Pang ky thué/2.9 Bao

ca0/2.9.1 Danh ba NNT trén menu

Yyl EH c@ea@ O Dnosm|

> E321xulyrﬁsad5mkytmé

3 2.2 Tra ciiu thong tin

(3 2.3 Quan Iy In théng tin Nngudt NBp thud
(3 2.4 Ping ky bd phan/ Can bd guan Iy

(3 2.5 cong khal théing tin BKT
(3 2.6 Quan Iy NNT vang lai > .
£3 2.7 Quan Iy thdng tin nguéd pH Nhan dap chudt hodc nhan
@Eaxuwaéngkythuémm chudt trai va in Enter

_Eﬂzgaéucéu ' =

4 ¥ ¥F v v v ww

. EBZTC_BP QJAMHW 29356|ua1gmr
- 82 ZTC_BP_TAX_TYPE - 29411-ﬁnakém1'dsc§pma :
-~ ) ZTC_DS_DVCQ - 2,9.5 Danh sach BVCQdéngcu’athanBvTT hoat déng
- & ZTC_DS_DVTT_DC - 2.9.6 Danh sach BVTT ddng cifa theo BVCQ
- & ZTC_BP_FROM_DKKD - 2.9,7 Thang k& NNT gin tr phing BKKD
{ - @ ZTC_TC_TRANS - 2.9.8 Théng k& giao dich thay d8i théng tin
.'- - @ ZTC_LIST_TNKD - 2.9.9 Danh sach kim sodt NNT :

10



Heé théng hién thi man hinh tra ciru:

Dl et i 4 o vy

Tra’rgtl'léiBKTﬁarhﬁn
L5 TramMBKTbScl'ut

Nhép tham sé tra ctru:
- Co quan thué: nhap ma Co quan thué
- Loai ngudi ndp thué: 0100, 0110
- Loai hinh kinh té: 09
- Loai hinh kinh té chi tiét: 0901
- Thong tu lién tich: X
Chon Thuyc hién (F8)

Buée 2: NSD thuc hién nhép tham sb tra ciru:

[ololole[ole o 6 o[

SEESEEEEEsee
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Buée 3: Xem két qua tra ciru

1000871269 | 0105704617 - @tﬁwrkﬂmmmﬁ]&wﬁammw “mmgcﬂqﬁﬁkwwn 1000 MGt

| 1000671370 iumsw |HOP TAC XA HOP NHAT PHUONG TEST "M.Mg"f'tdmmm 1000 MEsBthuE
mnm mm“*fqﬂmm»ﬁuoﬁum&mmmusemm n'm‘szme CCTQunBafirh 1000  Misithud

! : ; e
mrms nmauna mrﬂcxﬁmmr&;‘rmm 2 1000 MEsHthod

3. Chirc niing Tra ciru hd so vao ciia hd so ding ky thanh 1ap hop téc x4, chi
nhanh/vin phong dai dién/dja diém kinh doanh ciia hep tic xi, lién hi¢p hop tic
xd, quy tin dung nhan dan

Bude 1: Mo chire ning
Nhap T-code SCASE hoac vao chic nang 1. Quan ly hd so/1.5 Tra ctru ho so
/1.5.1 Tra ctru ho so nhan guri trén menu

@ rdAie@e DHBR DDoO R

> ﬁllthmiydarhrruchasd

-+ (3 1.2 Quan i hd so nhan/ Nhanmpctm:haacnrm
4 Dl‘ll"l’mQBﬁ'uﬁtra chudt trdi va in Enter

Buwde 2: Chon chire ning Quan 1y hé so vao
Chon ] 4 thay d8i chirc ning quan 1y |
Chon RMS ID = ZRMS_QLHS_IN hoic chon ¥ ( hoic nhin F4) dé lya chon
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trong danh sach
Chon 4 hodc Enter dé tiép tuc

Bwde 3: Chon chire nédng tra ciru hd so nhén, theo duong dan Quan ly HO so
nhén vao/ Chirc niing/ Tra ciru Ho so nhéin

-ﬁwwmwmm

> D@wvamamh"bmm&mm

Bude 4: NSD thuc hién nhap tham sé tra ctru hd so nhan
- Nhom hé so: ZV01
- Loai hd so: 0034 - DPKHTX — Hb so diang ky mé&i Hop tac x4, chi nhanh/Vin
phong dai dién cia hgp tac xa, lién hiép hop tac xa, quy tin dyng nhan dén hoac 0035 -
DKHTX — Ho so dang ky méi dja diém kinh doanh ctia hop téc x4, lién hiép hop tic
x&, qu¥ tin dung nhén dan
- Tén NNT: Nhédp Tén HTX, chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh
cua HTX, lién hiép HTX, qu¥ tin dung nhan dan
- CQT mac dinh 1a CQT cua NSD dang nhdp va cho phép stra
+ Néu CQT cua user 14 chi cuc thué, chi cho phép tra ctru tai CQT ctia NSD
dang nhap
+ Néu CQT cuia user la cuc thué, cho phép tra ctru hd so tai cuc thué tuong img
va chi cuc thué truc thuée CQT cia NSD ding nhap
- Ngay nhén: ngay nhén giao dich dang ky méi tir hé thdng PKHTX
- Chon “Tim kiém” dé thuc hién tim kiém céc hd so nhan théa man diéu kién.
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Buée 5: Xem chi tiét ho so nhan ,
Nhay dip chudt trdi vao dong hé so can xem, hé théng hién thi théng tin man
hinh chi tiét hd so nhan:
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H.Thiic ndpfgdt- Bﬁnm"
Mﬁtu.faiénﬂ’nm
sshdsg 19 ‘_
Nuévmntré ‘Igﬁzpig

Ma s§ thué
 Tén NNT

Bia chi NNT
M3 BL thus
Tén oL Thus
CQT quan ly
Phong quan Iy -
Canbﬁamlv

S5 aMT

G chiBu

S5 CMT Quén ddi
Gidy phép KD
M;é?m ; A a0y
Coquanthuf 0109 e des
Nody tiépnhdn 10052018 . Ngdyhly
Nody ghi s 10052019 _ Lvduhuy
|Migdchdéntl R L o

'mmmwm&m
;IUCE 2019

e T e R R e e e

M0 ta théng tin trén man hinh chi tiét hd so nhan:

- Nhém hé so: ZV01- Hé so DKT lan ddu

- Loai hd so: 0034 — PKHTX — Ho so dang ky méi Hop tac x4, chi nhanh/Vian
phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd, quy tin dung nhén dén hodc 0035
— PKHTX — Hb so ding ky méi dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop
tac xd, quy tin dung nhan dén

- CQT xtr Iy hd so: La Chi cuc Thué quan/huyén hoiac CCT khu vye tuong Umg
vai tinh noi NNT dong tru sé

Riéng d6i véi truong hop dang ky méi dia diém kinh doanh cia HTX, lién hiép

HTX, quy tin dung nhan dan, thi ghi ho so tai CQT quan Iy cia MST PVCQ. Néu
MST DVCQ khéng t6n tai trén hé théng thi ghi hd so tai CQT 1a Chi cuc thué
quan/huyén hodc CCT khu vuc tur(mg {mg véi tinh noi ding ky hoat déng dia diém
kinh doanh

- 86 hd so: Sinh theo nguyén tic ciia hé thong.

- Hinh thirc ndp/giri: Dién tur.

- Ngay nhén ho so 13 ngiy hé théng TMS nhén giao dich ding ky méi tir hé
théng DKHTX.

- Tén NNT: l4y theo t&n NNT giri tir hé théng PKHTX

- Pja chi NNT: 1dy theo dia chi try s& cia NNT guri tir hé théng DKHTX.

- CMT/CCCD/H{ chiéu: ldy theo CMT/ CCCD/H6 chiéu ctia nguoi dai dién
phap luat gui tu hf; théng DPKHTX

- Ngay ndp hd so: ngdy nhén giao dich ding ky méi tir hé théng PKHTX
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- Han xir ly: 01 ngay lam viéc ke tir ngay h¢ thong TMS nhén duoc giao dich tir
hé théng PKHTX.
- Ngay hen tra = ngay han xur ly

4. Tra ciru hd so giri ra cia hd so ding ky thanh lip hop tic xd, chi
nhanh/vin phong dai dién/dia diém kinh doanh ciia hop tac xa, lién hiép hop tac
x3, quy tin dung nhan dan

Bwdc 1: Mo chirc ning
Nhép T-code SCASE hodc vao chirc nang 1. Quan ly ho so/1.5 Tra ctru hd so

/1.5.1 Tra cuu ho so nhan gui trén menu
( ___-.49 CQe DMK DHOD I;gnz

l__ o a 1 Qm ﬁ rﬁ = __,__.n____,,_ T S 5 ,_“ .
: Dllquénh,darhmrﬁsci

» (2 1.2 Quan Iy hd so nhan/ 'vnmmpchu@:ho;cmn
i qumqgm“ak chudt trii va Gn Enter

Buée 2: Chon chitc nang Quan 1y hd so ra

- Chon 8] 44 thay déi chirc nang quan Iy

- Chon RMS ID = ZRMS_QLHS OUT hoic chon £ ( hodc nhin F4) dé lua
chon trong danh sach

- Chon L hoac Enter dé tlep tuc

2. Chon RMS ID
twong ¥ng voi quin
I hé so nhin
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Burée 3: Chon chirc nang tra ciru h& so nhan, theo dudng din Quén ly Ho so
giri ra/ Clurc_ nangf Tra clru Ho SO° giri

. .’-Ta:nﬂi-ﬁ sn’gtﬂrar
ﬂ'{'au _rncn QD Thanh tra;'Ki&n tr

Buére 4: NSD thyc hién nhap tham sb tra ctru hd so giri

- Nhém hd so: ZRO1

- 86 hd so tham chiéu: Nhap s6 hd so vao di ghi trén hé théng

- Tén NNT: Nhap Tén HTX, chi nhanh/viin phong dai dién/dia diém kinh doanh

cia HTX, lién hiép HTX, quy tin dung nhan dan

- CQT: méc dinh la CQT cua NSD déng nhap va cho phép sira

+ Néu CQT cua user la chi cuc thué, chi cho phép tra ciru tai CQT cua NSD
dang nhap.

+ Néu CQT cua user la cuc thué, cho phép tra ctru hd so tai cuc thué twong {mg
va chi cuc thué trye thude CQT cua NSD d'éng nhap

- Chon “Tim klem de thuc hlcn tlm klem cac ho SO nhan théa méan dleu kxen

Bwére 5: Xem chi tiét hd so nhan
Nhay dtp chudt trdi vao dong hd so can xem, hé théng hién thi thdng tin man
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b i

hmh ch1 tlBt ho SO nhan

Mo ta thong tin tren man hmh Chl tiet ho sora lan 1

- Nhom hé so: ZRO1 - Ho so PKT

- Loai ho so:

+ Néu thong tin NNT khong hop 18 thi loai hé so 1a 0060- PKHTX - Ho so
khong hop 1é (hd so ra cudi cliing)

+ Néu hd so hop 16, MST da dugc cap thi loai hd so 13 0061- PKHTX - Théng
bao két qua cap MST va CQT quan ly Hodc 0062- DPKHTX - Théng béo két qua cép
ma cho dia diém kinh doanh (chua phai 1a hd so ra cudi cing).

- CQT xir Iy hé so: CQT quan ly ctia NNT

Riéng ddi véi truong hop ding ky méi dia diém kinh doanh cia HTX, lién hiép
HTX, quy tin dung nhan dan, thi ghi hé so tai CQT quan ly cia MST don vi chu
quan.

- S6 ho so: Sinh theo nguyén tic cia hé théng

- S6 hd so tham chiéu: La s6 hd so vao tuong tmg.

- Hinh thiic ndp/ giri: Dién tir.

- Tén NNT: iy theo tén NNT giri tir hé théng PKHTX

- Pia chi NNT: ldy theo dia chi tru s& cua NNT giri tir hé thong PKHTX.

- Ngay tra NNT: la ngay ghi ho so ra.

M6 ta thong tin trén man hinh chi tiét ho so ra l4n 2

- Nhém hé so: ZRO1 - Hb so DKT |

- Loai hd so: 0063- PKHTX - Khong du diéu kién cdp Gidy chimg nhan
PKHTX hoic 0064- PKHTX - P cap Gidy chimg nhan PKHTX (12 hé so ra cudi
cung

- CQT xir ly ho so: CQT quan Iy ciia NNT

Riéng dbi véi trudmg hop ding ky méi dia diém kinh doanh ctia HTX, lién hiép
HTX, quy tin dung nhén dén, thi ghi hé so tai CQT quan ly cua MST don vi chii
quan.

- S6 ho so: Sinh theo nguyén tic ciia hé thong.
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- S6 hd so tham chiéu: La sé hd so vao tuong img.

- Hinh thirc ngp/gtri: Dién tir.

- Tén NNT: 1ay theo tén NNT giri tir hé théng PKHTX

- Pia chi NNT: ly theo dia chi tru s& ciia NNT gii tir hé thong PKHTX.
- Ngay tra NNT: la ngay ghi hd so ra.
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