BQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 2199 /BNN-TCCB Ha Ngi, ngay &4 thang 3 ndm 2016
V/v huéng dan thyc hién viée b4 nhiém
va xép luong vao cac ngach/chic danh
nghé€ nghiép mai

Kinh gui: Cac co quan, don vi hanh chinh sy nghiép tryc thudc Bo

Thi hanh Luat Cén bg, cong chic; Luat Vién chitc va cic Nghi dinh sé
24/2010/ND-CP (khoan 6 Didu 49) vé viéc xdy dung ti€u chuan nghiép vu céc
ngach cong chirc chuyén nganh; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (khoan 3 Diéu 47)
v€ vic xdy dung tidu chudn nghiép vu cic chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh (goi tit 1a chirc danh), dén nay, da c6 28 Théng tu quy dinh chic
danh, m4 sb va tiéu chun chuyén mén nghiép vu cac ngach/chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh méi dugc ban hanh, trong d6 25/28 ngach/chic danh da c6 ndi dung
hudng din chuyén xép lwong (ngach cong chirc 01/04; chirc danh nghé nghiép vién
chirc 24/24) (chi tiét theo phu luc 1 dinh kém);

Dé viéc quan ly cong chirc, vién chirc theo ding cac quy dinh méi cua cac
Théng tr néu trén, Bo Nong nghiép va Phét trién nong thon hudng d5n C4c co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép trwc thudée Bo (sau day viét tit la don vi)
trién khai viéc lap hd so dé nghi b nhiém va xép luong vao cac ngach/chirc danh
nghé nghiép mai nhur sau:

1. Thi truéng don vi 6 trach nhi¢ém: Can cur vao cac Thong tu, Thong tu
lién tich quy dinh chtic danh, ma sé va tiéu chudn chuyén moén nghlep VU céac
ngach/chuc danh nghé nghiép méi da co ndi dung huéng din chuyén xép luong,
tién hanh:

a) Ra sodt céc vi tri viéc lam cua don vi, 14p phuong 4n bd nhiém ngach/chuc
danh nghé nghiép db6i véi cac cong chirc, vién chie thudc thdm quyén quan ly, trinh
B6 xem xét, quyét dinh.

b) Quyét dinh bd nhiém ngach/chirc danh nghé nghiép d01 Vi cac cong chue,
vién chirc trong don vi theo thim quyén_ hodc theo phén chp, Uy quyén sau khi
phuong an bd nhiém ngach/chirc danh nghé nghiép dugc Bd phé duyét;

c) Giai quyét theo thdm qu)fen nhitng vuéng mic trong qua trinh bd nhiém
ngach/chirc danh nghé nghiép va xép luong;

d) Bo c4o két qua thuc hién vé Bo dé theo dai.
2. Trach nhiém caa B§:

a) Quyét dinh bd nhiém ngach/chirc danh nghé nghiép va xép luong déi voi
cac cong chuce, vién chie thude dign Bo quan ly hodc giri B Noi vu xem xét, quyét
dinh theo thim quyén;



b) Phé duyét phurong an bd nhiém ngach/chirc danh nghe nghi¢p dbi véi cac
cong chuc, vién chirc cac co quan, don vi theo phén cép, Gy quyén (nhém cac
truong hop ciia biéu s6 03);

c) Giai quyét theo thdm quyen nhitng vudng mic trong qué trinh bd nhiém
ngach/chirc danh nghé nghiép va xép luong.

3. Huéng din vé cac quy dinh chuyén tiép

a) Thuc hién chuyen xép tuong tmg tr cac ngach cii sang cac ngach/chuc
danh nghé nghlep mdi theo quy dinh. Thai diém b nhiém vao cac ngach/chirc danh
nghé nghiép méi dugc tinh ké tir ngay c6 hi¢u luc thi hanh cua cac Thong tu, Thong
tu lién tich da c6 ndi dung huéng din chuyén xép luong.

VD. Thoi dle‘l bd nhiém vao ngach Kiém dich vién chinh dong vét (ma sb
09.315) duogc tinh ké tir ngay 24/01/2016;

Thoi diém b nhiém vao chirc danh nghé nghi¢p Chan doan vién bénh dong
vét hang II (ma s6 V.03.04.10) dugc tinh ké tr ngay 05/12/2015.

Trudng hop cdng chire, vién chirc chira dap ung du cac tiéu chuan cua céc
ngach/chic danh nghé nghiép duoc bd nhiém (chu yéu [a cac ching chi ngoai ngi,
tin hoc, nghi¢p vu chuyén nganh) Thu trucmg don vj c6 trach nhiém tao diéu kién
dé cong chuce, vién chirc bd sung céc tiéu chuan con thiéu cia cac ngach/chuc danh
dugc bd nhiém trong th&i han 05 ndm, ndi dung nay phai dugc don vi dé xuit trong
phuong 4n chuyén xép.

b) Cac ngach cdng chirc méi van gitt nguyén tén goi, mad sb ngach cong chuc
cii: Tiép tuc sir dung, khdng phai l4p hd so dé nghj chuyén ddi, bao gom:

Cac ngach Hanh chinh, gbm: Can sy, Chuyén vién; Chuyén vién chinh;
Chuyén vién cao cap.

Cac ngach Kiém lam, gém: Kiém 1am vién trung cz‘ip; Kiém 1am vién; Kiém
lam vién chinh;

Cac ngach Kiém soat vién dé didu, gdm: Kiém soat vién trung cép dé diéu;
Kiém soét vién de di€u; Ki€m soat vién chinh dé diéu

c) Céc truong hgp cong chirc dang gifr ngach luong cua bang luong vién
chuc (VD. Giang vién, nghién ctru vién) hodc vién chirc dang giit ngach luong cua
bang luong cong chire (VD. Chuyén vién, k€ toan vién, ki€m 1am): Tam th&i thuc
hién b6 nhiém vao ngach/chitc danh méi tuong tmg theo quy dinh, tuy nhién phai
lap theo céac nhom danh sich cong chirc, vién chuc riéng; truéng hgp ¢6 quy dinh
khéc s& chuyén tiép sau.

d) Cac ngach/chuc danh nghé nghiép con lai, truong hop dé co Thong tu ban
hanh cac ti€u chuin méi nhung chua cé ndi dung huéng din vé chuyén xép luong
(VD. TT s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 v& ngach c6ng chtic chuyén nganh
hanh chinh) hodc chua c6 Thong tu ban hanh céac tiéu chuin méi (VD. Ké toén;
g1a0 Vvi€n trung hoc trong cac co s¢ gido duc chuyén nghiép .. ): Cac don vi cho
hudng dan cla co quan c6 thim quyén.



4. T6 chirc thwe hién

a) Cac don vi lap hd SO dé nghi b nhiém va xép luong vao cac ngach/chirc
danh nghé nghiép méi, bao gdm:

- To trinh;

- Bién ban hop xét dé nghi;

- Danh séach céc cong chirc, vién chirc dé nghi bd nhiém va xép luong vao
ngach/chirc danh nghé nghiép mdi:

Lap theo cdc nhém dugec phan cdp Gy quyén tai Quyét dinh s6
4790/2014/QD-BNN-TCCB ngay 03/11/2014 cua B§ truong B6 Nong nghi€p va
Phat trién noéng thon:

_ Nhém 1: Dién B Noi vy quyét dinh (d@6i véi cdc ngach cao cdp/chire danh
nghé nghiép hang I; Biéu so 01; Idp thanh 02 ban),

Nhém 2: Dién B Nong nghi¢p va Phat trién nong thon quyét dinh (d0i voi
cdc chiec danh thudc dién Bo quan Iy theo phdn cdp; Biéu so 02, Idp thanh 02 ban);

Nhém 3: Dién B Nong nghiép va Phat trién nong thén phan cap, dy quyén
cho Thu truong don vi quyét dinh (Biéu s6 03; ldp thanh 04 ban dé Bo phé duyét
triee tiép, gui lai don vi va heu).

- Hb so ca nhan (01 ban photocopy ¢6 dong déu treo cua don vi), bao gom:
Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém ngach va quyét dinh Iwong hién gitr;
Trinh do do tao theo quy dinh cia tiéu chuén ngach/chirc danh nghé nghiép méi dé
nghj bd nhiém.

Riéng dbi vai cac vién chirc giang day trong cac co sd gido duc dai hoc cong
1ap dugc cong nhén chire danh Gido su, Phé Gido su trude nam 2009 hodc dugce bd
n}}iém chirc danh Giao su, Phé Giao su tir ndm 2009 tr’()r di, nay,dé nghi bo nhiérp va
x€p luong chirc danh ngh€ nghi¢p Gidng vién cao cap (md so V.07.01.01), hd so
bao gébm (mdi loai 02 ban):

(1) Ly lich theo mau 2¢-BNV/2008, khai tai thoi diém dé nghi, Thu trudng
don vi ky va dong dau;

(2) Vin bang trinh d chuyén mén cao nhét (ban sao ¢ chimg thuc);

(3) Quyét dinh lwong hién gii¥ (ban sao ¢6 chung thuc);

(4) Mot trong 03 loai gidy to sau (ban sao c6 chung thuc):

+ Quyét dinh b nhiém ngach Giéng vién cao cdp hodc Quyét dinh chuyén
sang ngach Giang vién cao cdp dbi voi ngudi dang gitr ngach Giang vién cao cap;

+ Quyét dinh bd nhiém ngach Gido su - Glang vién cao cap, Phé Gido su -
Giang vién chinh dbi véi cac vién chirc dang gitr ngach Gido su - Giang vién cao
cap, Pho Gido su — Giang vién chinh;

+ Quyet dinh cong nhan chirc danh Gido su, Pho Gido su dbi V@i céc vién
chirc duge cong nhan Gido su, Phé Gido su trugc nam 2009 hodc Quyét dinh cong
nhén chirc danh Gido su, Ph6 Gido su va Quyét dinh b6 nhiém chirc danh Gido su,



Phé Gido su dbi vdi cac vién chuc dugce cong nhéan Gido su, Phé Gido su tur nam
2009 tro di.

b. Phuong an chuyén xép Iuong cua don vi theo cic biéu (s6 01; s6 02; s6 03)
dé nghi 14p trén bang tinh Excel, phong chit Times New Roman, ¢& chir 8, giri kém
Céng vin vé B (qua Vu T chirc can bd); Pdng thoi gii files vé dia chi E-mail:
teccb@mard.gov.vn

¢ Thoi han nhén hé so: Cham nhét 1a ngay 30/5/2016 (theo diu Céng vin
dén cua B9).

Thu truéng don vi chju trach nhiém vé tinh chinh xac cua hé so va céc thong
tin ké khai trong cdc bi€u mau bao cao; dam bao thoi han ndp ho so.

‘ Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic, cic co quan, don vi phan anh
vé€ Bo (qua Vu T6 chic can bg) dé dugc huéng dan, giai quyét./.

Noi nhidn:

- Nhu trén;

- B truong (dé blc);

- Luu VT, TCCB (150b).

Ha Cong Tuin



Phuy lyc 1 ] .
Danh myc cic Thong tw quy dinh chirc danh, ma s6 va tiéu chuén chuyén
mon nghiép vu cac ngach/chirc danh nghé nghiép méi da dwgce ban hanh

1. Cdc ngach/chire danh dd cé hedng dan chuyén xép luong:

1. Ngach cdng chure (1):
- Thong tu s6 07/TT-BNV ngay 11/12/2015 ctia Bo Noi vu quy dinh chirc
danh, ma s0, tiéu chuan nghi¢p vu chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh

Néng nghi¢p va PTNT (Kiém lam, Kiém soat vién dé diéu, Kiém dich dong vat,
Kiém dich thuc vat, Kiém ngu va Thuyén vién tau kiém ngu),

2.Chirc danh nghé nghiép vién chirc (24):

- Théong tu lién tich s6 13/2014/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 17/10/2014 va
$6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 26/6/2015 caa lién B§ Van hoa, Thé thao
& Du lich va Bd Ngi vu quy dinh ma sb, tiéu chudn chitc danh nghé nghiép chuyén
nganh thé duc thé thao:

- Thong tur lién tich sé 36/2014/TTLT-BGDDT-BNV ngay 28/11/2014 va sb
28/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 06/11/2015 cua lién Bé Gido duc & Dao tao va
Bo Nbi vu quy dinh ma s, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
giang day trong céc co s gido duc dai hoc cong l1dp;

- Théng tu lién tich sd 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 cua lién
B¢ Y té va Bo Noi vu quy dinh mi s0, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac si, bac
siy hoc du phong, y sf;

- Thong tu lién tich sb 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015 cua lién
Bo Y t€ va Bo Noi vu quy dinh m3 so, ti€u chuan chic danh nghé nghiép diéu
dudng, ho sinh, k¥ thuat y;

- Thong tu lién tich 56 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015 cua lién
B Y t€ va B6 Noi vu quy dinh ma s0, ti€u chuan chire danh nghé nghiép duoc;

- Thong tu lién tich sb 28/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/ 10{2015 cua lién
B6 Y t€ va B6 No6i vu quy dinh mi s0, ti€u chuan chuc danh nghe nghiép Dinh
dudng;

- Théng tu lién tich ) 1172015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 cua lién

Bo Y té va B6 Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chuin chice danh nghé nghiép y té cong
cong;

- Théng tu lién tich sé 20/2015/TTLT-BGDDT- BNV ngay 14/9/2015 cua
lién Bo Gido duc & Dao tao va B6 Noi vy quy dinh ma 50, tiéu chuédn chuc danh
nghé nghiép gio vién mim non;

- Théng tu lién tich sé 21/2015/TTLT-BGDDT- BNV ngay 16/9/2015 cua
lién Bo Gido duc & Dao tao va B4 Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chure danh
nghé nghiép gido vién tiéu hoc cong lap;

- Théng tu lién tich s§ 22/2015/TTLT-BGDDT- BNV ngay 16/9/2015 cua
lién By Gido duc & Dao tao va Bo Noi vu quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc co s& cong lap;



- Thong tu lién tich s6 23/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/9/2015 cia
lién BO Gido duc & Dao tao va Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuin chic danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong cong lap;

- Thong tu lién tich s 35/2015/TTLT-BLDTBXH-BNV ngay 16/9/2015 cua
lién B Lao dong, Thuong binh & Xa hdi va B Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép k¥ thuat an toan lao dong;

- Thong tu lién tich sé 36/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngay 20/10/2015 cua
liéen BO Nong nghi¢p & Phat trlen néng thén va Bd Noi vu quy dinh ma sb, tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép trong trot va Bao vé thuc vat;

- Thong tur lién tich s6 37/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngay 20/10/2015 cua
lién B§ Nong nghiép & Phat trién nong thon va Bd Noi vu quy dinh ma 56, tidu
chuén chirc danh nghé nghiép chuyén nganh Chén nudi va thu y;

-Théng tu lién tich sé 38/2015/TTLT-BNNPTNT-BNV ngay 20/10/2015 cua
liéen Bo Nong nghiép & Phat trién ndng thon va Bo Noi vu quy dinh ma 50, tidu
chudn chirc danh nghé nghiép kim nghiém thay san;

- Thong tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia B Noi vy quy dinh ma
s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép luu trir; Thong tu s6 08/2015/TT-BNV ngay
28/12/2015 huéng din thoi gian tap su, bd nhiém va xép luong;

- 05 Thong tu lién tich s§ 53, 54, 55, 56 va 57/2015/TTLT-BTNMT-BNV
ngay 08/12/2015 cua lién B Tai nguyén va Mdi trudng va B Noi vu quy dinh ma
50, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh Tai nguyén va Moi
trudng,;

- Thong tu lién tich sé 24/2014/TTLT-BKHCN- BNV ngay 01/10/2014 cua
litn Bo Khoa hoc, cong nghé va Bd Ndi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh
nghé nghi€ép chuyén nganh khoa hoc va cdng nghe Théng tu lién tich sd
01/2016/TTLT-BKHCN-BNV ngay 11/01/2016 huéng dan thuc hién viée bé nhiém
va xép luong.

- Thong tu lién tich 56 09/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay 11/12/2015
quy dinh ma s9, ti€u chuan chirc danh ngh¢ nghiép chuyén nganh di san van hoa;

- Thong tu lién tich s6 10/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngdy 11/12/2015
quy dinh mad s0, tiéu chuan chirc danh nghe nghi¢p chuyén nganh ngh¢ thuat bicu
dién va dién anh.

1. Cde ngach/chitc danh chua cé hudng dan chuyén xép luong:

I. Ngach cong chuce (3):

- Théng tu sd 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B6 Noi vu quy dinh
chuc danh, md so, tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cdng chirc chuyén
nganh hanh chinh;

- Thong tu 50 14/201_4/TT-BNV ngdy 31/10/2014 caa Bo Noi vu quy dinh
chirc danh, mi s, ti€u chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén
nganh vin thu;

- Théng tu sb 02/2015/TT-BNV ngay 06/3/2015 cia BO No6i vu quy dinh
chic danh, ma so, ti€u chudn nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chirc quan ly
thi truomg./.



DANH SACH CAC CONC CHUC. VIEN CHIUC ...(tén don vi) DE NGH] BO NHIEM VA XEP LUGNG VAO CAC NGACH/CHU'C DANH NGHE NGHIEP MO1
DIEN BO NQI VU QUYET BINHI

(Kém theo Cong vin sé ngay thang  ndm cua ... (tén don vi))
Biéu 56 01
Ngach, bjc, hé 36 lwoug hién giir Ngach/Chirc dsnh nghé nghiép dé nghj bd nhi¢gm méi H3 50 kém theo
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Ghi chit: Vidt 16t d6i véi cac trink d chuyén mon: Trinh do cao déng ghi a CD, trink d¢ dai hoc ghi la DH, trinh dG thac sTghi 1 ThS, trinh dj Tién sT ght la TS: phdn hd so kém theo (tir 61 56 24 dén 28), ddnh déu (X) vao cdc G twong umg néu du hé so.
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Thi truéng don vi
(ky tén, dong diu)



DANH SACH CAC CONG CHUC, VIEN CHUC ...(tén dom vi) DE NGIT| BO NHIEM VA XEP LUONG VAO CAC NGACH/CHU'C DANII NGHE NGHIEP MOI

DIEN BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG TIION QUYET BINH

(Kém theo Céng van s6 ngay thdng  ndm cua ... (1én don vij)
Bidu 6 02
Negach, bic, hé 56 lvong hign giir Ngach/Chire danh nghé nghiép dé nghi bd nhiém méi Hb 50 kém theo
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Ghi chi: Viér 1t d6i von cdc trink 46 chuyén mon: Trink d5 cao dang ghi 1o CD, irinh 46 dai hoc ghi 1 DH, trinh dj thac s ghi la ThS, trinh d6 Tién st ght 15 TS: phcfn 13 30 kém theo (tie ¢t 56 24 dén 26), danh déu (X) vdo cdc 6 twong umg néu di hé so. Biéu

nay dom vj Idp thank 02 ban.
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DANH SACH CAC CONG CHUC, VIEN CHITC ...(tén don vi) DE NG BO NHIEM VA XEP LUONG VAO CAC NGACH/CHUC DANH NGHE ]

JEP MO

DIEN THU TRUONG DON VI QUYET DINI

(Kém theo Cong vith so ngay thang  néam cua . (1én don vi))
Biéuw sb 03
] T sl - . P R
Ngach, bic, hé 5o lwang hién giir Negach/Chure dunh nghe nghigp dé ughi bo nhi¢m méi 5 so kém theo
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