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BAO HIEM XA HOI TP HA NOI Pic lip — Ty do — Hanh phiic
$6:0Z62/BHXH - PT Ha N¢i, ngayuASthang 10 nam 2015

V/v huémg din cap thé BHYT nim 2016
dbi twgng cung tham gia BHXH, BHYT

Kinh gui: Cac Ong (Ba) Thu trudng cac don vj sir dung lao dong
trén dia ban thanh phé Ha Ngi.

Can cir Quyét djoh sé 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 ctia Téng Giam déc
Bao hiém xa hoi Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh quan Iy thu bao hiém x4 hoi
(BHXH), bao hiém y té (BHYT); quéan ly s BHXH, thé BHYT; Quyét dinh sb
1018/QD-BHXH ngay 10/10/2014 ctia Téng Giam déc BHXH Viét Nam vé viéc sira
dbi mot sb ndi dung tai cic quyét dinh ban hanh quy dinh quan ly thu, chi BHXH,
BHYT; Quyét dinh sé 999/QD-BHXH ngay 24/9/2015 clia Téng Giam déc BHXH
Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh tiép nhan hé so, giai quyét va tra két qua thu
tuc hanh chinh vé BHXH, BHYT, BHTN; Quyét dinh sé 1947/QP-BHXH ngay
29/12/2011 cta Giam d6c Bao hiém xa hoi thanh phé Ha Noi vé viéc thyc hién
nghiép vu cong tac thu BHXH, BHYT, quan ly s6 BHXH, thé BHYT.

Dé viéc cip thé BHYT nam 2016 cho ngudi lao dong trong céc don vi duge
kip thoi, chinh x4c. BHXH thanh phé Ha N§i hudéng dan cic don vi sir dung lao dong
trén dja ban thanh phé Ha Nbi thyrc hién mét sb ndi dung sau:

1. Quy trinh tiép nh@n hd so va tra két qua gidi quyét

Thuc hién theo quy dinh tai Cong vin s6 2667/BHXH-PT ngay 30/10/2014
ciia BHXH thanh phé Ha Noi.

2. Cip thé BHYT niim 2016

- C#in cir dir liéu thu dén hét ngay 30/9/2015 do co quan BHXH noi quan
ly thu cung cép, don vi thyc hién ra soat dir liéu va dé nghj cép thé BHYT nim
2016 cho ngudi lao djng kip théi. Vin ban dé nghi theo Mau D01b-TS kém theo
dir liéu da ra soat dugc giti vé co quan BHXH chim nhét truéc 30 ngay theo thoi
han két thic ghi trén thé, dé co quan BHXH cip thé cho ngudi lao ddng kip thoi,
dam bao quyén lgi cho ngudi lao dong.

- Gi4 tri thé¢ BHYT:

+ Déi véi cac don vi hanh chinh, sy nghiép hudng luong tir ngin sach nha
nuée, co quan BHXH thuc hién cdp thé BHYT cho cén b, cong chirc, vién chic
trong don vi c6 thdi han sir dung tdi da khong qua 02 nim (theo nim tai chinh)
néu don vj c6 d& nghj. Ddi v6i nhimg truong hgp phat sinh ting méi tir thang
10/2015 tré di, co quan BHXH cép thé BHYT c6 gi4 trj dén hét gi4 trj chung cta



don vi. Trudng hop lao dng giam (trir tredong hop chét va nghi huu) khéng thu
hdi duge thé BHYT, co quan BHXH truy thu BHYT hét gid tri cua the.

+ Di vai cac don vi sir dung lao ddong con lai cfip th¢ BHYT c¢é gia tri
khéng qué 01 nim (theo ndm tai chinh).

- Phuong phép ra soat sé lidu, x4c dinh sé ngudi va thoi han chuyén hd so
dé nghi cap thé BHYT thyc hién theo Phu luc kém theo Cong van nay.

Luu y: Dbi véi cac trudong hop ting méi tir thang 10/2015 dén thang
12/2015, co quan BHXH thuc hién cdp 02 thé BHYT cho NLD (01 thé c6 gi4 tri
sir dung dén 31/12/2015, 01 thé c6 thdi han tir 01/01/2016 dén han két thic
chung theo d& nghij cua don vi dbi véi dot cip thé déng loat nim 2016).

3. Diing ky kham chira b¢nh ban diu

- Danh myc cdc co s& KCB ban diu trén toan qudc dugc thong bao trén
mang tai trang Web cia BHXH TP Ha No6i (www. bhxhhn.com.vn).

- Trudmg hop dang ky tai céc co s& y té trong dia ban Thanh phé: nim 2016
dugc tiép tuc dang ky tai co s& y té ma nim 2015 di ding ky néu c6 nguyén vong.

- Trudng hop ding ky tai co s& y té ngoai tinh: thuc hién theo Danh muc
KCB ban dau do BHXH céc tinh thong béo.

- Tir ngay 01/01/2016, ngudi tham gia BHYT ding ky KCB ban dau tai co
s& kham chira bénh tuyén x4 hodc phong kham da khoa hoic bénh vién tuyén huyén
duoc quyén kham chita bénh BHYT tai tram y té tuyén xd hoiic phong kham da
khoa ho#ic bénh vién tuyén huyén trén ciing dja ban tinh.

P& nghj cac don vi sir dung lao ddng thyc hién theo ding cac ndi dung hudng
dén tai cdng vin ndy. Trong qud trinh thyc hién, néu phat sinh vudng mic, céc don vi
phan 4nh kip thoi v& BHXH Thanh phd (Phong Thu) dé huéng dén, giai quyét./.

Noi nhan: .GIAM POC

- Nhu trén;
- Giam déc (dé B/c);
- Céc PGD (dé chi dao);
- BHXH céc quén, huyén, thj xi; .
;} dé th

- Céc phong NV thugc BHXH TP
- Lwu: VP, PT.



PHU LUC
(Ban hanh kém theo Céng van s63BIBHXH-PT ngay,/{710/2015 cia BHXH TP Ha Noi)

1. Phuong phap ra soat dir liéu va lap danh sach

1.1. Truomg hop c6 diéu chinh

Khi c6 sy sai léch hogc thay dbi cac tiéu thirc da ghi trong dit liéu do co quan
BHXH dang quan 1y, don vj ké khai céc trudng hop nay vao Danh sich dé nghj thay
d6i théng tin cia ngudi tham gia khéng thay d6i mirc déng (mau DO7-TS). Tiéu thirc
ndo cé su thay ddi, yéu cdu ké lai cho chinh xéc vao ct tuong img trong phan dit liéu
d& nghij diéu chinh. Cén luu ¥ mdt sé tiéu thirc sau:

a- Vé nhdn thén: Ho tén; ngay, thang, ndm sinh; giéi tinh, phai ké diy du,
chinh xéc, phti hgp véi hd so tham gia BHXH cua ngudi lao déng (file dir liéu vé
ngdy, thang, nim sinh,...yéu ciu k& diy du va format dang text theo timg c{t).
Truong hop thay dbi nhan thin co quan BHXH chi thuc hién diéu chinh trén thé
BHYT sau khi don vi 4@ diéu chinh théng tin vé nhén thén cia ngudi lao dpng
trén s6 BHXH.

b- Dia chi: Ty dic diém ctia timg don vi sir dung lao ddng c6 thé ké khai theo
noi cu tri hogc don vj (t5, d6i, phan xudng,...) theo diu mdi cép thé cho ngudi lao
ddng trong don vi.

c- Noi ddng ky khém chita bénh (KCB) ban déu:

- Ghi chinh x4c m3 sb cic co s& KCB ban diu (khdng ghi cu thé tén co s&
KCB) ma nguoi lao dong dugce dang ky theo quy dinh.

- Khong ghi mi sb clia cc co s¢ KCB khéng nhian KCB ban diu, hodc co sé
KCB khéng nhian KCB ban dau cho déi tugng d6 (phu luc didu kién dang ky co s&
KCB trén trang Web ciia BHXH TP Ha Ngi).

- D6i véi cc trudng hop khong thay dbi noi ding ky KCB ban dau thi giir
nguyén, trudng hop cé thay ddi noi diing ky KCB ban déu can ¢t vao danh muc noi
ding ky KCB ban diu do BHXH thanh phé Ha Nbi ban hanh hang n3m.

Danh myc cac co s¢ KCB ban dau trén toan quéc dugc thong bao trén mang tai
trang Web cua BHXH TP Ha Ngi (www.bhxhhn.com.vn).

d- Vé sé s6 BHXH: S6 s BHXH da ghi trong file dir lidu do co quan BHXH
cung cép la sé s6 BHXH d3 cip nhit hojc ma sé tam gén dé quan 1y. Pay 14 tiéu thirc
quan trong dé két nbi dit lidu. Yéu cdu don vi khong dwgc tir sira s6 s6 BHXH trong

dit ligu do co quan BHXH di cung cdp.



Trudng hop ngudi lao dong di cip sé BHXH nhung chua ghi hoic ghi sai sb
sé BHXH trong file dir liéu di cung cip, don vi ghi 5 sb sb ding vao cot Ghi chu
trong biéu DO7-TS; dong thoi nhap sé s6 BHXH dang vao cft “sé sé mé trong file
dir liéu template.

Trudng hop trén dir liéu clia co quan BHXH dang dung s6 s6 tam, don vi thuc
hién ké khai sé sb dung ctia ngudi lao dong vao cét ghi chii trén miu D0O7-TS dé co
quan BHXH thyc hién hi€u chinh co s& dir liéu.

e- Vé quyén loi huomg: Dbi véi cac dbi tugng dang tham gia BHXH, BHYT tai
don vi, nhung theo Luat BHYT dugc hudng & nhém cé quyén 1gi cao hon (ngudi lao
dong la thuong binh, ngudi hudmg chinh sach nhu thuong binh,...) yéu ciu ké khai
vao cot ghi chii va giri kém theo ho so xdc dinh (ban sao céng chimg thé thuong binh
hodc Quyét dinh,...) d6i véi nhimg truomg hop phat sinh méi hodic cé thay ddi quyén
loi.

1.2. Truong hgp tang moi sau thoi diém chét s6 liéu: dom vi thuc hién béo ting
lao dong vao Danh sich lao dong tham gia BHXH, BHYT (méu D02-TS), dng thoi
co quan BHXH thyc hién cp 01 thé BHYT c6 gia dén 31/12/2015, cip 01 thé BHYT
co gid tri tir 01/01/2016 cho dén gia tri sir dung chung cia ca don vi.

1.3. Truong hop khéng cdp thé BHYT nam 2016

- i véi nhitng ngudi s& nghi huu, chuyén céng tac sau thdi diém chét s6 liu
clp thé hodic cac trudng hop da nghi viée nhung chua bao giam, don vi ké khai vao
Danh sach dé nghi khéng cdp thé BHYT hang nam kém mau DO1b-TS va ghi 15 ly
do giam vao cot “Noi dung dé nghi”.

- DBéi véi truomg hop c6 tén trong Danh sach va di duge cip thé BHYT nim
2016 nhung sau d6 nghi viéc, don vi cé trach nhiém thu hdi ngay sb thé BHYT d6
ndp lai cho co quan BHXH va bao giam theo quy dinh (tra thé trudc ngay 06 giam
déng BHYT tir thang hién tai, tir ngay 06 giam déng BHYT tir thang sau lién ké).
Trudmg hop khong ndp lai thé cho co quan BHXH, phai truy dong BHYT dén hét gia
tri thé theo quy dinh.

1.4. Pom vi ¢6 s6 lugng nguoi tham gia BHYT lon:

- Pon vi sir dung lao dong: don vi ¢é yéu cau phan nhom débi tugng dé thuan
tién trong viéc tiép nhan va tra thé BHYT, don vj ty phian nhom theo phén xudng, td
d6i hoic bd phan (ma nhom do don vi tu xiy dung nhung tdi da khong qué 6 ky tu).
Tai miu DO7-TS don vi dua vao cot ghi chi.



VD: Cong ty A c6 02 phdn xudng tryc thude, mdi phin xuéng c6 50 lao dong
thi Céng ty A lap danh sich thanh 02 nhém: phan xudng 1 dit ma nhém 12 01, phén
xudng 2 dit ma nhom 1a 02 hodic c6 thé dat 1a PX1, PX2,...nhung t§i da khéng qua 06
ky tw.

2. Xac dinh s6 nguoi dé nghij cAp thé BHYT nim 2016

- Khi ra soét d& xéc dinh sb ngudi dé nghj cip thé BHYT nim 2016 cin chi y
nhimg d6i twong sau phai dua vao danh sich dé nghi cip thé dé khong bo st dbi
tuong:

+ Lao d6ng dang nghi hudng ché do thai san.

+ Lao d6ng nghi viéc khong hudéng luong, nghi 6m,...don vj thyc hién truy thu
BHYT dén hét gi4 tri sir dung chung cua don vj.

- Sau khi ra soat, don vi ldp danh sich d& nghi thay dbi thong tin cia nguoi
tham gia khong thay déi mirc déng (m&u D07-TS), déng thoi xac dinh téng sb lao
dong dé nghj cip thé BHYT nim 2016 dé ghi vao biéu DO1b-TS, céch tinh nhu sau:

S6 lao dong dé Sé lao ddng trong S6 lao dong dé
nghj cip thé = danh sach do co - nghi khéng cip
BHYT niam quan BHXH da thé BHYT nidm

2016 cung cap 2016

3. Dir li¢u cap thé BHYT

- Pi véi don vi giao dich bing hd so dién tir: 14y dir lidu tryuc tiép tir phin mém
ké khai giao dich dién tir & thuc hién ra soat va dé nghj cip thé BHYT.

- Pbi vé6i don vj giao dich bing hd so gidy thong thudng: truy cip vao Céng
thong tin dién tr (CTTPT) cia BHXH thanh phé Ha Nbi theo dja chi:
http://www.bhxhhn.com.vn dé 1iy dir liéu vé ra soat va dé nghij cip thé BHYT.

- Trudmg hop don vi khéng 14y dugc dit lidu trén CTTPT, co quan BHXH noi
quén 1y thu cung cép dit liéu Danh sich lao déng dang tham gia BHXH giri don vj st
dung lao ddng dé ra so4t dir lidu.

4. Thoi han chuyén hd so

- Pon vi gui file dit liéu, hd so dé nghi cép thé dén co quan BHXH truéc ngay
30/11/2015 & kip thoi cho viée in, cdp thé BHYT cho ngudi lao dong trudc ngiy
01/01/2016./.



Miu sé: DOIb-TS
(Ban hanh kém theo QP 56:1111 /QD-BHXH
ngay 25/10/2011 cia BHXH Vigt Nam)

PON Viterererrrerrseraenes CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic
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Pé nghi co quan béo hiém xa hdi xem xét, giai quyét theo quy dinh./.
Thi trwéng don vi

(ky, dong dau va ghi rd ho tén)

Huémg din lip biéu D01b-TS d6i véi treimg hop gia han thé BHYT:

- Phin ndi dung:
+ Tbng sb lao dong dang quan Iy dén thang ......nam 2015: ........ngudi. (1)
+ S6 lao dong khong cip thé BHYT nim 2016...........ngudi (cé Danh sach kém theo). (2)
+ Tdng s6 lao dong d& nghj cip the BHYT nim 2016................. ngudi.(3)(3=1-2)
- Phin 1y do: dé nghj c4p thé BHYT nam 2016, GTSD tir ......... dén........
- Ho so giri kém:
+ M3au D07-TS

+ Cac hd so khac theo quy dinh tai QP 1111/QD-BHXH (néu c6).



Danh sich lao djng khéng d& nghj cip thé BHYT nim 2016

(Kém theo cong viin $6........ Ngay... ..thdng.......ndm......,)
STT Ho va tén Ma sb Néi dung dé nghij Cii Méi Ciin i diéu chinh
T -
Nguiri Kip bidu Gidim 36c

Ghichi: - Céc trudmg hop khong cép thé BHYT nam 2016 ké vao biéu nay(kém theo biéu DO1b-TS)
- Ghi 13 Iy do khong cip thé vdo cdt "Ndi dung dé nghj"




DANH SACH PE NGH| THAY DOI THONG TIN CUA NGUOT THAM GIA KHONG THAY PO1 MU'C BPONG

Théng....ndm......
Tén don vi: wlu Do7-TS
(Ban hanh kém theo OB =& 1111 OD-BHXH
PRSI [T— gy 261102011 ciia BHXH Vigt Nm)
STT Hg va tén Ngay sinh | Nir Mii sb Tir thing, niim | Dén thing, nim Nii dung dé nghj Ghi chi
1 2 3 4 5 6 2 s .

Dé nghj co quan Bio hiém xa hji xem xét, gidi quyét theo quy dinh,
v QY. Bhdng. . nEm......
Ngwréi lip biéu Giam d



