BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 2351/LDTBXH - KHTC Ha N¢i, ngay 19 thang 7 nam 2011
V/v: Lép, trinh BO phé duyét ké
hoach va ké hoach déu thau mua
sam, stra chita tai san hang nam.

Kinh gri: Cac don vi thudc va truc thudc Bo

Can cir dé nghi phé duyét ké hoach mua sam, sira chita tai san va ké hoach
dAu thdu mua sim, stra chita tai san 6 thang d4u nam 2011 cua 14 don vi gui vé Bo,
c6 9 don vi khong day du hé so, ndi dung thuyét minh vé su can thiét, sb luong,
ching loai tai san mua sam, don gia va phan chia g6i thau chua dap tmg yéu cau,
chua ding ngudn kinh phi duoc sir dung dan dén cong tac tham dinh, phé duyét kéo
dai do don vi phai bd sung hd so, hoan thién thuyét minh.

Pé dam bao co s phap ly va ddy nhanh tién d6 tham dinh, trinh Lanh dao Bo
phé duyét ké hoach mua sim, stra chira tai san va ké hoach diu thau, Bo yéu ciu
Thu truéng cac don vi chi dao cac bd phan chuyén mén 1ap ké hoach mua sim, stra
chira tai san 16ng ghép vdi ké hoach du thdu mua sim, stra chira tai san (Ké hoach
d4u thau), khi trinh Bo phé duyét ké hoach d4u thau phai thuc hién theo ding huéng
dan tai Céng van s6 903/LDTBXH-KHTC ngay 26/3/2010 cia BY va céc van ban
quy pham phap luat vé ché d¢, tiéu chuén dinh mac st dung tai san, quan ly st
dung kinh phi va d4u thau. Trong d6 can dam bao diy du cac ndi dung sau:

1. Can ctr lap ké hoach diu thau: Bon vi can cir vao ché do, tidu chuan
dinh mirc str dung tai san; du toan cac ngudn kinh phi dugc sir dung dé mua sim,
stra chira tai san (Du toan ngan sach nha nudc da dugc Bg giao, Quy phat trlen hoat
dong su nghi€p hién co, cac ngudn vén khac, trir ngudn vén diu tu) va nhu cdu mua
sdm, stra chita tai san phuc vu cac nhiém vu dugc giao va cdc van ban khac c¢6 lién
quan dé 14p ké hoach dau thau mua sam sira chira tai sdn ¢4 nam cia don vi.

2. Ho so trinh B9 gbm: To trinh va céc phu luc s 01, 02, 03 va 04 ban hanh
kém theo Coéng vin s6 903/LDTBXH-KHTC ngay 26/3/2010 néu trén va ho so lam
cidn cur xac dinh gia mua sam, stra chira tai san.

3. Thuyét minh ré cac ndi dung sau:

- Nhu ciu ve so lwong, chiing loai tai san can thiét phai mua sdm: Néu rd

co s& xac dinh sé luong, chung loai va su cin thiét, phal mua sim, dong thoi phai
phit hop v&i ché dd, tiéu chuin dinh mirc theo quy d 1nh hién hanh.

- Vé don gid: Thuyet minh can cr xac dinh dorn gia tai san cin mua sim, sira
chira dé 1am co sé xac dinh gia géi thau (kém theo hd"so cdc can e x4c dinh gia) va
kinh phi du phong khoang tir 3-5% dé dam bdo tinh kha thi, chu déng ctia don vi
khi trién khai thuc hién.

- Viéc phin chia géi thau: Viéc phan chia du an, ké hoach mua sim thanh
cac gbéi thau duoc thuc hién theo quy dinh tai Luét Piu thau va Nghi dinh sb

85/2009/ND-CP ngay 15/10/2009 ctia Chinh pht huéng dan thi hanh Luat Péu thau
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va lwa chon nha thiu xdy dung theo Ludt Xay dung; tranh tinh trang chia nho goi
thiu, bao dam quy md goéi thau khéng qua nho hodc qua 16n lam han ché sy tham
gia cla céc nha thau.

- Nguén vén: D6i véi mdi géi thdu phai néu ré nguodn vén; viée sir dung
ngudn vén mua sdm, stra chita tai san phai dam bao trong pham vi tdng ngudn vén
dugc str dung, dung ndi dung va dinh mirc chi, dung déi twong va muc dich st dung
theo quy dinh hién hanh.

4. Théi han trinh duyét ké hoach diu thiu: Pé dam bao thoi gian thim
dinh, phé duyét ké hoach diu thau, td chirc ddu thidu mua sim, stra chita tai san,
khic phuc tinh trang tap trung vao cudi nam, dong thoi nang cao hiéu qua st dung
kinh phi, tai san phuc vu cong tac. Pé nghi Tha truong don vi thuc hién lap ké
hoach du thau mua sim, sira chita tai san nam giri vé BO trude ngay 30/6 hang nam
dé thdm dinh, phé duyét. Trudong hop dic biét, ngoai k& hoach du kién thi thoi han
giri vé Bo trude thang 10 hang nam.

5. Pé dam bao duy tri cic hoat dong thwong xuyén ciia don vi, tily theo
tinh hinh kinh phi va phat sinh thue té, moéi don vi dwgc du toan kinh phi mua
sam, stra chira tai san dwoi 100 triéu dong/nam dé xir ly nhirng trwong hop
mua sam nho 1€, stra chita thudmg xuyén phuc vu nhitng nhiém vu phat sinh
dot xuit, cAp bach ma trong ké hoach niim chua luong hét. Khoan kinh phi nay
do Thu truong don vi tu quyet dinh viéc mua sdm, sira chira tai san theo phin cip
thAm quyén tai Quyét dinh sé 859/QD-LDTBXH ngay 01/7/2008 ciia B$ truong Bo
Lao ddng — Thuong binh va X3 hoi v& viéc ban hanh Quy ché phan cdp vé quan ly
nha nude d6i véi tai san nha nude tai co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thude
B6 Lao dong — Thuong binh va Xa héi, Thong tu s6 131/2007/TT-BTC ngay
05/11/2007 sira dbi, bd sung Thong tu 56 63/2007/TT-BTC ngay 15/6/2007 cua Bo
Tai chinh huéng dan thyc hién du thau mua sim tai san nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén ctia co quan nha nudc bing von nha nudc va cic vin ban hién hanh
khac cé lién quan (don vi khong phai trinh B6 phé duyét ké hoach mua sim va ké
hoach d4u thiu ma tu quyét dinh thuc hién theo hudng din néu trén).

Yéu cdu don vi thuc hién nghiém cac ndi dung néu trén. Trong qua trinh trién
khai néu c6 vudéng mac, don vi phan anh vé B6 (Vu Ké hoach — Tai chinh) dé
huéng dan giai quyét./. GHasS—

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Lanh dao B6 (dé bao céo);
-Luu VT, Vu KH-TC.




BO LAO DONG-THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NaM
VA XA HOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phue

$é: 903 /LDTBXH - KHTC
V/v: Lap, trinh By phé duyét ké hoach
mua sam, sura chira tai san nam 2010

Hé N6i, ngay 2bthdng 3 ném 2010

Kinh giri: Céc don vi truc thudc Bo

Thue hién Nghi dinh sé 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sd diéu cua Luét Quan 1y, sir dung tai san nha
nude; Quyét dinh s6 859/QP-LDTBXH ngay 01/7/2008 cua B9 truéng B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy ché phén cdp v& quéan ly nha nude ddi vai tai san
nha nudc tai co quan hanh chinh, don vi su nghiép thuéc BO, Théng tu sé
128/2007/TT-BTC ngay 01/11/2007 ctia B$ Tai chinh Hudéng dan viéc sir dung ngudn
von dé cai tao, xdy dung méi va bdo tri ¢dng s0; xac dinh gid tri tai san cong s& cua cdc
co quan hanh chinh nha nudc, Théng tu s6 42/2009/TT-BTTTT ngay 30/12/2009 cua
Bo Théng tin va Truyén théng Quy dinh chi tiét v& wu tién ddu tu, mua sim céc san
pham céng nghé théng tin san xudt trong nudc bing ngudn vén ngén sach nha nude
hodc vbn c6 ngudn gbc tir ngdn sach nha nude: BO yéu cau:

1. Don vi cdn ¢ vao ché do, tiéu chudn, dinh muc sir durg tai san, cic ngudn
kinh phi duoc st dung dé mua sam, sua chita tai san ndm 2010 (Dur toan ngén sach nha
nuge da duge BO giao, Quy phat trién hoat déng su nghiép hwn c6, cac ngudn von
khac) va nhu -4u mua sdm, sta chita tai san phuc vu nhiém vu ¢'rge giao va cac quy
dinh khéc ¢o tién quan dé 1ap ké hoach mua sdm, stra chita tai san nam 2010, trinh BS
phé duyét theo quy dinh. Hd so trinh duyét ké hoach mua sédm, s> chita tai san gom:

- To trinh dé nghi mua sam, stra chita tai san nam...

- Bang danh muc nhu cdu mua sdm tai san, hang héa nam...

- Bang danh muc tai san dé nghi sira chira nam. .,

- Bang tong hop ké hoach dau thau nam...

- Thuyét minh.

( Cdc méu theo phu luc dinh kém).

2. Péi véi mua sdm hodc dau thau mua sém tai san, dich vu cong nghé thong tin,
cac don.vi thyc hién viéc uu tién dau tw. mua sim c4c san pham cong nghé thong tin
san xuét trong nude bang ngudn vén ngan sach nha nudc hodc von c6 ngudn gbe tir
ngéan sach nha nudc theo quy dinh hién hanh.

Pé dam bao thai gian tién hanh céc thi tuc mua sam stra chira tai san, nang cao
hiéu qua sir dung ngér. sach va khic phuc tinh trang mua sam tai san tap trung vao cudi
nam; BY y€u cau Thu trudng don vi 6 chire thue hién 1ap ké hoach mua sam, sira chita
tai san nam 2010 va gui hd so d& v& Bd (Vu Ké hoach - Tai chinh) truéc ngay
30/5/2010 tham dinh phé duyét theo quy dinh. Gdet™
Noi nhdn:

- Nhur trén:
- Lanh dao B& (@8 béo c4o);
- Luu VT, Vu KHTC.




30 LAO PONG -THUONG BINH CONG HOA X& HOI CHU NGHIA VIET NaM
VA XA HOL Poc lap - Tw do - Hanh phuac

....... ngay  thang ....ndm ... ...

TO TRINH
V/v mua sam, sira chira tai san, hang hoa nam ...

Kinh gui: B Lao ddng — Thuong binh va Xa hoi.

Can cu nhiém vu, chi tiéu ké hoach nam; du toan kinh phi dugc giao theo Quyét
dinh s6 ... va cac ngudn kinh ph1 hién c6, d& nghi B6 phé duyét ké hoach mua sim, stra
chira ta1 san, hang hoa cta don vi nhu sau:

1/ Tong kinh phi mua sém, sira chita tai san, hang hod la: ................. ..... déng
(VIEE DANG R oo ).

Trong d6, chia ra cac goi thau gdm:

|. GOl thau sb 1: + Tén gbi thau: .......o..ov.... e,
+ Giatri g6l thAu: «..ivve e

+ Tién do thuc hidn: ...oooooieriii

2. Got thau 56 2: + Tén goi thau: ...... ST W )

+ Gia tri goi thau: ........ W | T W X TS

+ Tién dd thuc hin: ...ooooiviiiiiiieeiies

1.3. GOl thau s 2: + Tén @61 thAU: ... .o,
+ Gid tri o1 thAu: ....ooeiiieiiire e,

+ Tién dd thuc hien: ..oevee e,

2/ Ngubn kinh phi thuc hién

- Ngan sach: ........ dong, trong do:

+ Tir ngudn kinh phi giao tu cht la: .......... dong

(Phan tich rd vi sao va can cir nao dé tinh toan va dua ra sb liéu nay).

+ Tl ngudn kinh phi chua giao twcht la: .......... dong

(Phan tich va néu can cv, cach tinh)

+ Tu nguon su nghiép la: ........ dong

(Néu ro s6 du trén tai khoan, du kién thu va trich l4p céc QUT e )

+NGUuON ODA L7 ..t déng.

(Néu rd ké hoach, céc cam ket v6i ddi tac vé kinh phi)

3/ Kém theo T& trinh nay, gdm céc tai lidu sau:

- Phu luc 1a, 1b: Bang danh muc nhu ciu mua sdm tai san, hang héa nam ...
- Phu luc 2: Bang danh muc tai san dé nghi stra chita nam...
- Phu luc 3: Bang té)ng hop ké hoach dau thau
- Phu luc 4: Thuyét minh
Trinh Bo xem xé€t phé duyét./.

THU TRUONG DON V]
(Ky tén va dong dan)



Tén don vitoooiiies Phu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

BANG DANH MUC NHU CAU MUA SAM TAI'SAN VA TAI SAN HIEN CO
NAM ....

| . ' Tai san hién cé tai don vi (dang quan ly
i . Téng nhu ciu mua ~ sudung)

T A e 3 sAm tai san theo tiéu Don vi tinh .. | Giaui con
~. Tén tai san . 2 ae .. Nguyén gia e
P T chuén, dinh muc su £ P lai theo so
; d v S6 luong theo so ké N
i ung tai san theo quy todin (Ddng) ké toan
\ dinh | (Dong)
A C 1 2 3 4 5

1 | B6 phan A ( Phong, khoa, Trung tam...)

| e L 1L
L —
- Cong . B ) I
Ngurdi Map bién Thit trwéng don vi

(Ky v ghi b ho tén (Ky tén va dong ddu)




Tén don Vi oo ) x.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
" Pobclap — Tw do — Hanh phic

BANG DANH MUC NHU CAU MUA SAM TAI SAN, HANG HOA

NAM ...
- pé nghj mua sam )
an 141 <4 Don vi tinh . - .
TT Tén tai san _ ’ 6 luon T Don gia Tong gia tri khai todn
ME | (déng) ( nghin ddng)
A B l 2 3 4=2 X3 R

1 Bo phan A ( Phong, khoa, Trung tdm...)

Vi du: Tivi lap rap trong nude 24 inch, méan hinh phang

n Tai san nho 18 khac

! Du phong (tinh tir 3-5% gié thoi dlem) -

[ Cong }

Ghi chii: - Tai san, hang héa dé nghi mua sdm (c6t B): ghi ré tén 14 sén va yéu cdu vé thong s6 ky thudt.
- N&i dung mua sdm tai san, gdm:
a) Trang thiér bi, phuwong tién lam viéc cua co quan va cdn bg, cong chiic. vién chitc theo Quyét dink 56 170/2006/QD-TTg ngay 18/7. 2006 ciia Thii twéng Chinh phi vé viéc ban hanh Quy
dinh tiéu chudn, dinh miic-irang thiét bi va phuong tién lam viéc ciia cdic co quan va cdn bg, cong chire, vién chirc nha nude;
b) Vat tu, cong cu. dung cu bao ddm hoat dong thugng xuyén.
¢) Mdy moc, irang thiét bi phuc vy cho cong idc chuyén mon, phuc vu an (0an lao-dong, phong chdy, chita chdy;
d) May sim 1r ang phuc nganh;
d) Cdc sdn pham cong nghé théng tin gom mdy moc, th:et bi, phu kién, phan mém va cdc sén phdm khde. bao gom cd ldp dét. chay thi, bdo hanh (néu c6);
¢) Phuong lién vin chuyén. 6 16, xe mdy, (au. thuyén, xuong
g) San phdm in, 14i ligu, biéu mdu, dn phdm. vin hod phdm, sich. tai liéu, phim anh va cdc san phdm khéc dé tuyén truyen qudng bd va phuc vy cho cong tdc chuyén mén nghiép vu;
h) Cdc dich v bdo tri, bdo dubng, sita chita mdy mdc trang thiér bj va phirong tién lam viée, cdc dich vu thué dwdng truyén ddan. thué (e vdn, dich vu bdo hiém va thué cdc dich vy khdc,
i) Ban quyen 50 hitu cong nghiép, so hitu iri 1ué (neu co);
k) Cac loai tai san khdc.
Té1 ¢d cdc ndi dung mua sém néu trén goi 161 10 13i sdin.
....... , ngdy .. thang ... ndm ...
Ngurdi ldp biéu _ Thi trudng don vi
(Ky va ght 10 ho tén Ky tén va dong daw)



Teén don Vit Phuy luc «
CONG HOA XA HOI CHL: NGHIA VIET NAM
Poc lap ~ Tw do — Hanh phuce
BANG DANH MUC TAI SAN PE NGHI SUA CHUA
NAM ....
Tai san hién cé tai don vi cin sira chiva
(dang quan ly s dung)
T Tén thi si Nguyén | Gid tricon Ghi chi
¢n tal san ! » [ 2 f
Pon vi . Ngdy dua | gid theoso | lai theo | g jnai todn sira chiza 13 sin
L So lugng vao sir ke toan SSKT ’
tinh . s 3
dung (nghm (nghin
dong) dong) Pon gia Téng gia tri
A B ! 2 3 4 5 6 7= 6 x2 8
Cong o

Ghi chii: - 86 leong tai san d6i v6i nha, cong trinh ghi theo m’, cdc tai san khdc ghi theo chiée, cdi.
- Cot 6 “"Don gia” Doi vdi cde tai san la nha, vét kién triic thi don gid tinh theo cong trinh hodc hang muc cong trinh sua chitan

44444444 ngay .. thang ... ncin ..

Nguoi lap biéu
(Ky va ghi v6 ho tén

Tha truéng don vi
(Ky tén va dong ddu)



Tendon vit..on Phu luc 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phtc

BANG TONG HOQP K HOACH PAU THAU

NAM....
’_, ‘ —
X . Thoi gian S
T "én o6 tha Gia goi thau A& Hinh thu‘c Phuong thirc | lwa chon Hinh thirc Thoi sian
T1 Tén goi thau (Triéu ddng) Nguon von chon nha dAu thiu hi th:“ hon dd thue hién
: & thau nha thau op dong hop dong
— L
)
2 ] o
3 | B |
I e
L . L o
Ghi chu:

- Trueong hop gid géi thau bao gom ca duwe phong thi ghi r6 gid tri die phong.

- Tong gid (ri cdc phdn c6ng viéc da thuc hién, phan cong viéc khéng dp ditng cdc hinh thitc lra chon nha thau va phan cong viéc thuge KHDT khéng dugc
vugt qua tong mure kinh phi dieoc duyét.

Nguoi lap biéu _ Thit truéng don vi
(Ky va ghi ¥8 ho tén (Ky tén va dong daw)



Phu luc 04

THUYET MINH
Vé ké hoach mua sim, sira chi¥a tai san, hang héa

1. Thuyét minh vé su can thiét, sb lrgng, ching loai:

Phan thuyét minh nay phai néu rd su can thiét; co sd, cin cr x4c dinh s lugng can
mua sam, stra chira.

Vi du: Nam 2009 don vi dé nghi mua sim thém 10 ban lam viéc thi thuyét minh
phai bao gbm:

+ Néu sb lugng can bo, nhén vién hién c6 theo sb luong bién ché cia don vi hién
tai, cong voi chi tiéu duge giao tuyén mdi trong nam.

+ Trong d6, s6 lwong cén bd, nhén vién duoc trang bi ban lam viée theo quy dinh.

+ S6 luogng ban lam viéc hién c6 theo 50 séch ké toan dang quan 1y tinh dén 31/12
nam trudc; trong do s6 ban cli s€ hu hong can thanh ly trong nam.

+ Xac dinh s ban ghé cdn mua sim, trong d6 xéac dinh 16 sé ban mua cho ban
giam ddc, s6 ban mua cho can bd, nhan vién, ...

2. Thuyét minh vé don gia
Néu rd can cir dé x4c dinh don gia nhu:
- Két qua khao sat gié thuc té clia t6 mua sam cla don vi.
- Hodc tham khao gia thi trudng cla céc nha cung cAp.
- Hodc theo bao gié cua co quan chire nang tai dia phuong.
- Hodc theo gia da duoc co quan tham dinh gi4 thim dinh.
- Hoac két quan mua sdm ctia nim trudc,. ..
Pon gia thoi diém khi téng hop chung duge x4c dinh thém du phong khoang 3-5%
dé dam bao kha thi va chu dong cho don vi.
(kém theo hd so cdc cin cr xac dinh gxa)

3. Thuyét minh phan chia géi thau.
- Néu nguyén tic chung d¢é phan chia.
- Danh muc thiét bj cho ting géi thau (ldy tir danh muc d4 1ap & phu luc 01).
- Déi véi thiét bl, hang hoa nho lé co thé lap chung vao muc cac tai san khac dé
don vi cht déng mua sam sau khi B6 phé duyét ké hoach.

- Péi voi cac goi thau tu thuc hién: Can néu rd tén gbi thau tu thuc hién va thuyét
minh vé nang luc ky thuat va v€ kinh nghiém .





