


- Tlep nhan va klem tra céc hd so d& nghj cip, ban 4n chi; thuc hién vige
cép, ban 4n chi (bao gbm cap 1¢, ban 1é hoé don) cho ngudi nfp thué (bao gbém
ca cac don vi dugc nha nude giao nhiém vy thu thué, phi) theo quy dinh.

- Tiép nhén va kidm tra hd so de ngh; stir dung hod don ddt i In, hoa don ty
in, hoa don dién tir cua nguon np thué va ban hanh Thong béao ve viéc sir dung
hoéa don dit in, hoa don t in, ho don dién tir cho ngudi ndp thué.

- Tiép nhén va klem tra cac loai thong bdo, bdo cao, bang ké 4n chi
(Thdng bao phat hanh 4 4n chi, Thong bao két qua hay, Thong béo diéu chinh
thong bao phat hanh 4 an chi, Bdo cdo mét, chdy, hong 4n chi...) ciia ngudi ndp
thué giri Co quan thué theo quy dinh.

- Truong hqp thong béo, bdo céo an chi khong diing qu Y dinh hoic thiéu
hd so, thyc hlen giri théng béo cho ngudi ndp thué dé nghi diéu chinh, bd sung
hd so, bao c4o 4n chi theo quy dinh.

- Can cu nhu ciu sir dung an chi (hoa dorn bién lai thu phi, 1€ ph1 tem
rugu, tem thudc 14, bién lai thué...), 13p van ban dé nghij nhén cac loai an chi giri
Vin phong, Phong Tai vu - Quan tri - An chi/D$i Hanh chinh - Nhan sy - Tai vy

- Quan trj - An chi d& nhén 4n chi.

- Lap hoa don ban 4n chi tir Chuong trinh Quén ly 4n ch1 giao cho ngum
ndp thué theo quy dinh. Truorng hgp Chuong trinh Quén ly 4n chi c6 su cb
khong Xuét duqc hoa don tr in ban an chi, thi sir dyng héa don ban hang do Cuc
Thué d3t in dé giao cho ngudi nop thué.

- Xuét n chi giao cho ngudi ndp thué va thu tién.

- Ban hoa don quyén cho bj phéan cap I¢, bé phan ban 1&, dé thyc hién:
ban le, cap 1¢ hod don cho ngudi nfp thué theo quy dinh; ban héa don cho b
phan ban an chi dung dé ding trong trudmg hop Chuong trinh Quan ly &n chi ¢
sir ¢ khéng xuét du'qc ho4 don t in ban 4n chi giao cho ngudi ndp thué.

- Quyet toan 4n chi béan thu tién véi cac Chi cuc Thué truc thude (bao gbm
4n chi do Téng cyc Thué in va Cyc Thué in).

- Quyet toan 4n chi ban thu tién véi Vin phong, Phong Tai vu - Quan trj -
An chi (bao gdm 4n chi do Téng cuc Thué in va Cyuc Thué in).

- Ban hanh céc Quyét dinh xir 1y vi pham hanh chmh vé 4n chi hoic tlep
nhén cic Quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh, théng bao an chi khong con gia
tri str dung do cac don vi trong va ngoai Co quan Thué dé quan ly trén tng dung
Quan ly an chi.

- Phét hanh va phan b hoa d(m ban 4n chi tu in trén Chu'cmg trinh Quan
ly 4n chn aé Phbng/f)m Tuyén truyén - H3 trg ngudi ndp thué xuét giao ngudi
ndp thué khi ban 4n chi theo quy dinh.

- Theo ddi nhép - xuat ton 4n chi (bao gbm cia ngudi ndp thué va noi bd
co quan Thué), diéu chinh 4n chi trén chuong trinh quan ly an chi.

- Tong hqp céc loai bao cao 4n chi ciia Vin phong Cuc Thué va cac Chi
cuc Thué va giri bao cdo vé Tong cuc Thué trén Chuong trinh Quan 1y 4n chi
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theo thoi han quy dinh, bao gom Béo cdo tong hop tinh hinh su dung héa don,
Béo céo tong hop su' dung &n chi, Béo cdo téng hqp mét va két qua xur ly, Bao
c4o s6 vu vi pham vé quan ly a &n chi va két qua xtr ly, Bdo cao Quyet toan an chi
ban, Bo cdo nhap xuit ton 4n chi, Bio cdo két qua kiém ké kho 4n chi.

- Phdi hop x4c minh, thanh tra, kidm tra 4n chi (néu co)

- Thuc hién tuyén truyen huéng dén ngum ndp thué vé viéc khdi tao, in,
phét hanh, quan ly, sir dung an chi theo ding cic quy dinh hién hanh.

1.2 Giao Vin phong, Phong Tai vu - Quan tri - An chifbgi Hanh chinh -
Nhdn sy - Tai vu - Qudn tri - An chi

- Tong hgp nhu cdu nhan 4n chi tir Phong/Dm Tuyén truyén - HS trg
ngudi ndp thué dé thuc hién in, phat hanh dox voi céc loai an chi do Cyc Thué
dugc phep in theo quy dinh; nhén 4n chi d6i véi cac loai 4n chi do Téng cuc
Thué in va phat hanh.

- Quan ly kho 4n chi (nhdp - xudt - ton kho) tai Vin phong, Phong Tai vy
- Quan trj - An chi/D6i Hanh chinh - Nhn sy - Tai vu - Quan tri - An chi.

- Cap &n chi theo d& nghj ctia Phong/Ddi Tuyén truyén - H3 trg ngudi nép
thué, dé cép, ban theo quy dinh.

- Quyet toan an chi ban thu tlen vai Phong/l-)ox Tuyén truyen Hb trg
ngudi ndp thué (bao gbém 4n chi do Tong cuc Thué in va Cuc Thué in).

- Thyc hién thanh hity 4n chi do co quan thué in, phat hanh hét thoi han
luu trit hosic khong con gia tri sir dung theo quy dinh.

- Phéi hop va thyre hign kiém ké, bao céo két qua kiém ké kho 4n chi.

- X4c minh ngudn gbc 4n chi do Co quan thué in, phét hanh (néu co).

- Lap Bao cao nhép xuét ton 4n chi gt Phong/Poi Tuyén truyén - H3 tro
ngudi ndp thué tdng hop toan Cuc Thué.

1.3 Giao Phong Thanh tra - Kiém tra/Déi Kiém tra thué

- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra va t3 chirc thyuc hién kiém tra viéc
in, phat hanh, quén ly, sir dung hoé don ciia ngudi njp thué, hoat dong i in hoa don

cta céc doanh nghiép in trén dia ban vé viéc nhén in hoa don cua cac td chirc, cd
nhén,

- T4 chirc thanh tra, kiém tra hoat ddng tao, phat hanh, quan ly va sir dung
hoa don ctia cac t§ chirc, c4 nhan theo quy dinh, hoat dong in ciia cic doanh
nghié€p in trén dia ban theo quy dinh.

- T chirc thuc hién kidm tra, xac minh ngudn gdc phat hanh hoa don, tinh
phap 1y, hop 1€ cta hoé don trong pham vi quan ly theo dé nghij cua cac co quan
c6 thdm quyén.

- Xu ly va kién nghj xir ly vi pham vé quan ly va sir dung hoa don thué,
sai pham vé thué theo két qua x4c minh hoa don thué.



2. V& nhi¢m vu kiém tra, gidm st viéc chip hanh chinh sich thué thu
nhip ci nhan

Tai Diém 6.3 Quyét dinh s6 211/QD-TCT ngay 12/3/2019 quy dinh Phong
Quan ly H¢ kinh doanh, c4 nhén va thu khéc thyc hién nhiém vu: “Xdy dzmg noi
dung, chuong trinh, ké hoach va tryec tiép thuc hién cong téc kiém tra, gidm sat
viéc chdp hanh chinh séch thué thu nhdp cd nhan doi voi nguoi nop thué la cde
co quan hanh chinh, sw nghiép, doan thé, cdc t6 chirc quoc té (trix cde don vi ¢é
cdc logi thué khdc ngodi thué thu nhdp cd nhén)”.

Nay Téng cyc Thué huéng din, phan cong nhiém vu gitta Phong Thanh
tra - Kiém tra va Phong Quan Iy H kinh doanh, c4 nhan va thu khéc nhu sau:

- Phong “Thanh tra - Klem tra” thyc hién quan 1y thué thu nhap ca nhén
(TNCN) dbi véi ngudi ndp thué 14 td chirc chi tra thu nhdp dugc phan cong quan
ly thué;

Phong “Quan ly H$ kinh doanh, ca nhén va thu khic” thyc hién quén ly
thué TNCN dbi véi cac dbi tugng con lai.

Hang nam Phong Quan ly H¢ kinh doanh, ¢4 nhin va thu khac chiu trach
nhiém d& xuit ké hoach thanh tra, kiém tra thué TNCN de tbng hop vao ké
hoach thanh tra, klem tra chung va thuc hién thanh tra, kidm tra thué déi vei
ngum ndp thué 1a td chirc, cd nhén thu§e dién duge phin cong quén ly; ph01 hqp
vaoi Phong Thanh tra - Kiém tra thyc hién thanh tra, kiém tra thué TNCN déi véi
ngudi ndp thué khic theo phan céng ciia Cyc trudng Cuc Thué.

Cuc truéng Cuc Thué c6 thé cin cir tinh hinh thyc t& phat sinh va du toan
thu ngén sich dugc giao dé xem xét, quyét dinh viée phan cong cu thé.

3. V& viée thyre hién nhu;m va huéng din chinh sach quan Iy phi, & phi

Can cir Quyét dinh s6 211/QD-TCT ngay 12/3/2019 ctia Téng cuc Thué v&
viéc quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han cia cic Phong va Vin phong
thudc Cuc Thué;

- Phong Nghlep vi - Dy toan - Phap ché c6 chirc nang “Giup Cuc truomg
Cuc Thué trong viéc chi dgo, hudng dan nghiép vu quadn ly thué, chinh sdch
phdp ludt thué; xdy dung va 16 chirc thuc hién di todn thu Ngdn sach Nha nudc
duge gzao héng ndm; thuc hién cong tdc phdp ché vé thué thugc pham vi Cuc
Thué qudn Iy";

- Phong Quén 1y h{ kinh doanh, ¢4 nhén va thu khéc c6 chirc néng: ‘Gmp
Cuc truomg Cuc Thué hwéng ddn, chi dao trién khai thuc hién théng nhdt cdc
bién phap, nghzep vu, quy trinh quan Iy thué doi véi Hg kinh doanh, cd nhdn va
thu khac (bao gom: Hop tdc xd; Phi, 1¢ phi; Thué thu nhap cd nhan cua nguoi
hénh nghé tw do; Tién cap quyen khai thac tai nguyén khoang san). T6 chirc
thuc hién dw todn thu thue doi véi déi tuong dugc giao quan ly; T6 chirc thuc
hién céng tde hoan thué thu nhdp ca nhdn, mién giam thué thu nhdp cd nhédn”.



Nhu véy, Phong Nghl@p vu - Dy toan - Phap ché c6 chirc ning huéng dén
chinh sach, phép lut vé thué va thu khéc cho céc ddi tugng trong co quan thué;
tham gia xay dyng chinh sach phi, 1& phl dé& tham muu cho Hoi dong Nhan dan,
Uy ban Nhan dan ban hanh quy dinh ve thu phi, 16 phi cia dia phuong, kién nghi
Bo Tai chinh, Tng cuc Thué sira ddi, bd sung chinh séch phi, 1€ phi hién hanh.

"Phong Quan Iy ho kinh doanh, c4 nhén va thu khac trién khai nhiém vu quan
ly thue d6i voi hg kinh doanh, thué thu nhip ca nhén kinh doanh, c4 nhin hanh
nghé tur do... td chirc thu céc loai phi, 16 phi thugc pham vi Cuc Thué quén 1y.

4. Hwémg din, lam ré nhiém vu mét s6 Di tai Quyét dinh s6 245/QP-
TCT ngay 25/3/2019

4.1 V& nhiém vu hoan thué thu nhép ca nhan (TNCN) giita P6i Kiém tra
thué va Ddi Trudc ba va thu khac, Téng cuc Thué giao:

- r?oz Kiém tra thué thuc hién tzep nhdn va xw ly cdac hé so hoan thué
TNCN doi v6i nguoi ngp thué la cdc 6 chirc chi trd thu nhdp dugc phdn cong
quan ly thué.

- Dgi Trude ba va thu khdc tiép nhdn vé xit Iy cdc hé so hodn thué TNCN
déi véi cdc dbi tugng con lai.

4.2 V& viéc quan 1y thué phi néng nghiép, Tong cuc Thué giao:

- “Dgi Trudc ba va thu khic c6 nhiém vu quan ly thué sir dung dat phi
néng nghiép doi vdi cdc to chirc, doanh nghiép”.
- “Dji Qudn Iy thué xd phiromg c6 nhiém vu quan Iy thué sir dung dat phi
nong nghiép doi voi hg gia dinh, ca nhdn”.
4.3. Dbi v6i nhiém vy tai Diém 8.4 “Theo dbi tinh hinh ké khai, ngp thué
ctia nguedi ndp thué” hién dang giao cho Dgi Quén ly ng va cudng ché ng thué.

Nay, Téng cuc Thué giao cho Pdi Ké khai va ké toan thue thyuc hién dé
théng nhét véi chirc ning quan 1y ké khai clia D6i K& khai va Ké toan thué.

4.4. i véi nhiém vy tai Diém 8.8 “Xir phat vi pham déi voi nguoi nop
thue nop chdm hé so khai thué trén 90 ngay ké tir ngay két thiic trude han ndp
hé so khai thué hodc ké tir ngay két thuc thoi han ndp hé so khai thué” hién dang
giao cho Dgi Quan ly no va cudng ché ng thué.

Nay, Tong cuc Thué giao cho Dgi Klem tra thué thuc hién dé théng nhét
véi chitc ning kiém tra cia Doi Kiém tra thué.

45 V& nhiém vu “Chu tri, phdi hop véi Poi Quan Iy ng va cudng ché ng
thué ...” ca Di Quan Iy thué xa phuong tai Piém 9.9:

Pé lam rd nhlem vu quan ly ng, don doc ng gilta cac D41 Quan ly ng va
cu'orng ché no thué va bdi Thué xa phuodng, Téng cuc Thué bo tir “Cha tri” tai
Diém 9.9 néu trén, cu thé nhu sau:






