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S6:4H & LDTBXH-TCCB Ha Ngi, ngay 29 théng 6 ndam 2016
V/v 10 chire thi ndng ngach cong chirc

Ién Chuyén vién chinh, Chuyén vién
cao cAp nim 2016

Kinh gtri: Tht trudng cic don vi

Ngay 23/6/2016, B$ N§i vy ban hanh K& hoach t5 chirc thi ning ngach cong
chirc ndm 2016 trong céc co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong l4p cua Nha
nuéc (kém theo Quyét dinh sé 1642/QD-BNV) va Céng vin sé 2904/BNV-CCVC
huéng dan cy thé mot sé noi dung lién quan dén viéc t§ chirc thi ning ngach tir
Chuyén vién 1én Chuyén vién chinh, tir Chuyén vién chinh 1én Chuyén vién cao
cép nam 2016.

Pé trién khai cac ndi dung ding yéu chu cia B6 Noéi vy, Bo dé nghi Thu
truéng don vi théng bao K& hoach td chirc thi néng ngach cong chirc nim 2016
trong cdc co quan nha nuéce va don vj sy nghiép cdng 14p cuia Nha nudce (kém theo
Quyét dinh sé 1642/QD-BNV) va Cong vin sé 2904/BNV-CCVC dén cong chirc
tai don vi (l&y van ban trén website ciia B) dé biét va chuin bi hd so theo quy
dinh. Luu y: d6i tuong dy thi ning ngach tir Chuyén vién 1&én Chuyén vién chinh 13
cong chire duge x4c dinh theo Nghj dinh s§ 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cua
Chinh pht quy dinh nhitng ngudi 14 céng chire, c6 yéu cdu chuyén mén nghiép vu
cao vé mot hodic mét sb linh vire trong dom vi, ¢6 trach nhiém thyc hién mot hodc
mdt sb nhiém vy phuc tap trong don vi, tham muu, téng hop xay dung hoic tb
chirc thyc hién ché d6 chinh sich cua nganh, Iinh vyc; dbi tuong du thi ning
ngach tir Chuyén vién chinh lén Chuyén vién cao cép 14 cong chirc duge xac dinh
theo Nghj dinh s 06/2010/ND-CP, 1am nhiém vy nghién ctru, tham muu téng hop
va hoach dinh chinh s4ch, chién luge c6 tinh vi mé theo nganh, linh vuc.

B§ s& ¢6 viin ban huéng dan thuc hién vigc xét, cir cong chirc dy thi néang
ngach 1én Chuyén vién chinh, Chuyén vién cao cdp nam 2016 sau khi c6 thong
bdo ciia B§ Noi vy vé chi tiéu dy thi/ g
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S6:82904/BNV-CCVC

V/v 16 chirc thi ning ngach cong Ha Ngi, ngay £3 thang 6 nam 2016
chirc 1én CVC, CVCC niam 2016

Kimh piri:
- Cac B, co quan ngang BY, co quan thudc Chinh phu;
- Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

Cin cir Nghi dinh s 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc (sau day viét tit 1 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP); Thong tu s8 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 clia
B6 Noi vu quy dinh chi tiét mét s6 didu vé tuyén dung va nang ngach cong
<hirc cla Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (sau day viét tit 13 Thong tu sé
13/2010/TT-BNV); Quyét dinh s6 1642/QD-BNV ngdy 23/6/2016 cua B
truéng B Noi vu vé viéc ban hanh Ké hoach td chirc thi ning ngach cong chirc
ndm 2016, B N6i vu huéng dan cu thé mot so ndi dung trong viéc td chirc thi
~ néng ngach tir ngach chuyén vién 1én ngach chuyén vién chinh va t ngach
“chuyén vién chinh 1én ngach chuyén vién cao cip nim 2016 trong cac co quan,
don vi sy nghi€p cong lap cta Nha nudc, nhu sau:

I. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH

CHUYEN VIEN CHINH
1. Déi twong dw thi

Pbi tegng du thi ning ngach tir ngach chuyén vién (ma s6 01.003) lén
ngach chuyén vién chinh (mé s6 01.002) nim 2016 bao gém:

3 a) Cong chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cta Chinh pht quy dinh nhitng ngudi 14 cOng chirc (sau
day viét tit Ja Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP), ¢6 yéu cu chuyén mén nghiép
Vu cao vé mot hodc mot s6 linh vuc trong cac co quan nha nudce tu cép huyén
tré 1én, c6 trach nhiém thyc hién mot hoic mot sb nhiém vu phirc tap trong co
quan, don vi, tham muu, téng hop xay dyng hodc t6 chic thyc hién ché d9,
chinh sach theo nganh, linh vyc hodc dia phwong;

b) Cén bd theo quy dinh cua Luat Can b, cong chic trong cac co quan
nha nudc t Trung wong dén cip huyén hién xép lwong theo ngach, bic cong
chic hanh chinh (ngach chuyén vién va twong dwong) va hudng phu cip chic
vy ldnh dao cta chirc vy, chitc danh dang dam nhiém;

c¢) Céan b9, cong chirc 1anh dao, quin 1y & cip tinh va cap huyén thudc
di€n trong quy hoach, dugc co quan c6 thim quyén quyét dinh diéu dong, luén
chuyén vé gift cac chitc vy, chitc danh can bd 1anh dao & cap xa.

Céc ddi tugng néu trén sau day goi chung 1a coéng chirc.



2. Pidu kién dy thi

Cong chirc ding ky dy thi ndng ngach tir ngach chuyén vién lén ngach
chuyén vién chinh ndm 2016 phai c6 da cac diéu kién sau:

a) La nguoi dang & ngach chuyén vién, c6 khd ning ddm nhén hodc dang
1am viéc & vi tri cOng tac phu hgp vdi chie trach, nhi€ém vu ctia ngach chuyén vién
chinh quy dinh tai Thong tu s8 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bj trudng
B6 Noi vu quy dinh chitrc danh, ma sd va tiéu chudn nghiép vu chliyén mon cac
ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh;

b) Pugc co quan st dung cdng chirc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nam lién tyc tinh dén thoi diém nop hd so ding ky du
thi ning ngach; c6 phim cht chinh tri va dao dic tot; khong trong thoi gian bi
thi hanh ky luit hodc trong thdi gian bi co quan c6 thAm quyén xem xét xir Iy

ky luét;
¢) Co thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuwong duong tr 05 ndm (du

60 thang) trd 1€n, trong d6 thoi glan giit ngach chuyén vién t01 thiéu 03 nim (du
36 thang) tinh dén thoi diém ndp hd so ding ky du thi ning ngach

3. Tiéu chuén du thi

Cong chirc dang ky dy thi nadng ngach ti ngach chuyén vién lén ngach
chuyén vién chinh ndm 2016 phai c¢6 du cac di€u kién du thi quy dinh tai
Khoén 2 Muc I Cong vin ndy va phai dat cac tiéu chuin sau:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nhd nudc ngach chuyén
vién chinh hodc c6 bang Thac si, Tién si chuyén nganh quan ly hanh chinh
cong, quan 1y cong, bang Cao cap Iy ludn chinh tri - hanh chinh;

¢) C6 chirng chi ngoai ngit ¢ trinh 4 twong dwong béc 3 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngiy
24/01/2014 caa B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac ding cho Viét Nam (sau ddy viét tit 13 Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT)
hodc ngudi dy thi ¢c6 cam két st dung thanh thao ngoai ngi dy thi ti trinh d6
twong duoc bac 3 trd 1€n (mdt trong ndm thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc,
Trung Qudc) va duge ngudi dimg d4u co quan sit dung cdng chitc nhin xét
bang vin bén;

d) C6 ching chi tin hoc véi trinh d§ dat chuin k§ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuin k¥ ning st dung
cdng nghé thong tin (sau dy viét tat 1 Thong tu s& 03/2014/TT-BTTTT) hodc
ngudi du thi c6 cam Kkét st dung thanh thao k¥ ndng tin hoc vdn phong va duoc
ngudi dimg diu co quan sit dung cong chic nhan xét bang vin ban;



d) Chu tri nghién ct, xay dung hoic 13 thanh vién ban nghién ciry, ban
soan thdo xay dung it nhit 01 vin ban quy pham phap luat hoic 01 d& tai,
chuong trinh, @é 4an tir cap huyén tré 1én ma co quan, don vi noi cdng chitc
cong tac dugce giao chu tri nghi€n ciru, xay dyng; di duoc cép c6 thim quyén
ban hanh hodc nghiém thu.

- Péi voi truong hop xdy dung vin ban, dé an thi phai c6 quyét dinh cua
ngudi ¢6 thim quyén cir tham gia Ban soan thao, T soan thédo vin ban, dé 4n vi
keém theo vin ban, dé 4n d3 duoc cdp co thdm quyén thong qua;

- Pbi véi truong hop xay dung 48 tai nghién ciru khoa hoc hoic xay
dung cdc chuong trinh, d& an phat trién tdng thé kinh t& - xa hdi cua dia phirong
tir cp huyén trd 1€n thi phai c¢6 quyét dinh cua ngudi cb thim quyén ctr tham
gia lam thanh vién ban chg nhi¢m, ban soan thdo @& tai, chuong trinh, d¢ 4n va
kém theo vin ban xac nhan d& tai, chuong trinh, d3 4n da duge cdp c6 thim
quyén thdng qua.

4. Hinh thitc, ndi dung va thoi gian thi _

Cong chic du thi ning ngach tr ngach chuyén vién 1én ngach chuyén
vién chinh ndm 2016 phai dy thi cic mén sau:

a) Mén kién thic chung:

- Hinh thitc thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra kién thire, ning lyc hidu biét cua cong chirc du
thi vé hé théng chinh tri, t& chic bd may nha nudc; cic van d8 vé quan Iy hanh
chinh nha nuéc; vé phén cbng, phan cép; vé cOng vy, cdng chirc; vé cai cach
hanh chinh, cdi cach ché dd cong vu, cong chirc; phan tich cic cha truong,
dudng 10i cua Déang, phép luat ctia Nha nuée vé quan ly hanh chinh nha nuéc;

- Thoi gian thi: 180 phut;

b) Mén chuyén mén, nghiép vu:

- Hinh thtec thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh do, nang lyc chuyén mén,
nghi€p vu ctia cong chirc dy thi theo yéu clu vé tiéu chuin chuyén modn, nghiép
vu cia ngach chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phit;

¢) Mén ngoai ngit:

- Hinh thtc thi: thi viét;

- No§i dung thi: kiém tra céc k¥ nang doc, viét mot trong nim thtt tiéng:
Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung Qudc & trinh dd twong duong bac 3 khung ning Iuc
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ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ctia Bd Gido dyc va Dao tao ban hanh khung ning lyc ngoai nglt 6
bac ding cho Viét Nam (sau day viét tit 13 Thong tw s6 01/2014/TT-BGDDT);

- Thoi gian thi: 90 phut;

d) Mén tin hoc vdn phong:

- Hinh thitc thi: thi tric nghiém;

_ Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé he didu hanh Windows, st dung cac
ng dung ctia Microsoft Office, st dung Internet ¢ trinh do dat chuin k¥ ning st
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 ctia B4 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning st
dung cong nghé thong tin (sau déy viét t4t 1a Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT);

- Tho1i gian thi: 45 phut.

5. Min thi mén ngoai ngit, mdn tin hoc

Céng chitc tinh dén thdi diém cudi cing nhan hd so ding ky du thi ning
ngach theo thong béo cua Bo Noi vy, dugce midn thi mén ngoai ngit hodc mon
tin hoc khi c6 mdt trong cac didu kién sau:

a) Mién thi mon ngoai ngi:

_ Cong chite c6 tudi ddi tir 4 55 tudi trdr 1én dbi v6i nam va tr du 50 tudi
tré 16n @61 véi nff;

- Cong chitc dang 1am vi€c & ving dan toc thidu s0, c6 chimg chi ddo tao
tiéng dan toc thidu s6 do co s& dao tao cip theo thim quyén;

- Cong chirc 1a ngudi dan toe thidu sb dang 1am viéc & ving dan toc
thidu sd;

- Cong chitc ¢ bang tét nghiép dai hoc thir hai la bang ngoai ngi;

- Cong chirc co bﬁng t5t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc
hoc bang tiéng nudc ngoai tai Vigt Nam;

- Cbng chirc c¢6 chirng chi ngoai ngl twong duong cp @6 B1 khung
Chau Au trd 1én theo quy dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Théng tu )
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cla Bo Gido dyc va Dao tao vé viée stra
61, bd sung mot sb6 diéu cta Quy ché dao tao trinh d6 tién s7 ban hanh kém
theo Thong tu & 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B Giao dyc va
Dao tao (sau day viét tit 1a Thong tw s& 05/2012/TT-BGDPDT) con trong thoi
han 02 nim, do cac co s¢ dao tao ngoai ngft c6 uy tin trong nudc, cac trung tam
Khao thi ngoai ngit qudc té chp chimg chi (duoe BO Gido duc va Pao tao cong nhan);



- Codng chic ¢6 bang tbt nghlep thac si, tinh tir ngdy 15/4/2011 tro lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDBT ngay 28/02/2011 cia Bo
Giao dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac si, dat
trinh d ngoai ngit & mirc twong dwong cap dd B1 hodc bac 3 cta khung Chau
Au try 1€n);

- Cong chuc co bang tbt nghlep tién si, tinh tr ngay 22/6/2009 trd lai day
(theo quy dinh tai Thong tw s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B
Giao duc Va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao trinh 6 tién si va
Théng tu sb 05/201 1/TT-BGDPT, trudc khi bao vé& ludn an ¢6 chirng chi ngoai
ngit twong duong cip B2 hodc bic 4 trd 1&n theo khung Chau Au);

b) Mién thi mén tin hoc ddi véi cdng chirc da t6t nghiép tir trung cip
chuyén nganh cong nghé théng tin tr& 1én.

6. Ho so dang ky du thi

H6 so dang ky dy thi nang ngach tir ngach chuyén vién 1&én ngach chuyén
vién chinh nim 2016 bao gdm:

a) Ban so yéu Iy lich (theo miu 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet
dinh sb 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 ctia B) trudmg Bo Noi vu vé viée
ban hanh miu bidu quan Iy hd so can b, cong chirc), c6 xac nhén cla co quan
st dung cOng chirc;

b) Ban nhén xét, danh gla cla ngudi dimg ddu co quan si dyng cong
chire theo céc diéu kién, tiéu chuin quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cic vin bang, chu'ng chi theo tiéu chudn ngach chuyén vién
chinh dugc co quan c6 thim quyen chung thye. Truorng hop khéng c6 ching
chi ngoa1 ngit, tin hoc thi thay thé bang ban cam két ¢6 xac nhin cla nguoi
déng diu co quan st dung cong chifc;

d) Gidy chlrng nhén stc khoe do co quan y t& c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén thoi didm cudi clng nop hd so ding ky dy thi ning ngach;

d) Ban sao cic quyét dinh, bién ban nghlem thu, t€n van ban hodc van
ban xac nhén 48 tai, chucmg trinh, d& 4n da dugc cip c6 thim quyén thong qua,
duoc co quan c6 thim quyén xc nhén;

e) Ban sao quyét dinh cua cip c6 thdm quyén vé viéc luan chuyén dbi
véi ddi tuong quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Muc I Cong vin nay.

Hb so ddng ky dy thi ciia mdi cong chirc duogc bd vao mot bi dyng r1eng
c6 kich thuoc 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Didu 1
Quyét dinh s 06/2007/QD BNV ngay 18/6/2007 ctia Bo truong B6 Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phan hd so can bd, cdng chic va miu bidu quin 1y hd so
can b9, cong chirc).



7. Thi tuc va trach nhiém cia cdc B§, nganh, dia phwong va cong
chirc dw thi ning ngach

a) Cac B, nganh, dia phuong c6 trach nhiém thong bao cong khai trong
cac co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan 1y vé van ban hudng din tb
chitc thi ning ngach 1én chuyén vién chinh ndm 2016 va s6 lwong chi tiéu nang
ngach chuyén vién chinh ctia B9, nganh, dia phuong duoc B0 No1 vu thong bao
d8 moi cong chirc c6 du didu kién, tiéu chudn dang ky dy thi.

b) Cong chirc c6 du diéu kién, tidu chuin theo quy dinh déu c6 quyén
dang ky du thi Cong chirc ding ky dy thi nang ngach phai chiu trach nhiém
trude phap luat v& tinh chinh x4c cta ndi dung hd so ding ky du thi.

Hb so ding ky du thi ndng ngach cia cong chirc tham dy ky thi nang
ngach 1én chuyén vién chinh khong phai gii vé B Noi vu ma do B9, nganh,
dia phuong lvu giit va quan ly theo quy dinh.

¢) Céc B6, ngnh, dia phwong chiu trich nhigm v& 1y lich, phdm chat dao
dtrc, vin bang, chung chi, thoi gian g1u ngach chuyén vién hoac tucmg duong,
viéc d3 chu tri xay dung van ban, dé tai, chuong trinh, dé 4n va cac didu kién,
tiéu chuin khac ctia cong chirc duge @& nghi dy thi ning ngach.

d) Cac B9, nganh, dia phuong xem Xe€t, dé nghi cong chuc c6 da didu
kién, tiéu chudn tham du k¥ thi ning ngach bao dam nguyén tic sb luong cong
chitc duge quyét dinh tham du ky thi phai cao hon s6 lwong chi tiéu ning ngach
chuyén vién chinh da dugc B No1 vu thong bao.

Trudng hop B0, nganh, dia phuong quyét dinh s6 luong cong chirc c6 du
diéu kién, tiéu chuin tham dy k¥ thi ning ngach bang hodc thap hon so vé6i s6
lwong chi tiéu ning ngach da dugc thong bao, Bo No1 vu s€ diéu chinh gidm chi
tiéu nang ngach chuyén vién chinh ctia B9, nganh, dia phuong do d8 bao dam
nguyén tic canh tranh trong ky thi ndng ngach theo quy dinh ctia phap luft (tri
tradng hop chi c6 01 ngudi dy thi).

d) Vin ban cia B, nganh, dia phuong vé& danh sach cong chuc cod du diéu
kién, tiéu chuin dy thi nang ngach 1&n chuyén vién chmh (theo méu s6 3 ban
hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV) gti vé B Nbi vu phdi do ngudi
déng dau hodc cap pho ctia ngudi dung d4u co quan quan 1y cong chic ky.

Dbi voi cac truong hop dwoc mién thi mon ngoai ngd, tin hoc hodc
truong hop luln chuyén quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Muc 1 Cong vin nay, dé
ngh1 B, nganh, dia phuong g kém theo ban sao (dugc co quan co tham
quyen cdng chirng, chirng thyc) cac van bang, chung chi 1am can cu xét mién
thi mon ng0a1 ngit, tin hoc hodc quyét dinh cta cp ¢6 thAm quyén vé viéc luin
chuyen dé Bo6 Noi vu thdm dinh.



II. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN CHINH LEN
NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

1. Péi twrgng du thi

i tugng du thi ning ngach tir ngach chuyén vién chinh (md 56 01.002)
1€n ngach chuyén vién cao cip (ma b 01 .001) ndm 2016 bao gdm:

a) Cong chirc duogc x4c dinh theo quy dinh tai Nghj dinh s6 06/2010/ND-CP,
gom:

+ Cong chic 1am nhiém vy nghién ciru, tham muu téng hop va hoach
dinh chinh sach, chién lugc ¢6 tinh vi mé theo nganh, linh virc & Trung wong;

+ Cong chirc 13 ngudi ding diu cac S3, ban, nganh va tuong dwong &
cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

+ Cong chic 13 cip phé cua ngudi ding du cac S0, ban, nganh va twong
duong 13 cap ty vién cap tinh hoic duoc giao quyén, phuy trach co quan, don vi;

b) Can bd theo quy dinh ctia Luat Céan b9, cOng chirc trong cic co quan
nha nudc & Trung wong, & cép tinh hién xép lwong theo ngach, bic cong chirc
hanh chinh (ngach chuyén vién chinh va tuong duong) va hudng phu cip chirc
vu lanh dao cia chirc vy, chirc danh dang ddm nhiém;

¢) Céc dbi tuong theo quy dinh tai Piém a va Piém b Khoan 1 Muc nay
thudc dign trong quy hoach, duge co quan c6 thim quyén ludn chuyén vé giit
cac chirc vy, chitc danh can bg 13nh dao & cap huyén;

Cac dbi twong néu trén sau day goi chung 13 cong chirc.
2. Pidu kién du thi

Cong chic ding ky dy thi ndng ngach t ngach chuyén vién chinh 1én
ngach chuyén vién cao cap nim 2016 phai c6 du cac didu kién sau:

a) La ngudi dang & ngach chuyén vién chinh, c6 kha nidng dam nhan
hodc dang 1am viéc & vi tri cdng tac phu hop véi chie trach, nhiém vu cla
ngach chuyén vién cao cip quy dinh tai Thong tw s6 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 cta B§ truedng Bo Noi vu quy dinh chitc danh, ma sb va tidu chudn
nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh;

b) Pugc co quan st dung cong chitc danh gi4 hoan thanh t6t nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) nim lién tuc tinh dén thyi diém ndp hd so ding ky du
thi ning ngach; c6 phdm chét chinh tri va dao duc tot; khong trong thoi gian bj
thi hanh ky ludt hodc trong thdi gian bi co quan c6 thim quyén xem xét xit ly
ky luat;

c) C6 thdi gian gift ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong tir 05 nim
(44 60 thang) trd 1én, trong d6 thai gian gilt ngach chuyén vién chinh téi thidu 02
ndm (40 24 thang) tinh dén thoi diém ndp hd so ding ky dy thi ning ngach.



3. Tiéu chuin du thi

Cong chttc dang ky du thi ning ngach tr ngach chuyen vién chinh €n
ngach chuyén vién cao cap niam 2016 phdi c6 da cac diéu kién quy dinh tai
Khoan 2 Muc II Céng van nay va phai dat c4c ti€u chuén sau:

a) C6 bang tdt nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nhd nuéc ngach chuyén
vién cao cap hodc c6 bang Cao cép 1y luan chinh tri - hanh chinh;

c) C6 bing tot nghiép cao cp 1y ludn chinh tri hodc cir nhan chinh tri, hodc
c6 gifly xac nhan trinh do 1y luén chinh tri tuorng duong cao cip 1y luan chinh tri
hodc ¢t nhin chinh trj ctia co quan ¢6 thdm quyén;

d) C6 chimg chi ngoai ngit & trinh d9 tuong duong béc 4 khung nang luc
ngoai ngfr Viét Nam quy dinh tai Thong tu $6 01/2014/TT-BGDDT hoic ngudi
dy thi c6 cam két sir dung thanh thao ngoai ngit dy thi tr trinh d6 tuong dugc
bac 4 trd 1€n (Mot trong nim thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Qudc) va
duoc nguol dung dau co quan st dung cong chirc nhan xét bing van ban;

d) Co6 ching chi tin hoc vdi trinh d6 dat chuan k¥ ning st dung cong
nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT hodc
ngudi du thi cd cam két sir dung thanh thao k¥ ndng tin hoc vin phong va dugc
ngudi dung d4u co quan st dung cong chirc nhan xét béng vin ban;

e) Chu tri nghién ctu, xay dung hodc 1a thanh vién ban nghién cttu, ban
soan thido xay du.’ng 1t nhit 02 vin ban quy pham phap luit hodc 02 a8 tai,
chuong trinh, dé 4n cép tinh trd 1én ma co quan, dcm vi noi cong chuc cOng tac
duoc giao chu tri nghién ciru, xdy dung; dd duge cip co thim quyén ban hanh
hoac nghi€m thu.

- bbi voi truong hop xay dung van ban, d& 4n thi phai c6 quyét dinh ctia
ngudi co thim quyen ctt tham gla Ban soan thao T6 bién soan. thao vin ban, dé
4n va kém theo tén ctia vin ban, dé an di dugc cip c6 thim quyén thong qua;

- Péi voi trudng horp xay dung dé tai nghlen‘cu:u khoa hoc hoic xay
dlmg c4c chuong trinh, d& 4n phat trién tong thé kinh té - x& hoi cla tinh, thanh
phd truc thudc Trung wong thi phai co quyét dinh ctia ngum c6 thim quyén cir
tham gia 1am thanh vién ban chti nhiém, ban soan thao d8 tai, chuong trmh aé
an va kem theo vin ban x4c nhan @& tii, chwong trinh, dé 4n da duoc clp co
thdm quyén thong qua.

4. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi

Cong chirc dy thi ning ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach
chuyén vién cao cAp nam 2016 phai dy thi cdc mon sau:



a) Mon kién thic chung:

- Hinh thtte thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra kién thuc, ning luc, hidu blet ctua cong chuc du
thi vé hé théng chmh tri, & chirc bd may nha nudc; cac van dé vé qudan ly hanh
chinh nha nuéc; vé cdng vy, cong chirc; vé cai cdch hanh chinh, cai cach ché do
cong vy, cdng chirc; phin tich, danh gia binh ludn chinh sach phan tich cac chu

trucmg, duong 161 coa Dang, phap luat cia Nha nudc vé t§ chirc thuc hién
quyén lyc nha nuéc va quan ly hanh chinh nha nuéc;

- Thoi gian thi: 180 phit;
b) Mdn chuyén mon, nghiép vu:
- Hinh thitc thi: thi viét va thi trinh bay, bao vé dé 4n;

- N&i dung thi: kiém tra va danh gia trinh 49, nang luc va k¥ nang xay
dutng Dé 4n, trinh bay va bao vé céc nodi dung trong Pé 4n cua cong chirc dy thJ
nhim giai quyét nhitng vin d& dang d3t ra trong thyc tién gin véi tidu chuan vé
trinh d0, nang Iyc chuyén mdn, nghiép vu cta ngach chuyén vién cao cip;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét @& an: 01 ngay lam viéc (08 gid);

+ Th1 trinh bay va bdo vé d& an: 45 phit (15 phut trinh bay va 30 phut
bao v¢ de an);,

¢) Mon ngoai ngit:

- Hinh thttc thi: thi viét va thi phong vén;

- N6i dung thi: kiém tra cac k§ nang nghe n6i, doc, viét mdt trong nim
tht tleng Anh, Phéap, Nga, Pirc, Trung Quéc & trinh dd tuorng duong bac 4
khung néng lyc ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-
BGDDT;

- - Thoi gian thi: thi viét 13 90 phut va phong vén 1a 15 phut;
d) Mdn tin hoc van phong:
- Hinh thtre thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra hidu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cac
ung dung cuia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuén k§ ning
sir dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phit.



5. Mién thi mdn ngoai ngit, modn tin hoc

Cdng chure tinh dén thoi diém cudi cling nhén hd so ding ky du thi ning
ngach theo thong bao ctia Bo Noi vu, dugc mién thi moén ngoai nglt hodc mdn
tin hoc khi c6 mot trong cac diéu kién sau:

a) Mién thi mon ngoai ngit:

- Cong chic tinh dén thoi diém cudi cing ndp hd so dang ky duy thi nang
ngach co tudi doi tr da 55 tudi trd 18n d6i voi nam va tir & 50 tudi trd 1én dbi voi
nit dang cong tic tai cac dia phuong, triy cong chirc thude cac B, nganh Trung
wong cdng tac tai dia phuong va cOng chirc thude 05 thanh pho trye thude Trung
wong: Ha Noi, thanh phd Hb Chi Minh, Hai Phong, Pa Néng, Cn Tho;

- Cong chuce ¢6 bang 6t nghiép dai hoc thi hai 13 bang ngoai ng;

- Cong chuc cb bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc
hoc bang tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Cong chirc c6 ching chi ngoai nglt twong duong cap do B2 khung
Chau Au tré 1én theo quy dinh tai Phu lyc II ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2012/TT-BGDDT con trong thdi han 02 ndm, do céic co s& dao tao ngoai
ngit co uy tin trong nude, cac trung tdm khao thi ngoai ngit qudc té cdp chimg
chi (dugc B Gido duc va Pao tao cong nhan);

- Cong chirc co bang tot nghiép tién si, tinh tr ngay 22/6/2009 trg lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s& 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 ctia BO
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si va

Thong tu s6 05/201 1/TT-BGDPDT, truée khi bao vé ludn an c6 ching chi ngoai
ngit tuong duong cip B2 hoic bic 4 tr& 1én theo khung Chau Au);

b) Mién thi mén tin hoc d6i voi coéng chirc da tdt nghiép t trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1€n.
6. Hd so ding ky dw thi

Ho so ding ky dy thi nang ngach tir ngach chuyé€n vién chinh 1én ngach
chuyén vién cao cap nim 2016 bao gdm:

a) Bén so yéu Iy lich (theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet
dinh sb 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 cta Bo trudng B Noi vu vé viée
ban hanh miu biéu quan 1y hd so can bd, cdng chirc), co xdc nhan clia co quan
st dung cOng chuec;

b) Ban nhan xét, danh gla ctia ngudi dung dau co quan sit dung cong
chitc theo cac didu kién, tiéu chuin quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP;
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c) Ban sa0 cic vin bang, chung ch1 theo tiéu chuén cua ngach chuyén
vién cao cp dugc co quan c6 thim quyen chlrng thuec. Trucmg hop khong ¢
ching chi ng0a1 ngi, tin hoc thi thay thé bang ban cam két c6 xac nhén cta
ngudi ding dau co quan s dung cong chirc;

d) Gidy chung nhén strc khoe do co quan y t& ¢6 thAm quyén cp trong thoi
han 30 ngdy, tinh dén thoi diém cubdi cling ndp hd so dang ky du thi nAng ngach;

d) Ban sao cic quyét dinh, bién bin nghlem thu, tén van ban hodc van
ban x4c nhan d8 tai, chuong trinh, d& 4n d3 duoc cip ¢6 thim quyén thOng qua,
duoc co quan c6 thim quyén xic nhan;

e) Ban sao quyét dinh cua cap c6 thim quyén vé& viéc luan chuyén dbi
v6i dbi tugng quy dinh tai Piém @ Khoan 1 Muc II Cong vin nay.

Hb so ddng ky du thi ctia mdi céng chire duge bd vio mét bi dung riéng
co kich thuc’rc 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Pidu 1
Quyét dinh sb 06/2007/QD BNV ngay 18/6/2007 ciia B trufong Bo Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phin hd so cin b9, cong chirc va miu biéu quan 1y hd so
can by, cong chirc).

7. Thu tuc va trach nhiém ciia cdc B9, nganh, dia phwong va cong
chirc dv thi nang ngach

a) Céac B9, nganh, dia phuong c6 trach nhiém thong bao cong khai trong
c4c co quan, td chic, don vi thude pham vi quan Iy v& vin ban huéng din tb
chirc thi nang ngach 1én chuyen vién cao cip nim 2016 va sb luong chi tiéu
ning ngach chuyen vién cao cdp cta B9, nganh, dia phwong dugec Bd Noi vu
thdng béo d& moi cong chitc c6 da didu kién, tiéu chuin ding ky du thi.

b) Céng chirc c6 du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh d&u c6 quyén
dang ky duy thi. Cong chic ding ky du thi nang ngach phai chiu trich nhiém
trudc phap luit vé tinh chinh x4c cla noi dung hd so dang ky du thi.

Hb so dang ky du thi nang ngach cua cbng chirc tham dy ky thi ning
ngach 1én chuyén vién cao cdp phai gui vé B Noi vu d& lvu giit va quén ly
theo quy dinh.

c) Céac B9, nganh, dia phuong chju trach nhiém vé 1y lich, pham chét dao
dirc, vin bang, chimg chi, thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh hoic tuong
dvong, viéc d3 chu tri xdy dung van ban, dé tai, chuong trinh, d& 4n cta cong
chuc dugc cit dy thi.

d) Cac B0, nganh, dia phuong xem xét, dé nghi cdng chuc c6 du diéu
kién, tiéu chudn tham du ky th1 ning ngach bao dam nguyén tic sb lugng cong
chirc tham dy ky thi cao hon sb lugng chi tidu nang ngach chuyén vién cao cp
da dugc B Noi vu thong bao.
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Trudng hop B), nganh, dia phuong quyet dinh s6 lwong cong chirc co du
didu kién, tiéu chuin tham dy ky thi ning ngach bang hodc thap hon so v6i s6
lugng chi tiéu ndng ngach di dugc thong bao, Bo N§1 vu s diéu chinh gidm chi
tiéu nang ngach chuyén vién cao cép cia B0, nganh, dia phuong d6 dé bao dam
nguyén tic canh tranh trong k¥ thi ning ngach theo quy dinh cta phép luat (trie
trudng hop chi c6 01 ngudi du thi).

d) Vin ban cua B9, nganh, dia phuong vé danh sach cong chuc cod du
didu kién, tiéu chuin du thi nang ngach 1&én chuyén vién cao cap (theo miu s6 3
ban hanh kém theo Thong tw s& 13/2010/TT- BNV) giri v& BO Noi vu phai do
- nguoi ding diu hoic cip pho clia ngudi ding d4u co quan quéin 1y cong chirc
ky kém theo hd so dang ky du thi ndng ngach cta cong chirc theo quy dinh.

I11. CHI TIEU NANG NGACH

\
A

1. D& nghi##eBY, nganh, dia phuong khén truong bao c4o vé so lugng,
(o f cau ngach. cong chirc, chuyén nganh hanh chinb+hién c6 va de nghi s6 luong
chi tiu nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap nim 2016 ghi
Bo Noi vu trudc ngay 10/7/2016 dé tdng hop, phan bd chi tiéu ning ngach.

x’:

Trén co s& vin ban bao céo vé sd luong, co ciu ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh hién c6 va d% nghi s6 lwong chi ti€u ning ngach cta B9,
nganh, dia phuong, Bo Noi vu s€ can d6i Va thong bao chi tiéu nang ngach 1én
chuyén vién chinh va chuyén vién cao cdp nim 2016 cta BY, nganh, dia
phuong (c6 van ban thdng bao sau).

2. Pbi véi mot sb dia phuong da dwge B Noi vu uy quyén td chirc thi
nang ngach 1én chuyén vién chinh nim 2016, B4 Noi vu s& khong phin bb chi
tiéu ning ngach trong cac ky thi ning ngach 1én chuyén vién chinh do B No1
vu tb chirc.

IV. THOI GIAN TO CHUC CAC KY THI NANG NGACH

1. Cin ctt s6 luong cong chic do cac BY, nganh dia phuong ct du thi
nang ngach 1én chuyén vién chinh va chuyén vién cao cap nam 2016, Hoi dong
thi ndng ngach chuyen vién chinh va chuyen vién cao cép, B Noi vu s& thong
bao thoi gian, dia diém cu thé @& t6 chitc cac ky thi ning ngach tit ngach
chuyén vién 1én ngach chuyén vién chinh va tir ngach chuyén vién chinh 1én
ngach chuyén vién cao cap, bao dam két thuc trudc ngay 31/12/2016.

2. Dbi véi cac dia phuong di duge B Noi vu iy quyén td chirc thi nang
ngach 1én chuyén vién chinh ndim 2016, d& nghi khan truorng thye hién cac thu

tuc thanh lap Ho1 d6ng thi, xay dung ké hoach thoi gian td chirc thi cu thé bao
cdo B0 Noi vu xem xét, quyet dinh cham nhét trong thang 7/2016.
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Truong hop dia phuong khong xay dung ke hoach th0’1 g1an td chitc thi

cu thé trong thang 7/2016 hodc khong con nhu cau ay quyén td chirc thi nang
ngach, Bo Noi vu s& can dbi va thong béo lai chi tiéu ning ngach dé du thi
chung trong céc ky thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh do Bd Noi vy tb chic.

D& nghi cac BJ, nganh dia phuong phd bién ndi dung Coéng van nay toi
can bo, cong chirc thude thim quyén quan ly duoc biét va dang ky dy thi ning
ngach cdng chitc nim 2016 dé bao dam dan chu, cong khai va minh bach.

Trong qua trinh thuc hién c¢6 vuéng mic, dé nghi phan anh vé& B Noi vu
& nghién ciu, giai quyét. A/

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Nhur trén;

- Ban Cong tic dai biéu ctia Qudc hoi;
- Vin phong Quéc hoi;
- Vin phong Chu tich nurée;
- Tda 4n nhén dan t6i cao;
- Vién kiém s4t nhan dan téi cao;
- Kiém todn Nha nudc;
- Uy ban Gi4m s4t tai chinh Qubc gia;
- Pai hoc Quoc g1a Ha Ngj;
- Pai hoc Quéc gia thanh phd H Chi Minh,
- S& Noi vu céc tinh, thanh phd trc thuge TW; Nouvén D Thi
- Bo trudng (d8 béo céo); guyen Duy 1hang
- Lwu: VT, CCVC (10).
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4642 /QD-BNV Ha Ngi, ngay M thing £ nam 2016
QUYET PINH

yé viée ban hanh Ké hoach tb chitc thi nang ngach céng chitc nim 2016
trong cdc co quan nha nwéc va don vi sw nghiép cong 14p cita Nha nuée

BO TRUONG BQ NOI VU

Can ¢t Nghi dinh sb 58/2014/ND-CP ngay 16/6/2014 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t chirc clia B Noi vy,

Can cir Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cdng chitc;
| Can ctr Théng tu sé‘ 13/2010{TT-BNV ngay 30/12/2010 cta B Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuy€n dung va ning ngach cong chuc ctia Nghj
dinh s0 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung,
sir dung va quan 1y cong chirc;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu Cong chirc - Vién chire,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach té chirc thi nang
ngach cong chic nim 2016 trong cac co quan nha nuéc va don Vi sy nghiép
cong lap cua Nha nudée.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc thnh pht, Uy ban
nhin dan cic tinh, thanh pho truc thu(_“)c’Trung wong va cac t6 chirc, ca nhan co
1i€n quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ly%

Noi nhgn: a KT. BQ TRUONG
- ghu biéu 3; o THU TRUONG
- Ban T0 chirc Trung wong Dang; )

- Vén phong Chu tich nwéc;

- Tda 4n nhan dan t6i cao;

- Vién kiém st nhn dén téi cao;

- Vén phong Quéc hai;

- Kidm toan Nha nudc;

- Uy ban Gidm sét tai chinh Quéc gia;

- Dai hoc Quéc gia Ha Noi;

- Dai hoc Quéc gia thanh phé H3 Chi Minh;

- SO Néi vu c4c tinh, thanh phé truc thudc TW;
- Bd trudng (d€ bao céo); .
- Lwu: VT, CCVC (20). Nguyén Duy Thing




BOQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc 14p - Ty do - Hanh phiic

KE HOACH
T4 chirc thi ning ngach céng chirc nim 2016 trong cic co quan nha nwéc
va don vi sy nghiép cong 14p ciia Nha nwéc
(Ban kém theo Quyét dinh sodb4d/OD-BNV ngayldthingé nam 2016
cua Bj truong Bj Noi vu)

Trién khai thuc hién Ludt Can bo, cong chitc; Nghj dinh s6 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phti quy dinh V€ tuyen dung, st dung va quan ly
cong chuc (sau day viét tit 13 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP); Théng tu sé

13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B Néi vu quy dinh chi tiét mét sd didu

1
A

vé tuyén dung va ndng ngach cdng chic cia Nghi dinh s 24/2010/NP-CP (sau
day viét tit 1a Thong tu sb 13/2010/TT-BNV), B Noi vu ban hanh K& hoach t4
chirc thi ning ngach cong chirc nim 2016 trong cac co quan nha nuéc va don vi
st nghi€p cong lap ctia Nha nudc nhu sau:

I. POI TUQNG DU THI
1. P6i véi ky thi ndng ngach 1&n chuyén vién cao cip hodc tirong dwong

Nhitng dé‘i trong sau day dang gilt ngach chuyén vién chinh hodc twong
duong, c6 da di€u kién, tiéu chuin déng ky du thi ning ngach cdng chirc theo
quy dinh, gom: :

a) Cong chirc duoc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phi quy dinh nhitng ngudi la cdng chirc (sau
day viét tit 14 Nghi dinh sé 06/2010/ND-CP); Thong tu sb 08/2011/TT-BNV
ngay 02/6/2011 cta Bo NOi vu huéng din médt sb didu cua Nghi dinh sb
06/2010/ND-CP (sau day viét tit 1a Thong tu s 08/201 I/TT-BNV);

b) Can b6 theo quy dinh cta Luit Cén b, cong chirc trong cac co quan
nha nuéc & Trung wong, & cap tinh hién x€p Iwong theo ngach, bic cdng chirc
hanh chinh (ngach chuyén vién chinh va twong dwong) va hudng phu cp chirc
vu ldnh dao cia chirc vy, chirc danh dang dam nhiém;

¢) Cén b, cong chirc giit chirc vu lanh dao, que’l,n ly & Trung vong V:Ql cép
tinh thudc dién trong quy hoach, duoc co quan c6 thdm quyén luin chuyén vé
gilt cac chire vu, chirc danh can bd ldnh dao & cap huyén;

2. Péi véi Ky thi ning ngach lén chuyén vién chinh hoic twong dwong

Nhitng dbi tuong sau day dang gift ngach chuyén vién hodc twong duong,
c6 du dicu kién, tiéu chuin ding ky du thi ning ngach cong chirc theo quy dinh,
gom:



a) Cong Chl:IC duoc x4c dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-
CP va Thong tu s0 08/2011/TT-BNV;

b) Cén bd theo quy dinh cua Luft Céan bo, cong chirc trong cac co quan
nha nudc t Trung vong dén cip huyén hién xép luong theo ngach, bic cong
chttc hanh chinh (ngach chuyén vién va twong duong) va huong phy cdp chic
vu 1anh dao ctia chirc vy, chirc danh dang dam nhiém,;

¢) Can b9, cong chic & cap tinh va cap huyén thude dién trong quy hoach,
dugc co quan cd thim quyen quyét dinh didu dong, luan chuyén vé giit cac chic
vu, chirc danh can b & cap xa.

3. Pbi v6i ky thi nang ngach Ién can sy, chuyén vién hodc twong dwong
Cong chirc dugc x4c dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP
va Thong tu s6 08/2011/TT-BNV, dang giit ngach nhan vién, can sy hodc tuong

duong, co6 du didu kién, tiéu chuin ding ky du thi ning ngach cong chic theo
quy dinh.

1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI

Can bd, cong chitc duge dang ky du thi ndng ngach khi c6 du cac diéu
kién, tiéu chuén sau day:

1. Pugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vy trong thoi gian 03 (ba) nam lién
tuc tinh dén thoi didm ding ky dy thi ndng ngach; ¢6 phim chét chinh tri va dao
dtc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thdi gian dang bi co
quan cd thAm quyén xem xét xi 1y ky ludt;

2. C6 ning luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé& dam nhan vi tri viée
1am twong Gng v6i ngach cdng chic cao hon ngach cong chic hién gilt trong
cung nganh chuyén mon;

3. Pap tng yéu ciu vé thoi gian gift ngach, van bang, chimg chi, céc vin
ban, d& tai, chuong trinh, d& 4n theo tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu cua
ngach dy thi.

I11. HO SO PANG KY DU THI
1. N¢i dung hd so diing ky du thi ning ngach

a) Ban so yéu Iy lich (theo miu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet
dinh s 02/2008/Qb- BNV ngay 06/ 10/2008 cua Bo trudng Bo Noi vu vE vige
ban hanh miu biéu quan 1y hd so can b, cong chirc), co xic nhin cla co quan
st dung can bd, cdng chirc;

b) Ban nhan xét, danh gia cva nguoi ding diu co quan st dyng can bo,
cong chirc theo cac diéu kién, tidu chudn quy dinh tai Khoan 3 Didu 29 Nghi
dinh s 24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cac van bang, chirng chi cta can bo cong chuec theo ti€u chudn
cua ngach ding ky du thi dugc co quan o thAm quyén chimg thuc;



d) Gidy ching nhdn stc khoe do co quan y t& c6 thdm quyén cip trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dy thi ning ngach;

d) Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, tén van ban hodc van ban
xac nhén d¢ tai, chuong trinh, @8 an da dugc cdp c6 thim quyén thdng qua, duge
o quan ¢ thaim quyén x4c nhan;

Hb so dang ky du thi cia mdi can bd, cong chirc duge bd vao mdt bi
dung riéng c6 kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
biéu 1 Quyét dinh s 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cia B0 trudng By Noi
Vi vé viéc ban hanh thanh phan hd so cén bg, cong chitc va miu bidy quén 1y hd
so can bo, cong chirc).

2. Trach nhiém quin 1y hé so dang ky dv thi ning ngach

a) bbi véi ky thi ndng ngach chuyén vién cao cdp hoidc twong duong:

B No1 vu chiu trich nhiém xem xét, quyét dinh can b, cong chirc ¢6 du
cac tiéu chuan, diéu kién tham du ky thi va lvu gift, quan 1y ho so cia cén bo,
cong chirc tham du ky thi.

b) Pbi véi ky thi ning ngach chuyén vién chinh hodc twong duong:

Co quan quén 1y c4n bd, cong chirc chiu trach nhiém vé cic tidy chuén,
di€u ki€n cta can bo, cong chirc dang ky tham du ky thi va lwu gift, quan ly ho
S0 cua can bg, cong chirc tham dy ky thi;

B Noi vy chiu trich nhiém thim dinh vé cac tieu chudn, didu kién cia
can b, cong chirc ding ky tham dy ky thi va thong béo danh sich can bf, cong
chirc ¢6 & céc tiéu chuin, diéu kién tham dy ky thi.

¢) bbi véi ky thi ndng ngach c4n sy, chuyén vién hodc tvong duong:

Co quan quan 1y c4n b9, cong chirc ch‘iu trach nhi€ém xem xét, quyét dinh
can bo, cdng chirc c6 du céc tidu chuin, di€u kién tham dy ky thi va luu git,
quan ly hd so cia can by, cong chirc tham du ky thi.

d) Nguoi ding dau co quan c6 thim quyén quyét dinh can bo, cong chirc
du thi nidng ngach va can bg, cdng chirc dy thi ndng ngach phai chiju trich nhiém
V€ tinh trung thyc d6i v6i cac ndi dung trong hé so ding ky dy thi nang ngach.

d) Moi gian dbi, khai man, thiéu trung thyc lién quan dén noi dung hd so
dang ky du thi ning ngach s& bj xit Iy theo quy dinh ctia phap luat.

IV. NOI DUNG, HINH THU'C THI

1. Poi vé6i ky thi ning ngach Ién chuyén vién cao cip hodc twong dwong

a) Modn kién thirc chung:

- Hinh thic thi: thi viét;

- N1 dung thl;: kiém tra kiér} thitc, ning lyc, hiéu biét cua Icén‘b(f)e cdng
chic dy thi vé hé thong chinh tri, t6 chitc bd mdy nha nudc; cic van d8 vé quan
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1y hanh chinh nha nuéc; vé cong vy, cong chic; vé cai cach hanh chinh, cai cich
ché d6 cong vu, cong chirc; phan tich, danh gia binh luin chmh sach; phan tich
cac chu truong, duong 16i ctia Pang, phap luit cia Nha nuéc vé nganh, Iinh vic
phu hop vai tiéu chuin cta ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phut.
b) Mén chuyén mdn, nghiép vu:
- Hinh théc thi: thi viét va thi trinh bay, bdo vé 8 an;

- N6i dung thi: kiém tra va danh gi4 trinh d9, ning lyc va k§ ning xay
dung P8 an, trinh bay va bao V€ cac ndi dung trong D& 4n cta cén b, cong chuc
du thi nham gidi quyét nhiing vAn dé dang dit ra trong thuc tién gin véi tidu
chuin v& trinh @9, ning luc chuyén mon, nghiép vu ctia ngach dy thi;

- Tho1i gian thi:
+ Thi viét d& an: 8 gid (480 phut);
ot Thi trinh bay va bao vé d& 4n: 45 phut (15 phit trinh bay va 30 phut bao
vé d¢€ an).
¢) Mon ngoai ngi:
- Hinh thic thi: thi vit va thi phong van;

- Ndi dung thi: kiém tra céc k¥ ning nghe noi, doc, viét mdt trong nim
thir tiéng: Anh, Phip, Nga, Dirc, Trung Qudc & trinh &0 tuong duong bac 4
khung ning lyc ngoai ngt Viét Nam quy dinh tai Thong tu so 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang
luc ngoai ngt 6 bic dung cho Viét Nam (sau diy viét tit 13 Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT);

- Thoi gian thi: thi vibt 14 90 phut va phong vén 13 15 phut;
d) Moén tin hoc van phong:
- Hinh thire thi: thi tric nghiém hodc thi thyc hanh trén may vi tinh;

- Nbi dung thi: kiém tra hidu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung céac
tng dyng ctia Microsoft Office, sir dung Internet ¢ trinh 4o dat chudn k¥ ning st
dung cong nghé thdng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 cua B Thong tin va Truyen théng quy dinh Chuin k¥ ning st
dung cdng nghé thong tin (sau day viét tit 1a Thong tu sd 03/2014/TT-BTTTT);

- Thoi gian thi: 45 phit.

2. D6i v6i ky thi nang ngach lén chuyén vién chinh hoic twong dwong
a) Mén kién thirc chung;

- Hinh thitc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra klen thitc, ning luc hiéu biét cta can b, cong
chirc du thi v& hé thdng chinh tri, td chirc bd may nha nudc; cic vén @& v& quan
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Iy hanh chinh nha nuéc; phin cdng, phan cip; vé cdng vy, cong chirc; vé cai
cach hanh chinh, cai cdch ché do cong vy, cdng chirc; phan tich, binh ludn chinh
sach; phan tich cac chu truong, dudng 16i coa Pang, phap luit ctia Nha nudc vé
nganh, linh vyc phi hop véi tiéu chudn cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phat.
b) M6n chuyén mén, nghiép vu:
- Hinh thitc thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh d¢, nidng Iyc chuyén mon,
nghi€p vu ciia cin by, céng chirc theo yéu cau cua ngach du thi;

- Thoi gian thi: 45 phut.
¢) Mo6n ngoai ngit:
- Hinh thue thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra cac k¥ ndng doc, viét mot trong nam tht tiéng:
Anh, Phap, Nga, B, Trung Qudc & trinh dd tuwong dwong bic 3 khung nang luc
ngoai ngtt Viét Nam quy dinh tai Thong tw s6 01/2014/TT-BGDPT;

- Thoi gian thi: 90 pht.
d) Mén tin hoc vin phong:
- Hinh thitc thi: thi tric nghiém hogc thi thic hanh trén may vi tinh;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé h¢ diéu hanh Windows, sit dung cic
tng dung ciia Microsoft Office, st dung Internet & trinh QC) dat chuan k¥ niang st
dung c6ng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 45 phat.

3. Péi véi ky thi ning ngach 1én chuyén vién hoic twong dwong

a) Mon kién thic chung:

- Hinh thtt thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thirc, nang lyc hidu biét cta can bo, cong

chitc du thi vé t6 chitc bd may nha nudc; quan 1y hanh chinh nha nudc; che do
cdng vy, cong chirc; vé chi truong, dudng 161 ciia Dang, phap luat cia Nha nude

1
n

ve nganh, Iinh vyc phil hop véi yéu ciu cta ngach du thi;
- Thoi gian thi: 120 phaut.

b) M6n chuyén mén, nghiép vy:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va danh gia trinh d9, ning Iyc chuyén mon,
nghi€p vu clia can bd, coéng chirc theo y€u cau cua ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 30 phat.



¢) Mon ngoai ngi:
- Hinh thirc thi: thi viét;
- Noi dung thi: kiém tra vé c4c k¥ ning doc, viét mot trong nim thit tiéng:

Anh, Phap, Nga, Btic, Trung Qudc & trinh d6 twong duwong bic 2 khung ning lyc
ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thoi gian thi: 60 phut;
d) Mon tin hoc van phong:
- Hinh thir thi: thi tric nghiém hodc thi thyc hanh trén may vi tinh;

- N6i dung thi: kidm tra hidu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cac
tmg dung ctia Microsoft Office, sit dung Internet & trinh d¢ dat chuén k¥ néng st
dung cdng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT,

- Thoi gian thi: 30 phut.

4. P6i v6i k¥ thi nang ngach 1én can sy hodc twong dwong
a) Mén kién thirc chung:

- Hinh thirc thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra kién thic, nang luc hiéu biét ctia can bd, cdng chiic
dy thi vé t6 chitc bd may nha nuéc; quan Iy hanh chinh nha nuéc; ché dd cong
vy, cdng chuc; vé chu truong, dudng 16i coa Pang, phap ludt ciia Nha nudc vé
nganh, linh vyc phu hop véi yéu ciu coa ngach du thi;

- Thoi gian thi: 90 phut.
b) Mon chuyén mon, nghi€p vu:
- Hinh thic thi: thi tric nghiém;

- N6i dung thi: kiém tra va d4nh gia trinh @6, ning lyc chuyén mén,
nghiép vu cia cin bd, cong chitc theo yéu cau cta ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 30 phut.
c) Moén ngoai ngit:
- Hinh thitc thi: thi viét;

- Nbi dung thi: kiém tra vé cac k¥ ning doc, viét mdt trong nam thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Buc, Trung Quoc & trinh d¢ twong duwong bac 1 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT,;

- Tho1 gian thi: 60 pht;
d) Mon tin hoc van phong:
- Hinh thir thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén may vi tinh;



- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét v& h¢ didu hanh Windows, st dung cac
ing dung cua Microsoft Office, st dung Internet & trinh d6 dat chuin k¥ nang st
dung cdng nghé thdng tin co ban quy dinh tai Thong tu 56 03/2014/TT-BTTTT;

- Thot gian thi: 30 phut.
5. Vé viéc ddi méi ndi dung, hinh thirc thi ning ngach cong chirc

Thyc hién Quyét dinh s6 1557/QD-TTg ngdy 18/10/2012 cia Thi twéng
Chinh pht phé duyét PE an d4y manh cai cach ché dd cong vu, cong chuc,
trudng hop co quan c6 thim quyén t§ chic thi ning ngach cdng chirc quyét dinh
d6i moi ndi dung, hinh thirc thi ning ngach cong chirc thong qua viée t chirc thi
bang phin mém trén may vi tinh thi thuc hién theo huéng din ciia Bo Noi wu.
Trong d6, mdén chuyén mén, nghiép vu, mén ngoai ngit thi trén mAay tinh va
khong phdi thi mén tin hoc viin phong,

V. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, MON TIN HQOC
TRONG KY THI NANG NGACH

Can b9, cong chic tinh dén thoi diém cudi cung ndp ho so dang ky du thi
nang ngach duge mién thi mén ngoai ngit hoic mén tin hoc khi c6 mft trong cac
di€u kién sau;

1. P6i v6i ky thi ning ngach 1én chuyén vién cao cap hoic twrong dwong

a) Mién thi mén ngoai ngtt d6i véi trudong hop khi ¢6 mot trong céac diéu
kién sau:

- Can b, cong chirc tinh dén thdi didm cubi cing ndp hd so dang ky du
thi ndng ngach c6 tudi ddi tir du 55 tudi tré 18n déi voi nam va tir di 50 tud] trd
1én d6i voi nit dang cOng tac tai cic dia phurong (trir can b9, cong chirc thudc cac
B0, nganh Trung wong cong tac tai dia phuong va can b, cong chirc thudc 05
thanh pho tryc thude Trung wong: Ha Noi, thanh phé H Chi Minh, Hai Phong,
Da Ning, Cin Tho);

- Can b9, cong chitc c6 bang tét nghi¢p dai hoc thtt hai 13 bang ngoai ng;

- Can b0, cdng chitc c6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuée ngoai
hodc hoc bing ti€ng nudc ngoai & Viét Nam;

- Can b9, cong chuc c6 chung chi ngoai ngit twong dwong cip d6 B2
khung Chau Au tr& 1én theo quy dinh tai Phy luc III ban hanh kém theo Thong
tw s6 05/2012/TT-BGDPT ngay 15/02/2012 cua B Gido duc va Dio tao vé viéc
sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché dao tao trinh do tién s¥ ban hanh kém
theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B Gido duc va Pao
tao (sau day viét tit 13 Thong tu sb 05/2012/TT-BGDDT) con trong thdi han 2
nam, do cic co s& dao tao ngoai ngir co uy tin trong nude, cc trung tim khao
thi ngoai ngit qudc té cip chirng chi (dwgc Bo Gido duc va Pao tao cong nhén);



- C4n b, cdng chitc c6 bang tét nghiép tién si, tinh tlr ngdy 22/6/2009 try
lai déy (theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay 07/5/2009 cla
B6 Gido duc va DPao tao vé vi€c ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién s7 va
Thong tu s& 05/2012/TT- BGDDT trude khi bao vé ludn an cd chung chi trinh
d6 ngoai ngilt tvong duong cap d6 B2 hoic bic 4 tr& 18n theo khung Chéu Au).

b) Mién thi mén tin hoc dbi voi can bd, cong chirc da tbt nghiép tir trung
cap chuyén nganh cdng nghé thong tin trd 1én.

2. Pbi véi cac ky thi ning ngach 1én can sy, chuyén vién, chuyén vién
chinh hoic twong dwong

a) Mién thi mon ngoai ngft d6i v6i trudng hop khi c6 mdt trong cac didu
kién sau:

- C4n b, cdng chire cb tudi ddi tir di 55 tudi tré 1én @i véi nam va tix du
50 tudi trd 1€n do61 vo1 nit;

_ Cén b§, cong chirc dang 1am viée & ving dan toc thidu sd, c6 chimg chi
dao tao tiéng din tdc thi€u s do co s& dao tao cap theo thdm quyén,

- Cén bd, cong chirc 1a ngudi dan t6c thiéu s6 dang lam viéc & ving dan toc
thi€u s0;

- Can bg, cong chirc ¢ bang tdt nghiép thi hai 13 bang ngoai ngit cing
trinh d6 dao tao hodc & trinh d ddo tao cao hon so voi trinh d9 dao tao chuyén
mon, nghiép vu quy dinh trong ti€u chuan cta ngach du thi;

- Can b, cong chirc co bﬁng tdt nghi¢p theo yéu cAu trinh d ddo tao hoic
& trinh d0 dao tao cao hon so véi trinh ¢ dao tao chuyén mon, nghiép vu quy
dinh trong ti€u chuin ctia ngach du thi hoc tp & nudc ngoai hodc hoc bang ti€ng
nude ngoai & Viét Nam;

- Can bd, cOng chirc c6 ching chi ngoai nglt twong duong cap d6 B1
khung Chau Au tr6¢ 1én theo quy dinh tai Phy lyc III ban hanh kém theo Thong
tu s6 05/2012/TT-BGDPT con trong thdi han 2 ndm, do cac co s& dao tao ngoai
nglt ¢6 uy tin trong nudc, cac trung tdm khao thi ngoai ngit quoc t€ cip chirng
chi (dugc Bo Giao duc va Dao tao cong nhén);

- Can b, cong chuc cod bang tot nghiep thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tr&
lai déy (theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011
cua Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d9 thac si,
dat trinh d0 ngoai nglt & mic twong duong cap d§ B1 hodc bac 3 cua khung
Chau Au tro 18n);

- Can bg, cdng chirc co bang tét nghiép tién si, tinh ti¥ ngay 22/6/2009 tr&
lai day (theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cta
B6 Gido duc va Pao tao vé& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién sT va

Théng tu sb 05/2012/TT—BGDDT trude khi bao vé luin an ¢6 chung chi trinh d
ngoai ngit twong dwong cép d6 B2 hoic bic 4 trd 1én theo khung Chau Au).



b) Mién thi mén tin hoc d6i v6i can bd, cong chirc di tdt nghiép t trung
cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én.

VI. CACH TINH PIEM VA NGUYEN TAC XAC PINH NGUOT
TRUNG TUYEN

1. C4ch tinh diém:
a) Bai thi dugc chidm theo thang diém 100;

b) Két qua thi ning ngach dé x4c dinh ngudi tring tuyén Ia tdng sb diém
ctia cac bai thi mén kién thirc chung va mén chuyén mon, nghiép vu.

2. Nguyén tic x4c dinh ngwoi trung tuyén:

Ngudi tring tuyén trong ky thi ning ngach cong chirc phai c6 du cic didu
ki€n sau day:

- Thi @ cdc bai thi clia cic mén thi theo quy dinh;

- C6 0 diém clia m3i bai thi dat tir 50 diém trd 16n (ké ca bai thi mon
ngoai ngtt va mon tin hoc néu khong dugc mién thi);

- C6 két qua thi nang ngach tinh theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 Muc
nay cao hon lay theo tht tu tt cao xubng thap, cho dén hét chi tiéu nang ngach
nam 2016 cta co quan quan 1y cong chire d3 duge B6 Noi vy théng bao;

- Trudng hop nhiéu ngudi co két qua thi ning ngach bang nhau & chi tiéu
ning ngach cubi cung cua co quan quan 1y cdng chirc, ngudi ding diu co quan
td chirc thi ning ngach c6 vin ban trao dbi véi co quan quan 1y cong chirc dé
quyét dinh ngudi tring tuyén & chi tiéu ning ngach cudi cung nay.

VIL TO CHUC THUC HIEN

1. Pbi véi ky thi ning ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép
hoac twong dwong

a) Cac Bg, nganh, dja phuong cé trach nhiém thdng bio cbng khai trong
cac co quan, td chic, don vi thudc pham vi quin Iy v& ké hoach t chirc thi nang
ngach cong chic ndm 2016 d€ can by, cong chitc c6 dit didu kién, tidu chudn
dang ky du thi.

b) Can cr cong vin hudng din t6 chirc thi nang ngach cong chic nim
2016 cta co quan c6 thim quyén tb chuc thi nang ngach va théng bao chi tiéu
nang ngach cia BY Noi vy, cac Bo, nganh, dja phuong xem xét, quyét dinh danh
sach can bd, cong chitc c6 du cac didy kién, tiéu chuin tham du ky thi ning
ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip hoic tuong dwong (theo miu sd 3
ban hdnh kém theo Théng tu sd 13/2010/TT-BNV) gii B6 Noi vy, bio dam
nguyén tic sb ngudi duge quyét dinh tham du ky thi phai cao hon sb lugng chi
ti€u nang ngach da duoc B Noi vu théng bao.



Truong hop B, nganh, dia phuong quyét dmh s6 luong can by, cong chirc
tham dy ky thi ning ngach bang hodc thap hon s6 lwong chi tiéu ning ngach da
dugc thong bao, Bd Noi vu s& difu chinh giam chi tiéu ning ngach dé bao dam
nguyén tac canh tranh, co s6 du (trir trudng hop chi ¢6 01 ngudi dy thi).

¢) Bo Ndi vu quyét dinh thanh 1ap Hoi déng thi ning ngach theo quy dinh
tai Didu 32 Nghi dinh s& 24/2010/ND-CP @dé t chirc ky thi theo quy dinh hodc
iy quyén dé cic Bo, nganh, dja phuong td chirc thi ning ngach trén co sd cac
quy dinh hién hanh va dé 4an t6 chirc ky thi ning ngach do B, nganh, dia
phuong xay dung, d& nghi.

2. Doi véi ky thi nang ngach 1én cn sw, chuyén vién hodc twong dwong

a) Cin ¢t ké hoach td churc thi ning ngach cdng chirc nim 2016 cua B
Noi vy, cac Bo, nganh, dia phuong xay dung P& 4n td chirc thi ning ngach, kém
theo danh sach cén bo, cong chirc du difu kién, tiéu chuin dang ky du thi va dé
xudt chi tiéu ning ngach 1én can sy, chuyén vién hodc twong duong gii Bo Noi
vy dé théng nhét trede khi thue hién.

b) Cén ctr $6 lugng chi tiéu ndng ngach cdng chirc duwge BY Noi vu thong
bao, cac B, nganh, dia phuong quyét dinh danh sach cin bd, cong chite c6 du cac
diéu kién, tiéu chun tham du ky th1 nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc
twong duong, bao dam nguyén tic sb ngudi duge quyét dinh tham dy ky thi phai
cao hon sd lugng chi tiéu nang ngach cua timg ngach cong chirc da dugc Bo Noi
vu thdng bao.

Truong hop B, nganh, dia phuong quyét dinh s6 lugng cong chitc tham
du ky thi ning ngach bang hoac thap hon s0 lugng chi tiéu nang ngach cta ting
ngach cong chirc da dugc thong bao, B No1 vu s€ di€u chinh gidm chi ti€u ning
ngach @& bao dam nguyén tic canh tranh, c6 sd du d6i vdi timg ngach cdng chirc
(trtr trwdng hop chi c6 01 ngudi du thi).

c) Nguoi dung diu co quan quin Iy cong chirc thanh 13p Hoi d0ng thi
ning ngach theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP @& t4 chirc
ky thi va bao cao két qua ky thi vé BY Noi vy de theo doi.

3. Péi v6i ky thi ning ngach do B Noi vu tdy quyén cho mdt sb6 Bj,
nganh, dia phwong to chirc:

P6i voi cac k¥ thi ndng ngach cdng chitc chuyén nganh 1&n ngach chinh
va cao cip do cac BY, nganh quéan ly va cac ky thi ndng ngach cdng chic lén
chuyén vién chinh nim 2016 do B Ni vu iy quyén cho mot s6 B, nganh, dia
phuong to chitc dugce thyc hién nhu sau:

a) B6 N61 vu c6 trach nhiém:

- Phé duyét P& 4n va chi tiéu ning ngach coéng chirc theo d8& nghi cia cac
B0, nganh, dia phuong;
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- Phé duyét danh sach can bd, cong chirc da didu kién, tiéu chudn dy thi

nang ngach;
- Quyét dinh thanh lap Hoi dong thi ning ngach trén co s& dé nghi cua
B0, nganh, dia phuong dugc uy quyén t§ chirc thi nang ngach. Chu tich Hoi

dong thi ning ngach 12 mot ddng chi lanh dao B9, nganh, dija phuwong duoc uy
quyén tb chirc thi ning ngach;

- Quyét dinh d2 thi va dap &n cdc mdn thi. Riéng ddi véi cac ky thi nang
ngach cong chic chuyén nganh, cic B6, co quan quan ly nganh, linh vyc c6
trach nhiém phdi hop v6i B Noi vu xdy dung cdu héi lién quan dén chuyén
mon, nghi€p vy clia nganh, linh vic quan 1y;

- Quyét dinh thanh 1ap Ban Chim thi va td chic thuc hién viéc chim thi
va chim phuc khéo (neu c0);

Quyet» e g nhan két qua ky thi ndng ngach theo d& nghi cia Ho1
ddng thi nang ngach,

- Klém trd, glam ;@t viéc t6 chitc thi ning ngach cong chitc cua B,
nganh, &1a bhlxorng 3 f’

b) H01 dong th1 nang ngach ctia cac B9, nganh, dia phuong thuc hién céc
nhiém vy: X

- Tong hop danh sach can bo, cong chirc du diéu kién, tiéu chuin tham du
ky thi;

- Thong béo ké hoach thdi gian va dia diém 5 chirc thi;

- T6 chite thu phi dy thi va sit dyng theo quy dinh;

- Thanh 13p Ban coi thi, Ban phach;

- T4 chirc roc phéach va chuyén bai thi di roc phiach v& B Ngi vu dé b
chirc chim thi;

- Tb chirc ghép phach tbng hop diém; dé nghi B6 Noi vu cong nhan két
qué ky thi va thong bao két qua thi dén can b0, cdng chirc dy thi.

- Gidi quyét khiéu nai, té céo (néu c6) trong qua trinh td chirc ky thi theo
quy dinh.

4. Thoi gian t6 chite cdc ky thi ning ngach cong chitc nim 2016

a) Cac ky thi nang ngach 1&n chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép do
Bo6 Noi vu td chire: Bit diu tir thang 8/2016 va két thic truée ngay 31/12/2016;

b) Cac ky thi nang ngach do B$ Noi vu Gy quyén cho céc Bo nganh dia
phuong 6 chirc: D& nghi cac B, nganh, dja phuong dugc iy quyén td chitc thi
nang ngach cdng chitc chi dong xay dung ké hoach té chirc ky thi, bio dam két
thuc trude ngay 31/12/2016.
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VIII. TRACH NHIEM THI HANH

1. D& nghi cac B, nganh, dia phuong cin cit K& hoach ndy khén truong
thyc hién cac n6i dung cong viéc theo nhu cau.

2. Giao Vu Cong chitc - Vién chirc theo chirc nang, nhi€ém vu la don vi
tham muu, gitp lanh dao Bd No§i vy thyc hién cac nhi€m vu duge quy dinh ta
Pidu 31 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va tham muu dé huéng din cic B9,
nganh, dja phuong trién khai thuc hién.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu cé vudng méc, d& nghj phan anh vé B
Nbi vy dé xem xét, giai quyé't%

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Nguyén Duy Thing
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