BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
i Boc lap - Ty do - Hanh phice

S6: £54/BTP-KSTT Ha Noingen 0% thang 02 nam 2015

Vv thue hién Ké hoach don gian hoa
TTIHC trong tam nam 20135

Kinh gur:
- Céc B0, co quan ngang Bo;
- Uy ban nhan déan cdc tinh, thanh phé true thude
Trung vong;
- Céc co quan: Bao hiém Xa hoi Viét Nam, Nean hang
Phat trién Viét Nam, Ngén hang Chinh sach xa héi.

Pé thuc hién kip thot, 6511g bd va hiéu qua cdac nhiém vu duoc giao
tai Quyét dinh sb 08/QD-TTg ngay 06 thang 01 nam 2015 cta Thu tudng
Chinh pht ban hanh Ké hoach ctia Chinh phti vé don gian héa thi e hanh
chinh trong tam nam 2015, B6 Tu phap dé nghi cc B6, co quan ngang B,
Bao hiém X& hoi Viét Nam, L\ ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va cac co quan, td chiie lién quan:

1. Trén co s& bam sat cac nhiém vu duoce giao tai Ké hoach cta Chinh
phu, chi dao diéu hanh cta Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu trong nam 2014
lién quan dén cai cach thu tuc hanh chinh vé thué, hai quan, dau tu, dat dai,
xay dung,... va cac thu tuc hanh chinh, nhém thu tuc hanh chinh can uu tién
don gian hoéa thudc tham quyén quyét dinh cta Bo truong, Thu truong co
quan ngang Bg, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh khan truong xay dung,
ban hanh hodc sta ddi, bd sung ké hoach don g1&dn hoa thu tuc hanh chinh
nam 2015 thude pham vi chire nang quan 1y, tham quyén giai quyét.

2. Chi dao, quan triét, don doc céac don vi, co quan chuyén mon truc
thudce, Uy ban nhan dan cdp huyén, cdp xa trén dia ban trién khai thuc hién
K¢é hoach dam béo chat lugng va tién do cong viéc.

3. Nghién cuu, van dung huong dan tai Phu luc I, IT kém theo Cdng
van nay dé thue hién nhiém vu don gian héa 13 nhom thi tuc hanh chinh, quy
dinh ¢o Jién quan va ra soat, hé théng, bo sung, chuan hoa, cong bo, cong khai
toan bo thi tuc hanh chinh hién hanh thude pham vi, thim quvén giai quyét.
Pai vl cac thu tue hanh chinh, nhom thi tue hanh chinh theo Ké hoach cua
Bo, co quan ngang B, Uy ban nhan dan tinh ma khoéng thude 13 nhom thu
tuc hanh chinh, quy dinh co lién quan tai Quyét dinh s6 08/QD-TTg thi thuc



hi¢n ra soat, don gian hoéa thee hucng dan tai Thong tu 6 07/2014/TT-BTP

neayv 24 thang 02 nam 2014 cua B6 Tu phap huong dan viéc danh gia tac

dong cua thu tuc hanh chinh va ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh.

4. Kip thoi phan anh nhiing kho khan. vudng mae. dé xuat kién nghi

trong qua trinh thue hién dé Bo Tu phap tong hop, bao cao Thu tuong Chinh

phu xem xét, chi dao.

5. Tang cudng cong tac tuyeén truvén nham nang cao nhan thue. trach

nhiém va phan anh day du. kip thot thong tin veé tinh hinh trién khai va két

qua thue hién Ké hoach.

6. B6 tri du kinh phi dé trién khai thuc hién Ké hoach don gian héa thu

tuc hanh chinh cua Bo, nganh, dia phuong theo ding chi dao cua Thu tudng

Chinh phu.

Tréan trong cam on sy phoi hop cua Quy co quan./ -

Noinhin:

- Nhu trén;

- PTTg Nguyén Xuan Phic (dé bao céo);

- Bo wrudng (dé bao cao);

- Trung wong o1 Nong dan Viét Nam:

- 1.1én higp cac Hoi Khoa hoc k¥ thuat Viét Nam;

- Céc Hoc vién: Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh,
Hanh chinh quée gia;

- Cac Dai hoe: Qude gia Ha Noi, Qubc gia thanh phé
116 Chi Minh;

- Cac Truomg Dai hoc: Kinh 1é quéc dan, Bach
Khoa Ha Né1, Y Ha Noi;

- C4c Bénh vién: Bach Mai, Viét Dire, Cho Réy, 103;
- Cac Hiép hoi: cc trudng dai hoc, cao dang Viét Nan,
In Viét Nam;

- Hoéi déng Tu van cai cach thu tuc hanh chinh;

- Luw: VT, KSTT (5). 1

BO TRUONG

Dinh Trung Tung

[ Q]



Phu lue i
HUONG DAN THU'C HIEN DON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH

(Kem theo Cong van sé: L /BTP-KSTT ngay 03 thang 0% ndm 2013
cua Bo Tuw phap)

Viée don gian hoa nhém thu tuc hanh chinh (TTHC), quy dinh lién quan
duoc thue hién theo thur tu nhu sau:

I. Xac dinh cde van dé, ngi dung don gian héa TTHC

Cac Bo, co quan ngang B¢, Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day gol tat
la Bo, nganh) duoc giao chu tri hodc phéi hop tham gia don gian hoéa cée nhom
TTHC, quy dinh lién quan tai Ké hoach cia Chinh phu thuc hién xéc dinh vén
dé, néi dung don gian hoa thudc pham vi quan ly dé cu thé hoa J:oac bo sung
trong K& hoach don gian hdéa TTHC nam 2015 cua B, nganh.

Vi du: Dbi voi nhom TTHC, quy dinh lién quan dén xuat khau thuy san,
Bé Tai chinh sé tham gia don gian hoa cac TTHC, quy dinh vé hai quan, thué
trong linh vue nhap khau nguyén lidu va xuat khau thay san; B Tal nguyen va
Mo1 truong s€ tham gla don gian hoa TTHC, quy dinh vé moi trudng,... Trén
co s& xac dinh cée van dé, noi dung can don gian hoa thude nhom, xay dune,
hoan thién hoic bo sung vao Ké hoach don gian hoéa TTHC nam 2015 cua Ba
Tai chinh, B6 Tai nguyén va Mai truong, trong do néu ré nhiém vu. tién do,
san phar: va phan cong don vi thuc hién.

2. He théng hoa danh muc TTHC, quy dinh lién quan
a) Cac B, nganh duoc giao phéi hop trién khai theo cac bude sau:

- Tap hop céc vin ban do Bo, nganh ban hanh theo tham quyén (bao
¢Om: van ban quy pham phép luat do Bo, co quan ngang B6 ban hanh va van
ban huéng dan thuc hién thu tuc do co quan thude Chinh phu ban hanh) hoac
chu 1 soan thao trinh cap ¢ tham quyén ban hanh ¢6 quy dinh vé TTHC
thude van dé, ndi dung ra soat.

Vi du: D61 v6i nhém TTHC, quy dinh lién quan dén xuat khau thay san,
vé hai quan, Bo Tai chinh tap hop tat ca cac vén ban quy pham phap ludt co
quy dinh lién quan dén nhap khau nguyén liéu va Xuat khau thay san nhu: Luat
Hai quan; Nghi dinh s6 87/2012/ND-CP; Thong tu s6 22/2014/TT-BTC ngay
14/2/2014 cua Bo Tai chinh quy dinh thu tuc hai quan di¢n d6i vai hang hoa
xuat khau, nhap khau thuong mai..

- Xac dinh tén cac TTHC thudc van dé, ndi dung ra sodt tai ¢dc van ban

phap luattap hop duge.
Vi dy: Déi véi nhom TTHC, quy dinh lién quan dén xuat khau thuy san.
vé hai quan, dua trén cac vin ban tap hop dugc, xac dinh cac TTHC, nhu: Thu



wan doi vor hane hda xuat khau, nhap khau theo hop dong mua ban;

1o

tc hai ¢

thi tue dua hang vé bao quan..
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- Th&w ké TTHC: Thuc hién viée Ihono NS da\ du. chinh xdc so luong
va cac bo phan cua TTHC ddi voi TTHC chua duge cong bo. Poi véi TTHC
da dugce cong bo. can 1\1em tra lai cac nd1 dung da dugc cong b Vo quy dinh
tal van ban phap luat. Néu phat hién ¢6 su khac biét voi van ban phap luat th
diéu chinh lai theo quy dinh tai van ban phap luét.

- Xac dinh tht wr thue hién cta TTHC vor cac TTHC lién quan trong
nhom (néu ro: TTHC thuce hién trudce; TTHC thue hién sau).

Vi du: Thu tuc hal quan doi voi hang hoa xuat khau dieo hop dong mua
ban la thu tuc cubi cling trong quy trinh tong thé nhém TTHC. quy dinh lién
quan dén xuat khau thuy san.

- Gui két qua hé thong hoa TTHC thudce pham vi quan ly dén B9, nganh
chu i va Bo Tu phap.

(Str dung Mdu s6 01: Danh muc TTHC, quy dinh lién quan thuéc pham
vi guan Iy cua Bo).

b) Céc BO, nganh chu tri trién khai theo cac bude sau:

- Tién hanh hé thong hoa TTHC, quy dinh lién quan thudc van dé. noi
dung don gian hoa cua Bd, nganh theo ding hudng dén tu bude 1 dén budc 4
tai muc a khoan 2 phuc luc nay.

- Tir két qua hé théng héa ctia BO, nganh phdi hop va ak &t qua hé thong
hoa doi thude pham vi quan Iy, Bo, nganh chu tri thuc hién tong top danh muc
TTHC cua nhém.

- Lap so dod tér}g thé nhém TTHC theo hudng dan tai muc b bude 1 Phu
luc s6 VI Thong tu s6 07/2014/TT-BTP.

(St dung Mau s6 02: Danh muc TTHC va so do [577g thé cua nhém
ITHC).

Liru y: D6i voi nhém TTHC co lién quan dén nhiéu doi twong thuc hién
khac nhau thi c6 thé phan tdch, Idp danh muc TTHC va so do tong thé riéng
cho tung loai déi firong.

- Thong nhat két qua tong hop danh muc TTHC va so do tong thé cua
nhom TTHC véi1 cac B, nganh, co quan, don vi ¢6 lién quan dugc giao phoi
hop thue hién ra soat.

- Gui danh muc TTHC va so do6 tong thé cua nhém TTHC vé Bo Tu
phép dé theo ddi, kiem tra; dong thoi, giti B, nganh, co quan, don vi phéi hop

r

dé thuc hién viéc nghién cuu, ra soat, danh gia.

¢) Riéng nhém TTHC, quy dinh lién quan deén yéu cau nop ban sao gidy

Ie

10 ¢o cong chimg. chimg thue (nhom so 13 cua Quyét dinh s6 08/QD-1TTg)

[



Bo. nganh duoc giao phoi hop thue hién don gian héa nhom TTHC nay
10 chue L;ip Qanh mug TTHC thuge pham vi quan 1y ¢o yeu cau noép ban sao
0iav 10 ¢ cong chimg, chimg thue (Danfy ne nay gom cde nor dung: S& i
e ten TTHC: co quan true tiép thie hién TTHC: tén hé so, gidy 10 €0 véu cau
cong chimg, chimg thiee; can cuir phdp Iy, ghi 10 c?zeu khoan, diém quy dinh
Vi cqu cde gidy 10 do) va g dén Bo Tu phéap ¢é tong hop.

3. Nghién ctu, dé xuat phuwong an don gian hoa TTHC

- Can cu vao danh mue TTHC va so d6 tong thé cha nhom TTHC cée
bo. nganh thuc hién nghién ctu, ra sodt, danh gia dé dé suat cdce phuong an
don gian hoa, sang kién cai cich TTHC theo hudng dan tai Chuong 11T Thong
twrs6 07/2014/TT-BTP.

- BO, nganh, co quan, don vi phéi hop (trt B6 Tu phap - don vi thuc
hién nhiém vu tai diém b khoan 3 Diéu 3 Quyvét dinh s6 08/QDb- TTg) gui dén
Bé. nganh chu tri két qua ra sodt, danh gia da duge Lanh dao B9, nganh, co
quan, don vi phé duyét, gdbm: (1) ndi dung phuong an don gian hoa TTHC va
c4c sang kién cai cach TTHC; 1y do: chi phi cit giam khi don gian hoa; kién
nghi thuc thi; (2) biéu mau ra soét, danh gia.

- BO, nganh chu tri tong hop két qua ra soat, danh gia ctia nhom TTHC
¢om: (1) ndi dung phuong an don gian héa TTHC va céc sang kién cai cach
TTHC; 1y do; chi phi cét giam khi don gian héa; kién nghj thyc thi; (2) biéu
mau ra soat, danh gia; (3) So 6 tong thé cia nhom TTHC trude va sau khira
soat, dénh gia (tr nhom so 13 ctia Quyét dinh s6 08/QD-TTg).

- B&, nganh chu i 16 chue théng nhét véi cac Bo, nganh, co quan, don

vi phdi hop néu thay can thiét. Pong thoi, gii lay v kién B6, nganh, dia

phuong, Hoi dong T vén cai cich TTHC, déi twong tuan thi véi hd so cu thé

nhu sau: (1) néi dung phuong én don gian hoéa TTHC va cdc sang kién cai

cach TTHC; ly do; chi phi cat giam khi don gian hoa; kién nghi thue thi; (2)

So do tong thé cua nhom TTHC trude va sau khi ra soat, danh gia (trr nhom
s6 13 cua Qu}/et dinh sb 08/QD-TTg).

- BO, nganh chu tri, phéi hop v61 B, nganh tham gia ra soat thuc hi¢n
tong hop, tiép thu, gial trinh y kién gop v va hoan thién phuong an don gian
hoa, sang kién cai cach TTHC.

4. Xem xét, danh gia két qua thye hién ké hoach va phuwong dn don
gian héa TTHC

Trén co so két qua ra soat, don gian hoa, cac BO, nganh thuc hién:

- Sua doi, bo sung, thay the, huy bo hoac bai bo TTHC, céc quy dinh ¢6
li¢n quan theo tham quyén.

- B0, nganh chu tr1 hoan thanh Béo cdo ve phuong an don gian hoa doi
vol nhom TTHC, quy dinh lién quan (Sir dung Mdu s6 03 Bdao cdo vé phrong
an don gian hoa doi voi nhom TTHC, quy dinh lién quan) va du thao To trinh,
Quyet dinh cua Thu tudng Chinh phu kém theo phuong an don gian hoa doi

o
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vor TTHC, quy dinh thude nham vi tham quyén cua Chinh phu. Thu wreng

Chinh phu.

- BO, neanh ¢hu ti chuén by ho so (ban giay va {ile dién tu) gut dén BO
Tu phap dé xem xet. danh gia bao gom:

(1) Béao céo tinh hinh, két qua va phuong an don gian hoa doi voi nhom
TTHC. quv dinh l1én quarn:

(2) Dy thao To trinh Thu twong Chinh phu:

(3) Du thao Quyét dinh cua Thu tudng Chinh phu kem theo phuong an
don gian hoa doéi voi nhdém TTHC, quy dinh lién quan;

(4) So do tong thé cua nhom TTHC trude va sau khi ra soat, danh gia
(tru nhom s6 13 cua Quyét dinh 08/QD-TTg):

(5) Bang tdng hop, tiep thu, giai trinh v kién cua B, nganh, dia phuong,
Hoi dong Tu van cai cach TTHC, déi tuong tuan thu;

(6) Biéu mau ra soat, danh gia (chi can gui file dien tu).

5. Hoan thién va trinh phwong an don gidan hoa TTHC, sang kién
cai cach TTHC

Bd. nganh chu tr1 hoan thién To¢ trinh, du thao Quyét dinh ciua Thu
tuong Chinh phu trén co s¢ y kién danh gid cua BO Tu phap dé hoan thién ho
so trinh Thu tuéng Chinh phu./.



DANH MUC THU TUC HANH CHINH. QUY DINH LIEN QUAN
THUOC PHAM VI QU. ANLY CUA BO

Man <6 01

Nham T EHC:

[. TAP HOP VAN BAN PHAP LUAT

Ghi cha

- STT Tén van bcm phap Iuat Tén TTHC | |
| (G rd ten loai. s6 kv hiéu. ngay thang - (Ghird 1én TTHC thugce van dé, : 1
nan ban hanh, co guear ban hanh, irich noi dung don gian héava néurd |
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Vi du: Thong tu sb 22/2014/TT-BTC | ‘
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II. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
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Mauso 02

DANH MUC THU TUC HANH CHINH VA SO DO TONG THE

Nhom TTHC

I DANH MUC THU TUC HANH CHINE

(Vidu: Doivai nhom TTHC khdm, chiva bénh bao hiém v té cho tre duoi

6[1/0//

P STT

Tén TTHC Co quan

truc tiép

Tha tu trong
nhom TTHC

Can cir xdce
dinh tho tw

" Ghichd |

| thire hién ‘ FIHC ?
| ' Theo quv dinh J}
| ; . . s Bénh wvién. | .. N .. | tar Khoan 2. f \
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| .
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~ | khai sinh. XA - Thu tuc cap giay | dinh 56 |
f chung sinh. 158/2005/ND- } |
4 | CP. |
j | Thuc hién sau | . i 1
‘ ‘ TTHC: [heo quy dinh }
| Thu tuc cap thé bao . 2 - e | 8l biém  a, | |
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[ TTHC: |
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| | Thi  twe  Khdm bao hiém y t¢€ doi | tai Khoan 2.

04 ;bénh chita bénh [ Cac coso y \VOl be dwol 6| Bieu 13, Théng
| | o h,lem T i té tudi; tu lién tich so6

| | ) | | - Thu tuc dang ky  09/2009/TTLT- |
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[L SO DO TONG THE
(Vi duw Sodotong thé doivai nhom TTHC khdm. chiva bénh bac hién v

(& cho tre drdi 6 11:01)

~ SO'DO TONG THE NHOM THU TUC HANH CHINH
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Mau so 03

BO oo, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bge tap - Tu do - Hanh Phiuc

Ha Noi, ngay... thang... nam 20...

BAQ CAQ

Vé phuong an don gian héa ddi véi nhom TTHC,

(do Bo...oooviveiaannan... chu tri thiee hién theo Ké hoach don gian héa
TTHC trong tim ndm 2015)

A. KHAT QUAT TINH HINH TRIEN KHAI THUC HIEN KE HOACH
- Cach thuc trién khai cua Bo cha tri.

- Cong tac phdi hop gitra BO chu tri va cac Bo phdi hop.

- Kho khan, vudng mac trong qué trinh trién khai.

- Pé xuét, kién nghi.

B. KET QUA DON GIAN HOA

I. Nhém TTHC, quy dinh lién quan dén...

- Téng s6 TTHC trong nhém: .... TTHC

- $6 TTHC dé nghi don gian hoa: .... TTHC, trong do:

+ 88 TTHC dé nghi bai bo, huy bé: ... TTHC;

+ 88 TTHC dé nghi thay thé: ... TTHC;

+ 86 TTHC dé nghi stra ddi, bo sung:... TTHC;

- Ty 1é cét giam sau don gian hoa: ... %.

+ Tong chi phi tuan tht TTHC trude khi don gian héa: ... déng/nam
+ Tong chi phi tuan thtt TTHC sau khi don gian héa: ... dong/nam.
+ Téng chi phi tiét kiém: ... déng/nam.

Cu thé nhu sau:

1. Tht tuc... (Ma 56 TTHC trén Co so div liéu quéc gia néu co)

a) Noi dung don gian hoa

Néu ro tmg no1 dung don gian héa TTHC, quy dinh co lién quan thudc
th&m quyén sua doi, bo sung, thay thé, huy bo hodc bai bo va cac ndi dung
trinh Thu tuong Chinh phu xem xét, phé duyét.

8



N O
(1) NO1 dung 2:.......
N O

by Kién nghi thire thi

Néu 1o dieu. khoan, diém, van ban guv pham phéap luat can sua doi.
bo sung, thay thé. bai bo hodc huv bo.

¢. Loiich plirong dan don gian fida

- Chi phi tuan tha TTHC trudce khi don gian hoa: ... dong/mam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- TV 1& cét giam chi phi: .... %.

2. Tha tye... (Ma s6 TTHC trén Co so dit licu quoc gia néu co)

Noi nhan: BO TRUGNG
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Phu fue [T
HUGNG DAN THUC HIEN VIEC CHUAN HOA VA NIEM YET
B3O THU TUC HANH CHIENH THUQC PHAM VI C‘HUC NANG QUANLY
VA THAM QUYEN GIAT QUYET CUA BO, NGANIL DLA PHUGNG
(Kem theo Cong van s6: 5% /BTP-KSTT ngan 03 thdng O2ndm 2013
cra Bo Tw phap)

L PHAM VI, KET QUA THUC HIEN VA NGUYEN TAC CHUAN HOA
1. Pham vi thue hi¢n

Pham vi ra sodt, hé thong, chuan hoa thi e hanh chinh (TTHC), bao
gom: toan b cac TTHC dugc quy dinh tai cdc van ban quy pham phap luat
(VBQPPL) d& duogc ban hanh va dang con hi¢u luc thi hanh hoac dang cho hi¢u
I

uc thi hanh, cu thé gom:

a) Cac TTHC duogc quy dinh tai cac VBQPPL da dugc ban hanh, dang
con hiéu luc thi hanh, da duoc cap cé thim quyén cong bd va duoc cong khai
wén Co so dir 1iéu quoc gia vé TTHC;

b) Cac TTHC duogc quy dinh tai cac VBQPPL da dugc ban hanh, dang
con hiéu luc thi hanh hodc dang cho hiéu luc thi hanh nhung chua dugce cong bd.
cong khai.

2. Két qua thue hién

a) Danh muc TTHC duoc chuén hoa théng nhét vé tén go1 va dugc Bo
truong, Tha trudng co quan ngang Bo, Tong Gidm déc co quan: Bao hiém xa
héi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x3 héi, Ngan hang Phét trién Viét Nam,
Chu tich Uy ban nhén dan cip tinh phé duyét, trong do cac TTHC duoc thiét 1ap
theo nganh, linh vuc va tham quyén giai quyét cta timg cap, gdm: TTHC thudce
thim quyén gial quyét cta co quan Trung vong, TTHC thudc tham quyén giai
quyét cua UBND cap tinh, TTHC thudc tham quyén giai quyét cua UBND cap
huyén, TTHC thude tham quyén giai quyét ctia UBND cip xa va nhéom cac
TTHC giai quyét theo quy trinh lién théng (néu co).

b) Quyét dinh cong bé TTHC cta B trudng, Thi trudng co quan ngang
Bé., Tong Giam dbc cac co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh
sach xa héi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va Cha tich Uy ban nhén dan
cap tinh.

¢) Cée tht tuc hanh chinh da duoce chuan héa, cong khai wén Co sé dir
liéu quoc gia vé tha tue hanh chinh va niém yét tai noi tiép nhan, gial quyét thu
tuc hanh chinh.



3. Nguyen tac chudn hda

- Tén TTHC khi cong b6 phai thong nhét theo danh muc @n TTHC da
duoc chuan hoa va phé duvét,

- N6i dung cong bd TTHC cta Chi tich Uy ban nhén dan cap tnh phai
'[héng nhat véi ndi dung tai van ban quy pham phap luat va Quveét dinh cong bo
cua Bo truong, Thu trudong co quan ngang Bo. Néi dung TTHC dugc cong khai
phai thong nhat theo néi dung tai Quyét dinh cong bo.

- Kip thot phat hién, xu Iy doi voi cac quy dinh vé thit tue hanh chinh
duoc ban hanh tal vél quy dinh tai Diéu § Nehi dinh s6 63/2010/ND-CP ngayv
08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém sodt thi tuc hanh chinh (Nghi dinh
s0 63/2010/ND-CP).

Il. NOI DUNG THUC HIEN

A. POI VOI BO, CO QUAN NGANG BO VA UY BAN NHAN DAN
TINH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG UONG

1. Lap danh muc va chuan héa tén TTHC

a) P61 voi Bo, co quan ngang Bo

- Céc co quan, don vi thuoc Bo, co quan ngang Bo theo chuc nang nhiém
vu duoc giao t6 churc xay dung danh muc:

+ Cée TTHC duoce cac VBQPPL clia co quan ¢6 tham quyén ban hanh &
Trung uong quy dinh da dam bao day di cac bod phan tao thanh va khong giao
cho Chinh quyén dia phuong quy dinh chi tiét hodc co quan c6 lién quan huéng
dan thue hién;

+ Cac TTHC ma VBQPPL ctia co quan ¢6 tham quyén ban hanh & Trung
uong quy dinh chua day du cac bd phén tao thanh ctia TTHC va giao cho Chinh
quyén dia phuong quy dinh chi tiét hodc co quan ¢ lién quan hudng dan thuc hién.

Trong dé, danh muc TTHC dugc phéan loai theo tham quyén giai quyét
nhu sau:

* Nhom TTHC thude tham quyén giai quyét cua cac co quan Trung uong;

* Nhom TTHC thude tham quyén giai quyét cua cac co quan chuyén mon
thuoc UBND cép tinh va UBND cap tinh;

* Nhom TTHC thude thim quyén giai quyét ciia UBND cip huyén;
* Nhom TTHC thude tham quyén giai quyét cia UBND cap xi;
* Nhom TTHC duoc giai quyét theo quy trinh lién thong (néu co).

Péi véi mot s6 TTHC, VBQPPL quy dinh chi dugc thuc hién tai moét
hodc mot sé dia phuong tht danh muc TTHC xdc dinh 1o tén céc dia phuong
2



thue hién. Vi du: Thu wie giao khu vue b én cho cd nhan. 1o chie khai thac va su
dung i nguvén bién thude tham quyén giai quvét cia Uv ban nhan dan cép
tmh, thanh phé trye thude trung vong ven bién theo diém ¢ Khoan 1, Dicu 10
Nghi dinh s6 51°2014/ND-CP ngay 21 thang 5 nam 2014 cua Chinh phu quy
dinh viée giao cac khu vue bién nhat dinh cho 16 chue, ca nhan khai thac va su
dung i nguyén bién.

- T6 chuc Phap ché thude Bo. co quan ngang Bé ¢itip Bo truong. Thu
truong o quan neang Bé tong hop Danh muce TTHC do cie co quan, don vi
thudc Bo. co quan ngang Bo xav dung; t6 chue viée ld\ v kién thdng nhat cua cac
dia phuong va Bo Tu phap; phéi hop véi cac to chire thude Bo, co quan ngang Bo
tiép thu, chinh 1y, hoan thién Danh muc; trinh B6 truong, Thu truong co quan
ngang Bo phé duvét.

(St dung theo Mdau so 05. Danh muc thu tuc hanh chinh ducc chuan hoa

thude pham vi chire nang quan IV cua Bo.../Co quan..., kem theo Phu luc nay).
b) Béi val Uv ban nhan dan cap tinh
- Céc S0, nganh theo chuc nang, nhiém vu dugc giao thuc hién:

+ Lap danh muc céc TTHC c¢6 tinh chét dac thu (néu co) duoce quy dinh
tai cac VBQPPL do Chinh quyén dia phuong ban hanh dé thuc i3 chic ning
guan ly nha nudc ¢ dia phuong va thuc hién céc chinh sdch kl:éc rén dia ba
hozc dé quy dinh chi tiét cac van dé duoce giao cu thé tai céc \/”‘(TD?L thuode
tham quyén ban hanh cua Québe hoi, Uy ban thuong v Quoe 1oi, Chinh rhu,
Tht twéng Chinh phd, g S& Tu phap dé tdng hop.

+ Léap danh muc nhém TTHC duoc giai quyét theo quy trinh lién théng
trén dia ban tinh, trr nhimg nhom TTHC d& duogc cdc VBQPPL cua co quan co
tham quyén ban hanh ¢ Trung uong quy dinh phai giai quyét theo quy trinh lién
théng, gui 86 Tu phép dé tong hop (néu co).

+ Chu tri, phdi hop v6i S& Tu phap tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép
tinh cho y kién vé Danh muc TTHC thude pham vi chirc nang quan ly cua B0,
co quan ngang Bo.

- S6 Tu phéap gitp Uy ban nhan dén cép tinh tong hop Danh muc céc
TTHC dac thu va lién thong do céc sé, nganh xay dung; trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh phé duyét va gii Bo Tu phap, Bo, co quan ngang Bo quan 1y
ngénh, linh vue. Danh muc TTHC dugc phan loai theo tham quyén giai quvét
nhu sau:

* Nhom TTHC thudce tham quyeén gial quyét cua cac co quan chuyén mon
thudéc UBND cap tinh va UBND cép tinh;

* Nhom TTHC thude tham quyén giai quvét cua UBND cap huyén:

(oS



* Nhom TTHC thude tham guyeén giai guveét cua UBND cap xa;
* Nhom TTHC duge giei quyvét theo quy winh lién thong (néu co.

(Sw dung theo Maw sa 06. Danh muc thu tuc hanh chinh dde thieva lién
thong duoc chudan hoa thude tham quvén giai ginét cua tinlithanh pho.... kem

theo Phu lue nav).

¢) Trong truong hop. sau thoi diém hoan thanh Danh muc TTHC. néu
phat sinh cac TTHC moi thi Bo. nganh, dia phuong thue hién céng bd. cong
khal TTHC theo hudng dan tai Thong tr s6 052014/ TT-BTP ngay 07 thang 02
nam 2014 cua BO truong B Tu phap hudng dan cong bo, niém vét TTHC va
bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém sodt TTHC (Thong twr s6
05/2014/TT-BTP).

2. Cong bo TTHC
a) D61 vol Bo, co quan ngang Bo

Cac co quan, don vi thudc Bo chuan hoa néi dung cu thé vé b phan tao
thanh cua cac TTHC thudc pham vi chlic nang quan ly cua B9, co quan ngang
B trén co s& danh muc TTHC da duogc phé duyét; chi tri, phéi hop véi To chuce
Phap ché xay dung, trinh Lanh dao B6 ban hanh quyét dinh cong bd; gii B Tu
phap va Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh c¢6ng bé TTHC thude pham vi
chuc nang quan Iy cua B, co quan ngang Bo da dugc chuan hoa ngay sau khi
quyét dinh duoc ban hanh.

Viée giii quyét dinh cong bé TTHC duogc thuc hién bing ban gidy qua
duong buu dién hodc ding tai trén Cong théng tin dién ti/Trang tin cia Bo, co
quan ngang B6 hodc trang tin http://dlgg.thutuchanhchinh.vn cua Bo Tu phap.

Truong hop gui quyét dinh cong bo bang hinh thuc dang tai trén cac
phuong tién dién tu néu trén, B9, co quan ngang BO ¢6 van ban thong bao kip
thoi dé Van phong Uy ban nhéan dan cap tinh, S& Tu phap, So, nganh chuyén
mon biét, trién khai cong viéc.

b) Déi vé1 Uy ban nhan dan cap tinh

So, nganh chuyén mon chu tri, phéi hop voi So Tu phap thuc hién:

- Chuan héa ndi dung cu theé vé bd phan tao thanh cua cac TTHC dac thu
va TTHC lién thong theo Danh muc TTHC da duoc Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh phé duyét.

- Can ctr quyét dinh cong bé cua B, co quan ngang B6 va cac quy dinh
tat cac VBQPPL thuc hién:

+ Ra soat, bé sung bd phan tao thanh cua TTHC duoce giao cho Chinh
quvén dia phuong quy dinh chi tiét hodc hudng dan thi hanh;



= Bad sung. hoan chinh dia diém thot ¢ian thue hién thu tue hanh chinh
theo quy dinh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 63/2010'ND-CP.

- Tur két qua chuan hoa, ra sodt, bo sung. hoan chinh wén, xay dung quvét
dinh ¢dng bd trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh.

3. Cong khai TTHC

Tién hanh nhap du ligu TTHC da duge chuén héa néu trén vao Co so dir lidu
quoc gla vé TTHC: thue hién ra sodt. niém yét lai cac TTHC chua phtt hop voi
quvét dinh edng bd ngay sau khi hoan thanh vide ban hanh quyét dinh cong bo.

Viée nhap dbr li¢u TTHC da dugc chuan héa vao Co so dir lidu quéc ola
vé TTHC thue hién theo hudng dan tai Thong tu s6 19/2014/TT-BTP ngay 13
thang 9 nam 2014 cua Bo truong Bo Tu‘ phap quy dinh nhap, dang tai, khai tha
du ligu TTHC rén Co so d Héu quoc gia vé TTHC va quan 1y Co s di l'é
qudc gia vé TTHC,

Viéc ra soat, niém yét lai cac TTHC thuc hién theo hudng dan tai Thong
tus6 05/2014/TT-BTP.

B. POI VOI CAC CG QUAN: BAO HIEM XA HOI VIET NAM, NGAN HANG
CHINH SACH XA HOI, NGAN HANG PHAT TRIEN VIET NAM

1. Lap danh muc va chuan hoéa tén thi tuc giai quyét cong viée thude
pham vi quan ly

Tién hanh ra soat, hé thong, phan loai va chudn héa tén thu tuc giai quyét
cong viée dé xay dung Danh muc tht tuc gial quyét cong viéc theo 1inh vuce va
tham quyén giai quyét nham théng nhat thuc hién viéc chudn hoa vé noi dung cu
thé cua thu tuc.

Danh muc thi tue giai quyét cong viée duoe phan loai theo tham quyén
giai quyét nhu sau:

- Nhom thi tue thude tham quyén giai quyét cia co quan Trung uong;
- Nhém thu tuc thude tham quyén giai quyét clia co quan cap tinh;

- Nhom tht tue thude tham quy‘én gial quyét clia co quan cap huyén;

- Nhom thu tuc thude tham quyén giai quyét cia co quan cép xa;

- Nhom thti tue duoce giai quyét theo quy trinh 1ién thong (néu co).

Viéc ra soat, hé tlléng, phéan loal va chuan hda tén tha tuc glai qu§ét
cong viec duoc tién hanh trén co sd cac van ban hudng dan hién dang cé hiéu
lire thi hanh hoac da dugc co quan ¢o tham quyén ban hanh va dang chd hiéu luc
thi hanh.



Cach thte 1o chue vice 1ap, 1ong hop. thong nhat v kien. winh phe duvét

Danh muc thu tue giar quyeét cong viée phu hop voi heé thong 16 chire cua neanh

Rt

1rén co so wong t nhu ndi dung hudng dan déi voi Bo, co quan ngang B tai

Phu lue nav.

~

2. Chuan héa néi dung, ding tai va niem wt thu tuc gial quy é¢ cbng viee

- Chudn hoa noi dung cu thé vé bo phéan tao thanh cia céc thu tue wén co
so danh muc thi tue ¢ duoe chuan hoa thong nhat: thue hién cong bd sau khi da
hoan thanh viée chuan hoa.

- Nhap céc dit liéu ve thi tue giai quyét cong vide vao Co so dir liéu qubce
v¢ TTHC.

- T6 chiic thuce hién ra sodt, niém yét cong khai lai thii tue chua phu hop
voi quvét dinh da duoc cong bo.
C. TTEN BO, THOT GIAN THUC HIEN
Thue hién theo ding quy dinh tai Quyét dinh s6 08/QP-TTg ngav 06
thang 01 nam 2015 cta Tht tudng Chinh phi vé viéc ban hanh ké hoach don
gian hoa thu tuc hanh chinh trong tdm nam 2015.



Mau so 05

DANH MUC THU TUC HANH CHINI DUQC CHUAN HOA
THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO.../CO QUAN. ..

1. THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TRUNG UONG

STT

A. LINH VUC LUAT SU

TEN TTHC

CAN CU PHAP LY

COQUAN THUC HHEN ]

Vi du:

Thu tuc cap Chung chi hanh nghé ludt su
doi vor ngudt dat yéu ciu kiém tra két

qua tap su hanh nghé luat su

Luit sd 2()/2()12/Q1[13, 20/11/2012 stra
doi, bo sung mot s6 dicu ctia Ludt Luat su

BO Tu phap

Thu tuc thanh 1ap co sé dao tao nghé luat
su cua Lien doan luat su Viét Nam

Tha tue thanh 1ap co s& dao tao nghé luat
su cua Lién doan ludt su Viét Nam

30 Tu phap

|
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1L THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIA1 QUYET CUA CAP TINH
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A.LINH VUC...

‘ Lut sé  20/2012/QH13]
. Thu tye dang ky hanh nghé ludt | 20/11/2012 stta  doi, bo

) N . A N 4 A . . | S& Tu phap j
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L. 1 R S E Y N S ] .

CTTHC duoe cie VBQPPL cda co quan ¢ tham quyen ban hanh ¢ Trung vong quy dinh di dam bao day du ¢ie b philn tao thanh v khong giao cho Chinh qus ¢ndia phuong

quy dinh chi tict hofic co quan ¢o lién quan hudng dan thuce hién.

T Cae TTHC ma VBQPPL cua co quan ¢o thim quyén ban hanh & Trung vong quy dinh chua ddy du cde bd phin tao thanh cua JTHC va giao cho Chinh guyén dia phuong quy
dinh chi tiét hodc co quan ¢d lién quan hudng dan thuc hién.

- Ghi rd 1&n cde bd phan tao thanh cua TTHC duoc giao cho Chinh quyén dia phuone quy dinh chi tiét hodc co quan ¢d lién quan huong ddn thue hicn va néu ro dicm, Khoan,

diéu ctia VBQPPL, quy dinh.

VG e oo @n cde tinh thue hicn TTHC déi véi TTHC ma VBOPPY, quy dinh chi duoe thue hica tai mdt hode mdt & din phuonge: done thai, néu ro dicn. kKhoan, dicm.
VBOPPL quy dinh.
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V. THU TUC HANH CHINH GIAI QUYET THEO QUY TRINH LIEN THONG
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