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V/v tang cudmg bao vé bi mat nha nudc
trong ¢Ong tac van thu, luu trix

Kinh gui: Céc co quan, don vi thuoc Bo
~ Nhim ting cuong thuc hién nghiém céc quy dinh ctia phap luat vé cong tac bao
vé bi mat nha nudc trong cong tac van thu, luu trir, BO Thong tin va Truyén thong
yéu cau cac co quan, don vi trién khai thuc hién mét s6 nhiém vu trong tam sau:

1. Cac co quan, don vi thugc B

- T chirc quan triét cho cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong co
quan, don vi biét va chip hanh nghiém c4c quy dinh cua phép luat vé cong tic bao
vé bi mat nha nudce: Luat Bao vé bi mat nha nudce (c6 hiéu luc tir ngay 01/07/2020),
Phép 1énh Bao vé bi mét nha nudc, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phéap 1énh Bao vé bi mét nha nudc (duoc
stra d6i, b6 sung nam 2015), Quyét dinh s6 21/2019/QD-TTg ngay 19/6/2019 cia
Thu tuéng Chinh pha vé danh muc bi mat Nha nudc d6 Téi mat ciia nganh thong
tin va truyén thong, Thong tu sé 19/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cua B
truéng Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh cong tac bio vé bi mat nha nuéc
trong nganh théng tin va truyén thong, Thong tu sé 23/2019/TT-BCA ngay
05/8/2019 cia B trudng Bo Cong an quy dinh Danh muc bi mét nha nudc do Mat
cua nganh Théng tin va Truyén thong. ..

- Nghién ctru xdy dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché va cac vin ban
hudng dan cong tac bao vé bi mat nha nude cho phu hop véi dic thu cia co quan,
don vi.

- Ra soét, bd sung viéc ky cam két ddi v6i cac ca nhan trong co quan, don vi
duoc giao nhiém vu tiép xuc dudi moi hinh thirc véi bi mat nha nude trong linh
vuc thong tin va truyén thong.

- Pon vi, ca nhan chiu trach nhiém vé viéc bao mat trong qué trinh xay dung
ban thao, in, sao, chup tai liéu mat; viéc soan thao, in, sao, chup tai liéu, vat mang
bi mat nha nudce phai tién hanh trong co quan, don vi tai noi an toan do Thu trudng
co quan, don vi truc tiép quan ly tai liéu mat chi dinh, khong mang ra ngoai co
quan, don vi; khong dung may tinh ¢ két ndi Internet dé soan thao van ban mét;
cdn cr ndi dung van ban, khi soan thao van ban c6 néi dung bi mat nha nudc ca
nhan soan théo phai d& xuit voi Thu truong truc tiép vé mic d6 mat theo ding
danh muc; nguoi duyét, ky van ban chiu trach nhiém viéc xac dinh mirc d6 mat, s6
lurong ban phat hanh, pham vi luu hanh.



- Thuc hién viéc théng ke, luu giir, bao quan, tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat
nha nudc theo ding quy dinh ctia phap luat. Tai liéu mat phai dugc cét gift, bao quan
nghiém ngit tai noi biao dam an toan tuyét déi do thu trudng co quan, don vi quy
dinh. Khi khong sir dung, phai cat tai liéu mat vao tu, két va khoa chéc chén.

- Van ban, tai liéu mét dén han ndp luu trir phai nop vao kho luu trit co quan
dé thuc hién cac bién phép k¥ thuat nghiép vu bao quan nham luu trir ding quy
dinh. Yéu cau c4 nhan trude khi nghi huu, chuyén cong tac phai ban giao céc tai
liéu, vat mang bi mat nha nudc cho co quan, don vi minh.

- Viéc tiéu huy tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai thuc hién ding quy
dinh cua phap luat, nghiém cam cac don vi, c4 nhan tu y tiéu huy tai liéu, vat mang
bi mat nha nudc dudi moi hinh thirc.

2. Van phong B0

- T6 chire xay dung cac quy ché, quy dinh va huéng dan céc co quan, don
vi thudc Bo t6 chirc thuc hién viéc bao mat trong cong tac van thu, luu trir.

- T6 chirc kiém tra dinh ky, dot xut viéc thuc hién cong tac bao vé bi mat
nha nudc tai co quan, don vi thudc Bo.

- Tang cuong té chue tdp huan, hudng dan cac nghiép vu vé bao vé bi mat
nha nudc cho céc co quan, don vi thude BJ.

- Theo do1, don doc cac co quan, don vi trong viéc trién khai thuc hién cong
tac bao v€ bi mat nha nudc va tong hop bao cao Lanh dao B6.

3. Vu Ké hoach - Tai chinh

- Hang nim, tham muu cho Lanh dao B6 trong viée b tri kinh phi dam bao
cho céc hoat déng lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nude ciia Bo: cong tac
tuyén truyen phd bién, xay du’ng van ban; tap huén, kiém tra, huong dan c4c nghiép
vy; mua sim trang thiét bi dé soan thao, in 4n, bao quan an toan hd so, tai lidu, vat
mang bi mat nha nudec...

- Huéng dan cac co quan, don vi 1ap du toan va str dung kinh phi phuc vu
cong tac bao vé bi mat nha nudce theo quy dinh cia phap luat.

Yéu cau Thu truong cac co quan, don vi thuoc Bo quén triét tdi toan thé
cong chue, vién chirc va nguoi lao dong trong don vi nghiém tuc thuc hién./. A
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