TONG LIEN DOAN LAO DONG VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO DONG Doc lip - Ty do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

. So: 2 3"5 /L.LDLD-VP Tp. Ho Chi Minh, ngay O4 thang 4 nam 2023
Ve thuee hién' ché do thong tin, bao ca’q
trong hé thong Cong doan Thanh pho

Kinh guri:
- Lién doan Lao dong thanh pho Thu Prrec, quan huyén;
- Cong doan Nganh, So, Khoi, Tong Cong ty va cap trén tuong duong;
- Cong doan co so tryc thuge Lién doan Lao dong Thanh pho.

Nhim dé kip thoi tong hop, bao cdo cic noi dung to chirc hoat dong cua cac
cap Cong doan Thanh pho Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Thanh pho dé nghi
cac don vi thuc hién ché do thong tin, bao cao cu thé nhu sau:

1. D6i véi ndi dung bio cio

- Bdo cdo thang: liét ké tat ca cac noi dung da to chirc hoat dong tai don vi trong
thang; trong dé néu noi dung trong tam va so liéu to chire cac hoat dong, bao gom:

so cude to chire, lugt ngudi tham gia, sé kinh phi thue hién, .....; du kién cac noi
dung trong tam thang tai.

- Bdo cdo quy, 6 thang, nam: Tong hop, danh gia cac hoat dong trong ky bao
c40; so sanh s6 liéu ky bao cdo vai so liéu cung ky nam trude lién ké; nhan dinh
nhimg mat manh, han ché, bién phap khic phuc nhimg han ché trong qua trinh to
chirc hoat dong; néu nhimg diém noi bat, sang tao va cach lam hay, mang lai hiéu
qua trong hoat dong; du kién phucmg huorng nhiém vu trong thoi gian t6i; nhimg dé
xuat, kién nghi (néu c6). Cac don vi giri kém bang bao cao sd liéu té chire hoat dong
theo ky bdo cdo.

- Bao cdo chuyén dé, dot suat thuc hién theo dé cuong hodc yéu cau cta Lién
doan Lao déng Thanh pho.

2. Thoi gian biao bao

- Bdo cdo thang 1, 2,4, 5,7, 8, 10, 12 gui trude ngay 10 hang thang;

- Bao cao quy 1, quy 3 + bang so liéu hoat dong guri trude ngay 10 cua thang
cudi quy (so liéu tinh dén hét ngm cudi ciing ciia thang truede lién ké);

- Bdo cdo 6 thang + bang sd liéu hoat dong giri trudce ngay 05/6 (so liéu tinh
dén hét ngay 31/5);

- B4o cdo nam + bang s liéu hoat dong guri trude ngay 05/11 (sé liéu tinh dén
hét ngay 31/10).

3. Hinh thire giri bao cao

- Déi voi Lién doan Lao dong thanh phd Thu Dirc, quan, huyén; Cong doan
Nganh, S&, Khdi va cip trén twong duong: giri bao cao qua hé thong Van phong dién

ur (Voffice) co ky tén, dong dau, xac thuc bang chir ky s6 va file mém (word, excel)
cua bao cao vai bang so liéu kém theo.



- i véi cong doan co so truc thugc toan dién: gui bao cdo qua email cua Van
phong Lién doan Lao dong Thanh pho (vanphongcongdoantphem@gmail.com ). Bat
dau tir ngay 01/7/2023, cac don vi giri bao cdo qua hé théng Van phong dién tir
(Voffice) c6 ky tén, dong dau va file mém (word, excel) cua bio cao vai bang so liéu

keém theo.

Cong van nay thay Cong van 5O 1062/LDLD-VP ngay 13/12/2021 cua Lién
doan Lao dong Thanh pho. Bé nghi cac cap cong doan truc thugc thuc hién bao cao

day du va ding thoi gian quy dinh. c&

Noi nhén:
- Nhur trén;

- Ban Thudmg vu LDLD Thanh pho “dé b/c™

- Céc ban chuyén dé. VP UBKT:
- Van phong (C.PVP.NCTH):
- Luu VT.
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