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$6:2959 /BNV-VTLTNN Ha Noi, ngay 17 théng 8 nam 2012
V/v huéng dan trién khai
thi hanh Luéit Luu triy

Kinh giri: - Cac B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;
- Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé tryc thuée TW;
- Céc Tép doan kinh té nha nuéc, Téng cong ty 91.

Ngay 25 thang 11 nam 2011, Chu tich nudc Cong hoa xa hoi chui nghia Viét
Nam di ky Lénh cong bd Luét Lu’u trit dugc Quoc héi thong qua ngay 11 thang 11
nim 2011. Pay 14 vin ban phap ludt cao nhat cia Viét Nam vé cong tac luu trir.
Luat Luu trit ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 7 ndm 2012.

Pau thang 7 ndm 2012, B4 Noi vu t chirc Hoi nghi téng két 05 nam Chi thi
s6 05/2007/CT-TTg cta Thi tudng Chinh phu vé ting cudng bao vé va phat huy
gié tri tai liéu luu trir ddng thoi td chire trién khai thi hanh Luat Luu trir déi véi cac
B, nganh va cac tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong (sau ddy goi chung la cac
B§, nganh, dia phuong). Sau Héi nghi, cac B, nganh, dia phuong can tiép tuc to
chirc trién khai thi hanh Lu4t Luu trit cho c4c co quan trong toan nganh va dia
phuong thudc pham vi quan ly.

Dé c6 co s& to chuc thuc hién thong nhat, B6 N&i vu hudéng dan cu thé mot
s0 diém vé viéc trién khai thi hanh Luat Luu trit doi véi cac B, nganh va cac tinh
nhu sau:

I. TO CHU'C TUYEN TRUYEN, PHO BIEN LUAT LUU TRU
1. Sao giri van ban

Céac B9, nganh, UBND céc tinh sao guri van ban Luat Luu trit tdi cac co
quan, don vi thuoc pham vi quan ly, dong thoi, chi dao céc co quan tiép tuc sao gui
Luéat dén cac don vi truc thudc.

2. T6 chirc Hji nghi pho bién Lut

Céc B, nganh va dia phuong té chirc Hoi nghi phd bién, trién khai Luat
Luu trit cho céc co quan, don vi. Cu theé nhu sau:

a) Thoi gian té chirc Hoi nghi

- Thoi gian Hoi nghi: 01 ngay;

- Thoi diém t chire Hoi nghi: trong ndm 2012.
b) Thanh phan dy Héi nghi

- Lanh dao céac co quan, don vi tryc thudc;

- Lanh dao Vin phong hodc Phong Hanh chinh ciia cac co quan, don vi;



- Cén b0 vin thu, luu trit cda cac co quan, don vi.

¢) Noi dung Hoi nghi

- Phé bién nodi dung Luét Luu trit;

- Phd bién chuong trinh trién khai thue hién Luét Luu trit;

- Tép huln cac vin ban méi vé van thu, hru tri.

d) Céch thtrc t6 chirc

- Cac B9, nganh, UBND céc tinh trao ddi théng nhit véi Cuc Vin thu va
Luu trit Nha nude, BO Noi vu vé thoi gian t6 chire hoi nghi;

- Cac B9, nganh va UBND céc tinh triéu tap dai biéu va td chirc Hoi nghi;

- Cuc Van thu va Luu trit Nha nuée phdi hop véi cac Bo, nganh va UBND
cac tinh phd bién ndi dung Luat Luu trit va tdp huan cac van ban mai vé van thu,
luu trit.

- Cac B9, nganh va UBND cdc tinh déy manh tuyén truyén Luat Luu trit va
cac vin ban mdi vé van thu, luu trit trén Trang Thong tin dién tir cua B, nganh va
dia phuong cling nhu cac phuong tién thong tin dai chung.

1. TRIEN KHAI CAC NHIEM VU TRONG TAM CUA LUAT LUU TRU

1. Quan ly, chi dao cong tac luu triv

Thuc hién Diéu 6, Diéu 38 cua Luit Luu trit, cac B, nganh va dia phuong
can trién khai céc cong viéc:

- Dbi véi cac co quan, té chic & trung vong va dia phuong chua ban hanh
Quy che vé cong tac luu trit thi phai soan thdo va ban hanh theo hudng dan cia B9
Noi vy

- B6i voi cac vin ban quan 1y cong tac luu trit dd ban hanh trude ddy, cic co
quan cén ra soat lai, néu xét thay khong con phu hop thi bd sung, stra d6i hodc ban
hanh van ban méi dé thay thé cho phu hgp vdi cac quy dinh cua Luét Luu trir.
Nhing ndi dung co ban cén luu y diéu chinh cho phu hop vo1 Luét Luu triy la:
Trach nhi€ém quan ly vé luu trit (Diéu 6, Diéu 38); Danh muc co quan, t6 chtic
thudc nguén ndp luu tai liéu vao Luu trit lich st cip tinh (Diéu 20); thoi han ndp
luu tai li€u vao Luu trit lich st cap tinh (Piéu 21);

- Tang cudng co s& vit chit cho hoat déng luu trlt; quan tdm dao tao, boi
dudng chuyén mon, nghiép vu cho cac can b lam cong tac luu trit tai co quan cac
cap, cac nganh (bieu 7, biéu 39);

- Quan ly viéc thuc hién hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cda Luat
Luu trit.

2. Thu thap va giao ngp tai li€u luu triv

Thue hién céc Piéu tai Chuong II ctia Ludt Luu trit, céc nganh, cdc cp chi
dao cac co quan, to churc thugc pham vi quan ly trién khai cac nhiém vu chu yéu
sau day:



- Xay dung, trinh Lanh dao co quan ban hanh Danh muc hd so, déng théi, t6
chure thuc hién viéc lap ho so va giao ndp hd so vao Luu trlt co quan;

- Céc co quan quan ly nganh, linh vuc chuyén mén & trung wong t6 chirc
nghién ciru, xdy dung va thod thuan vdi Cuc Vian thu va Luu trit Nha nude ban
hanh Bang thoi han bdo quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu trén co s& Thong tu
s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cta B6 Noi vu quy dinh vé thoi
han bdo quan hd so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong clia cac co quan,
td chie;

- T4 chirc chinh ly tai liéu, lwa chon tai liéu cé gia tri vinh vién cia céc co
quan, t& chirc thudc ngudn ndp luu dé giao ndp vao Luu trit lich st theo thdi han
quy dinh;

- Chi cuc Vs'm thu - Luu trit cac tinh phdi hop véi Phong Néi vu cic huyén
trong viéc t6 chuc tiép nhén, ban giao va quan ly tai liéu luu trt dang bao quéan tai
Luu trir huyén vé Luu trit lich sir tinh; huorng dan céc co quan, t6 chirc & cip huyén
giao ndp tai li€u c6 gia tri bao quan vinh vién vao Luu trit lich st tinh. Trinh tuy,
tha tuc ndp lwu tai liéu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 cta Luét Luu trit.

3. Bao quan va to chirc sir dung tai liéu luu triv

Can cir cac Dleu tai Chuong III, Chuong IV cua Luéat Luu trit, cac nganh,
céc cp t chirc trién khai cac nhiém vu cha yéu sau:

- S& No6i vu cac tinh, thanh pho truc thudc Trung uong chud QC)ng phéi hop
voi BO Noi vu va cdc co quan hitu quan trién khai thyce hién Bé 4an Ho tro xdy dung
kho luu trit chuyén dung khi dugc Chinh phi giao kinh phi;

- Céc co quan, t6 chire bd tri kho luru trit ¢6 du dién tich va céc phuong tién
thiet yéu; thuc hién cac bién phap nghiép vu dé bao quan an toan tai liéu luu tri;

- Cac B9, nganh va dia phuong quy dinh cu thé vé tha tuc, ché do sir dung
tai liéu luu trlt thudc pham vi quan ly;

- Luu trit cdc co quan, Luu trit lich sir cac cép 1ap danh muc tai liéu lvu trt
c6 dong diu chi cac muc d6 mat va tai lidu luu trit thude dién han ché st dung
trinh cép c6 thAm quyén phé duyét; thdng bao, gidi thi¢u va phuc vu khai thac, sir
dung tai liéu luu trit theo quy dinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ct céc quy dinh cua Luét Luu trlt, Cuc Van thu va Luu trit Nha nude
giip B Noi vu chu tri, phdi hop véi cac co quan co lien quan xay dung, trinh clp
co thaAm quyen ban hanh cdc van ban hudng dan thi hanh Luét Luu tri, dong thoi,
td chirc kiém tra viéc trién khai thi hanh Lu4t Luu trit va bo céo két qua vé Cuc
Van thu va Luu trit Nha nuée dé téng hop bao cao BS Noi vu.

2. Luu trit co quan céc BO, nganh ¢6 trach nhiém gitp B6, nganh minh t6
chirc thuc hién viéc chi dao, don déc, hudng dan cac don vi tric thude trong viéc
trién khai thi hanh Luat Luu trit theo hudng dan cia Cuc Vian thu va Luu trit Nha
nude va bao cdo két qua vé Cuc Vian thu va Luu trit Nha nuéce dé tdng hop bao céo
B6 No1 vu;



3. S& No6i vu ¢6 trach nhiém gitp UBND cac tinh td chiic thuc hién viée chi
dao, don doc, hudng dan cac S, ban, nganh, va UBND céac huyén, thi trong viéc
trien khai thi hanh Ludt Luu trit va bao cao két qua vé B6 Noi vu.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé chua rd, dé nghi cac Bg, nganh,va
dia phuong lién hé v6i Cuc Vin thu va Luu trit Nha nude theo dia chi: s6 12 Pao
T4n, Ba Dinh, Ha Noi; s6 dién thoai 043.8327008 (Phong Nghiép vu van thu luu
trir trung uvong) hoac 043.8327007 (Phong Nghiép vu van thu luu trir dia

phuong)./..4 -

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Vin phong Québc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Vién Kiém sit nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhén dén t6i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- UBND céc tinh, thanh phd truc thudc TW;
- S& Ndi vu cac tinh, thanh phé truc thudc TW;
- B trudng (dé b/c);

- Thit truéng Vian Tét Thu;

- Vu Phép ché;

- Luu: VT, VTLTNN.
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