TONG CUC THUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THUE TINH YEN BAI DPoc 1ap — Tu do - Hanh phic

S6:2968 /CTYBA-TTHT Yén Bai, ngay 16 thang 10 nam 2024
V/v huéng dan phuc hoi, xtr 1y tai
liéu ke toan bi mat hoac bi huy hoai

do cac nguyén nhan khach quan.

Kinh guri: Cac doanh nghiép, td chure kinh té thudc
Cuc Thué tinh Yén Bai quan ly.

Con bdo sb 3 (YAGI) di di qua khéng chi gdy ra nhitng thiét hai ning né
vé vat chit ma con dé lai hau qua khong nho dbi voi hoat dong san xuét kinh
doanh ctia cac doanh nghiép, t6 chirc kinh té. Mot trong nhitng van dé ma nhiéu
don vi phai d6i mit sau thién tai chinh 1a viéc tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy
hoai.

Thong tu s6 96/2010/TT-BTC ngay 05/7/2010 cua Bo Tai chinh huéng
dan phuc hdi, xtr 1y tai liéu ké toan bi mét hodc bi huy hoai do cic nguyén nhan
khach quan (Thong tu s6 96/2010/TT-BTC) quy dinh cu thé quy trinh, cach thirc
va phuong phap phuc hoi, xtr 1y cac tai liéu ké toan bi mat hoic bi huy hoai do
cac nguyén nhan khach quan tai cac don vi ké toan thudc cac nganh, cac linh
vuc, cac thanh phén kinh té.

Dé giup cac don vi phuc hdi, xir 1y tai liéu ké toan bi mat hodc hiy hoai
do thién tai gy ra, Cuc Thué tinh Yén Bai luu y mot s6 noi dung sau:

1. Trach nhiém ciia don vi ké toan c6 tai liéu ké toan bi mat hoic bi
huy hoai do cac nguyén nhian khach quan:

1.1. Phai thong béo kip thoi cho cac co quan quan 1y lién quan nhu: Co
quan tai chinh, co quan thué, kho bac nha nuéc, co quan quan 1y cip trén truc
tiép trong thoi han 15 ngay sau khi phat hién tai liéu ké toan bi mat hoic bi huy
hoai do nguyén nhan khach quan.

1.2. Phai thu thap va phuc héi, xir Iy ¢én murc tdi da co thé dugc tai lidu ké
toan va cac tai liéu c6 lién quan dén cong tac ké toan cta don vi ké toan bi huy
hoai do cac nguyén nhan khach quan.

1.3. Phai suu tap, sao chup lai dén muc tdi da cac tai liéu ké toan bi mat.

1.4. Phai thanh 1ap Ban phuc hoi, xir Iy tai liéu ké toan dé thyc hién céc
cong viéc lién quan dén phuc hoi, xtr 1y tai liéu ké toan ngay sau khi thong bao
tinh hinh t61 cac co quan quan 1y lién quan.

2. Kiém ké, danh gi4, phan loai tai liéu ké toan bi huy hoai, bi mat:



2

2.1. Ban phyc hoi, xtr 1y tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gia,
phan loai toan bo tai liéu ké toan ctua don vi va 1ap Bién ban kiém ké tai liéu ké
toan bi mat hoic bi huy hoai do cic nguyén nhan khach quan (theo mdu Phy luc
01 ban hanh kém theo Théng tw s6 96/2010/TT-BTC) xac nhan kém theo bang
ké tung loai tai li€u, theo ndi dung ké toan, theo tai liéu dang st dung hoac da
chuyén vao kho luu trit,... va theo muc d6 bi huy hoai.

2.2. Phan loai tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai nhu sau:
- Tai liéu con co thé sir dung duoc;

- Tai liéu khong thé str dung dugc (khong thé doc duoc, hodc bi huy hoai
hoan toan);

- Tai liéu bi mét.
3. Kiém k&, xac dinh va xir Iy ton thit vé tai sin do cac nguyén nhan
khach quan:

3.1. Pong thoi vai viée phuc hoi, xtr 1y tai liéu ké toan bi mat hoic bi huy
hoai do cac nguyén nhan khach quan, trong thoi han 10 ngay ké tir khi thanh lap
Ban phuc hoi, xir 1y tai liéu ké toan, cac don vi bi thiét hai phai tién hanh kiém
ké toan b tai san, cong no va ngudn von ciia don vi hién co dén thoi diém kiém
ké. Pdi v6i cac khoan no phai thu, no phai tra, ngudn von, kinh phi phai ddi
chiéu va co su x4c nhén cua cac don vi ¢ lién quan nham xac dinh hién trang va
s6 thuc con vé tai san, ngudn von, cong ng dén thoi diém sau khi bi thiét hai.

3.2. Can ctr vao s liéu, tai lidu ké toan hién c6 hoic da duoc phuc hoi dbi
chiéu véi s licu kiém keé tai san thuc con dén thoi diém trude khi bi thiét hai va
s6 liéu x4c nhan d6i chiéu cong ng voi cac bén ¢o lién quan lam can ctr xac dinh
s6 du chuyén vao sd ké toan va xac dinh sb luong, gia tri tai san ton that do
nguyén nhan khach quan gay ra.

3.3. Viéc xur Iy ton thét tai san do cac nguyén nhan khach quan va chi phi
lién quan dén viéc phuc hdi, xir 1y tai liéu ké toan duoc thuc hién theo quy dinh
ctia ché do quan 1y tai chinh hién hanh.

4. Vé thanh lap Ban phuc hoi, xir Iy tai liéu ké toan:

4.1. Ban phuc hdi, xu 1y tai liéu ké toan ctia don vi gdm céc thanh phan
sau:

a) Giam dbc doanh nghiép hodc thu trudong don vi: Trudng ban;

b) Ké toan truong (hodc phu trach ké toan): Pho ban;

c¢) Pai di€n bd phan thanh tra, kiém soat cua don vi: Thanh vién;
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d) Pai dién cac bd phan cé lién quan (nhu: Kho, ctra hang, phong kinh
doanh, phong ké hoach, ...): Thanh vién;

e) Toan bd can bo phong Tai chinh - K& toan: Thanh vién;
g) Dai dién cac co quan quan 1y lién quan: Thanh vién.

4.2. Pbi v6i cac truong hop tai lidu ké toan bi mat hoic bi huy hoai khong
nhiéu thi Ban phuc hoi, xir 1y tai liéu ké toan co thé thanh 1ap gon nhe, chi bao
gdm nhitng thanh vién cha chét, truc tiép lién quan dén tai lidu ké toan do.

4.3. Ban phuc hoi, xr 1y tai liéu ké toan ¢6 nhiém vu thuc hién toan bo
cong viéc phuc hdi, xur 1y tai liéu ké toan theo quy dinh cta phép luat va theo
hudéng dan tai Thong tu nay.

5. Trinh tw phuc hdi, xir Iy tai liéu ké toan

5.1. Uu tién phuc hoi, xir Iy trudc tai liéu ké toan bi huy hoai trong nim
hién tai.

5.2. Tiép tuc phuc hoi, xir I céc tai liéu ké toan cua cac nim trude lién ké
nam hién tai.

6. Phwong phap phuc hdi, xir Iy d6i véi cac tai liéu ké toan con cé thé
str dung dwgc

6.1. Chtng tir ké toan:

Sau khi tién hanh phuc hoi, xir 1y ddi v6i cac tai lidu ké toan con co thé
doc duoc, 1ap bang ké va sao chup lai, lam tha tuc x4c nhan sao y ban chinh vao
ban sao chup; Phan loai, dong thanh tip nhu cac ching tir ké toan khac. Chimg
ttr sao chup phai c6 chir ky xac nhan cua nguoi thuc hién sao chup, Truéong Ban
phuc hoi, xir Iy va ciia cac bén c6 lién quan. Trong trudng hop nay ching tir sao
chup duogc coi 13 chimg tir phap 1y cua don vi co tai lidu ké toan bi mat hodc bi
huy hoai.

6.2. Sb ké toan:

Sau khi phuc hoi, xir 1y, tién hanh sao chup lai, tién hanh ky x4c nhan nhu
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Riéng s6 ké toan nim hién tai (nim tai liéu ké
toan bi huy hoai) sau khi sao chup xong phai tién hanh khoa s6 dé xac dinh sb
du dén cudi ngay trudce khi tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai dé 1am cin
ctr chuyén s6 liéu sang so ké toan méi.

6.3. Bao cao tai chinh:

Tién hanh sao chup lai toan bd cac bao cdo tai chinh va thuc hién xéc
nhan nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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6.4. Nhitng tai liéu ké toan bi huy hoai nhung van c6 thé sir dung dugc,
sau khi phuc hoi, xtr Iy duoc 1ap bang ké theo timg loai, c6 xac nhan cta Ban
phuc hoi, xtr ly va tiép tuc luu trlr cung céc tai liéu maéi sao chup lai.

6.5. Dua trén sb liéu két qua kiém ké thuc té tai san, vat tu, hang hoa, tién
quy cua don vi sau thié¢t hai do nguyén nhan khach quan va xac nhan cong no
clia cac don vi c6 lién quan, don vi tién hanh d6i chiéu voi sd liéu trén s6 ké
toan da phuc hoi, xtr Iy dé xac dinh s6 chénh léch gitta s6 ké toan véi thuc té
kiém ké, bao cdo véi co quan tai chinh, co quan quan 1y, co quan cap gidy phép
dang ky kinh doanh, co quan thué, cac td churc chinh tri, doan thé, xa hdi.

7. Phuwong phap xir Iy ddi véi nhirng tai liéu ké toan khong thé sir
dung dwoc hoic bi mit:

7.1. B6i voi tai liéu bi mat, hodc bi huy hoai khong thé sir dung dugc, Ban
phuc hoi, xir 1y tai liéu ké toan phai lién hé v&i co quan quan 1y lién quan va cac
td chirc, ca nhan c¢6 lién quan dé xin sao chup lai toan bo tai liéu nay va phai co
x4c nhan cua don vi, ca nhan cung cp tai lidu dé sao chup.

7.2. Dua vao bao céo tai chinh va céc tai liéu ké toan khac & thoi diém gan
nhat con luu & co quan quan 1y lién quan va céc to chic, ci nhan c6 lién quan dé
xéac dinh s6 du cia ting tai khoan dén thoi diém 1ap bao cdo. Can ctr s6 liu két
qua kiém ké thuc té tai san, vat tu, hang hoa, tién quy ¢ thoi diém kiém ké sau
khi bi thiét hai, s6 liéu xac nhan, ddi chiéu no phai thu, ng phai tra véi cac don
vi ¢6 lién quan, don vi xac dinh lai sd du cac tai khoan dén thoi diém sau khi bi
thiét hai 1am cin c&r chuyén vao s6 ké toan moi.

7.3. D6i v6i nhimng tai lidu, s6 liéu bi mat, hodc bi huy hoai hoan toan
khong c6 tai liéu khac dé sao chup thi Ban phuc hoi, xu 1y tai liéu ké toan 1ap to
khai va xac nhan. Truong hop nay phai c6 xac nhan cua it nhat 02 ngudi thudc
Ban phuc héi, xir Iy (Truong Ban va 01 thanh vién Ban phuc héi, xir 1y tai liéu
ké toan) va c6 thé 1a mot trong cac dai dién co quan quan 1y lién quan (néu co).
Ngudi xac nhan phai chiu trach nhi¢m vé cac xac nhan cua minh.

7.4. DBbi voi cac trudng hop tai liéu ké toan bi mat, hodc bi huy hoai hoan
toan ma khong con tai liéu dé sao chup, don vi ké toan phai dua vao s6 licu, két
qua kiém ké tai san, vat tu, hang hoa, tién quy sau khi bi thiét hai va sb liéu xac
nhan d6i chiéu céng no cia cac don vi c6 lién quan lam sé du dé chuyén vao sd
ké toan méi. Pon vi ké toan 1ap lai bao cdo tai chinh sau khi phuc hoi, xtr 1y tai
lidu ké toan dé ndp 1én cap trén.

Pé nghi cac doanh nghiép, cac t6 chirc kinh té can cir vao tinh hinh thuc té
tai don vi va dbi chiéu véi cac quy dinh cu thé tai Thong tu s6 96/2010/TT-BTC
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dé phuc hoi, xtr Iy cac tai liéu ké toan bi mét hoic bi huy hoai do nguyén nhan
khéch quan.

Cuc Thué tinh Yén Bai thong bao t6i cac doanh nghiép, to chirc kinh té
duoc biét va thyc hién. Trong qua trinh thyc hién, trudng hop phat sinh cac
vuéng mic dé nghi cac doanh nghiép, t6 chirc kinh té lién hé véi Cuc Thué Yén
Bai (Phong Tuyén truyén - Ho trg ngudi ndp thué, sé dién thoai: 02163.856.189
va 02163.858.131) dé duoc hd tro giai dap./.

Noi nhin: KT. CUC TRUONG
- Nhur trén; ) PHO CUC TRUONG
- Lanh dao Cuc Thué;

- Phong TTKT, NVDT, KK;
- Chi cyc Thué cac huyén va khu vuc;
- Hiép hoi doanh nghiép tinh Yén Bai;
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