BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phuc

SO /BGDDT-TTr IHa Néi, ngay A5 thang 7 nam 2019
V/v huéng dan thanh tra, kiém tra
tuyén sinh DH: tuyén sinh CD va TC
nhom nganh dao tao giao vién nam 2019

Kinh gurt:
- Céc dai hoc. hoc vién, truong dai hoc,
- Céc trudmg cao dang, trung cap c¢6 nhém nganh dao tao giao vién.

Can cir Thong tu s 512012/TT-BGDPT ngay 18/12/2012 cua Bo truong Bo
Giao duc va Dao tao (GDDT) quy dinh vé tO chirc va hoat dong thanh tra clia co 50
giao duc dai hoc. truong trung cap chuyén nghiép (goi tat 1a Thong tu s6 51/2012/1°7T-
BGDDT); Théng tu sé 23/2016/TT-BGDDT ngay 13/10/2016 cua B truong Bo
GDDT quy dinh vé to chire va hoat dong thanh tra cac ky thi (goi tat 12 Thong tu s
23/2016/TT-BGDDT): Quy ché tuyén sinh dai hoc (DH) hé chinh quy: tuyén sinh cao
dang (CD) ¢6 nhom nganh dao tao gido vién hé chinh quy ban hanh kém theo Thong
tr s6 05/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017 cua Bo truong B6 GDDT, duge sua doi
bo sung tai Thong tu sd6 07/2018/TT-BGDDT ngay 01/3/2018 va Thong tu 50
02/2019/TT-BGDDT ngay 28/02/2019 cua Bo truong Bo GDDT (sau day goi tat la
quy ché tuy én sinh); Quy ché thi THPT qudc gia va xét ¢cong nhan tot nghiép THPT
ban hanh kém theo Fhong tr s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017. dugc sua doi,
bo sung tai Thong tu s6 04/2018/TT-BGDDT ngay 28/02/2018 va Thong tu 50
03/2019/TT-BGDDT ngay 18/3/2019 cia B truong B GDDT (sau day goi tat la quy
ché thi trung hoc phé thong qubc gia): Hudng dan s6 2832/BGDDT-GDDI ngay
02/7/2019 ctia B6 GDDT vé viée hudng dan trién khai cong tac xét tuyén DH. CDSP.
TCSP nam 2019 va cac van ban ¢6 lién quan khac.

Bo GDDT hudng dan cong tac thanh tra, kiém tra tuyén sinh DH. tuyén sinh CH
va trung cap (TC) nhom nganh dao tao gido vién nim 2019 nhu sau:

1. MUC DiCH, YEU CAU

1. Muc dich

a) Kip thoi ndm bat thong tin, phan anh vé& viée td chire tuyén sinh va viée thuc
hién chire trach. nhiém vu cta t6 chire. ca nhan tham gia cong tic tuyén sinh; gitp co
quan quan ly. {0 chirc. ca nhan tham gia cong tac td chire tuyén sinh thue hién dung
Quy ché tuyén sinh va cdc vin ban lién quan, gop phin dam bdo cho viéc tuyén sinh
dién ra an toan. nghiém tac, ding quy ché. dam bao quyén tu chu cua cac co so gido
duc dai hoc.




b) Phong ngtra. phat hién. xur ly hoac kién nghi xur Iy sai pham (néu co): gop phin
dam bao cho cong tac tuyén sinh nghiém tac, ding Quy ché.

¢) Phat hi¢n nhimg bil cap trong cac vin ban quy pham phap ludt: kién nghi bién
phap khac phyc. hoan thién phuong én tuyén sinh; stra dbi, bo sung cac van ban phéap ludt
lién quan, hoan thién phuong thirc tuyén sinh DH, tuyén sinh CD va TC nhom nganh dao
tao giao vién.

2. Yéu ciu

a) Tuan thu quy dinh cta phap luat. bao dam chinh xac, khach quan, trung thure.
cong khai, dan chu va kip thoi; co trong tam, trong diém; khong lam thay nhi¢m vu
cia Hoi dong tuyén sinh, khong lam can tro hoat dong binh thudng cua t6 chirc, ¢4 nhén
tham gia cong tac tuyén sinh; kip thoi xa ly, kién nghi xur ly to chire. don vi. ¢4 nhén vi
pham Quy ché tuyén sinh theo quy dinh.

b) Cén bo. ¢ong chirc, vién chirc tham gia Doan thanh tra, kiém tra ciia Trudng:

- LA can bo thudc Phong/Ban thanh tra ndi bo, can bg thanh tra chuyén trach.
cong tac vién thanh tra hodc can bo. cong chire. vién chire, can b6 quan ly, giang vién
co htru:

- C6 pham chét chinh tri, dao duc tot; cd y thirc trach nhiém, liem khiét, trung
thuc, ¢cong minh. khach quan;

- Ném vimg Quy ché tuyén sinh va cac van ban c¢o lién quan, nam duge quy trinh
nghi¢p vu thanh tra. kiém tra

- Khong tham gia cong tac thanh tra. kiém tra tuyén sinh khi ¢6 nguoi than (con.
VO. Chc:"mg. bd. me. anh, chi, em rudt cua minh va cua vg hoac chong) du thi hay xét
(uyén vao truong nam 2019:

- Khong tham gia c¢ong tac thanh tra. kiém tra tuyén sinh khi dang trong thoi gian
bi ky ludt hodc dang trong qud trinh xem xét trach nhi¢m lién quan dén tiéu cye vé thi,

I1. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA

No6i dung thanh tra. kiém tra thyc hién theo quy dinh tai Théng tu 50
23/2016/TT-BGDDT. Quy ché thi trung hoc pho thong qude gia va Quy ché tuyén
sinh. trong dé tap trung vao mot s6 noi dung sau:

1. Thanh tra, kiém tra viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh, viée xay dung va
cong khai D¢ an tuyén sinh

a) Viée xac dinh va cong khai chi ti€u luyén sinh

- Viée xdy dung cac tiéu chi xac dinh chi tiéu tuyén sinh nam 2019:

- Viée thuc hién quy dinh hi¢n hanh cua Bo GDDT vé xdac dinh chi tiéu luyén
sinh trinh d6 TC. CD nhém nganh dao tao gido vién: trinh dé DH. trinh d¢ thac si.
trinh dd tién si: két qua xac dinh chi tiéu céc khoi nganh, trinh do dao tao, hinh thire
dao tao:




- Viéc cong bd cong khai v& chi tiéu tuyén sinh da xdc dinh, céc tiéu chi xac dinh
chi tiéu. chat lrong dao tao va cam két chuan dau ra dap ung nhu cdu xa hoi.

b) Viéc xdy dung va cong Khai D& an tuyén sinh

- Viée xdy dung va cong b6 D¢ an tuyén sinh cua Tm'img theo quy dinh: DO
trong. chi ticu. dicu kién xét tuyén: phuong thie xét tuyén: dicu kién dam bao chét
lugng dau vao: quy trinh x¢ét tuyén. 1¢ phi...; thoi gian. dia diém. hinh thire ¢ong khai:
viée diéu chinh Da an tuyén sinh cua truong;

- Viée cung cap dy du cac thong tin vé diéu kién dam bao chit lugng: Co so vt
chat (phong hoc. phong thuc hanh/thi nghiém va céc trang thiét bi chinh yéu. hoe licu).
doi nell giang vién. quy md dao tao. ty 1¢ sinh vién chinh quy ¢0 viée lam sau 12 thang
ké tir khi tot nghiép cta 2 nam gﬁn nhit so v&i ndm tuyén sinh theo khéi nganh.

2. Thanh tra, kiém tra vi¢e to chire thi tuyén sinh

a) Cong tac chuan bj thi tuyén sinh

- Théng bao tuyén sinh: Thoi gian. ndi dung. hinh thire thong bao tuyén sinh. doi
lrong tuyén thang, uu tién tuyén thang. chinh sach cur tuyén. du bi dai hoc. niing khiéu.
didu kicn ddi vai khéi nganh sue khoe, khoi nganh dao tao gido vién so voi quy dinh
ctia Quy ché tuyén sinh va Dé& an tuyén sinh cua Truong:

- Viée ban hanh cac van ban lién quan dén cong tac 16 chirc thi tuyén sinh, vin
ban phdi hop véi cac lue lugng ¢o lién quan phuc vu ky thi tuyén sinh: viéc thanh lap
61 dong thi va cdc ban giup viée: Thanh phan, s6 lrong, tiéu chuin can bo tham gia:

- Viée chuan bi co so vat chéit phuc vu cong tac ra dé, in sao dé thi. coi thi: viéc
dam bao an toan. bao mat khu vue ra d¢ thi, in sao dé thi, khu vue thi (ngan cach gitra
khu vie ra dé thi. khu vuc thi voi céc khu vue xung quanh; viée niém phong cac
phong khong st dung. vo hi¢u hoa thiét bi mdy tinh, ducmg mang trong khu vuc ra dé
thi. in sao d& thi. khu vue thi; kiém tra cac phong thi vé s6 lugng ban ghe anh sang...):

~ Viée tiép nhén hd so thi sinh dang ky dur thi dung doi tuong, du tidu chuan, cic
gidly to uu tién: thue hién quy dinh v¢ 1ap danh sdch thi sinh trong phong thi. vi¢c danh
sO bao danh:

- Viée 16 chire tap huan, pho bién quy ché cho can bd coi thi. can b phuc vu ky thi;

- Viéc thue hién quy trinh ra dé. in sao dé thi. van chuyén dé thi. bao mat dé thi.

b) Cong tac coi thi

- Viéc thuce hién chire trach nhi¢ém vu cua cic thanh vién thuge Hoi dong thi.
Truéng Ban coi thi. thanh vién Ban coi thi va cac ban lién quan: ean b coi thi. can bo
giam sat. cong an, bao vé, phuc vu. thu ky... dam bao ding thanh phén, du s6 lugng,
Viée bo tri, phéi hop gitra cdc lye lugng ¢o lién quan trong qua trinh coi thi;




- Viée bao mat va bao quan dé thi tai diém thi, vi¢c thyc hién quy trinh danh 5O
bao danh. mo tai dé thi, phat d& thi cho thi sinh. kiém so4t ma dé cac mon tric nghi¢m.
niém phong va thu dé thi thura, phiéu tra 10i tr ac nghiém thira;

- Viée thuc hién quy ché thi cia thi sinh. can bd coi thi. dac biét viée thue hi¢n
quy dinh dbi vai phuong tién thong tin lién lac:

- Viée tiép nhan va xu ly cac tinh hudng phat sinh, xtr ly thi sinh vi pham quy ché
trong qud trinh 16 chire coi thi. Vige thuce hién ché do thong tin bao cao trong qua trinh
coi thi.

¢) Cong tac cham thi

- Viée dam bao céc quy dinh vé khu vire cham thi, phong cham thi, khu vuc lam
phach: kho luu trir bai thi, phéach. phicu chdm: co s¢ vt chat phuc vu cong tac chim thi:

- Viée dam bao quy dinh vé lip dat camera an ninh gidm sat ghi hinh tai cac
phong bao quan bai thi, phong cham (khong co két ndi Internet; phai ¢6 bd luu dign du
phong. dung lugng luu trir dir liCu cua camera (i thidu 1a 21 ngay, s6 lugng va vi tri
lap dat camera phai dam bao bao quét dugc toan b6 cac hoat dong trong phong):

- Viéc b tri céc tu/thung dung cho can b chdm thi va can bo lam nhiém vu khac
trong phong dé dicn thoai va vat dung ca nhan khong duoc phép mang vao phong
chéam bai thi theo quy dinh:

- Viée dam bao quy trinh lam phéch: Viée bao mat phach: ban giao diu phach:
phuong thire danh phach: vi¢e cach ly Ban lam phach; viée bao quan va ban giao diu
phach cho Ban Thu ky: vi¢e ban giao bai thi cho Ban cham thi: ban giao bai thi da
danh phach cho Trudng ban thu ky hodc ban giao truc tiép cho Truong ban cham thi
tu luan: danh sach dang ky mau chit ky doi voi can bo tham gia cong tdc cham thi tu
ludn: viée dong tai va niém phong Danh sach dang ky méu chir ky:

- Viée xur ly dbi véi bai thi vi pham quy ché thi:

- Thanh phén, tiéu chuan c¢an b tham gia Ban cham thi, Ban thu ky, Ban lam
phach va cac b phan c6 lién quan; vige tap hudn cho can bd chdam thi, truéng mon
cham. thu ky cham thi; viée thue hi¢n quy trinh chdm thi ctia truong mon cham, thu ky
cham. can bd lam phach, can bg cham thi; viée thue hién nhiém vu kiém tra. giam sat
ctia Trudng mon cham thi véi cée can bg chdm thi trong 10 chim thi:

- Viée thue hién cham thi 2 vong doc 1ap ¢ 2 phong chdm riéng biét dm v(i cdc mon
thi tur ludn, viée xu ly két qua sau 2 lan chdm: viée thue hién quy dinh vé cham thi doi
voi cde mon nang » khiéu (néu ¢6). cham thi mon tric nghiém, chédm kiém tra. cham phuc
khao; viée thue hién quy trinh ghép phach. 1én diém: viéc nhap diém doi voi bai thi tr
luan; thong bao két qua thi:

- Vide giai quyét khicu nai, giai quyet 10 cdo trong qua trinh 0 chire ky thi (néu ¢o).




3. Thanh tra, kiém tra viée t6 chire xét tuyén

a) Cong tac chuan bi xét tuyén

- Thong bdo tuyén sinh: Thoi gian. ndi dung. hinh thirc thong béo tuyén sinh, doi
(rong luyén lhﬁng. uu tien tuyén lhé‘ing. chinh sach cu luyén. du bi dai hoc. nang khiéu.
didu kién ddi voi khdi nganh ste khoe, khoi nganh dao tao gido vién so vdi quy dinh
ctia Quy ché tuyén sinh va Dé an tuyén sinh cua Truong;

- Viée ban hanh cdc van ban lién quan dén cong tde xét tuyén, van ban phdi hop
vai cac lue lugng co lién quan phue vu xét tuyén: viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén sinh
va cac ban gitp viée: Thanh phan, s6 lugng. tiéu chuan can bo tham gia:

- Viéc ban hanh cac van ban hudng dan xét tuyén theo tham quyén; viée chuan bi
co sO vat chat phuc vu xét tuyén.

b) Cong téc 16 chire xét tuyén

- Vi€e cap nhdat, cong bé thong tin xét tuyén: viée phat. nhan ho 5o xét tuyén ve
thoi gian, hinh thire, céc loai gidy 1o xdc nhan vé két qua hoc tap, dién uu tién, khuyén
khich, bao luu, thot gian cong tac,

- Viéce thue hién quy trinh xdc dinh diém trang tuyén; viée thuc hién quy dinh
nhan hé s6 trong xét tuyén: cong diém wu tién; tuyén thang; ngudng dam béo chat
lugng dau vao (dic biét vdi khdi nganh stre khoe va khoi nganh dao tao gido vién):
viée xét tuyén bo sung;

- Viéc huéng din thi sinh, viéc tiép nhan ho so diéu chinh nguyén vong déng ky
x¢ét tyén cuaa thi sinh;

- Viée cong khai két qua xét tuyén. tuyén thang. danh sach thi sinh trung tuyén:
tri¢u tap thi sinh tring tuyén: viée thuc hién kiém tra, doi chiéu gidy to thi sinh nop véi
ban ede: viée kiém tra ho so cua thi sinh trang tuyen; viée tiép nhan thi sinh tring
ll.l}_-’én. thi sinh nhdp hoc mudn; viéc cdp nhat dur licu tuyén sinh [én cong thong tin
tuyén sinh ciia Bo GDDT;

- Vié¢e thue hién quy dinh vé thu, quan 1y va sir dung dich vu luyén sinh:

- Két qua thuc hién chi tiéu tuyén sinh theo Dé an tuyén sinh so véi chi tiéu da
xdce dinh, cong bo;

- Viée kiém tra. giam sat. thuc hién chi dao cua ci-'ip trén, kién nghi cta thanh tra
trong cong tac tuyén sinh; viée gidi quyét khiéu nai. giai quyét té cdo trong qua trinh 10
chure xét tuyén (néu ¢o);

- Viée luu trir ho so tuyén sinh.

III. THAM QUYEN VA HOAT DONG THANH TRA, KIEM TRA

1. Thim quyén thanh tra, kiém tra

a) Giam dbe dai hoc. hoe vién: Hiéu truong truong DH. truong CD va truong 1C
nhom nganh dao tao giao vién (goi chung la Hi¢u truong) quyét dinh thanh tra, kiém
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tra va thanh 1ap Doan thanh tra, kiém tra cong tac tuyén sinh trong don vi minh (c6 thé
thanh ldp mot doan co nhiéu nhom hodc nhiéu doan twong (mg vai timg cong doan
trong qua trinh tuyén sinh).

b) Chanh Thanh tra So GDDT quyét dinh thanh tra va thanh 1ap doan thanh tra
cong tac tuyén sinh DH, luym sinh CD va TC nhom nganh dao tao gido vién trén dia
ban quan ly da dugc phan ¢ép theo quy dinh: truong hgp cin thiét. Giam doc So
GDDT ra quyct dinh thanh tra va thanh lap doan thanh tra.

¢) Chanh Thanh tra B§ GDDT quyét dinh thanh tra va thanh lap doan thanh tra
cong tac tuyén sinh nam 2019 ddi voi cae dai hoc. hoc vién. trudng dai hoc, trudong cao
dang va trudng trung cdp nhom nganh dao tao gido vién: truomg hop can thiét. Bo
truong BO GDD'T quyét dinh thanh tra va thanh 1dp doan thanh tra cong tac tuyén sinh.

2. Hoat dgng thanh tra, kiém tra

a) Doan thanh tra, kiém tra thyc hién nhiém vy doc 1ap voi Hoi dong tuyén sinh.
Quy trinh thanh tra thuc hién theo quy dinh tai Didu 22 Thong tu so6 23/2016/TT-
BGDDPT: Bién ban ghi nhd thuc hién theo Mau s6 02-TTr, Bién ban thanh tra thuc
hi¢n theo Miu sé 03-TTr. Béo cdo két qua thuc hién theo Mau s6 04-TTr va Két luan
thure hién theo Mau $6 05-TTr ban hanh kem theo Thong tu $d 23/2016/1TT-BGDDT.

b) Can cir Dé 4n tuyén sinh ctia Truong, Phong/Ban thanh tra. can bo thanh tra

chuyén trach ¢6 trach nhiém tham muu, lua chon noi dung thanh tra phu hop voi timg
cong doan cua qua trinh tuyén sinh gitp Hi¢u trudng xay dung ké hoach. dyu thao
quy¢t dinh thanh 1dp Doan thanh tra. kiém tra: to chirc tap hudn vé cong tac thanh tra.
Kiém tra thi: theo doi. don déc viée thuc hién két ludn, kién nghi sau thanh tra . kiém
tra: tham muu vi¢e giai quyet khiéu nai, giai quyét t6 cao theo quy dinh cha phap luat.

¢) Kinh phi va cac diéu kién dam bao khic thye hi¢n theo quy dinh tai Diéu 23
Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT. Kinh phi trung tdp cong tic vién thanh tra dugc
thue hién theo quy dinh Thong tu s6 31/2014/TT-BGDDT ngay 16/9/2014 sura doi bo
sung mot s6 dicu cta Thong tu s& 54/2012/TT-BGDDT ngay 21/12/2012 cua BO
GDDT quy dinh veé cong tac vién thanh tra giao duc.

IV. CHE PO THONG TIN BAO CAO

I. Thanh tra Bo GDDT la ddu mbi nam bat thong tin vé cong tac thanh tra. ki¢m
tra tuyén sinh nam 2019, kip thoi xur ly hodc kién nghi xtt 1y sai pham theo quy dinh
phap luat.

2. Hicu truong thiét 1ap duong déy nong dé tiép nhan va xtr ly théng tin phan dnh
v& tiéu cuce trong cong tac tuyén sinh.

3. Hiéu truong giri ké hoach. bao cdo. két luan két quéa thanh (ra, kiém tra cong
tac tuyén sinh ngay sau khi ban hanh vé& Thanh tra Bo GDDT theo dia chi: $6 35 Dai
(6 Viét, Hai Ba Trung, Ha Noi.




4. Truémg hop cé tinh hudng ¢t xudt edn xin ¥ kién chi dao hodc bao cio nhanh
dé nghi lién hé Thanh tra B& GDDT theo so dién thoai: 024 36231285, 0923.006757:
Fax: 024.38693 145; Email: thanhtrachuyennganhi@moet. gov.vn. ,:‘3,-‘-'“

KT. BO TRUONG
Neri nlidin: .
 Thanh tea Chinh phil (48 béa caa); TRUONG
- Ry trudmg, (de hao caol,
- Cae Thir truomg:

Cac by, ngdnh ed trudmg trige thuge:
- Cye AR, Bé Cong an (3¢ phéi hop):
« BN cée tinh, 50 GDET: .
- Cae dom vi lién guan thuge B (de thye hign):
- Cac BH, HV, triimg BH (dé thye hign);
- Trudmp CB. TC nham nganh B GY {de thire hign)
-Cang I'IRT Ba GDDT, Thanh tra Ba GROT:
- Lann; ¥, TTr,
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