TOA AN NHAN DAN TOI CAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 30/TANDTC-TKTH Doc 13p - Ty do - Hanh phic

V/v huéng déin 4p dung hé théng phén
memm1bosohoam6tsﬁtél liéu trong
hd so &n hién dang luu trix tai kho I trit

dimg chung cho TAND céc cép.

Ha Ngi, ngay 26 thang 02 nim 2014

Kinh gni:
- Pdng chi Chénh 4n Toa 4n nhan dan céc tinh, thanh phé truc thude
trung uong;
- Péng chi Chanh toa Tda phic thdm Téa 4n nhin dén tdi cao tai
thénh phé Pa Néng;
- Péng chi Phy trach Co quan thudng truc Tda 4n nhan dén ti cao
tai phia Nam.

Trién khai thye hién Quyét dinh sé 23/QD-TA ngay 19/02/2014 cia Chénh 4n Toa
4n nhan dén t4i cao vé viéc ap dung hé théng phan mém néi bd s6 hoa mét sbé tai liéu
tmnghoso*an]uen dang luu trit tai kho luutru'dungchungcho Toa 4n nhén din cac
cap, Toa 4n nhén dén t6i cao hudng dan mét s6 ndi dung lién quan dén viéc cip nhat dix
liéu vao phan mém néi trén, cu thé nhir sau:

1. V& dia chi dﬁng nhip vao phan mém: http:/hoso.toaan.gov.vn
H¢ thong phdn mém ndi bg sé héa mot sé 1ai lidu trong ho so dn hién dang luu

trit tai kho lwu it dimg chung cho Téa dn nhdn ddn cdc edp hoat déng t6i wu, én
dinh nhét trén trinh duyét Firefox, Google Chrome c6 5 phién ban mdi nhat.
2. V& tai khoan dang nhip vio phin mém

Toa 4n nhén dén toi cao da giri thong tin tai khoan, mét khiu ding nhap vio
phan mém vio hop thu dién tir cia cac don vi.

3. V& thoi gian td chire cip nhjt dir liéu

- Tir ngay 01/3/2014 dén tru6e ngay 31/3/2014, cc don vj trang cép diy di cac
thiét bi may tmh dé ban, may quét anh cho b phén dugc giao nhiém vu cép nhat dit
ligu vao phén mém; hoan thanh viéc phén loai tai lidu trong hé so 4n dé chuén b cho
viée so héa, cdp nhit dit lidu vao phin mém (¢4 danh  myc nhitng tai ligu trong hé so
én cdn duge sé héa do Vin phong TANDTC hudmg dén giki kém céng vén nay).

- Céac Tda én qh&ﬁ dan cé’p tinh phai hoan thanh viéc hudng dan sir dung phi
mém va chi dao bd tri diy du trahg thiét bi méy tinh dé ban, may quét anh cho
phén duge giao nhiém vy cép nhatidir liéu vao phin mém cho céc Toa 4n nhén da
cip huyén trudc ngay 30/04/2014. 3

- Toa 4n nhan dén cép tinh vy cac don vi thugc Tda 4n nhén dan t6i cao bit diu
cép nhit dir li¢u chifih thirc vio i thong phin mém tir ngay 01/04/2014.

- Toa 4n nhén dan cép huyen bét ddu cdp nhét dir liéu chinh thirc vio hé théng
phin mém tir ngay 01/05/2014.

- Pham vi cép nhét dix liéu: tat ca cac hd so 4n hién dang luu trit trong kho hé so.
4. Trach nhiém caa thi trwéng cac don vj




", Noinhgn:

- Phan cbng, b tri can bd cfp nhit dir liu vao phén mém; kiém tra, dén déc
viéc cdp nhat dir liéu cia don vi minh va cac don vn thudc quyen quan ly (neu co)
chiu trach nhiém trude Chanh an Toa 4n nhan dén t01 cao vé dir liéu va thoi gian cép
nhét dit liéu ciia don vi minh va céc don vi thuéc quyén quan Iy.

- Thyc hién ngh.lém tic cac quy dinh tai Quy ché quan 1y, khai théc, sit dung hé
thong thu dién tr va phin mém noi bd ciia Toa 4n nhin din duge ban hanh theo
Quyét dinh sé 14/QP-TA ngay 02/5/2012 va Quy ché chi tra nhuin bat, thd lao va
tao 18p thdng tin dién tr phuc vu hoat dong thudng xuyén cua Toa 4n nhén dén dugc
ban hanh theo Quyét dinh s& 09/QD-TA ctia Chanh 4n Toa 4n nhan dén ti cao.

5. Trach nhiém ciia cin bd cip nhat dir li¢u

- Quaén ly tai khoan dang nhdp vao hé théng @& dam bao tinh bao mat va an toan
dit liéu cho toan hé théng.

- Thye hién viéc cép nhit dif ligu theo diing huéng dén da dugc tap hudn va tai ligu
huéng dan sir dung da cung cép cho céc don vi.

Trén déy 1a mét s6 noi dung lién quan t6i viée trién khai 4p dung hé théng phan
mem, h'ong qua trinh thye hién moi vuéng mic hoic yéu ciu hd tro de nghi lién hé truc
tiép vé Vu Thong ké - Tong hop va Vin phong Toa 4n nhin dén 11 cao dé duogc giai
dap, huéng dan:

Vé kj thugit, 3¢ nghi lién hé véi cdc dong chi:

1. B/c Nguyén Duy Nam, chuyén vién Trung tém tin hoc

DPién thoai: 098 8681987 hoic 04.62741123

Email: namnd@toaan.gov.vn

2. B/c Nguyén Thi Thao Trang, Chuyén vién Trung tém tin hoc

Pién thoai: 094 6210333 hoic 04.62741123

Email: trangnttt@toaan.gov.vn

Vé nghiép vu, dé nghi lién hg véi dong chi:
P/c Trian Thi Minh Chéu, Phé Truong phong Phong lwu trit ho so
Dién thoai: 091 5095095 hoic 04.62741142

Email: hoso.tatc@toaan.gov.vn

£

- Nhur trén;
=P/c Chanh an TANDTC;
-:P/c Bli Ngoc Hoa PCA thudmg tryc
TANDTC, }‘Bé ofe)
# Dic Nguyén Son, PCA TANDTC;
# - Vin phong TANDTC (dé phdi hgp thuc hién);
- Céng thong tin dién tr TANDTC;
- Lwu: VT, Vu TKTH.
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DANH MUC TAI LIEU TRONG HO SO AN
HIEN PANG LUU TRU TAI KHO LUU TRU TOA AN NHAN DAN
CAC CAP PUQC PUA VAO SO HOA
(kém theo cong viin sé 30/TANDTC-TKTH ngay 26/02/2014).

L. Téa 4n nhén dan huyén, quan, thi xa (goi chung la cdap huyén)
1. Ho so cdc logi vu dn so thim vé din sw, kinh doanh thiwong mgai, lao dpng, hon nhin
va gia dinh.:

- Pon khai kién;

- Quyét dinh cong nhén sy thoa thudn cia cac duong sy;

- Bién ban hoa giai thanh;

- Bién ban phién toa;

- Bién ban nghi an;

- Ban an/Quyét dinh dinh chi vu 4n, Quyét dinh dinh chi viéc xét xit so thdm.
2. H so'vu dn hanh chinh so thim:

- Don khdi kién;

- Quyeét dinh hanh chinh;

- Quyét dinh dinh chi vu 4n;

- Quyét dinh tam dinh chi vu an;

- Bién ban phién toa;

- Bié€n ban nghi an;

- Ban 4n/Quyét dinh dinh chi viéc xét xi so thim.
3. Hb so vu dn kinh sw so thém:

- Quyét dinh khéi té vu an;

- Quyét dinh khai t6 bi can;

- Quyét dinh tam dinh chi vy 4n;

- Quyet dinh phuc hoi diéu tra vu én hinh sy;

- Quyet dinh tam dinh chi didu tra bi can;

- Quyet dinh phuc hdi didu tra bi can;

- Két luan diéu tra;

- Céo trang;

- Bién bén phién toa;

- Bién ban nghi an;

- Céc ban én/Quyét dinh dinh chi vu 4n, Quyét dinh dinh chi xét xi so thim.
4. Ho so thi hanh dn hinh sy:

Quyet dinh thi hanh an;

- Quyet dinh ty thac thi hanh &n (Bdn dn/kém theo quyer dinh uy thac),

- G1ay chimg nhén dac x4 mién chép hanh hinh phat t0;

- Quyet dinh hodn chép hanh hinh phat t;

- %uyet dinh giam thdi han chép héanh hinh phgt t;

- Quyet dinh rit ngin thdi gian thir thach cua 4n treo;

- Quyet dinh tam dinh chi;

- Quyét dinh dinh chi ;
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- Giiy chimg nhéan chép hanh xong hinh phat ti1.
5. Ho so' xda dn tich:

- Pon xin x6a an tich;

- Quyét dinh x6a 4n tich;

- Giay ching nhén xda an tich.

II. Téa 4n nhén din tinh, thanh phd tryc thude trung wong (goi chung la
cdp rmh)
1. Hb so cde logi vy dn vé déan su, kinh doanh thwong mgi, lao dpng, hon nhén va gm
dinh (bao g6m cdc hd so vu dn dwoe gidi quyét theo thii tuc so thém, phiic tham va gidm
doc thém):
- Pon khéi kién;
- Quyét dinh khéng nghi gi4m déc thim, t4i tham;
- Quyé€t dinh cong nhén sy thda thuén cia cidc duong sy;
- Bién ban hoa giai thanh;
- Céc bién ban phién toa;
- Céc bién ban nghi 4 an;
- Quyét dinh giam doc thédm, tai thim (bdn dn Gidm doc tham, Téi Iham)
- Céc ban an!Quyet dmh dinh chi vu 4n, Quyét dinh dinh chi viéc xét xir so
thém, phiic thdm, Quyét dinh khéng chap nhan khéng c4p qué han.
2. Ho $0' vu dn hanh chinh (giai quyét theo thi: tuc so tham, phiie tham va gidm déc
tham, tdi tham):
- Don khéi kién;
- Quyét dinh hanh chinh;
- Quyet dinh khang nghi glam ddc tham, tai thdm;
- Quyét dinh dinh chi vu 4n;
- Quyét dinh tam dinh chi vu 4n;
- Céc bién ban phién toa;
- Céc bién ban nghl an;
- Quyét dinh giam dbc thim, tai thAm (bdn dn Giam dée tham, Tai tham)
- Céc ban an/Quyét dinh dinh chi viéc xét xit so thim, phic thdm, Quyét dinh
khéng chﬁp nhén khing cép qui han.
3. Hé so phd san:
- Don yéu céu;
- Quyet dinh ap dung bién phép khén cﬁp tam th&i theo quy dinh clia phép luat;
- Quyét dinh dinh chi viéc giai quyét yéu cdu mé thi tuc phé séan;
Quyet dinh xi¥ ly tai san;
- Quyét dinh m& hodc khéng mé thu tuc phd sén;
- Béo céo tai chinh;
- Quyét dinh 0y thac tu phép;
- Bién béan hop héi nghi chiii ng;
- C4c Quyét dinh tuyén bé Doanh nghiép va Hop tac x& bi pha sén.
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4. Hb so vu dn hinh sy (gidi quyét theo thit tuc so thim, phiic thém vé gidm d6c tham):
- Quyét dinh khdi to vu 4n;
- Quyét dinh khéi t5 bj can;
- Quyét dinh tam dinh chi vu 4n;
- Quyét dinh phuc hdi diéu tra vu 4n hinh su;
- Quyét dinh tam dinh chi diéu tra bj can;
- Quyét dinh phuc héi diéu tra bi can;
- Két luén diéu tra;
- Céo trang;
- Quyét dinh khang nghj gidm déc tham, t4i thim;
- Quyét dinh giam dbc tham, tai thim (bdn dn Gidm déc tham, Tdi tham);
- Céc bién ban phién toa;
- Céc bién ban nghi an;
- Céc ban 4n/Quyét dinh dinh chi vu 4n, Quyét dinh dinh chi viéc xét xit so
thém, phiic thAm, Quyét dinh khong chép nhén khang cép qué han.
4. Ho so thi hanh dn hinh sie:
- Quyét dinh thi hanh 4n;
- Quyét dinh ty thac thi hanh an (Bdn dn/kém theo quyét dinh iy théc);
- Gidy chimg nhén dfc x4 mién chap hanh hinh phat td;
- Quyét dinh hotin chip hanh hinh phat t;
- Quyét dinh giam thdi han chip hanh hinh phat ti;
- Quyét dinh rit ngén thdi gian thi thach cla én treo;
- Quyét dinh tam dinh chi;
. ng'ét dinh dinh chi;
- Giay chimg nhéan chap hanh xong hinh phat t.
5. Hé so xda dn tich:
- Pon xin x6a an tich;
- Quyét dinh x6a 4n tich;
- Gidy chimg nhan x6a 4n tich.
6. Hé so thi hanh dn tir hinh:
- Quyét dinh thi hanh 4n t& hinh (Quyét dinh thi hanh hinh phat tir hinh);
- Béo céo thi hanh an tir hinh (hodc bdo cdo nhanh).

IIL. Vin phong Toa 4n nhan dén tdi cao, Toa phiic thim Toa an nhin din
tdi cao tai Pa Nang, co quan thuwdng truc Toa 4n nhén dén ti cao tai phia Nam.
1. Ho so cdc logi vy dn vé din sy, kinh doanh thuwong mgi, lao dong, hon nhin va gia
dinh (bao gém cdc ho so vu dn dworce gidi quyét theo thu tuc so tham, phic tham va gidm
déc thém):

- Pon khéi kién;

- Quyét dinh khéng nghj gidm dc thdm, tai thém,

- Quyét dinh cong nhén sy théa thuln cia cac duong su;

- Bién ban hoa giai thanh;




- Céc bién ban phién toa;
- Céc bién ban nghi én;
- Quyét dinh gidm ddc thim, tai thAm (ban dn Giam déc thdm, Téi tham)
- Céc bén :'meuyét dinh dinh chi vy 4n, Quyét dinh dinh chi viéc xét xr so
thm, phuc thdm, Quyét dinh khéng chap nhén khang cip qué han.
2. Hé so'vu dn hanh chinh (duoc gidi quyét theo thi tuc so thdm, phiic tham va gidm
doc thim, téi tham):
- Don khai kién;
- Quyét dinh hanh chinh; . )
- Quyét dinh khéng nghj gidm déc thim, téi thim;
- Quyet dinh dinh chi vy én;
- Quyet dinh tam dinh chi vu 4n;
- Céc bién ban phién toa;
- Cac bién ban ngh; én,
- Quyét dinh gidm déc thdm, tai thdm (Ban dn Gidm dée tham, Tai tham)
- Cic ban 4n/Quyét dinh dinh chi viéc xét xir so thdm, phic thim, Quyét dinh
khong chép nhén khéng cap qua han.
3. Hé so phd san.
- Pon yéu cau;
Quyet dinh 4p dung bién phép khén cap tam th&i theo quy dinh cia phép luét;
- Quyét dinh dinh chi viéc giai quyét y&u ciu mé thi tuc phé san;
Quyét dinh xir 1y tai san;
- Quyét dinh m& hoyc khéng mé thi tuc pha san;
- Bdo céo tai chinh;
- Quyét dinh Uy thac tu phap;
- Bién béan hop hi nghj chu ng;
- Céc Quyét dinh tuyén bé Doanh nghiép va Hop tac x4 bi pha san.
4. Ho so'vu én hinh su (giai quyét theo thil tuc so thim, phiic tham va gidm déc thém):
- Quyet dinh khéi t vu én;
Quyet dinh khéi t6 bi can;
- Quyet dinh tam dm.h chi vu an;
- Quyet dinh phuc héi diéu tra vu 4n hinh su;
- Quyet dinh tam dlnh chi diéu tra bj can;
- Quyet dinh E:huc hdi diu tra bj can;
- Két luan diéu tra;
- Céao trang;
- Quyet dinh k.héng nghj giam déc tham tai thdm;
- Quyét dinh gidm ddc tham, tai thdm (ban dn Gidm déc tham, Tai thém);
- Céc bién ban phién tda;
- Céc bién béan nghj én;
- Céc ban an/Quyet dinh dinh chi vu 4n, Quyét dinh dinh chi viéc xét xir so
thdm, phic thdm, Quyét dinh khéng chip nhan khéng cép qua han./.
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