BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: 3045 /BHXH-BT Ha N¢i, ngay 20 thang § nam 2019

V/v huéng dan ra soat, diéu tra. khai thac
do1 tuong tham gia BHXH. BHYT.
BHTN. BHTNLD. BNN

Kinh giri: Bao hiém xa hoi tinh, thanh phé truc thuc Trung wong

Cin cir Quyét dinh s6 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 cua Bao hlem xa hoi
Viét Nam ban hanh quy trinh thu bao hiém xa héi (BHXH), bao hiém y té (BHYT),

bao hiém that nghiép (BHTN), bao hiém tai nan lao dong - bénh nghé nghiép
(BHTNLD, BNN); quan ly s6 BHXH, thé¢ BHYT.

Can cir Quy ché phdi hop cong tac sé 5423/QCPH-BHXH-TCT ngay
31/12/2014 giira Bao hiém xa hoi Viét Nam va Tong cuc Thué.

Bao hiém xa hoi Viét Nam hudéng dan ra soat, diéu tra, don doc phat trién
d6i tuong tham gia bao hiém xa hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao hiém
that nghiép (BHTN), bao hiém tai nan lao dong, bénh nghé nghiép (BHTNLD,
BNN) d6i véi cac don vi tir dit liéu co quan Thué nhu sau:

1. Phin loai, ra soat don vi sir dung lao dong

Trung tam Cong ngh¢ théng tin (CNTT) chu tri, phéi hop voi Ban Thu ra
soat, d6i chiéu dir lidu do Téng cuc Thué cung cap voi dit liéu co quan BHXH
dang quan ly; phan loai, cdp nhat két qua ra soat s6 liéu vao cc mau biéu trong
phan mém quan ly thu; phan quyeén khai thac va sir dung dir liéu cho BHXH céc
tinh, thanh phé truc thude Trung uvong (goi chung la tinh):

1.1. Thong bao dong BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho nguoi
lao dong (Mau D04e-TS theo Quyét dinh sd 595/QD- -BHXH) kém theo danh sach
lao dong chua tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN (Mau D04a-
KS) cua don vi chua tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho
nguoi lao dong;

1.2. Thong bao dong BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho ngudi
lao dong (Mau DO04e-TS) kém theo danh sich lao dong chua tham gla BHXH,
BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN (Miu D04b-KS) ctia don vi da tham gia BHXH,
BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho nguoi lao dong nhung chua day du.

2. Quy trinh ra soat, diéu tra, don déc thu BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD, BNN

2.1. Ra soat, phan loai don vi str dung lao dong

Phong Quan Iy thu chi tri, phéi hop Phong CNTT, Phong Khai thac va thu
no, Buu dién tinh:

a) Kiém tra, d6i chiéu véi dit liéu don vi dang quan 1y thu.

b) Gui dit liéu, in Mau D04e-TS kém theo Mau D04a-KS, Mau D04e-TS
kém theo Mau D04b-KS hoan chinh cho Phong/T4 Khai thac va thu no/Buu dién.
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2.2. Quy trinh thuc hién

a) Ra soat, don ddc don vi st dung lao dong:

Phong/T6 Khai théc va thu ng chi tri, phdi hop véi Buu dién thue hién:
- Buu dién gui don vi sir dung lao dong:

+ Mau D04e-TS kém theo Mau D04a-KS dén don vi chua déng BHXH,
BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho nguoi lao dong.

+ Mau DO04e-TS kém theo Mau D04b-KS dén don vi dang dong BHXH,
BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho nguoi lao dong nhung chua day du.

+ Sau 15 ngay, don vi chua thuc hién dang ky dong BHXH, BHYT,
BHTN, BHTNLD, BNN cho ngudi lao dong, tiép tuc gui lan 2.

- Lam viéc truc tiép don vi, ra soat, diéu tra, don déc don vi dang ky tham
gia va dong du BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho nguoi lao dong; 14p
Bién ban lam viéc (Mau sé6 DO04h- KS) yéu cau don vi thuc hién dong BHXH,
BHYT. BHTN, BHTNLD, BNN cho nguo¢i lao dong trong thoi han 05 ngay.

+ D6i voi don vi chdp hanh déng BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD,
BNN cho nguoi lao dong: Huéng dan don vi, nguoi lao dong 1ap ho so dang ky
dong BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN theo quy dinh tai Piéu 23 Quyét
dinh s6 595/QP-BHXH ndp cho co quan BHXH (hodc hudng dan don vi thuc
hién giao dich dién tu).

+ Poi voi don vi khong chdp hanh déng BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD, BNN cho nguoi lao dong hodc khong ky bién ban lam viéc: Sau 05

ngay ké tir ngay l4p bién ban lam viéc, thuc hién thanh tra chuyén nganh dong
BHXH, BHYT, BHTN dét xuat theo hudéng dan tai Diém b Khoan nay.

- Co quan Buu dién bédo cdo gui co quan BHXH trudce ngay 05 hing thang:
Béo céo két qua ra soat, diéu tra, khai thac d6i tuong tham gia BHXH, BHYT,
BHTN, BHTNLD, BNN (Mau s6 DO1 -KS), Bao céo don vi khong c6 tai dia chi
dang ky kinh doanh (Mau s6 D02-KS).

b) Thanh tra chuyén nganh dong BHXH, BHYT, BHTN dét xuat dbi voi
don vi khéng chap hanh dong BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN cho
nguoi lao dong.

- Phong Khai thac va thu ng

+ D6i véi don vi cb tinh khéng dong BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD,
BNN cho ngudi lao dong va don vi c6 tinh khong ky bién ban lam viéc, phdi hop
v6i Phong Quan ly thu, Phong Thanh tra - Kiém tra trinh Giam déc ban hanh
Quyét dinh thanh tra chuyén nganh déong BHXH, BHYT, BHTN dot xudt; to
chuc thuc hién thanh tra dét xuat, kién nghi xur phat vi pham hanh chinh, dén
déc, theo dai viée thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xur 1y sau thanh tra
theo quy dinh.

+ Gtri co quan thué, phéi hop ra soat don vi khong dong BHXH, BHYT,
BHTN, BHTNLD, BNN cho nguoi lao dong; don vi khong c6 tai dia chi dang ky
kinh doanh dé xir ly theo quy dinh cta phép luat.
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1 Tong hop két qua ra soat, diéu tra, khai thac déi tuong tham gia (Mau so
DO03-KS); Tong hop don vi khéng c6 tai dia chi dang ky kinh doanh (Mau sb
D04-KS): Tong hop két qua thanh tra chuyén nganh dot xuét (Mau s6 DO5- -KS)
gui Phong Quan ly thu.

¢) Lap ho so chuyén co quan diéu tra dé nghi xir ly hinh su theo quy dinh
cua phap luat

- Phong Khai thac va thu no phdi hop véi Phong Thanh tra - Kiém tra xac
dinh déu hiéu to1 pham, hoan thién thu tuc, hé so chuyén co quan diéu tra dé nghi
xur Iy hinh su vé t6i tron dong BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh tai Diéu 216
B0 luat Hinh su.

- Béo cdo két qua diéu tra, truy t va xur ly hinh su vé t6i trén dong BHXH,
BHYT, BHTN (Mau s6 D06-KS).

d) Bao cao két qua: Ngay 5 hing thang, Phong Quan ly thu chu tri ph01
hop vai Phong Khai thac va thu ng, Buu dién cdp nhat dir liéu vao phan mém
quan 1y thu; tong hop, bao céo két qua thuc hién ra soat, diéu tra, khai thac d6i
tugng tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN (Mau s6 D03-KS, Mau
s6 D04-K S, Mau s6 D05-KS, Mau sé D06-KS).

3. T6 chirc thue hién
3.1. Cac don vi thugc BHXH Viét Nam
a) Ban Thu:

- Huéng dan, kiém tra, giam sat, don déc thuc hién ra soat, phat trién déi
tugng tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN; thu; cip sé BHXH, the
BHYT theo huéng dan tai Cong van nay; kip thoi thao g& kho khin, vuéng mic
trong qua trinh thuc hién.

- Xay dung, giao ké hoach hang thang cho BHXH tinh thuc hién ra soat,
diéu tra, don dbc phat trién doi tuong tham gia BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLBD, BNN; kiém tra, giam sat viéc chap hanh.

- Phdi hop voi Buu dién xdy dung tai liéu, tap huan nghiép vu ra soat, phat
trién d6i tugng tham gia BHXH, BHYT, BHTN, BHTNLD, BNN.

b) Vu Tai chinh - Ké toan: Xay dung dinh muc, chi phi va hudng dan thuc
hién thanh quyét toén cac ndi dung chi ra sodat, diéu tra, thanh tra phat trién déi
tuong tham gia BHXH bét budc theo hudéng dan.

¢) Trung tam CNTT: Xay dung, quan ly, van hanh phan mém, co s¢ ha
tang dam bao két ndi, chia sé thong tin, tiép nhén dir liéu, don vi, doanh nghiép
va c6 quyét toan thué thu nhap ca nhén.

3.2. BHXH tinh/huyén

a) Tham muu véi Uy ban nhan dan thanh lap, kién toan Ban Chi dao phat
trién doi tuong tham gia BHXH, BHYT, BHTN; trong do, co lanh dao cua
nganh Lao dong - Thuong binh va X4 héi, Lién doan Lao déng, Thué, Buu dién
va lanh dao cac don vi lién quan 1a thanh vién tham gia T6 cong téc.
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b) Ky hop dong voi Buu dién tinh dé thuc hién nhiém vu nay; Nghiém
thu két qua ra soat, diéu tra, phat trién dbi tuong lam can o thanh, quyeét toan
chi phi theo quy dinh.

c¢) Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc ra soat, diéu tra, phat trién doi
tuong trén dia ban; kip thoi chén chinh va giai quyét vudng méc trong qua trinh
thuc hién.

d) Binh ky 6 thang 1 lan, bao cio cip uy, chinh quyén dia phuong tinh
hinh ra soat, khai thac, phat trién déi tuong tham gia BHXH, BHYT, BHTN,
BHTNLD, BNN trén dia ban.

d) Hang nam, hoan thanh viéc ra soat, khai théc phat trién doi tuong tham
gia BHXH bit budc thong qua dir liéu vé td chirc va ca nhan tra thu nhap tir tién
luong tham gia dong cac khoan BHXH bit budc va nép thué do co quan thué
cung cap cua nam trude lién ké.

3.3. Pé nghi Tong Cong ty Buu dién Viét Nam

a) Xay dung ké hoach, chi dao Buu dién tinh, huyén thuc hién dat 100%
cong viéc nhiém vu nay do co quan BHXH giao.

b) Tuyén truyén, tip huan, giao nhiém vu, giam sat, kiém tra thuc hién cac
nhiém vu nay v6i Buu dién tinh, Buu dién huyén; thuong xuyén trao do6i kho
khan, vudng méc véi co quan BHXH dé thao g& thuc hién.

¢) Thuc hién bao mat thong tin dir liéu doanh nghiép, ngudi lao dong ding
quy dinh cua phap luat.

3.4. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng biéu mau khéng duoc trich din ngudn tai van ban nay thi dugc
hiéu la ban hanh kém theo van ban nay.

- Bai bo Céng vin sé 530/BHXH-BT ngay 25/02/2019 cia BHXH Viét
Nam vé viéc ra soat, khai thac, phat trién s6 ngudi tham gia BHXH thong qua di
liéu do co quan thué cung cap.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién c6 vudéng méc, BHXH tinh bdo cio
BHXH Viét Nam xem xét, giai quyet./.\"1 -

Noi nhan: KT. TONG GIAM POC

- Nhu trén; PHO TONG GIAM POC
- Bo Tai chinh, B$ Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi,
B6 Y té, Bo Thong tin va Truyeén thong, (dé ble):

- Tong Lién doan lao déng Viét Nam (dé p/h):;
- Tong Cuc thué (dé p/h);

- UBND céc tinh, thanh phé truc thude Trung uvong;
Tong Céng ty Buu dién Viét Nam

- Téng Giam déc (dé blc);

- Céc Ph6 Téng Giam déc;

- Cac don vi truc thuée BHXH Viét Nam; S

- Luu: VT, BT,“/ Tran Dinh Liéu
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