BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Ty do - Hanh phic

Sé: fOTI/BTP-KHTC Ha Ngi, ngay J/f thdng 07 nam 2014
V/v huéng din quy trinh 13p ké hoach
hang nam cia B§ Tu phap theo linh
vyc chuyén mén

Kinh gtri: Thu trudng cac don vi thuge B

Ngay 22/01/2014, B$ da ban hanh Céng vin s6 236/BTP-KHTC vé viéc
huéng din quy trinh x4y dung mét sb loai ké hoach ctia Bd Tu phép.

Qua theo ddi, dénh gia budc ddu viéc thue hién Cong vin hudng din sb
236/BTP-KHTC néu trén cho thiy, bén canh nhitng két qua dat dugc, vin con
mét sé don vi chua théng nhét trong cach thirc td chirc xdy dung ké hoach, dic
biét 1a viéc xdy dung ké hoach céng tic hang nim cta B9 (hoic nganh) Tu phap
theo linh vyc chuyén mén thudc pham vi quén ly ctia B§ Tu phép duoc quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu 1 Quy ché xay dung ké hoach ctia B Tu phdp ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 1165/QD-BTP ngay 21/5/2013 cua B truéng B Tu
phép.

Dé bao dam thdng nhét va nhim gép phén ning cao hon nita chit lugng
cuia c4c ké hoach, B6 Tu phap tiép tuc huéng dan quy trinh l4p ké hoach hang
nim cia B theo linh vuc chuyén mén nhu sau:

1. Pon vi ¢6 chitc ning tham muu gitp B trudng trong vigc quén ly nha
nudc vé linh vuc chuyén mon ¢6 trich nhiém x4y dung, trinh Lanh dao B ban
hanh ké hoach hang ndm ctia B theo linh vyc chuyén mén dugc giao phu trach
trong trudng hop linh vuc d6 ¢6 cic nhiém vu lién quan dén trach nhiém chu tri,
phdi hop clia nhiéu don vi thugc Bo;

2. Hang nim, cin ct nhu cdu quan 1y, chi dao, diéu hanh, don vj ¢6 chirc
nang tham muu gitp B trudng trong viéc quan ly nha nuéce vé linh vuc chuyén
mon cé trach nhi€ém bao céo, xin y kién chi dao cia Lanh dao Bd phu trach dé
xdy dung mdt trong céc hinh thirc ké hoach sau: Ké hoach hang nim cia B§ Tu
phép dé trién khai thuc hién 01 vin ban, dé 4n hoic K& hoach hing nim cua B§
Tu phap trong mdt hodc mét s§ linh vie chuyén mén.



3. Pé giam bét viéc Bb phai ban hanh qua nhiéu ké hoach theo linh vuc
chuyén mén trong mdt nm, d6i véi trudng hop, trong mét linh vic chuyén mén
¢6 nhiéu vin béan, dé 4n dugc cdp cé thim quyén ban hanh hoic phé duyét; ndi
dung lién quan dén trach nhiém cua céc don vi thudc B, don vi dugc giao phu
trach linh viye chuyén mén d6 chi xdy dung, trinh B$ ban hanh 01 ké hoach
chung hing nim ctia B6 vé mdt hodic mét sb linh vuc chuyén mén thuc pham vi
trach nhiém.

4. Trudng hep linh vyc chuyén mén ma don vi dugc giao phu tréch chi c¢6
cac nhiém vu thudc trach nhiém chi tri cia don vi minh thi don vj chi djng
16ng ghép céc nhiém vu dugc giao vio ké hoach cong téc hiang nim cia don vj
dé trinh Lanh dao Bj phé duyét.

5. Trudng hop xdy dung K& hoach hang nim cta Bo Tu phap dé trién
khai thuc hién 01 vin ban, d& 4n thi don vi 4p dung Quy trinh x4y dung ké
hoach theo huéng din tai Phu luc IT ban hanh kém theo Céng vin s 236/BTP-
KHTC ngay 22/01/2014 ciia BS Tu phép.

6. Trudng hop x4y dung K& hoach hang nim cia B Tu phdp trong mét
hofic mdt sb linh vuc chuyén mén thi don vi 4p dung Quy trinh x4y dung ké
hoach theo huwéng dén tai Phu luc kém theo Cong vin nay.

Pé nghi Thu trudng céc don vi thude BO tiép tuc t§ chirc nghién ctru, van
dung cic quy trinh xdy dung ké hoach néu trén trong viéc td chirc xay dung céc
ké hoach dugc giao.

Qua4 trinh 4p dung cc Quy trinh nay, néu c6 vin dé vudéng mic, dé nghj
c4c don vi giri kién nghi, phan 4nh vé B (Vu K& hoach - Tai chinh) dé dugc
gidi ddp, huéng din hodc tdng hop, bdo cdo Lanh dao B xem xét, cho ¥ kién
chi dao.
Noi nhén:
- Nhu trén:

- B¢ truéng (dé brc);
- Luu: VT, KHTC.
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1. MO TA QUY TRINH

Buéc 1: Xdy dung duw thdo ké hoach

1.1. Pon vj thujc B c6 chire ning tham muu gitp B trudng vé quan ly
nha nuéc trong linh virc chuyén mén (Pon vi chi tri xay dung Du théo ké
hoach) c6 trach nhiém phan cdng cho Phong chuyén mén hoic nhém chuyén
vién chju trach nhiém x4y dung Dy thao ké hoach.

1.2. Phong chuyén mén ho#c nhém chuyén vién chiu trich nhiém xiy
dung ké hoach c6 trach nhiém:

Ra so4t cac ndi dung nhiém vy d3 duoc dé ra trong nhitng vin ban, dé 4n
dugc cép c6 thdm quyén ban hanh hojic phé duyét, cin dugc trién khai hoic tiép
tuc trién khai thyre hién trong niam ké hoach;

Phéi hop véi cdc co quan, don vi, t§ chirc c6 lién quan dé théng nhét vé
nhitng n6i dung nhiém vu; céch thirc, tién d6 trién khai thyc hién nhiém vu; dy
kién vé céc ngudn lyc bao dém thuc hién nhiém vu.

Téng hop céc ¥ kién tham gia, d& xult, xay dung Du théo I K& hoach nam
clia B4 Tu phap trong mét hodic mdt s6 linh vic chuyén mén.

Buwéc 2: Ly p kién gép y Dy théo ké hoach

2.1. Pon vj chu tri xiy dung c6ng vin dé nghi cdc co quan, don vi, t&
chirc, c4 nhan lién quan gép ¥ dbi véi Du thao I K& hoach.

Trudng hop don vj chu tri td chic hop dé 1dy ¥ kién tham gia gép y dbi
v&i Dy thao ké hoach thi cin giri Gidly mdi hop cho cac co quan, don vi, t6 chiic,
cé nhén trude khi td chirc cuge hop.

Viéc lay ¢ kién bing vin ban cia Vu K& hoach - Tai chinh, Vin phong
B, Vu Té chirc c4n bd, Vu Céc vén dé chung vé xay dung phép lujt vé Dy thao
I Ké hoach 12 tha tuc bt budc.

2.2. Céc don vi dugc 1y ¥ kién c6 tréch nhiém nghién ciru, cho y kién dbi
v6i Dy thao I Ké hoach. Viée gop ¥ thong qua céc hinh thirc: truc tiép giri cong
vin gbp ¥ hodc gii qua hé théng vin thu; giri cong vin gép ¥ qua hdp thu dién
tir cia B9 hoiic gop ¥ truc tiép tai cude hop.

Trong trudng hop gop ¥ bing vin ban, don vi duge ldy ¥ kién c6 trach
nhiém giri cong van gép ¥ trong thdi gian 5 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén dugc
cdng vin dé nghij tham gia ¥ kién cia don vj chi tri xay dung dy thao ké hoach.

2.3. Pon vi chu tri soan thao ké hoach tdng hgp, nghién ciru, tiép thu hogc
gidi trinh dbi véi céc ¥ kién gép y. Két qua tiép thu, gidi trinh dugc 1ap thanh
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Bén tdng hop, tiép thu, giai trinh céc ¥ kién gép ¥ trong d6 ghi ddy du nhitng néi
dung tiép thu hoc khong tiép thu va néu 13 1y do; chinh Iy, hoan thién Dy théao I
thanh Dy thao II Ké hoach.

Buédc 3: Bdo cdo xin y kién chi dao ciia Linh dao B vé dw thio ké
hoach

3.1. Pon vi chi tri b4o cdo bing vin ban hoac truc tiép béo céo xin ¥ kién
chi dao ctia Lanh dao B phu trach linh vue, don vi vé du thao ké hoach.

3.2. Lanh dao Bo cho ¥ kién chi dao truc tiép hodc bing van ban dbi véi
Du thao I Ké hoach trong thoi gian tir 1 dén S ngay lam viéc.

3.3. Sau khi ¢6 ¥ kién chi dao cia Lanh dao Bb, trong thdi gian tir 1 ¢én 3
ngay lam viéc, don vi chu tri soan thao chinh 1y, hoan thién Du théo II thanh Du
thao III K& hoach; chudn bi hd so Du thao III K& hoach dé phuc vu cho budc
thim tra tiép theo.

Trong trwdng hop don vi chi tri dd bao cdo, xin ¥ kién chi dao clia Lanh dao
Bo phu trach [inh vuc vé nhitng ndi dung chi yéu lién quan dén viéc xdy dung Dy
thdo K& hoach nhu v& muc tiéu, dinh huéng, ndi dung va giai phép chu yéu... trudce
khi tién hanh trinh tu 1 ciia Buéc 1 thi c6 thé bd qua Budc nay.

Buede 4: Thim tra dw théo ké hoach

a) Pon vi ch tri giri hd so Dy théo 111 K& hoach hoic hd so Dy thao II K&
hoach (trong trudmg hgp bd qua Budce 3) theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 7 Quy
ché xay dung ké hoach dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1165/QD-BTP
ngay 21/5/2013 cia B trudng B6 Tu phép cho Vu Ké hoach - Tai chinh &
phuc vu cho viéc thim tra.

Pon vi chu tri chudn bj ddy du hd so dy thao ké hoach theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 10 Quy ché x4y dung ké hoach ctia B4 Tu phap ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 1165/QD-BTP ngay 21 thang 5 ndm 2013 cia B6 truéng Bd Tu
phép.

b) Vu Ké hoach - Tai chinh thuc hién viéc thdm tra Dy thao Ké hoach
trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc diy di tai liéu dé nghj
tham tra. Trong thdi gian thim tra, don vi chu tri ¢6 trach nhiém cung cip thong
tin vé nhiing vén dé& lién quan dén noi dung du théo ké hoach hozc dir hop theo
& nghi ciia Vu K& hoach - Tai chinh d& phuc vu viéc thim tra.

Két qua thim tra d6i v6i Dy thao K& hoach ciia Vu K& hoach - Tai chinh
dugc thé hién b?mg véan ban giri don vi chu tri va Lanh dao B phu trach linh vuc
c6 lién quan dén noi dung Dy théo Ké hoach.



Buréc 5: Trinh Lanh dao B ban hanh ké hoach

5.1. Pon vj ch tri tiép thu ¥ kién thim tra, chinh 1y, hoan thién Dy thao Ké
hoach va hd so dé trinh Lanh dao B6 phu tréch don vj trong thdi han khéng qué
05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan dwoc vin ban thim tra cia Vu K& hoach - Tai
chinh.

5.2. Don vj chu tri giri hd so du thao ké hoach cho Vin phong B6 (Ban
Thu ky/Thu ky Lanh dao Bo) dé kiém tra vé trinh tu, thi tuc ciia hd so trinh, thé
thirc vin ban va viéc thuc hién chi dao ciia Lanh dao Bd dbi v6i néi dung cia du
thao ké hoach.

5.3. Vin phong B§ (Ban Thu ky/Thu ky Lanh dao Bd) ¢6 trach nhiém
kiém tra hd so du thao ké hoach. Trudng hop hd so trinh chua dung, chua diy
di hoic chua phi hop, Vin phong Bj chuyén lai don vj trinh chdm nhét 1a 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge hd so trinh theo diing quy dinh, yéu ciu bd
sung hoic giai trinh (néu cd).

Don vi chi tri ¢6 trch nhiém chinh Iy, hoan thién hd so dy théo ké hoach
(néu c6) va giri lai Van phong Bo dé trinh Lanh dao BJ.

5.4. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay Van phong Bo trinh, Lanh
dao Bo xir Iy hd so trinh va ¢6 y kién chinh thirc vao Dy thao ké hoach.

Chém nhét 10 ngay lam viéc ké ti khi Vin phong B nhén dugc diy du
hé so, néu chura ¢ quyét dinh cudi cing ciia Lanh dao B¢ thi Vin phong B ¢6
trach nhiém thong béo cho don vj trinh biét va néu r3 1y do.

Trudmg hop xét thiy Dy thao K& hoach con c6 nhitng ndi dung cin phai
can nhéc, 1am rd thém, Lanh dao Bd yéu ciu don vi chu tri gii trinh vé nhitng
ndi dung d6 hoic lam thu tuc ldy ¥ kién thém cua céc c4 nhén, don vj c6 lién
quan vé noi dung Dy thao Ké hoach.

Néu xét thiy hd so ddy du, du thao ké hoach dugc xdy dung diing trinh tu
thti tuc va bao dam vé mit ndi dung, Lanh dao Bd ky Quyét dinh ban hanh Ké
hoach niim ciia B4 Tu phép trong mdt hodc mét sé linh vire chuyén moén.

Quyét dinh ban hanh K& hoach ndm ctia B6 Tu phép trong mét hodc méot
sé linh vyc chuyén mén d4 dugc ban hanh duge céng bd, phat hanh va lwu trit
1am co s& cho viéc trién khai thyc hién trong nim ké hoach.
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