BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tue do — Hanh phic

sé: Y /BNG-LS

V/v thong béo céc m&u vn ban Ha Ngi, ngay '+ thang 09 nam 2013
theo Théng tr 02/2013/TT-BNG

Kinh gtri: - Van phong Trung uong Pang;
- Céac Ban truc thudc Trung vong Péng;
- Vin phong Chu tich nuée;
- Viin phong Quéc héi;
- Vén phong Chinh phu;
- Toa an nhén déan toi cao;
- Vién kiém sét nhan dén t6i cao
- Kiém toan Nha nudéc;
- Céc B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh phd truc thugc Trung wong;
- Co quan Trung wong céc doan thé va td chic nhan dan.

Thyc hién Nghj dinh sé 65/2012/ND-CP ngay 06/09/2012 sira ddi, bd sung
mdt sé diéu cira Nghj dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xuét canh,
nhép c&nh clia cdng dén Viét Nam, ngy 25/06/2013, Bo trudéng B Ngoai giao da
ky ban hanh Théng tu s6 02/2013/TT-BNG hudng dan viée cép, gia han, sira doi,
bd sung hd chzéu ngoai glao, ho chiéu cong vu va cip cong ham d& nghi cp thi
thyre (thay thé Théng tu sb 02/2008/TT-BNG ngay 04/02/2008) va Thong tu nay
bt dau c6 higu luc tir ngdy 15/08/2013.

Ban hanh kém theo Théng tu la céc mau vén ban (xin gui kem theo cong
véan) lién quan dén viéc cép, gia han, sira dbi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu va cép cong ham dé nghi cap thi thuc nhu sau:

- Tor khai theo mAu 01/XNC dé nghij cép h chiéu ngoai giao, hé chiéu cong
vy, cong ham xin thj thuc (co thé khai truc tuyén trén Cong théng tin dién tir vé
cong tac 1anh su tai dia chi www.lanhsuvietnam.gov.vn).

- T& khai theo méu 02/XNC dé nghi sira dm, bd sung hé chiéu ngoal giao,
ho chiéu céng vu (co thé khai truc tuyén trén Cong thong tin dién tir vé céng tac
lanh su tai dia chi www.lanhsuvietnam.gov.vn).

- Vin ban theo miu 03/XNC quyét dinh cir hosic cho phép cdn bg, cong
chire, s¥ quan, quin nhan chuyén nghiép di nuéc ngoai (sau déy goi 1a van ban cir
di nudc ngoai),

- Vin ban theo miu 04/XNC clia co quan c6 thim quyén theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh 136 duoc sira dbi, b sung theo khoan 9 Piéu 1 Nghi




dinh 65 giéi thiéu mau con ddu ciia co quan minh, miu chit ky va chirc danh cta
ngudi cé thaim quyén cir hoic cho phép can b, cong chire, s quan, quin nhén
chuyén nghiép ra nudc ngoai.

- Van ban theo mau 05/XNC ciia cc co quan ¢ 6 thdm quyén quyét dinh co
quan dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 32 Nghi dinh 136 duogc sua
d6i, bd sung theo khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh 65 uy quyen cho don vi truc thude
trong viéc clr hodc cho phép can bg, cong chirc di nude ngoai.

- Vian ban theo miu 06/XNC théng bao viéc mat hd chidu ngoai giao, hd
chiéu céng vu.

Dé tao thuan loi cho viéc giai quyét thi tuc dung quy dinh va nhanh chéng,
xin trin trong dé nghi Quy Co quan gln véan ban giéi thi€u chire danh va mau chit
ky chia ngudi ¢6 tham quyén va ngudi dugc uy quyen ky quyét dinh cta can bo di
cdng tac nuoc ngoai toi Cuc Lanh su va ddng giri S& Ngoai vu Thanh pho Hb Chi
Minh theo mau kém theo cdng vin nay.

B& Ngoai giao xin trén trong thong bao va chén thanh cam on su phéi hop
clia cac Quy Co quan./

TL. BO TRUONG
Noi nhin: (JNG CUC LANH SU
- Nhurtrén; p
- VuTCCB cua BNG (dé biét);
S& Ngoai vu Tp Hé Chi Minh;
Luu HC, LS.

i yen Hiru Trang
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Mau 01/XNC
HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng din chung:

Té khai phai dugc dién chinh xdc va ddy du. Truong hop chi dé nghi gia han hd
chifu ngoai giao, hé chidu cdng vu thi khéng cin cb T&r khai. Trudng hep chi dé nghi
cép cong ham xin thi thuc thi khéng cén dién diém 10 phén I, khong can xé4c nhén va
dén anh trong T¢ khai.

Huéng din cuy thé:

Phdn tiéu @é: Pénh déu x vao 6 vudng thich hop.

Phén I Théng tin cd nhdn.

- DBiém 1. Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidy ching minh nhan
dén;

- Diém 7: Ghird don vi cong téc tir cip Phong, Ban trd lén;

- Diém 8: Ghi rd chic vu hién nay: (vi du: Phé Vu trudng, Truong phong...).

+ Muc a: Ghi 13 céng chuc loai (vi du: Al, A2), béc (vi du: 1/9, 3/8) ngach (vi dw:

chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi r3 chirc danh cia cén bd va nhiém ky cong téc (vi du: Uy vién BCH
Tdng lién doan lao dong Viét Nam nhiém ky 2011 - 2016...).

+Muc c: Ghi 18 cép bac, ham (vi dw: Thiéu tuéng, Pai td...).

Phan II Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi r5 t8n nudc holic ving lanh thé noi dén hosc qué canh.

- Diém 2: Ghi 5 tén nuéc xin thi thirc nhép canh, xin thi thuc qué canh. Trudémng
hop xin thi thuc Schengen thi ghi 18 tén nudc nhép canh dau tién. Ghi o tén Pai st
quén, Téng Léanh sy quén ho#c Co quan dai dién nudc ngoai noi ndp hé so xin thi
thure.

Phén xde nhén.

- Co quan, 16 chirc tryc tiép quan 1y nhén sy xac nhan To khai va déng déu gidp
lai anh. Trudng hop ngudi dé nghi clp ho chidu o ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong
vu ci con gid trj va khéng cé sy thay déi Co quan, 16 chie truc tiép quén ly nhén su so
v6i thoi didm cép ho chibu trude diy cling nhur khdng thay ddi co quan cép ho chiéu
thi T&r khai khéng cn cé xc nhén.

- Truong hop vo, chdng di theo hanh trinh céng tic; vo, chdng va con dudi 18
tudi di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tén, bdo chi nha nudc
cta Viet Nam thudng tri & nwde ngoai ma khdng thude bién ché cia co quan, t chic
nao thi Co quan, t6 chic tric tiép quan Iy nhin sw cia ngudi duge ctr di cdng téc nude
ngoai xdc nhén T& khai.



Mau 02/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' ‘ Déc 18p - T do - Hanh phic

e . i o e e e e - 8 o gy W ey O

TO KHAI DE NGHI
SUADPOIZBOSUNGS
HOQ CHIEU NGOAI GIAO T HQ CHIEU CONG VU C

Giditini: [ Nam ©J N3

Dow N

6. Da duoc cdp hd chiéungoal giao s8.......ccovvennnnnn. CAP NGAY. oo oo FB e
hodc/va ho chiéu cOng Vi sd......ooeveviiviieieerinenn clp ngay....../ ... oeeenn. 17X T

7. DEnghi S8 G31/ DO SUME: ©...eire ettt et e et e e e e aains
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Méu 02/XNC

HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huwéng din chung:

Td khai phéi duoc dién chinh xéc va day du.

Huéng dan cy thé:

Phdn tiéu dé: Dénh diu x vao & vuong thich hep.

Phan néi dung:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo dtng ho v tén ghi rong Gidy ching minh nhan
dan;

- Diém 6: Dién théng tin v& ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu cin duoe stra
b1, bd sung.
- DBiém 7: Ghi ddy du théng tin 48 nghj sita déi, bd sung (thay dbi ho tén, sé Gidy
ching minh nhAn din, ngdy sinh, noi sinh, giéi tinh.. ).



M&u 03/XNC

(Co quan c¢6 thim quyen)' CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
DPéc lap - Tw do - Hanh phiie

S6: IQD-...
Ha Ngi, ngay ... thdng ... nam 20.,

QUYET DINH
Vé viée cit can b, cong chire, s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép
di cOng tac nwdc ngoai

e

(Co quan ¢6 thim quyén)

Cén ¢t (quy dinh vé chitc nang, rhiém vu, quyén han cia co quan ¢ thim
quyén ra quyét dink);

Cén et (van ban uy quyen cu, cho phép cdn bg, céng chirc, sp quan, quan
rhin chuyén nghiép di nwoc ngoai cua Bo truong/Thu trucng co quan so

Xét nhu cau cong tac va kha néng can bo;
Xét dé nghi cta (Th trudng don vi ¢é cdn b di cong tdc),

‘ QUYET PINH:
Dién 1. Cir 6ng / ba:
VD I. Nguyén Vin A, VD d6i véi céng chike: Phé Vu trudng Vu Té
chirc cén bd; céng chuic loai A2, bac 2/8, ngach
chuyén vién chinh, ma ngach 01.002°

VD 2. Nguyén Vin B, VD déi véi sp quan: Trung ta, Truéng phong,
Cuc Quan ly xuét nhép canh*
VD 3. Nguyén Thi C VD @i véi cdn bé duoc bdu cie: Uy vién ban

chip hanh Tdng Lién doin lao dong Viét Nam,
nhiém ky 2011-2016°

Di meevinglanh thé:

Théi gian®:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan mdi hodc thu xép

chuyén di



M&u 03/XNC
Piéu 2. Thi trudng céc don vi: ... va (cac) c4 nhan co tén & Diéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
(hodic KT. Thtt trwdng co quan,
hoéc ngudi duge Uy quyén)

(Ky truc tiép va ght 1§ ho tén, dong ddu)
Noi nhin:
- Nau Diéu 2;
- Bé Ngoai giac;
..

Co quan theo quy &inh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 dugc sira aéi, bé sung theo khoan 9 Biéu 1 Nghi dinh 65.
Ap dung 481 véi trurdng hop co quan ra quyét dinh 14 co quan duoce Oy quyen
> -ﬂ;p dung dc: véi céng chie,
Ap dung 481 v&i 5§ quan, quin nhin chuyén nghiép.
> Ap duntr dbi voi can bs dugc biu ci theo nhi€m ky.
S Tirngay...dén ngay  ho#c khodng thdi gian . ngay; . tudn ké tirngay .
Vin ban ¢6 rhiéu trang thi phéai ¢anh s thir ry va déng diu gisp lai gitra céc trang.



M3au 04/XNC

(Co quan cé thim quyén') CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé:  /CV-...

Ve viéc gi161 thiéu mau con Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20..
dau, chir ky

Kinh gii:  B§ Ngoai giao ‘
(Cuc Lanh su va S& Ngoai vu TP. H6 Chi Minh)

Cin ctr vao Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 vé xudt canh, nhép
canh cua cong dén Vi€t Nam va Nghi dinh 65//2012/NB-CP ngay 06/9/2012 sua ddi,
bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh 136/2007/NP-CP va trén co s& quyét dinh ty
quyén s6 ...ngdy...cla.. ..(gui kém theo)

(Co quan cd ﬂmm quyén) gidi thiéu miu con déu cia co quan va chit ky cia
ngudi cd thim quyén cir can bd/ cong chire/ s¥ quan/ quin nhan chuyén nghiép di
cOng téc nuoc ngoai:

Ong/ba:

Chtc vu:

Thoi han’; i
Mau chit ky (ky truec tiép 3 mdu),

Mau con dau cua co quan:

TL. THU TRUONG CQ QUAN'
Noi thin: CHANH VAN PHONG
- Nhur trén;
=L .

(K3 truc ffélu va ghi rd ho tén, dong dcfu)

' Co quan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh 136 dugc swa ddi, bd sung theo khoin 9 Piéu 1 Nghi ¢inh 65.
* Ap dung A6i voi trudmg hop duge uy quyén cir can b6 di nudc ngoai.

’ Théi han duge giao tham quyén ci cén b di nurde ngoai (theo nluem k¥ hodc c6 thdi har).
“ Niguoi ky van ban gidi thiéu khong phai la ngudi duge gidi thiéu mau chit ky.




Mau 05/XNC
(Co quan cé thdm quyén)’ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
, Dic lap - T do - Hanh phiic
So: /QD-. ..

Ha Néi, ngay ... thing ... ndm 20..

QUYET PINH UY QUYEN
cir cin bg, cdng chire, sf quan, quin nhan chuyén nghiép
di cOng tac nwde ngoai

(Co quan c6 thim quyén)

Can o (van ban quy dinh vé chire nang, quyén han va co cdu t6 chitc cia co
quan);

Thi trudng co quan QUYET PINH:
QUYET PINH

Piéu 1:
Uy quyén cho 6ng/ba:
Chire vu:
Pham vi uy quyén:
Thoi han ay quyén:’

Piéu 2: Thu trudng cdc don Vvi: ... va (cic) c4 nhan cb tén & DPiéu 1 chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhin: (K triec tidp v ghi 16 ho tén, dong déu)
- Nhu Piéu 3,
- B¢ Ngeai giao;
-Lwu....

' Co quan theo quy dirh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136 duoc siva 461, bd sung theo kho#n 9 Ditu 1 Nghi dinh 65.
f Bugc cir c&n bd ¢p nao, di nude nio, muc dich gi, thdi gian bao nhitu J4u va kinh phi do ai chi tra.
° Thoi han duge cb cén b di nwde ngoai (theo nhidm ki ho¥c thi han cdng tac).

Néu van ban ¢4 nhiéu tang thi phai d4nh 8 this tir, ky nhay & m3i trang va d6ng dAu giap lai gita cée trang.



Mau 06/XNC

(Co quan quéan Iy h chiéu')  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pde lap - Ty do - Hanh philc

Sé:  /CV-...

Vv théng bao mat h chitu ngoai giao, b Ha Ngi, ngay ... thang ... ndm 20..
chiéu céng vu (cdp trong vong chua qua 8
nam)

Kinh guri:
- Cuc Lanh su B Ngoai giao
- §& ngoai vu Thanh phé Hd Chi Minh

(Co quan quén Iy ho chiéu) thong bao ho chiéu bi mat nhu sau:

1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:
2. Ngay thang n&m sinh:
3. Noi sinh:
4. Chuc vu:
5. Bi mathé chifu: - Loal (ngogi giao/cong vy)
- 84:
- Noi chp: (Cuc Léanh su, S¢ Ngoai vu TP. H6 Chi Minh, Co
guan dai dién Viét Nam tai...)
- Ngay cép:
6. Ly do mat:

(Co quan quan Iy ho chidu) thong bao viéc mét (cde) hd chiéu trén dé Cac co
quan c6 thdm quyén lam thd tuc hily hd chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG
(Kp truc tiép vé ghi rd ho tén, dong ddu)
Noinhin:
- Nhu trén;
- B6 Céng an;
-Lwua ...,

' Co quan quan Iy ho chiéu theo Quyét dinh 58/2012/QD-TTg ngdy 24/12/2012 cta Tha twéng Chinh phi vé vide st dung
va quan 1y hd chiéu ngoai giao, hé chiéu céng vu.



