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S6:4356/BHXH-BT Ha Ngi, ngay 34 thdng § ndm 2016
V/v chuén héa dir liéu

ho gia dinh tham gia BHYT

Kinh giri: Bao hiém xa hdi cac tinh, thanh phd
truc thudc Trung vong.

Tiép theo Cong vin s6 857/BHXH-BT ngay 14/3/2016 vé viéc ra soat dit
liéu 18p danh sach h¢ gia dinh (HGD) tham gia bao hiem y t€ (BHYT) va Cong
van s0 1038/BHXH-BT ngay 29/3/2016 v€ vi€c ra soat, xac minh, nghiém thu
thong tin thanh vién HGD tham gia BHYT cia Bdo hiém x& hoi (BHXH) Viét
Nam, BHXH céc tinh, thanh pho dé nghiém tic t6 chire trién khai. D€ dam béo
chat luong cta dir liéu, cap ma dinh danh c}~10 nguodi tham gi’a BHYT va t6 chirc
quén ly dir liéu, BHXH Viét Nam hudng dan cac budc chuan héa dit liéu HGD
tham gia BHYT nhu sau:

1. Céng tac chuén bi

1.1. Viéc ra soat, chudn hoa dit liéu HGD tham gia BHYT thuc hién tép
trung tai Buu di¢n tinh hodc BHXH tinh.

1.2. BHXH tinh phéi hop véi Buu dién tinh chiu trach nhiém:

- Chuén bj hoi truong, may tinh, duong truyén, dam bao day du, dap ung
yéu cau trong viéc chuén hoa dir liéu HGD.

- B8 trf tap trung can b thuc hién tai tinh, ddm béo it nhét mdi huyén 04
can by chiu trach nhiém chuan héa dir liéu (trong d6 02 can b6 BHXH, 02 can
bd Buu dién cap huyén quén ly).

- T6 chitc ghép Mau DKO1, Méu DK01-DC theo HGD, dia ban t5, thon
x4, huyén va déng quyén theo dia ban td, thon, xa... va tdp trung toan bd mau vé
tinh.

- T6 chue ra soat, chudn hoa dit liéu HGD theo dia ban cép huyén.

- Phén cong thanh vién Ban chi dao tinh, can b0 BHXH theo d6i, don dbc,
kiém tra va chiu trach nhiém két qua ra soat, chuan hoa dir liéu cda huyén dugc
phén cdng phu trach.

1.3. Truong hop khong thyc hién ra sodt, chuén hoéa dir liéu HGD téap

trung tai tinh thi Giam déc BHXH tinh t6 chirc tai cdp huyén va chiu trach
nhiém vé chét luong va déng bo chudn héa dir lidu.

2. Quy trinh ra soat, chuin héa dir liéu HGP tham gia BHYT

2.1. Buéc 1: Ra sodt thong tin Méu DKO1, Mdu DKOI-DC véi dit li¢u

a) 'Quy trinh

- Ra soat timg Mau DK01, Miu DK01-DC véi dit liéu dd dugc cép nhat

vao phan mém quan ly, dam bao trang khép, khong ¢6 sai sot trong nhdp lidu.
Trudng hop nhéan khéu trong dit liéu thiéu so véi Mau DKO01 hozc Mau DKO01-



DC thi nhép bd sung; chua ding vé6i thong tin da ké khai trén M3u DKO1, Miu
DKO01-DC thi chinh stta ding thong tin d& duoc ké khai.

- P61 v6i trudng hop HGD di véng lau ngay khoi dia ban da phéi hop voi
Trudng thon, UBND x4 dé thu thap théng tin Mau DKO1 nhung khong ady du
thi nhap dAy db, chinh x4c Mau DKO1 vao muc “H¢ gia dinh di vang” trong
phan mém quan ly.

- M¢é so theo doi va ghi lai day dd, chinh xac s6 lwong MAu DKO1, Mau
DKO01-DC, sb luong nhén khau, céc truong horp cép nhat dir ligu sai, thiéu thong
tin cia HGP theo ting dia ban thon, t6 dé c6 can ¢t nghiém thu dit liéu.

- Ky nhén két qua sau khi thuc hién xong ra sodt, diéu chinh dit lidu gitta
2 bén (BHXH va Buu dién). :

b) C4n b thuc hién: Can bd BHXH, can bo Buu dién.

¢) Thoi gian thuc hién: 05 ngay.

2.2. Bude 2: Xod HGD tring tén chii hé va sé sé hg khiu

a) Quy trinh

- Xuét danh sich Thong ké trung thong tin hd (BHXHOZ) chon Tinh/
Thanh phd va chon Co so s& ho khéu, thuc hién kiém tra, ddi chiéu dit lieu HGD
trong té€n chd h va 36 s6 ho khau:

+ Truong hop tring hoan toan s lwong va thong tin nhén khéu trong
HGD thi tién hanh x6a trung chi dé lai thong tin 01 HGD.

+ Truong hop khéc s6 luong va thong tin nhan khéu trong HGD thi gift
nguyén thong tin ciia cac HGD do.

b) Can bd thuc hién:

- Céan bd Buu dién thuc hién x0a;

- Can b6 BHXH kiém tra.

¢) Thoi gian thuc hién: 01 ngay.

2.3. Budc 3: Xod dir liéu nhan khiu tr ung 4 tiéu chi (ho tén, ngay
thdang ndm sinh, gidi tinh, noi cdp gidy khai sinh lan ddu)

a) Quy trinh

Xuét danh sach Théng ké trung thong tin nhan khiu (BHXHO03), phdi hop
v&i can bd BHXH thuc hién 1<1em tra, x4c minh va x6a cdc truong hop nhan
khéu tring 4 tiéu chi trén phin mém quén ly HGD giit lai nhén khau ¢6 nhiéu
thong tin nhat nhu ¢6 thém chimg minh nhan déan, ma th¢ BHYT...

b) Céan bd thuc hién:

- C4n bd Buu dién thuc hién x0a;

- Can b0 BHXH kiém tra.

¢) Thoi gian thyc hién: 02 ngay.

2.4. Buwéc 4: Xod md thé BHYT do gdn sai, gdn tring
a) Quy trinh



- Xuét danh sdch nhan khiu ccing mé thé khac thong tin véi co s& dit li€u
thé (BHXH DC09), chon nhén khéu tring ma thé BHYT tai thoi diém hién tai,
thuc hién:

+ Gifr lai 01 mé thé cia nhén khiu dugc gan chinh xac v6i thong tin
nguoi da duoc cép thé trong phén mém quan ly sb thé (QLST).

.+ Xoa mi thé gan trung, gén sai hodic ma thé BHYT khong ton tai v6i

phan mém QLST dam bao 01 nguoi/01 ma thé¢ BHYT.

b) Cén bd thyc hién: Can bo BHXH.

¢) Thoi gian thuc hién: 01 ngay.

2.5. Buéc 5: Gan md thé BHYT cho nguwoi tham gia chwa ké khai ma
thé BHYT

a) Quy trinh:

- Xuét Danh sich thé BHYT chua dugc ddng b6 véi HGD trén phin mém
QLST, phan loai theo timg loai d6i twgng tham gia.

- Thue hién ra soat, déi chiéu di¥ liéu cAp thé BHYT d¢ gén ma thé BHYT
cho thanh vién HGD.

b) Cén bo thuc hién: Can bd BHXH.

¢) Thoi gian thuc hién: 02 ngay.

2.6. Bwdc 6: Ké khai bo sung va nhip dir liéu doi véi nguwoi dang tham
gia BHYT chwa co trong dit liéu HGD

a) Quy trinh

- Sau khi thuc hién xong céc buéc trén, xudt Danh sach nguoi tham gia ¢6
thé BHYT chua duge ddng bo véi HGD trén phan mém QLST.

- Phan loai danh sich nguoi dang tham gia BHYT nhung chua c6 trong
dit liéu HGD theo tirng don vi st dung lao dong, co quan quan ly dbi tuong, dai
Iy thu (Pon vi) timg loai ddi tuong tham gia BHYT theo loai hinh;

- Phéan céng can bo phdi hop véi Don vi quan ly d6i tuong dé huéng din
nguoi dang tham gia BHYT ké khai bd sung Mau DKO1 (bao gdm ngudi ngoai
tinh tham gia BHYT nhung chua c6 trong dit liéu HGD).

- Ban giao M?&u DKO1 cho Buu dién dé cap nhat ddy du, chinh xac tat ca
théng tin trén Mau DKO01 d4 thu thép. Péi v6i truong hop ngudi ngoai tinh tham
gia BHYT trén dia ban nhung chua c6 trong dit ligu HGD thi nhap day du, chinh
x4c Mau DKO1 vao muc “H9 gia dinh tinh khac” trong phan mém quan ly.

b) Cén b thuc hién: Can bo BHXH, cdn bd Buu dién.
¢) Thoi gian thyc hién: 10 ngay.

3. T6 chire thye hi¢n

3.1. BHXH tinh:

- Phéi hop chit ch& v6i Buu dién tinh dé t chire trién khai thuc hién viée
chuén hoa dir lieu HGP theo huong din; dong vién, khen thudng kip thoi tap
thé, c4 nhan c6 thanh tich xudt sic.



- T6 chirc tuyén truyén dén cac Pon vi dé van dong ngudi c6 thé BHYT
chua dugc dong b6 ké khai Mau DKO1 day du, chinh xé4c tung thanh vién HGD,
tao diéu kién tdt nhat, tranh gay phién ha cho nguoi tham gia BHYT.

- Kip th&i béo céo nhitng khoé khan, vuéng méc trong qua trinh thuc hién.

3.2. Trung tdm Cong nghé thong tin - BHXH Viét Nam:

- Piéu chinh, bd sung chirc ning phé;n mém dam béao xir ly duoc cac
nghiép vu phat sinh; khoéa dit liéu sau khi chuan héa dir liéu va bao mét théng tin
theo quy dinh.

- Phéi hop véi céc don V’i co lién quan dé t& chire trién khai thuc hién cdc
nodi dung trén nham dam bao tién d9, chat lugng.

Yéu cau BHXH céc tinh, thanh phé thue hién day du, nghiem tac céc ndi

dung trén xong truéc ngay 20/9/2016. Trong qua trinh thuc hién néu cb vuong
mic kip thoi bdo cao BHXH Viét Nam (Ban Thu) dé nghién ctu, giai quyét. [ Bt
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