B(O LAO PONG - THUONG BINH CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQI Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
sé: 3386 LpTBXH-TCCB Ha Ngi, ngay 05 thang 9 nam 2016
V/v triéu tp 16p tap huén “K§ néing
mém trong gidi quyét c4c nhiém vy
chuyén mén”

Kinh giri: Cac don vi thugc Bd

Thie hién Quyét dinh s§ 1000/QD-LDTBXH ngay 26/7/2016, Bo td
chirc 16p tép huén "K¥ ning mém trong gidi quyét cc nhiém vy chuyén mén"
cy thé nhu sau:

1. Muc dich:

Trang bi cho ddi ngii cong chirc, vién chirc mot sb k§ ning mém co ban
trong hoat dong cong vu tai co quan, don vi nhim gép phan hoan thanh tbt
nhiém vu dugc giao.

2. N§i dung:

- Chuyén d 1: K§ nang thuyét trinh;

- Chuyén d& 2: K§ ning ldp ké hoach trong hoat dong t6 chirc;

- Chuyén dé 3: K¥ nang quan ly thdi gian;

- Chuyén dé 4: K§ nang t6 chirc cong viéc hiéu qua;

- Chuyén dé 5: Ky nang ra quyét dinh;

- Chuyén @2 6: K¥ ning phén céng va phéi hop trong hoat dong cong vu;

- Chuyén d& 7: K§ niing xay dumg chinh séch lao ddng - x3 hdi;

- Chuyén d2 8: K§ ning giao tiép img x&r va gidi quyét tinh hubng phat
sinh trong thue thi cdng vu.

3. Déi twgng: Coéng chirc, vién chitc cic don vi thugc Bo (mdi don vi
cir tir 01-02 ngudi).

4. Thoi gian: 03 ngay, tir ngay 28/9/2016 - 30/9/2016; khai mac 8h30
ngay 28/9/2016.

5. Pia diém: Trung tdm T4p huén va Cung Ung Dich vy, sé 1 - Ly
Théanh Téng, quan Db Son, Thanh phé Hai Phong.

Kinh phi di lai, dn, & cia hoc vién do don vi cir cdng chirc, vién chuc
chi theo quy dinh hién hanh. C4 nhén c6 nhu ciu nghi tai Trung tim Tap hudn



va Cung tng Dich vy, s6 1- Ly Thanh Tong, quan P Son, Thanh phé Hai
Phdng, lién hé theo sé dién thoai déng chi Nga 0989.540.545/031.386.2036
(médy 1é:100;101;200).

Céc don vi tham dy tap huén giri danh séch tham gia theo mAu giri kém vé
B¢ trude ngay 23/9/2016 (qua Trudng Do tao, béi dudng can bd, céng chirc lao
dong - x4 hdi, dja chi: ting 17, Nha lam viéc lién co quan B$ Lao déng - Thuong
binh va X4 hoi, 16 D25, ngd 7, dudng Tén Thét Thuyét, Cau Gidy, Ha Noi), ddng
thoi giri vao dja chi email: hathinu2610@gmail.com.

Thong tin chi tiét vé 16p tap huin xin lién hé ddng chi Ha Thi Ny, Khoa
Quén ly hanh chinh nha nuéc, Trudng Déo tao, bdi dudng cén bd, cong chirc
lao ddng - xa hoi. DT: (04)35.567.625- 0975.695.805 - Fax: 043.556.683./.
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