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86:3407 IBNN-TCCB Ha NQi, ngay20 thdng 9 nam 2013 

V/v hu6ng dful thirc hien che dQ 
nang b~c luang d3i voi can bQ, cong chirc, 

vien chuc va nguoi lao dQng. 

Kinh giri; Cac CO' quan hanh chinh, Dan vi su nghiep tnrc thuoc Bo 

Ngay 31/7/2013, Bo Nei vu dil ban hanh Thong tu s6 08/20I3/TT-BNV huang 
dan thirc hien ch~ do nang b~c luang thuong xuyen va nang b~c luang tnroc thai han 
dai voi can bo, cong chirc, vien chtrc va ngiroi lao dong, co hieu hrc thi hanh k~ tit 
ngay 15/9/2013, thay th~ Thong tu sa 03/2005/TT-BNV ngay 05/0112005 va Thong 
tu s6 83/200S/TT-BNV ngay 0118/2005 cua BO Noi vu huang dan thirc hien ch~ do 
nang b~c luang thirong xuyen va nang b~c luang wac thai han d6i voi can bo, cong 
clurc, vien chtrc (sau day goi La Thong tu s6 08/2013/TI'-BNV, tra cUu tren trang 
di~n tit Chinh phil WWWchinhphu.vn) 

D~ trien khai thuc hi~n Thong nr s6 08/2013/TT-BNV duoc thong nhAt, Bo 
huang dful cac co quan, dan vi truethuoc mot sa noi dung sau: 

1. Tho trtrO'ng cac ca quan, dan vi co trach nhi~m: 

1.1. Ph6 bien va thuc hien dung cac quy dinh tai Thong tu sa 08/20I3/TT-BNV 
v~ ch6 do nang b~c luang thirong xuyen va nang bac luang tru6'c thai han d6i voi can 
bo, cong chirc, vien chirc va ngiroi lao dong. 

1.2. Xay dung Ban Quy ch6 nang b~c luang tnroc thoi han cua co quan, dan vi: 
Thu tnrong co quan, dan vi co trach nhiem trao d6i voi C~p uy va Ban Ch~p 

hanh Cong dean cung cAp d~ xay dung moi Ban Quy chS nang b~c luang truce thai 
han do l~p thanh tich xu~t s~c trong thuc hien nhiem vu cua co quan, dan vi thea quy 
dinh tai Thong tir sa 08/20 13/TT-BNV. Ban Quy che nay phai duoc cong khai trong 
co quan, dan vi va giri BQ d€ quan ly va kiem tra trong qua trinh thirc hien, 

1.3. T6 clnrc xet nang b~c luang hang nam: 
- Truong bQ phan phu trach cong tac t6 chirc can bQ: Can cu vao thai gian gift 

b~c luang va k~t qua cong tac, thanh tich dat diroc cua tirng can bQ, cong chirc, vien 
clnrc trong co quan, dan vi; d6i chieu voi cac di~u kien, tieu chuan da: duoc quy dinh 
v~ nang b~c hrong thuong xuyen v~ n~g b~c luang truac thai h~, l~p danh sach cac 
truemg hgp du dieu ki~n, tieu chuan de nghi xem xet nang b~c luang, bao cao Thu 
truang cO' quan, dan vi; 

- Thu truang cO' quan, dan vi t6 chuc cUQc hop xet nang luang, thanh phfuI d\l' 
hop gam d~i di~n cho cAp uy, Ban ch~p hanh cong doan cimg c§p, phl,1 trach c6ng mc 
T6 chuc - Hanh chinh va d~i di~n cac dan vi trvc thuQc c6 lien quan. Cuoc hop co 
ghi bien ban; 

- Can cu y ki6n k~t lu~ ~i bien ban cUQc hop, thong bao cong khai danh sach 
cac truemg hqp dugc xet nang b~c luang t~i cO' quan, dan vi trong thai h~n OS ngay 
lam vi~c; 

- Thu wan~ cO' quan, dan vi quySt dinh ho~c d~ nghi c~p co thfun quy~n quySt 
djnh thea phan cap nang b~c luang thuang xuyen va nang b~c luang wac thai h~ 

dai vai can bo, c6ng chuc, vien chuc va nguai lao dQng trong danh sach tra luang 
cua cO' quan, dan vi. 
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- Giai quyet theo thfun quyen don thu khi~u nai va nhtrng virong m~c trong viec 
thirc hien ch~ dQ nang b~c luong thuong xuyen va nang bac luang wac thai han d5i 
voi can bQ, cong chirc, vien chtrc va ngiroi lao dQng thuoc pham vi quan ly. 

2. Thdm quy~n quy~t djnh nang b,c hrong: 
2.1. ThAm quyen cua BQ: 
a. BQ tnrong quyet dinh nang b~c luong d6i voi cac clnrc danh Lanh dao do BQ 

tnrong b6 nhiem; cac cong clnrc, vien chirc x~p luong 6 ngach chuyen vien cao cftp 
va cac ngach hoac chirc danh nghe nghiep tuong duong. Rieng cac tnrong hop nang 
b~c luong tnroc thai han 6 ngach Chuyen vien cao cftp va urong duong, BQ tnrong 
leY sau l<hi c6 van ban thoa thuan d6ng y cua BQ N{>i vu. 

b. BQ tnrong uy quyen Vu tnrong Vu T6 chirc can b{> kY thira uy quyen: 
+ Quyet dinh nang b~c luang d6i voi cac cong chirc, vien chtrc gift ngach 

chuyen vien chinh va cac ngach hoac chirc danh nghe nghiep tuong duong trong cac 
co quan, dan vi true thuoc BQ; 

+Quy~t dinh nang b~c luang d6i voi cac cong chuc, vien chtrc gift ngach chuyen 
viet} chinh va cac ngach hoac chirc danh nghe nghiep tuan~ duong tro xuong thuoc 
Khoi co quan B9 (cac Vu, Van phong, Thanh tra, Ban doi moi va Quan ly doanh 
nghiep nongnghiep, Danguy, Congdoanva DoanThanhmen CSHCM); 

c. BQ tnrong uy quyen Vu tnrong Vu T6 chrrc can bQ kY thira l~nh: Phe duyet 
danh sach diroc nang b~c luang d6i voi cac cong chirc, vien chirc gift ngach chuyen 
vien va cac ngach hoac chtrc danh nghe nghiep nrong dirong trc xuong trong cac co 
quan, dan vi tnrc thuoc BQ. 

2.2. Thdm quyen cua Thu tnrong cac co quan, dan vi true thuoc Be?: 
a. Cac co quan, dan vi dii duoc BQ c6 quyet dinh phan cftp rieng: 
- Cac T6ng C\lC Lam nghiep, Thuy loi va Thuy san thuc hien thea quy dinh tai 

Quyet dinh s6 1588/QD-BNN-TCCB ngay 09/7/2013 cua Be? ve phan cftp cho cac 
T6ng C\lC; 

- Cac T6 chuc khoa hQc cong ngh~ cong l~p tnrc thuQc BQ th\lc hi~n thea cO' ch~ 
tv' chu, tv chiu trach nhi~m theo Nghi dinh 115/2005/ND-CP th\IC hi~n thea quy djnh 
t~i Quy~t dinh s6 32811QD-BNN-TCCB ngay 24/10/2008 Clla Be? 

b. Cac CO' quan, dan vi t£vc thuQc BQ: 
Thu truOng cac CO' quan, dan vi tf\lC thuQc BQ kY quy~t dinh nang luang d6i vm 

cac cong chuc, vien chuc trong danh sach da duQ'c BQ phe duy~t ~i di~m c khoan 2.1. 
3. H8 ~O' d~ !1ghi BQ xct nang hrO'ng v~ thM h~n nOp: 
3.1. Ho SO' de nghi BQ xet nang luong gom:
 
- C6ng van de nghi cua CO' quan, don vi;
 
- Bien ban hQP xet nang luang;
 
- Danh sach cac truang hqp du di€u ki~n d€ nghi duQ'c nang b~c luong (cac
 

Bang ill s6 01 d~n s6 04 kem theo); 
- Cac van ban giri kern. 
Trang d6: 
+ Nang b(jc luong thuang xuyen: Gui kem ban photocopy cae quy~t dinh x~p 

luong gful nhftt ho~c danh sach cac wOng hqp nang luang da duqc BQ ph€ duy~t; 
cac quy~t djnh, viin ban lien quan d~n vi~c keo dai thai h~ nang b~c luang (n~u c6). 

+ Nang b(jc luang tru6c thai h(;m: Van ban d6 nghi nang b~c luang tru6c thai 
h~ do l~p thanh tich xuftt s~c c§n ghi ro t6ng s6 chi tieu bien ch~ duqc giao trong 
nam cua cO' quan, dan vi; S6 nguai duqc nang luang tru6c thai h~ thea tY l~ 10%; 
S6 da duqc giai quy€t; sa d€ nght. Gui kem ban photocopy Quy ch~ nang b~c 
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luang tnroc thai han cua co quan, dan vi; Quyet dinh giao chi tieu bien che; Quy~t 
dinh x~p luang gk nhftt hoac danh sach cac tnrong hop nang luang da duoc B9 phe 
duyet; Quyet dinh cong nhan thanh tich xuftt s~c cua cftp co thAm quyen; h6 sa da 
giai quyet dot 1 trong nam (neu la giai quyet dot 2/nam); thong bao nghi huu d5i voi 
tnrong hQP nang luang tnroc thai han do co thong bao nghi hiru. 

3.2. Thai han n9P h6 sa: 
- Cac tnrong hop d~ nghi nang luang tnroc thai han do co thong bao nghi huu, 

trong thai han 30 ngay ke tu ngay co Thong bao nghi huu, co quan, dan vi phai giri 
h6 sa v~ Be> de xem xet, giai quyet; 

- H6 sa d~ nghi xet nang bac luang duoc giri v~ B9 (qua Vu T6 chirc can bo) 
VaG 02 dot trong nam:
 

Dot 1: Tir ngay 01 thang 5 d~n h~t ngay 30 thang 6
 
Dot 2: Tu ngay 01 thang 10 den het ngay 31 thang 11.
 
4. v~ thl}'c hi~n chi tieu nang bic luang trU'CJC thot hgn do lip thanh tich 

xnit sic trong thuc hi~n nhi~m vu: 
- De gop phdn dong vien, khuyen khich can b9, cong chtrc, vien chirc dat diroc 

thanh tich xufit s~c trong thuc hien nhiem vu, dam bao viec thuc hien ch~ do nang 
b~c luang tnroc thai han trong Co' quan, dan vi duoc hai hoa, B9 quy dinh: 

S5 can bo, cong clnrc, vien chirc gift chirc vu Lanh dao tU cftp phong va nrong 
duong tro len diroc nang b~c luang tnroc thai han trong Co' quan, dan vi chi chiem t5i 
da 50% trong t6ng chi tieu diroc nang luang sam hang nam cua Co' quan, dan vi; 

- Can cir bao cao cua cac Co' quan, dan vi v~ viec thuc hien ch~ d9 nang b~c 
luang tnrcc thai han trong nam, Vu T6 chirc can b9 co trach nhiem t6ng hQ'P bao cao 
B9 xem xet, giao them chi tieu duoc nang b~c luang truce thai han do l~p thanh tich 
xuftt s~c ngoai s5 nguoi thuoc ty l~ 10% cua Co' quan, dan vi tnrc thuoc (trong do iru 

tien cho cac dan vi co diroi 10 ngiroi, dan vi hoan thanh t5t nhiem vu cong tac), Thai 
han nhan h6 So' de giai quyet nang luang d5i voi cac chi tieu duoc phan b6 them la 
tnroc ngay 15 thang 02 cua nam sau, qua thai han coi nhu dan vi khong co nhu cdu. 

5. ChS dQ bao cao hang nam: 
Truac ngay 15 thang 12 hang nam (theo dfiu Cong van d~n), cac Co' quan, dan vi 

phai co van ban bao cao Bo vi~c thvc hi~n che d9 nang b~c luang thuemg xuyen v~ 
nang b~c luang tru6'c thai h~n d5i v6'i can be>, cong chuc, vien chuc va nguai lao 
d9ng cua Co' quan, dan vi trong nam (theo m~u s5 01 ban hanh kern theo Thong tu s5 
08/2013/TT-BNV); s5 nguai thuoc ty l~ duqc nang b~c luang tru6'c thai h:;m do l~p 
thanh tfch xuftt s~c va s5 nguai du ra du6'i 10 nguai clla Co' quan, dan vi mlnh 6 nam 
sau li~n k~. 

Van ban nay thay th~ cac van ban: Cong van s5 185 CVIBNNfTCCB ngay 
24/0112005; s53062IBNN-TCCB ngay 24/1112005; s5 55IBNN-TCCB ngay 03/0112007 
va s5 3882IBNN-TCCB ngay 10/7/2009 ella BO Nong nghi~p va Phat tri~n nong thon. 

Trong qua trinh thvc hi~n, neu co vuOng m~c d~ nghi cac Co' quan, dan vi phan 
anh v~ Be> (qua V\l T6 chuc can be» d~ xem xct, xu lY./. 

NO'i nhl).n: 
TRUONG 

~~~T. B<) TRUONG
 
- Nhutren;
 
- Bl} tru6ng (d~ b/e);
 
- Luu VT,TCCB
 

Hoang Vin Thing 
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I 

BQ NaNG NGHlep vA PHAT TRIEN NONG THaN Bang 1 
Coo quan, dan vi: 

DANH SACH TONG HQ'P cAc CAN 80, CONG CHlrC, VIEN CHlrC vANGU'OI LAO DQNG D~ NGHI NANG B~C LlJ'O'NG, DQ'T•.•/NAM ••.• 

(Kern thea Cong van 56 ngay. tMng... nem ...... cua ) 

TOng s6 can be?, cong chCPc, vien chCPc va ngU'ai lao dQng i:1 Co' quan, dan vi com,t ~i thai di6m baa cao: ngU'ai. 
Trang d6: 
1. se ngU'ai dU'9'c n~ng bac IU'O'ng thU'ang xuyen C1 CO'quan, dO'n vi trong dQ't/nam: nguai; 
2. se ngU'ai dU'Q'c nang bac IU'O'ng trvoc thai han do I$p thanh tlch xuM scftc trong thuc hien nhiem Vl,l C1 co quan, don vi trong dQ't/nam: ngLP6'i; 
3. So ngU'ai da c6 thong bao nghi huu duQ'c n~ng bac IU'O'ng trU'O'C thoi han C1 co quan, dO'n vi trong dQ1lnam: ngLP6'i. 

Ng~ch, chllc danh, b~c, h~ s6 IlI00ng tnr6'c khi dllQ'C Ket qua nang b~c trong nam Ngay, tMng nanc b~c 
nam sinh 

Trlnh de) 
B~c trong HQsO Ti(ln IlI00ng

56 thu HQ va ten 
chuyen mon 

Ng~ch hg~ch ho~c 
H~s6 H~ s6 Ng~ch 

B~c 
H~s6 Thb'i gian chenh tang them do tl,l' nghi$p vv 

hoac choc trong chuc Illang a Thb'iffi6m chenhl~ch ho~c liang sau Illang mll'i tinh nang 
I~ch bao nang b~c 

Nam NO' 
dl1Q'c dao tao 

danh danh hi(in b~c hi$n dllQ'cxep baoillu chllc nang b~c 
dllQ'c nang b~c ItIn Illu (neu trong nam 

giCr giii (neu c6) danh b~c sau c6) (1.000a) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 
I Can bQ, cOng chli'c, vlen chuc va ngU'ai lao dQng dU'Q'c n~ng b$c IU'O'ng thLPong xuyen 

II Can bQ, cOng chuc, vi~n chuc va ngU'ai lao dQng dU'Q'c n~ng bac IU'O'ng trU'6'c th6'i han do I~p tnanh tfch xuat sac trong thl,J'c hien nhiem vu 

III Can bO, cOng chuc, vien chuc va ngU'ai lao dOng da c6 thOng bao nghi huu dU'Q'c nang bac IU'O'ng tnroc thai nan 

CQng 1+1I+1I1} 

.... Ngay.... tMng... nam.... 
Thli troong Co' quan, dan vi 

(Ky ten va d6ng dau) 

Ghi chu: se 1U'Q'ng 01 ban; Bao gbm tcflt ca cac trU'ang hop d~ nghi n~ng IU'O'ng cua dQ1lnam 
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BO NaNG NGHlep vA PHAT TRI~N NaNG THaN Bang 2 
Coo quan, dO'n vi: 

OANH SACH £)E NGH! NANG B~C LU'ONG £)01val cAc CHO'C OANH LANH £)~O THUOC OleN BO BO NHleM;
 
cAN ao, CONG CHO'C, VIEN CHO'C Gllr NG~CH CHUYEN VIEN CAO cAp HO~C NG~CH, CHO'C OANH TU'ONG DU'ONG;, DQ'T.. .INAM ....
 

(Kem theo G6ng van 56 ngay thang nem cua . ) 

Ng~ch, chtic danh, b~c, h(i sOIlI0000g tl1J'6'c khi dllQ'c 
K~t qua nang b~c trong niim Ngay, thang nAngb~c 

nam sinh 
Trinh oQ 

S6thCr 
t1,l' HQ va ten 

Nam NO' 

chuyen men 
nghi(ip vu 

allQ'c aao tao 

B~c trong 
Ng~ch Ing~ch ho~c 

hoac chtic trong chtic 
danh danh hi~n 

giO' 

H~s6 
IlI00ng a 
b~c hi~n 

giii 

Thaidi6m 
OIlQ'C x~p 

HhO 
cMnh l(ich 

baoillu 
(nilu c6) 

Ng~ch 

ho~c 
chtic 
danh 

HhO [Thai gian 
B~c IlI00ng m6'i tlnh nAng IIJ'O'ng sau dllQ'c nang b~clAn nang b~c 

b~c sau 

H¢ 50 
cMnh 

I~ch bao 
hru (n~u 

c6) 

Tilln IlI00ng 
tiing thllm do 

nang b~c 

trong nam 
(1.000d) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 
I Can b¢, cong chtrc, vien chec va ngU'6'i lao dong dU'Q'c n~ng bac IU'O'ng thU'6'ng xuyen 

II Can bo, cong clurc, vlen chuc va ngU'ai lao dong dU'Q'c nang bac IU'O'ng truoc thai han do I~p thanh tlcn xufit sac trong thlfc hien nhiem vu 
III Can bo, cOng chirc, vien choc va ngU'6'i lao d¢ng da c6 thong bao nghl huu dU'Q'c n~ng bac IU'O'ng tnroc thai han 

C¢ng,,1+11+111) 

.... Ngay.... thang... nem.... 
Thu trU'c7ng Co' quan, dO'n vi 

(Ky ten va d6ng dflu) 

Ghi chu: se 1U'Q'ng 01 ban 
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i 

BQ NONG NGHlep vA PHAT TRIEN NONG THaN Bang 3 
CO' quan, dO'n vi: 

DANH SACH OE NGHI NANG B~C LlJONG 001 val CAN BQ, CONG CHO'C, VIEN CHO'C
 
Gllr NG~CH CHUYEN VIEN CHiNH HO~C NG~CH, CHl1C DANH TlJONG OlJONG;, OQ'T... /NAM••..
 

(Kem theo Cong van 56 ngay.... thang. .. nam cce ) 

Ng~ch, chCPc danh, b~c, M sOILPang trLPl7c khi (fLPc;1C Ket qua nang b~c trong narn Ngay.thang nane b~c 
namsinh 

Trinh (fQ 
B~c trong HQ s6 Tiiln tLPangSOthli HQ va ten 

chuy~n men 
Ng9ch ng~ch ho~c 

H~s6 H~sO Ng9ch 
B~c 

H~sO ~h()'i gian chlmh tang them do tl,f nghi~p vu noac cnoc trong choc ILPang a ThO'i aiem ch&nhl(lch ho~c ILPang m6'i tlnh nang 
I~ch bao nang b~cdLPQ'c dao tao b~c hi~n (fLPQ'c xep baolLPU chCrc O'O'ng sau dO'Q'c nang baclAnNam Nli danh danh hi~n gjrr (neu c6) danh nang b(lc 

b~c 
IO'u (neu trong nam 

girr sau c6) (1.000d) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 
I Can bo, cOng chuc, vi~n chuc va ngU'ai lao dong dU'Q'c n~ng bac IU'O'ng thU'lYng xuy~n 

\I Can bo, cOng chuc, vien chll'c va ngU'6'i lao dong dU'O'c nang b~c IU'O'ng truoc thai han do I~p thanh tlch xuat sac trong thl!c hi~m nhi(lm vu 

"' Can be:>, c6ng chuc, vien chuc va ngU'ai lao dong da co thOng bao nghi huu dU'Q'c nang b~c IU'O'ng trooc thai han 

Cong 1+11+111) 

.... Ngay.... thang... nem.... 
Thu trwng co quan, aO'n vi 

(Ky t~n va d6ng dau) 

Ghi chu: se 1U'Q'ng 01 ban 
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BO NONG NGHlep vA PHAT TRIEN NONG THON Bang 4 
CO' quan, dan vi: 

DANH SACH eE NGH! NANG B~C L110NG eOI val CAN BO, CONG CHlrC, VIEN CHlrC vA NGl1C11 LAO DONG
 
GIO' NG~CH HO~C CHlrC DANH TlJ' CHUYEN VIEN TR6' XUONG, NAM: .
 

(Kem thea C6ng van 56 ngay .. _. thang... nam...... cce ) 

Ng~ch, choc danh, b~c, h~ sOIlPO'ng tn.r6'c khi dlPQ'c 
K~t qua nAng b~c trong nam 

Ngay, thang nang b~c 

nam sinh 
Trinh dl) 

B~c trong HQsO Ti~n IlPO'ngSOthlJ' chuy{m men H~ 56 H~s6 Ng~ch H~s6 [Thai gian 
tl! 

HQva ten 
nghi~p vu Ng~ch ng~ch ho~c (lPO'ng a Thaidi~m chenh I~ch ho~c 

B~c IlPO'ng mai tfnh nAng 
chenh tang them do 

dlPQ'c dao tao ho~c choc trong chlJ'c 
b~chi~n dlPQ'c xilp baollPu chlPC 

IlPO'ng sau 
dlPQ'c nang b~c Ian 

I~ch bao nang b~c 

Nam Ncr danh danh hi$n 
gill' (nilu c6) danh 

nAng b~c 
b~c 

IlPU (n~u trong nam 
gicr sau c6) (1.000d) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 
I Can bo, cong chec, vi~n chuc va nglJ'6'i lao dong dlJ'Q'c nang bac llJ'ang thlJ'6'ng xuy~n 

II Can bO, cong chuc, vien chtrc va nglJ'6'i lao dong dlJ'Q'c nang bac llJ'ang truce th6'i han do I~p thanh Uch xuat sac trong thuc hi(m nhiern VI,I 

III Can bo, cOng chuc, vien chirc va nglJ'6'i lao dong da c6 thong bao nghi ruru dlJ'Q'c nang b~c llJ'ang truoc thai han 
Cong (1+11+/11) 

.... Ngay.... thang... nam.... 
Thu trU'c7ng Co' quan, dan vi 

(Ky ten va d6ng dau) 

HlJ mJi, ngay ... thang .... Niim ...... 
P.HEDUYtrdJABQNONG~vAPHAT1RIENN6.NGmoN 

Ghi chu: 56 1lJ'Q'ng 04 ban 
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