BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

VAPHAT'IRIENNONGTHON Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:3407 /BNN-TCCB Ha N5i, ngayQ() thdng 9 ndm 2013

V/v huéng din thyc hién ché do
nang béc luong ddi v&i can b, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong.

Kinh giri: Cdc Co quan hanh chinh, Pon vi su nghi€p truc thudc Bo

Ngay 31/7/2013, B6 N6i vu d4 ban hanh Thong tu s6 08/2013/TT-BNV hudéng
dAn thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va ndng bac luong trude thdi han
d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong, c6 higu Iyc thi hanh ké tir
ngdy 15/9/2013, thay thé Thong tir s6 03/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 va Thong
tu s6 83/2005/TT-BNV ngay 01/8/2005 ctia B Noi vu huéng dan thyuc hién ché do
néng bac lwong thudng xuyén va ning béc luong trude thoi han d6i v&i can by, cong
chirc, vién chitc (sau ddy goi la Thong tw sé 08/2013/TT-BNV, tra cieu trén trang
dién t: Chinh phit WWW.chinhphu.vn)

D& trién khai thyc hién Théng tu sé 08/2013/TT-BNV dugc théng nhét, B
hudéng dan cac co quan, don vi truc thude mét sé ndi dung sau:

1. Thia trudng cac co quan, don v; ¢6 trach nhiém:

1.1. Phd bién va thuc hién dang céc quy dinh tai Théng tir s6 08/2013/TT-BNV
vé& ché d6 nang bac luong thucmg xuyén va ning bac luong trudc thdi han d6i véi can
b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

1.2. Xay dung Ban Quy ché nang béc luong trée thoi han cia co quan, don vi:

Thu truéng co quan, don vi ¢4 trach nhiém trao dbi véi Chp uy va Ban Chip
hanh Coéng doan cing cdp de xdy dung méi Ban Quy ché ning béc luong trude thoi
han do 18p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy cua co quan, don vi theo quy
dinh tai Thong tr sb 08/2013/TT-BNV. Ban Quy ché nay phai dugc cong khai trong
co quan, don vi va giri B§ dé quan 1y va kiém tra trong qua trinh thirc hién.

1.3. T chuc xét ning bic luong hing ném:

- Truéng bd phan phu trach cdng tic t§ chirc can bd: Can cir vao thdi gian glu
bac luong va két qua cong tac, thanh tich dat dugc cua timg cén bg, cdng chic, vién
chire trong co quan, don vi; dbi chiéu vé6i cac diéu kién, tiéu chudn da duoc quy dinh
vé ning bac luong thudng xuyén va nang bic luong trrde thoi han, 18p danh sach cac
trudmg hop di diéu kién, tiéu chuén d& nghi xem xét nang bac luong, bio cdo Tha
trudng co quan, don vi;

- Tha truéng co quan, don vi t6 chirc cude hop xét nang luong, thanh phan du
hop gbm dai dién cho cap iy, Ban chap hanh cong doan cung cap, phu trach cong tic
Té chic — Hanh chinh va dai dién cac don vi tryc thude ¢6 lién quan. Cudc hop co
ghi bién ban;

- Can o ¥ kién két ludn tai bién ban cuéc hop, théng bdo cong khai danh sach
céc trudong hop duoc xét nang bic lwong tai co quan, don vi trong théi han 05 ngay
lam viéc;

- Tha tru(mg c0 quan, don vi quyét dinh hodc d& nghj cdp c6 thdm quyén quyét
dinh theo phin cip ning biac lucmg thuong xuyén va néng bac luong trude thoi han
d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng trong danh séch tra luong
cta co quan, don vi.
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- Giai quyet theo thim quyén don thu khiéu nai va nhiing vuéng méic trong viée
thyc hién ché d6 nang béc lvong thudng xuyen va nang béc luong trdce thoi han dbi
v6i can by, cong chire, v1en chirc va ngudi lao ddng thudc pham vi quan ly.

2. Thim quyen quyét dinh nang bic lwong:

2.1. Thédm quyén cia Bo:

a. B§ truéng quyét dinh ning bac luong c‘101 Vvéi c4c chire danh Lanh dao do Bo
trudng bd nhiém; cic cdng chirc, vién chire xép lwong & ngach chuyén vién cao cp
va céc ngach hoic chirc danh nghé nghiép tuong duong. Riéng céc trudng hop ning
bac lyong trée thoi han & ngach Chuyén vién cao cip va twong dwong, B trudng
ky sau khi ¢6 van ban théa thudn ddng ¥ cia Bo Néi vu.

b. B trudng vy quyén Vu truéng Vu T6 chtrc can bo ky thira vty quyén:

+ Quyét dinh nang bac lwong dbi voi cac cong chuc, vién chuc gilt ngach
chuyén vién chinh va c4c ngach hoic chirc danh nghé nghiép tong duong trong céc
co quan, don vi truc thuje By;

+Quyét dinh nang bic hrong dbi véi cac cdng chirc, vién chirc gitt ngach chuyén
vién chinh va cac ngach hoic chitc danh nghé nghiép tuong duong tré xudng thude
Khéi co quan Bo (cac Vu, Vin phong, Thanh tra, Ban d6i mé6i va Quan ly doanh
nghiép nong nghiép, Dang y, Cong doan va Doan Thanh nién CSHCM);

c. B truéng uy quyén Vu truéng Vy T6 chitc can bd ky thira 1énh: Phé duyét
danh sach dugc ning bac luong d6i v6i cdc cong chirc, vién chic gifr ngach chuyén
vién va céac ngach hoic chirc danh nghé nghiép twong duong tré xubng trong cic co
quan, don vi tryc thuge Bo.

2.2. Thdm quyén ctia Thii truéng cac co quan, don vi tryc thuje Bo:

a. Cac co quan, don vi da dugc Bo ¢6 quyet dinh phén cip riéng;:

- Cac Téng cuc L4m nghiép, Thiy lgi va Thiy san thuc hién theo quy dinh tai
Quyet dinh s6 1588/QP-BNN-TCCB ngay 09/7/2013 ciia B vé phan cip cho céc
Tong cuc;

- C4c T chirc khoa hoc cdng nghé cong 14p truc thudc Bo thuc hién theo co ché
tw chu, tu chiu trdch nhiém theo Nghi dinh 115/2005/ND-CP thuc hién theo quy dinh
tai Quyét dinh sé 3281/QP-BNN-TCCB ngdy 24/10/2008 cua BJ.

b. Cac co quan, don vi tryc thudc B§:

Thi truéng céc co quan, don vi truc thude Bo ky quyét dinh néng luong d6i véi
cac cong chirc, vién chirc trong danh séch dd dugc Bo phé duyet tai diém c khoan 2.1.

3. Hb so aé nghj B{ xét ning lwong va thoi han ngp:

3.1. Hd so @& nghi Bo xét néng luong gbm:

- Cong vin dé nghj ctia co quan, don vi;

- Bién ban hop xét ning luong;

- Danh sach cac trudng hop du diéu kién d& nghj duoc ning bac lrong (céc
Bang tir 58 01 dén s8 04 kém theo);

- Cac vén ban guri kém.

Trong do:

+ Ndng bdc lwong thuong xuyén: Gui kém ban photocopy cac quyet dinh xep
luong gén nhét hojc danh sich céc tru'orng hop néng luong dd dugc Bo phé duyét;
c4c quyét dinh, vin ban lién quan dén viéc kéo dai thoi han ndng bac lwong (néu cb).

+ Ndng bdc luong trude thoi han: Vian bén de nghi néng bac luong trudc thoi
han do l4p thanh tich xuét sac cAn ghi 13 téng sé chi tiéu bién ché dugc giao trong
nim cua co quan, don vi; So nguoi duge ning luong trwde thai han theo ty 1§ 10%;
Sb da dugc gidi quyét; Sé @& nghi. GlIl kém ban photocopy Quy ché ning bic
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luong trudc thoi han cia co quan, don vi; Quyét dinh giao chi tiéu bién ché; Quyét
dinh xép lwong gén nhét hodic danh sach céc truong hop ning luong da dugc B phé
duyét; Quyet dinh cong nhén thanh tich xut sic clia cip c6 thdm quyén; hd so di
giai quyét dot 1 trong nim (néu 12 giai quyet dot 2/nim); thong bo nghi huu ddi véi
truong hop ning luong trude thoi han do c6 thong bao nghi huu.

3.2. Thoi han ndp hd so:

- Céc trudng hop dé nghi ning luong truéc thoi han do c6 thong bao nghl buru,
trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy c¢6 Thong bdo nghi huu, co quan, don vi phéi giri
hd so vé Bo dé xem x€t, gidi quyet

- Hd so d& nghi xét ning bac lvong duoc giri vé Bb (qua Vu T chirc can bo)
vao 02 dot trong ndm:

Dot 1: Tirngay 0l théng 5 dén hétngay 30 théng 6

Dot 2: Tirngay 01 thang 10 dén hétngiy 31 thang 11.

4. V& thyc hién chi tiéu ning bac lwong trwde thoi han do Iap thanh tich
xudt sic _trong thirc hién nhi¢m vu:

-Pé gop. phan dong vién, khuyen khich can b, cong chirc, vién chirc dat duge
thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy, ddm bao viéc thuc hién ché do nang
béc luong trude thdi han trong co quan, don vi duge hai hoa, B6 quy dinh:

Sb can bd, cong chirc, vién chirc gitt chirc vu Lanh dao tir cdp phong va tuong
duong tr¢ 1€n duoc nang béc lwong trude thoi han trong co quan, don vi chi chiém t4i
da 50% trong tdng chi tiéu duoc nang luong sém hang ndm cua co quan, don vi;

- Cén ¢ bdo céo cla cac co quan, don vi ve vi€e thyc hién che d¢ nang béc
luong truée thdi han trong nam, Vu TS chitc cdn bb ¢6 trach nhiém tdng hgp bio céo
B{ xem x¢t, glao thém chi ti€u duoc ning béc luong truée thoi han do 14p thanh tich
xut sic ngoai sb nguorl thudce ty 1 10% cua co quan, don vi truc thude (trong d6 vu
tién cho cac don vi ¢6 dudi 10 ngudi, don vj hoan thanh t6t nhiém vu cong tac). Thoi
han nhan hd so dé giai quyét nang lrong dbi véi céc chi tiéu dugc phan bd thém 1a
true ngdy 15 thang 02 cia ndm sau, qud thoi han coi nhw don vi khong ¢6 nhu céu.

5. Ché d¢ bao c4o hang nim:

Trude ngay 15 thang 12 hang ndm (theo dau Cong vin dén), céc co quan, don vi
phai c6 van ban bédo cdo B viéc thyuc hién ché do nang bac luorng thuong xuyén va
nang bic luong trudc thdi han déi véi can b0, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong cua co quan, don vi trong niim (theo mAu s6 01 ban hanh kém theo Thong tu s6
08/2013/TT-BNV); sé ngudi thude ty 1€ duoc néng bic luong trudce thoi han do 14p
thanh tich xuft sic va sb ngudi du ra dudi 10 nguodi cua co quan, don vi minh & nam
sau lién ké.

Vin ban nay thay thé cic vin ban: Cong van s6 185 CV/BNN/TCCB ngdy
24/01/2005; 563062/BNN-TCCB ngay 24/11/2005; s6 55/BNN-TCCB ngay 03/01/2007
va 56 3882/BNN-TCCB ngay 10/7/2009 cia B Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vudng mic dé nghi cic co quan, don vi phan
4nh vé B (qua Vu T4 chirc c4n bo) dé xem xét, xir ly./.

Noi nhin :

- Nhur trén;

- B§ trudng (48 blc);
- Liru VT, TCCB

Hoang Vin Thing
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BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Bang 1
Co quan, don vi:

DANH SAGH TONG HQ'P CAC CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU’C VA NGU'O'I LAO DONG DE NGH| NANG BAC LUONG, DQT.../NAM....

(Kem theo Céng vansé .................. ngdy ... thang ... ndm...... cla ....... )
Téng sé can bg, cong chirc, vién chirc va ngwiri lao dong & co quan, don vi c6 mit tai théi diém bao céo: ....... ngwoi.
Trong d6:
1. S(:) ngudi durgc nang bac lvong thwdng xuyén & co quan, don vi trong dot/nam: ... ngwo;
2. Sg ngudi dwrgc nang bac lrong trwrde théi han do lap thanh tich xuat sac trong thirc hién nhiém vu & co quan, don vi trong dot/nam:......... nguwd;
3. S0 ngwdi da cé théng bao nghi hwu dwoce nang bac lvong tredc theéi han & co quan, don vi trong dot/nam:....... nguoi.
Ngdy, thing Ngach, chic danh, banca,nr;e:guang tneée khi dege KA1 qua nang bac trong nam
nam sinh
Trinh @6 A . !
S6 thir chuyén man Bactrong | 1 4 : Hesé | Ngach He sb Lrheri gian| HO 6 | Tién lrong
e Ho va& tén nghiép vy ho:?:a;ha,c bgoic;h :hojg lrong & | Thevi d’léém cheznh lech| hodc Hlu*oﬁgcsau leong méijtinh nééng Ietig‘eggo téag ':;égg :o
- |dwgc dao tao ; . ‘1 bac hién | dwgc xép | bdo lwu chirc dwgc nang| bac lan < -
Nam | Ni¥ danh dan;fl:len gite (néu cé) | danh nang bac bac sau luucg)leu tr(t;?goraadgn
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
I ICan bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dwgce nang bac lvong thudng xuyén
Ii |Can bd, cong chirc, vién chirc va nguedi lao dong duwoc nang bac lwong trwéc thevi han do 14p thanh tich xuét sic trong thiec hién nhiém vy
lIl [Can b6, cdng chirc, vién chipc va ngudi lao dong d4 cé théng bao nghi hwu duwgc nang bac lvong trede théi han
Gogfieie® | [ 1 1 [ [ 1 T 1 1 [ T T ]

... Ngay.... thang... ndm....
Thu triréng cor quan, don vi
(Ky tén va déng dau)

Ghi cha: S6 Ivong 01 ban; Bao gém tat ca cac trwdng hop dé nghi nang lwong cia dot/nam



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Bang 2
Co quan, don vi:

. _DANH SACH BE NGH| NANG BAC LUONG POl VO1 CAC CHI'C DANH LANH DAO THUQC DIEN BQ BO NHIEM; 5
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC GI(Y NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP HOAC NGACH, CHIPC DANH TUONG BU'ONG;, DOT.../NAM....

(Kém theo Cong vansé .................. ngay ... thang ... ndm ... cla ...... )
Ngach, chirc danh, bac, hé s6 Iwvong trwde khi drgc »
Ngay, thang hing bac Két qua nang bac trong ndm
nam sinh
Trinh @6 2
Py . Bac trong 2 . p . Ho sé | Tién lwong
Sothirl o vaten chuygnmén | -\ och  |gach hoad FeS0 | Hesé |Ngach | g, | Hesé [Théigian| .o |ixndiham do
tw nghiép vu x . =1 iwong & | Thei didm |chénh léch| hodc lwong mdi[tinh nang
dugc dao tao | NO3C chirc Jtrong chire bac hién | dwocxép | béo lwu | chirc rong sau dwee nang| bac lan léch bao [ nang bac
Nam | N danh danh hién i (néucé) | danh nang bac bac sau reu (néu | trong ndm
gicr 9 c6) (1.0004)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 16 16
1 |Can bg, céng chirc, vién chirc va ngwdi lao dong dwoc nang bac lwong thwedng xuyén

Il |Céan bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dwoc nang bac lvong tredc thdi han do 1ap thanh tich xuat séc trong thiee hién nhiém vy

Il [Can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong da c6 thong bao nghi hwru duwgc nang bac ivong trude thei han

Congfi+ivi) | | ] i N D N I [ [ ]

... Ngay.... thang... ndm....
Tha trwéng co quan, don vi
(Ky tén va dong dau)

Ghi ch(: S6 Iwgng 01 ban



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Bang 3
Co quan, don vi:
_ DANH SACH BE NGH| NANG BAC LUONG BOI VO'I CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C
GIU NGACH CHUYEN VIEN CHINH HOAC NGACH, CHUC DANH TUONG PU'ONG;, DOT.../NAM....
(Kém theo Cong van s6 .................. ngay thang ... ndm...... cia ... )
Nady, théng Ngach, chirc danh, banc.a,;ge :gu’orng triedre khi dwgre Két qua néing bac trong nam
nam sinh
. Trinh & B3 & "
$b thr . chuyén mon actrong | e o Hesb | Ngach Hesd [Thoigian| HO SO | Tienluong
tw Ho va tén a nghigap v:l ho’;%a;]hac bg;‘? é‘:gf lwong & | Thei d‘léém chénh léch| hodc u'or?\gcsau Ieong m¢i Jtinh ngng lé?héggo té:gr:gel;g: °
wge dao tao . bac hién { Gugc xép | bdolwu | chirc dugre nang) bac lan
Nam | N danh danghi f:uen gite (méuco) | danh nang bac|™ sau Iu’l:: gr;éu t?:ngorair)n
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
| |Can b@, cong chirc, vién chirc va ngwdi lao dong dwoc nang bac lvong thwdng xuyén
{t ICan b, cong chtic, vién chirc va ngudi lao ddng dwoc nang bac lvong trwdce thevi han do 1p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy
lll [Can bd, céng chirc, vién chirc va ngwdi lao dong da céd thdng bao nghi hvu dwgc nang béac fwong trude thdi han
Conglieti+tt) | | | | R N | | l

.... Ngay.... thang... ndm....
Tha tredrng cor quan, don vi
(Ky tén va déng déu)

Ghi ch: S6 lwong 01 ban



BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Bang 4
Co quan, don vi:
DANH SACH BE NGH] NANG BAC LFONG DO! VO CAN BQ, CONG CHUPC, VIEN CHUPC VA NGLPO'I LAO DONG
GIF NGACH HOAC CHIPC DANH T(P CHUYEN VIEN TRO XUONG, NAM:.......
(Kém theo Cong vansb .................. ngay thang ... nam...... cia...... )
Ngach, chirc danh, bac, hé so Iwong trwéde khi dwoc 2
Ngay, thang nang bac Ké&t qua nang bac trong nim
nam sinh
Trinh d§ ¢ "
£ g Bac trong z . X . H§ s6 | Tien lwong
S6 thi! chuyén mén He sb Hé sb Ngach Héso [Thé&igian -
i Ho va tén nghiép vy ho';ga;‘hac rt\;c;oanc; :ho&ééj irong & | Thai di€m |chénh léch| hodc b U?lg"s au] lvong méitinh ngng Iec;‘éggo té?‘g :gebn; :o
dugc dao tao .. | bac hién | degcxép | béo lwu chirc dwoc nang| bac lan
Nam | N& danh dané\ic?len gic (néucs) | danh nang bac bac sau lteu cé‘r)réu tr(c;ngor(\)éar)n
1 2 3 |4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
! [Can b, cong chirc, vién chirc va ngwrdi lao déng dwoc nang bac lwong thudng xuyén
[l |Can bd, cong chirc, vien chirc va ngudi lao dong dugce nang bac lvong treéc thei han do 18p thanh tich xuat sic trong thyc hién nhiém vy
Il [Can bg, céng chirc, vién chirc va ngudi lao déng da cod thong bao nghi hiru dwgc nang bac Iwong trede thei han
Congftetety | [ | ~ { [ | [ [ [ [ [ [ T 1]

Ha ngi, ngay ... thdng .... Nam

PHE DUYET CUA BONONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Ghi chu: S6 lwgng 04 ban

.... Ngay.... thang... nam....
Thi trieéng co quan, don vj

(Ky tén va déng dau)




