BQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON D@c l@p - Tw do - Hanh phic

sé: 3409 /BNN-VP Ha Noi, ngay 29 thing 7 ndm 2013

V/v Ap dung thuc hién phdn mém
VPDT ding chung tir 01/8/2013.

Kinh giri: - Cac Téng cuc, Cuc, Vy, Thanh tra B§, Van phong Bg;
- Ban Dbi méi va Quan Iy doanh nghiép;
- C4c Trung tAm: Tin hoc va Théng ké, Khuyén Néng
Quéc Gia, QG Nudc sach va VSMTNT;
- Cac Ban QLDA: Lam Nghiép, Nong nghiép, Thuy loi;
- Cac Vin phong: Cong doan Nong nghiép va PTNT;
Pang uy By; Poan TN B9; Cong doan Co quan B4.

Thuc hién van ban so 2179 /BNN-VP ngay 01/7/2013 cia B9 Nong
nghi¢p va Phat trien néng thén vé viéc “Trien khai thyc hién phan mém Vian
phong dién tir dung chung”, trong thang 7/2013, Van phong B¢ da td chirc
chuyén giao, phéi hop tip huan ap dung thur tai cac don vi thuéc Bo va da tiép
tuc khic phuc, ch1ph sga mot sb 18i. Trén co s& 6, dé nghi tat ca cac don vi ap
dung thyc hi¢n phan mém Vin phong dién tir dung chung tir ngay 01/8/2013.

Pé phin gném dugec 4p dung c6 hiéu quéd trong toan bd hé thc‘)ng’,
Vin phong B de nghi cidc don vi quan tdm chi dao trién khai thuc hién mot so
ndi dung sau day:

1. Tha truéng cac don vi:

- Tiép tuc phd bién, quan triét dé toan thé can bo, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong (1a thanh vién VPPT) thude don vi ¢ trach nhiém sir dung Van
phong dién tir trong xir ly, trao d6i thong tin phuc vu céng vu va quan ly céng vy
cua B¢ va don vi.

- Uu tién Bo tri cac may tinh & cac vi tri Van thu, Tong hop c6 cu hinh

du dap tmg yéu cau ctia phin mém, trong thoi gian chd cung cap thiét b tir Ban
quéan 1y du an.

- P6i véi cac don vi €0 tru s& ngoai try s& co quan B sb 2 Ngoc Ha, can
co ké hoach sém nang chp dudng truyén Internet dam bao d4p tmg yéu cdu vé
tbc d6 duong truyen dé thure hién Vin phong dién tir dwoc thuan loi hon.

2. PAu mbi Quan tri phin mém, Vin thu cic don vi

- C6 tréch nhiém thuc hién kip tl}bi, d‘e‘“ly da cac ndi dung cong viéc thgo
chirc néng, nhiém vu dé duge hudng dan, dong thoi ¢6 trach nhiém huong dan
thanh vién thudc don vi trong.qua trinh thyc hién.

- Tiép tuc ra soat bd sung thong tin c4 nhan cic thanh vién va co chu td
chue thudc don vi theo dung quy trinh.

- Chu ddng hodc phéi hop véi diu mbi hd tro k§ thuét ciia Vin phong Bd

dé & bo tat ca nhung ndi dung thong tin da cdp nhat khong con gid tri (cip nhét
thir) d&n hét ngay 31/7/2013. ‘



3. Cac thanh vien VPDT

- Thyc hién viéc d6i mat khéu tai khoan ca nhén, cha y khong dit mat
khéu tring véi mat khau thu dién tir do B cung cip. Quan 1y tai khoan dugc
giao, khong dé nguoi khéac sir dung tai khoan cia minh; truong hop can giao
quyén sir dung cho ngudi khac dé xtr 1y cong viéc, phai c6 sy giam sat thuong
xuyén va ddi mét khau ngay khi nhén lai.

- Thuc hién diy du, dang tham quyen va trach nhiém trong cac phéan hé
thudc VPDT. Chi st dung phan mém d& phuc vu trong viéc thuc hién nhiém vy
cong vu dugc giao.

- Tuyét déi khong cép nhét, trao dbi thong tin, tai liéu c6 ndi dung mang
bi mét nha nudc trong tat ca cac phan hé cia phan mém.

4. Sir dung phén hé quan 1y Vin ban dén

- Vin thu don vi tiép tuc c8p nhét thong tin quan ly van ban dén cua don
vi trong phan mém DocPro dén hét ngay 31/7/2013, ddng thoi t1ep tuc cip nhat
két qua xir Iy vin ban dbi véi cac vin ban di cp nhét trong phan mém nay T
01/8/2013, chinh thirc c4p nhat théng tin quan 1y vin ban dén cia don vi trong
phan mém Van phong dién tr diing chung theo quy trinh da dugc hudng dan.

- Trudng phong (va tuong duong), cac thanh vién c6 trach nhiém cép nhét
ket qua phén cdng, xir ly vén ban trén phan meém kip thoi, day du theo quy trinh.

S. Sir dung phéin hé quan ly Van ban di

- Tt 01/8/2013, Vian thu don vi chinh thirc cap nhét thdng tin quan ly cac
loai van ban di cia don vi, van ban do Thu truéng don vi ky Thira 1énh, thira ay
quyén va vin ban do don vi soan théo trinh lanh dao B trong phan mém Vian
phong dién tir dung chung theo quy trinh da dugc hudng dan.

- Cong chuc, don vi chu tri soan thao véin bé:n triqh lanh dao cac cép ky
trinh, ky duyét thuc hién ding trinh ty, trinh qua dau moi Vén thu don vi theo
ding quy dinh cia B va cua don vi.

- Chua yéu ciu thanh vién la céng chirc chu tri soan thao van ban phai cép
nhat thong tin van ban soan thao trong phan mém nhu quy trinh d3 huéng dan.

Dé nghi c4c don vi chu dong thuc hién cac ndi dung néu trén. Trong qua
trinh thuc hién, dé nghi cac don vi, cac thanh vién phat hién cdc 16i cuia phan
mém (neu c6), nhimg kho khén vuong méc va d& xuat cac giai phap cai tién do1
v6i phdn mém. Thong tin xin gl qua Tin nhén, dién thoai ho3ic bing van ban vé
Van phong B6 /.
Noi nhin : TL. BO TRUON G
- Nhur trén; . v AN
- Linh dao B6 (dé b/c);
- C.ty CPTH Tén Dan (d¢é phéi hop TH);
- Luu: VT, BQLDA.






