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d) Ke ho~ch bien che cong chilc hang nam: Th\lc hi~n thea quy dinh t~i 
Bi€u 1, Thong tu s6 07/2010/TT-BNV; cac Bi€u 6, 7, 8, 9, 10, Nghi dinh s6 
2112010/Nf)-CP; 

d) Bao cao ket qua sir d\ll1g bien che cong chilc dugc giao cua narn truac 
li€n k€: Th\lc hi~n thea quy dinh t~i Bi€u 2 Thong tu s6 07/201 O/TT-BNV; 

e) Che dQ th6ng ke, bao cao: Che dQ th6ng ke bao cao tinh hinh th\lc hi~n 
quan ly bien che cong chilc th\lc hi~n thea quy dinh t~i Bi€u 3 Thong tu s6 
07/2010/TT-BNV; che dQ bao cao th6ng ke cong chilc th\lc hi~n thea quy dinh 
t~i Khoan 1, Bi€u 9, Thong tu s6 08/20111TT-BNV; 

- V€ che dQ th6ng ke, bao cao diM kY: 
+ Bao cao Ke ho~ch bien che cong chilc hang narn: Th\lc hi~n thea bieu 

rn~u s6 lA t~i Bi€u 4, Thong tu s6 07/20 1O/TT-BNV; 

+ Bao cao ket qua sir d\log bien che cong chilc dugc giao cua narn truac 
li€n k~: Th\lc hi~n thea bieu rn~u s6 3A t~i Bi€u 5, Thong tu s6 07/2010/TT­
BNV', 

+ Bao cao th6ng ke s6 lugng cong chilc tang, giarn thea rn~u s6 3 va rn~u 
s6 4 t~i Khoan 1, Bi€u 9, Thong tu s6 08/20111TT-BNV. 

T6ng s6 bien che hang nam cua co quan, t6 chilc hanh chinh thuQc BQ = 
s6 bien che cong chilc thea chilc V\llanh d~o til cdp phong tra len + s6 bien che 
cong chilc thea chilc danh chuyen rnon, nghi~p V\l + s6 hQP d6ng lao dQng thea 
Nghi dinh s6 68/2000INB-CP. 

TruOng hgp co quan, t6 chilc hanh chinh co dan vi S\l nghi~p thi vi~c bao 
cao, th6ng ke cong chilc, vien chilc, lao dQng hgp d6ng cua dan vi S\l nghi~p do 
thea huang d~n t~i Khoan 2 M\lc I Van ban nay. 

- V€ bao cao dQt xudt: Ngoai che dQ bao cao dinh kY, cac co quan, t6 chilc 
hanhchinh thuQc BQ co trach nhi~rn th6ng ke, t6ng hgp, bao cao dQt xudt v€ tinh 
hinh th\lc hi~n quan ly bien che cong chilc thea yeu cdu cua co quan co thdrn 
quy€n v€ quan ly bien che cong chilc. NQi dung va thdrn quy~n bao cao th\lc 
hi~n thea yeu cdu cua BQ. 

- Thai h~ bao cao: Ch~rn nhdt la ngay 20 thang 5 nam truac li€n k€, cac co 
quan, t6 chilc hanh chinh tr\l'C thuQc BQ giri bao cao ke ho~ch bien che cong 
chilc hang narn, bao cao ket qua sir d\lng bien che cong chilc dugc giao cua narn 
truac li€n k€ va bao cao th6ng ke s6 lugng cong chilc tang, giam (kern thea bieu 
rn~u neu tren) v€ BQ Nong nghi~p va Phat trien nong thon (qua V\l T6 chilc can 
bQ) de t6ng hgp, trinh BQ truang. Sau ngay 20 thang 5 nam truac li€n k€, neu co 
quan, t6 chilc, dan vi thuQc BQ khong giri bao cao ke ho~ch bien che cong chilc 
hang narn va ket qua sir d\ll1g bien che cong chilc dugc giao cua narn truac li€n 
k€ (kern thea bi€u neu tren) thi gift 6n diM s6 bien che cong chilc da: duQ'c giao. -

g) Bi€u chinh bien che cong chilc hang narn: Th\lc hi~n thea quy dinh t~i 
Bi€u 11, Bi€u 12 Nghi diM s6 2112010/NB-CP cua Chinh phu. 

2. Cong chilc trong dan vi S\l nghi~p cong l~p: 

a) Xac dinh cong chilc trong dan vi S\l nghi~p cong l~p: Th\lc hi~n thea quy 
diM t~i Khoan 1, 3,4, 5, Bi€u 11, Nghi dinh s6 06/20 1O/NB-CP; Di~u 4, Bi€u 5 
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va Bieu 7, Thong tu s6 08/2011/TT-BNV; 

b) K€ ho~ch bien ch€ cong chuc hang nam trong don vi S\l nghi~p cong l~p: 
Th\lc hi~n theo quy diOO t~i Bieu I, Thong tu s6 07/2010/TT-BNV; cac Bieu 6, 
7, 8,9, 10, Nghi diOO s6 21/2010/NB-CP; 

c) Bao cao k€t qua sir dl,mg bien ch€ cong chuc dugc giao cua nam tru6'c 
lien ke: Th\lc hi~n theo quy diOO t~i Bieu 2 Thong tu s6 07/2010/TT-BNV; 

d) Ch€ dQ th6ng ke, bao cao s6 li~u ve tinh hinh th\lc hi~n quan ly bien ch€ 
cong chuc: Th\lc hi~n theo quy diOO ~i Bieu 3 Thong tu s6 07/2010/TT-BNV; 

- ve ch€ dQ th6ng ke, bao cao dinh k)': 

+ Bao cao K€ ho~ch bien ch€ hang nam: Th\lc hi~n theo bi€u m~u s6 2A t~i 
Bieu 4, Thong tu s6 07/2010/TT-BNV; 

+ Bao cao k€t qua sir dl,lng bien ch€ dugc giao cua nam tru6'c lien ke: Th\lc 
hi~n theo bi€u m~u s6 4A ~i Bieu 5, Thong tu s6 07/2010/TT-BNV. 

T6ng s6 bien ch€ trong don vi S\l nghi~p cong l~p hang nam = s6 bien ch€ 
cong chuc + s6 bien ch€ vien chuc + s6 lao dQng hgp d6ng theo Nghi dinh 
68120001NI>-CP. 

- ve bao cao dQt xuftt: Ngoai ch€ dQ bao cao dinh k)', cac don vi S\l nghi~p 
thuQc BQ c6 trach OOi~m th6ng ke, t6ng hgp, bao cao dQt xuftt ve tiOO hinh th\lC 
hi~n quan ly bien ch€ theo yeu cAu cua co quan c6 thAm quyen ve quan ly bien 
ch€. 

- Thai h~ bao cao: Ch~m nhftt la ngay 20 thang 5 nam tru6'c lien ke, cac 
don vi S\l nghi~p trvc thuQc BQ giri bao cao k€ ho~ch bien ch€ hang nam va k€t 
qua sir dl,Ulg bien ch€ dugc giao cua nam tru6c lien ke (kern theo bi€u m~u k€ 
ho~ch bien ch€ hang nam va bi€u m~u th6ng ke, t6ng hgp s6 li~u bien ch€ hi~n 
c6) ve BQ Nong nghi~p va Phat tri€n nong thon (qua Vl,l T6 chuc can bQ) d€ t6ng 
hgp, trinh BQ truong. Sau ngay 20 thang 5 nam tru6'c lien ke, n€u co quan, t6 
chuc, don vi thuQc BQ khong giri bao cao k€ ho~ch bien ch€ hang nam va k€t 
qua sir dl,lng bien ch€ dugc giao cua nam tru6'c lien ke (kern theo bi€u m~u k€ 
ho~ch bien ch€ hang nam va bi€u m~u th6ng ke, t6ng hgp s6 li~u bien ch€ hi~n 
c6) thi giu 6n dinh s6 bien ch€ da dugc giao. 

n. vE VI TRI ~C LAM TRONG BON VI sV NG~P CONG L!P 

I. Vi tri vi~c lam: La cong vi~c ho~c nhi~m Vl,l gful v6'i chuc danh nghe 
nghi~p ho~c chuc Vl,l quan ly tuong (rng; la can cu xac dinh s6 lugng nguai lam 
vi~c, co cftu vien chuc d€ th\lc hi~n tuy€n dl,lng, sir dl,lng va quan ly vien chuc 
trong don vi S\l nghi~p cong l~p (quy dinh t~i Khoan I, Bieu 7, Lu~t Vien chuc - va Khoan I, Bieu 2, Nghi dinh sb 41/2012/NB-CP). 

II 2. Phful lo~i vi tri vi~c lam: 

a) Vi tri vi~c lam do mQt nguai dam nh~; 

b) Vi tri vi~c lam do nhieu nguai dam nh~; 

c) Vi tn vi~c lam kiem nhi~m. 
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3. Can cu de xac dinh vi tri vi~c lam: Th\lc hi~n theo quy dinh t~i Di6u 4, 
Nghi dinh s6 4112012/ND-CP. 

4. Phuang phap xac dinh vi tri vi~c lam, ca cdu vien chuc: Th\lc hi~n theo 
quy dinh t~i Di6u 5, Di6u 6, Nghi dinh s6 4112012/ND-CP. 

5. NQi dung quan ly vi tri vi~c lam: Th\lc hi~n theo quy dinh t~i Di6u 7, 
Nghi dinh s6 4112012/ND-CP. 

6. H6 sa trinh D6 an vi tri vi~c lam: Th\lc hi~n theo Di6u 10, Nghi dinh s6 
41/2012/ND-CP. 

Ch~m nhdt la ngay 20 thang 5 nam tru&c li6n k6, cac dan vi S\l nghi~p tf\lc 
thuQc BQ giri h6 sa D6 an vi tri vi~c lam cua nam ti€p theo va bao cao t6ng hQP 
v6 vi tri vi~c lam cua dan vi v6 BQ Nong nghi~p va Phat trien nong thon (qua V\l 
T6 chuc can bQ) de t6ng hQP, trinh BQ tru6ng giri BQ NQi V\l theo quy dinh. 

7. Di6u chinh vi tri vi~c l~m: Th\lc hi~n theo quy dinh t~i Di6u 11, Nghi 
dinh s6 41/2012/ND-CP. 

HI. VE THVc HIt:N CHE D<) HQP DONG THEO NGHl DINH 
68/2000IND-CP 

1~ Nhiing cong vi~c duQ'c kY h9'p d6ng lao dQng the? quy dinh t~i Nghi 
dinh so 68/2000IND-CP (sau day gQi tat la Nghi dinh 68), gom: 

a) Sua chua, bao tri d6i v&i h~ th6ng cdp di~n, cdp, thoat nu&c acong sa, 
xe 0 to va cac may moc, thi€t bi khac dang dugc su d\Ulg trong ca quan, dan vi 
S\l nghi~p; 

b) Lai xe; 

c) Bao v~; 

d) V~ sinh; 

d) Trong giu phuang ti~n di l~i cua can bQ, cong chuc va khach d€n lam 
vi~c v&i ca quan, dan vi S\l nghi~p; 

e) Cong vi~c khac nhu: ndu an t~p the, t~p V\l, mQc n6, cham soc va bao v~ 
canh quan trong ca quan, t6 chuc, dan vi. 

2. Cac ca quan hanh chinh, dan vi S\l nghi~p cong l~p thuQc BQ dugc th\lc 
hi~n ch€ dQ hQP d6ng theo Nghi dinh 68, g6m: 

a) Co quan hanh chinh nha nu&c: Van phong BQ, cac T6ng C\lC, C\lC, Thanh 
tra BQ; 

b) Dan vi S\l nghi~p thuQc BQ: Cac Vi~n, TruOng, Trung tam tf\lc thuQc 

- BQ; B~nh vi~n Nong nghi~p; Bao Nong nghi~p Vi~t Nam; T~p chi Nong nghi~p 

va Phat trien nong thon; Ban Quan ly cac d\l an nong nghi~p, lam nghi~p; Ban 
Quan ly Trung uang cac d\l an Thuy 19i; cac Ban Quan ly DAu tu va Xay d\lng 
Thuy 19i; cac Vi~n, cac Trung tam tf\lc thuQc T6ng C\lC,...cO tu cach phap nhan 
dAy du ho~t dQng bfulg kinh phi do ngan sach nha nuac cdp. 

3. Di6u ki~n d6i v&i ben kY hQP d6ng v&i co quan hanh chinh nha nuac, 
dan vi S\l nghi~p: Thl,fc hi~n theo quy djnh t~i Khoan 1, Di6u 6, Nghi dinh 68; 
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M\lc III, Thong ill 86 15/200l/TT-BTCCBCP. 

4. Di6u ki~n d6i v6i co quan harm chinh nha nu6c, dan vi 8\l nghi~p Icy hgp 
d6ng: Th\lc hi~n theo quy dinh ~i Khmin 2, Di6u 6, Nghi djnh 68; M\lc III, 
Thong ill 86 15/200l/TT-BTCCBCP. 

5. Kinh phi th\lc hi~n hgp d6ng lao d{>ng: Th\lc hi~n theo quy dinh t~i Di6u 
7, Nghi djnh 68; M\lc IV, Thong ill 86 15/2001lTT-BTCCBCP. 

6. V6 xay dvng Ke ho~ch bien che hang nam theo Nghi djnh 68: 

a) Cac co quan, dan vi thu{>c B{> din cu: chuc nang, nhi~m V\l, quy6n h~n 
va co cAu t6 chuc duQ'c giao; nhu c~u cong vi~c; ngu6n rei chinh duQ'c nha nu6c 
cAp va ca~ ngu6n thu khac (neu c6); tinh hinh 9uan ly bien ch~ duQ'c co quan c6 
tham quyen giao c6 trach nhi~m xay dvng Ke ho~ch bien che (vi tri vi~c lam) 
theo Nghi djnh 68 bao cao B¢ (qua V\l T6 chuc can b¢) ch~m nhAt vao ngay 20 
thang 5 nam tru6c li6n k6 d~ thAm dinh, t6ng hgp bao cao B{> truOng xem xet d6 
nghi B9 NQi V\l giao chi tieu hgp d6ng theo quy dinh clia phap lu~t; 

b) Cac co quan thuQc B9 quy dinh t~i Khoan 2, m\lC III Van ban nay hang 
nam c6 trach nhi~m xay dvng cac vi tri, phuang an cac cong vi~c c~n phai th\lc 
hi~n hgp d6ng clia co quan, dan yi minh de bao v~ l'huang an v6i co quan t6 
chuc va co quan tai chinh coog cap va giri bao cao ve B9 Nong nghi~p va Phat 
trien nong thon (qua V\l T6 chuc can b9) de theo doi, t6ng hQ'P bao cao B9 
truOng. Neu chi phi tang them hang nam do yeu c~u cong vi~c thi Thli truOng 
cac co quan thu9C BQ phai xay dvng phuang an C\l the va bao cao v6i B{> (qua 
V\l T6 chuc can b9 va V\l Tai chinh) de trinh BQ truOng xem xet, giri BQ N9i V\l 
va B¢ Tai chinh xem xet cAp phat tang them. 

D6 nghi Thli truOng cac co quan, dan vi thu9c B¢ can cu quy diM clia 
phap lu~t va Huang d~n nay trien khai th\lc hien theo quy dinh va bao cao v6 B9 
(qua V\l T6 chuc can bQ) tru6c ngay 31/7/2012 de thfun dinh, trinh BQ truOng 
xem xet, quyet djnh.!. 

Ndi nh~n: 

- Nhutren;
 
- BQ tnr6ng (de b/e);
 
- Luu: VT, TCCB. TMD.
 

- Nguy@n Minh Nh~n 
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