BAO HIEM XA HQI VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip- Tu do- Hanh phic

Sb: 3gov  /BHXH-PC Ha Néi, ngay 09 thdng 40 ndm 2014
V/v huéng dan thue hién céng tac
phéap ché

Kinh giri: Bao hiém x4 hdi c4c tinh, thanh ph tryc thude Trung wong

Cin cir Nghj dinh sb 55/2011/ND-CP ngéy 04/7/2011 quy dinh chic néng,
nhiém vy, quyén han va t§ chic bd may cua td chirc phép ché; Nghi dinh s
59/2012!NI-) CP ngay 23/7/2012 vé theo d6i tinh hinh thi hanh phép luat; Nghi
dinh s6 16/2013/ND-CP ngay 06/02/2013 vé ra soat, hé thng héa vin ban quy
pham phép luét; Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 huéng dan Lujt
Phd bién gido duc phap lust, Bao hiém xd hoi Viét Nam huéng din ndi dung
cdng tac phép ché d6i voi Bao luem xd hoi céc tinh, thanh ph6 truc thuéc Trung
uong (sau ddy goi chung 1 Bao hiém x4 hoi tinh) nhu sau:

I. Thim dinh dv thio vin ban
1. Muc dich

Vigc thdm dinh dy théo vin ban nhdm x4y dung va ban hanh van ban dam
bao tinh hop hién, hop phép, kha thi phdt hop véi tinh hinh thyc tién va tuén thu
trinh tr, thi tuc soan thio vin ban theo quy dinh.

2. Don vi thwe hién

Phong T cinrc- Hanh chinh hodc Phong Hanh chinh- Téng hop (sau day
goi chung 12 Phong Hanh chinh- Téng hop) c6 trach nhiém thdm dinh c4c dy thao
vin ban theo quy dinh.

3. D thdo vin ban phai thim dinh

Céc vin ban sau dy phéi thdm dinh truéc khi trinh linh dao Béo hiém x4
hoi tinh ky gém:

a) Céc quy ché, vin ban phm hop lién nganh; cac quy dinh, quy ché ndi bo;
d& 4n, dy 4n (néu c6).

b) Vian ban trién khai, td chirc thuc hién vin ban huéng din nghiép vu cta
Bio hiém x4 hoi Viét Nam.

¢) Vin ban giai quyét khiéu nai, tb céo.

d) Vin ban lién quan dén viéc xit Iy, ky luét vién chirc.

d) Van ban ¢6 ndi dung lién quan dén viéc gidi quyét cac ché do, chinh sich

bao hiém xa hoi, bao hlém y té, bao hiém thét nghiép giri Bo hiém x4 hoi Viét
Nam, Tinh ty, Hoi ddng nhén dén, &y ban nhan din tinh, thanh phé, céc s,

nganh dia phuong.
e) Vin ban tra 1&i ché b chinh s4ch c6 lién quan dén chuyén mén nghiép vu
cia 02 phong tré 1én.
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g) Van ban lién quan dén tranh chép, xir Iy vi pham ho#c noi dung c6 bin
an, quyet dinh ctia Toa an.

h) Vin ban, hd so lién quan dén viéc tham gia tb tung clia co quan Béo hiém
x4 hji.

i) C4c vin ban khéc do lanh dao Béo hiém x4 hoi tinh trure tiép giao.

4. Ho so thim dinh vin ban

Hb so thAm dinh gdm:

- Dy thao viin ban ¢6 chit ky tit theo quy dinh.

- Phiéu trinh giéi qluyct cong viéc (néu c6) (Mau sb 9.4, 9.5 va 9.6 ban hanh
kém theo Quyét dinh s0 SSSIQB- HXH ngay 08/8/2013 ban hanh quy dinh vé
trinh ty, tha tyuc, thim qu;:en ban hinh vin ban, quin ly véan ban va quén ly con
dau trong hé thong Bao hi€ém x4 h¢i Viét Nam).

- Cong vin dén da qua xit ly (néu cb).

- Céc vin ban quy pham phép luat; céc ti liéu, van kién ciia Bang; vin ban

chi dao, huéng din cua Bao hiém x& hoi Viét Nam 1a co s& dé x4y dung va ban
hanh vin ban dugc thdm dinh.

- Vian ban chi dao cua linh dao Nganh, lﬁnh dao Béo hiém x3 hoi dia
phuong hodc ciia co quan nha nuéce ¢ tham quyén lién quan dén ndi dung vin
bén dwoc thim dinh (néu co).

- Y kién tham gia cia cac don vi, Bao hlem x4 héi quan, huyén d6i vai du
théo vén ban, bdo céo giai trinh tiép thu ¥ kién tham gia ciia cdc don vi, ¥ kién tu
vén khac (néu co).

- Céc tai li€éu c6 lién quan khac.

‘Ngoai ra, ngu'orl thidm dinh cin chu déng suu tAm va xtr 1y théng tin, tai liéu
khac cé lién quan dén ndi dung vin ban duge thdm dinh néu thﬁy cin thiét.

5. Thoi han thim dinh vin ban

a) Dbi v6i vin ban quy dinh tai Piém b, d, e Khoan 3 Muc I: thdi han thim
dinh khéng qua 01 ngay lam viéc.

b) Ddi véi cac vin ban quy dinh tai Piém ¢, d, g Khoan 3 Muc I thoi han
thim dinh khong qué 03 ngay lam viéc.

. ©) Déi v6i cac vin ban quy dinh tai Diém a va h Khoan 3 Muc I: thoi han

tham dinh kh6ng qua 05 ngay lam viéc.

d) Péi v6i vin ban quy dinh tai Diém i, Khoan 3 Muc I: thuc hién theo yéu
cau cua lanh dao Bao hiém xa hdi tinh.

Trudng hop cén rit ngén thdi gian thdm dinh cén phéi ¢6 ¥ kién cta lanh
dao Bao hiém x& hdi tinh ho#ic Trudng phong nghiép vu.

Trudng hop cin kéo dai thoi gian thdm dinh cén phai ¢6 ¥ kién cia 13nh dao
Béo hiém x4 hdi tinh.



Truéng hop hﬁ so thdm dinh chwa diy du, yéu ciu don vi soan thao guri bd
sung. Thoi han thdm dinh tinh tir ngay don vi soan théo bd sung diy di hd so
theo quy dinh.

6. Noi dung thim dinh di thdo viin ban

a) Dbi v6i cdc van ban quy dinh tai Diém a va b Khoan 3 Muc I

- Su cAn thiét phai ban hanh vin ban

Ngudi thim dinh can 1am r3 1y do ban hanh vin béan dya trén co s phép ly,
yéu ciu thyc tién cu thé va néu sy cin thiét phai ban hanh vin bén.

- Péi tuong, pham vi diéu chinh cia dy thao vin ban

- Sur phi hop ciia du thao van ban véi chi trvong dudng 16i cia Dang, phu
hop véi cac van ban quy pham phap ludt va vin ban do Béo hiém x3 hoi Viét
Nam ban hanh.

- Tinh kha thi clia vin ban dugc thdm dinh.
- Viéc tuén thu thu tuc va trinh ty soan thdo vin ban theo quy dinh.
b) Déi véi céc vin ban quy dinh tai Piém ¢, d, d, e, g, h va i Khoan 3 Muc

Thim dinh tinh phi hop ciia dy thdo vin ban ddm bdo du thdo vin ban
khéng tréi v6i cdc vin ban quy pham phép luat va van ban do Bio hiém x& hoi
Viét Nam ban hanh.

7. Quy trinh thim dinh diy thio viin ban
a) Buéc 1: Tiép nhén hé so

Vi?n chic thidm dinh c6 tréch nhiém doc va kiém tra vin ban c6 thugc d6i
tugng can tham dinh theo quy dinh hay khong.

- Néu vin ban khong thuge déi tuong thim dinh, tra lai hd so ngay cho don
vi soan thdo, néu rd ly do.

- Néu vén ban thuge d6i twong thidm dinh, vién chirc thdm dinh c6 trach
nhiém vao sd theo ddi céc thdng tin: tén loai va trich yéu ndi dung van bén; tén
don vi giri; thdi gian nhén va céc thong tin can thiét khéc (theo mAu s§ 02 ban
hanh kém theo Cong vin nay).

b) Buoc 2: Thuc hién viéc thém dinh

- X4c dinh cin cir phap Iy dé ban hanh van ban nhim dam bao ndi dung du
thao phai phi hop véi quy dinh cua phép luft trong thoi d:em cy thé; déi véi van
ban giai quyét ché @6 chinh séch bao hiém xa héi, bao hiém y té thi vin ban quy
pham phdp lu4t 1am c#n ci phép ly 12 vin ban c6 hi¢u luc tai thoi diém theo quy
dinh ngudi huéng ché d9 dugc hudng céc ché dd, chinh sach dé.

Truong hqp nhiéu vin ban quy pham phép luat c6 quy dinh khic nhau vé
cliing mdt vén d& phai 4p dung vin ban c6 hiu lyc phap Iy cao hon, vén ban do
cing mdt co quan ban hanh vé cling mét vén d& thi 4p dung vin ban ban hanh



- Thim dinh tinh théng nhét v6i van ban quy pham phép lugt va tinh dong
b véi vin ban do Bao hiém x4 hoi Viét Nam ban hanh

- Xtr Iy két qua thim dinh vin ban

'Trudng hop thong nhét véi ndi dung dy thao vin béan: Phong Hanh chinh-
Téng hop coy kién thdm dinh vao 6 “Y kién Phong Hénh chinh- Tong hop” theo

Méu s6 9.4, 9.5 hogic 9.6 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 888/QD-BHXH trong
Hb so cia dorn vi soan thao.

Trudmg hop khong thong nhit v6i n6i dung du thio vin bén, Phong I—[anh
chinh- Tdng hop trao ddi (bﬁn van ban hoc truc tiép) véi don vi soan thao. Neu
don vi soan thao tiép thu y klen va hoan thién du théo, Phong Hanh chinh- Tong
hop thuc hién quy trinh nhu trudng hop théng nhét v6i ndi dung dy thao. Néu
don vj soan thao béo luvu y kién, Phong Hanh chinh- Téng hop xdy dung T¢ trinh
béo céo lanh dao Béo hiém x4 hdi tinh theo Mau T¢ trinh s6 4.2 ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 888/Qb-BHXH.

¢) Bwéce 3: Thuc hiény kién chi dao ciia lanh dao Béo hiém xd héi tinh

- Trudng hop vin ban dugc ky duyét: Phong Hanh chinh- Téng hop
chuyén van thu co quan phat hanh trong ngay.

- Trudng hop vin bén cin sira dbi, b sung: chuyén don vi soan thao hoan
chinh vén ban.

Trudce khi chuyen vén thu co quan phat hanh hodc trd vin ban ve don vi
soan thao, vién chic tha.m dinh vin ban c6 trach nhiém photo y kién thdm dinh,

du thao vin ban‘ duogc tham,d;nh dé thuc hién viéc luu trit theo quy dinh. Viéc
ban giao ho so can ghi vao sd theo ddi c4 nhén.

IL. Ra soat, hé thdng héa vin ban
1. Muc dich ra soat vin ban

Nhim dénh gi4 mét céch toan dién hé thong vén ban chi dao, huéng dén
nghiép vy, cdc quy dinh, quy ché c6 pham vi diéu chinh toan 'Nganh do Bao hiém
xd hi Vi¢t Nam ban hanh; cic van ban lién quan giai quyét ché d6 chinh sach
béao hlcm x4 hoi, béo hiém y té do Béo hiém x3 hoi tinh ban hanh trén co so dé daé
dé xuat vai Bao hiém x3 hdi Viét Nam va Gidm déc Bao hiém x4 héi tinh thuc
hién cac cong viéc:

- Lap va cong bd céc danh myc vin ban hét hiéu lvc thi hanh, vin ban dang
con hiéu luc thi hanh.
- Dé xuit viéc sira di, bd sung, {thay thé nhitng vin ban khéng con phu

hop, vin ban chéng chéo, méau thuin nhim d4m béo tinh théng nhit, ddng bd cia
hé théng vin ban.

- P& xuét viéc dinh chi thi hanh, bai bo cac vin ban c6 ndi dung trai phép
lut (néu c6) dam béo tinh hop hién, hop phép clia vin ban.

- Dé xuit viéc ban hanh nhﬁng vin ban méi cho linh vuc cén thiét, linh vyre
con tréng chua ¢ vin ban diéu chinh hodc ban hanh vin ban méi dé hop nhét
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nhiéu vin ban diéu chinh vé cing mot ndi dung nhim khic phyc tinh trang tan
mat ciia nhi€u vin ban, dam bao thuin tién cho viéc tra ciru, sir dung.

2. Ra so4t vin ban do Bo hiém x hdi Viét Nam ban hanh

a Déi tuong ra sodt van ban

La nhitng vin ban hudng dan nghi€p vu, cac quy dinh, quy che ¢6 pham vi
diéu chinh toan Nganh do Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh trén tit ca cac linh
vuc chuyén mon nghiép vu thuc chirc nang, nhiém vu ciia Nganh, bao gom:

ot Quyét dinh ban hanh quy dinh, quy ché, quy trinh nghiép vy c¢6 pham vi

di€u chinh toan Nganh.

+ Cong vin huéng din nghiép vu toan Nganh.

+ Céc van ban khic cé chira ndi dung huéng din chuyén mén, nghiép vu
toan Nganh.

b) Co s6 phdp ly dé ra sodt vin ban

Vin bén 14 co s& phép Iy dé ra so4t la vin ban quy pham phép lust dang cd
hi¢u lye, ¢6 quy dinh lién quan_ dén ndi dung cia vin ban dugc ra soat nhu: Hién
phap, Lut, Nghj quyét cia Quéc hdi, Phap I¢nh, Nghi quyét cua Uy ban Thudng
vu Quéc héi, Nghi dinh cia Chinh phu, Quyét dinh ciia Thii tuéng Chinh phuy,
Théng tu cua B§ trudng, Thi trudéng co quan ngang BJ. ..

¢) Thuc hién viéc ra sodt van ban

Trén co s& danh muc van ban thudc dﬁl tugng ra soat theo ké hoach hang
nim do Bao hiém x& héi Viét Nam cung cdp, Bao hiém xa hoi tinh té chirc thuc
hién theo cac buéce sau:

Bude 1: Thu thdp van ban cdn ra sodt

Phéng Hanh chinh- Téng hop thu thip vin ban theo c4c ngudn sau:

- Viin bén dugc luu tri tai cic Phong nghiép vu (vén ban cb déu va chir ky
cnia ngudi c6 tham quyén).

- Vin ban lwu trif tai vin thu Bao hiém x4 hdi tinh.

- Vin ban trén trang Thong tin di€n tir cia Nganh.

Budc 2: Ra sodt van ban

- Phong Td chirc- Hanh chinh phén loai vin béan trong danh muc ra soét
theo timg linh vuc chuyén mén nghlep vy, chuyén cac phong hoic by phén
nghiép vu twong tmg dé thyc hién ra soat.

- Céc Phong nghiép vu hoéc by phén nghiép vu thue hién viéc ra soat d6i
véi cac vin ban dugc phéin céng. N§i dung ra soat gom:

+ Xem xét, danh gia phén cin ctr ban hanh cia vin ban dugc ra soét (hodc

phén ndi dung dﬁ: véi cac cong vin huéng din chuyén mén, nghiép vu) dé xac
dinh va tap hop diy du van ban 12 cin cir phép ly dé ra soat.



Trudng hop céc van ban 1a can cir phdp ly dé ra so4t c6 quy dinh khac nhau
vé ciing mdt vén dé thi ap dung nhu sau: Neu cac vén ban la cin cu phép ly déra
soét ¢6 quy dinh khéc nhau vé cing mot vén dé thi 4p dung quy dinh cia vin ban
c6 hiéu Iuc phép ly cao hon; néu céc vin ban 1a can cir phép ly dé ra soat do mot
co quan ban hanh ma cé quy dinh khac nhau vé cling mdt van dé thi 4p dung vin
ban dugc ban hanh sau; néu céc vin ban 13 cin cr phap ly dé ra soat do cac B9,
co quan ngang B ban hémh ma c6 quy dinh khac nhau vé cung mét vén dé thi ép
dung vin ban cia B, co quan ngang B cé thim quyén quan Iy nha nuéc vé
nganh, linh vuc dé.

+ Pénh gi4 sy phu hop va tinh kha thi ciia vin ban do Béo hiém xa hoi
Viét Nam ban hanh véi thuc tién hoat déng tai dia phuong.

+ D4nh gi4 su thong nhét, dong bd vé m;n dung trong cung mét van ban va
giita cdc vin ban véi nhau, chi ra sy méu thufn, chﬁng chéo, tring ldp; xem xét,
xéc dinh tinh hiéu lyc cia vin ban dugc ra soat (néu c6).

+ Chi ra nhitng khé khin, vuéng méc trong qué trinh thyuc hién vin béan do
Béo hiém x& hdi Viét Nam ban hanh, ddng thoi dva ra nhitng kién nghi, dé xuat
sira d6i, bd sung, ban hanh méi hojc bai bo vin ban theo Biéu miu quy dinh.

+ Kién nghi, d& xuét c4c vin dé khac phat sinh trong qué trinh ra soat néu
thiy cén thiét.

Buéc 3: Tong hop két qua ra sodt

Phbng T6 chirc- Ha.nh chinh téng hop két qua ra soét cua céc _phong, bd
phén nghlép vu theo biéu miu quy dinh; cho y kién doc 13p vé c4c kién nghi, dé
Xuét clia céc phong va lap dy thio danh muc theo quy dinh (Danh muc cu thé ban
hanh kém theo Ké hoach ra soét hang nim).

Bucc 4: Ldy y kién cdc phong, don vi nghiép vu vé danh muc vén bdn da
ldp theo buoc 3.

Buée 5: Tong hop ¥ kién céc phong, bd phén nghiép vu va lép 02 Danh
muyc (Danh myc vin ban dé nghi sira d6i, bd sung, thay thé, hity bo va Danh muc
vin ban dé nghi ban hanh méi); bdo c4o Gidm dbc Bio hiém x4 hdi tinh.

Trudng hop y kién cla Phong Té chic- Hanh chinh va cia céc phong
nghiép vu khéng thong nhét, Phong T chirc- Hanh chinh phai giai trinh cy thé dé
lanh dao Bao hiém x4 hoi tinh xem xét, quyét dinh. :

Budbc 6: Béo cdo két qua ra sodt

Bao hiém x& hdi tinh Béo c4o két qua ra so4t va giri Danh muc vin ban vé
B2o hiém x3 hdi Viét Nam theo thoi han va hinh thirc quy dinh tai K& hoach ra
soat hang nam.

3. Ra so4t viin ban do Béo hiém x4 h$i tinh ban hanh

Hang nam, Bao hiém xa hi tinh xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach
tur ra soét viin ban do Bao hiém x3 héi tinh ban hanh.

a) Muc dich



- Dé xuét viéc sira ddi, bd sung, thay thé nhimg vén ban khong con phu
hop, vin ban chéng chéo, mau thuin nhdm dam bo tinh théng nhit, ddng bd.

- Pé xuit viéc dinh chi thi hanh, bdi bd céc van ban co ndi dung trai phap
luét (néu cd) ddm bio tinh hop hién, hep phdp cia vin ban.

b) Péi tugng ra sodt

- C4c quy dinh, quy ché diéu chinh chung;

- Céc vin ban c6 ndi dung lién quan dén viéc gidi quyét ché b chinh sich
d6i v6i nhan dan;

- Céc vin ban cé ndi dung huéng dén vé chuyén mén nghiép vy;

- Céc vin ban trién khai, t§ chirc thyc hién vin ban cia Bao hiém xa hoi
Viét Nam;

- Céc vin ban khac theo yéu ciu thuc tién.

¢) T6 chirc thuc hién

Bucoc 1: Ldp ké hoach ra sodt

Héng ndm, Phong Té chirc- Hanh chinh tham mwu véi lanh dao Béo hiém
x4 hdi tinh xay dung ke hoach kiém tra, ra so4t vin bén do Bao hlém x4 héi tinh
ban hanh hoic thure hién viéc ra soat vin ban theo yéu cdu dot xuét ciia Bdo hiém
x4 hoi Viét Nam.

Budéce 2: Xdy dung danh muc va thu thdp vdn ban cdn ra sodt

- Ciin cit k& hoach da dugc phé duyét, Phong Td chirc- Hanh chinh chu tri,
phdi hop véi cdc phong nghiép vu xdy dung danh muc céc vin bén thudc déi
tuong ra soét, phan loai van ban theo c4c tiéu chi: linh virc nghig¢p vy, thoi gian
ban hanh.

- Thu thap vén bén cin ra soét theo cic ngudn sau:

+ Vin ban duoc hwu trit tai Bao hiém x4 hoi tinh (vin ban c6 d4u va chit ky
ciia ngudi ¢ thdm quyén).

+ Vin ban luu trir tai Phong nghiép vu.

+ Vin ban trén trang Théng tin dién tir ciia Bao hiém x4 hi tinh.

Budéc 3: Ra soat van ban

- Phong T chitc- Hanh chinh, céc phong nghiép vu va Bao hiém xa hoi
huyén thyc hién viéc ra soat vin bén, 1am r8 cic ndi dung sau:

+ X4c dinh cin cir phép ly ban hanh van ban.

+ Sy phu hop ciia vin ban véi quy dinh cia phap ludt, cia Nganh; phdt
hién nhitng ndi dung chura phu hgp cin diéu chinh, thay thé hoic bai bd.

+ Tinh kha thi, sy phd hgp cua vin ban véi thuc tién hoat dong tai dia
phuong.



+ Kién ngh;, d& xuét sira @bi, bd sung, thay thé, bai bd vin ban cho phu
hop véi quy dinh ciia phép luat va tinh hinh thuc tién.

Budre 4: Téng hop két qua ra sodt

Cin cir két qua ra sodt vin ban cua cac phong nghiép vu va Bao hiém x4
héi huyén, Phong Té chirc- Hanh chinh téng hop, cho y kién ddc 1ap vé céc kién
nghi, d& xuat do.

Buéc 5: Phong T chirc- Hanh chinh tfmg hop két qua ra sodt cla céc
phong nghiép vu va Bao hiém x& hdi huyén, két qua ra soat cia Phong va xay
dung béo céo vé két qua ra soat; xay dung danh muc vin ban cin sira ddi, bo
sung, thay thé, bii bo (néu ndi dung va ly do cu thé) va danh muc vin ban het
hiéu Iyc thi hanh (MAu sb 03 va 04 ban hanh kém theo Cong vin nay); dé xuit
phuong an xit ly trinh 1anh dao Bao hiém xa hoi tinh xem xét, phé duyét.

T6 chirc thuc hién phirong 4n xir 1y két qua ra soét va béo cdo két qua thuc
hién vé Bdo hiém x& hji Viét Nam.

III. Phd bién gido duc phip lujt

1. Muc dich

Cong tac phd blcn, gido duc phﬁp luat dugc td chirc thudng xuyén nhim
ning cao nhin thirc vé phép ludt cia cong chirc, vién chic trong don vi, cua

nguol su dung lao ddng va nhan dan, tir do chép hanh nghlém cac quy dinh cua
phép luét va thuc hién t6t nhiém vu dugc giao.

2. Don vi thuce hién

Hang niam, cin cir K€ hoach Phd bién gido dyc phép luét do Bao hiém x3
hgi Viét Nam ban hanh, Phong Hanh chinh- Téng hop xdy dyng K¢é hoach Pho
bién gido duc phap luét tai dja phwong trinh lanh dao Bao hiém xa hoi tinh va tb
chire thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

3. Nji dung, hinh thirc phd bién, gido duc phap luit
a) Ngi dung

- Noi dung phd bién, gido duc phép luét tip trung vao cic quy dinh cua
Hién phap, Luat BHXH, Luit BHYT va céc vin ban hudng dan thi hanh Luat
BHXH, Luét BHYT, c4c ludt va vén ban quy pham phdp ludt méi dugc ban hanh;
chii trong dén cac vin ban quy pham phdap luét lién quan dén linh vuec BHXH,
BHYT, cac vin ban quy pham phdp luét lién quan dén t6 chirc, hoat dong cua
Nganh.

- Céc vin ban huéng din cia Bao hiém x3 hoi Viét Nam;

- Céc vén ban do HDND, UBND tinh ban hanh lién quan dén vigc quan ly
nha nuéc vé BHXH, BHYT trén dja ban va cic vin bén trién khai, td chire thue
hién ctia Bao hiém x3 hoi tinh.

b) Hinh thirc phé bién, gido duc phdp lugt

- T5 chirc hoi nghj pho bién, gido duc phap lujt theo tirng nhém d6i tuong
dé lva chon quy mé va ndi dung thiét thuc;
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_ - Long ghép cong téc phé bién, giso duc phdp lujt trong cong téc tuyén
truyén, céc hoi nghj trién khai nghiép vu; phéi hop véi cc ban nganh, doan thé
dia phuong, nhat la S& Tu phép, S& Lao dong - Thuong binh & Xi hdi va Lién
doan Lao dong tinh dé t5 chirc cé hiéu qua.

- Tu nghién ctru phép luat, cap nhat thong tin kip thoi dé phuc vu cho cong
viéc chuyén mdn ciia cong chirc, vién chirc.

. Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh lya chon ndi dung va két hgp céc hinh thirc
dé t6 chirc c6 hiéu qué cdng tac pho bién, gido duc phép luat. Céan phoi hop véi
c4c S, Ban, nganh & dia phuong, dc biét 13 S& Tu phép trong viéc pho bién va
gido duc phap luit.

Coéng tac phd bién, gido duc phép ludt gin lién v6i hoat dong theo d&i va
thi hanh ph4p luat va c6 tic dung hd trg cho cong tic theo ddi tinh hinh thi hanh
phép luét dat két qua cao.

IV. Theo déi tinh hinh thi hanh phap luit

1. Muc dich

_ Theo dbi thi hanh phép lugt nganh Bao hiém x4 hdi 1a viéc thu thap c6 h¢
théng thong tin lién quan téi qua trinh thyc hién phép luét, nhat la vige thi hanh
phép ludt lién quan dén linh vec BHXH, BHYT, Luét Phong, chong tham nhiing
va céc luit lién quan dén hoat dong cia Nganh nham muc dich:

- Dénh gié thye trang thi hanh phép luét, sy phi hop, tinh kha thi cia phép
ludt véi thyc tien va tinh hinh phét trién kinh t€ - x4 hdi; tac ddng cua cac quy
pham phap luit vé BHXH, BHYT va sy thong nhat v6i céc vin ban quy pham
phép luét c6 lién quan.

- Pua ra céc giai phép ning cao hiéu qua thi hanh phap luit va kién nghi
v6i céc co quan nha nude cd thdm quyén sira ddi, bd sung hoan thién hé thong
phép luat, nhat 12 phép lu4t vé BHXH, BHYT va céc van ban phép luét lién quan,
ddng thoi hoan thién céc vin ban huéng dén cua Nganh.

2. Pon vi thyc hién

_ Can ot K& hoach theo ddi tinh hinh thi hinh phép lugt hang néim cia Bao
hiém xa hdi Viét Nam, Phong Hanh chinh- Téng hop chu tri, phoi hop v6i céc
phong, bd phan nghiép vu c6 lién quan x4y dyng ke hoach theo ddi thi hanh phép
lut tai dia phuong trinh lanh dao bao hiém x& hdi tinh va to chirc thuc hién sau
khi dugc phé duyét.

3. N§i dung theo ddi thi hanh phap luit

- Theo d&i tinh hinh thi hanh phép luét tai c4c don vi trong Ngénh, trong 46
tap trung theo ddi thi hanh c4c van bén lién quan dén phap luat BHXH, BHYT va
c4c vin ban lién quan dén hoat dong cla nganh, vin ban hudng dan cia Béo
hiém x& hdi Viét Nam. |

- Dénh gi4 tinh hinh thye hién céc van ban quy pham phép lujt nhét 12 céc
vin ban trong linh viee BHXH va BHYT. Phét hién nhitng ndi dung méu thudn,
chdng chéo vdi céc vin ban quy pham phap luat khac hofic quy dinh chua chat
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chg, din dén viéc loi dung ké hé cla phég luit dé lam dung, truc lgi. Nhitng néi
dung chua dugc quy dinh nén thyc tién trién khai con vuéng méc.

- D4nh gi4 vé céc vin ban hudéng dan nghiép vu cia Béo hiém x4 hoi Viét
Nam: Sy kip thoi ban hanh vén ban hudng dan sau khi ¢6 nhimng thay dél cua vin
ban quy pham phap luit; tinh théng nhét cia céc vin ban do Béo hiém x8 hoi
Viét Nam ban hanh; tinh kha thi trong quy dinh va phén cdp quan ly... ; @& xuit
sira d6i, bd sung nhitng quy dinh khéng cdn phi hop véi thuc tién.

- Dénh gié tinh hinh bédo dam cac diéu kién cho viéc thi hanh phép luat:
Viéc td chirc trién khai tp huén céc vin ban quy pham phép ludt va cic van ban
huéng dan cia Nganh cé dam béo day du, kip thoi khéng? Tinh ph hop va hiéu
qua cua hoat dong tép huén, phd bién phdp luat; Tinh phu hop vé chitc ning,
nhiém vy cua td chirc trong bd mdy ciia co quan Bio hiém xa hi; mic dd dép
ing vé nguﬁn nhén lyc cho hoat dong nghiép vu ¢ cac vj tri viéc 1am tai don vi.
Mirc d6 d4p mg kinh phi, co s& vét chat bio dim cho cdng tac thi hanh phap
luat.

- Dénh gi4 tinh hinh tuén tha phap luét: Tinh hinh thyc hién phép luét cia
céc don vi trong Nganh va cia cong chirc, vién chu'c trong thi hanh nhi€ém vy
(tinh kip thoi, day du, ding quy dinh trong viéc trién khai thi hanh phép lujt cia
cén b lanh dao céc cap va clia vién chirc trong toan hé théng); Tinh chinh X4c,
théng nhét trong viéc soan théo, x4y dyng céc vin ban huéng din ctia Bao hiém
xd hdi Viét Nam va trién khai 4p dung vao thyc tién;

- Mirc 46 tuén thu phép luat cia cac td chirc, c4 nhﬁn ddc bigt la v1éc tudn
thi c4c quy dinh ciia thi tyc hanh chinh vé BHXH, BHYT.

4. Quy trinh thyc hién theo déi thi hanh phap luét
a) Budc 1: Thu thdp théng tin vé tinh hinh thi hanh phdp ludt

Thu thép thng tin vé tinh hinh thi hanh phép luat 12 viéc Bao hiém x4 hoi
tinh thuc hién viéc tiép nhan cac thong tin lién quan dén tinh hinh thi hanh phép
lugt trong linh vye thye hi¢n chinh séch BHXH, BHYT tai dja phuong; phén tich,
xir ly théng tin dé tir 46 dua ra nhimg dé xuét, kién nghj véi co quan ¢ thim
quyén nhdm néng cao hiéu qua thi hanh phap luit va hoan thién hé théng phap
luat.

Béo hiém x4 hdi tinh thu thap thong tin vé tinh hinh thi hanh phép ludt tir
c4c nguodn sau:
- Béo céo ciia céc phong, bd phan nghiép vu vé:

+ Tinh hinh ban hanh vén ban huéng dan, t§ chirc thyc hién cdc vin ban
quy pham phap luat vé chinh saich BHXH, BHYT cia Béo hiém x3 hdi Viét Nam
c6 dédp (mg yéu cdu vé tién d6 ban hanh, ni dung (phu hop hay khéng phit hop
v6i quy dinh ctia phép luat), tinh kha thi trong thyc tién.

+ Tinh hinh t3 chirc, thuc hién c4c ché fio, chinh sach vé BHXH, BHYfT tai
dia phuong, néu nhitng khé khén, vuéng méc trong qué trinh thuc hién can c6
vin ban quy pham phép luat huémg dén bb sung hoc diéu chinh.

10



+ N6i dung, hinh thirc tip huén, phd bién php lujt d& dugc thyc hién; thye
trang vé t0 chirc b mdy, nguodn nhén lye, céc diéu kién vé kinh phi va co s& vat
chat bao ddm cho thi hanh phép lujt.

- Céc thong tin dugc dang téi trén céc phuong tién thong tin dai ching va
théng tin do td chirc, ¢4 nhan cung cap. Cac thong tin nay cén phai dugc kiém tra
d6 tin cdy, tinh khoa hoc va tinh chinh xé4c trudc khi sir dung phuc vu cho vigc
dénh gia tinh hinh thi hanh phép luét.

b) Buéc 2: Xik Iy thong tin vé tinh hinh thi hanh phdp lugt

- Phong Hanh chinh- Téng hop thwc hién viéc phén tich céc théng tin da
thu thdp tai buéc 1 nhdm s3p xép, tong hop, hé thong héa cic s6 li€u, su kién
riéng 1 qua 46 dua ra dugc nhimg phan do4n khéch quan, toan dién. Trén co s&

d6 xay dyng Té trinh béo céo v& két qua theo ddi thi hanh phap lugt trinh lanh
dao Bao hiém x4 hoi tinh.

- B4o céo v& két qua theo doi thi hanh phap ludt cin dam bao céc ndi dung
theo yéu ciu tai K& hoach theo ddi tinh hinh thi hanh php luét hang nim cia Béo
hiém x4 héi Viét Nam.

¢) Budc 3: Xir Iy két quad theo dbi thi hanh phdp lugt

C#n cir két qua thu thip thong tin, két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat, Bao hiém x4 hdi tinh thuc hién viéc xir Iy theo quy dinh va béo cdo két qua
vé Bao hiém x4 hdi Viét Nam d6i v6i céc van dé lién quan dén vin ban hoic
chitc ning, nhiém vu ciia Béo hiém x& hi tinh; béo cdo va d& xuét, kién nghi dé
Bao hiém x& hoi Viét Nam nghién ciru, thuc hién céc bién phdp khdc phuc hogc
kién nghi v6i co quan 6 thim quyén diéu chinh cho ph hop dbi véi céc van dé
lién quan dén vin ban hoic chic ning, nhiém vy clia Bdo hiém x& hdi Viét Nam.

V. T chirc thyre hi¢n
1. Tréach nhiém ciia Ban Phap ché

Xay dung ké hoach hang nim v& cong téc ra soat van ban, phd bién giso
duc phap luat, theo ddi thi hanh phdp ludt; kip thdi tham muu lanh dao Nganh
ban hanh cac cong vin chi dao, huéng dan cong tac phép ché dbi véi cac don vi
truc thudc va Bao hiém x4 hoi tinh, thanh phd; giup Tong Gidm ddc chi dzo,
kiém tra, tdng hgp béo cdo tinh hinh cong téc phép ché trong todn Nganh.

2. Tréch nhiém cic don vj trirc thudc Bao hiém xa hji Vigt Nam

Ciin cir chirc ning nhiém vu dugc giao cb trich nhiém td chirc thye hién
cong tic phéap ché theo quy dinh.

3. Trdch nhiém ciia Bdo hiém xa h{i tinh

a) Bao hiém x4 hoi tinh phan cong 01 dong chi lanh dao phu trach cong tic
phép ché va it nhét 01 chuyén trach thuc hién cdng tic phap ché thudc bién ché
cta Phong T8 chirc- Hanh chinh hogc Phong Hanh chinh- Tong hop. Cén bd lam
cdng tac phap ché phai cé trinh d§ cir nhén luét.
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b) Té chirc thuc hién cdc ndi dung ciia cong téc phdp ché theo quy dinh tai
véan ban nay.

¢) Thuc hién ché d¢ thong tin bdo cdo dung thdi han va dam béo céc ndi
dung, yéu cau.

4. Ché a9 thong tin bio cdo
a) Thoi han bdo cdo
Bao hiém x4 hoi tinh c6 trach nhiém guri béo cdo vé Bao hiém xa hdi Viét
Nam theo thoi gian quy dinh cu thé sau:
- Béo céo danh sach c4n bd 1am cong téc phdp ché hing nim khi c6 bién
dong (theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Cdng vian nay) truée ngay 31/12.

- Béo c4o két qua va phuong huéng xir 1y két qué ra soét vén ban do Béo
hiém x4 hdi tinh ban hanh truéc ngay 30/01 ciia nim tiép theo.

- B4o c40 két qua phé bién giso duc phép ludt: Bso cdo 6 thang déu nam
trudce ngay 30/5; Bdo cao mét niim trude ngay 30/11.

- Béo cdo cdng tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luit truéc ngay 30/9.
- Béo céo ddt xudt theo yéu ciu ciia Bao hiém xi hoi Viét Nam.
b) Ngi dung bdo cdo

Noi dung bao céo can d4nh gi4 nhirng két qua dat duqc c6 s6 lidu cu thé
minh hoa; néu nhing ton tai, kho khén, vuéng mic trong td chizc thyc hién; phan
tich nhitng nguyén nhén cua tdn tai, trong dé c6 nguyén nhan chi quan, khach
quan; bién phép khic phuc; phuong huong nhi¢m vu thdi gian t6i theo dé xuit,
kién nghi cua Béo hiém x3 hdi tinh dm véi Bao hlcm x4 hoi Viét Nam. N§i dung
bao céo dot xuét thuc hién theo yéu cdu ciia Bao hiém x3 hdi Viét Nam.

Yéu cau tha trudng cac don vi truc thudge Bao hlem xa hoi Viét Nam, Gidm
dbc Bao hiém x4 hoi cac tinh, thanh phd nghiém tic tnén khai thyc hién. Trong
qué trinh thyc hién, neu cd vudng méc kip thoi phan anh vé Bao hiém xa hoi Viét
Nam (Ban Phép ché) d& xem xét giai quyét./ M
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