BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HQI TP HA NQI Pic lap — Tu do — Hanh phiic

Sé: 384¢/BHXH - PT Ha Ngi, ngay 31 thang A{ndm 2013
V/v Huéng dén cip thé BHYT niam 2014
dbi tugng cung tham gia

Kinh giri: Ong (B4) Thu trudng cac don vi sit dung lao dong
trén dia ban thanh phd Ha Ngi.

Can cr Quyét dinh sé 1111/QD-BHXH ngay 25/10/2011 ciia Tong gidm ddc
Bao hiém xa héi Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh quan 1y thu bao hiém x4 hoi
(BHXH), bao hiém y té (BHYT); quan ly sd BHXH, thé¢ BHYT; Quyét dinh s6
1947/QD-BHXH ngay 29/12/2011 cta Gidm dbc Bao hiém xa hdi thanh phé Ha
Noi vé viéc thuc hién nghiép vu cong tac thu BHXH, BHYT; quan Iy s6 BHXH,
thé BHYT.

Pé thuc hién viéc cap thé¢ BHYT nam 2014 cho ngudi lao déng dugc kip
thoi, chinh x4c. B&o hiém x4 hdi thanh phfi Ha Noi huéng dan viéc ra soat dir liéu,
lap hd so dé nghi cip thé BHYT nim 2014 d6i voi cac don vi dang tham gia
BHXH, BHYT, BHTN cu thé nhu sau:

I. QUY TRINH TIEP NHAN

1. Quy trinh tiép nhén hé so dién tir.

Nhim thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhén va giai
quyét hd so, tao diéu kién thuan lgi cho viéc phat hanh thé BHYT dat két qua tdt;
BHXH thanh phé Ha Noi phdi hop véi Cong ty cé phin TS24 trién khai thuc hién
viéc tiép nhan hé so giao dich dién tir qua mang trén toan hé théng BHXH thanh
phd.

Dir liéu cac thong tin vé nhan than cia ngudi lao dong trong don vi dugc
dua 1€n mang va bao mét riéng tirng don vi, don vi lién hé¢ vdi Cong ty cb phan
TS24 (Téng dai hé trg: 19006234 nhanh 2 hodc Email: ts24.ibhxh@gmail.com)
dé ding ky sit dung phan mém va dugc cép tai khoan sir dung phan mém (chi tiét
thuce hién theo Phuy luc 01 ban hanh kém theo cong van nay).

2. Quy trinh tiép nhin hd so thong thwomg.

Péi voi cac don vi chua cé diéu kién dé thuc hién theo quy trinh tiép nhan
hé so dién tir, van thuc hién theo quy trinh tiép nhén hd so théng thudong nhu céc
nam trudc day.

C4n bd 1am cong tac BHXH cua don vi lién hé véi co quan BHXH dé dugce
cung cép dir liéu va thuc hién ra soat truéc khi dé nghj cp thé BHYT niam 2014
(chi tiét thuc hién theo Phu luc 2 ban hanh kém theo céng vin ndy).
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I1. PHUONG PHAP RA SOAT DU LIEU VA LAP DANH SACH

1. Ra soat dir liéu.

Can cr dir liéu lao dong hién dang tham gia BHXH, BHYT dén thoi diém
30/9/2013 lap theo mau trén phén mém SMS do co quan Bao hiém xa héi cung cép
(ban cimg hoic file dir liéu). pé nghi cac don vj sir dung lao déng thuc hién ra soét
dir liéu, trinh tir thuc hién ra soat nhur sau:

1.1/ Truwomg hop cé diéu chinh

Khi c6 sy sai léch hodc thay ddi cac tiéu thirc dd ghi trong dit liéu do co
quan BHXH dang quan ly, don vi ké khai cic truong hgp nay vao Danh séch dé
nghj thay ddi thong tin clia ngudi tham gia khong thay d6i mirc dong (miu DO7-
TS). Tiéu thirc nao c6 sy thay ddi, yéu céu ké lai cho chinh x4c vao cot tuong (mg
trong phén di¥ liéu dé nghj diéu chinh. Can luu y mét sb tiéu thirc sau:

a- Vé nhdn than: Ho tén; ngay, thang, nim sinh; gi6i tinh, phai ké diy du,
chinh xéc, phit hop véi hd so tham gia BHXH clia ngudi lao dong (file dit liéu vé
ngay, thang, ndm sinh,... yéu cu ké diy du va format dang text theo timg cdt).
Trudng hop thay di nhdn thén (hg, tén, ngay thdng ndm sinh) so véi dir ligu
dang qudn Iy, yéu céu don vi lam thi tuc diéu chinh hé so tham gia BHXH
truede khi @ nghj diéu chinh thé BHYT.

b- Dja chi: Tuy dic diém cua timg don vi sir dung lao dong c6 thé ké khai
theo noi cu tra hodc don vi (1§, d¢i, phan xudng,...) theo ddu mbi cip thé cho
ngudi lao dng trong don vi.

c- Noi ddng ky khém chita bénh (KCB) ban ddu:

- Ghi chinh x4c ma sb cic co s& KCB ban déu (khéng ghi cu thé tén co s&
KCB) ma ngudi lao dong dugce dang ky theo quy dinh.

- Khong ghi ma sé cua céc co s& KCB khong nhin KCB ban dau, hodc co s¢
KCB khéng nhan KCB ban dau cho déi tugng d6 (phy luc diéu kién ding ky co s¢
KCB trén trang Web cua BHXH TP Ha Néi).

Danh muc céc co s& KCB ban diu trén toan qudc dugc thong béo trén mang
tai trang Web cua BHXH TP Ha Néi (www. bhxhhn.com.vn).

d- Vé s6 s6 BHXH: S s6 BHXH di ghi trong file dit liéu do co quan BHXH
cung cip la sé sé BHXH da cap nhit hoic ma sb tam gin dé quan ly. Day 1a tiéu
thirc quan trong dé két nbi dix licu. Yéu cdu don vi khong dirgc i sira s sb
BHXH trong dit li¢u do co quan BHXH &4 cung cdp.

Trudng hop ngudi lao dong da cip sé BHXH nhung chua ghi hogc ghi sai sb
s6 BHXH trong file dir liéu da cung cép, don vj ghi rd s6 s6 ding vao cft Ghi cha
trong biéu DO7-TS; ddng thoi nhap sé s6 BHXH ding vao cit “s6 s6 moi” trong
file dir li¢u template.



e- Vé quyén lpi hing: D6 véi cac dbi tuong dang tham gia BHXH, BHYT
tai don vi, nhung theo Luit BHYT dugc hudéng & nhom c¢é quyén lgi cao hon
(nguoi lao dong la thuong binh, ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh,...) yéu
cau ké khai vao cot ghi chi va giri kém theo hd so xéc dinh (ban sao cong ching
thé thuong binh hogc Quyét dinh,...) ¢bi véi nhimg truomg hop phat sinh méi hodc
c6 thay dbi quyén loi.

1.2/ Truong hop ting mdi: Trudng hgp ngudi lao déng chua co tén trong
danh sach dang quan ly do co quan BHXH cung cip (ting méi tir thang 10/2013),
don vi khong ké khai trong bd hé so cap thé BHYT theo hudng din tai Cong vin
ndy, ma bao bd sung vao muyc I - Tang trong Danh sach lao dong tham gia BHXH,
BHYT (mau D02-TS) ldp hang thang. Nhitng ngudi ting méi sau thoi diém lap
Danh sach cap thé BHYT niam 2014, don vi thuc hién twong tu hd so cdp thé
BHYT nam 2014 dot dau (dot dé nghi cap thé BHYT déng loat cho don vi).

1.3/ Truomg hgp khong cap thé BHYT nim 2014

- Déi véi nhitng ngudi s& nghi huu, chuyén cong tac ur thang 10/2013 tré
di, hofic cac truomg hop da nghi viéc nhung chua bdo giam, don vi ké& khai vao
Danh sich dé nghi khéng cdp thé BHYT nim 2014 kém mau DO1b-TS, ghi 5 Iy
do giam vao cdt “N§i dung dé nghi”. Céc truong hop nay, sau do theo timg théi
diém nghi vigc cua timg ngudi, don vi 1ap biéu D02-TS dé diéu chinh giam sé thu.

- Déi véi truong hop 6 tén trong Danh sach va da dugce cdp thé BHYT nim
2014 nhung sau d6 nghi viéc, don vi ¢6 trach nhiém thu héi ngay s6 thé BHYT d6
nop lai cho co quan BHXH va bao giam theo quy dinh (tra thé trude ngay 06 giam
dong BHYT tir thang hién tai, tr ngay 06 giam déng BHYT tir thang sau lién ké).
Trudmg hop khéng ndp lai thé cho co quan BHXH, phai truy déng BHYT dén hét
gia tri thé theo quy dinh.

2. Xac dinh s6 nguéi dé nghj cip thé BHYT nim 2014: Sau khi ra soét,
dom vi lp danh sach ngudi lao dong dé nghi diéu chinh dir liéu phat hanh thé
BHYT nam 2014 (theo mau D07-TS), ddng théi xac dinh tong sé lao dong dé nghi
cap thé BHYT nam 2014 dé ghi vao biéu D01b-TS, cach tinh nhu sau:

S lao dong dé S lao dong trong S6 lao dong dé
nghj cap thé = danh sach do co - nghi khéng cip
BHYT nim quan BHXH da thé¢ BHYT nam

2014 cung cap 2014

3. Thoi han chuyén ho so dé nghij cip thé BHYT niam 2014:

Theo quy dinh, trude khi thé BHYT hét thoi han sit dung it nhit 30 ngay,
don vi giri van ban dé nghj cip thé BHYT ky tiép theo (miu DO1b-TS) dén co
quan BHXH theo phan cdp quan ly thu, kém 02 ban Danh sach (theo huéng din



lap hd so dé nghi cp thé dudi ddy). D& nghi don vi giri kém theo file dir liéu (file
Exel ddi voi giao dich thong thuong hodc file dién tir dbi véi giao dich dién tir) dén
co quan BHXH trudc ngay 30/11/2013 dé kip thoi cho viée in, cép thé BHYT cho
ngudi lao dong trude ngay 01/01/2014.

Truong hop thé BHYT hét han ma don vi chua c6 vin ban dé nghi cip thé
ky tiép theo, co quan BHXH chi cép thé co gia tri sir dung tir thoi diém nhén dugc
van ban dé nghi cta don vi.

Lap hd so dé nghi cdp thé¢ BHYT nam 2014, gdm céc biéu miu sau:

- 02 ban theo Mau D01b-TS dé dé nghi cap thé BHYT niam 2014.

- 02 ban Danh sach lao dong dé nghj khong cép thé BHYT nam 2014 (néu c6).

- 01 ban Danh sich dé nghi thay dbi thong tin cia ngudi tham gia khong thay doi
mirc dong theo mau DO7-TS (néu cb).

4. Giao nhén danh sich va thé BHYT: Khi giao nhan thé BHYT gilra co
quan BHXH va don vi sir dung lao djng, yéu ciu phai 1am Bién ban giao nhén thé
BHYT, co ky va ghi rd ho tén cia ngudi nhin. Ddng thoi, don vi nhan lai 01 ban
Danh séch cap thé BHYT (Mau D10a-TS).

5. Mt s vin dé can luwu ¥:

5.1/ Khi ra soat dé xac dinh sb lugng ngudi dé nghi ¢p thé BHYT nam
2014, cin ch y nhitng déi tuong sau phai dua vao danh sach dé nghj cép thé dé
khong bo sot déi tugng:

- Nhimg ngudi dang nghi thai san.

- Ngudi nghi viéc khéng hudng luong, nghi 6m,....

Liru y: Don vi thuc hién truy dong dén hét gia tri the BHYT ndm 2014 doi
v&i ngudi lao dong nghi viéc khong heong lwong, nghi om,...

* Cdc truong hop can lip danh sdch dé nghj cdp thé BHYT riéng:

+ Ngudi lao dong diing ky KCB ban dau ¢ ngoai tinh;

+ Ngudi lao dong nghi hudng ché do dm dau thudc danh myc céc bénh cin
didu tri dai ngay dé cip thé BHYT theo ma dbi twong “NO”. Khi hét thdi han
hudng ché do ém dau dai ngay, ddng thai véi viéc béo ting dong BHXH d6i voi
ngudri lao dong dé nghi don vi thu hdi thé BHYT ndp cho co quan BHXH. Co
quan BHXH noi quan ly s& tiép tuc cp the¢ BHYT méi theo ma ddi twgng chung
(HC, CH, DN...) d6i v&i ngudi lao ddng trong don vi.

5.2/ Viéc thanh quyét toan sé thu BHYT nam 2013 ctia cac d6i tugng ciing
tham gia BHXH, BHYT, BHTN dugc thuc hién theo hé thong béo biéu va ky han
trich ndp da quy dinh. Trong dé, uru tién thu di phan kinh phi phai dong vé BHYT.
Céc don vi khong ndp di BHYT dén thoi diém dé nghi cép thé thi thuc hién viée



cdp thé BHYT nim 2014 theo hudéng dén tai Quyét dinh s 1947/QD-BHXH ngay
29/12/2011 cua Giam déc Bao hiém xi hoi thanh phé Ha Noi.

5.3/ Truong hop thé BHYT ¢ gia tri sir dung khong lién tuc (do thé BHYT
cii hét han ma don vj chua ¢ van ban dé nghi cip thé ky tiép theo, hoac trong thoi
gian don vi khong déng hodc chdm dong BHYT,...) néu cé phat sinh chi phi khim
chira bénh cia ngudi lao dong thudc quyén quan 1y thi don vi phai cé trach nhiém
thanh todn chi phi kham chira bénh cho ngudi bénh theo gia vién phi (céng vin sé
6168/BYT-BH ngay 01/10/2010 clia B3 Y té, cong van sé 5283/BHXH-KT ngay
08/12/2011 va sé 473/BHXH-BT ngay 09/02/2012 cia Bio hiém xi hoi Viét
Nam).

Trén day 13 mdt sé ndi dung hudmg din vé vidc ra soat dir liéu dé cép thé
BHYT nim 2014, BHXH thanh phé Ha Noi dé nghi Ong (Ba) Thu truéng céc don
vi sir dung lao d¢ng chi dao b§ phan chuyén mén cua don vj thyc hién ding céc
néi dung va khin trurong ra soat dir liéu ¢ 1ap hd so cip thé BHYT nam 2014 theo
huéng dan tai cong vin nay. Hé so cip thé BHYT nim 2014, yéu ciu don vi giti
@én co quan BHXH trudc ngay 30/11/2013, dé co quan BHXH Kip thoi in thé
BHYT nhim dam bao quyén lgi cho ngudi lao dong theo dliing quy dinh ciia phép
luat. Trong qua trinh thue hién, néu phat sinh vuéng mic, cac don vi phan anh kip -
thoi vé Bao hiém xa hoi thanh phé (Phong Thu) dé huéng dan bo sung./. A

Noi nhin: KT.GIAM POC
- Nhu trén; I A M
- GD & cac PGD (de chidao), 0G POC
- C4c Phong nghiép vy; } (dé th/hién)

- BHXH qudn, huygy, thi xi;

- Lvu; VP, PT. /

Thj Mai Phuong



] PHU LUC 1
(Kem theo Cong van so 3846 /BHXH-PT ngay 31/10/2013 cua BHXH TP Ha Noi)
Quy trinh thwre hign hd so dién tir cAp thé BHYT thyc hién
tai dom vj sir dung lac déng

Muc dich:

Lap ho so phat hanh thé BHYT dugc thuan tién, nhanh chéng, dam bao di'{ liéu‘duqc chuén
héa, tranh truong hop sai sot dir li€u nhu thyc hién trén Excel va phai si{a the, d@i thé z}hiéu. Thot
gian don vi nhan duogc thé BHYT nhanh (nhan dugc thé BHY T ngay khi dén nép ho so giay).

1. So dd tém tit:

Bl B3~
. ' E 5 pha )
Céng ty Blb . _ 64 & ':"Tih@” =
TS24 ;| Ponvi — E
iBHXH | Bab B3 ol
i ) . o TNHS
BSb

2. Quy trinh thuc hién:

2.1 Chnvén dir ligu dién tir.

Pon vi st dung phin mém iBHXH lap hé so cap thé BHYT giri qua mang cho co quan
BHXH. Gdm cédc budc thire hién sau day:

- B1: Diang ky tai khoan sir dung iBHXH (lién h¢ v&i cong ty TS24).

- B1b: Céng ty TS24 (don vi cung c¢ip img dung) cip tai khoan su dung phin mém iBHXH
cho don vi.

- B2: Lay di liéu: Dix liéu vé lao déng cha don vi &3 c6 trong phan mém iIBHXH, don vi thuc
hién:

‘ + Cap nhat théng tin diéu chinh: thay d6i théng tin cd nhén, noi dang ky kham chita bénh ban

dau,...

+ Céap nhét giam lao déng khéng cap th¢ BHYT do CDHD, chuyén céng tac, nghi hu...

- B3: Guri di liéu cho co quan BHXH gom:

+ Vin ban dé nghi phat hanh thé BHYT nam 2014 (mﬁu DO01b-TS)

+ Danh sach lao dong dé nghj khong cap thé BHYT nam 2014 (néu co).

+ Danh sich dé nghi thay di théng tin ciia ngudi tham gia khong thay d6i mirc dong (miu
D07-TS) va céc hd so khac theo quy dinh tai QP 1111 file énh (néu co).

+ Cong viin c6 phé duyét cia BHXH Thanh phd vé cip the BHYT ddi vai nhimg don vi ng
tién BHXH (file 4nh).

+ File dit liéu diéu chinh (file template).

- B4: Nhén thong bao két qua hd so dién tir va lich hen tra két qua qua Email.

2.2 Lap va chuyén hd so gidy.

- B4b: Pon vi sir dung phan mém iBHXH dé lip bd hé so gidy (in tir phan mém iBHXH cac
loai danh sach) theo quy dinh, gom:

+ Van ban d¢ nghi phat hanh thé BHYT nam 2014 (méau D01b-TS)

+ Danh sich lao dong dé nghj khdng cap thé BHYT nam 2014 (néu co). )

+ Danh sach dé nghi thay d6i théng tin cua nguoi tham gia khong thay d6i mic déng (miu
DO07-TS).

+ Coéng vin co6 phé duyét cia BHXH Thanh phd vé cip thé BHYT déi véi nhitng don vi ng
tién BHXH.



- BS: Dgn vi ndp ho so gidy va nhan két qua tai bo phan TNHS cua co quan BHXH:

+ Chuyén Hé s ban gidy theo quy dinh dén co quan BHXH;

+ Nhén thé BHYT, Danh sach cip th¢ BHYT, Bién ban giac nhan the,..

+ Nhan gidy hen ngay wa két qua hé so gxa)

- B5b: Nhin ho so gidy theo lich hen tai bo phan TNHS ctia co quan BHXH.

* Luwu y: Trweong hop don vi khéng thuc hién giao djch dién tir theo quy trinh nay thi thuc
hién theo quy trinh hé so théng thwiong dd ban hink (theo Phu luc 2).



PHU LUC 2
(Kém theo cong van sé 3846 /BHXH-PT ngay 31/10/2013 cua BHXH TP Ha Noi)

Quy trinh thyce hién hd so gidy thong thwong cAp thé BHYT -
tai don vi sir dung lao dgng.
1. So dd tom tit:

BON VI = | coQuaN |
B2

F 3

B3
2. Cac budc thue hién: ' ’ ‘ '
DPon vi thuc hién cac budc cap thé BHYT ndm 2014 do6i véi ho so giay
thong thudng nhu sau:
B1: Don vi lién h¢ voi can bd chuyén quan dé lay dir ligu (file Exel). Can ct Dir
liéu do co quan BHXH cung cap, don vi thuc hién:
- Ra soét dir liéu theo huéng dan tai Muc II clia Cong van nay.
_ - Sau khi ra soét, don vi thuc hién 14p hd so dé nghi cip thé BHYT nam 2014.
Ho so gébm:
+ 02 ban theo Miu DO1b-TS dé dé nghj cdp thé¢ BHYT nam 2014;
+ 02 ban Danh séch lao dong dé nghj khdng cap thé BHYT nam 2014 (néu co);
_+ 01 béan Danh sach dé nghi thay déi thong tin clia ngudi tham gia khong thay
d61 mirc dong theo mau DO7-TS (néu co);
+ Céng van c6 phé duyét cuia BHXH thanh pho vé cap thé¢ BHYT déi voi nhitng
dom vi ng tién BHXH (néu cé).
B2: Nop Hd so kém Dit liéu (file Exel) dé nghi cap thé BHYT nim 2014 cho co
quan BHXH.
- Nhén gidy hen va ngay tra két qua.
B3: Nhan két qua gém:
- Thé BHYT;
- Danh sach cdp thé¢ BHYT (Miu D10a-TS);
- Bién ban giao nhén thé.

BAO HIEM XA HOQI TP HA NOI



M3iu sé: DOIb-TS
(Ban hanh kém theo QD sé6:1111 /OD-BHXH
ngay 25/10/2011 cua BHXH Vié1 Nar.

Pon Vitiinsniinna CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phice
S6.
................ , ngay ..... thang ..... ndm 20
Klnh glri: Béo hiém xﬁ h@iiI6btii.-...‘&l..'.i...'..'lII'...I.I-OI. e
= T8N QO Vit ee e e e st ab bt ae e e e e aae e et e eeeeeearannranas
- Ma so quan ly:.............
I 5 T ¢ 11 SO
No6i1 dung:
Ly do

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Pé nghi co quan bao hiém xi hi xem xét, giai quyét theo quy dinh./.

Thu truéng don vi
(ky, déng dau va ghi rd ho tén)

Huwéng din lip biéu D01b-TS d6i véi trwomg hop gia han thé BHYT:

- Phén néi dung;
+ Tong sb lao dong dang quan ly dén thang .....ndm 2013: ........ ngudi. (1)
+ S6 lao dgng khdng cﬁp thé BHYT nam 2014........... ngudi (c¢é Danh sdach kém theo). (2)
+ Tong s6 lao dong dé nghj cap thé BHYT nam 2014:................ nguoi.(3) (3=1-2)
- Phan 1y do: dé nghij cip thé BHYT nam 2014, GTSD tir ......... dén........
- H6 so giri kém:
+ Mau D07-TS

+ Cac ho so khac theo quy dinh tai QP 1111/QD-BHXH (néu co).



| T N

DANH SACH DE NGHI KHONG CAP THE BHYT NAM 2014

(Kém theo cong vin $6 : ........... HRAY v
SIT Ho v tén M s6 Noi dung dé nghi Cii Méi Can ¢ diéu chinh
cevoGay.....thang....ndm.......
Ngubi l4p biéu Giam dbc

Ghi chi: - Cic trutng hop khong cfp thé BHYT nim 2014 ké vio biéu ndy (kém theo biéu DO1b-TS).
- Ghi r3 1§ do khong c&p thé vao cot "N6i dung dé nghi"




DANH SACH DE NGH] THAY BOI THONG TIN CUA NGUOT THAM GIA KHONG THAY DOIMUC DONG

Thang....ndm......
T —— Tén dom vi: Miu DO7-TS
. ' (Ban hinh kém theo QB s6;  /QD-BHXH
Bia chifusssssessssisimmsisissss s —— ngay .../.../2011 clia BHXH Viél Nam)
STT Ho va tén Ngaysinh | Nir Misb Tir thing, niim | Dén thing, nim Nii dung 0¢ nghj Ghi chi
1 1 3 4 5 6 1 8 9

PE nghj co quan Bo hiém x hii xem xét, gidi quyét theo quy dinh.

Ngwbi Ijp biéu Giam déc



