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Vé viéc thuc hién ché 6 nghi hang nim va thanh o . i

toan tién nghi phép hang nim di véi can bd, cong Ha Ngi, ngay O#Fthdng 10 ndm 2013
chure, vién chire va ngudi lao dong

Kinh gtri: Cac don vi truc thudc Bo

- Thuyc hién B¢ luét Lao dong, Lu4t Céan b, cong chuc; Luat Vién chuc va
Nghi dinh so 45/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu quy

- dinh chi tiét mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé thoi gid lam viée, thoi gio
nghi ngoi va an toan lao dong, v¢ sinh lao dong; B Tai nguyén va Méi truong
huéng dan thuc hién vé ché d6 nghi hang nam, ché d6 thanh toan tién nghi phép
hang ndm cho cén bg, cong chire, vién chirc va ngucn lao dong hop dong (sau
day viét 1a cong chire, vién chirc) dang lam viéc tai cdc co quan, don vi thudc Bo
Tai nguyén va Mbi trudong, cu thé nhu sau:

1. Pham vi va d6i twrong 4p dung

a) Pham vi thanh toan tién nghi phép hang nam ddi véi cong chirc, vién
chirc bao gdm cac khoan sau:

- Tién phuong tién di lai; tién phu cdp di duong khi di nghi phép hang |
nam.

- Tién bdi dudng cho nhitng ngay duoc nghi phép hang ndm theo phap
luat quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi hét s6 ngay nghi hang nam.

~ b) Péi tuong duoc thanh toan tién phuong tién di lai; tién phu cdp di
duong khi nghi phép hang nam:

- Cong chirc, vién chuc dang cOng tac tai Vung sdu, ving xa, nii cao, hai
dao c6 hé sb phu cap khu vie tir mire 0,5 tré 1én c¢6 du didu kién duoc nghi phep
hang ndm theo phap luét lao dong quy dinh, dugc thu truéng co quan, don vi
déng y cép gidy cho di nghi phép nim vé thim gia dinh, cha me, vo hodc chéng,
‘con hodc tham qué quén. , ,

- Cong chirc, vién chirc cong tac tai ving con lai c6 du didu kién duoc

" nghi phep hang nam theo phép luit lao dong quy dinh, dugc thu treéng co quan,
don vi dong y cho ngh1 phép ndm de tham vo hodic chdng; con; cha, me (ca bén
chéng hoic bén vo) bi 6m dau, bi chét.

c) Cac tru'ong hop dugc thanh toan tién boi duong do yéu céu cong viéc,
“co quan, don vi khong bb tri dugc thoi gian cho can bd, céng chirc nghi phép:

, - Coéng chire, vién chirc dang cong tac tai céc co quan, don vi du diéu kién
duge hu’ong ché @6 ngh1 phép hang nam thi co quan, don vi phai c6 trach nhiém
b tri, sap xép cong viéc, thoi g1an cho cong chuc, vién chirc nghi phep theo ché

- d6 quy dinh; truong hop do nhu céu cong viéc khong thé b tri cho céng chitc,
vién chuc nghi phép hoic b tri khong dua sb ngay nghi phep theo quy dinh, thi



co quan, don vi quyét dinh viéc chi tra tién bdi dudng cho cong chirc, vién chirc
nhung ngay chua nghi phép hang nam.

- Cdng chirc, vién chirc néu di dugc co quan, don vi bo tri sap xép thoi
gian cho di nghi phep theo quy dinh nhung khong c¢6 nhu ciu nghi phép thi
khong dwoc chi tra tién bdi dudng d6i v6i nhimg ngay chua nghi phép hang
nam.

Cén ctr didu k1en cdng viéc thuc té, _CO quan, don vi c6 trach nhiém quy
dinh cu the trong quy ché chi tiéu néi bd vé céc truong hop dugce chi tra tién boi
dudng d6i v6i nhitmg ngay chua nghi phép hang ndm.

2. Nguyén tic thwe hién ché d nghi hang nim va thanh toan tién
nghi phép hang nim

a) Tuén thu quy dinh tai Luét Ngan sach nha nuéc, B luat Lao dong, quy
dinh tai Van ban nay va cac quy dinh cia phap luét c6 lién quan.

b) Bao dam dﬁng déi tuong, ding tiéu chudn, ding ché do.

¢) Nghiém cAm viéc lam dung, thuc hién khong dung quy dinh hién hanh
vé ché d6 nghi hang ndm va thanh toén tién nghi phép hang nam.

3. Quy dinh vé nghi hang nim

a) Thoi gian nghi hang ndm tinh theo nam duong lich; s6 ngay nghi hang
nam thuc hién theo quy dinh tai diéu 111, didu 112 va diéu 114 cta B6 lust Lao
déng.

b) Trudng hop lam khéng du nam thi thyc hién sb ngay nghi hang ndm
theo quy dinh tai diéu 7, Nghi dinh s 45/2013/ND-CP ngay 10 thang 5 nim
2013 ctua Chinh phu.

¢) Vién chuic 1am viéc ¢ ving sdu, ving xa, nii cao, hai dao c6 hé sb phu
cép khu vuc tir mire 0,5 tré 1€n hodc trudng hop dic biét khac, neu cé yéu cau,
- duogc gdp. s6 ngay nghl cta 02 nim dé nghi mot 14n; néu gop sé ngay nghi cta
03 nam dé nghi mot 14n thi phai duoc sy ddng y ciia thi trutong co quan, don vi.

4. Thi tuc dang ky nghi hang nam va thAm quyen giai quyet
a) Thu tuc dang ky:

- Coéng chuc, vién chuc dang ky thoi gian nghi hang ndm véi tha tru’ong
co quan, don vi vao thang 12 ctia ndm trudc; truong hop c6 viéc dot xudt cong
chirc, vién chie bao céo cho thi trudng co quan, don vi trude 01 thang;

- Khi ¢6 nhu ciu nghi hang nim, cong chuc, vién chirc phai ¢6 don xin
phép gui thu truéng co quan, don vi truc ti€p quan ly xem xét, quyét dinh.

Thu truong co quan, don vi cin cif nhu ciu cong tac cia don vi, dang ky
nghi hang nim ctda cong chirc, vién chirc va thdm quyén duogc giao thuc hién cac
tha tuc dé cong chire, vién churc nghi hang nam theo quy dinh.

b) Tham quyén gii quyét |
Lanh dao céc co quan, don vi truc thudc B6 do Bo truéng xem xét, quyét

dinh; céc tru’ong hop con lai do thu truong co quan, don vi truc tiép quan Iy
cong chirc, vién chirc xem xét, quyét dinh.
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5. Ché d6 thanh toan tién phwong tién di lai; tién phu cip di duong
khi nghi phép hang nam

4) Ngum di nghl phép duoc thanh todn tién phu cap di duong (tuorng
duong v6i mic phu cdp luu tri theo ché d6 cong tac phi hién hanh) va tién
phuong tién di lai khi nghi phép nam.

b) Tién phuong tién di lai bao gom: tién phuong tién van tai (trur phuong
tién mdy bay) cua t6 chuc, cd nhéan kinh doanh vén tai hanh khéch theo quy dinh
cua phap luat bao gom tlen phu’ong tién chiéu di va Ve tir nha dén ga tau, bén
xe; vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

c) Mirc thanh toan tién phuong tién di lai khi nghi phép ndm: theo gia ghi
trén vé, hoa don mua vé; gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac (tham
quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau) Truong hop cong chuc, vién
- chire di nghi phép su dung phucmg tién 1a may bay khi c6 vé hop phap s€ duge
thanh toan t41 da theo gid cudc vén tai khach cong cong bang phuong tién dudng
b, dudmg sit, duong thiy phu hop voi tuyén dudng di nghi phép.

Néu ngudi di nghi phep nim tu tic bing phuong tién c4 nhan cia minh
thi dugc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién theo s ki-16-mét thuc di,
tuong Ung voi muc gid van tai pho bién cia loai phuong tién cong cong tai dia
) phuong nhung khong vuot qua muic khoan tién tu tic phuong tién khi di cong
tac va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.

Truéng hop nguoir di nghi phép nam két hop gilra di cong tic va nghi
phép thdm nguoi thén thi chi thanh todn ti€n phu cép di dudng va khéng duge
thanh todn tién tau xe di phép do da dugc thanh toan trong cong tac phi.

6. Ché do chi tra tién bdi duong dbi véi nhitng ngay dwoc nghi phep
hang nim theo phap luat quy dinh nhung chwa nghi hoac chwa nghi hét so
ngay nghi hang nam

, Hang nam, can cur kha nang nguén kinh phi, can cu téng sb ngay chua

nghi phep ndm cua cdng chic, vién chic; thi trudng co quan, don vi quyét dinh
ho tro tién bdi dudng cho cong chirc, vién chirc chua nghi phép nam hoic chua
nghi da sé ngay nghi phép nam. Muc chi ho trg dugc quy dinh tai quy ché chi
tiéu ndi bo cia co quan, don vi, nhung t6i da khong qua mirc tién lwong lam
thém gio vao ngay thir bay, chii nhat theo quy dinh hién hanh.

7. Thoi han thanh toan

a) Tién phu cap di duong, tién phuong tién di nghl phép hang nam chi
dugc thanh todn moi ndm mot 1an; nghl phép cuia ndm nao chi dugc thanh toan
trong nam do, trudng hop vi cong viée dugc thl truéng co quan, don vi cho lui
thot gian nghi phép sang ndm sau thi cling dugc thanh toén tién nghi phép nam,
nhung chi dugc thanh toan trong pham vi th01 gian chinh ly quyét todn ngan
sach dén hét ngay 31 thang 01 nim sau.

b) Tién bdi ‘dudng dbi véi nhimg ngay duoc nghl phep hang nam theo
phép luét quy dinh nhung chua nghi hodc chua nghl hét so ngay nghi hang nim
~ dugce thuc hién mot 1an trong ndm va dugc quyét toan vao nién do ngén sach
hang nadm theo quy dinh cda Luat Ngéan sach Nha nuéc. . :
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8. Thii tuc thanh toan

a) Thu tuc thanh toén tién phu cép di dudng, tién phuong tién di nghi
phép hang ndm, bao gom:

- Gidy nghi phép hing nim c6 xac nhén cua thd truéng co quan, don vi;

- Céc chimg tir theo quy dinh tai diém b, khoan 5 ctia Cong vin nay.

b) Thu tyc thanh toan tién bdi dudng cho nhimg ngay khéng nghi phép
hing nam gdém c6 don xin _nghi phép dugc thi trudng co quan, don vi tryc tiép

quéan Iy x4c nhan do yéu ciu cong tac nén khéng bé tri dugc thoi gian cho cong
chtrc, vién chirc nghi phép hoidc khong bd tri & sb ngay dwoc nghi phép nam.

9. Ngudn kinh phi thanh toan

Nguon kinh phi thanh toan tién phwong tién di lai, phu cép di duong khi
di nghi phép; thanh toan tién lwong, tién bdi dudng dbi véi nhitng ngdy chua
nghi phép hang niam duogc b trf trong pham vi du toan chi ngan sach hang nam
dwoc clp c6 thim quyén giao va ngudn thu hop phap dugc dé lai theo ché @6
quy dinh cia co quan, don vi. Pbi véi cac don vi su nghiép hoat dong theo quy
dinh tai Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 ctia Chinh pht
quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, td chirc bd
méy, bién ché va tai chinh d6i véi don vi sy nghiép cong 14p; cac t chirc khoa
hoc va cong nghé cong lap hoat dong theo quy dinh tai Nghi dinh sd
115/2005/ND-CP ngay 05 thang 9 ndm 2005 cta Chinh pht va Nghi dinh sb
96/2010/ND-CP ngay 20 thang 9 nam 2010 sira dbi, b6 sung mot sé didu ciia
Nghi dinh s6 115/2005/NP-CP ngay 05 thang 9 nim 2005 ctia Chinh phi quy
dinh vé co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cuia td chirc khoa hoc va cong nghé
cong lap va Nghij dinh sé 80/2007/ND-CP ngay 19 thang 5 nim 2007 cta Chinh
phu vé doanh nghiép khoa hoc va c¢ong nghé, thi kinh phi thuc hién thanh toan
tién phuong tién di lai, phu cép di dudng khi di nghi phép hang nim; kinh phi
thue hién ché dé d6i véi nhimg ngdy chua di nghi phép hang nam dugc tinh vao

khoan chi phi hoat dong, chi phi hop 1y d x4c dinh phan chénh 1éch thu chi cta

don vi.
10. T4 chike thire hién
a) Vu T4 chic can bd c6 trach nhiém hu’ong dan, kiém tra viéc thuc hién
ché do nghi hang nam do1 véi cong chirc, vién chirc cta cac don vi tric thude

B¢; lap so theo ddi nghi phép ndm cia lanh dao cac don vi truc thudc Bo va
cong chire khéi co quan BA.

'b) Vu K& hoach va Vu Tai chinh ¢6 trach nhlem b6 tri kinh phi thuc hién
ché d6 nghi phép nim ddi véi cac don vi truc thude Bo.

¢) Vu Thi dua, khen thuéng va Tuyén truyén cé trach nhiém tuyén truyén
viéc thuc hién ché d6 nghi hang nam theo quy dinh tai Van ban nay va dua vao
tiéu chi binh xét thi dua, khen thudng hang ndm ddi vdi cac co quan, don vi truc
thudc B6.
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d) Trach nhiém cida thu trudng cac co quan, don vi:

- Chi dao xay dung ké hoach nghl phep hang ndm cua nam sau cho cong
chire, vién chirc thudc co quan, don vi; giri vé B6 (qua Vu Td chirc can bo) trude
ngay 31 thang 12 hang nam.

- B tri, sép xép cdng viéc, thoi gian cho cong chire, vién chirc thuge don
vi nghi hang nam theo ché d6 quy dinh. Truong hop do yéu ciu cong tac, co
quan, don vi khong thé bd tri cho cong chirc, vién chirc nghi phep hodc b6 tri
khong da sb ngay nghi phép theo quy dinh l:h1 sau do6 phai sap xép, bd trf cho
cong churc, vién chirc duge nghi phép theo quy dinh;

- Trién khai thuc hién ché d6 thanh toan tién ng,hl phép hang nam cho phu
hop tinh hinh thuc te tai don vi va du toén chi ngan sach hang nam duogc giao;
quy dinh cu the ché d6 va muc chi thanh todn tién ng,hl phép, cac truong hop
duge chi tra tién luong, tién bdi ducmg déi véi nhu’ng ngay chua nghi phép hang
nam trong quy ché chi tiéu nodi bd cta co quan, don vi theo quy dinh.

- Kiém tra, quan ly sb ngay nghi phép cia cong chirc, vién chirc thudc co
quan, don vi; dinh k¥ bdo cdo Bo (qua Vu T4 chirc can bd) trudce ngay 15 thang
11 hang ndm vi¢c thuc hién ché d6 nghi hang nim va thanh toan tién nghi phép
hang nam d6i voi cong chire, vién chirc thue don vi.

- Cac don vi thudc Kkhéi co quan B9 khi cho cong chirc thuge don vi nghi
phep, thong bao bing van ban dé Vin phong Bb thuc hién ché d6 va Vu T4 chirc
can bo tong hop, theo doi.

d) Cong chire, vién chirc c6 trach nhiém déng ky, bao céo thoi gian nghi
phép hang ndm cho thi truéng co quan, don vi theo quy dinh; nghi phep diung
ché d¢, tiéu chuén; tuan tht quyét dinh cta thi truéng co quan, don vi khi trung
dung thoi gian nghi hang ndm.

Trong qua trinh thuc hién, néu €6 kho khan, Vuong mac hodc phét hién
- nhiing dlem quy dinh chua phu hop, aé nghi cac don vi kip thoi phéan anh vé B
(qua Vu To chirc can bd) dé xem xét, didu chinh, bd sung cho phi hop véi didu
kién thuc té va bao dam thurc hién ding quy dinh hién hanh./.
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