BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tu do - Hanh phic

S6: 4063 /BHXH-PC Ha N§i, ngay da. thdng A0 nim 2014
V/v huéng din tham gia t6 tung dén
siz va thi hanh 4n dén sy

Kinh giri: Bao hiém x hdi céc tinh, thanh phd truc thujc Trung uong

Can ct quy dinh ctia B lujt TS tung dén sy, Luat Thi hanh 4n va cac vﬁn
ban huémg din thi hanh. Sau khi B4 Tu phép c6 ¥ kién tai Cdéng vin sb
3874/BTP-TCTHADS ngdy 12/9/2014 vi Vién Khoa hoc xét xir ¢6 ¥ kién ta1
Céng vin sé 260/KHXX ngay 22/9/2014, Bao h1ém x4 héi Viét Nam huéng din

Bao hiém x& hdi tInh, Bao hiém x& hoi huyén chuén bi hd so, tham gia tb tung va
thi hanh 4n nhu sau:.

L. Tham gia tﬁ tung khi co quan Béo hiém xi hdi 1a nguyén don
i. Nhimg van @& chimg

1.1. Xdc dinh Tda n ¢6 thim quyén giii quyét

- Theo Khoé.n L, Didu 33 va Diém a, Khoan 1, Pidu 35 B§ lugt T6 tung dan

sy a3 dugc sia dbi, bd sung nim 2011 (sau ddy goi tit 13 B ludt T6 tung dan sy)
thi Bao hiém x4 hdi tinh hoic Bao hiém x3 hdi huyén (sau day goi tit 1 co quan

Bao hiém x3 hdi) ngp don khdi ki¢n tai Téa 4n nhén dan cap huyén noi bi don cu
trd, 1am vigc (néu bj dcm la c¢d nhdn) hodc noi bj don ¢6 try s¢ (néu bi dom la co

 quan, 16 chirc).
- Theo Diéu 36 B lujt TS tyng dén sy:

+ Trong trudng hqp khong biét noi cu trd, 1am viéc, try s& ciia bj don thi co
quan Bao hidm xa héi c6 thé dé nghj Toa 4n ncn bj don cur trd, lam vige, ¢6 try s&
cudi ciing hodc noi bj don c6 tai san gii quyét.

+ Trudng hop tranh chip phat sinh tir hoat dong cua cln nhénh thudc td
chirc thi co quan Bio hiém x& héi co the d2 nghj Toda 4n noi tb chirc 46 c6 try s&
ho3c noi td chirc c6 chi nhanh giai quyét.

Vi du: Cong ty A 6 tru s tgi huyén X. Cong ty A ¢6 chi nhanh tai huyén Y.
Co quan Bao hiém xd hgi khi thue hién viéc khoi kién chi nhdnh ctia céng ty A do
ngt tién bao hiém x& hoi c6 thé yéu cau Toa dn huyén X hodc Toa dn huyén Y thu
Iy gidi quyét.

- Viéc x4c dinh noi cu tril, lam vige, noi c6 tru,l s& ctia nguyén don ho¥c bj
don dé x4c dinh Toa an gii quyét can cit tai thoi diém ndp don khéi kién.

1.2, Hb so khéi kién
H3 so khéi kién bao gdm:
- Pon khéi kién



+ Pon khdi kién theo Mau s§ 01 ban hanh kém theo Nghi quyét sb
OSIZOIZINQ-HDTP ngay 03/12/2012 cua Hi dong Thém phén Tda 4n nhén dan
tbi cao Huéng din th1 hanh mqt sb quy dinh cila Phén tht hai "Tha tuc gla1 quyet
vy 4n tai Toa an cap so thdm" cla B§ lut T6 tung din sy dd dugc sira dm, bd
sung theo Luat sira d3i, bb sung mét sé diéu clia Bd luat Té tung déan sy (M3u don
dinh kem Céng vin niy). Pon khéi kién do Gidm dbc Bao hiém x3 hoi tinh hodc
Gidm déc Bao hiém x4 hm huyén ky, ghi rd ho tén, chitc w, chirc danh va dong

diu cta co quan Bao hiém x4 hdi. Luu y: trong don khéi l-ue;n phai néu rd yéu ciu
khai kién.

Tru'tmg h{rp co quan Béo hiém x4 héi duge quyen Iya chon nhiéu Toa 4n c6
thim quyén gidi quyét vy viéc dan sy thi trong ndi dung don khéi kién phai cam
két khong khai kién tai Toa 4n khéc.

+ Céan ¢ quy dinh tai Khoan 6, 7 I-)leu 9, Nghi quyét s6 05/2012/NQ-
HDTP, trong don khéi kign phdi ghi ding, day do, cy thé dia chi ciia bi don ciing
nhu cia nguoi cé quyén l¢i, nghia vu lién quan. Néu co quan Béo h.lem xa hoi
khong biét hodic ghi khéng ding dia chi ciia bj don, clia ngudi c¢6 quyén lgi, nghia
vu lién quan @& ghi trong don khéi kién thi co quan Bao hidm xa hél phai thuc
hi¢n viéc tim dja chi ctia don vj sit dung lao dong, cita ngudi cd quyen lgi, nghia
vu lién quan.

- Bén sao Quyét dinh thanh 14p co quan Bao hiém x4 hdi.

- Gidy uay quyen ciia Gidm dbc Bao hidm xa héi tinh hoic Gidm dbc Bao
hiém xa héi huyén (néu c6).

- Ban sao Quyét dinh b6 nhiém ciia ngudi dimg don khéi kién (néu cb).
- Ban sao Chirng minh thu nhén dan ciia ngudi dai dién tham gia tb tung.

- Céc tai lidu, hé so xéc dinh no cia don vi theo quy dinh cia Bao hiém xa
héi Viét Nam (d3i véi tnmwg hop khoi kzen dom vi ng bdo hiém xa héi, bao hiém
y té) hodc céc tai liéu, hd so lién quan dén ndi dung khdi kién.

- Ban sao Glay phép thanh 14p hojc Gidy ding ky kinh doanh cta don vj bj
khm kién. Néu don vi bj kién 12 chi nhanh, vin phong dai dién thi bd sung bén sao
gidy phép thanh 14p cia Cong ty chii quén.

- Bang ké cac tai liéu nfp kém theo don khai kién (ghi r6 s6 leong ban
chinh, ban sao).

- Trudng hop <6 1y do chinh dang, khach quan mé chua thé ndp ngay dly
&l céc loai tai liéu, chimg cit chung minh cho nhu'ng yéu ciu ciia minh 13 co cén
ctt va hop phép, co quan Bao hiém x3 hgi ndp cac té1 ligu, chung ctr ban déu dé
chu'ng minh cho vu;c khéi kién 1a cé cin cir va tir bd sung hoiic bd sung theo yeu
cdu ciia Toa 4n. Néu khong ty cung cip du'qc chimg cir thi phal cd don yéu cau
Toa 4n thu thap chimg cit theo quy dinh tai Diéu 94 By luat T6 tung dén su.

1.3. Quyen va nghia vy ciia co quan Bio hiém xi hoi

Thye h.u;n theo quy dinh tai Piéu 58 vé quyén, nghia vu cua duong sy va
Piéu 59 vé quyén, nghia vu ctia bi don trong B luat TS tung dén sy
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1.4. An phi, 1 phi Toa dn

- An phi: Theo quy dinh tai Khoan 2, Didu 10, Phép lénh An phi, 1 phi Toa
an, co quan Béo hiém x& hdi khoi kién v 4n dan sy d& bao vé loi ich cng cong,
lgi ich cia Nha nuéc theo linh vuc phy tréch nén khéng phai ndp tidn 4n phi.

- L& phi Toa 4n: Cén cit quy dinh tai Didu 4, Phap 1énh An phi, 18 phi Toa én,
co quan Bio hiém x& héi ngp theo mirc quy dinh tai Danh myc mirc 1& phi Toa 4n
ban hanh kém theo Phap lénh An phi, 1& phi Toa 4n. Ngudn hach toan, quyét toan
thuc hién theo huéng din vé 4n phi, 18 phi Tda 4n, phi thi hanh 4n va chi phi
cudng ché thi hanh 4n ctia Bao hidm x4 hdi Viét Nam.

2. Quy trinh khéi ki¢n va tham gia t6 tung

2.1. Quy trinh khéi kién

a) Budc 1: Nop don khéi kién

Co quan Bao hiém xa hdi ndp don khdi kién va tai liéu tryc tiép tai Toa 4n
hoic giri dén Tda 4n qua buu dién. Ngay khai kién dugc tinh tir ngdy co quan Bao
hiém x& hi ndp don tai Toa 4n hodic ngay c6 ddu buu dién noi giri.

Theo quy dinh tai Piéu 99 B ludt T tt,m% déan sy, ngay tir thoi diém ndp
don khéi kién, co quan Bao hiém x4 hdi cé quyén gui don yéu cau Toa 4n dang
gidi quyét vu an 4p dung mét hodc rﬂnéu bién phap khén cap tam théi quy dinh tai
Diéu 102 B6 luat T6 tung dén sy dé bao vé chimg ci, bdo vé quyén loi ich hop
phép ngudi lao ddng, bdo dam viéc thi hanh 4n...

Theo quy dinh tai Diéu 102 B§ luat T6 tung dén sw, cc bién phip khin cip
tam thdi ©6 thé sit dung khi khéi kién don vi ng bao hiém x& hdi, bao hiém y té
nhu: Phong tda t3i khodn tai ngan hang, t& chirc tin dung khéc, kho bac nha nuéc;
Phong tod tai sin & noi g gilr; Phong toa tai san clia ngudi ¢b nghia vy; Cim
hoic budc duong sy thye hién hanh vi nhit dinh

b) Buoc 2: Tham gia phién toa

- Khi tranh tyng tai phién toa, cin bd Béo hiém x3 hoi thue hién cdc yéu ciu
sau:

+ Nghién ciru k¥ céc quy dinh ctia phép Iuat vé t6 tung dan s, quy du;h vé
bao hiém x3 hdi, bao hiém y t& va cic quy dinh khac c6 lién quan @& phat bidu tai
phién tda d& bao vé quyén va lgi ich ciia ngudi lao dong

+ Nghién ciru, phén tich k§ chimg ctr d& xuit quan diém v& viéc giai quyét
vu 4n, d4p lai ¥ kién cia ngudi khéc.

- Truomg hop Toa an thu 1y vu an

Khi Tba 4n ra Quyét dinh dwa vy 4n ra xét xir, co quan Béo hiém x& hoi tham
gia td tung theo quy dinh ctia B§ luat T6 tung dan sy.

- Trudmg hop Toa 4n noi co quan Bio hidm x3 hdi ndp don khéi kién chuyén
don khéi kién cho Tda 4n ¢ thdm quyén cin cir céc trudng hep quy dinh tai
Khoan 1, Diéu 37, B$ luat Té tung dén su thi co quan Bio hidm x4 héi c6 trach
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nhig¢m thyc hién cac thi tuc, quy trinh t6 tung tai Toa 4n ¢é thdm quyén theo quy
dinh ciia phép lujt.

- Trudmg hc;rp Toa an tra lai don khéi kién do thuoc mét trong cac trudng hop
quy dinh tai Didu 168 B§ luat Té tung dan su: néu thdy viéc tra lai don khm klgn
cua Toa khdng ding theo quy dinh, trong th¥i han 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén dugc don khéi kién va tai he;u chung cir kém theo do Toa 4n tra lai, co quan
Bao hiém x4 hi c6 2uyen khiéu nai véi Chénh 4n Toa 4n d tra lai don khéi kién.
Sau khi giri don khigu nai, co quan Béo hiém x hdi ¢6 trach nhiém theo ddi viée

xir ly don khiéu nai ciia Chanh 4n Tda 4n theo thoi han quy dinh (03 ngay lam
viéc ké tir ngay nhén duoc khiéu nai).

2.2, Thoi han khing cdo va Miu don khéing cio

Cin ¢ Diéu 244, 245, 247 B luét T tung din sy, thdi han khang cdo va
M3au don khang céo thyc hién nhr sau:

a) Don khadng cao

Pon khéng cio theo Miu 01 ban hanh kém theo Nghi quyét sb
05/2012fNQ-I—IDTP ngay 03/12/2012 cla Hi ddng Thim phén Toa 4n nhan dan
tdi cao Huéng din thi hanh mét sé quy dinh trong Phan thit ba “Thi tyc giai
quyet vy 4n t3i Toa an cap phuc tham” cua Bq luat Té tung dan sy d& dugc sira
do1, b6 sung theo Lujt Sira dbi, bd sung mét s6 diéu ciia B luat T6 tung dan sy
(M&u don kém theo Cdng vin nay).

b) Thoi han khdng cdo

- Thoi han khang c4o d6i véi ban 4n ciia Tod 4n cap so thdm 13 15 ngay, ké
tir ngay tuyén 4n; 46i véi ducng su khong c6 mdt tai phlen toa thi théi han khang
céo tinh tir ngay ban 4n dugc giao cho ho hoc dugc niém yét.

- Thai han khéng cdo d6i véi quyet dinh tam dinh chi, dinh ch1 giai quyét vy
an cia Toa an cap SO thém 1a 07 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyet dinh tam dinh
chi, dinh chi giai quyet VU 4n dan su, néu co quan Béo hiém x4 h¢i nhén thy
khéng ¢6 can cu dé Toa ra Quyét dinh tam dinh chi, dinh chi gla.l quyét vu an dan
sy t]:u c6 quyén khang c4o theo thit tuc phiic thdm, don khang cdo giri Toa 4n cip
so thdm di ra quyét dinh tam dinh chi, dinh chi.

- Trang truéfng hgp don khang céo giri qua buru dién thi ngay khang céo duge
tinh céin cit vio ngdy buu dién noi giri d6ng déu & phong bi.

- Khéng cdo qua thoi han quy dmh trén i khang cdo qud han. Trudng hop
khing cio qui han, co quan Bao hiém x3 hoi phiu c6 ban tm'mg trinh vé 1y do
khang c4o qua han va tai lidu, chimg cit (néu c6) ndp cho Toa 4n cip so thdm.

2.3. Dé ngh] ngudi ¢6 thim quyén khing nghj theo thii tuc gidm ddc
thim, tdi thim

Ca quan Bao hiém x4 hdi khi phat hién vi pham phép ludt trong ban én,
quyét dinh ciia Toa én dﬁ c6 hiéu lyc phap ludt cé quyén théng bio bang van ban
cho nhimg ngudi c¢6 quyén khang nghj theo quy dinh tai Didu 285 va Diéu 307,
B¢ luét To tung dan su.
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Sau khi thong bao bang vin ban cho nhitng ngudi cé quyén khéng nghi, Bao
hiém x3 héi tinh, Béo hidm xi hoi huyf;n giri vé Bao hiém x4 hoi Viét Nam (qua
Ban Phap ché) 01 bn dé theo ddi, dong thdi ¢6 trdch nhigm theo d3i nim bét
thong tin d& cung cép hd so, tai liéu theo yéu ciu clia ngudi c6 thAm quyén.

II. Thi tyc 6 tung khi co quan Bao hiém x3 h¢i 1 bi don

Theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 56, Bj luit T tung dan sy thi co quan Béo
hiém x3 hoi 1a b; don trong vy 4n dén su km bi co quan, t& chiic, c4 nhén (nguyen
don) khéi kién dé yéu cdu Toa 4n giai quyét vy 4n dén sy khi cho ring quyén va
1¢i ich hop phép cia nguyén don bj co quan Béo hiém x3 hoi xam pham.

1. Quy trinh tham gia t6 tung
1.1. Nhin thong bio vé viéc thu Iy vy 4n cia Toa dn
Theo quy dinh tai Diéu 175 B¢ lust T6 tung dan sy:

- Trong théi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge théng béo vé viéc thy ly vu
4n ciia Toa 4n, co quan Béo haém xd hi giri Toa 4n vin ban ghi ¥ kién ciia minh
va tai héu, chimg cir lién quan dén yéu cdu clia ngudi khai kién (néu c6); tnzong
hop cén gia han c6 don xin gia han giri cho Toa an néu rd 1y do.

- Dong thoi vai viée phai ndp cho Toda an van ban ghi y klen cua minh abi
vcn yéu cau ciia ngudi khéi k1¢n €O quan Bao hiém x3 hoi c6 quyen yeu cau phan
t6 d6i véi nguyén don, ngu(n 6 quyén lgi, nghia vy hen quan c6 yéu ciu doc 1ap.
Trudng hop co quan Bdo hiém x& hoi ¢6 quyén yéu ciu phén t6 thi yéu céu phan
t6 thue h1¢n theo quy dinh ta1 B1eu 176, 178 ctia BS luat Té tung dan sir va huémg
dén tai Diéu 12, 13 Nghj quyét s§ 05/2012/NQ-HDTP.

- Co quan Bao hiém x3 hdi ¢6 quyén &8 nghj Toa 4n cho xem, ghi chép, sao
chyp don khm kign va tai ligu, chimg cir kém theo don khéi kién dé nim théng
tin, chuén bi hd so, tai lidu, cht dong tham gia td tung.

- Co Bao hiém xi héi khi nhin dugc théng bdo vé viée ﬂm 1¥ vu 4n cia
Tda 4n cin phan céng ngay cén b tryc tiép theo ddi va tham gia tS tung.

1.2. Tham gia t6 tyng
a) Tham gia Phién hoa gidi
Pai dién co quan Bao hiém x3 hoi ¢6 trach nhiém tham gla Phién hoa glal
theo thoi gian, dja diém tién hanh hoa giai, ndi dung céc vén d& can hoa gidi do
Tda 4n théng bo. Trudng hop co quan Bio hiém xi hdi théa thuin duge véi

nguyén don thi ndi dung théa thudn phai dam bao dung cac quy dinh cia phap
luat va khdng giy thiét hai dén 1¢i ich ciia nha nuéc, ciia Nganh.

b) Tham gia phién téa

- Viéc ci dai dién hodic iy quyén tham gia t6 tung cia Bao hiém x4 hgi tinh
va Béo hiém x3 hoi huyén thyuc hién theo quy dinh cia phép luat.

- Céc b6 phan hogic Phong nghiép vu thuc hign chic néng, linh vuc lién quan
den ndi dung bi khai k1¢n chu tri, phm hop véi bo phan hodc Phong Hanh chinh-

Téng hop (hodc Phong T chirc- Hanh chinh) va cdc phong nghiép vu c6 lién
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quan khac chuén b; cac hd S0, tai liéu, cin ¢l phép ly bao vé quyen, loi 1ch hep
phap ciia Nganh dé cung cip cho Tba én vé. cho ngudi dai dién tham gia t6 tung
clia co quan Bao hiém x4 hoi. Déi véi cic vén dé phu'c tap can xin y kien cia Bao
hiém x4 hdi Viét Nam dé c6 chi dao phuong huéng giai quyét.

Dai dién tham gia t§ tung ciia co quan Bao hiém x3 hdi ¢6 trach nhiém tham
gia phién toa theo quy dinh.

1.3. Thoi han khéng cio, Mau don khang cdo va vi¢c khing nghi theo
thu tuc glém doc thim, tdi thdm: thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt va
huéng dén tai Tiét 2.2 va 2.3, Muyc 2, Phin I Cdng vin nay.

2. Quyén va nghia vu ciia co’ quan Bio hiém x3 hdi véi twr cich 1a bj don

Thl,rc hién theo quy dinh tai Diéu 58 vé quyen va nghia vy clia duong sy va
Diéu 60 vé quyén va nghia vu ctia bj don, B luat Té tung dan su.

II1. V2 thi hanh an

Trudng hgp co quan Bao hiém xa hgi 12 ngudi phai thi hanh 4n: cé trach
nhiém tudn thi va thye hién theo quy dinh ciia phép ludt ndi dung ban 4n, quyét
dinh ciia Toa 4n va quyét dinh ciia co quan Thi hanh 4n.

_Trudng hep co quan Bio hiém x4 héi 1a nguin dugc thi hanh 4n: Khi ban an,
quyét dinh ciia Toa 4n da ¢ hidu lyc phap lugt ma ngum phai thi hanh 4n khén
thye hién hodc thuc h.le,n khéng dtng, khong day di ndi dung cia ban an, quyet
dinh, co quan Béo hiém xi hoi phai tién hanh ndp don yéu cau thi hanh 4n cho co
quan thi hanh an theo céc ndi dung sau:

1. Céc vén aé chung
1.1. Thi hiéu thi hanh &n

Theo quy dinh tai Khoan 1, Dléu 30 Luat Thi hanh 4n dan sy, thdi hiéu yéu
cdu thi hanh 4n dan su 12 05 nam, k& tir ngay ban 4n, quyét djinh cua Toa an céd
higu lyc phép ludt. Trudng hop thoi han thye hi¢n nghia vy duge 4n dinh trong
ban an, quyetdmhtln th¥i han 05 n&m duoc tinh tir ngay nghia vy dén han.

Thai higu yeu cau thi hanh 4n chi 4p dung d6i vé6i trudmg hop thi hanh 4n
theo don yéu cau.

1.2. Phi thi hanh én

Phi thi hanh 4n 1 khoan tién ma ngudi dugc thi hanh 4n phai ndp khi nhin
dugc tién, tai sdn theo ban an, quyét dinh.

a) Co quan Bdo hiém xd hji khéng phdi ch;u phi thi hanh dn trong cdc
truong hop sau

- Co quan Béo hiém x3 th khéi kién céc don vi sit dung lao dong n¢ tién
bao hiém x3 hgi, bdo hiém y t& (Khoan 1, Diéu 34, Nghi dinh s6 58/2009/ND-CP
ngay 13/7/2009 cuia Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb
diéu ctia Luat Thi hanh 4n dén sy vé tha tyc thi hanh 4n dén sy).



- Trudng hop khéi kién khac (Blem a, Khoan 3, 4 Piéu 2 Thong tur lién t;ch
s6 144/2010/TTLT-BTC-BTP ngdy 22/9/2010 huéng din v& ché % thu, ndp,
quan ly va sir dung phi thi hanh 4n dén sy).

+ Co quan Bao hiém x4 hdi khoéng it don yéu ciu thi hanh 4n, nhung sau dé
cac duong sy tw nguyén thi hanh 4n va co quan thi hanh 4n chua c6 quyét dinh
cudng che thi hanh 4n, cling chua thu dugc tién, tai san dé chi tra cho duong su.

+ Co quan Bao hiém x4 héi ¢é don rit don yéu cdu thi hinh 4n hoéc co quan

Béo h.lem x4 hoi va ngudi phai thi hanh 4n c6 thoa thuin bing vin ban trude khi
c6 quyét dinh cudng ché thi hanh 4n.

b) Co quan Bao hiém xd hoi phai chiu phi thi hanh dn trong cdc truong hop

khic theo quy dinh tai Diém b, Khoan 3, 4 Diéu 2, Théng tw lién tich sé
144/2010/TTLT-BTC-BTP

1.3. Chi phi cwdng ché thi hanh 4n

Ch1 hi cudng chéthlhanhanlacéckhoanchnphl do ngudi phai thi hanh 4n
chiu d& to chitc cudng ché thi hanh 4n, trir tredmg hop phap luit quy dinh chi phi

cudng ché thi hanh 4n do ngudi duge thi hanh 4n hodc do ngan sach nha nuéc chi
tra.

Theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 32, Nghj dinh s6 58/2009/ND-CP, co quan

Béo hiém x& hdi khong thudc dién dwge mién, gidm chi phi cudng ché thi hanh
an.

- Chi phi cudng ché thi hanh 4n bao gdm:

+ Chi phi xac minh dleu kién thi hanh 4n theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 44,
LuatThharﬁandansudol véltrubnghqpngumduqcﬂnhanhancodonyéu
ciu Chép hanh vién x4c minh didu kién thi hanh 4 an, gdm: Chi tién cong téc phi
cho cac ddi tuqng tham gia vdo viéc xac minh diéu kién thi hanh 4n; Chi bbi

dudng cho cic dbi tugng tham gla vao qua trinh xac rmnh didu kién thi hanh én;
Céc chi phi khac phuc vy tryc tiép cho viéc x4c minh diéu kién thi hanh 4n.

+Chlphlmnhgalmmsénneungumduqcﬂuhanhényeucaudmhgla
lai, trir trudng hop dinh gié lai do ¢6 vi pham quy dinh vé dinh gia.

+ Mét phén hoZc toan b chi phi xdy ngin, ph4 d& trong trudng hop ban 4n,
quyét dinh x4c dinh ngudi dugce thi hanh 4n phai ch.iu chi phi xdy ngan, pha d&.

+ Trudng hop ngudi duge thi hanh 4n yéu ciu co quan thi hinh 4n 4p dung
bién phép bido dam th1 hanh 4n khéng d?ung thi ngudi @6 phai thanh toén céc
khodan chi phi thyre té do viée thi hanh quyét dinh 4p dung bién phép bao dam thi
hanh 4n do.

(Mizc chi cu thé dwpc quy dinh tai Diéu 3, Thong tw s6 184/2011/TTLT-
BTC-BTP).

- Ngudn kinh phi hach toén va quyét toén ch1 phi cudng ché thi hanh 4n
dugc thuc hién theo hudéng din tai Céng vin s6 1178/BHXH-TCKT ngay



10/4/2014 ciia Bao hiém x& hoi Viét Nam vé viéc huéng dan thyc hién 4n phi, 18
phi Toa 4n, phi thi hanh 4n va chi phi cudng ché thi hanh 4n.

2. Thi tuc thi hanh an

2.1. Nop don yéu ciu thi hanh dn

Theo Diéu 31, 32 Lujt Thi hanh 4n dén sy:

- Co quan Bao hiém x3 h91 (ngudi dugc thi hanh 4n) c6 quyén ty minh hoc
uy quyén cho ngum khac yéu ciu thi hinh 4n bing mét trong cic hinh thic sau:
ndp don hoc tryuc tiép den co quan thi hanh 4n dan sy néu rd ndi dung yéu cau va

céc thong tm lién quan dén vigc thi hanh 4n hoc giri don qua buu dién kém theo
ban 4n, quyét dinh clia Tda 4n vé dan sy va cac tai lidu khéc ¢6 lién quan (néu cd).

- Pon yéu céu thi hanh 4n phai ghi 5 ngay, théng, nim; chit ky cla Gidm
dbc co quan Bao hiém x3 héi va dong dau ciia cor quan Béo hiém x3 hdi.

- Co quan Bao hiém x hdi cé quyén yéu cau co quan thi hanh 4n bang van
ban ap dung ngay bién phdp bao dam thi hanh 4n g&m Phong tod tzh khoan; Tam

giir tai san, giay to; Tam dimg viéc ding ky, chuyén dich, thay d6i hién trang vé
tai san.

2.2. Xéc minh diéu kién thi hanh in

- Co quan Béo hiém x& hdi c6 quyén ty minh hogc iy quyén cho ngudi
khéc xacmmhdleukmntluhanhén Piéu kién thi hanh é4n ctia don vi suda,mg lao

déng c6 thé gdm: tinh hinh hoat ddng clia don vi, tinh hinh tai chinh (s6 dur tai
khoan), tinh hinh tai san..

Két qua xdc mmh dk:qc cﬁng nhén va lam cén cir d2 tb chirc viéc thi hanh
an, trir trudmg hop Chép hanh vién thdy can thiét phai x4c minh lai.

- Neu co quan Bao hiém xi hoi da 4p dung céc bién phép cin thiét ma
khon, ﬂxetuxécnunhduqc d1euk1¢nth1hanhéncuangumpha1th1hanhanﬂu
c6 thé yéu cau Chap hanh vién tién hanh x4c minh. Viéc yéu ciu ndy phai dugc
14p thanh viin ban va phai ghi 3 céc bién phap 48 dugc dp dung nhung khéng c6
ket qua, kem theo tai li¢u chimg minh.

Khi yéu ciu Chap hanh vién xéc minh diéu kién thi hanh 4n, co quan Bao
hiém x3 hoi phAI xuit trinh bién ban 1am viéc ho#c cac tai 11¢u hop phap khac dé
chimg minh viéc ngucn d6 hoc ngudi dai dign theo uy quyén di tzen hanh xac
minh tai c4c co quan, t6 chirc, canhandangnﬁmglﬁcacthéngtmvetm san, dang
quan Iy tai sén, tai khoan cia ngudi phai thi hanh 4n nhung khéng c6 két qua.

Viée x4c minh tai c4c co quan, td chirc, cénhanduqccoﬂakhongcoket
qué khi co quan Bao hiém xa hdi hojic ngudi dugce Gy quyén chung minh da truc
tiép hogic yéu cdu béng vin ban nhung di qua thdi han 01 théng ké tir ngay yéu
cau nhung khéng nhén dugc vin ban tra 16i cua co quan, td chitc, c4 nhan ma
khoéng ¢é ly do chinh dang.

2.3. Tréch nhiém ciia co quan Bio hiém x3 hdi trong thi hanh 4n din
sur



Thyre hién theo quy dinh tai Piéu 177 Luat Thi hanh 4n dan su:
Cung cép diing, day du, kip thdi théng tin, sb 11§:u vé céc khoan thu n.hap

clia ngudi phéi thi hanh én dang dugce chi trd qua Bio hiém xi hdi theo yéu cau
ctia Chép hanh vién, co quan thi hanh 4n dén sy.

- Thyc hién nghiém chinh, kip thoi yéu cau ciia Chép hanh vién v& khéu trir
thu nhdp cita nguoi phdi thi hanh 4n @& thi hanh 4n.

- Thuc hién ddy di yéu ciu khéc cua Chap hanh vién, co quan thi hanh 4n
dan sy theo quy dinh ctia Luét Thi hanh 4n dén sy.
Ngoai ra, sau khi co' quan Thhérﬁmmquyétdmhﬁn hanh én, co quan

Béo hiém x4 hdi cé trach nhjem thong bao théng tin s6 tai khoan cia co quan dé
co quan Thi hanh 4n chuyén sd tién thu hdi duge tir don vi sir dung lao djng.

Trudmg hqp phét hién don vi sit dl,mg lao dfng c6 tai san & dja ban quan,
huyén khac noi ndp don yéu ciu thi hanh 4n, co quan Béo hiém x3 hdi giri van

ban thong béo cho co quan Thi hanh 4n &2 co quan Thi hanh 4n thye hién dy thac
thi hanh an theo quy dinh.

IV. T4 chirc thire hi¢n
1. Trich nhiém ciia Ban Phép ché

1.1. Gitip Téng Gidm dbc chi dao, huéng din, kiém tra céng téc tham giat td
tungdﬁnsuvﬁﬂuha:ﬂléndansuthaohlémxihmnnh gmpTéngGlém dbe
thu’c hién viéc bao vé loi ich nha nuéc thude linh virc bao hiém x3 héi, bao hiém y
té va cac hoat déng ciia Nganh,

1.2. Tdng hgp céc ¥ kién phan 4nh vé nhimg khé khén vuan mic ca dia
phucmg trong qu:i trinh thuc hién, trinh lanh dao Nganh d& xua kién nghl véi co

quan c6 thdm quyén didu chinh céc quy dinh ciia phap luat v& t§ tung va thi hanh
an cho phi hop.

2. Tréch nhiém ciia cic don vj trire thude Bio hiém x3 hdi Viét Nam

Cin cit chitc ning, nhiém vy dugc giao, cic don vi phéi hop véi Ban Phép
ché thyc hién cong téc & tung, thi hanh an theo quy dinh ctia phap luét.

3. Tréich nhiém ciia Bio hiém xa hoi tinh, Bao hiém x3 h{i huyén

3.1. Bao h1ém x4 hdi tinh chu déng phéi hqp v&i Tda én nhén dén, co quan
thi hanh 4n ky két céc Quy ché phéi hep lém viéc nhadm tranh thi su giup d& vé

nghiép vy, ddm bao cic hoat dong tham gia t6 tung, thi hanh 4n dién ra thuin l¢i,
ding phép luét.

3.2. Bao hiém xa héi tinh c6 trdch nhiém phd bién (sao y vin ban huéng
dn nay) va huéng din Bao hiém x3 héi huyén t6 chirc thyc hién quy trinh tham
gia td tung, thi hanh én va td chirc thyc hién céc ndi dung tai vin ban nay.

Phong Hanh chinh - Téng hop (Phéng T chitc - Hanh chinh) thugc Bao
hiém x& hi tinh c6 tréch nhiém phdi hop véi céc phong nghiép vu 6 lién quan,
cic by phan nghiép vu cua Bao hiém x3 hdi huyén dugc phan cong ¢6 trach nhiém
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chudn bj cac can cit phap Iy cho viéc tham gia t6 tung va thi hanh én clia co quan
Bao hiém x4 hoi.
3.3. Trong qua trinh tham gia t6 tung va thi hanh dn, néu _28p kho khén

vudng mic can kip thoi bao cdo va xin y kién chi dao cia Bao hiém x4 héi Viét
Nam, dam bao hiéu qua céng viéc cling nhu thoi hiéu giai quyét.

3.4. Dinh ky 6 thang va hang ndm, Bao hiém X4 hoi tinh tong hop va bio
c4o B4o hiém xa hdi Viét Nam tinh hinh tham gia to tung v&i tu cach la nguyén
don va bi don tham gia cac vy khdi kién lién quan dén chinh s4ch BHXH, BHYT.
Bao céo 6 théng gui vé Bao hiém x4 hoi Viét Nam truée ngdy 15/6, bdo céo nim
gri tredc nay 05/01 nam tiép theo.

Trén day la hucmg dan cong tac tham gia td tung va thi hanh an dbi vgi Bao
hiém xa hdi céc tinh va Bao hiém x4 hdi huyén. Trong qué trinh thyc hién, néu co
vuéng mic, d& nghi Bao hiém x3 hdi céc tinh kip th&i phén anh vé Bao hiém xa
héi Viét Nam (Ban Phap ché) dé dugc huéng dan.

Céng vin nay c6 hiéu hyc ké tir ngay ky va thay thé Cong vin sb
3434/BHXH-KT ngay 13/10/2008 ciia Bao hiém x& hji Viét Nam vé viée huémg
dan khdi kién don vi sir dung lao dong vi pham phép ludt vé dong bao hiém xa

héi. f/g

Noi nhin: KT, TONG GIAM POC
- Nhu trén; PHO TONG GIAM POC
- B§ Tu phép;
- Tda én nhén dén ti cao;
- Téng Giam dbc (& bic);
- Cac Phé Tong Giam doc;
- Céc don vi tryc thugec BHXH Viét Nam;
- Luu: VT, PC (5). “\

”'Pé Vin Sinh
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CONG BAQ/SS 341 + 342/Ngdy 22-6-2013 31

Miu 6 01
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 06/2012/NQ-HPTP ngdy 03 thang 12 ndm 2012
ctia Hi dong Thim phdn Téa én nhén dén 6i cao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Bic lip - Ty do - Hanh phic

AR AARR A AR AN A S A SR AR B AR A PR R AR AR L LS DA R AR ¥ T a] Y YTIITIT ] Ty rrny
...............................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2 et setssesens R SRS A cmse St RAr R et AR R Ao R e R SRR AT R RO e RS bRt e e
e rcerssrasstes RSSO AR SR RS R SRRSO P AR RO A SR e RSt R e st s epmansne e bR BT S e SR
Ngudi khing cho @
(Ky tén hoZc diém chi)

Ho va tén



32 CONG BAO/S6 341 + 342/Ngdy 22-6-2013

i

Hudmg dén si dung mdu sé 01:

(1) Ghi tén Tda 4n da xét xir so thim vy 4n. Néu 13 Toa 4n nhén dia cip huyén, thi
cn ghi rd Toa n nhéin din huyén ndo thudc tinh, thinh phé tnzc thugc Trung vong nao
(vi dy: Toa an nhan ddn huyén Y, tinh DN); néu 12 Tda an nhin déin cﬁp tinh, thi cn ghi
rd Toa 4n nhén dén tinh (thanh phd) ndo (vi dy: Toa 4n nhan dan thanh phé Ha Ngi). Can
ghi dia chi cu thé ciia Tda 4n (néu don khéng céo duge giri qua buu dién).

(2) Néu ngudi khéng cdo 1a ¢4 nhén, thi ghi ho va tén cla c4 nhin d6; néu nguai
khéng céo 14 co quan, té chirc, thi ghi tén cda co quan, td chire 86 (ghi nhu don khéng cio)
va ghi ho va tén, chirc vy cua ngudi dai dién theo phap luat cia co quan, td chic d6
(vi du: Ngudi khang cdo: Tong cong ty X do éng Nguyén Vin A, Téng giam déc 1am
dat dién).

(3) Néu ngudi khang co 13 c4 nhan, thi ghi diy da dja chi noi cu tria (vi dy: Dja chi:
trit tai thon B, x3 C, huyén H, tinh T); néu la co quan, 16 chirc, thi ghi dia chi try s& chinh
ctia co quan, té chirc 86 (vi du: Dia chi: cé try s& tai s6 20 phd NP, quén D, thanh phé H).

@ Ghi tu cich phsp Iy cua ngudi khdng cao (vi dy: 12 nguyén don (b; don) wong vy
én vé tranh chip hop dbng vay tai san; 12 ngudi dai dién theo Uy quyén cia nguyén
don Trdn Vin Nam trd tai nha s& 34 phd X, quén H, thanh phd Y theo uy quyén
ngay... thing... ndm...; 14 ngudi da1 dién theo uy quyén cua Cong ty XNK A do ong
Nguyén Vin Nam - Tortg Giam déc dai dién theo gléy uy quyen ngdy... théng... ndm...).

(5) Ghi cy thé khing céo ban an, quyét dinh so thim holic phin ndo cua ban an,
quyét dinh 5o thim chua ¢6 hiéu lyrc phap luft 46 (vi du: khing cdo toan bd ban 4n dén sy
so tham s6 01/2012/DS-ST ngay 15-01-2012 ciia Tda 4n nhin dan tinh H).

(6) Ghi Iy do cy thé ciia viéc khang cdo,

(7) Néu cy thé timg vin d& ma ngudi khang c4o yéu ciu Toa an cdp phuc thim gidi quyét.

() Trudmg hep cb cac tai liéu, chirmg cir b3 sung thi phai ghi ddy du tén céc tai liéu,
chimg ¢ir bd sung kém theo don khing cdo (vi du: c4c t3i liéu kém theo don gdm c6: 1) Ban sao
Gidy x4c nhén ng; 2) Ban sao Gidy 4di ng...).

(9) Néu ngudi khang cao 14 ca nhan, thi phai ky tén hofic diém chi va ghi rd ho va tén
cta ngudi khing cdo d¢; néu la co quan, td chirc khéng cao, thi ngudi dai dién theo phdp
luat clia ¢co quan, to chirc khang cdo ky tén, ghi rd ho vé tén, chirc vy clta minh va déng
ddu ctia co quan, t§ chirc d6.

(Vi dy: Ngudi khang cao

Téng Céng ty X

Téng Gidm dée

(Ky tén, dong déu)

Nguyén Manh T



58 CONG BAO/Sé 337 + 338/Ngdy 20-6-2013
_ Méu sb 01
(Ban hanh kém theo Nghj quyét s6 05/2012/NQ-HDTP ngdy 03 thing 12 nam 2612
ciia Héi dong Thém phdn Toa dn nhén dén t6i cao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

P{c lip - Ty do - Hanh phiic
, NEAY..... thang...... ndm.......
PON KHOI KIEN
Kinh giti: Ta &n nhn din @...........oceecreimscencenremsenneessssssensosees

Ho va t80 ngmdi Khir KI8N: P....cicviiereersosssnssssssorsasssssssastsssssssssmsensassssansassasnss o

S L R T, S

quﬁtenngumebquyénvalmichduqcbao Y (100 R s) AT

DA ChE: Ot ssss st s sensens s s sem s bR o R re bSO 048

Hovaténngum BEKIEN: D seiretsesnssressesssrssssssasssersansresssassssessssasnssseasosssss

DA ChE @t enemsccseaiassssesssassens ssssessssesmsemsannssessrs sesassaase e Ra S e aasene s

Ho v& tén ngudi cb quyén Igi, ngh'fa vy lién quan (néu c6) @.....cciemrineisiirionnn

DURCRITN e eeomsuccsrmsnesmssmsnssonsandbandhebbodttel E A e OB A e s s

Yéu cdu Toa 4n gidi quyét nhﬁng vin @& sau diy dbi voi b; don, nguérl cd
quyén lgi, nghia v lién quan Mo "

Ho va tén ngudi [am chimg (éu €6) 1. reecrrenrcrcercrerssccsssmmnssnses .

Binchl Pl s s s s nnnaianminisssie b e

Nhitng tai lidu, chimg kém theo don khéi kién gdm co: ¢4

y J

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(C%cs )théng tin khac ma ngudi khéi kién xét thiy cln thiét cho vige gm quyét
vy 4n)

T T LT L L T T T P T E TR YL

Ngudt khéi kign (9



__ CONG BAO/SS 337 + 338/Ngiy 20-6-2013 59

Huwdng din si dung mau sé 01:

(1) Ghi dja diém lam don khéi kién (vi du: Ha Noi, ngdy..... théng..... nim......).

(2) Ghi tén Tda 4n cb thim quyén gidi quyét vy 4n; néu I3 Tda 4n nhin din clp
huyén, thi can ghi rd Tda 4n nhén din huyén ndo thudc tinh, thinh phé tryc thudc Trung
wong ndo (vi dy: Tda 4n nhén dén huyén A thudc tink B), néu 13 Tda én nhan dan cip tinh,
thi ghi r5 Tda 4n nhén din tinh (thanh phd) ndo (vi dy: Tda 4n nhén dén tinh Hung Yén)
va dja chi ctia Toa &n d4.

3) Néu ngudi khdi kign 14 c4 nhin, thi ghi ho va tén; néu ngudi khoi kién 13 co
quan, t4 chirc, thi ghi tén co quan, té chirc va ghi ho, t2n clia ngudi dai dién hop phép ciia
co quan, td chirc khéi kién d6.

(4) Ghi dia chi tai th&i diém ndp don khéi kién. Néu ngwdi khéi kién 13 ca nhén, thi
ghi diy & dja chi not cwr trid (vi dy: Nguy&n Vin A, trii tai thdn B, xa C, huyén M, tinh H);
néu ngudi khési kién 1 co quen, t chirc, thi ghi dia chi try s& chinh ciia co quan, & chirc d6
(vi dy: Cong ty TNHH Hin Sen c6 try s&: S6 20 phd LTK, quin HK, thanh phé H).

(5), (7) va (9) Ghi nrong ty nhu budng din tai diém (3).

(6), (8) va (10) Ghi trong tir nhw budng din tgi diém (4).

(11) Néu cy thé ting vén 48 yéu clu Toa 4n gidi quyét,

(12) va (13) Ghi ho va tén, dja chi noi ngudi 1am chimg cu trd (thdn, x3, huyén, tinh),
péu 12 noi lam viée, thi ghi dja chi noi ngudi d6 lam viéc (vi du: Nguyén Vin A, céng tic
tai Cong ty B, try s& 1am viéc tai sb... phb... quén... TP Ha Nbi).

(14) Ghi r3 tén c4c ti liéu k&m theo don khéi kién gdm c6 nhimg t3i lidu gl va phai
dinh s thir ty (vi dy: chc tai lidu kém theo dom gdm cé: ban sao hgp déng mua ban nha,
ban sao gidy chimg nhén quyén s dung d4t,...)

(15) Ghi nhitng thong tin m3 ngwdi khai kién xét thiy cin thiét cho vide gidi quyét
vy 4n (vi dy: Ngudri khéi kién théng béo cho Toa 4n biét khi xy ra tranh chip mét trong
céc duong sy 43 di nudc ngoai chira bénh...).

(16) Néu ngudi khéi kién 1A c& nhén, thi phai cé chit ky hojc diém chi cia ngudi
khéi kién d6; néu 12 co' quan 10 chizc khai kign, thi ngudi dai dién hep phép cba co quan,
t6 chire khai kién ky tén, ghi 16 ho tén, chirc vy ciia minh va déng diu cla co quan, td
chirc 46.



