_ BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
'BAO HIEM XA HOQI TP HO CHi MINH Déc lap - Tw do - Hanh phic

Tp Ho Chi Minh, ngay 52:1 thang 12 ndm 2015

sé: . HOBD/BHXH-TNQLHS
v/v ndp ho so va nhin két qua qua Buu dién

Kinh giri: Cac don vi tham gia BHXH trén dja ban TP Hé Chi Minh

Tinh dén ddu thang 12/2015, hau hét cic don vj tham gia BHXH - BHYT da thyc
hién nop ho so va tra két qua qua Buu di¢n Thanh pho Hé Chi Minh. Co quan BHXH Thanh
phd cung da c6 nhimg giai phap dé han ché thap nhét tinh trang that lac va cung c6 hudng
giai quyét khi xay ra mat mat hé so do nguyén nhan khéach quan.

Bao hiém x3 hoi Thanh phd dad c6 Cong vin so 3592rBHXH-TNQLHS ngay
14/11/2014 giri don vi sir dung lao dfng vé viée tiép nhan ho so va tra két qua qua buu dién.
Trén co s& nay, BHXH Thanh phé tiép tuc huu ¥ cac don vi mét s6 néi dung sau:

1- Khi ngp hd so’ qua nhan vién bwru dién :

1.1- Dang ky chinh xac tén nguoi nhan hé so va dia chi noi don vi ddng ky tham gia
BHXH tai thanh phd Ho Chi Minh. Dia chi nhin két qua don vi ghi trong phiéu giao nhan ho
so hodc co tl}e lam sdn nhin dja chi dé trong bi thr dé ¢6 dia chi chinh xac khi co quan
BHXH giri két qua vé cho don vi. Néu don vi khong cung cap sé& lay dia chi truéc dy don vj
da dang ky véi co quan BHXH.

1.2- Buu dién chi nhin hd so va chuyén két qua wrén dja ban Tp Ho Chi Minh, khong
nhan va giri di cac tinh thanh khac. Nhitng don vi trude ddy dang ky tai Tp. H& Chi Minh
nhung nay di chuyén dia ban vé noi khic. dé nghj tham gia BHXH & noi dang hoat dong clio
ding véi thue t&.

1.3- Neu cung tic don vi ndp nhiéu hd so. moi madt bo hé so phai ghi du 2 phiéu giao
nhin hé so giéng nhau (nhu hinh thirc truéc day da nop hé so tryc tiép tai co ' quan BHXH):
01 phlcu dinh kém vao timg bd hd so. 01 Phiéu don vi luu gilr cho té khi tat ca ho so cua
cac Phiéu giao nhgn ndy da duge hoan tra két qua. Ddc b:gt luu y ghi ding chinh xdc s
lugng: 56, t& bia, 16 roi, the, miau C65/HD2 va cic lgai gidy o khac ¢6 lién quan (néu ¢o)
trén Phiéu giao nhan hod so va ky ghi rd he tén ngudi ndp ho so. Tat ca cac loai hd so dong
chung vao cong mol bi thu dé tranh thét lac va thudn lgi khi xu ly theo wrng don v (tuyét d6i
khong tach riéng mdi hd so mét bi thur),

1.4- Truong hop khi phiéu giao nhan hd so dom vi giri ghi s6 luong sd, 10 bia, to roi,
thé BHYT, miu C65/HD2 va cic loai gidy to khac c6 lién quan Khong dang vdi thue té. ho
so chua da} du thu tuc, cac danh sach. chimg tur kém theo tdy xoa sua chira ... co quan
BHXH sé€ tra lai kém theo phleu véu chu huéong din bd sung dé don vi ndp ho so cho lan tiép
theo va don vi phai giri kém phiéu huéng din nay khi nép ho so lan.

1.4- Bi thu hé so giri cho nhén vién Buu dién phai dugc dong g6i k¥ cang can than,
néu ¢6 thé dong dau niém phong. Nhan vién buu di¢n s€ cap mdt vén don (h6a don) khi nhgn
hé so cta don vi. Pon vi luu giir van don va céc Phiéu giao nhan hd so cuia van don d6 dé
lam bing chimg dbi chiéu khi co tranh chép, khi hd so that lac.
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1.5- Trén bi thu don vi ghi 16 ngay gio chuyén hé so cho nhan vién Buu di¢n dé lam
céin ¢ xéc dinh khi hé so 161 co quan BHXH cham tré, hodc yéu cau nhan vién Buu di¢n ghi
rd trong van don,

1.6- Cac dom vi can <t sb hiéu van don do Buu dién cap khi nhan hé so dé tra ciru,
dinh vi ho so da tdi co quan BHXH hay chua trén trang Web http://www.vnpost.vn, muc
dinh vi buu guri.

2- Nhén két qua:

2.1- Pon vi nhan két qua tir nhan vién Buu dién céc bi thur phai con nguyén, khong
rach. v&. Néu tinh trang nay xay ra. don vi lap bién ban yéu ciu nhan vién Buu dién xac
nhdn tinh trang bi thu va boc ngay bi thr kiém dem sd  luong thye (€ ¢o xac nhan cua nhan
vién buu dién va lién hé ngay véi co quan BHXH néu sb lugng ¢6 sai sot nhiam lin.

2.2- Khi don vi nhan dugc két qua, luu y kiém dém sb luong sé, & bia, & rdi, the
BHYT. Cach kiém dém s luong tang bao nhiéu ngudi thi co bay nhiéu thé: T bia, to ri sé
bang so lugng don vi dd giao cho co quan BHXH (theo phleu giao nhan hé so khi ndp) cong
vdi s6 luong co quan BHXH d3 ké trong bién ban ban giao khi tra két qua cho don vi.

2.3- Pon vj phai k1cm dém s luong ngay ngay Buu dién giao két  qud. Néu thu.u phai
lien h¢ phan anh tryc tiép ngay trong ngay cho B phén tra két qua. Néu nhan két qua luc
cudi ngay thi lién hé ngay sang hom sau. Néu sau ngay nay don vi khéng phan anh khlcu nai
gi thi coi nhu da dong y. néu phat sinh khiéu nai sau ngay nay thi ur chju trach nhiém néu cé
thit thodt, sai sot.

2.4- H6 so bdo giam hogc diéu chinh. khong lién quan tdi s6 thé (103c), khdng tra két
qua khi da duge xac nhin ké se hgp I qua email cia co quan BHXH da théng bao vé cho
don vij.

2.5- Hién nay co quan BHXH da khong tiép nhan hé so gidy ddi véi cic loai ho so thu
BHXH - BHYT (diéu chinh, tang - giam. gia han thé), d€ nghj cac don vi lam hoé so dién tur
theo dang tinh than cai cach hanh chinh cua Nganh BHXH.

2.6- Hb so giai quyét nhanh (tra két qua sém hon quy trinh quy dinh) va hé so ¢
dong phi khi cip lai thé¢ BHYT va hoan trd lai s6 BHXH sau 01 ndm ngudi lao dong khong
téi nhin, don vi va ca nhan phai ndp tryc tiép tai co quan BHXH.

2.6- $6 lugng tra hd so trong ngay kha nhiéu, néu ¢6 nhim 13n sai sét do 15i cua co
quan BHXH nhur : Ngoai bi thu ghi dia chi don vi ndy nhung bén trong lai 14 hé so clia don
vi khac. Xin don vij vui long chuyén lai cho co quan BHXH. ching t6i chan thanh cam on va
rat mong dugc sy hgp tac tot ciia cac don vi dang tham gia BHXH trén dija ban Tp Hé Chi
Minh.
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