BO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé:4440 LDTBXH — KHTC o , .
V/v: Hudng din hinh thirc va ni dung Ha Noi, ngaygy thang{q nam 2009

mu S6 linh tién vu dai hang thing

Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi céc tinh, thanh ph6
truc thudc Trung vong

Cin cir Quyét dinh sé 09/2007/QD-BLDTBXH ngay 30/3/2007 cia B
truéng B Lao dong -Thuong binh va Xa hdi vé viéc ban hanh bé sung miu céc
loai chimg tir, tai khodn ké todn, so ké toan, bao céo tai chinh vao Ché d¢ ké toan
Hanh chinh sy nghiép theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua
B§ Truéng B Tai chinh ap dung cho ké toan nguon ngan sach trung wong thuc
hién chinh sach ddi véi ngudi c6 cong véi cach mang do nganh Lao déng —
Thuong binh va X3 hdi quan ly;

D¢ théng nhét hinh thirc mdu S Iinh tién wu dai hang thing sir dung trong
toan nganh theo d& nghi cuia cic dja phuong, dép ung yéu ciu vé quan ly, bén, dep,
thudn tién trong sir dung va phit hgp véi tinh hinh thyc té; B Lao dong — Thuong
binh va X héi huéng din thém vé hinh thirc va ndi dung miu S linh tién vu dai
hang thang (S74-LDTBXH) nhu sau:

1. V& hinh thirc mAu Sb Iinh tién wu dai hang thang:

- Kich thuéc méu s6: Khd 9 x 12,5¢m.

- Bia sd: Bﬁng giay Duple x 230gf‘mz, can bong; bia 1, 4 mau do cd, chir
vang, bia 2, 3 ¢6 nén mau hf‘mg nhat. :

- Rudt sé: Bing gidy c6 dinh lugng 82g/m?, viét trén gidy dé dang, khéng
han, khéng rich; day 12 trang, mdi trang ¢ 14 dong; nén in hoa vin 6 hinh Quéc
huy chim, mau héng nhat, chir in mau den.

- Céch thirc déng sd: Rudt sé duge may chéc chin vio bia sd.

2. N¢i dung va phuong phéap ghi chép Sé linh tién wu dai hang thang: Theo
phu luc dinh kém Cong vin nay.

3. Thoi gian sit dung s6: 4 nim

4. T6 chitc thuc hién: Mau S linh tién wu dai hang thang (S74-LDTBXH)
quy dinh tai Céng van nay dugc dp dung trong toan nganh tir 01/01/2010. Truong
hop chua dén thdi gian d6i SO linh tién wu dii hang thang thi Giam déc S& Lao
dong — Thuong binh va Xa h{i quyct dinh vigc sir dung s6 cli cho dén hét hoic
thay doi s6 méi.

Trong qué trinh t6 chiic thuc hién néu ¢6 vuéng mic, S& Lao dong - Thuong
. binh va Xa héi kip thoi phan dnh vé BO (Vu K& hoach - Tai chinh) dé huéng din
giai quyét./.

Noi nhdn: .. KT.BQ TRUONG
- Nhu trén; ‘o SHU TRUONG
- BO Tii chinh; '

- UBND céc tinh, thanh phd truc
thugc Trung uong;

- Cuc Ngudi c6 cong;

- Trung tam Thong tin;

- Luu VP, Vu KHTC.




Phu luc
(Ban hanh kém theo Céng vin s64¢4() /LDPTBXH-KHTC ngaygy/12 /2009)

N§i dung va phwong phap ghi chép
S4 linh tién wu dii hang thang (S74- LDTBXH)

- Cin cir S6 quan ly doi tugng hufmg trg cip hang thing (miu sé
S73-LDTBXH) va hé so ddi tuong dé cip sé linh tlen vu d3i hang thang cho déi
tugng. Céac khoan cham linh thi cho truy linh bing trg cAp mét lan.

- Ké toan cap huyt;:n 1ap va chuyén giao cho déi trong dugc hudng dé linh trg
cip wu dii hang thing (mdi loai tro cap dugc 13p riéng mjt s).

- S6 ¢6 gi4 tri linh tién trong thoi gian 4 nam, trén co s& miu théng nhit da
duoc ban hanh.

- Trang bia thir nhit: Pau trang ghi tén Quéc hi¢u, gitra trang ghi tén s0 “Sé
linh tién wu dai hang thang” va ghi ma so don vj hanh chinh cap tlnh theo quy dinh
hién hanh vé ma sd cac don vij hanh chinh V:ét Nam (Vi dy: M3 s6 01 12 ma sb cua
Thanh ph& Ha NOi theo quy dinh tai Quyét dinh sb 124/2004/QD-TTg ngay
8/7/2004 ciia Thu tuéng Chinh phi vé viéc ban hanh bang Danh muc va mi sé cic
don vi hanh chinh Viét Nam).

- Trang bia thir 2 phan 4nh s6 tién trg cdp ma dbi tugng dugce hudng tir khi bt
diu duge clp sb va céc giai doan tiép theo khi c6 thay di (diéu chinh) mirc trg cép

- Trang bia thir 3 phan anh nhimng ngu'm trong gia dinh dugc hudng trg cip
theo sb nay (phin danh dé ghi thém cho cic d6i tugng hudng tuft).

- Trang bia thir 4 ghi nhimg thdng tin ma dbi tuqng thyc hi¢n trong quan ly sir
dung sé.

- S5 ¢6 12 trang dugc danh thir tw tir 1 dén 12.

- Trang 1: Ghi Ho va tén cia ngudi dimg sb, s6 hd so, sb chimg minh thu
nhén dan, so thir ty theo sd quan ly (S73-LPTBXH), nm ding ky thudng tri cua
nguoi dimg sd, chinh sach vu d3i duoc hudng, noi tra trg cap

- Céc t& rudt tir trang 2 dén trang 12:

+ C§t 1: Ghi trg cip thang, nam dugc hudng.

+ Cdt 2: Ghi s6 tién trg cdp di tra cho doi twong dugc hudng mot thang.

+ Cdt 3: Ghi ngay thang chi tra trg cép.

+ Cdt 4: Chir ky ctia ngudi nhan tién.

+ Cot 5: Ghi Ho va tén ctia ngudi nhén tién.

- Ngudi linh tién g cip phai xuét trinh S$ linh tién wu d3i hang théng va ky
nhin vao danh séch linh tién trg cﬁp hang thang.

- Ngufn chi tra klem tra s6, doi chlcu khdp ding véi danh sach chi tra, ghi s6
tién va ky xac nhan vao s, sau d6 tra lal dé dbi nrgng luu giir.

- Trudng hop déi tugng dugc diéu chinh mirc trg cép hang thang (tang hodc
gtém mu'c) thi ke toan cap huyén ghi ngay, thang, nam va sd tién dugc huong theo
mic moi da dleu chinh vao trang bia 2 va déng déu co quan Lao dong - Thuong
binh va xa hdi ¢ap huyén.

- Pbi tuqmg dugc hudng chinh sach uwu dai khi di doi khoi quan, huy¢n, thi xa
phai np lai so linh tién cho co quan Lao dong - Thuong binh va xa hoi cap huyén va
nhén gidy gidi thiéu chi tra trg cdp dé noi méi dén cdp sd linh tién mai.



