BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc 13p - Tw do - Hanh phic
S6: 4978 /LBTBXH-TCCB Ha Néi, ngay 28 thang 11 nam 2017
V/v hudng dan danh gia,

phén loai cong chirc, vién churc
va nguoi lao dong

Kinh gui: Thu truong cac don vi thuoe Bo

Thuc hién Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 va Nghi dinh so
88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s0
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cta Chinh phu vé danh gia va phan loai can bg,
cdng churc, vién chirc, Bo yéu cau Thi trudng cac don vi:

I. Thue hién danh gia, phin loai d6i v6i cong chire, vién chire va nguoi
lao dong nam 2017

- Thu trudéng don vi cé trach nhiém t6 chirc ph6 bién Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 va Nghi dinh 56 88/2017/ND-CP  ngay
27/7/2017 sira doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia va phén loai can bo, cong chirc, vién chirc
tGi toan thé doi ngil cong churc, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi;

- Can ¢ diéu kién cu thé cua don vi, Thu truong don vi xac dinh cac tiéu
chi chi tiét dé danh gia, phan loai cong chtrc, vién chire va nguoi lao dong;

- T chirc thyce hi¢n theo quy dinh va gui vé Bo (qua Vu Té chirc can bo)
theo thoi han, gom:

+ H6 so dénh gia, phan loai Thu truong don vi (Phiéu danh gi4, phéan loai
ca nhan; Bién ban cudc hop; Y kién bang van ban cta Cép uy dang; Cac tai li¢u
lién quan nhu cong trinh khoa hoc, dé an, dé tai hoac sang kién duoc ap dung co
hiéu qua trong hoat dong cong vu cua don vi duoc cdp co tham quyén cong
nhan) chdm nhat trudc ngay 05/01/2018.

+ Bang tong hop két qua danh gia, phan loai cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong; Danh sach cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khong hoan thanh
nhiém vy (theo mau dinh kem, trong d6 néu rd ly do khong hoan thanh nhiém vu)
cham nhat trudc ngay 15/01/2018.

II. Nguyén tic, thAim quyén va quy trinh danh gia, phan loai dbi voi
cong chire, vién chire va nguoi lao dong

1. Nguyén tic danh gia

- Bao dam diing tham quyén danh gié;



- Viéc dénh gia phai can cir vao nhi¢m vu dugc giao va két qua thyc hién
nhiém vy (luu y lam rd uu diém, khuyét diém, tOn tai, han ché vé pham chét,
nang luc, trinh do);

- Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac, khéng né nang, thién vi, hinh
thurc;

- Viéc danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai dua
vao két qua hoat dong cua don vi dugc giao lanh dao, quan ly (luu y mirc dé
hoan thanh nhiém vu cia Thu trudng don vi khong duge cao hon mirc do hoan
thanh nhiém vu cua don vi);

- Trudng hop cong chire, vién chirc va nguoi lao dong khong hoan thanh
nhiém vu do yéu t6 khach quan, bat kha khang thi duge xem xét trong qua trinh
danh gia, phan loai.

2. Déi tuong dénh gia

Cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc theo ché do hop
dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh so 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua
Chinh phu (viéc danh gia, phén loai d6i véi cac truong hop khac lam viéc theo
ché d6 hop dong lao dong, Thu truong don vi can clr vao hop dong da ky két va
vén dung cac quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 9/6/2015 va Nghi
dinh so6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 cua Chinh phu dé thuc hién).

3. Thoi diém danh gia

- Péanh gi4, phan loai cong chire, vién chirc va nguoi lao dong duoc tién
hanh trong thang 12, trude khi thuc hién viée binh xét thi dua, khen thuong hang
nam. Doi v6i don vi su nghiép cong 1ap hoat dong trong [inh vuc gido duc, dao
tao va mot sb linh vue khac c6 thoi diém két thiic nam cong tac trudce thang 12
hang nam, thoi diém danh gia, phan loai cong chic, vién chire va ngudi lao
dong do Thu trudng don vi quyét dinh.

- Néu chuyen cong tac sang don vi khac thi don vi d6 ¢6 trach nhiém danh
gia, phan loai két hop véi y kién nhan xét ctia don vi cii (d6i véi trudng hop c6
thoi gian cong tac & don vi cli tir 06 thang tro [én).

4. Thim quyén danh gi4, phan loai

- Thu trudong don vi danh gia, phan loai cong chire, vién chirc va nguoi lao
dong thudc tham quyén quan ly (bao gom ca Pho Thu truong don vi).

- B0 truong danh gia, phan loai d6i voi cac Thir truong, Thu trudng cac don
vi quan ly nha nudc, don vi sy nghiép thudéc Bo (gdm ca Thu trudng cac don vi
thudc Tong cuc, Cuc).

5. Quy trinh danh gi4, phan loai

5.1. Cong chirc, vién chirc va nguoi lao doéng ty danh gia két qua hoan
thanh nhiém vu dugc giao (theo miu so 02, 03 ban hanh kém theo Nghi dinh 56
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua Chinh phu).

5.2.T6 chirc hop dé nhan xét, dong gop y kién theo trinh tu sau:



a) Doi v6i cac don vi khong co co cau cap Phong

- Thi trudng don vi triéu tép va chu tri cudc hop toan thé cong chue, vién
chirc va ngudi lao dong cua don vi:

+ Thi truong, Pho Thi truong don vi, cong chire, vién chiic va nguoi lao
dong trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac;

+ Céc thanh vién tham gia cudc hop co y kién gop y vé phan tu danh gia
ctia Thu trudng, Pho thi truéng don vi, cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong
theo cac ndi dung danh gia phan loai (luu y: cac y kién gop y tai cudc hop dugc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop);

- Cap uy dang cung clp ¢y kién bang van ban vé cong chirc, vién chirc
duoc danh gia, phan loai (chi ap dung ddi véi cong chure, vién chue gilr chirc vu
lanh dao, quan ly).

- Phé Thu truong don vi chiu trach nhiém tong hop va ghi y kién cua tap
thé vao diém 1 muc III va nhan xét cua ca nhan vao diém 2 muc 111 mau so
02,03 Nghi dinh s& 56/2015/ND- CP ngay 09/6/2015 ddi v6i cong chire, vién chic

va nguoi lao dong duoc giao truc tiép quan ly.

- Thu trudng don vi tham khao y kién tai cudc hop néu trén (da tong hop thanh
bién ban), quyet dinh danh gia, phan loai déi v6i Pho Thu truong don vi, cong
chuc, vién chire va nguoi lao dong va ghi vao muc IV mau s6 02, 03 Nghi dinh so
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 (luu y d01 voi Pho Thu truong don vi, Thu truong
don vi ghi thém vao diém 1 muc 11l mau sb 02, 03 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP
ngay 09/6/2015).

b) Pdi voi don vi ¢6 co cdu Phong, Khoa va tuong duong (sau day goi
chung la Phong)

- Lanh dao don vi duoc giao phu trach triéu tap va chu tri hop toan thé cong
chur, vién chire va nguoi lao dong cua Phong dé nhan xét, gop y doi véi Truong
Phong, Pho truéng Phong, cong chirc, vién chire va ngudi lao dong cua Phong:

+ Truéng Phong, Phé trudng Phong, cong chire, vién chire va nguol lao
dong tu trinh bay bao céo tu danh gia;

+ Céc thanh vién tham gia c6 ¥ kién gop y vé phan tu danh gia cla Trudng
Phong, Pho truéng Phong, cong chire, vién chie va nguoi lao dong theo cac ndi
dung danh gié, phan loai (luu y: cac y kién gop y tai cude hop duge ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop);

+ Truong Phong chiu trach tong hop va ghiy klen cua tap thé vao diém 1
muc III va nhan xét cua cd nhan vao diém 2 Muc 11l mau sb 02, 03 Nghj dinh 50
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 déi voi Phé truong Phong, cOng chtre, vién chirc
va ngudi lao dong ctia Phong duoc giao truc tiép quan ly.

- Thu truéng don vi triéu tap va chu tri cudc hop gém Thu truéng, Pho Thu
truong, Truong cac Phong thudc don vi, dai dién Céap uy, Cong doan va Poan



thanh nién dé nhén xét, gop y d6i véi Thu truong, Pho Thu truong don vi va
Trudng cac Phong:

+ Thu trudong, Pho Tha truong don vi, Truong cac Phong trinh bay bao cao
tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao;

+ C4c thanh vién tham du déng gop v kién (luu y cac y kién gop y dugc ghi
vao bién ban va thong qua tai cudc hop);

- Cap uy Dang cung cap co y kién bang van ban vé cong chirc, vién chirc
duogc danh gia phan loai (chi ap dung doi voi cong chire, vién chire gitr chire vu
1anh dao quan ly);

- Pho Thu truéng don vi chiu trach nhiém tong hop va ghi 'y klen cua tap
thé vao dlem I muc III va nhan xét cua ca nhan vao diém 2 muc III sb 02, 03

Nghi dinh s& 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 dbi véi Truéng Phong dugc giao
truc ti€p quan ly.

- Thu truong don vi tham khao y kién dong gop néu trén (da tong hop
thanh bién ban), quyét dinh danh gia, phan loai d6i véi Phé Thu truong don vi,
Lanh dao cap Phong, cdng chuc, vién chirc va nguoi lao dong cua don vi va ghi
vao muc IV mau s6 02, 03 Nghl dinh s 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 (luu y
d6i voi Pho Thu truong don vi, ghi thém vao diém 1 muc 111 mau s6 02, 03 Nghi
dinh s 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015).

Luuy:

- Déi voi Phong do Thu truong don vi truc tiép phuc trach thi Thu truong don
vi tong hop, ghi v kién nhan xét doi voi cac truong hop nay.

- Péi véi cac Truong, trong co chu t chuc cua Khoa néu ¢6 T6 bd mon thi
tuy thude vao s6 luong giang vién cua Khoa va Té bd mén, Hiéu truong quyét
dinh viéc t6 chirc danh gid trong pham vi toan Khoa hodc tai T6 bo mon.

5.3. B6 phén T6 chirc can bd gt Phiéu danh gia, phan loai cua Thu truong
don vi kém theo bién ban céc cudc hop, y kién bang van ban cua cap uy bang va
céc tai lieu co lién quan vé Bd (qua Vu To chirc can bg) cham nhat trudc ngay
05/01 nam lién ké dé Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh dénh gid, phan loai doi
voi Thu truong don vi (luu y: (1‘01 voi Phiéu danh gid, phan loai cua Thu truong
don vi yéu cau don vi ghi tom tat y kién cta tap thé don vi vao muc 1 phan III;
muc 2 khong ghi, khong ky).

5.4. Tha truong don vi ¢6 trach nhiém thong bao két qua danh gi4, phan
loai bing van ban cho céng chirc, vién chic va nguoi lao dong sau 05 (ndm)
ngay lam viéc ké tir ngay co két luan cia nguoi co tham quyén danh gia, phén
loai.

5.5. B phan Tb chirc can bo c6 trach nhiém luu vao ho so cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong: Phiéu dénh gia, phan loai (da dugc clp co tham quyén
danh gia, phan loai va dong dAu), van ban thong bao két qua danh gia, phan loai
va cac tai liéu lién quan.



I11. Xay dung Quy ché ciia don vi

Ngay 04/8/2017, B6 Chinh tri ¢6 Quy dinh s& 89-QB/TW vé khung tiéu
chuan chirc danh, dinh hudng khung tiéu chi danh gia can b lanh dao quan ly
cac cap va Nghi dinh so 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 cua Chinh phu sira doi,
bd sung mot so didu cua Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua
Chinh phu vé danh gia va phan loai can bd, cong chirc, vién chue.

Dé viéc danh gi4, phan loai cong chue, vién chirc va nguoi lao dong thuc
hién ding quy dinh, hi¢u qua, thiét thuc; 1am co s& cho viée quy hoach, dao tao,
nang ngach, bé nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky
luét va thuc hién cac ché do chinh sach, B yéu cau Thu trudng don vi, can clr
chirc nang nhiém vy dugce phan cong:

1. X4y dung Quy ché danh gia, phén loai cua don vi. N6i dung cua Quy ché
phai quy dinh céc tiéu chi danh gia chi tiét cu thé, dinh luong dé lam co s¢ phan
loai cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, trong do phai tinh dén ty 1¢ khoi
lugng cong viée cua cong chire, vién chirc va nguoi lao dong da thuc hi¢n so vai
nhiém vu dugc phan cong va khéi luwgng céng viéc chung cua don vi.

2. Déi voi cac don vi da ban hanh Quy ché, yéu cau ra soat, b6 sung noi dung
Quy dinh s6 89-QD/TW ctia Bo Chinh tri ngay 04/8/2017 vé khung tiéu chuan
chirc danh, dinh hudng khung tiéu chi danh gia can b lanh dao quan ly cac cap
va Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP ngay 27/7/2017 cua Chinh phu.

3. Quy ché cua cac don vi giri vé Bo (qua Vu T chirc can bd) cham nhét
ngay 31/3/2018, dé Vu T6 churc can bo tong hop, bao cdo Lanh dao Bo.

Bo yéu cau Thi truéng cac don vi nghiém tuc trién khai thuc hién va
bdo cao theo quy dinh./dk

Noi nhin: TL. BO TRUONG
VU TAETRE\ U TO CHUC CAN BO

- Nhu trén;

- B truong (dé ble);

- Cac d/c Thir truong (dé blc);
- Cong thong tin dién i,

- Luu: VT, Vu TCCB.

Minh Chi



BAO CAO KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC VA NGUOI LAO PONG

(Kém theo Céng van sé 4%%/ ngay &8 thang M nam 2017)

Mirc d¢ danh gia, phan loai
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Tén don vii...........
BAO CAO KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
(Kém theo Céng vin sé Y98 oy d8 thang M nam 2017)
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DANH SACH CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
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