UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap -Tu do -Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

sé: 5014/SGDPT-TTr Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 08 thang 9 nam 2023

V/v huéng dan cong tac kiém tra
noi bo nam hoc 2023-2024
Kinh gui:
- Hiéu truong cac trudng Trung hoc phd thong, trudng phd thong
nhiéu cp hoc (c6 cap Trung hoc phé thong);

- Thu trudng cac don vi truc thudc.

Cin ctr Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 niam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh vé td chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

Cian ctr Thong tu sb 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nim 2013 cua B
Gi4o duc va Pao tao Hudng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cin clr Van ban sé 3972/BGDDT-TTr ngay 07 thang 8 nim 2023 ciia B6 Gido
duc va Pao tao vé hudng dan cong tac thanh tra, kiém tra ndm hoc 2023 — 2024 dbi
v6i gido duc mam non, gido duc phd thong va gido duc thudng xuyén;

S& Gido duc va Pao tao Thanh phd Ho Chi Minh (S¢ Gido duc va Pao tao) hudng
dan cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) dbi vé6i cac Truong Trung hoc phd théng, truong
pho thong nhiéu cap hoc (c6 cap Trung hoc pho thong) trén dia ban Thanh phd HO Chi
Minh, cac don vi truc thudc (goi chung la don vi) ndm hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bo 12 mot hoat dong cua don vi nham ra soat, danh gid qua trinh
thuc hién hoat dong cong vu cia cac ca nhan, bd phan trong don vi.

Xem xét, xu 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cua cac ca nhan khi cé
sai pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phu hop véi thuc tién, nang cao hiéu qua
hoat dong cua don vi.

Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap xur 1y, kiém diém trach nhiém khi co
xay ra vi pham.

Khen thudng cac ca nhén, tap thé hoan thanh xuat sac nhiém vu.



2. Yéu céu

Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chat hoat dong cua don vi, gitp doi
tuong kiém tra thuc hién dung cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan cia cac co
quan c6 thim quyén.

Noi dung kiém tra ndi bo can lya chon trong tam, trong diém, bam sat vao ké
hoach va nhiém vu trong tdim nam hoc, tip trung vao viéc khéc phuc céc han ché, thiéu
sot, con vudng méc cta don vi.

Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chéng chéo vé noi
dung, d6i tuong, thoi gian kiém tra; khong 1am can tré hoat dong binh thuong cia dbi
tuong kiém tra.

Viéce kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hogc khi c6 chi dao cua Thu

treong don vi doi véi cac truong hop can kiém tra dot xuat.

II. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BQ

1. Hd so kiém tra ndi bo ciia don vi

Ho6 so kiém tra ndi b cta don vi, bao g@)m:

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB;

- Ké hoach KTNB nam hoc;

- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (néu co);

- Céc ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bao cdo két qua kiém tra,
thong bao két qua kiém tra, hd so thuc hién kién nghi qua Thong bao két qua kiém tra
cua dbi twong dugc kiém tra;

- B4o c4o so két va tong két cong tac KTNB.

2. Ho so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra noi bd

HO so cu thé ting ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bo, bao gém:

- Ké hoach tién hanh kiém tra ctia T dugc phan cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Céc tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra;

- Bao céo két qua;

- Théng bao két qua kiém tra cua Tha trudng don vi.

3. Luu trir tai liéu

Sau khi hoan tit tung cudc kiém tra, t6 kiém tra hodc nguoi duge giao nhiém vu
kiém tra ban giao cho nhan vién vin thu nha trudng luu trir theo ting cudc va hoan tat
vao cudi ndm hoc cac tai liéu & muc 1 va 2. Ho so kiém tra ndi duge luu trit theo qui
dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
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vé cong tac van thu va Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2016
cua B6 Gido duc va DPao tao quy dinh vé thoi han bao quan tai liéu chuyén mon,
nghiép vu cua nganh Giao duc.

III. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

S¢ Gido duc va Pao tao luu y cac don vi t6 chuc xay dung va thuc hién ké hoach
bam sat nhi¢m vu trong tdm ndm hoc, bdo dam linh hoat, phu hgp véi tinh hinh thyc té
cua dia phuong.

Mot sb noi dung goi y can co trong ké hoach kiém tra noi bo nhu sau:

- Veé chuyén mon: kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong
trinh ké hoach giang day cac by mon, dac biét chu y kiém tra viéc thuc hién céac quy
dinh trién khai chuong trinh gido duc phé thong nam 2018, céc diéu kién bao dam chat
lugng day hoc; kiém tra viéc sinh hoat td chuyén mon, kiém tra viéc danh gia, cho
diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan 1y, sir dung, bao quan co s
vat chét va céc trang thiét b day hoc..

- Vé cong tac quan tri, quan ly, diéu hanh: kiém tra viéc thuc hién chuc trach
nhiém vu cua Td truédng chuyén mon, to truéng hanh chinh quan tri hodc td van
phong; kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu 1é nha trudng; viéc trién khai thuc hién
quy ché dan chu trudng hoc, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché tiép cong dan; cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, vé phong chdng tham nhiing; cic quy
dinh vé an toan trudng hoc; cong khai minh bach trong thu, chi va quan 1y tai chinh,
tai san; kiém tra viéc thuc hién cac ché d6 chinh sach dbi véi cong chire, vién chir,

nguoi lao ddng, hoc sinh; kiém tra viéc day thém hoc thém...

IV. QUY TRINH THUC HIEN

1. Xay dung K& hoach kiém tra ndi bd

Vao diu mdi ndm hoc, Thu truong don vi can cr vao chi dao, hudéng dan vé ké
hoach thuc hién nhi€ém vu nam hoc cta céc co quan co tham quyén va dic diém tinh
hinh tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra noi bo phi hop (phdn céng cdc bé phén, doi
twong c6 lién quan, néi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, doi twong dwoc kiém
tra) dé thyuc hién cong tac kiém tra.

K& hoach kiém tra ndi bd 1a mot bo phén cua ké hoach nim hoc. Do d6, don vi cAn
bam sat, l@)ng ghép gitra vi¢c td chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viéc thuc
hién cho phu hop; trao doi, théng nhét, cong khai trong don vi trudc khi thuc hién.

K¢é hoach kiém tra noi b phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh (Mdu dinh kém).



2. Thuc hién kiém tra

Can ctr vao ké hoach da dugc thdng nhat ban hanh (hoidc chi dao ctia Thi trudng
don vi can kiém tra dot xuét), cac ca nhan, b phan co6 lién quan thuc hién cong tac
kiém tra theo phdn cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bang van ban (Mdu dinh
kém), trong d6 c6 ghi nhin ndi dung cong viéc kiém tra, y kién cta cac bén co lién
quan va cac hd so, minh chung di kém.

Viéc kiém tra ciia T6 kiém tra, nguoi kiém tra phai xay dung ké hoach tién hanh
kiém tra va 1ap bién ban kiém tra (Mdu dinh kém) dé 1am can ct danh gia, luu trit hd
so; hoan thién ho so kiém tra; bdo céo hiéu trudng két qua kiém tra.

Bién ban kiém tra phai dugc thiét 14p theo mau va chi ¥ ndi dung vé ghi nhan két
qua kiém tra: thuc trang cua ddi tuong kiém tra, cac phat hién qua kiém tra, cac kién
nghi, d& xuit cua nguoi, t6 kiém tra (ghi ddy du, chi tiét, cu thé trong phan nhdn xét,
kién nghi, khéng bé trong).

Trudng hop can kiém tra d6t xuat, Tha trudng don vi phai ban hanh quyét dinh
va phan cong ca nhan, by phan phu hop.

Sau khi kiém tra, bd phan hodc ca nhan dugc phan cong phai bao cao két qua
kiém tra d¢én Thu truéng don vi va dé& xuat huéng xir 1y (néu cd) khi phét hién c6 sai
pham (hodc dé xudt khen thuwdng cd nhdn, b phdn hodn thanh tét nhiém vu, phé bién
nhiing hoat dong c6 hiéu qud dén tdp thé dp dung).

3. Két qua kiém tra

Béo céo két qua kiém tra phai c¢6 nhan xét danh gia cu thé vé cac cong viéc, cac
ca nhén, by phan hoan thanh tot nhiém vu, cac ca nhan, bd phan con c6 han ché, dé
xay ra sai sot

Trén co s& bao cdo két qua kiém tra, Thu trudng don vi can quan tam, xem xé&t, xac
minh lai khi can thiét & c6 hudng xtr 1y pht hop véi quy dinh cta phap luat va cac quy
ché, quy dinh trong ndi bd don vi va ban hanh Thong bao két qua kiém tra cho tung
chuyén dé hoic timg dot, timg thang theo ké hoach kiém tra (trir cac truong hop phai ra
théng bao khac phuc ngay).

Thong bao két qua kiém tra va xir 1y phai dugc giri dén d6i tuong kiém tra, cc ca
nhan, by phan co6 lién quan dé thuc hién.

4. Xir Iy két qua Kkiém tra (sau khi kiém tra)

Thu truong don vi quan tam, chi dao thuc hi¢n tdt xur 1y sau kiém tra, thong bao

trong cudc hop bang vin ban t6i toan truong dé dam bao hidu qua trong cong tac kiém tra.
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Dinh ky trong giao ban nha trudng, Thi truong don vi cdng khai két qua KTNB,
két qua xir 1y theo ddi sau kiém tra; két hop tot vi viée xép loai, danh gia trong timg
dot thi dua cua nha truong.

Tb chic biéu duong, nhan rdng dién hinh céc c4 nhan, bd phan hoan thanh t6t
nhiém vu;

Nhic nho, phé binh céc cac ca nhan, b phan con dé xay ra cac han ché, sai sot.
Dé ra bién phap chan chinh, xur ly khéc phuc cac han ché, sai sot, quan tam theo doi
viée tb chire thuc hién cac bién phap khéc phuc, dam bao ding, du ndi dung cong viéc
phai khic phuc, thoi han khic phuc.

Véi cac han ché, sai sot c6 nguy co anh hudng dén hoat dong chung, uy tin cia

don vi, Thi trudng don vi can tién hanh xtr Iy khan truong, dit diém.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Poi véi cac don vi

K& hoach KTNB 1a ké hoach b phan, dugc Thu trudéng don vi xay dung cung
v6i ké hoach nam hoc vao dau nam hoc.

Ban kiém tra ndi bo don vi 1a bd phan tu van, tham muu gitp Thu trudéng don vi
quan ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bo don vi do Thu truéng don vi lya
chon, phan cong va ban hanh Quyét dinh thanh 1ap.

Hb so cong tac kiém tra ndi bd duoc luu trix va duoge st dung trong cong tac danh gia
thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chure, nguoi lao dong hang nam.

Trién khai, phé bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi b ngay tu dau nam hoc,
giri Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB vé So Giao duc va Dao tao (qua
Thanh tra S& Gido duc va Dao tao) dé theo ddi va c6 ¥ kién (néu chua phu hop).

Thuc hién so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky 1, téng két cong tac kiém tra
ndi bd nam hoc va g bao céo vé vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Thanh tra S¢& Gido
duc va Pao tao).

Kiém tra ndi bd 1a mot ndi dung trong danh gia viéc thuc hién hoat dong cong vu
ctia Thu treéng don vi, tiéu chi danh gia thi dua déi véi cac don vi thudc quan 1y cia
S& Giao duc va Dao tao.

Hb so cong tac kiém tra noi bd duoc luu gilt va dugc st dung trong cong tac
danh gia thi dua, phan loai, dé bat, bo nhiém, thuyén chuyén vién chtrc, ngudi lao dong
hang nam.

Vé viée glri bao cao dinh ky vé S¢ Gido duc va Pao tao (qua Thanh tra S& Gido

duc va Pao tao):
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- Quyét dinh thanh 1ap ban KTNB va Ké hoach KTNB truéc ngay 30 thang 9
nam 2023.
- B4o c4o so két cong tac KTNB hoc ky 1 trude ngay 20 thang 01 nim 2024.
- Béo céo tong két cong taic KTNB nam hoc va két qua ty danh gia chAm diém thi
dua trudc ngay 01 thang 6 nam 2024.
- bia chi gui bao céo: https://thanhtra.hcm.edu.vn (muc “BAO CAO”).

Thuc hién béo cdo dot xuat khi c6 van dé phuc tap hodc khi dugc dé nghi.

2. P6i v6i Thanh tra Sé Gido duc va Dao tao

Theo doi, danh gia viéc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd cua cac don vi va to
chue rat kinh nghiém, dinh hudéng ndi dung qua hdi nghi giao ban cong tac thanh tra
hang nam.

Kiém tra trach nhiém Thu treéng don vi trong cong tac kiém tra ndi bd & cac co
s& gido duc.

Pénh gia, tham muu Giam déc So Gido duc va Pao tao theo phan cong trong
viéc danh gia thyc hién nhi€ém vu cia Thu trudng don vi, thi dua cia don vi lién quan
dén hoat dong kiém tra ndi bo.

3. P6i v6i cac phong thudc Sé Gido duc va Pao tao

Luuy hd so kiém tra ndi bd cta don vi vé van dé chuyén mon khi kiém tra, lam
viéc voi don vi.

S¢ Gigo duc va Pao tao dé nghi cadc don vi nghiém tuc thyc hién./.

Noi nhdn:

- Nhu trén; o

- Thanh tra Thanh pho (d¢ bao cdo);

- Thanh tra B) GD&DT (dé bao cao);

- Giam doc S6 GD&DT (dé bao céo); )

- Céc phong thuoc S GD&DT (dé phéi hop);

- Thanh tra S6 GD&DT (dé thuc hién);
- Luu VT; TTr (T#< Lé Hoai Nam
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MAU SO 01

(Ban hanh kém theo c¢ong vin sé ... /SGDDT-TTr ngay ... thang ... nam 2023
cua So Giao duc va Dao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VAPAOTAO ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TEN PON VI

So: ...... /Qb- ...... veveeeenn , NEAY ... thang ... nam 20 ...

QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach kiém tra n¢i b nam hoc ...............

THAM QUYEN BAN HANH
(HIEU TRUONG TRUONG ...... hodc GIAM POC ......)

Can cir

Can cwr

Xét dé nghi ci ..........c..oco... ...

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh K& hoach kiém tra r}(f)i bonamhoc ...l cua
...................................... (dinh kém Keé hoach).
Piéu 2. Cac Phong, Ban, To chuyén mon, cac ong (ba) thudc ...... D eeenns ; cac

ca nhan, t6 chuc 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Noi dicu 2; , (Ky tén, dong ddu)

- S& Gido duc va bao tao “d€ bao cao”;
- Thanh tra S6 GDDT “dé bao c40”;

- Luu: VT.
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MAU SO 02

(Ban hanh kém theo c¢ong vin sé ... /SGDDT-TTr ngay ... thang ... nam 2023
cua So Giao duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN PON VI
Sb: ... Qp-....... , ngay ... thang ... nam 20 ...
QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nim hoc ...............
THAM QUYEN BAN HANH

(HIEU TRUONG TRUONG ...... hodc GIAM BOC

Can cir (quyét dinh thanh ldp, qui dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén han cia
don vi);

Can cir (Cdc vin ban phdp Iy lién quan truc tiép dén vin dé gidi quyét trong
noi dung quyét dinh).

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nim hoc.......... , gom cac ong(ba) co tén
sau day:
| Chuc vu:............ , Trudéng ban;
e Chucvu:............. , P. Truong ban;
R Chicvu:............. , Thanh vién;

Piéu 2. Ban Kiém tra n6i bo ¢6 nhiém vu
Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky;

Piéu 4. Cac ong (ba) co tén tai Piéu 1 va cac bo phan, to chirc, ca nhan 13 d6i
tugng kiém tra chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: THU TRUONG DON VI
- Noi diéu 4; (Ky tén, dong dau)

- S¢ Gido duc va bao taoq“dé bao cao”;
- Thanh tra S& GDDT “dé bao cao”;
- Luu: VT.
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MAU SO 03

(Ban hanh kém theo c¢ong vin sé ... /SGDDT-TTr ngay ... thang ... nam 2023
cua So Giao duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN DON VI
Sb: ... /KH-....... . ... , ngay ... thang ... nam 20 ...
KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc ...............

Can cur (cong van dinh hudng cong tac thanh tra, hudng dan ké hoach nam hoc cia
s0, ké hoach ndm hoc cia nha truong).........................
Truong (Trung tam)........... xdy dung ké hoach kiém tra nim hoc....... voi
nhiing ndi dung sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU(néu yéu cdu céng tac quan Iy nha nide ciia nganh,
dia phuong, yéu cau quan ly cua nha truong)
Lo MUC GICH. e
2. YU CAUL..eoveeee et
II. NOI DUNG

( Néu khdi qudt néi dung ké hoach kiém tra: Tong sé cudc kiém tra sé thuc hién, doi
tuwgng kiém tra; ndi dung kiém tra tdp trung trong linh vuc ndo trong cong tac quan ly;
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia cdac bo phan, 16 chuyén mén, cd nhan; kiém tra
chuyén dé, dién rong.... ) Noi dung chi tiét ¢é ) phu luc kem theo.

III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Cac bién phap thuc hién

2. Trach nhiém thuc hién

Noi nhgn: THU TRUONG DON VI
- Noi diéu 2; , (Ky tén, dong dau)

- S& Gido duc va bao tao “d€ bao cao”;

- Thanh tra S6 GDDT “dé bdo c40”;

- Luu: VT.
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MAU SO 04

(Ban hanh kém theo c¢ong vin sé ... /SGDDT-TTr ngay ... thang ... nam 2023
cua So Giao duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
TEN DON VI

......... , ngay ... thang ... nam 20 ...

KE HOACH TIEN HANH KIEM TRA

Thuc hién Quyé't. dinh kiém tra sb .... ngdy ...../...../..... cua ... (Chitc danh ciia
nguot ra quyét dinh kiém tra) vé K& hoach kiém tra ndi by nam hoc 20...- 20... To
kiém tra(nguoi) 1ap ké hoach tién hanh ki€m tra nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

III. PHUONG PHAP TIEN HANH KIEM TRA ( Phuong phdp, cdch thirc
kiém tra)

1. Tién d0 thue MiBN:. ..o,

O VS I )
o
>~
c
a.
D>
=
<
Q>
=
o
=
Q>
-t
o
Q}:
8
on
(8
o
-t
=
=
(]
E.
D>
=
a
[
O
(@]
z.
>
8
—
=
&

Phé duyét cia nguoi ra T/M To(nguoi)kiém tra
quyét dinh kiém tra ( Ky, ghi r6 ho va tén)
(KY, ghi ré ho tén va dong dau)

Noi nhdn: ) i
- (Chuc danh cua nguoi ra quyét dinh kiém tra);
- Luu: ...
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MAU SO 05

(Ban hanh kém theo cong vin sé ... /SGDDT-TTr ngay ... thang ... nam 2023
cua So Giao duc va Dao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAOTAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN DON VI

......... , ngay ... thang ... nam 20 ...
BIEN BAN KIEM TRA

Can ct Quyét dinh sb.......... /Qb-... ngay........... cua Hiéu trudng(Giam
déc) Truong..... vé Ban hanh K& hoach kiém tra n6i bo nim hoc 20...- 20...;

Hom nay, hoi ... gio ... ngay ... thang ... ndm 20 ...

I. THANH PHAN

1. T6 (nguoi) kiém tra:

“ONG/MDA oL Chucdanh: ........................ ;
“ONG/MDA e Chucdanh: ........................ ;
“ONG/MDA o Chic danh: ........................ ;
2. Pa tién hanh kiém tra d8i vOis.......oooieiiie i , gom

“ONG/MDA oo Chic danh: ........................ ;
“ONG/MDA oo Chucdanh: ........................ ;
“ONG/MDA o Chucdanh: ........................ ;

II. KET QUA KIEM TRA

LN AUNG. .ot e e e e
2NOL AUNG. ..o s
III. PANH GIA CHUNG CUA TO (NGUOI) KIEM TRA:

1.Uu diém:

2.Ton tai:

3. Nguyén nhan:
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IV. KIEN NGHI CUA TO (NGUOI) KIEM TRA:

(Doi voi ca nhan, to chuyén mon, nha truwong, cap trén)

Viéc kiém tra két thuc vao luc ... gid ... ngdy ... thang ... nim ... va duoc 1ap
thanh bién ban. Bién ban gdm....trang.
Bién ban nay da dugc doc lai cho nhiing ngudi cé tén néu trén cung nghe va

ddng v ky xac nhén; bién ban duoc 1ap thanh ... ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giir
01 ban./.

Nguoi chirng kién B¢ phan (nguoi) Nguoi kiém tra
(Ky, ghi ré ho va tén) dwoc kiém tra (Ky va ghi ré6 ho tén)

(néu cé) (Ky, ghi ré ho va tén)
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MAU SO 06

(Ban hanh kém theo cong vin sé ... /SGDDT-TTr ngay ... thang ... nam 2023
cua So Giao duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TEN DON VI

......... , ngay ... thang ... nam 20 ...

Két qua kiém tra ............... (tén cudc kiém tra)

Thyc hién Quyé't?dinh kiém tra s6 ... ngay ...../..... .. cua ... (Chirc danh cua
nguoi ra quyet dinh kiém tra) vé Ké hoach kiém tra ngi bd nam hoc 20...- 20... T
kiém tra (nguodi) da tién hanh kiém tra tai ... (bg phdn, ca nhan la doi tuwong kiém tra)

Qua trinh kiém tra, T6 kiém tra (ngudi) da lam viée voi ... (b6 phdn, ca nhdn

co lién quan da duogc xdc minh dé lam 76 noi dung kiém tra) tir ngay....... dén ngapy......
va tién hanh kiém tra, xac minh tryc tiép cac ndi dung kiém tra.

Sau day 1a két qua kiém tra:

Lo (Khdi quat dic diém tinh hinh ciia bo phdn hodc
trinh d6 dao tao, tinh hinh hoat dong cia ngwoi dwoc kiém tra cé lién quan dén ngi
dung kiém tra).

2. Két qua kiém tra, xadc minh

.................................... (Cdc noi dung da tién hanh kiém tra: mé ta két
qua klem tra, néu cé sai pham can néu ngi dung sai pham, hdu qua, thiét hai gay ra; bo
phdn, 16 chire, cd nhan lién ‘quan tryc tiép, gian tiép dén sai pham; danh gid, nhdn xét
vé viéc sai pham ciia cdc déi twong ¢ lién quan)

3. Két luan vé nhitng ndi dung da tién hanh kiém tra

........................ (Két ludn vé két qua dat dwoc, han ché, sai pham (neu co)
clia doi tu’ong kiém tra, trong dé can néu ré trach nhiém ciia nha truong, to chuyén
mon..., cd nhdn c6 vi pham. Trong truong hop c6 hanh vi tham nhiing thi phdi néu ro
trach nhiém cua nguoi dirng dau don vi, bo phan deé xay ra hanh vi tham nhiing theo
murc do vi pham.)

4. Cac bién phéap xur 1y theo tham quyén di ap dung (néu co)

.................................... (Cdc bién phdp da dp dung trong khi tién hanh
kiém tra nhw: tam dinh chi hanh vi vi pham, kiém ké tai san, niém phong tdi liéu...)

5. Nhitng ¥ kién con khac nhau giita cac thanh vién T6 kiém tra (néu c6)

6. Kién nghi va bién phap xt ly:
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Kién nghi nhdn réng nhing wu diém, khdic phuc nhitng han ché; kién nghi voi
co quan cé tham quyén sira doi, bo sung, ban hanh quy dinh cho phi hop voi yéu cau
quan Ly hodc hity bo quy dinh trai phap ludt phat hién qua kiém tra (néu cé), néu ré
thoi han dé doi twong kiém tra, bé phdn, t6 chuyén moén, cd nhdn cé lién quan phdi
thuc hién.

Trén day la Bao céo két qua kiém tra vé& ... ( Tén cudc kiém tra), T6 kiém
tra(nguoi) xin y kién chi dao cua Hiéu truong(Giam doc)./.

Noi nhgn: o T/M TO(NGUOI) KIEM TRA BAO CAO
- Hi¢u truong (Giam doc “dé bao c4o”; (Ky va ghi ro ho va tén)
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MAU SO 07

(Ban hanh kém theo cong vin sé ... /SGDDT-TTr ngay ... thang ... nam 2023
cua So Giao duc va Dao tao Thanh pho Ho Chi Minh)

SO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
TEN DON VI
N /TB.... ... , ngay ... thang ... nam 20 ...

_ THONG BAO KET QUA KIEM TRA
A 7 - P (tén cuoc kiem tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra sb ... ngay .../..../... cua ... (Chitc danh ciia
nguoi ra quyét dinh kiém tra) vé ... (tén cudc kiém tra) tir ngay o dén ngay
ot To(nguoi) kiém tra da tién hanh kiém tra tai ... (b4 phdn, t6 chirc, cd nhan la
doi twong kiém tra)

Xét bao céo két qua kiém tra . . ngay .../../ ... cua To(ngum) kiém tra, y kién
giai trinh cta bd phan, td chirc, ca nhan 1a d6i twong klem tra(néu co)

(Chire danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két qua kiém tra nhu sau:
1. Khai quat chung.

............................ (Khdi quat ddc diém tinh hinh t6 chite, hoat déng cé
lién quan deén noi dung kiém tra cua bo phdn, to chirc, ca nhan la doi twong kiém tra)

2. Két qua kiém tra, xac minh

(Nguoi ra quyét dinh)........ (Néu két qud kiém tra, xdc minh thie té tinh hinh
hoat déng ciia bg phdn, t6 chirc, cd nhan la doi twong kiém tra theo muc dich, yéu cau,
néi dung, nhiém vu ma ké hoach tién hanh kiém tra dat ra)

(Nguoi ra quyet dinh)........ Nhdén xét vé viéc thye hién nhiém vu dwoc giao cia
bé phdn, t6 chire, cd nhan la doi twong kiém tra; xdc dinh ro uu diém (mat lam dwor,
lam ding), nhuwge diém (ton tai thiéu sot, sai pham — néu cd)

3. Két lu an

(Nguoi ra quyet dinh)..... (Két lugn vé nhiing noi dung duwoc kiém tra, nhimg viéc
di lam ding, lam ot va c6 hiéu qud, chi ra nhiing van dé con ton tai, thiéu sot, khuyét
diém sai pham, thyc hién chua dung chinh sach, phap ludt, xdc dinh ro trach nhiém tdp
thé, cd nhén vé timg hanh vi vi pham; hdu qud, thiét hai do hanh vi vi pham gay ra (néu
c6). Trong truong hop c6 hanh vi tham nhiing thi néu ré trach nhiém cia nguoi dimg déau
co quan, 16 chire dé xdy ra hanh vi tham nhiing theo cdc mirc dd vi pham)

4. Cac bién phap xir 1y theo thAm quyén di ap dung (néu cé)

(Cdc bién phap xw Iy cua nguoi ra quyet dinh kzem tra, To(ngu’m) kiém tra
hodic té chirc c6 tham quyén da dp dung trong qud trinh tién hanh kiém tra..)
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5. Kién nghi va bién phap xir 1y

Kién nghi nhdn rong nhirng wu diém, khdc phuc nhitng han ché; kién nghi VOi
co quan cé tham quyén sika doi, b6 sung, ban hanh quy dinh cho phi hop voi yéu cau
quan ly hodc hiy bo quy dinh trai phap ludt phat hién qua kiém tra (néu cd), néu ro
thoi han dé doi twong kiém tra, bo phdn, t6 chire, cd nhan c6 lién quan phdi thuce hién.

Noi nhgn: 7 (Chirc danh cia nguoi

- Thanh tra SG GDDT “dé bao qéo” i ra quyet dinh kiém tra)

- B@ phan, t6 chirc, cd nhan 1a doi twong kiém tra (K, ghi 0 ho tén va déng dau)
“de thyc hién” ’ ’

- T chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan “dé thuce hién”

- Luu:...



