BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phiuc

S6: 5444 /BHXH-TCCB Ha Noi, ngay Af  thdng 42/ ndm 2013

V/v hudng dan mét s6 ndi dung
tuyén dung vién chirc nam 2013

Kinh guu: ,
- BHXH cac tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;
- Thu truong cac don vi truc thudoe BHXH Viet Nam.

Cin ct Luit Vién chiic ngay 15 thang 11 nidm 2010; Nghi dinh s
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phd vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chic (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ctia
Chinh pht); Théng tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nidm 2012 cia B
Noi vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao
tao, boi dudng ddi véi vién chic (sau day goi tit 1a Thong tu s6 15/2012/TT-
BNV cta B6 Noi vu), Bao hiém x& hoi Viét Nam (BHXH Viét Nam) hudng dan
B4o hiém x4 hoi céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong (sau day goi chung la
BHXH tinh) va cac don vi truc thuoc BHXH Viét Nam thuc hién quy trinh, tha
tuc vé viéc hop dfjng lam viéc; ché do tdp su, hudng dan tép su; bo nhiém vao
chttc danh nghé nghiép va xép luong ddi v&i ngudi tring tuyén vao Nganh nam
2013 nhu sau:

I. THOI GIAN NHAN VIEC VA KY HOP PONG LAM VIEC
1. Thoi gian nhan viéc
1.1. Poi turong xeét tuyén dac cach:

Can ctr Quyét dinh s6 755/QP-BHXH ngdy 26/6/2013 ctia Tong Giam doc
BHXH Viét Nam veé viéc phé duyét két qua xét tuyén dic cach doi vai vién chic
nam 2013, Tru(’)'ng Ban T6 chtrc can bo, Thi trlr("mg cac don vi su nghi€p truc
thudc va Giam doc BHXH céc tinh (theo phan cip quan 1y can bd) cb trach
nhiém théng bdo t6i ngudi tring tuyén dén nhan viéc va thuc hién ky két hop
dong 1am viéc xac dinh thoi han ké tir ngay 01/01/2014.

1.2. Poi tuong trung tuyén qua thi tuyeén:

Sau khi Tong Giam ddc phé duyét két qua tuyén dung, chdm nhat sau 3
ngay lam viéc, Truong Ban T6 chirc can bd, Thu trudng ciac don vi su nghiép
truc thuoc va Giam doc BHXH cac tinh ¢6 trach nhiém théng bao téi nguoi tring
tuyén dén nhén viéc va thuc hién ky két hop dé‘)ng l[am viéc ké tr ngay 01/3/2014.



1.3. Truong hop nguoi trung tuyén khong dén ky hop dong lam viée trong
thdi han 20 ngay lam viée ké tir ngay cong bo két qua tuyén dung hodc khoéng dén
nhéan viéc trong thdi han 20 ngay ké tir ngay hop dong lam viée dugce ky két ma
khong c6 ly do chinh dang thi Truong Ban T6 chuc can b, Thu truéng don vi su
nghiép truc thudce, Giam doc BHXH tinh bdo cdo Téng Gidm ddc xem xét hiy bo
két qua tring tuyén hodc cham dat hop dong da ky két.

2. K¥ hop dong lam viéc xac dinh thoi han
2.1. Poi tuong va thoi gian ky hop df’ing lam viéc xac dinh tho1 han:

a) Nguoi tring tuyén chua cé thoi gian cong tac trude khi tuyén dung thi
thoi gian ky hop dong lam viée xéc dinh thoi han 13 24 thang, trong d6 quy dinh
r3 thoi gian thuc hién ché d6 tap su theo quy dinh tai Diém 1.3, Khoan 1, Muc II
van ban nay.

b) Ngudi tring tuyén da cé thoi gian cong tac ngoai Nganh déng BHXH
bt budc dudi 12 théng hodc trén 12 thang nhung khéng dam bao diéu kién dé
mién tip su theo quy dinh Piém 1.2, Khoan 1, Muc II vin ban nay thi thoi gian
ky hop dong lam viée x4c dinh thoi han 1a 24 thang, viéc tip su thuc hién theo
Tiét a, Piém 2.1 Khoan nay.

c) Nguoil trung tuyén co thoi gian cdng tdc ngodi Nganh phu hop voi
chuyen mén, vi tri tuyén dung, da déng BHXH bat budc tir 12 thang tro lén, dap
ung diéu kién duoc xem xét mién tap su theo quy dinh tai Piém 1.2, Khoan 1,
Muc II van ban nay thi dugc mién tap su, bd nhiém va xép luong vao chitc danh
nghé nghiép (theo quy dinh tai Muc III vin ban nay) va phai thuc hién ky hop
d6ng 1am viéc xac dinh thoi han cho dén khi du 24 thang.

d) Ngu:m tring tuyén dang thuc hién hop dong tam tuyén & vi tri phu hop
véi vi tri tuyén dung tai cac don vi trong Nganh chua du 24 thang thi ky tiep hop
dong lam viéc xac dinh thoi han cho di 24 thang, trong d6 quy dinh 18 thoi gian
tap su néu thoi gian d3 hop dong tam tuyén duéi 12 thang.

d) Ngum tring tuyén di thuc hién hop dong tam tuyén & vi tri phu h()'p VOl
v1 tri tuyen dung tal cac don vi trong Nganh du 24 thang trd 1én thi duoc mién tap
su, bo nhiém va xép luong vao chic danh nghé nghiép (theo quy dinh tai Muc III
vin ban nay) va dugc xem xét ky hop dong khong xéac dinh thoi han theo quy
dinh ta1 Khoan 3, Muc nay.

2.2. H6 so ky hop dong lam viée xac dinh thoi han:

a) Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 dan anh va xac nhan cua co quan c6 tham
quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so;



b) Ban sao c4c vin bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cau cia vi
tri tuyén dung duogc co quan c¢6 tham quyén ching thuc (mang theo ban chinh dé
d6i chiéu);

¢) Gidy chimg nhéan sttc khoe con gia tri st dung do co quan y té c6 tham
quyén cap;

d) Ban chinh cac Quyét dinh, gidy to lién quan dén thoi gian coéng tac & cac
co quan cii (néu cd) nhu: quyét dinh tuyén dung, quyét dinh thdi viée, cham dut
hop ddng lam viéc; cac quyét dinh lwong, s6 BHXH va cac hop dong lao dong,
hop dong lam viéc.

2.3. Noi dung va hinh thirc ctia hop dong lam viée xac dinh thoi han:

NoO1 dung va hinh thirc cua hop df'jng lam viéc xdac dinh tho1r han thuc hién
theo mau s6 2 ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2012/TT-BNV ctia B Noi vu.

3. Ky hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han

3.1. Doi tuong ky hop df’ing lam viéc khong xac dinh thoi han:

Hop dong khong xéac dinh thoi han dugc xem xét ky két d6i véi vién chire
c6 du cac diéu kién sau:

a) D3 duoc tuyén dung va bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chc;

b) Pa thuc hién xong hop déng lam viéc xac dinh thoi han 24 thang hodc
da thuc hién hop dong tam tuyén & vi tri phtl hop véi vi tri tuyén dung tai cac don
vi trong Nganh da 24 thang va duoc Thu truéng don vi truc tiép st dung vién
chirc ddnh gid hoan thanh nhiém vu duoc giao trong thoi gian thuc hién hop déng
xac dinh tho1 han.

3.2. Ho so ky hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han:

Ho so ky hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han gdm toan bo hd so ky
hop dong 1am viéc xac dinh thdi han va hoan thién, b sung cac gidy to sau day :

- Quyét dinh bd nhiém vao chic danh nghé nghiép va xép luong;

- Quyén 1y lich vién chtrc theo mau quy dinh;

- Ban tu nhan xét danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong thot gian thuc
hién hop dong xac dinh thoi han;

- Ban danh gi4, nhan xét két qua thuc hién nhiém vu trong thoi gian thuc
hién hop dong xac dinh thoi han cia Thu trudng don vi truc tiép st dung vién
chure.



3.3. Noi dung va hinh thrc cta hop dong lam viéc khong xac dinh thoi

han:

No1 dung va hinh thirc cua hop déng lam viéc khong xac dinh tho1 han
thuc hién theo mau sb6 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2012/TT-BNV cua

Bo No1 vu.
4. Tham quyén Ky hop dong lam viéc va cham dirt hop df‘)ng lam viec
4.1. Tham quyén ky hop dong lam viéc:

a) Trudng Ban T6 chirc can bd ky hop dong lam viéc xéac dinh thoi han,
hop dong khong xac dinh thoi han d6i véi nguoi duoc tuyén dung vao lam viée
tai cac tO chic gitp viée Tong Giam doc.

b) Thu truéng don vi su nghiép truc thuoc BHXH Viét Nam ky hop dong
lam viéc xac dinh thot han, hop déng khong xac dinh thot han doi voi nguol duoc

tuyén dung vao lam viec tar don vi.

¢) Giam d6c BHXH tinh ky hop dong lam viéc xac dinh thoi han, hop
dong khdng xac dinh thoi han doi voi ngudi duoc tuyén dung vao lam viéc tai
BHXH tinh.

4.2. Tham quyén cham duit hop dong lam viée:

a) Viéc chadm dut hop déng lam viée xac dinh thoi han do vién chirc khong
hoan thanh nhiém vu theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 28, Luat Vién chirc va don
phuong chdm dat hop dong lam viée theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 29, Luét
Vién chitc do Tong Giam doc xem xét, phé duyét. Thu trudng cac don vi truc
thuoc BHXH Viét Nam, Gidm doc BHXH tinh thuc hién quy trinh thi tuc theo
quy dinh ta1 Khoan 2, Piéu 28 va Khoan 2, Piéu 29, Luat Vién chic trudce khi
bdo c4o Tdng Giam dbc xem xét, phé duyét chdm dit hop dong lam viée doi voi
vién chuec.

b) Truéng Ban T chirc can bod ky quyét dinh cham dat hop dong lam viée
d6i v6i cée trudmg hop lam viéce tai cac t6 chire gitip viéc Tong Gidm doc, Thu
truong don vi su nghiép truc thudéc BHXH Viét Nam va Giam doc BHXH tinh ky
quyét dinh cham dut hop déng lam viée d6i véi cac truong hop lam viée tai don
v1, sau khi co van ban phé duyét cua Téng Giam doc.

¢) Cham nhat 15 ngay lam viéc, tinh tir ngdy ra quyét dinh cham dat hop
déng lam viée, Thu truéng don vi su nghiép truc thuéc BHXH Viét Nam, Giam
d6c BHXH tinh c¢6 trach nhiém gri quyét dinh cham dt hop dong lam viéc bao
cdo Tong Giam doc (qua Ban T chirc can bo).



5. Thay d6i ndi dung hop dong lam viéc

Trong qué trinh thuc hién hop dong lam viéce, néu c6 su thay doi ndi dung
hop dong lam viée thi céc ndi dung stra d6i, b6 sung duoc tién hanh bang viéc ky
két phu luc hop déng lam viée hodc ky két hop dong lam viéc méi.

I1. CHE PO TAP SU VA HUONG DAN TAP SU

1. Ché do tap sw

1.1. P6i tuong thuc hién ché d6 tap su:

a) Ngudi trang tuyén chua cé thoi gian cong tac trude khi tuyén dung;

b) Ngudi dugc tring tuyén di cé thoi gian cong tic dong BHXH bit budc
trude khi tuyén dung khéng duoc mién thue hién ché do tap su theo quy dinh tai
Piém 1.2, Khoan 1, Muc nay thi phai thuc hién ché d6 tap su.

1.2. Doi twong duoc midn thuc hién ché do tap su:

Ngudi tring tuyén dugc mién thuc hién ché do tap su khi céd du cac diéu
kién sau:

a) DA c6 thoi gian thuc hién hop dong tam tuyén & vi tri phi hop véi vi tri
tuyén dung tai cac don vi trong Nganh BHXH tir du 12 thang trd 1én hodc ¢6 thoi
gian cdng tac déng BHXH bat buéc ngoé,i Nganh BHXH nhung nganh, linh vuc
d6 pht hop véi nganh, 1inh vuce can tuyén tir da 12 thang tro 1€n (Khong tinh thoi
gian nghi sinh con theo ché do BHXH va thoi gian nghi ém dau tir 3 ngay tro lén,
thoi gian bi tam giam, tam giit, tam dinh chi cong tdc theo quy dinh ciia phdp
ludt).

b) Trong thdi gian coéng tic cd dong BHXH bat budc quy dinh tai Tiét a,
Piém 1.2 Khoan nay, ngudi trung tuyén di lam nhitng cong viéc chuyén mon,
nghiép vu phu hop véi yéu cau cua vi tri viée lam duoc tuyén dung; chua nhan
tro cap BHXH mét 1an va khong bi vi pham phép luat dén mutre bi xir Iy ky luat
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

1.3. Thoi gian thuce hién ché d6 tap su:

a) Thoi gian thuc hién ché dd tap su ddi v&i nguoi tring tuyén 1a 12 théng,
riéng nhitng nguoi tot nghiép Béc s§ la 9 thang. Truong hop ngu’m tring tuyén
dang thuc hién hop dong tam tuyén & vi tr pht hop véi vi tri tuyén dung tal cac
don vi trong Nganh chua du 12 thang thi thoi gian d8 hop dong tam tuyén duoc
tinh vao thoi gian tdp su va chi phai thuc hién ché d6 tap su vl thol gian con
thiéu dén khi du thoi gian la 12 thang.

b) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 BHXH va thoi gian ém dau tir 03
ngay tro Ién, thol gian bi tam giam, tam gilt, tam dinh chi cdng tic theo quy dinh
cua phap luat khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

B



1.4. Noi dung tap su va yéu cau doi voi nguoi tap su:

a) No1 dung tip su thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 20 Nghi dinh
sb 29/2012/NP-CP cua Chinh pha. Theo vi tri lam viéc cua nguo1 triang tuyén,
Th trudng cac don vi truc thudoe BHXH Viét Nam, Giam doc BHXH cac tinh
xay dung ndi dung tap sy cu thé ddi véi cée vi tri tuyén dung vao lam viéc tai don
V1.

b) Yéu cau doéi voi ngudi tap su:

- Cham nhat sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan viéc, nguoi tap su phai
x4y dung ké hoach tip su theo céc ndi dung yéu cau phai tap su doi véi vi tri
tring tuyén;

- Thuc hién nghiém cac nd1 quy, quy ché cua co quan, don vi;

- Khi hét thoi gian tip su phai bdo céo két qua tap su bang vin ban gui
nguodi huéng dan tip su.

2. Huéng dan tap su

2.1. Yéu cau vé viéc cr ngudi hudng dan tip su:

a) Nguoi duoc cu huong dan tdp su phai git ngach bang hodc cao hon
ngach cua vi tri tuyén dung; c¢6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén mon nghiép vu
va kha ning truyén dat hudng dan ngudi tip su.

b) Khong cit mot nguo1 hudng dan tap su cho hai nguoi tap su trd 1én trong
cung thoi gian.

2.2. Tham quyén ra quyét dinh cir nguoi hudng dan tap su:

1) D4i véi td chire giup viée Tong Gidm doc:

- Thu trudng céc to chirc gitp viéc Téng Giam doc cé vin ban cit ngudi
hudng dan tap su gii Ban T4 chitc can bd cham nhét sau 05 ngay ké tir ngdy vién
chirc dén nhan viéc.

- Truéng Ban T6 chitrc cén bd ky quyét dinh ¢t ngudi hudng dan tap su doi
v6i cdc truong hop tring tuyén thudc td chuc giup viéc Tong Giam d6c cham
nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chuce dén nhan viéc.

b) P6i véi cac don vi su nghiép va BHXH tinh:

- Neguo1 diung dau céc t6 chire truc thude don vi su nghiép, nguoi ding dau
cac don vi truc thuoc BHXH tinh ¢6 van ban cir nguol huong dan tdp su gui
Phong T6 chtc can bo (hodc Phong TS chirc - Hanh chinh) chdm nhat sau 05
ngay ké tir ngdy vién chirc dén nhan viéc.



- Thu trudng cac don vi su nghiép truc thude, Giam doc BHXH tinh ky
quyét dinh cir nguoi huéng dan tap su doi véi cac trudng hop trang tuyén cua
don vi minh cham nhat sau 07 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhén viéc.

2.3. Trach nhiém ctia ngudi hudng dan tap su:

a) Ngudi hudng dan tdp su c6 trach nhiém hudng dan nguoi tip su nam
vitng va tap lam nhitng cong viéc theo yéu cau ndi dung tip su quy dinh cda vi tri
tuyén dung.

b) Khi hét thoi gian tap su, ngudi huéng dan tip su ¢ trach nhiém nhéan
xét, danh gia két qua tap su doi véi ngudi tdp su bang vin ban gri Thu truong
cap trén truc tiép. Trudng hop ngudi tip su khong dat yéu cau thuc hién chim
dit hop dong lam viéc theo quy dinh tai1 Khoan 3, Muc nay.

3. Cham dit hop df’ing lam viéc doi véi nguoi tap sw

3.1. Nguoi tap su bi cham duat hop dong 1am viéc trong cac trudng hop sau:

a) Nguoi tap sy duoc danh gia khong dat yéu cau tap su.

b) Nguoi tap su bi xy 1y ky luat tir hinh thirc canh céo tréd 1én.

3.2. Tham quyén chim dut hop dong lam viée doi véi nguoi tap su:

a) Trudng Ban To chure can bd ky quyét dinh cham dit hop dong lam viéc
do6i voi céac trudng hop 1am viée tai cac to chtre gitip viée Tong Giam dbe.

b) Thu trudng don vi su nghiép truc thuéc BHXH Viét Nam ky quyét dinh
cham dat hop dong lam viéc dbi vdi cac truong hop lam viéc tai don vi.

c) Gidm doc BHXH tinh ky quyét dinh chdm dut hop ddng 1am viée déi
vOl1 cac truong hop lam viéce tai cdc don vi truc thudc BHXH tinh.

3.3. Trinh tu, tht tuc cham dat hop dong lam viéc ddi véi nguol tap sy
khong dat yéu cau:

a) Khi hét thoi gian tip suw, ngudi hudng dan tip su yeu cau nguol tap su
bao cdo két qua tip su theo céc nodi dung yéu cau tap su clia vi tri tuyén dung.

b) Ngudi hudng dan tip su danh gid, nhan xét bang vin ban két qua tap su
ctia ngudi tip su, trong d6 danh gia cu thé tung ndi dung theo yéu ciu tip su cla
vl tri tuyén dung, néu rd muc d0 hoan thanh cta nguoi tdp su trong tirng nodi
dung. Néu ndi dung danh gia nao khong dat thi ngudi hudng dan tap su can néu
rd 1y do khong dat yéu cau ctia ngudi tap su.

c) Thu truéng cap trén truc tiép ctia ngudi tAp su va ngudi hudng dan tap
su ¢ y kién bang vin ban vé nhitng ndé1 dung danh gia, nhdn xét cia ngudi
huéng dan tap su, dong thoi tién hanh hop toan thé vién chic cta bd phéan (cap



phong, cap quan, huyén néu cd) noi ngudi tring tuyén tp su, lay v kién bang
phiéu kin va 1ap thanh bién ban.

d) Tha trudéng don vi tryc thude, Giam dbc BHXH tinh tién hanh hop lanh
dao c6 moi dai dién cap Uy va cong doan dé xem xét lay y kién bing phiéu kin
hodc biéu quyét doi véi cac truong hop duge nguoi hudng dan tip su danh gid
khong dat yeu cau. Khi s6 thanh vién trong cudc hop nhat tri danh gid ngudi tip
su khong dat yéu cAu dat tir 50% trd 1én thi tién hanh céc thd tuc ra quyét dinh
chém dat hop déng lam viéc doi véi ngu'b'i tdp su khong dat yéu cau theo tham
quyén. Riéng doi véi Thu truo'ng cac to chirc giup viéc c¢6 vin ban ( kem theo cac
thu tuc danh gla vién chirc) dé nghi Truéng Ban TS chic cén bd ky quyét dinh
chidm dut hop dong doi voi ngudi khong dat yéu cau tap su.

d) Cham nhat 15 ngay lam viéc, tinh t ngay ra quyét dinh cham dut hop
déng lam viée d6i voi nguoi tip su khong dat yeu cau, Thu trudng cac don vi su
nghiép truc thuoc BHXH Vi€t Nam, Giam doc BHXH tinh cé trach nhiém béo
cdo Toéng Giam doc (qua Ban T4 chitc can bd) kém theo ho so va quyét dinh
cham dut hop dong lam viéc.

4. Ché d6 do6i véi nguoi tip sw va ngudi hudng dan tap su
4.1. Ché d6 d6i vdi nguoi tap su:

a) Trong thdi gian tip su, nguoi tip su duge huong 85% mirc luong bac 1
ctia chttc danh nghé nghiép tuyén dung. Ngudi tap su 6 trinh d6 thac sy phu hop
- vd1 yéu cau cua vi tri tuyén dung duoc hudng 85% muc luong bac 2 cua chirc
danh nghé nghiép tuyén dung; ngudi tip su c6 trinh db tién s phu hop véi yéu
cau cla vi tri tuyén dung duoc hudng 85% mic luong bac 3 cta chirc danh nghé
nghi€p tuyén dung.

b) Ngudi tap su duoc hudng 100% muc luong twong ung voi1 vi tri tuyén
dung doi véi cac trudmg hop sau:

- Lam viéc o mién nai, bién oi6i, hai ddo, vung sdu, vung xa, vung dan toc
it ngudl, vung co diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan;

- Lam viéc trong cac nganh, nghé doc hai, nguy hiém:

- Hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc
lwong cong an nhan dan, si quan, quan nhan chuyén nghiép, nguol lam cong tac
co yéu chuyén nganh, doi vién thanh nién xung phong, ddi vién tri thuc tré tinh
nguyén tham gia phat trién noéng thén, mién nai tir du 24 thang tré 1én dd hoan
thanh nhiém wvu.

¢) Thoi gian tip su khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.



4.2. Ché d6 dbi vdi nguoi hudng dan tap su:

Trong thoi gian huéng dan tip su, ngudi hudng dan tip su duoc hudng hé
SO phu cép trach nhiém béng 0,3 muc luvong co s& hién hanh.

1. BO NHIEM VA XEP LUONG VAO CHUC DANH NGHE NGHIEP

1. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép

1.1. Piéu kién duogc xem xét bd nhiém vao chic danh nghé nghiep:

Ngudi trung tuyén dic cach, tring tuyén tai ky thi tuyén vién chtrc cia
Nganh dugc xem xét bd nhiém vao chitc danh nghé nghi€p khi ¢c6 mot trong cac
diéu kién sau:

a) D& hoan thanh ché do tap su va duoc danh gia dat yéu cau tap su theo
quy dinh.

b) Puoc mién thuc hién ché d6 tap su theo quy dinh tai Piém 1.2, Khoan 1,
Muc II van ban nay.

1.2. Tham quyén ky quyét dinh b6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép:

a) Truéng Ban T chic can bd ky quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiep d6i véi céc trudng hop lam viéc tai cac don vi truc thuoc BHXH Viét
Nam.

b) Gidm dbc BHXH tinh ky quyét dinh bbé nhiém vao chic danh nghé
nghiép d61 véi cac truong hop lam viéc tai cac don vi truc thuéc BHXH tinh.

1.3. Ho so dé nghi bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép:

Ho6 so dé nghi bé nhiém vao chirc danh nghé nghiép bao gom toan bd céc
noi dung theo yéu cau ctia ho so ky hop dong lam viéc x4c dinh thoi han va bo
sung, hoan thién thém céc gidy to sau:

- Ban néi dung tap sy doi voi vi tri tuyén dung vao lam viéc tai don vi; Ban
danh gid dat yéu cau tap su cua Thu truong cac don vi truc thuéc BHXH Viét
Nam, Giam doc BHXH tinh dbi voi nguo1 phai thuc hién ché do tap su;

- Quyén ly lich vién chirc theo mau quy dinh.
1.4. Trinh tu, thu tuc thuc hién bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép:
a) Doi v&i cac don vi true thuéc BHXH Viét Nam:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi hu:ong dan tp su yéu cau ngum tap su

bao céo két qua tap su theo cac ndi dung yéu cau tap su cda vi tri tuyén dung.
- Nguoi huéng dan tap su danh gid, nhin xét bang vin ban doi véi két qua
tdp su clia ngudi tap su, trong dé danh gia cu thé timg nodi dung theo yéu cau tap



sy cua vi tri tuyén dung, néu rd mic do hoan thanh cta nguoi tip sy trong tung
no1 dung do.

- Th trudng clp trén truc tiép ctia nguoi tap su va ngudi hudng dan tip su
(cAp phong néu cd) co ¥ kién bang van ban vé nhitng ndi dung danh gia, nhéan xét
ciia ngudi hudng dan tip su.

- Thu trudéng don vi c6 ban nhan xét danh gia d6i v&i nguoi da hoan thanh
thot gian tap su dat yéu cau va co6 vin ban (kém theo ho so quy dinh tai Piém 1.3,
Khoan 1, Muc II) bao cédo Tong Gidm ddc (qua Ban T6 chic cén bd).

- Trudng Ban T6 chirc can bo thira 1énh Téng Giam doc xem xét, ky quyét
dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép doi véi cac truong hop dat yéu cau tap
su lam viéc tai cac don vi truc thuoc BHXH Viet Nam.

b) B6i voi BHXH tinh:

- Khi hét thoi gian tap su, nguoi hudng dan tip su yéu cau nguodi tap su
béo cao két qua tap su theo cac noi dung yéu cau tap su cua vj tri tuyén dung.

- Nguoi hudng dan tap su danh gid, nhan xét bang vin ban doi véi két qua
tdp sur cua nguodi tap su, trong do danh gia cu thé tirng ndi dung theo yéu cau tap
su cua vi tri tuyén dung, néu rd mirc do hoan thanh cta nguoi tdp su trong tung
no1 dung do.

- Thi trudng cip trén truc tiép cua ngudi tip su va ngudi hudng dan tap su
(cdp phong, cap huyén néu cd) co y kién bang vin ban vé nhiing ndi dung danh
0id, nhan xét cia ngudi huéng dan tap su giti Phong T6 chie can bd (hoic Phong
T6 chitc-Hanh chinh) BHXH tinh.

- Phong Td chirc can bd (hodc Phong To chirc-Hanh chinh) BHXH tinh
thAm dinh ho so theo quy dinh va trinh Giam d6c BHXH tinh.

- Gidm dbc BHXH tinh xem xét, ky quyét dinh bo nhiém vao chirc danh
nghé nghiép doi voi cac trudong hop dat yéu cau tap su lam viée tai BHXH tinh.

2. Xép lwrong khi b6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép
2.1. Nguyén tic xép luong:

a) Cac truong hop da hoan thanh ché d6 tap su va dat yéu cau duoc xem
xét bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép va xép luong (muc luong dugc xép la
muc luong da hudng trong thoi gian tdp su). Thoi gian tdp sy khong dugc tinh
vao thoi gian xét nang béc luong lan sau.
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b) Céc truong hop duoc mién thuc hién ché do tap sy, khi bd nhiém vao
chirc danh nghé nghiép dugc xem xét xép luong nhu sau:

- Thoi gian céng tac dap tmg dong thoi ca hai diéu kién theo quy dinh tai
Piém 1.2, Khoan 1, Muc II van ban nay dugc tinh dé 1am cin ctr xem xét XEp
lwong theo quy dinh tai Théng tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B
Noi vu (néu thoi gian thoa man diéu kién nay bi ngat quang thi duoc cong don).

- Thoi gian cong tac khéng dap ing dong thoi cd hai diéu kién theo quy
dinh tai Diém 1.2, Khoan 1, Muc II vin ban nady, khong duoc tinh dé xem xét
mién tap su hodc xép luong.

- Thoi gian cdéng tac da tinh dé mién thuc hién ché do tap su, khong duge
tinh dé xem xét xép luong hodc xét nang bac luong 1an sau.

2.2. V& xép luong dod1 voi vien chuec:

Trong khi chd co quan c¢d tham quyén ban hanh chirc danh nghé nghiép
vién chirc, Nganh BHXH Viét Nam van ap dung ngach va thang, bang luong
hanh chinh dé b6 nhiém va xép luong d6i voi vién chirc. Dudi diy 1a hudng dan
viéc xép luong ap dung theo ngach hanh chinh:

a) D6i vdi ngudi chua co thoi gian cong tac trude tuyén dung:

Nguo1 chua co thol gilan cong tac trudc khi trung tuyén phai thuc hién ché
do tap su, sau khi hoan thanh ché d6 tap su dat yéu cau, dugc xem xét bo nhiém

vao chirc danh va xép luong nhu sau:

- Naudi tét nghiép Pai hoc ding chuyén nganh tuyén dung: Puoc bo
nhiém vao chirc danh chuyén vién, ma sb 01.003, xép luong bac 1, hé s6 2,34.

- Ngudi ¢6 trinh dd thac s§ dung chuyén nganh tuyén dung: Puogc bd nhiém
vao chirc danh chuyén vién, ma sb 01.003, xép luong bac 2, hé s0 2,67.

- Nguoi c¢6 trinh do tién sy dung chuyén nganh tuyén dung: Puoc bo
nhiém vao chirc danh chuyén vién, ma s6 01.003, xép luvong bac 3, he s6 3,00

Vi du 1: Ong Nguyén Vin A, t6t nghiép Pai hoc Y thang 6/2012, tham gia
thi tuyén vién chtrc nam 2013 cta Nganh, tring tuyén vi tri chuyén vién Phong
Giam dinh bao hiém y té.

Ong Nguyén Vin A mdi tot nghiép ra truong, chua cé thoi gian céng tac
nén phai thuc hién ché do6 tap su 12 thang theo quy dinh. Sau khi hoan thanh ché
d6 tdp su duoc danh gia dat yéu cau, 6ng Nguyén Vin A duoc bd nhiém vao
chirc danh chuyén vién, ma s6 01.003, Xép luong bac 1, he s6 2,34 ké tir ngay
duoc bd nhiém vao chirc danh.
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Vi du 2: Ba Dang Thi B, ¢o bang Thac s¥ Luat thang 3/2012, tham gia thi

tuyen vién chirc nam 2013 cua Nganh, trung tuyén vao vi tri giai quyeét ché do
ngan han Phong Ché dé BHXH.

Ba Pang Thi B co trinh d9 thac s§ phu hop voi chuyén nganh cua vi tri
tuyén dung, chua cé thoi gian cdng tdc, phai thuc hién che do tap su 12 thang.
Sau khi hoan thanh ché dd tip su dugc danh gia dat yéu cau, ba Pang Thi B dugc
bd nhiém vao chitc danh chuyén vién, ma s6 01.003, xép luong bic 2, hé s0 2,67
ké tir ngay duoc bd nhiém vao chirc danh.

b) Neuoi tuyén dung d3 cé thoi gian cdng tdc trong cac co quan hanh chinh
su nghi€p Nha nudec:

Nguoi tuyén dung dd co6 thoi gian céng tac dong BHXH bat budc trong céc
co quan hanh chinh su nghiép Nha nudc, duge xem xét mot trong hai truong hop
sau:

- Thoi gian cong tac co dong BHXH b&t budc khong dap ung diéu kién
dugc mién thuc hién ché do tap sur quy dinh tai Diém 1.2, Khoan 1, Muc II van
ban nay thi phai thue hién ché d6 tip su, xem xét bd nhiém vao chuc danh va xep
lwong nhu céc truong hop chua cé thoi gian cong tac quy dinh ta Tiét a Diéem
nay.

- Thot gian cong tac ¢6 dong BHXH bat budce du diéu kién duoc xem xét
mién tap su quy dinh tal Piém 1.2, Khoan 1, Muc 11, khi b nhiém vao chitc danh
duoc xem xét xép luong theo nguyén tic quy dinh tai Tiét b, Piém 2.1, Khoan 2,
Muc I11I.

Vi du I: Ong Nguyen Quang C, t6t nghiép Pai hoc chuyén nganh Ké toan
thang 05/2008, tham gia thi tuyen vién chirc nim 2013 ctia Nganh, tring tuyén
vao vi tri K& toan cia Phong Ké hoach — Tai chinh, c6 thoi gian cong tac dong

BHXH bat budc nhu sau:
09/2008-08/2010: Thu quy Trudong THCS cong 1ap Y, luong 1,50
09/2010-08/2012: Thu qu¥ Truong THCS cong lap Y, luong 1,68

Ong Nguyén Quang C, tuy da co thdi gian cong tac dong BHXH bat budc
trong co quan su nghiép Nha nudgc, nhung cong vige trudc day da lam khoéng phu
hop vo1 chuyén mon, nghi€p vu va y€u cau cua vi1 tri dugc tuyén dung cua Phong
Ké hoach-Tai chinh. Vi vay, 6ng Nguyén Quang C phai thuc hién ché do tap sy
nhu céc truong hop méi ra truong chua ¢ thoi gian cong tac trude khi tuyén

dung.

Vi du 2: Ba Luu Thi D, tot nghiép Dai hoc Kinh te, thang 02/2006, chuyen

nganh Quan tri nhan luc, trung tuyén vao vi tri nghiép vu té6 chirc can bd thudc
Phong T6 chirc - Hanh chinh va ¢6 qua trinh cong tac dong BHXH bat budc nhu

Sdlu.

01/2005 - 5/2006: nhan vién Van thu, luong 1,86
6/2006 - 5/2009: chuyén vién td chirc hanh chinh, luong bac 1, hé s6 2,34
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6/2009 - 10/2010: chuyén vién td chirc hanh chinh, lwrong bac 2, hé 6 2,67

Ba Luu Thi D c¢6 thoi gian cong tac thoa méan diéu ki€n dé mién tap su, bo
nhi€ém vao chuc danh va xép luong nhu sau:

Q1/2005-01/2006: chua tot nghiép dai hoc, khong xem xét mién tip su
hoac x€p luong.

02/2006-5/2006: da t6t nghiép dai hoc theo dung yéu cau cua vi tri tuyén
dung, nhung lam viéc khong dung trinh do chuyén mon va cong vieéc khong
trong ung theo yéu cau chirc danh tuyén dung nén khong tinh dé xem xét mién

tap su hodc xép luong.
6/2006-5/2007: tap su 12 thang, luong 2,34 x 85%

6/2007-5/2010: xép bac 1 chuyén vién, hé s6 2,34
6/2010-10/2010: xép bac 2 chuyén vién, hé s6 2,67

Ba Luu Thi D dugc mién ‘thue hign ché db tap SU, bod nhiém vao chirc danh
chuyén vién, ma so6 01.003, xép luong bic 2, hé s6 2,67 ké tir ngay duoc bo
nhiém vao chirc danh.

c) Ngudi tuyén dung cé thoi gian cong tac trong cic doanh nghiép Nha
nuoc:

Nguoi tuyén dung di cé thoi gian cong tac dong BHXH bat budc trong cac
doanh nghiép Nha nudc, viéc xem xét mién thyuc hién ché d6 tap su, b6 nhiém

vao chirc danh va xép luong tuong tu nhu cac trudng hop tring tuyén cé thoi
gian cOng tac trong cac co quan hanh chinh - su nghiép cua Nha nuéc.

Vi du I: Ong Tran Vin E, tot nghiep Dai hoc Luat thang 5/2006, tham gia
thi tuyén nim 2013 ctia Nganh va trung tuyén vao vi tri giai quyét ché do dai han
thuéc Phong Ché @6 BHXH, 6ng Tran Vin E c6 thoi gian cong tac dong BHXH

bat budc nhu sau:

08/2006-07/2009: Nhan vién Phong Kinh doanh thudéc doanh nghiép Nha
nuoc, lvong bac 1 vién churc chuyén moén cta doanh nghiép, hé so6 2,34.

08/2009-6/2012: Nhan vién Phong Kinh doanh thudc doanh nghiép Nha
nuoce, lwong bac 2 vién chirc chuyén mon ctua doanh nghiép, hé s6 2,65.

Ong Tran Van E, tot nghiep Pai hoc ding chuyén nganh tuyén dung, CO
thdi gian céng tdc déng BHXH bat budc tai doanh nghiép Nha nudce, duoc xép
lvong theo thang bang lvong cua vién chic chuyén mon doanh nghi¢p, tuy nhién
cong viec da lam khong phu hop voi yeu cau cua Vvi tri tuyén dung (vi tri glai
quyet ché d6 dai han thugc Phong Ché ¢6 BHXH) nén khong dugc xem xét dé
mién tip su va xép luong. Vi vay, éng Tran Vin E phai thue hién ché do tap su
nhu cac truong hop vira ra trudng chua cé thoi gian cdng tac trude khi tuyén
dung.

Vi du 2: Ba Nguyén Thi G, tot nghiép Hoc vién Tai chinh - Ké toan,
chuyén nganh Ké toan, thang 06/2007, tring tuyén vao vi tri Ké toan, Phong Ké
hoach -Tai chinh, ¢ qud trinh cong tdc ddng BHXH bat budc nhu sau:
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03/2008 - 02/2011: Ké toan Doanh nghiép Nha nudc, bac 1, vién chic
chuyén mon, luvong 2,34

03/2011 - 12/2012: Ké toan Doanh nghiép Nha nudc, bac 2, vién chirc
chuyén mon, luong 2,65

Ba Nguyén Thi G ¢6 thoi gian cong tac dong BHXH bat budc co trinh do
chuyén moén va di lam nhiing cdéng viéc chuyen mon phu hop vor vi trl tuyen
dung ké toan nén dugc xem xét mién tap su, bo nhiém vao chirc danh va xép

lrong nhu sau:
03/2008-02/2009: Tap su 12 thang, lwong 2,34 x 85%

03/2009-02/2012: bac 1 chuyén vién, hé s6 2,34
03/2012-12/2012: bic 2 chuyén vién, hé s6 2,67

Ba Nguyén Thi G duogc mlen thuc hién ché do tap sy, bo nhiém vao chiic
danh chuyén vién, ma so6 01.003, xép luong bac 2, hé so 2,67 ké tir ngay duogc bo
nhiém vao chtrc danh.

d) Nguoi duge tuyén dung da co6 thoi gian cong tac vira trong cac co quan,
doanh nghiép Nha nudc vira ¢ thoi gian lam viée tai cac doanh nghi€p tu nhan,
cong ty ¢O phan:

Neudi tuyén dung dd c6 thoi gian cong tac déng BHXH bat budc vira trong
cac co quan, doanh nghi¢ép Nha nudc vura cd thoi gian lam viéc tai cac doanh

nghiép tu nhan, cong ty co phan, chi dugc xem xet thot gian cOng tac trong cac
co quan, doanh nghi¢p Nha nuoc dé mién tap su va bd nhiém vao chic danh va
xép luong theo nguyén tic quy dinh tai Tiét b, Piém 2.1, Khoan 2, Muc III.

Vi du 1: Ong Tran Van H t6t nghiép Pai hoc chuyén nganh Ké toan thang
06/2007, tham gia thi tuyen vién chirc ndm 2013 cua Nganh, trang tuyén vao vi
tri K& toan cia Phong Ké hoach - Tai chinh, ¢6 thoi gian cong tdc dong BHXH

bit budc nhu sau:
09/2007-08/2010: Tha qu¥y thudc don vi sy nghi€p Nha nuoc X, luong 1,50

09/2010-08/2012: Nhan vien kinh doanh thudc Doanh nghiép tu nhan Z,
[vong 10.000.000 dong.

Ong Tran Vian H tuy di c6 thoi gian cong tac dong BHXH bat budc trong
co quan sy nghiép Nha nuoec, nhung céng viéc da lam khong phu hop vo1 chuyeén
mon, nghiép vu va yéu cau cta vi tri dugc tuyen dung. Thoi gian ong H lam vigc
¢ doanh nghi¢p tu nhan khong xem xét dé mién tap su va xép luong. Vi viy, éng
Tran Van H phai thuc hién ché dd tép su nhu cac truong hop méi ra truong chua
cd thot gian c¢dng tac trudce khi tuyén dung.

Vi du 2: Ba Lé Thi K, tot nghiép bai hoc Y, thang 05/2006, trung tuyén
vao vi tri Gidam dinh Béo hiém y té thuéc Phong Giam dinh Bao hiém y té, co qua

trinh cong tac dong BHXH bat budc nhu sau:
08/2006 - 04/2007: Tap su Béc s§ tai Bénh vién M, luong bac 2,34 x 85%.
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05/2007-10/2008: Béc s¢ tat Bénh vién M, luong bac 1, ngach Bac sy, hé s0 2,34

11/2008-12/2012: Bac sy tai co so kham chita bénh tu nhan, lwong
8.000.000 dong.

Ba Lé Thi K dugc xem xét mién tdp su, bé nhiém vao chuc danh va xép
lvong nhu sau:

08/2006 - 04/2007: Tap su 9 thang, lwong bac 2,34 x 85%.
05/2007-10/2008: Bac 1, chuyén vién, hé so6 2,34.
11/2008-12/2012: Thoi gian lam viéc tai co s& tu nhan, khéng xem xét xép luong.

Ba Lé Thi K dwoc mién thyc hién ché dd tip su, bo nhiém vao chirc danh
chuyén vién, ma s6 01.003, xép luong bac 1, hé s6 2,34 ké tu ngay duoc bd
nhiém vao chuc danh.

d) Truong hop nguoi duoc tuyén dung di coé thoi gian cong tac tai cac
doanh nghi€p tu nhan, cong ty cd phan:

Poi véi cac truong hop da co thoi gian cong tac trong cac doanh nghi¢p tu
nhan, cong ty c¢6 phan khong dugc xem xét mién thuc hién ché do tap su va xép
lwong. Vi vay, cac trudng hop nay thuc hién ché do tap su nhu céc truong hop
méi ra trudong chua cé thoi gian cdng tac trude khi tuyén dung.

,:, Trén day 13 hudng dan mdt s6 ndi dung vé thuc hién cac quy trinh thi tuc
tuyén dung vién chirc cua Nganh, Thu truong cac don vi truc thuoc BHXH Vigt
Nam, Gidam doc BHXH céc tinh, thanh pho trgc thuoc Trung uong to chure thuc
hien. Trong qua trinh thyc hién, néu cé vudng mac phan anh vé BHXH Viet Nam

(qua Ban T6 chitc can bo) dé xem xét, huéng dan giai quyét./. o

Noi nhin: TONG GIAM DOC
- Nhu trén; :
- Tong Giam doc;

- Cac Pho TGD:;

- Website BHXHVN:

- Luu: VT, TCCB (15). 1 _

Lé Bach Hong

15



Mau Ob b6 nhiém vao chire danh va xé‘rp [irong doi véi vién chiee tai cde dv triec thuéc BHXHVN

BAO HIEM XA HOIVIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

S6: /QD-BHXH Ha Noi, ngay thang nam
QUYET PINH

Ve viec bo nhiem vao chire danh va xép lwong doi voi vien chire

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can cir Nghi dinh s0 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu quy
dinh churc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia Bao hiém x4 hoi Viét
Nam va Nghi dinh s6 116/2011/ND-CP ngay 14/12/2011 cta Chinh phu stra doi,
bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008;

Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh pht vé
ché d6 tien lwong d6i véi can bo, cong chire, vién chirc va luc luong vil trang;

Cian cr Quyét dinh sé6 981/QP-BHXH ngay 03/9/2013 cua Tong Giam déc

Bao hiém x4 hoi Viét Nam ban hanh quy dinh vé phéan cap quan 1y cong chtre, vién
chuc va lao dong hop dong co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam;

Can cu Quyet dinh $O ..vvvnen..... ngay ......... ciia Tong Giam doc Bao hiém
x4 hoi Viét Nam vé viéc phé duyét két qua tuyén dung vién chrc;

Xét dé nghi cla ............ 5 :

QUYET PINH:

Picu 1. BO nhiém 6ng/ba .....oevvvvieeeannn... , SiInh ngay ............... , tot
nghi€p ............ (2)eeiiiinn.... , da hoan thanh che do tap su (hoac duoc m1en che
do tap su) vao chtc danh chuyen vién, ma so 01.003, xép bic....., hé sd luong
...... ké tir ngay ...........

Thoi diem xét nang bac luong 1an sau dugc tinh ké tir NEay ...........
Pieu 2. Truong Ban To chic can bd, Chanh Van phong Bdo hiém x3 héi

Viet Nam, ...... (3).......vaong/ba ....................... chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TL. TONG GIAM bOC
-Nhwbiew2; TRUONG BAN TO CHUC CAN BQ

- Tong Giam doc (dé b/c);
- Luu: VT, TCCB (3).

Ghi chi: - (1): Thu truong don vi dé nghi;
- (2): Trinh dd dao tao cao nhat;
- (3): Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh.



Maéu Quyét dinh bo nhiém vao chite danh va xép luong doi véi vién chirc tai BHXH tinh, TP

BAO HIEM XA HOIVIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO H]EMXAHOITINH TP....... Déc lap — Tw do — Hanh phuc
S0 e, et eeraen e, NIEAY thang nam
QUYET PINH

Ve viéc bo nhiém vao chirc danh va xep luong doi voi vien chire

GIAM POC BAO HIEM XA HOI TINH, TP ................

Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu ve
ché dd tién luong 601 vo1 can bo, cong chure, vién chtrc va luc lugng vu trang;

Can ct Quyét dinh so 4857/QD-BHXH ngay 21/10/2008 cua Tong Giam
doc Bao hiém x& hoi Viét Nam quy dinh chic ndng, nhiém vu quyén han va co cau

t6 chtrc ctia Bao hiém x4 hd1 dia phuong;
Can ¢ Quyét dinh so6 345/Qb-BHXH ngay 10/4/2013 cua Téng Giam doc

Bao hiém x& héi Viét Nam ban hanh quy dinh vé phén cap quan 1y cong chirc, vién
chire thude bao hiém xa hoi céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uwong va Quyét
dinh s6 ......... /QD-BHXH ngay ............ ctia Tong Giam doc bao hiém x4 hoi
Viét Nam vé VIgC bod sung, stra d6i mot so6 diéu cta Quy dinh ban hanh kém theo

Quyét dinh so 345/Qb-BHXH ngay 10/4/2013; ? ... ,,
Can cu Quyet dinh $O .ovevnennnl NEAY ......... cua Tong Giam doc Bao hiém

x4 hoi Viét Nam veé viéc phé duyét két qua tuyén dung vién chur;

Xét dé nghi cia Trudng phong T6 chitc can bo (hodc Trudng phong T6
chirc- Hanh chinh),

QUYET PINH:
Piceu 1. B6 nhiém 6ng/ba .....ovvvvinieinannnnn, , SiInh ngay ............... , tot
nghi€p ............ (1)eeennean.... , da hoan thanh che do tap Sy (hoac duoc mlen che
do tap su) vao chtrc danh chuyen vién, ma sb 01.003, xép bac....., hé s6 luong

...... ké tr ngay ...........
Thoi diém xét nang bac luong l4n sau duoc tinh ké tr ngdy ...........
Pieu 2. Trudng phong T6 chirc can bd (hodc Trudng phong T6 chtrc-Hanh

chinh), ...... (2)eneeninnnn, va ong/ba ..., chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nbu* Piéu 2; f

- Téng Giam déc BHXHVN(dé b/c);

-Luu: VI, ..ol

Ghi chu: - (1): Trinh d6 dao tao cao nhat:
- (2): Thu truéng cac don vi chiu trach nhiém thi hanh.



Mdu Quyét dinh cham diet hop dong lam viée doi v&i ngueoi tdp sw tai cdc t6 chitc giup viéc TGP

BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phuc

So: /QD-BHXH Ha Néi, ngay — thdng — ndm
QUYET PINH

Ve viéc cham dit hop dong lam viéee doi voi nguoi tap sw

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can ¢t Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu quy
dinh chtrc nang, nhigm vu, quyén han va co cau toé chirc ciia Bao hiém xa hoi Viét
Nam va Nghi dinh s6 116/2011/ND-CP ngay 14/12/2011 cta Chinh phi stra doi,
bb sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s0 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008;

Can ctr Quyét dinh s6 981/QP-BHXH ngay 03/9/2013 cua Tong Giam déc
Bao hiém xa hoi Viét Nam ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly cong chire, vién

chuc va lao dong hop dong co quan Bao hiém x3 hoi Viét Nam;

Can cur Quyet dinh SO ............. ngay ......... ctia Tong Giam doc Bao hiém
x4 ho1 Viet Nam vé viéc phé duyet két qua tuyén dung vién chitc;

Can cu Hop dong lam viéc s6 ........ /HDLV ngay...... thang ...... nam.....

Cin ctr keét qua danh gia thue hién ché do tap su doi véi 6ng/ba ..o
(hodc Can ctr quyét dinh s6 ......... Nngay .......... vé viéc thi hanh ky luat doi véi
ong/ba.................. )

Xet dé nghicua ......... (1)eeeeiea, ,

QUYET PINH:

Pieu 1. Cham dut Hop dong lam viée d6i véi 0ng/ba ..ovveeveieeeeaeinn, ,
sinh NZAY «ovvvninnnen. , tép su chirc danh chuyén vién tai ............ (2)eeenn.... theo
Hop dong lam viée s6 ....... /HDLV ngay...... thang ...... nam..... do
............ (3)eeeeee k@ trngay oo,

Piéu 2. éng/ba ..................... dugc tro cap theo quy dinh tai Khoan 3,

Diéu 24, Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngdy 12/4/2012 cta Chinh pht vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.

Picu3.,......(4) ..o va 6ng/ba chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
Noi nhg‘iiy: TL. TONG GIAM POC
-Nhubiew3; TRUGNG BAN TO CHUC CAN BO

- Tong Gi1am doc (dé b/c);
- Luu: VT, TCCB (3).

Ghi chu: - (1): Thu trudng don vi dé nghi;
- (2): Don vi noi ngudi tring tuyén tap su;
- (3): Ly do cham dut hop dong lam viée;
- (4): Thu truéng cac don vi chiu trdch nhiém thi hanh.



Maéu Quyér dinh chdm dirt hop dc"):ng lom viéc doi voi nguoi tdp su tai don vi su nghiép

BAO HIEM XA HOIVIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

............... ) Dgc 1ap — Ty do — Hanh phuc
oY SRR Ha Noi, ngay thang nam
QUYET PINH

Ve viéc cham dirt hop dong lam viée doi véi nguoi tap su

Can c Nghi dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008 cua Chinh phu quy
dinh chire nang, nhiem vu, quyén han va co cau td chirc ctia Bao hiém xa hoi Viét
Nam va Nghi dinh s0 116/201 I/ND-CP ngay 14/ 12/2011 cta Chinh pht sta doi,
bo sung mdt so diéu cla Nghl dinh s6 94/2008/ND-CP ngay 22/8/2008;

Can ¢t Quyét dinh s6 981/Qb-BHXH ngay 03/9/2013 ctia Tong Giam doc
Bao hiém x4 héi Viét Nam ban hanh quy dinh vé phén cap quan ly céng chirc, vién
chirc va lao dong hop dong co quan Bao hiém x3 hdi Viét Nam;

Can cu Quyet dinh sO .oovvvnnnl, ngay ......... cia Tdng Giam doc Béo hiém
xd hoi Viét Nam veé vigc phe duyet két qua tuyén dung vién chirc;

Can c Hop dong lam viéc SO e, /HDLV ngay...... thang ...... nam.....

Can ctr két qua danh gia thue hién ché do tap su d6i voi ong/ba ..............
(hoac Can cu quyét dinh so ......... NgaY .......... vé viéc thi hanh ky luat d6i voi
ong/ba.......coovvvnnnn, );

Xét dé nghi cua Truong phong T6 chuc- Hanh chinh (hoac Trudng phong
Hanh chinh — Tong hop),

QUYET PINH:
Piéu 1. Chdm duat Hop dong lam viéc d6i voi ong/ba ..., , sinh
NZAY weouvnvnnnn. , tap sy chuc danh chuyén vién tai ........... (3)......... theo Hop
dong lam viéc ?so .......;.HDLV ngay...... thang ...... nam........ do
......... (4)........ ke ti‘rngay
Pieu 2. C)ng/b!a ..................... duoc tro cép theo quy dinh tai Kl:lOéIl 3,

Diéu 24, Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chuec.
Piéu 3. Truéng phong T6 chtrc- Hanh chinh (hodc Trudng phong Hanh

chinh — Téng hop),..... (5)eeiiinitn. va Ong/ba........cooviiiiiiiinnn chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn: e (2)eeeeeereereeneenenn,

- Nhu Dieu 3;

- Tdng Gidm déc BHXHVN (dé b/c);

- Luu: V1, .

Ghi chu: - (1) Ten don v1 su nghiép;
- (2): Thu trudng don vi sy nghigp;
- (3): Don vi no1 nguot trung tuyén tap su;
- (4): Ly do cham dut hop dong lam viéc.
- (5): Thu trudng cac don vi chiu trach nhi€ém thi hanh.



Mau Quyez‘ dinh cham duit hop dong lam viée doi voi nguoi tap sw tai BHXH tinh, TP
BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI TiNH, TP.. Doc lap — Tw do — Hanh phuc
SO% e e e, REAY thang nam
QUYET PINH

Ve viec cham diwrt hgp dong lam viéc doi voi nguwoi tap su

GIAM POC BAO HIEM XA HOI TINH, TP ...........

Can ctr Quyét dinh sb 4857/Qb-BHXH ngay 21/10/2008 cua Tong Gilam
doc Bao hiém xa héi Viét Nam quy dinh chirc ning, nhiém vu quyén han va co ciu
to chirc ctia Bao hiém x3 ho1 dia phuong;

Can ctir Quyét dinh sbé 345/QP-BHXH ngay 10/4/2013 cua Tong Giam déc
Bao hiém x4 hoi Viét Nam ban hanh quy dinh vé phan cap quan 1y cong chie, vién
chirc thudc bao hiém x4 hdi céc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong va Quyét
dinh s6 ......... /QD-BHXH ngay ........... cia Tong Giam ddc bao hiém xa hoi
Viét Nam vé Vige bo sung chuong va mot sd diéu cua Quy dinh ban hanh kém theo

Quyét dinh sd 345/QD-BHXH ngay 10/4/2013;

Can ctr Quyet dinh sO ............. ngay ........ . cia Tong Giam dbc Bao hiém
x4 ho1 Viét Nam vé viéc phé duyet két qua tuyén dung vién chueg;

Can cur Hop dong lam viéc sb ........ /HDLV ngay...... thang ...... nam.....

Can cir két qua danh gia thyc hién ché do tap su d6i voi ong/ba ..o,
(ho#c Can ctr quyét dinh s6 ......... ngay .......... vé viéce thi hanh ky luat doi vai
ong/ba.................. )

Xét dé nghi cta Trudng phong T6 chic can bd (hodc Trudng phong T6
chirc- Hanh chinh),

QUYET PINH:

Piéu 1. Cham dut Hop ddng lam viée déi véi ong/ba eeieeieio..., sinh ngay
s ., tap su chirc danh chuyén vién tai ...... (1)......... theo Hop dong lam vigc
SO ...u.... /HDLV ngay...... thang ...... nam.....do ......... ) R ké tu ngay

lllllllllllll

Piéu 2. éng/ba ..................... duoc trg cap theo quy dinh tai Khoan 3,
Diéu 24, Nghi dinh s8 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua Chinh pht vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuc.

Piéu 3. Trudng phong T6 chirc can bo (hodc Trudng phong To chirc — Hanh
chinh),...... €) T va ong/ba .................ll chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3:

- Tong Gidm d6c BHXHVN (dé b/c);

- Luu: VT, .........

Ghi chu: - (1): DPon vi noi nguoi tring tuyén tap SU;
- (2): Ly do cham dut hop dong lam viéc.
- (3): Thu trudéng cac don vi chiu trdch nhiém thi hanh.





