BAOHIEMXAHOIVIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

So: #4143 /BHXH-TCCB Ha Ngi, ngay 30 thdng A% ndm 2013
V/v hudng dan danh gi4, phan loai
cong chirc, vién chirc

Kinh gu: q
- Céc don vi truc thudc Bao hiém xa ho1 Viét Nam;
- Béo hiém x4 hdi céc tinh, thanh pho truc thudc Trung uong.

Thuc hién cong tac danh gia cong chirc, vién chirc nam 2013 theo quy dinh
tai Luat Can b, cong chirc nam 2008; Luat Vién chic nam 2010; Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc; Nghi dinh sO 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh
phu vé tuyén dung, sit dung va quén ly vién chic va Cong van s 4375/BNV-
CCVC ngay 02/12/2013 cua BO No1 vu vé viéc danh gi1a, phan loail cong churc,
vién chirc nam 2013, Bao hiém x3 h6i (BHXH) Viét Nam huéng dan viéc t6 chirc
danh gia cong chuc, vién chic va nguot lao dong (sau day goi chung la cong
chirc, vién chirc) toan Nganh nim 2013 va hang nim, cu thé nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG
1. Muc dich, yéu cau

- Panh gia céng chirc, vién chuc nhim 1am ré wu diém, khuyét diém, mat
manh, mat yéu vé tu tudng, phém chat chinh tri, dao dc, nang luc chuyén mon,
nghi€p vu, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao. Két qua danh gia la can cu dé
quy hoach, bb tri, st dung, dao tao, boi dudng, luan chuyén, diéu dong, bo
nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat va thuc hién ché d9, chinh sach khac
d6i voi cong chirc, vién chirc.

- Thye hién nghiém tac viéc danh gia, phan loai cong chirc, vién chirc bao
dam khach quan, toan dién, cu thé va thuc chat: léy két qua, chat luong, hi€u qua
thue hién nhiém vy, cong vu 1am thude do chi yéu dé danh gia. Kién quyét khac
phuc hién tuong né nang, hinh thirc trong danh gia céng chire, vién chic.

- Nguoi ¢ tham quyén hodc ngudi dugc giao tham quyén danh gia theo
phan cong, phan cap phai chiu trach nhiém vé két qua danh gia, phan loai cong
chirc, vién chirc ciia don vi minh; phat huy tinh than thing thin tu phé binh va
phé binh trong danh gid cong chirc, vién chuc; thuc hién nguyén tic dan chu,
cong khai d6i véi cong chirc, vién chitc duge danh gia.



2. Poi twgng danh gia

- Cong churc, vién chuc cua don vi;

- Nguo1 lao dong lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong, hop dong lam
Viec.

3. Thoi gian danh gia:

Tt ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 12 hang nim.

II. PANH GIA POI VOI CONG CHUC

1. Noi dung danh gia

* Viéc danh gia cong chirc duoc thuc hién theo cac ngi dung sau:

- ChAp hanh duong 16i, chi trirong, chinh sach ctia Pang va phép luét cla
Nha nudc;

- Pham chét chinh tri, dao durc, 16i séng, tac phong va 1é 161 1am viéc;

- Nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu;

- Tién d0 va két qua thuc hién nhiém vu;

- Tinh than trach nhiém va phoi hop trong thuc hién nhiém vy;

- Thai do phuc vu nhan dan;

- Két qua hoat ddng cua co quan, t6 chuc, don vi duoc giao lanh dao,
quan ly;

- Nang luc lanh dao, quan ly;

- Ning luc tap hop, doan két cong chire, vién chirc.

2. Phan loai danh gia

Cin cir vao két qua danh gid, cong chirc duge phan loai theo cac mirc nhu sau:
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vu;

- Hoan thanh nhi€ém vu nhung con han ché vé nang luc;

- Khong hoan thanh nhi€ém wvu.

3. Trinh tw, thu tuc danh gia

a) P6i vai cdng chic 13 Giam d6c BHXH céc tinh, thanh phé truc thudce
Trung vong (sau day goi la BHXH tinh) va Thu truéng cac don vi truc thudc
BHXH Viét Nam (sau day goi la don vi truc thudc):

- Cong chirc viét bao cdo kiém diém tu danh gia (theo mdu sé 1 giri kem)
két qua cong tac theo nhiém vu duge giao va tu nhan xét wu, nhuoc diém trong
cong tic. B4o c4o nay duge trinh bay trudc cudc hop kiém diém codng tic hang
nam cua BHXH tinh hodc don vi truc thuoc;

- Tap thé tham gia goép ¥ tai cudc hop kiém diém cong tac hang nam
(thanh phan du cudc hop gom ngudi ding diu, cip pho ctia ngudi dimg dau, cap



trudng, cap pho cac don vi cau thanh va dai dién cap uy dang, cong doan, doan
thanh nién; d6i v&i don vi truc thude khong ¢6 don vi cau thanh, thi thanh phan
du cudc hop gdm toan thé cong chirc, vién chirc thudc don vi do). Y kién gép ¥
duoc lap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

- Tong Giam d6c BHXH Viét Nam danh gia, quyét dinh xép loal cong
chtic sau khi tham khao y kién Phé Tong Gidm d6c phu trach va bién ban gop
y clua tdp thé noi Gidm déc BHXH tinh hodc Thu trudéng don vi truc thudc
lam viéc.

b) Pdi véi cong chirc 1a Phé Giam d6c BHXH tinh va Phé Thu truéng
don v1 truc thudc:

- Cong chirc viét bao céo kiém diém ty danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu duoc giao. Bao cdo nay dugc trinh bay trudc cudc hop kiém diém
cong tac hang ndm cua BHXH tinh hodc don vi truc thudc;

- Tap thé tham gia gbp v tai cudc hop kiém diém cong tdc hang nim
(thanh phan du cudc hop nhu d6i véi cap trudng quy dinh tai Piém a Khoan
nay). Y kién gop ¥ dugce 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

- Giam doc BHXH tinh hodc Thu truéng don vi truc thude két ludn nhan
xét vé két qua tu danh gia cia cdng chirc, danh gid nhing wu, nhugc diém cua
cdng chitc trong cdng tac va xép loai cdng chirc tai cudc hop kiém diém cong tac
hang nam.

4. Thong bao két qua danh gia, phan loai cong chire

Két qua danh gia, phan loai cong chirc dugc théng bao dén cong chirc
duoc danh gid va duoc luu vao ho so céng chire theo quy dinh.

I1I. PANH GIA POI VOI VIEN CHUC:

1. NOi dung danh gia:

* Viéc danh gia vién churc duoc thuc hién theo cdc noi dung sau.

- Két qua thuc hién cbéng viéc hodc nhiém vu theo hop dong 1am viéc di ky
két:

- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dén, tinh than hop tic voi
dong nghiép va viéc thuc hién quy tic tng x\r ctia vién chic;

- Viéc thuc hién cac nghia vu khac cia vién chiec.

* Doi voi vién chire quan Iy, ngodi nhitng ndi dung trén con dwoc ddanh
gid theo cdc noi dung sau:

- Nang luc 13nh dao, quan 1y, diéu hanh va t6 chitc thuc hién nhiém vu:

- K&t qué hoat déng ciia don vi dwgc giao quan 1y, phu trach.



2. Phan loai danh gia

Can cir vao két qua danh gia, vién chirc duge phén loai theo cac murc nhu
sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vy;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhi€m vu.

3. Trinh tw, thu tuc danh gia:

a) D6i vai vién chirc quan 1y bao o6m Trudng phong, Phé Trudng phong
cac phong nghi€p vu (sau day got la Phong), Giam d6c, Pho Giam doc BHXH
quan, huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh (sau diy goi 14 BHXH huyén):

- Vién chirc viét béo céo kiém diém tu danh gia (theo mau sé 2 giei kém)
két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao va ty nhan xét wu, nhugc diém trong
cong tac. Bao cao nay dugc trinh bay trudc cudc hop kiém diém cong tic hang
nam cua Phong hoac BHXH huyén;

- Phong hoac BHXH huyén noi vién chirc quan ly lam viéc t6 chirc hop va
dong gop v kién. Y kién goép v duoc 14p thanh bién ban va thong qua tai cudc
hop;

- Gidm ddc BHXH tinh hodc Thu trudng don vi truc thudc nhan xét vé
két qua tu danh gia cua vién chirc, danh gia nhimg wu, nhugc diém, quyét dinh
xép loai va thong bao dén vién chirc quan 1y sau khi tham khao bién ban gép y
cta Phong hoic BHXH huyén noi vién chirc quan ly lam viéc va y kién cta Phé
Giam d6¢c BHXH tinh hodc Pho Thu truong don vi truc thudc phu trach.

b) D6i véi Trudng phong, Phé Trudng phong thude don vi truc thudc
khéng c6 co cau cap phong va vién chirc khong gitr chirc vu quan ly:

- Vién churc viét bao céo kiém diém tu danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu dugc giao. Bdo cdo nay duoc trinh bay trude cudc hop kiém diém
cong tac hang nam cua Phong hoac BHXH huyén hoac don vi truc thudc noti
vién chirc lam viec;

- Phong hoac BHXH huyén hoac don vi truc thudc t6 chirc hop va dong
g6p v kién. Y kién gép y dugc lap thanh bién ban va thong qua tai cugc hop;

- Gidm d6c BHXH tinh hodc Thu truéng don vi truc thudc hodc nguoi
dugc Giam doc BHXH tinh, Thu truong don vi truc thudc phan cong, phan cép
viéc ddnh gi4 vién chitc nhén xét vé két qua tir danh gia clia vién chic, danh gia
nhimg wu, nhuge diém cia vién chitc trong cong tic va quyét dinh phan loai
vién chue.



c) Poi véi ngudi lam viéce theo ché d6 hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc: |

- Puoc van dung thuc hién tuong tu nhur trinh ty, thu tuc danh gia d6i voi
vién chitc khong giit chirc vu quén 1y quy dinh tai Piém b Khoan nay.

4. Thong bao két qua danh gia, phan loai vién chirc

- N6i dung danh gia vién chirc phai duge thong bao cho vién chuc.

- Két qua danh gia, phan loai vién chirc dugc cong khai tai don vi sir dung
vién chitc va dugc luu vao hé so vién chire theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Gidm d6c BHXH tinh va Thu trudng don vi truc thudc t6 chirc chi dao
va trién khai thuc hién cong tic danh gia coéng chirc, vién chirc hang nim theo
ding quy dinh cta Luit Can bd, cong chirc, Luat Vién chuc, Nghi dinh SO
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010, Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012
cta Chinh phu va hudng dan cia Cong van ndy.

2. Hang nam, BHXH tinh giri B4o céo tong hop két qua danh gia, phan
loai cong chirc, vién chuc (theo biéu mdu bdo cdo giri kém) kém Bao cdo tur
nhin xét, danh gia ctia Giam dbc, Phé Giam d6c BHXH tinh (ban goc) vé
BHXH Viét Nam (qua Ban T6 chirc cén bd); Cac don vi1 truc thudc gin Bao cao
tong hop két qua danh gia, phan loai cdng chirc, vién chirc kém Béo céo tu nhan
xét, danh gia cta cdng chirc, vién chirc thudc don vi vé Ban T6 chirc can bo dé
luu hd so cong chite, vién chitc theo quy dinh (riéng doi véi cac don vi su
nghi€p, Bao cao tu nhan xét, danh gia cua vién chic dugc luu trong ho so vién
chirc ctia don vi theo phan cap quan 1y ho so). Thoi han giri B4o cdo cham nhét
trude ngdy 16 thang 01 hang nim dé BHXH Viét Nam tong hop két qua thuc
hién trong toan Nganh bao cao BO Ndi vu. Riéng nam 2013, BHXH tinh va céc
don vi truc thudc bao cdo két qua danh gia phan loai cong chirc, vién chuc cua
02 nam 2012, 2013.

Thu trudng cac don vi true thuéc BHXH Viét Nam va Giam d6c BHXH
cac tinh, thanh phé trirc thudc Trung uong c6 trach nhiém td chirc, huéng dan
cong chuc, vién chie trong don vi thuc hién nghiém tic nhimg n6i dung cua
Cong van nay./. B

Noi nhan: NG GIAM POC
- Nhur trén; M ON

- Téng Gidm ddc; RN

- Cac Phé Tong Giam déc;

- Luu: VT, TCCB (10).%*_



BAO HIEM XA HOI VIET NAM

MAU BAO CAO TONG HOP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC HANG NAM
(ban hanh kem theo Cong vin so /BHXH-TCCB ngay thang 12 nam 2013 ciia Bdo hiém xa hoi Viét Nam)

BAO HIEM XA HOQI VIET NAM

BAO CAO TONG HQP KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC NAM 2013

(ban hanh kem theo Cong vin so ............. ngay....thang ........ RAM ........ CUA c.evveerennnnns )
Mirc do phan loai danh gia
A
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MAU SO 1- Danh cho cong chikc

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vi.......ccccnnnnnnnee. Doc lap - Tu do - Hanh phiuc

BAO CAO TU PANH GIA, NHAN XET
Nam 20...

Ho va tén: S6 hiéu cong churc:
Chirc vu, cong viéc dugce giao:

Pon vi cong tac:

Ngach cong chirc: Bac : Hé s6:

I. NOI DUNG PANH GIA:
1. Chép hanh duodng 16, chu truong, chinh sach ciia Pang va phap luét cua
Nha nuoc:

2. Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tic phong va 1& 16i 1am viéc;

3. Nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu:

4. Tién do va két qua thuc hién nhiém vu:

5. Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thyuc hién nhiém vu:

6. Thai do phuc vu nhan dan:

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chitc, don vi duoc giao lanh dao,
quan ly:

8. Nang luc lanh dao, quan ly:



0. Ning lwe tap hop, doan két cong chie, vién chire

10. Ty nhan xét vu, nhugc diém (ddi véi cong chire cap trudng):

II. KET QUA PANH GIA CONG CHUC (C4 nhén tu nhéan xét)
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu ]

- Hoan thanh t6t nhiém vu D
- Hoan thanh nhiém vy ]

- Khéng hoan thanh nhiém vu | |

Ngay thang nam 20...
Nguwoi tw nhan xét

IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI
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~ V. KET QUA PANH GIA PHAN LOAI CONG CHUC (theo thim
quyén dwge phén cap) ?
1. Nhan xét wu, nhwoc diem
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2. Danh gia mwc dp hoan thanh chirc trach, nhiém vu:
- Hoan thanh xuit sic nhiém vu I:]

- Hoan thanh t6t nhiém vu |:|
- Hoan thanh nhiém vu D
- Khong hoan thanh nhiém vu D
Ngay thang  nam 20...

Thu trwong donvi
(Ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)



MAU SO 2- Danh cho vién chirc

BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pon vi....oooeeeereeni. Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
BAO CAO TU PANH GIA, NHAN XET
Nam 20...
Ho va tén:
Chirc danh nghé nghiép:
Don vi cOng tac:
Hang chirc danh nghé nghiép (Ngach): Bac: Hé s6 luong:

I. PHAN DANH GIA CHUNG

1. Két qua thuc hién cong viée hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc, hop
dong lao dong d3 ky két:

2. Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghi€p;

3. Tinh than trach nhiém, thai d¢ phuc vu nhén dén, tinh than hop tac voi
dong nghiép va viéc thuc hién quy tic Umg xir cla vién chire:

4. Viéc thuc hién cac nghia vu khac cta vién chirc:

II. PHAN PANH GIA DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
I. Nang luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va tb chirc thuc hién nhiém vu:



2. Két qua hoat ddng cua don vi dugc giao quan ly, phu trach:

3. Tu nhan xét wu, nhugc diém:

III. KET QUA PANH GIA VIEN CHUC (Ca nhin tw nhén xét)
- Hoan thanh xuét sic nhiém vu I:I

- Hoan thanh tét nhiém vu D
- Hoan thanh nhiém vy | ]
- Khong hoan thanh nhiémvu | |

Ngay thang nam 2013
Negwoi tr nhan xét

IV. Y KIEN CUA TAP THE PON VI SU DUNG VIEN CHUC
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VI. PANH GIA PHAN LOAI VIEN CHUC (theo thim quyeén dugc
phén cong, phan cap) ?
1. Nhan xét wu, nhwoc diem
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2. Danh gia murc do hoan thanh chiec trach, nhiéem vu:
- Hoan thanh xuét sac nhiém vu L__I

- Hoan thanh t6t nhiém vu [ ]
- Hoan thanh nhiém vu ]
- Khéong hoan thanh nhiém vy | |

Ngay thang  nam 2013
Thu treong donvi
(Ky tén, ghi ro ho tén, dong ddu)



