B() LAO PONG-THUONG BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Bic Iip - Ty do - Hanh phic

sé;im /LDTBXH-TCCB Ha Ngi, ngdy 4 thang 12 ndm 2018
Viv gop ¥ kién dy thio

Quy dinh vé trinh ty, thii tye bé

miign vam bg-iinh dgo, quén |y

Kinh gin: Thi trwdmg céc don vi thude B

‘Thyre hién chuong trinh cong tic ciia B§ va ¥ kién chi dgo ciia B§ truong,
Vi Té chire cén bé chii tri, phoi hop véi cic don vi lién quan nghién ciru, xdy
dyng, trinh B ban hianh “Quy dinh vé trinh tw, thii tuc bd nhiém cdn bg ldnh
dao, quan ly thugc Bé Lao djng - Thwomg binh va Xa héi” &p dyng theo quy
trinh dwgc Quy dinh s6 105-QBD/TW ngay 19/12/2017 cia B Chinh tri vé phiin
céip quén |y cén b va b nhigm, giéi thigu can b (mg cir.

DE tiép tyc hoan thién dy thao Quy dinh trude khi trinh Bj trudmg phé
duyét, 48 nghj cic don vi nghién cir, cho ¥ kién (bdng vin bdn) vio Dy thao
Quy dinh trén, giri vé B (qua Vit T3 chire cn bg) trude ngdy 21/12/2018, dong
théi, giri ban mém vé dia chi thw dién t; ' dé téng hop,
béo cio B fdw thdo dwgc dang tai trén Cong théng tin dién e cia Bg rai dia
chi http://'www molisa.gov.vn)./.
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BO LAO PONG-THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lip - Ty do - Hanh phic
So: /Qb-LBTBXH Ha Néi, ngay  thdng 12 nam 2018
QUYET PINH

Veé viée ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thi tuc
b6 nhiém can b{ linh dao, quén ly

BO TRUONG BO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can cif Nghi Quyet s6 26-NQ/TW ngay 19/5/2018 cta Hoi nghi lan thir
bay Ban Chap hénh Trung uong Khéa XII v€ tap trung xdy dung ddi ngli can bd
cac cap, nhét la cap chien luge, dii pham chat, nang luc va uy tin, ngang tam
nhiém vy;

Céan clr Quy dinh sb 105-Qb/TW ngay 19/12/2017 cia B$ Chinh tr1 quy
dinh vé phan cép quan 1y can b va bo nhiém, gidi thi¢u can b0 ung cu;

Can cit Nghi dinh sb 14/2017/ND-CP ngay 17/02/2017 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chitc cua B Lao dong-
Thuwong binh va X4 hdi;

Xét d& nghi ctia Vu trudng Vu T chite can bd,
QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trinh tu, thu tuc
bd nhiém cén bd lanh dao, quan ly thude Bo Lao déng - Thuong binh va X4 hdi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé cac quy dinh
trude day trai v6i Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vian phong B, Vu truong Vu To6 Ch‘l:’IC can bd6 va Tha
trudng cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin: BQ TRUONG
- Nhu Piéu 3;
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BQ LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
VA XA HQI Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH VE TRINH TV, THU TUC BO NHIEM CAN BQ LANH DAO, QUAN LY
THUQC BO LAO PONG - THUGNG BINH VA XA HQI

( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:  /QP-LBTBXH
ngay [/ /2018 ctia Bo trudng B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi va doi tugng diéu chinh

1, Van ban niy quy dinh chi tiét vé trinh ty, thi tuc bd nhiém can bo lanh
dao, quan ly thudc BY Lao dong - Thuong binh va X3 héi:

a. Téng cuc trudng, Pho Tdng cuc trudng; Cuc truong, Phd Cyc truong;
Chénh Thanh tra Bo, Phé Chénh Thanh tra B; Chénh Van phong B9, Pho
Chénh Vin phong Bd; Thu trudng, Phé Thu trudng cac don vi sy nghiép thudc
B§ (bao gé‘m cdc don vi sw nghiép tryc thuée Bo, don vi sy nghiép truc thugc
Téng cuc, Cuc, Vin phong Bé).

b. Vu trudng, Phé Vu trudng va tuong duong (bao gém cdp Vu, Chdnh
Vin phong, Phé Chdnh Vin phong chuyén trach, Giam déc, Phé Gidm déc Ban
Qudan ly dy dn tryc thude B); cci’p Vu, Cuc, Vin phong, Ban Quan ly dw an tryc
thudc Tong cuc).

2. Quy dinh nay ap dung dbi véi cac co quan, don vi, t§ chirc, cong chire,
vién chirc thudc Bd Lao dong - Thuong binh va Xa héi (sau ddy goi la Bé).

3. Cac ndi dung khdng néu trong Quy dinh nay hodc cac ndi dung mai
phat sinh theo quy dinh clia Pang, Nha nudc chua dugce stra doi, b sung thi
thye hién theo cac quy dinh ciia Dang, Nha nudc va cac van ban hudng dan khac
ctia B, Doi voi nhitng n6i dung chua ¢6 quy dinh thi B xem xét, quyet dinh
ting trudmg hop cu the.

Didu 2. Giai thich tir ngir

1. “Bd nhiém” 1a viéc cong chirc, vién chirc duge ngudi cb thdm quyén
quyét dinh git mét chirc vu lanh dao, quan 1y c6 thoi han trong co ciu td chic
bd mdy cua Bé.

2. “B4 nhiém ldn déu’” 1a viéc cong chuie, vién chirc duge ngudi ¢o thim
quyén quyet dinh giit chirc vy lanh dao, quan 1y lan dau tién hodc dugc quyst
dinh gifr chirc vu l4nh dao, quan ly mdi cao hon chire vu dang dam nhiém.



3. “Nguon nhdn si tai ché” 13 ngudn nhan sy tir céng chire, vién chire
dang lam viéc tai co quan, don vi do. B6 nhiém Vu truéng, Pho Vu truong Vu
(A) thi ngudn nhan sy tai chd 1a cong chirc dang lam viée tai Vu (A); bd nhiém
Cuc truéng, Pho Cuc truéng Cuc (B) thi nguén nhén su tai chd 1a cong chirc
dang lam viéc tai Cuc (B); bd nhiém Téng cuc trudng, Pho Tbng cuc trudng
Tong cuc (C) thi ngudn nhan sy tai chd 14 cong chire, vién chirc dang lam viéc
tai cac don vi thude Tdng cuc (C); bd nhiém Vuy trudng, Phé Vu trusng Vu (E),
Thit trudng, Phé Thi truéng don vi sy nghiép (F) thudc Tong cuc thi ngudn
nhan sy tai chd 1a cong chire, vién chirc dang lam viée tai Vu (E) hodc don vi sy
nghiép (F) thuodc Téng cuc; bd nhiém Thu truéng, Pho Thu trréng don vi sy
nghiép (I) thi ngudn nhan sy tai chd 13 cong chire, vién chirc dang lam vige tai
don vi sur nghiép (I).

4. “Lanh dao dom vi” 12 Thi trudng, Pho Thu trudng don vi.

Piéu 3. Nguyén tic bd nhiém can bd

1. Ban can su dang théng nhét lanh dao tryc tiép, toan dién cdng tac can
bd va quan ly ddi ngli can by cua BY.

2. Cép iy Pang c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh bd nhiém céc chirc vu
lanh dao, quan 1y dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 1 14 Ban can sy dang.

3. Trong qua trinh xem xét, bd nhiém can bd, phai cin ci vao yéu ciu
nhiém vu, nhu ciu céan bd cua don vi, yéu ciu vé didu kién, tiéu chudn dbi voi
titng chirc danh can bg, dam bao su én dinh, ké thira va phat trién cta ddi ngii
can bd, pht hgp véi quy hoach can bd va chu truong, dinh hudng chung vé cong
tac can bd clia Ban cén sy dang, Lanh dao Bo.

4. Trong qua trinh trién khai quy trinh bd nhiém, phai bao dam thuc hién
nghiém nguyén tic tap trung dan chi, tip thé 1anh dao, c4 nhin phu trach, phat
huy vai trd, trach nhiém ciia ngudi ding dau. Truong hgp nguoi ding dau don
vi va tap thé cAp ty, lanh dao don vi c6 ¥ kién khac nhau thi phai béo cao day da
1én Ban can sy dang, Lanh dao B xem xét, quyét dinh.

Chuong I
] _ TRINHTY, THU TUC BO NHIEM i
CAN BO LANH PAO, QUAN LY TU' NGUON NHAN SU TAI CHO

Pidu 4. Xin chil truong bd nhiém

1. T4 chirc cudc hop dé théng nhét xin chd truong bd nhiém.

a. Thanh phan:

- Lanh dao don vi va cé.p uy don vi (hodc Ban Thuong vy déi véi cdac don
vi ¢6 Ban Thuong vu).

- Trudng hop d& nghi b nhiém chitc danh lanh dao céc Vy, Cue, Van
phong, Ban Quan 1y dy én thugc Téng cuc thi do l&nh dao Tong cuc va Ban
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Thuong vu Pang uy Tdng cuc truc tiép té chirc cugc hop, d& xuét hodc do cip
uy, lanh dao don vj thude Téng cuc chi dong d& xuat bing vin ban dé lanh dao
Téng cuc va Ban Thuong vu Dang uy Tdng cuc t6 chirc cuge hop.

- Trong trudng hop cin thiét, Lanh dao B tham du hodc 0y quyén lanh
dao Vu T6 chirc can bd tham dy cudc hop.

b. Ngudi cha tri cuge hop va thu ky cude hop:

- Nguoi chi tri cude hop la Thu trudng don vi hoéc Bi thu cap uy hogc 01
Phé Thi trdng don vi, theo nguyén tdc nguoi chu tri khong thude nguon nhan
su dé dua ra xem xét, d& nghi bd nhiém. Trong truong hop 6 vudng méc vé
ngudi chu tri cude hop thi don vi trao dbi y kién véi Vu Té chirc can bd dé béo
cao Lanh dao Bo théng nhit ngudi chi tri 13 1anh dao don vi hodc do lanh dao
cép trén tryc tiép chi tri cude hop.

- Thu ky cude hop do ngum chi tri d& xudt, thdng qua tai cude hop dé ghi
bién ban cudc hop. Dién bién cudc hgp phai dugc ghi trung thuc, day du vao
bién ban dé hwu hé so va lam co s¢ dé xem xét, thim tra, xir Iy nhimg vin dé
phat sinh c6 lién quan khi cén thiét,

c. N6i dung cudce hop dé thao luan vé:
- Nhu ciu b nhiém (hay Iy do bé nhiém).
- $8 lwong va dur kién phan cong cdng tac sau khi dugce bd nhiém.

- Pé xuit nguon nhén sy bd nhi¢m theo nguyén tic nhan su dp ing du
diéu kién, tidu chudn va phai trong nguon quy hoach cua don vi dd dugc cap ¢o
thim quyen phé duyét, lam co s& dé Ban can su dang, Lanh dao B{ thao luén,
théng nhéit chit truong.

- Théng nhit nhan xét, ddnh gid dbi voi timg can bd ngudn nhén sy dé
nghi bd nhiém.

Truong hop, trong cudc hop con ¢6 cac y kién khac nhau vé nhu ciu bd
nhi¢m, nguon nhan sy de nghi b6 nhiém thi phéi thao luén, phéan tich k¥ dé di
dén thong nhit; néu van chua thong nhét thi biéu quyet vé timg ndi dung va
quyét dinh theo ¥ kién da sb. Néu so ngudi ddng ¥ d& nghi xin chu truong bd
nhiém dat dudi 50% thi dé lai, chuén bj tiép ho#ic bdo cdo Bo xem xét, cho y
kién chi dao.

2. Trinh xin chu trrong bé nhiém.

Thu trudng don vi ky van bén xin chu truong bd nhiém (hodc lya chon
nguoi khdc theo nguyén téc nhw quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu nay), trinh
Ban can sy dang, Lanh dao BJ (qua Vu T6 chirc can bd). Péi véi cac Vu, Cuc,
Vin phong, Ban Quan ly dy an thuge Tbng cuc thi do Téng cuc trinh; cac don vi

su nghiép tryc thude Téng cuc, Cyc, Vin phong B6 thi trinh qua Téng cuc, Cuc,
Van phong B dé xem xét, trinh BJ.

Noi dung van ban trinh xin chu truong bd nhiém phai néu rd: nhu cau bd
nhiém; sb lugng va ngudn nhan sy d& nghi bd nhiém (c6 tom tdit qud trinh cong
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tac va nhdn xét, danh gid cua cap uy, lanh dao don vi da thong nhdt tai cude
hop doi véi timg nguoi) va du kién phén cong cong tac d6i véi can bd sau khi
duoe bd nhiém; cac ¥ kién khac nhau (néu cd).

Hb so kém theo vén ban trinh xin chu trrong bb nhiém gf)m bién béo hop
xin chi truong; So yéu Iy lich (theo mdu) va cac ban sao vin bang chung chi vé
chuyén mon, nghlep vy, Iy ludn chinh tri, bdi dudng kién thuc quan 1y hanh
chinh nha nudc, ngoal ngf, tin hoc va cac van bang, chlmg chi khac. Truong
hop nguon nhan sy dé nghi b6 nhiém dang thudc thim quyén phan cap quan ly
cua don vi (co hé so goc quan Iy tai don vj) thi guri toan bo hé so goc vé Bo (qua
Vu Té chite cén bg) dé tham tra, x4c minh.

Diéu 5. Ban can sy dang, Lanh dao B xem xét, phé duyét chi trwong
b6 nhiém

Vu Tb chirc can bd tiép nhan hd so, dbi chibu véi cac quy dinh v& bd
nhiém cén bd, tong hop, trinh xin chi treong bo nhiém, nhu sau:

1. Xin y kién cua tap the Ban céan sy dang dbi voi cac chire danh duge quy
dinh tai khoan 2 Piéu 5 Quyet dinh s6 139-QB/BCSP ngay 10/3/2017 cua Ban
cén sy dang vé Quy ché 1am viéc cia Ban can su dang,

Ban cén sir dang xem xét, thao luan thong nhét chu truong bb nhiém theo
trinh tu, thi tuc chung cua Dang va theo Quy ché 1am viéc cia Ban can su dang.

2. Xiny kién Thir truang phu trach khéi, sau d6 trinh Bo truéng xem xét,
phé duyét dbi voi cac chuc danh khéng thudc khoan 2 Piéu 5 Quyet dinh s
139-Qb/BCSD ngay 10/3/2017 cua Ban can sy dang vé Quy ché lam viée cla
Ban can sy dang. Tru'o‘ng hop dic biét, néu thay can thiét, B6 trudng, Bi thu Ban
cén sur dang quyét dinh viée duara iy v kién tap thé Ban can su dang.

3. Trong trudng hop cén thiét, Lanh dao Bo hodc B9 truong uy quyén Vu
tru’cmg Vu To chirc can bd trao dbi, lam viée truc tlep Vv6i cap uy, lanh dao don
vi vé nhu cdu bd nhiém, diéu kién, tiéu chudn bd nhiém, ngudn nhan sy b
nhiém va nhimg néi dung lién quan, trude khi Ban cén sy dang, Lanh dao B9
xem xét, phé duyét.

Pitu 6. Thong bio phé duyét chii truong b6 nhiém

1. Sau khi Ban cén su dang, Lanh dao Bo phe duyét, két luan, Bo truéng,
Bi thur Ban can sy dang dy quyén dé 01 thanh vién Ban can su dang, Thi trudng
ho#ic Vu trudéng Vu T chirc cén bod thong bao két qua phé duyét chu truong bd
nhiém bang viin ban cho don vi dé tién hanh cac bude tiép theo. DPéi véi cac don
vi su nghiép truc thude Téng cuc, Cyc, Van phong thi thong bao cho Téng cuc,
Cuc, Van phong dé chi dao don vi trién khai thuc hién. Nbi dung thong bao chu
truong cAn néu 13: phé duyét bd nhiém chic danh nao, s6 luong, ngudn nhan sy
bd nhiém (khéng ghz nhén sw cu thé), Lanh dao B dugc B trudng, Bi thu Ban
can sy dang uy quyén chi dao; trach nhiém ctia co quan tham muu, co quan chu
tri, phdi hop trién khai, thuc hién.



2. Trudng hop Ban can sy dang, Lénh dao B§ khong phé duyét chu
truong thi théng bao bang viin ban hoic trao ddi bing hinh thire thich hop véi
cap Uy va lanh dao don vi.

Pidu 7. Trinh tw, thii tuc bd nhiém can bj linh dao, quan Iy cip Tong
cuc, Cuc, Vin phong Bj, Thanh tra B§, cac don vi sy nghi€p thudc Bo (bao
gom cic don vi sw nghiép truc thujc Bp, don vi sir nghiép tric thuje Tong
cuc, Cuc, Vin phong Bo)

Sau khi c6 Thong bao phe duyét chu truorng clia Ban cén sy dang, Lénh
dao B, cham nhit trong thoi gian 15 ngay lam viéc, don vi tién hanh quy trinh
nhén su (trucng hop phdt sinh nhitng van dé khé khén, phikc tap, phdi bdo cdo
Ban cdn sw dang, Lanh dao Bj).

Trinh tir, thi tuc thuc hién nhu sau:
Buée 1: Tb chirc cude hop cua lanh dao don vi va cap iy don vi.

Thanh phan gom lanh dao don vi va cap iy don vi (hodc Ban Thuong vu
doi voi cac don vi c6 Ban Thuong vu), nguon dtng dau co quan tham muu vé
cong tac tb chirc can bd cua don vi hodc cén bd duge giao lam cong tac can bd
trong trudng hop khong ¢6 tb chirc va ngudi dimg ddu co quan tham muu vé
cdng tac tb chirc cén bd.

N§i dung hop: thong bao chu truong phé duyét ciia Ban can su dang,
Lanh dao Bg; danh sach nguon quy hoach da dugc cap co thdm quyén phé duyét
cta don vi; thao ludn va dé xuat vé co céu, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gidi
thiéu nhén sy.

Burée 2: Tb chirc cude hop lay phiéu gidi thidu cua lanh dao don vi va clp
uy don vi (mo réng).

Thanh phan gém: 1anh dao don vi va cap iy don vi (hodc Ban Thuong vu
déi véi ede don vi cé Ban Thuong vu); Trudng cac td chire truc thude (¢ Tong

cuc 1o Vu trudng va tuong duong thude Tong cuc; ¢ cde Cuc, Vin phong, Thanh
tra, cde dom vi su nghiép Ia Trudng phong, Triedng khoa va twong dwong).

Ngi dung hop: théng bao chu truong phé duyét ctia Ban can sy dang, Lanh
dao B§; ngudn quy hoach dé dugc cap, c6 thim quyén phé duyét ctia don vi; thao
luédn va thong nhét v& co cu, tidu chuan, didu kién, quy trinh gioi thiéu nhén sy;
dong thdi tién hanh gidi thiéu nhén sy béng phidu kin (mdu phiéu kém theo).

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
thudc nguon quy hoach cta don vi cho 01 chtre danh dé ngh1 bd nhiém. Nguoi
duoc gidi thidu dat s6 phiéu cao nhét trén 50% sd phleu gidi thiéu thi lya chon.
Trudng hop khoéng c6 nguol dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon 2 nguti
¢6 sb phiéu cao nhét tir trén xudng dé gisi thidu & budce tiép theo

Ngudi chu tri phai 1ap Ban kiém phleu tién hanh kiém phiéu (khéng cong
bé ket qua kiém phzeu tai cudc hop), dong thoi niém phong, quéan ly phiéu theo
ché d6 mat.



Buée 3. Tb chirc cude hop 4y phidu gi6i thiéu cua lanh dao don vi va cdp
uy don vi.

’ Thémh phan gom: 1anh dao don vi va cap 0y don vi (hodc Ban Thuong vu
doi véi cdc don vi cd Ban Thuong vu).

‘ Néi dung hqp: cOng bd két qua kiém phiéu tai budce 2; cén cr vao co cau,
diéu }(ién, tiéu chuan, yéu ciu nhiém vu va kha ning dap Ung cla cén bg; trén co
s két qua gi6i thiéu bude 2, tién hanh thao ludn va gi6i thiéu nhén sy bang
phiéu kin (mdu phiéu kém theo).

Nguyén tdc gici thiéu va hea chon: mdi thanh vién giGi thiéu 01 ngudi
trong s nhén sy & bude 2 hofc gidi thigu nhan sy khdc c6 du diu kién, tiéu
chudn theo quy dinh (thudc nguon quy hoach cua don vi). Ngudi ndo dat sd
phiéu cao nhét trén 50% sb phiéu gidi thidu thi lwa chon, néu khong cé ngudi dat
s6 phiéu trén 50% s6 phiéu gidi thigu thi chon 2 ngudi 6 sb phiéu cao nhat tir
trén xubng dé léy phiéu tin nhiém tai cudc hop can bd chu chét & budce 4. Nguoi
chtl tri phai lap Ban kiém phiéu dé kiém phiéu va tong hop két quéa kiém phiéy;
dong thoi céng bd cong khai tai cude hop.

Truong hop, két qua gici thigu nhan sw ¢ bwdc 2 va budce 3 khac nhau thi
don vi bdo cdo, gidi trinh rd vi Ban can sy dang, Lanh dao BY dé xem xét, chi
dao trude khi tién hanh cde budce tiép theo.

Bude 4. Té chitc cude hop 14y ¥ kién ciia cén bd chu chét.

Thanh phan gom: 1anh dao don vi va clp uy don vi (hodc Ban Thuong vu
déi véi cée don vi ¢6 Ban Thuong vu); Trudng, pho cc don vi tryc thude (G
T éng cuc 1a Vu trucng, Pho Vu trudng va tuong duong thuoc T 5ng cuc; & cdc
Cuc, Vin phong, Thanh tra, cac dom vi su nghiép la Truong phong, Truong
khoa, Phé Truong phong, Phé Trudng khoa va tuong duong); Chu tich cong
doan, B thu doan thanh nién cia don vi. D61 véi cac don vi c6 sd luong cén bd
chit chét, s6 lugng cong chirc, vién chitc it thi bio cdo B) quyét dinh viée tridu
tap cudc hop lay ¥ kién cia toan thé cong chirc, vién chirc. Cude hop dugce tién
hanh khi c6 it nhét 2/3 sb ngudi duge triéu tip c6 mit.

Néi dung hop: théo ludn vé co cau, tidu chuén, diéu kién va kha nang dap
{mg yéu cau cuia can b da dugc thdng nhat tai buéc 2; thong bao danh sach can
b6 do lanh dao don vi va cap ty don vi gidi thiéu & bude 3 hodc y kién chi dao
ctia Lanh dao Bd (néu cé) dé 1ap danh sach nhén su du kién bd nhiém va lay
phiéu tin nhiém cia can bd chi chdt (mdu phiéu kem theo); tom tét ly lich, qua
trinh hoc tap, cong tac; nhén xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién cua timg
nhan su du kién b6 nhi¢m, du kién phan cdng cong tac.

Ngudi chil tri phai 13p Ban kiém phiéu, tién hanh kiém phiéu (khéng cong
bé két qua kiém phiéu tai cugc hop), dong thoi niém phong, quan 1y phicu theo
ché d6 mat.

Buwdée 5. Ban can su xem Xxét, quyét dinh

- Vu Té chirc can b téng hop, trinh 14y ¥ kién Ban Thudng vu Pang iy
B (d6i véi don vi ¢6 té chire dang thugc Dang uy Bo).
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- Ban cén su cho ¥ kién (bdng phiéu kin).
Nguyén téc lya chon:

- Nguoi dat phiéu cao nhit trén 50% thi duogc lua chon, Bd trudng quyét
dinh.

- Trudng hop 2 nguoi duge gidi thidu c6 sb phiéu ngang nhau (déu dat 1y
1é 50%) thi viéc lua chon nhén su do Bé truong xem xét, quyet dinh.

Riéng chirc danh Tdng cuc trudng, trinh ty, tha tuc xin y kién Chinh phu,
Thu twéng Chinh phu duoc thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudec, trude khi Bo
trudng quyét dinh.

Nguwoi chil tri cude hop, thu ky cudc hop va viéc ghi bién ban cugc hop tai
cdc bude trén, thuc hién nhw quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 4. Cugc hop tgi
budce 5, Bi thu Ban can su chai tri, thu ky cude hop, thanh phan Ban kiém phzeu
do Bi thw Ban can su quyét dinh.

Lénh dao B9 tham dy cdc cudc hop trong truong hop can thzet Lanh dao
Vu Té chirc can b6 va lanh dao co quan quan Iy cdp trén tric rlep tham dw cac
cugc hop.

Piéu 8. Trinh tw, thi tuc b6 nhiém cin b lanh dao, quin ly cap Vu
va tuong dwong (bao gom cap Vu, Viin phong chuyén trdch, Ban Quan ly dw
dn thujc Bo; cap Vu, Cuc, Viin phong, Ban Qudn I dw an thugc Tong cuc)

Sau khi ¢ Thong bao phé duyét chi truong cua Ban can su dang, Lénh
dao Bg, cham nhét trong thoi gian 15 ngay lam vigc, don vi tién hanh quy trinh
nhin su (frucng hop phat sinh nhitng van dé khé khdn, phikc tap, phdi bdo cdo
Ban cdn sw dang, Lanh dao BJ).

Trinh tu, tht tuc thyc hién nhu sau:

Budée 1: TS chirc cude hop cua lanh dao don vi va cép uy don vi.

Thanh phan, ndi dung hop nhur quy dinh tai buéc 1 Bieu 7.

Bm v6i céc chirc danh lanh dao Vy, Cuc, Van phong, Ban Quan ly du an

thue Tong cuc thi t6 chirc cude hop o Téng cuc vdi thanh phén 13 lanh dao
Téng cuc va Ban Thudng vu Pang uy Téng cuc.

Birée 2: Td chirc cude hop 13y phiéu gidi thiéu cua lanh dao don vi va cap
uy don vi (md réng).

Thanh phan gém: lanh dao don vi, chp ty don vi va toan thé cong chirc
clia don vi. Déi véi cac chirc danh lanh dao Ban Quan ly du an thugc Bo va
Tbng cuc, thanh phin bao gbm: ianh dao don vi, cap uy don vi va toan thé cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 thoi gian 1am viéc tai don vi tir 40 1 ndm trd
len.

Néi dung hop, nguyén thc gidi thidu, Iya chon va cac ndi dung li€n quan
khac nhu quy dinh tai budc 2 Dieu 7.



Burée 3. T chirc cude hop 1dy phiéu gidi thiéu cua lanh dao don vi va cép
uy don vi.

Thanh ph%in hop, ndi dung hop, nguyén the gidi thiéu va lua chon, cdc ndi
dung lién quan khéc nhu quy dinh tai buge 3 biéu 7.

Burée 4. T chirc cude hop liy v kién cta tip thé don vi

Thanh phan gbm: toan thé cong chirc cia don vi. Déi véi cac chire danh
linh dao Ban Quan ly du an thudc Bo va Tong cuc, thanh phén bao gom; cong
chirc, vién chic va ngudi lao dong co6 thoi gian 1am vige tai don vi tir di 1 ndm
trg 1én.

_ NOoi dung hop va cdc ndi dung lién quan khdc nhu quy dinh tai budc 4
biéu7.

Buéce 5. Ban can sur xem xét, quyét dinh

- Vu Té chirc can b tdng hop, trinh lay ¥ kién Ban Thudng vu Dang Uy
Bo (doi véi don vi c6 t6 chire déng thudc Dang 1y BY).

- Ban cén su cho y kién (bing phiéu kin).

Nguyén tic lwa chon:

- Ngudi dat phiéu cao nhét trén 50% thi dugc lya chon, Bo trudng quyét
dinh.

- Trudmg hop 2 nguoi dugc gidi thidu c6 sb phicu ngang nhau (d@éu dat ty
1¢ 50%) thi viéc lya chon nhén sy do B§ trudng xem Xét, quyét dinh.

Nguoi chi tri cudc hop, thu ky cuoc hop va viéc ghi bién ban cudc hop tai
cde bude trén, thuc hién nhw quy dinh tai diém b khodn 1 Diéu 4. Cudc hop tai
buée 5, Bi thwr Ban cdn sy chil tri, thu ky cugc hop, thanh phdn Ban kiém phiéu
do Bi thw Ban cdn sw quyét dinh.

Léanh dao BS tham du cdc cude hop trong truong hop can thiét. Lanh dao
Vu T6 chirc can bg va lanh dao co quan qudn ly cap trén tryc tiép tham dw cac
cudc hop.

Pidu 9. Hd so, thii tue trinh BY.

Ngoai cac hd so, tai liéu d3 trinh & bude xin chu truong, hd so, tai lidu
trinh bd nhiém, bao gém:

_ Té trinh d2 nghi bd nhiém can bd. Noi dung T& trinh phéi néu tom tat
qué trinh va két qua cac budc da tién hanh; nhan xét, danh gid va quan diém
chinh thirc cta lanh dao don vi va cap uy don vi vé nhéin sy dé nghi b6 nhiém.
Néu trong c4c cude hop con ¢é nhieu y kien khac nhau thi phai bdo cao va giai
trinh 16 trong T& trinh, Thu trudng don vi ky To trinh ho#c lua chon ngudi ky
T& trinh theo nguyén téc nhu quy dinh tai diém b Khoan 1 biéu 4.

- Bién ban cudc hop va Bién ban kiém phiéu cua céc budc.

- Ban ké khai tai san ctia ngudi d& nghi bd nhiém.

- Ban sao vin bing, chimg chi lién quan.



- Nhan xét ctia cip Uy noi dang vién cu tra.

- Gidy kham sizc khoe (trong thoi han tdi da 6 thang tinh dén thoi diém
xem xét b nhiém).

- Céc tai liéu lién quan khac.

"[oén bd hd so, tai liéu lién quan, don vi trinh B$ (qua Vu T6 chirc can
b36). Boi voi cé}c don vi su nghiép truc thude Tong cuc, Cuc, Van phong B§, don
vi trinh qua Tc}ng cuc, Cuc, Vin phong B dé td chirc hop voi thanh phan 1anh
dao don vi, cap Uy don vi (hodc Ban Thuomg vu doi véi cdc don vi c6 Ban
Thuong vu) c6 y kien bang vin béan, trinh B (qua Vu To chirc can bg).

Vu T6 chirc can bd kidm tra, thAm dinh ho so, thi tuc cia don vi. Truong
hop ho so, thi tuc chua day di hodc chua ding quy dinh, Vu To chuc can bd
yéu cau don vi bo sung, hoan thién lai.

Pidu 10. Cong bd quyét dinh b6 nhiém

1. Viéc cong bb quyét dinh bd nhiém duge thyc hién tai don vi vao thoi
diém thich hop, theo nguyén thc trude ngdy quyét dinh c6 hiéu lyc. Trudng hop
quyét dinh b6 nhiém c6 hiéu luc ké tir ngdy ky hodc trong céc truong hop khéc,
Vu T chitc can b trinh B quyét dinh thai diém cong bo.

2. Thdm quyén céng b6 quyét dinh bd nhiém:

_ B6 truéng cong bb quyét dinh b nhiém hojic uy quyén 01 Thr trudng
cong bd dbi voi cée chic danh Téng cuc trudng, Pho Téng cuc trudng; Cuc
truémg, Vu trudng, Chanh Thanh tra BS, Chéanh Vin phong B va tuong duong;
Thu trudng céac don vi sy nghiép truc thude Bo.

- Thir truéng phu trich khéi cong bd quyét dinh bd nhiém céc chirc danh
con lai. Trudng hop, Thit trudng phuy trach khdi khong b tri cong bd duoc thi
c6 thé uy quyén dé Vu trudng Vu Té chirc can bd hodc Thu trudng cép trén truc
tiép hodc Thi truong don vi cong bd.

3. Thanh phan tham du céng b6 quyét dinh b6 nhigm:

a. Dbi véi cﬁp Téng cuc, Cuc, Van phong Bo, Thanh tra B9, cic don vi su
nghiép thudc B) 1a can bd chit chdt clia don vi, gom: lanh dao don vi; cép uy
ctia don vi; Trudng, pho cac don vi truc thude (& Tong cuc la Vu truong, Phé Vu
truémg va twong dwong thuge Téng cuc; 6 cdc Cuc, Vin phong, Thanh trq, cdc
dom vi sw nghiép la Trucng phong, Trudng khoa, Phé Truong phong, Pho
Trudng khoa va twong diong); Chu tich cdng doan, Bi thu doan thanh nién cua
don vi.

b. Péi véi cip Vu va tuong duong 1a toan thé cong chire cua don vi.

¢. Lanh dao Vu Té chirc can bd, Van phong Bd, Vu Ké hoach - Tai chinb,
dai dién Dang ty, Cong doan B§, Van phong Ban cén su dang va dai dién mot
s6 co quan, don vi lién quan.

4. N6i dung cong bb quyét dinh bd nhiém:



oo Lanh dao Vu T4 chirc can bd hodc linh dao co quan td chitc can bd cia
Tong cuc, lanh dao Cuc, Vy va tuong duong gi6i thi¢u ly do, thanh phan tham
du; dong thoi, theo sy uy quyen cdng bd quyeét dinh bo nhiém.

- Lanh dao B hodc ngudi duge ty quyén trao quyét dinh, dbng thoi giao
nhiém vu cho nguoi duge bd nhiém.

- Dai dién lénh dao don vi ¢6 ngudi dugc b nhiém phat bidu y kién va
thong bao du kién phén céng nhiém vy cho ngudi dugc bo nhiém.

- Ngudi duge bd nhiém hogc dai dién ngudi duge b nhiém (trong trudng
hop cong bo quyét dinh bé nhiém nhiéu nguwdi) phat biéu y kién sau khi nhan
quyet dinh bd nhiém.

- Dai dién céc co quan, don vi tham dy phat biéu y kién (néu cd).

5. Ngay sau khi quyét dinh bé nhiém duge cong bd, ngoai viéc trao quyét
dinh truc tiép cho ngudi dugc bd nhiém va giao quyét dinh cho don vi, Vu T
chitc can b gui quyét dinh cho Vin phong B dé thong béo chirc danh va chir
ky cia ngudi duge bd nhiém, ddng thoi gl cdc co quan, don vi, cd nhan ¢6 lién
quan.

Chuong 111
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM
CAN BO LANH PAO, QUAN LY TU NHAN SU'NGI KHAC

Pidu 11. Didu dong va bo nhigm tir cac don vi thufe Bo

1. Trudng hop don vi ¢6 nhu cAu bd sung, ting cudng nhén sy (goi it la
don vi xin bé nhiém) chu dong dé xuat vi¢c dieu dong va b6 nhiém tir don vi
khac thude Bo:

2) Cin &t vio nhu cAu cén b, don vi xin bé nhi¢m 16 chtrc cude hop dé
théng nhét chu truong xin diéu déng, b6 nhiém voi thanh phan va ndi dung nhu
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4.

b) Pon vi hop ban vdi cAp uy, 1anh dao don vi noi cén b dang cong tac
(goi tdt la don vi sir dung can bg) vé nhing véan dé lién quan dén can b va viéc
dé nghi cho diéu ddng can bd. Truong hop thong nhat thi don vi xin bé nhiém
6 viin ban dé& don vi str dung can b ¢é y kién dong y dieu dong can bd. Trudng
hop dic biét, don vi trao ddi Vu T chue can bd dé thong nhét quy trinh 1ay y
kién.

¢) Pon vi xin bd nhiém c6é van ban trinh xin chu truong ctia B vai ndi
dung nhu quy dinh tai khoan 2 biéu 4. Ho so trinh kém, gom:

_ Vian ban cia don vi xin bd nhiém va ¥ kién bing van ban ctia don vi noi
can bd dang cong tic; Ban nhén xét, danh gia cla cap uy va lanh dao don vi s
dung can bd.

- So yéu ly lich, cac van bang, chimg chi lién quan, ban ké khai tai san,
b4o céo qua trinh cdng tac cha can bg, cb x4c nhén cla lanh dao don vi sir dung
can bo.
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d) Vu Té chirc cdn bd xem xét va lam viée truc tiép v6i don vi noi st
dung can by va don vi xin bo nhiém; ddng théi, gap tryce tiép can bd du kién
diéu dong dé trao dbi v kién vé yéu cdu, nhiém vu cdng tac.

d) Vu T chug: can bd tnnh’Ban cz;,n su dang, Lanh dao B xin chu truong
nhu quy dinh tai Di€u 5; sau d¢ ldy y kién cua Ban Thuong vu Dang uy (doi vi
don vi ¢o to chirc dang thudc Pang uy Bg).

¢) Sau khi da tién hanh diy du cac bude, Vu T chirc can b hoan thién
toan bd ho so, trinh Lanh dao B) xem xét, duyét ky quyet dinh.

1) Viﬁec cong bér va ban hanh quyét dinh, thuc hiénﬁ nhu quy dinh tai Diéu
10. Bia diém cdng bo duge thuc hién tai don vi xin bé nhiém sau khi dd cé
thong bao chinh thire v&i don vi sit dung can bg.

2. Trudng hqp Téng cuc dé nghi didu dong, bd nhiém gitra cac Vu, Cuyc,
Vin phong thudc Tong cuc thi trinh tu, tha tuc thue hién nhir sau:

a) Cén cir vao nhu cdu can bo, Ban Thuong vu Dang 1y va Lanh dao
Téng cuc t chire cude hop & théng nhat chi trwong xin diéu dong, bb nhiém va
¢6 vin bén trinh Bo. HO so trinh kém nhu quy dinh tai Khoan 2 Bidu 4.

b) Vu T chirc can bd trinh Ban cén sy dang xin chu truong nhu quy dinh
tai Didu 5; sau d6 lay y kién cia Ban Thuong vu Pang uy Bd.

¢) Sau khi da tién hanh diy du céc bude, Vu To chirc can bg hoan thién
toan bd hd so, trinh Lanh dao B xem xét, duyet ky quyét dinh.

d) Viéc cong bb va ban hanh quyét dinh, thuc hién nhu quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 11.

3. Trudong hop Ban cén sy dang, Lanh dao Bo truc tlep diéu dong, bd
nhiém theo K&t luan, Nghi quyét ciia Ban can su ding hodc y kién phé duyét chia
trirong ctia Lanh dao Bo:

a) Trén co sé Két luan, Nghi quyét cuia Ban can sy dang hoac y kién phé
duyét chu truong cta Lanh dao B9, Vu T6 chirc can bb cé vin ban théng bao
chi truong, lam viée voi don vi noi can by dang cong tac va don vi du kién diéu
dong den (trudng hop cin thiét, Lanh dao B chu tri cuge hop) ddng thoi, gap
tryc tiép can bd du kién didu déng dé trao dbi y kién vé yéu cau, nhiém vy cong
tac. Cac don vi lién quan c6 y kién (bing van ban) gui vé B6 (qua Vu Té chirc
can bd). Trong trudng hop don vi, ca nhan chua théng nhét hodc cé ¥ kién khac
v6i chi truong diéu dong cia Ban céan sy dang (hodc ¥ kién phé duyét chu
trrong ca Lanh dao B9) thi Vu Té chirc can bd bdo cao dé Ban can su dang,
Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh.

b) Vu T chirc can bd c6 vin ban lay y kién ciia Ban Thuong vu Dang uy
(déi v&i don vi ¢6 t6 chike dang thude Dang uy Bo).

¢) Céc buéc tiép theo, thue hién nhu quy dinh tai cac diém e, f Khoan 1
Pidu 11.

Piéu 12. Tiép nhan, bé nhiém tir cac co quan, don vi ngoai B)

1. Truong hgp don vi xin b6 nhiém chit déng d€ xuat viéc tiep nhén va bo
nhiém:
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a) Can cr vao nhu cau cén bd, don vi xin bd nhiém t chic cude hop dé
théng nhat chu truong xin tiép nhén, bd nhiém véi thanh phén va ndi dung nhu
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4.

b) Pon vi xin b nhiém lam viée véi cép uy, lanh dao don vi sit dung cén
bo vé viéc dé nghj cho tiép nhan can bd va nhiing vén dé lién quan den can bo;
dong thoi, gip truc tiép can bd du kién tiép nhan dé trao ddi y kién vé yéu cau,
nhiém vy cong tac.

¢) Pon vi xin bd nhiém c6 vin ban trinh xin chu truong cua BS voi ndi
dung nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 4.

Riéng vé hé so trinh kém, gdm ¢6:

- Vin ban trinh cta don vi d€ nghi ti€ép nhdn, bd nhiém; Ban nhéin xét,
danh gid cta cip uy va lanh dao don vi noi can b dang cong tac.

- So yéu ly lich; cac van bang ching chi lién quan; Ban ké khai tai san;
Béo cdo qud trinh cong tac clia can bg, c¢6 xac nhédn cua ldnh dao don vi; Pon
xin chuyén céng tac cia can bd (néu co).

d) Vu T chirc cdn b trinh Ban can sy dang, Lanh dao B¢ xin chi truong
nhur quy dinh tai Diéu 5.

&) Vu T4 chirc can bd trinh B k¥ hodic Bé uy quyén cho Vu T4 chirc can
bd ky vén ban dé nghi don vi sir dung can bd c6 van ban théng nhét cho thuyén
chuyén can bd. Trong truorng hop can thiét, Vu T chirc can bd ph01 hgp véi don
vi xin b nhiém lam viéc truce tiép vai don vi sir dung can b dé tim hiéu, xé4c
minh ly lich can bé; ddng thiri, gip truc tiép can bd du kién diéu dong dé trao
ddi thém vé yéu cdu, nhiém vu cong tac trude khi ¢6 vin ban dé nghi cho thuyén
chuyén.

e) Sau khi ¢6 quyét dinh thuyén chuyén can bé ctia don vi sir dung cén bd,
Vu T chirc can b hoan thién toan bd hé so, trinh Lanh dao Bo xem xét, duyét
ky quyét dinh.

_ 1) Viéc cong b6 va ban hanh quyét dinh, thyc hién nhu quy dinh tai Khoan
1 Pidu 11.

2. Trudmg hop Bé truc tiép tiép nhan, bd nhiém theo Két luan, Nghi quyét
cua Ban can su dang ho#c y kien phé duyét chi trrong ctia Lanh dao Bé:

a) Trén co s& Két ludn, Nghi quyét cia Ban cén su dang hodc y kién phé
duyét chu truong cia Lanh dao B, Vu Té chirc can bd c6 van ban théng bao
chu truong, lam viée vai cap uy, lanh dao don vi dy kién t1ep nhén can bo; d6ng
tho, gap truc tiép can b du kién tlep nhén dé trao d6i y kién vé yéu cau, nhiém
vu cOng tac. Trong truomg hop don vi tiép nhén cén bd chura théng nhat holc c6
¥ kién khac véi chu trwong tiép nhan cua Ban can sy dang (hodc ¥y kién phé
duyét chu truong cua Lanh dao B9) thi Vu T chitc can bd bao cdo dé Ban cén
su dang, Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

b) Vu T chirc can bd trinh B ky hoic Bd uy quyén cho Vu T chirc can

bd ky vin ban d& nghi don vi st dung cén bd cho thuyén chuyén cén bo; dong
i2



thoi phdi hop véi don vi tiép nhén can bd lam viée tryc tiép v6i don v sir dung
dé tim hiéu, xac minh ly lich can b§ va giip truc tiép can bd dur kién didu dong
dé trao d6i thém v yéu ciu, nhiém vu cdng tac.

¢) Cac bude tiép theo, thuc hién nhu quy dinh tai cic diém e, f khoan 1
biéu 12.

Chirong IV
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM
CAN BQ LANH PAO, QUAN LY TRONG MOT SO TRUONG HQP PAC BIET

Diéu 13. B4 nhiém khi thanh lp don vi méi

Khi thanh 18p don vi méi (bao gdm ca viéc hop nhét tir mot sé don vi cii
thanh don vi méi), viéc b6 nhiém can b lanh dao, quan 1y do Ban c4n sy dang,
Lanh dao B quyét dinh.

Piéu 14. B6 nhiém khi don vi dwoe ning cip

Khi don vi dugc ning cép, chuyen d6i mé hinh (tr Vu thanh Cuc hoic
Cuc thanh Tong cuc; Trudmg Trung cap 1én Cao ding, Truong Cao ding 1én Pai
hoc...), viéc bd nhiém can bd 1anh dao, quéan 1y thyc hién theo quy trinh, thi tuc
bé nhiém quy dinh tai Chuong 11, Chuong III, phu hop vai timg trudng hop cu
thé (nhan sy tai don vi hoic tir noi khac; nhan sy do don vi dé xuét hodic do Ban
cén su dang, Lanh dao B4 truc tiép quyét dinh).

Riéng vé thanh phan tham du céc cudc hop, néu cip uy va doi ngii can bd
chit chdt chira kién toan lai thi thanh phan 14 cap uy va doi ngfi can bd chu chét
ctia don vi trude khi ning cp, chuyén dbi mé hinh tham dy cac cude hop theo
trinh ty, thu tuc chung.

Di¢u 15. Thay dbi tén chirc vu lanh dao khi don vi dwge dbi tén do
kién toan lai chire niing, nhiém vu va co ciu t6 chire

Khi don vi kién toan lai chirc ning, nhiém vu, co ciu t6 chirc dén dén doi
té€n don vi thi viéc thay d6i tén chic vu can bd lanh dao, quan ly theo quy dinh
mdi dugce thue hién theo quy trinh:

1. Néu nhén su tai don vi dang giir chirc vu lanh dao, quén Iy tuong duong
thi cép uy, ldnh dao don vi clia don vi hop dé théng nhat; sau d6 trinh B dé
nghi thay ddi tén chirc vy can bd lanh dao, quan 1y theo quy dinh méi. Truong
hop d& dén thai han bd nhiém lai thi thuc hién theo trinh ty, tha tuc bd nhiém lai,
nhung quyét dinh bd nhiém sé& ghi theo chirc danh méi.

2. Néu nhén sy duoc diéu dong hofc tiép nhan vé thi thuc hién theo trinh
tu, tha tuc bd nhiém mdi tir ngudn nhéan sy noi khac quy dinh tai Chuong II1.

Truomg hop tiép nhin (hodc diéu ddng), bd nhidm tir ngudn cén bd thudc
don vi sy nghiép hodc doanh nghiép vé don vi quan 1y nha nude thuc hién theo
quy trinh, thu tuc chuyén ngach va b6 nhiém theo quy dinh.
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Chuwong V
TO CHU'C THY'C HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng cac co quan, don vi va ¢4 nhén lién quan thuéc B cé trach
nhiém thuye hién nghiém tac Quy dinh nay.

2. VuTé chirc can bg gitip Ban can su dang, Lanh dao Bo theo ddi, don
dbc, kidm tra va téng hop tinh hinh thue hién Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thurc hign, néu cé vuong méc, cic co quan, don vi va c4
nhan cé lién quan phan anh vé Bo (qua Vu T6 chitc cdn bg) dé duge huéng dan
hodc xem xét glal quyét. Quy dinh nay s€ dugce bb sung, sira dbi cho phu hgp
v6i quy dinh cia Dang, Nha nuéc va yéu cau, nhiém vu ciia B./.

BO TRUONG

Pao Ngoc Dung
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