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BAO HIEM XA HQI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 5238 /BHXH-BC Ha Ngi, ngay 06 thing 12 nim 2011
Vv huéng dan tam thoi mét sé quy dinh dbi
vdi chi quan ly b6 may cua cac don vj
thuge hé théng BHXH Viét Nam

Kinh gui:
-Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phé truc thude Trung vong;
- Céc don vi du toan cap 3 truc thudéc Bao hiém xi héi Viét Nam

Can ctr Quyét dinh sb 04/201 1/QD-TTg ngay 20/01/2011 cta Thi tuéng
Chinh phu vé quan ly tai chinh ddi véi Bao hiém x3 héi Viét Nam va Théng tu
s6 134/2011/TT -BTC ngay 30/9/2011 cua B6 Tai chinh Quy dinh chi tiét va
huéng dan thyuc hién mét s didu cia Quyét dinh sé 04/201 1/QD-TTg, Bao hiém
x4 hoi Vigt Nam huéng dan tam thoi mot sé quy dinh doi vé6i chi quan Iy bo
may cua céc don vi trong Nganh nhur sau:

I. Nguon kinh phi chi quan Iy bd may nim 2011

Nam 2011, cac don vj trong Nganh dugc sir dung cac nguén kinh phi dé chi
quan ly bd may, bao gém:

- Kinh phi nam truéc chuyén sang;
- Kinh phi dugc cép theo du toan cuia cdp trén;

- Phan duge dé lai tir sé thu phi cap lai va déi thé BHYT theo quy dinh tai
Théng tu s6 19/2010/TT-BTC ngay 03/02/2010 ctia B6 Tai chinh;

- Tién lai phét sinh trén tai khoan tién gui chi quan ly bé may;

- Tién thu tir thanh ly vt tu, cong cu dung cu (néu ¢0); riéng ddi véi tién thu tir
thanh ly tai san ¢6 dinh dugc chuyén vé& Bao hiém xa hoi Viét Nam dé b6 sung quy
phét trién hoat dong su nghiép Nganh:

- HG tro ctia ngan sach Nha nuéc dé thuc hién nhiém vu dugc co quan nha
nudce ¢ tham quyén giao; hd trg cac to chirc, c4 nhan trong va ngoai nude (néu co);

- Cac khoan thu hop phép khac.
IL. Mt s6 ndi dung chi quén Iy bé may
1. Chi phuc vy cong téc thu bao hiém xa hoi (BHXH), bao hiém y té (BHYT)

1.1. Chi thu lao cho t6 chie, ¢4 nhan lam dai ly thu BHYT cua cac déi tuong
la: Hoc sinh, sinh vién dang theq hoc tai cac co s& gido duc thudc hé thong gido duc



qudc dan; nguoi thude ho gia dinh ngheo, can nghéo; nguoi thude hod gia dinh lam
nong nghiép, lam nghiép, ngu nghiép va diém nghiép; xa vién hop tic x4, ho kinh
doanh ca thé, ngudi tham gia BHXH tu nguyén. B

Murc chi: Thuc hién theo huéng dan tai Cong vin sé 1274/BHXH-BT ngay
13/4/2010 va Cong vin s 5487/BHXH-BT ngay 14/12/2010.

1.2. Chi hoat déng phéi hop chi dao, kiém tra, thanh tra, giam sat cong téc
thu; chi hé trg cho co quan, don vi, c4 nhan tham gia vao qua trinh thu hdi no
dong BHXH, bao hiém that nghiép (BHIN), BHYT: Mirc chi do Giam déc
BHXH tinh quyét dinh trong pham vi du todn dugc giao nhung tbi da khong qua
70.000d6ng/ngudi/ngay thuc té lam viée ddi véi cac doan kiém tra, thanh tra,
giam sat.

Thu tuc thanh toan: Két thuc dot kiém tra, thanh tra, giam sat, Trudong doan
1ap gidy dé nghi thanh toan kém theo; Quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra, thanh
tra, gidm sat; bang chim céng lao dong nhimg ngay thuc té lam cong tac kiém tra,
thanh tra, giam sat.

1.3. Chi hd trg cho cén bg, cdng chire, vién chirc thuong xuyén phai di dén
céc don vi sir dung lao dong dé déi chiéu danh sach, quy luong, don dbc thu
hodc di dén cac khu dén cu dé khai thac, dang ky, m& rong ddi tuong tham gia
BHXH, BHYT bing phuong tién c4 nhan: Mt chi hd trg do Giam déc BHXH
tinh quyét dinh trong pham vi du toan dugc giao nhung t6i da khéng qua mét
thang luong t6i thiéu chung/ngudi/thdng.

Thu tuc thanh toén: Cén cit vao bang phan céng va chdm cong di cong tac
co s& dbi voi ca nhan trong don vi; Gidm déc BHXH huyén, Trudng phong truc
thugc BHXH tinh 1ap danh sich dé nghi Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh danh sach va mirc hé trg cho timg ca nhan.

2. Chi phuc vu cong tac chi (khong bao gdm chi 1& phi chi tra lwong huu,
trg cap BHXH, tro cép that nghiép)

2.1. Chi hoat déng phéi hop chi dao, kiém tra, thanh tra, gidm st céng tac
chi tra cac ché d6 BHXH, BHTN, BHYT; chi hd tro cho céc co quan, don vi, ca
nhén tham gia vao qué trinh thu hdi cac khoan chi tra khong dung ché d quy
dinh: Murc chi hd trg do Giam déc BHXH tinh quyét dinh trong pham vi dy toan
duoc giao nhung t6i da khong qua 70.000d0ng/ngudi/ngay thuc t& lam viéc dbi
véi cac doan kiém tra, thanh tra, giam sat.

Tht tuc thanh todn: Két thic dot kiém tra, thanh tra, gidm sét, Truéng doan
lap gidy dé nghi thanh todn kém theo: Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra, thanh
tra, giam sat; bang chdm cong lao dong nhitng ngay thuc t& lam cong tac kiém tra,
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thanh tra, giam sat.

2.2. Chi trang 'phl:lC y té cho giam dinh vién BHYT lam viéc tai co s& kham
bénh, chira bénh.

Giam dinh vién BHYT lam viéc wi céc co sé kham chita bénh dugc cdp bao
hé lao dong. Thoi gian lam viée dudi 6 thang trong nam duoc cip 1 b, tir du 6
thdng trd 1én trong nim duge trang cip 2 bd bao hd lao dong gia tri khong qua
200.000dong/bo.

2.3. Chi hé trg cho cén by, cong chirc, vién chirc thudng xuyén phai di kiém
tra, Xxac minh, giam sat quan ly doi tugng dugc hudng ché do tai cac khu dan cu,
don vi sir dung lao dong; di dén co s& y té gidm dinh chi phi khdm bénh, chita
bénh BHYT bang phuong tién c4 nhan: Mirc chi hd trg do Gidm déc BHXH tinh
quyét dinh trong pham vi du toén dugc giao nhung t6i da khéng qua mét thang
luong t6i thiéu chung/ngudi/thang.

Thu tuc thanh toan: Can clr vao bang phan cong va chdm céng di cong tac
co s doi voi ca nhan trong don vi; Giam déc BHXH huyén, Truong phong truc
thuéc BHXH tinh 13p danh sich dé nghi Giam déc BHXH tinh xem xét, quyét
dinh danh sach va muc ho trg cho timg ca nhan.

3. Chi tir nguén 1¢ phi chi luong huu, trg cdp BHXH va tro cp thit nghiép

3.1. Lé phi chi tra luong huu, trg cap BHXH va trg cap that nghiép do ngan
sach Nha nuéc va quy BHXH dam bao dugc BHXH Viét Nam phén bd, giao
trong du toan chi quan ly bd may nam 2011 cho BHXH céc tinh, thanh phé (ndi
dung chi thuong xuyén dac thu).

3.2. N§i dung chi

- Chi in 4n biéu mau, danh sach di tuong chi tra.

- Chi phi phat hanh thé ATM lan dau cho déi tugng c6 yéu cau thanh toan
qua thé ATM va 1& phi chuyén tién vao tai khoan ATM. Déi véi chi phi duy tr tai
khoan hang nam theo quy dinh cia Ngan hang Thuong mai do chu thé thanh toan.

- Thué phuong tién van chuyén tién va luc luong bao vé trong qua trinh van
chuyén tién dén cac diém chi tra tai x&, phuong, thi tran.

- Chi mua may dém tién, bao goi dung; mua két sit trang bi cho to chirc, ca
nhén lam dai ly chi tra thuc hién theo quy dinh hién hanh.

- Chi hd trg cho 6 chirc, ca nhan lam dai ly thuc hién chi tra truc tiép dén déi
tuong va quan ly déi tugng duge huong ché d6 BHXH trén dia ban (bao gdm:
Chi thu lao cho ca nhén tham gia chi tra, hd trg nudc udng, chi phi thué dia diém
chi tra va thué luc lugng bao vé trong nhimg ngay chi tra tai xa): Mirc chi hd trg
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do Gidm déc BHXH tinh quyét dinh nhung t6i da khong qua 50% tdng sé kinh
phi I¢ phi chi dugcgiao trong du toan chi quéan ly bé may.

- Chi thuéng cho tép thé va c4 nhan lam dai Iy chi tra thuc hién tét cong tac chi
tra: Cén cir vao nguon kinh phi 1€ phi chi dugc giao ctia don vi va két qua thuc hién
cong téc chi, quan ly doi tugng hudng cac ché d6 BHXH trong nim, Giam déc
BHXH tinh quyét dinh khen thudng theo ding quy dinh. Mirc thudng thuc hién
theo quy dinh cua Luat Thi dua khen thudng va cac vin ban huéng dan hién hanh.

- Cac khoan chi khac, gom: Chi phi déi tién rach, phi gt tién mit qua dém
tai kho ctia ngan hang (néu c6), hd trg can bd, cong chirc, vién chirc trong nhiing
ngay kiém tra cong téc chi tra tai x4, phudng, thi trdn va céc khoan chi khac truc
tiép phuc vu cho cong tac chi tra va quan ly ddi tuong duoc hudng trén dia ban.

4. Chi bao ho lao dong

Thua kho hd so lam viéc truc tiép, thuong xuyén tai BHXH cép tinh, thu
vién tai Van phong BHXH Viét Nam va Trung tdm Luu trit dugc cép bao ho lao
dong phu hop voi cong viéc. Thoi gian lam viée tai cac vi tri ndy dudi 6 thang
trong nam duogc cép 1 bo, tir du 6 thang tré 1én trong nim dugc cap 2 bd bao hd
lao dong gié tri khong qua 200.000dong/bd.

5. Chi dong phuc, trang phuc

5.1. Péi tuong duoc chi dé‘mg phuc, trang phuc

Tét ca can bd, cong chire, vién churc va nguoi lao dong dang lam viéc tai
cac don vi thudc hé théng BHXH duoc chi tién may dé‘mg phuc, trang phuc.

5.2. Mirc hé tro chi ddng phuc, trang phuc

- Mirc I : Téi da khong qua 02 thang luong tdi thiéu chung/ngudi/ nam cho
can bg, cdng chuc, vién chuc, nguoi lao dong hudng luong theo thang bang luong
cua Nha nudc c6 thoi gian cong tac tai don vi tir du 6 thang trg 1én trong nim.

- Miac II : T6i da khéng qué 01 théang luong téi thiéu chung/nguoi/ nam cho
can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong hudng luong theo thang bang luong
cua Nha nudc c6 thoi gian cong téc tai don vi dudi 6 thang trong nam.

Trudng hop don vi t6 chirc may, mua ddng phuc, trang phuc tap trung duoc
ap dung muc chi nhu trén.

6. Mot s6 nodi dung chi khac

6.1. Ché do chi tiéu hoi nghi, ché do cong téc phi: Thuc hién theo Thong tu
s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ctia B Tai chinh quy dinh ché dd céng tac
phi, ché do chi t6 chirc céc cude hoi nghi dbi véi cc co quan nha nuée va don
vi su nghiép cong lap va Cong vin sb 4406/BHXH-BC ngay 14/10/2010 vé
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hudéng dan tam thoi ché do chi tiéu cong tac phi, t6 chirc céc cudc hdi nghi cua
Bao hiém xa hoi Viét Nam.

6.2. Cac noi dung chi con lai thuc hién theo quy dinh ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 1258/QD BHXH =g&5 26/9/2007 cua Tong Gidm déc Bao hiém
xd hi Viét Nam vé Quy ché chi tiéu ndi bd trong hé théng BHXH Viét Nam.

7. Chi bo sung thu nhép cho cén bg, cong chirc, vién chitc va ngudi lao
dong: Hé sb ting thém quy tién luong toan dcm vi ti da 1,0 lan so voi muc
luong ngach, béc, chitc vu va cac khoan phu cap chirc vu, phu cap thdm nién
vuot khung (néu c6) do Nha nuéc quy dinh. Mitc cu thé cua tlmg nguoi phai can
cr vao mirc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao trén co s& xep loai thi dua.

8. D6i v6i quy khen thudng phic lgi

8.1. Nguon hinh thanh quy khen thudng, phic loi tai BHXH Viét Nam

- Trich 1ap tir nguén tiét kiém kinh phi chi quan ly b mdy cuia toan Nganh;

mic trich tdi da bang 10% quy tién lwong va thu nhap bd sung thuc té binh quéan
03 thang cua toan Nganh.

- Trich tir 50% phan duoc dé lai tir b 13i thu dugc tir phan 1ai sudt cho vay
cao hon mic i suat huy dong cung ky han cao nhét ctia cac Ngan hang Thuorng
mai Nha nuéc quy dinh tai Piém ¢, Khoan 2, Didu 8 Quyét dinh sé
04/2011/QDb-TTg;

- Cac khoan thu khéc (néu c6).

8.2. Nguon hinh thanh quy khen thuéng, phtic loi tai BHXH tinh

- Trlch lap tir nguon tiét kiém kinh phi chi quan ly bd mdy cua don vi; mic

trich t6i da bing 90% quy tién lwong va thu nhap b sung thuc té binh quan 03
thang cua don vi.

- BHXH Viét Nam cép;
- Cac khoan thu khac (néu c6).
8.3. Su dung quy khen thudng, phic lgi

Thuce hlen theo quy dinh tai Quyét dinh sb 1259/Qb-BHXH ngay
26/9/2007 vé v1ec hinh thanh, quan ly va sir dung cac quy: Khen thudng, phic
loi, Du phong 6n dinh thu nhap va Quy Phat trién hoat dong su nghiép trong hé
thong BHXH Viét Nam.

IIL. Tb chirc thuc hién

1. Céc néi dung chi quan ly bd may quy dinh tai Muc II néu trén dugc thuc
hién trong ndm ngéan sach 2011. Trong pham vi ngudn kinh phi chi quan 1y b
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may duoc su dung trong nam céac don vi chu dong sép xép, bé tri cac nhiém vu
chi dé bao dam hoan thanh nhiém vu dugc giao va thuc hién cac bién phap tiét
kiém kinh phi dé bé sung thu nhép ting thém cho cén bd, cong chirc, vién chirc
theo quy dinh.

2. Trén co s& hudng dan tai van ban nay va céc quy dinh hién hanh, cin ctr
vao dac diém tinh hinh cua don vi, dic thi cta dia phuong va nguén kinh phi
chi quan ly b§ méy duoc sir dung trong nam, Thu trudng céc don vi du toan cép
2, don vi du toan cép 3 truc thuéc BHXH Viét Nam c6 trach nhiém xem xét,
quyét dinh cac muc chi tiéu cho phu hop va thuc hién théng nhét trong don vi.

3. Giém d6c BHXH cép tinh, Thu truéng cac don vi du toén cip 3 truc
thugc BHXH Viét Nam c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién ddy di quy
dinh tai vin ban nay dén céc don vi truc thudc va can bg, cong chirc, vién chirc
trong toan don vi.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mac, cac don vi kip thoi bio céo vé
Bao hiém xa@ hoi Viét Nam dé xem xét, giai quyét ./. Z/

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Céc Phé Téng Giam déc;

- Cac don vi thuéc BHXH VN;
- Website BHXH VN;

- Luu VT, BC (2 bén)%/




