BAO HIEM XA HOIVIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: #436 /BHXH-BC Hii Ngi, ngdy 34 thang 12 wim 2013
V/v chin chinh cBng thc quén 1y ti chinh ,

Kinh gri: | . _ |

- Bép_hiém x4 hoi cde tinh, thanh phé tryre thude Trung wong;

- '-_.-Cé_é don vj sy nghiép tryc thude Bao hidm x& hoi Viét Nam;
- Viin phong Béo hiém xa hdi Viét Nam;

Sl Bgu dn;n Béo hlcm xﬁ hm Vlt‘:t Nam tgn Thanh phﬁ Ho Ch1 Mmh

: Thm gian qua, cac d(m vi tmng N anh dﬁ cé nhleu cd gﬁng de dua cong
tdc qu:-in ly tai chinh, k& toan d&i vao nd nep; nhidu bién phép quén ly dirge ting
© cuong; cac sai sét duoc phat hién di chén chinh k1p thcu, tr @6 gitp cho hoat .
~dong tai chinh ke toén cia. Ngénh ¢6 nhiing chuyén bién tich cyc. Tuy.nhién, .
" qua.cOng téc thim dinh. quyet todn tai chinh ném 2012, va cong tic kiém tra tai
'mébt s0 don v; con ton tai: V1¢C ban hénh céc vin ban huérng dgn chua duoc kip
th&n mot sb l’lQl dung chi quéan ly btp mdy chua dung quy - dmh thl,rc hlen chura
thong nhét; cdng tac quéan 1y tién mit, tién gui ngan héng van con sai sét. pé t1ep _
- tye ting cudng cong tac ‘quan 1y tai chinh, ké todn;, xp thoi chén chinh, khic

- phuc nhung thiéu sot trong td chirc thye- hlén, Bao hiém x5 hoi (BHXH) Vl@t
. 'Nam yéu cau BHXH céc tinh, thanh phé trire thude Trung wong, cdc don vi sy
- nghidp truc thude BIXH Vlt;t Nam, Vin phong BHXH Viét Nam; Dai dién

BHXH Vigt Nam tal Thanh phé Hb Chi Minh (sau day gqn chung 1& céc don v1)
thye hi¢n mot s6 noi dung sau: ' _ ERS

1. Ban hanh cic vin ban hué ng dﬁn

1.1. Khén fr u'{)'ng x4y du’ng va ban hémh tiéu chi, dmh mire phan bd du
todn chi quéan 1y b¢ may cho cac don vi trye thufe theo hucng clan cia BHXII
Viét Nam tai Quyet dinh sb 345/ Qb-BHXH ngé.y 06/4/2012 cta Tdng Gidm dbc
BHXH Viét Nam ban hanh tiéu chi, djnh mirc phan b& dy toan chi quén ly b%
may dm véi BHXH céc tinh, thanh pho truc thude Tmng wong, céc don vi dyu
todn cap 3 trye thuge Béo, hlém x& hcpa Viét Nam va Quyét dinh sé 1739}’QD-
BHXH ngay 14/12/2012 vé viée stra ddi mot s6 nél dung cita tiu chi, dinh mrc
phén bd dy ton chi quan ly bd may dbi v6i Bao hiém x& hdi céc tinh, thanh phé
truc thude Trung wong, cic don v1 dy toén cép 3 tryc thude Béo hidm x4 hél
Vi¢t Nam ban hanh kém theo Quyét dmh s6 345/QD-BHXH ngay 06/4/2012 cha
Téng Giam dbc Béo hidm x4& hoi Viét Nam.

1.2. Xay dung va ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd cho phi hop véi quy
mbd, didu kién, dic diém hoat dong cla don vj va kha ning ngugn kinh phi dm;rc
stt dung theo quy dinh. Truong hofp cac don vi dd ban hanh Quy che chi tiéu 1‘101
b6 nhung chua quy dinh cy the€ ndi dung va dinh mirc chi, d8 nghi bd sung dé c6
co s& thye hién va dam bo cong khai trong don vi.

1.3. Ban hanh quy dinh dénh gia, x&p loai cbng chire, vién chirc (CCVC)
¢& 1am ciin ca tinh thu nhép bd sung.



1.4. Ban hanh van ban huéng dén thye hign Céng vin s6 5495!BI—]'XH-BC
ngdy 20/12/2012 ctia BHXH Viét Nam vé huéng din cong tac quan Iy tién mit,
tién guri.

2. Cong tic chi quan Iy b may
2.1 Mot s6 ndi dung chi quan 1y bd méy
a) Chi tién lwong va thu nhap bd sung

- 'Ihl,rc hién d4nh gi4, xép loau CCvC hang quy theo quy dinh. Khong thye
hién x&p loai dbi vé6i lao dong hop ddng thir vide duéi 02 thing;

- Chi bd sung thu nhap cho CCVC toan don vi t6i da khong vuet qui 0,2
14n so v6i ché @b tién luong doi véi CCVC do nha nwéce quy dinh (luong ngach,
bac, chirc vy va céc khoan phy cap, trlr phy oﬁp lam dém, lam thém gm‘) tir
| -nguon kinh phi chi quan Iy b méy tiét kiém duge. Khong thyc hién chi b sung

L thu nha ap dcn vdi lao dong ho‘p dong thir vn%c dudi 02 thang.

b) Chi phuc loi tap thé -
- Chi tlen nghi phép hang nim: Trong nam céac dcm vi phal b6 tri ké hoach

 nghi phép cho CCVC. Trudng hop don vi khéng b6 tri duge thdi gian nghl phép

~ nim hoc khdng b6 trf di ngdy nghi phép nim thi thyc hién thanh toén tién [uong
. cho CCVC ciia nhimng ngay chua nghi phép trong nim va phéi dam béo ho so quyét
~ toan theo quy dinh. Tién lwong théng lam co s& tinh muc tién lvong tra cho
- nhitng ngay chua nghi phép trong nam Ia mirc lwong ngach béce, chltc vy va céc
_khodn phu cap duge huéng cia ting dbi tqung CCVC theo quy dinh t@,i Nghi
- dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ca Chinh phu vé ché d6 tién hrcmg
ddi véi can bd, cong chirc, vién chire va luge luong vii trang (lwong 01 lan,
khéng tinh theo fwong 1,8 lan);

P&i v6i tién tau xe nghi phép; tién luong trd cho nhiing ngay chua nghi
phép trong ndm, hach toan tai Myc 6250 - Tiéu myc 6253.

- Chi kham strc khoe dinh ky cho CCVC:

Qurcongtac thanh tra tai B‘I‘DH-I—Viﬁzt Nam, Thanh tra B& Tai chinh &
c6 ¥ kién: Viéc x4y dung Quy ché va chi bing. tIén kham sitc khée dinh ky cho
CCvC la chua phd hop quy dinh tai Muc 2, Didu 152 cia B Luét lac dong
dugc Quoc hoi thang qua ngdy 18/6/2012: “Hang ndm, nguoi st dung lao dong
phdi to chic khdm siec khoe cho ngwoi lao dpng ...”. Do d6, don vi khong thuc
h1en lap danh sach chi tién kham stre khde dinh ky theo hinh thirc khoan. Tuy
diéu kién cy thé, don vi thuc hién chi khiam sitrc khée dinh ky cho CCVC theo
hai hinh thirc:

+ Khém sirc khoe dinh ky thco hinh thirc tap trung: Hang ném, don vi
phdi hgp véi cong doan co quan td chirc kham stre khée tip trung cho CCVC,
nguoi lao dﬁng lam viéc hucmg llro*ng tai don vi, ciin ¢t mirc chi quy dinh tai
Khoén 3, Bleu 7 Quy ché chi tiéu ndi by cia BHXH Viét Nam ban hanh kém
theo Quyét dinh sb 1288/QB BHXH ngay 26/9/2012 cua Téng Giam dbe
BHXH Viét Nam (Quyét dinh sb 1288) d& ky Hop dong kham siic khoé tap trung;
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+ Kham sirc khoe dinh ky theo hinh thirc khoén: H'&ng ndm CCVC, nguoi
lao dgng lam viéc hudng luong tai don vi tir di khém stic khde. Cin cir dé thanh
toan clu kham strc khoe dijnh ky 14 so 5 tidn thure té ghi trén bién lai thu phi cta co
50 y té do BO Tal chinh in, phat hanh (hodc bién lai ty in theo quy dinh), hdéa don
clia co s0 y té theo quy dinh tai Nghij dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010
ciia Chinh phi va céc viin ban hudng dAn thi hanh, nhung t6i da khong vuet qué
mitc chi quy dinh tai Khoan 3, Bleu 7 Quy ché 0111 t13u nal bﬁ cﬁa BI-]XH Vigt

'-.Nam ban hanh kém theo Quyet dinh s 1288.

: c) Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac |

- Khong thire h1¢n trang bj dién thoai c6 dinh tai nha riéng, dn;-,n thoai d1
‘dong va thanh toan cudc phi dién thoai d1 dgng cho CCve khong thude dbi
| tlr(mg quy dinh tgi Khoén 4, Biéu 10, Quyet dinh s6 1288;

S . Hach todn vao myc “Thang tin, tuyén truyén, lién lac bao gdm chc
khoén chi @& thanh todn tién cudc phl buu chinh, dién thoai, tién thué bao kénh
vé tinh, cac khoan ch1 lién quan d: dén cong tac thong tin, tuyen truyén, quang cdo,
bién d1ch tax 1iéu, xuét ban an pham truyén thong (in mau biéu phyc vy cdng tic
tuyen truyen), mua bdo, tap chi ciia Nganh; séch cho thur vign, huu tur hoat dong
truyén théng ctia Nganh;

' Pon vi xdc dinh cu thé timg noi dung chi; phan 4nh diy du, chmh x4c va
chi tiét tirng. ndi dung chi tai Muc 6600, Tiéu myc twong ung Y :

d) Chi nghrep vu chuyén mén cia Nganh

Chi phye vy cong tac thu BHXH, bao hidm y t (BHYT), chi phuc
cong tac chi; chi 1¢ ph1 chi trd fuong huu, trg cp BHXH va tro cap thit nghlep
Quyét todn theo s6 tién thye chi d3 ¢6 chimg tir chi ddm bao ding ndi dung,
ding dinh mc; chu‘ng tir hop phap, hop 1&; thu e thanh toén theo quy dinh tai
Khoén 3, Khoén 4, Dleu 15 Quy ché chi tidu ndi bd cla BHXH Vlt‘;t Nmn ban
hanh kém theo Quyet dinh so0 1288; khong lap danh séch dé chi ddng d&u cho
CCVC trong don vi.

- P&i v6i chi tht lao cho td chirc, ¢4 nhén lam dai 1y thu BHXH tu
nguyc:n thu BHYT cﬁa mot s6 dbi twong, chi dit 4% s thye thu theo quy dinh,
quyét todn theo sb tién thuc chl Trudng hop khong tim dugce dal ly thu BHXH
ty nguyén, BHYT ctia mét s§ ddi tugng, co quan BHXH tryre tlcp thye hig¢n thu
thi CCVC khéng dugce hudng thu lao dai Ly;

- Chi thi lao cho td chirc, c& nhan duge glao nhiém vy 14p danh sich cip
thé va trd thé BHYT cho tré em dudi 6 tudi mdi phat sinh, thuc hién theo ding
hudng ¢ din tai Cong vin sb 1498!BHXH~BC ngdy 25/4/2013 cia BHXH Viét
Nam vé viéc chi thu lao cho td chirc, c4 nhén 18p danh séch cép thé, tra thé
BHYT cho tré em duéi 6 tudi;

Hing nim, BHXH Viét Nam bb tri d0 kinh phi dé don vi chi thu lao cho
td chirc, c4 nhén lam dai Iy thu BHXH ty nguyén, thu BHYT ciia mot s6 dm
tuong va chi thu lao cho tb chirc, ci nhan dugce glao nhiém vy lap danh sach cap
thé va tra thé BHYT cho tré em duo‘z 6 tudi. Pon vi thuc hién chi tra da cho céc
dai 1y trong nam, khong dugc sit dung cho muc dich khéc. Truong hop chua chi
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trd hét trong nim, don vi dugc chuyén nguon kinh ph1 nim sau dé tlep tuc chl
tra; trong ndm dy tocm kinh §h1 khong bb tri du, don vi tng hop, thuyét minh dé
BHXH V1et Nam bb trf bd sung kinh phf vdo nim sau. Trubng hop don w
khéng chi hét kinh phf (dir toén giao thlra) thi khong duoc coi 1a kinh phi tiét
klem BHXH Viét Nam s& trir vao kinh phi cip nim sau ctia don vi.

. - Pbi v&i ndi dung chi hd trg cho CCVC di dén co s¢ y té gidm dinh chi
phi kham, chira bg¢nh (KCB) BHYT bing phuong tién c4 nhén: N§i dung chi nay
‘nhdm hd trg mot phan tién xing xe di lai cho CCVC phai di dén co s& KCB
gidm dinh chi phl KCB, khéng chi hd trg dbi véi CCVC duge glao nhiém vy
lam gtam dinh vién thudng tryc tai cic co s KCB (gidm dm‘n vién thudng ture
tai cac co sd KCB da duge hucmg phy cap doc hai, nguy hiém theo huéng déan
ta:l Cong viin sb 4164/BHXH-TCCB ngay 04/12/2008 cia BHXH Vigt Nam);

. Péi voi ndi dung chi hoat dfng plml hqrp chi dao, kiém ra, thanh tra,

gidm sét cng tac thu, cong téc chi tra cdc ché db BI—[XII bao hiém that ngh1¢p
BHYT (muc hd trg thém t3i da khong quéd 70.000 dong/nguéﬂngay) NOoi dung
~.chi néy &p dung d6i véi tr u'ong hop di kieém tra, giam sat 0 sy phoi hop gifta cac
- don vi lrong Nganh; giita cdc Phong clia BHXH tinh; phéi hop véi cée co quan,
- don vi ngoai Ngi‘inh & Trung wong va dia phuong; Khi tl‘n,rc h1¢n cdng tac kiém
tra thufmg }cuyen theo quy dinh, khéng ¢ sy phéi hgp véi céc co quan, don vi
- ngoai Nganh va cic phong clia BHXH tinh, c4c Ban ciia BHXH Viét Nam thi
khéng duge hudng mire ho trg néu trén,;

- Dbivéi m;n dung 1€ phi chi trd luong huu, tro chp BHXH Vé trg cAp thét
nghiép: BHXH céc tinh thl,xc hién theo dung ndi dung hudng din tai Piém b,
Khoén 10, Piéu 15, Quy ché chi tiéu ndi b ctia BHXH Viét Nam ban hanh kém
theo Quyct dinh s 1288.

@) Chi ddo tao, bdi dudng cén bd

Chi hd trg tién thué phong nghi cho CCVC duoge et di dio tao, bm dudng
‘tai Trudng Dao tao nghiép vy bao hiém x4 héi: Thuc hién theo ding huéng din
tai Céng vin 6 2913/BHXH-BC ngay 29/7/2013 ciia BHXH Vit Nam.

e) Chi mua sém, sita chita tai san

- Thyre hién phan cap trong vide mua sim, stra chita tai san theo ding quy
dinh cia BHXH Vlet Nam ban hanh kém theo Quyet dinh s6 2921'QD-BHXH
ngay 15/3/2012 v& quy ché quéan 1y, st dung tai san nha nude dbi véi cac don vi
trong Nganh BHXH;

- Chi mua sim, sira chita tai san ding cho céng tac chuyén mdn phai phi
hqp véi tiéu chuan, d:mh muc st dt,mg, thyc hién ding trinh ty, thd tyc ddm bao
cong khai, tiét kiém va ¢ hidu qua. Chimg tir mua sim phai ¢am bao hop 18,
hop phap;

Cén ctr theo cac ndi dung chi dé tong hop va quyét todn vao cic Muc 9000,
9050, 9100, Tiéu myc tuong tmeg.

2.2. Phan bd, str dung ngudn kinh phi chi quan Iy bd may

-T rong pham vi dy toan chi quan Iy bd may duge BHXH qu,t Nam giao,
céc don vj cin ddi, phén bd nguon kmh phi dim bao hop 1y, tiét kidm hoan
thanh nhiém vy duo*c giao; han ché dé s6 dw chuyén sang nim sau cao.



- Tidt kif;m ngudn kinh phi chi quan ly bd m’l}’ dé chi bd sung thu nhap
cho CCVC va ngudi lao dqng, trich 1ap da 100% quy khen thmirng, phuc lgi theo
hu‘cmg dan tai Cong vin s6 4455/BHXH-BC ngay 07/11/2013 cita BHXH Viét
Nam vé huéng dan trich qu§ khen thuéng, phtc 1¢i.

2.3. Kinh phi chi quan Iy bd may chuyén niim sau

D61 véi nguon kinh phi chi quan Iy bd may bd tr1 cho cdc nhiém vy trong
ném nhu'ng dén cudi nim chua su: dung, dugc chuyen sang nidm sau st dyng,
phai ¢6 hd so chimg minh va thuyét minh chi tlet ndi dung, nhiém vy con phéi
thye hién hoac dang thye hi¢n d& dang trong thuyet minh Bao cao quyet toan tai
chinh hing nam.

3. Cong tac quan 1y tin mit; tidn giti ngan hang, kho bac
- - Xay dyng dinh mtc ton qu¥ tién mét cho don vi va céc don VJ, tiwre thude
- cho phu hop, thuong xuyén kiém tra dinh mic tén du quy tién mat;

- Thuc hién chi bﬁng tién mét dbi véi nhu:ng khoan chi theo guy dmh tai
-Céng vin sb 5495/BHXH-BC ngay 20/12/2012 vé vu;c hu'crng dan céng tac

quan ly tién mét tién giri; . .
- -Mg sb theo di, quéan ly séc lmh tién mjt day da, ding quy c‘hnh

- Phéi h_qp chit ch& véi ngan héng, kho bac noi don vi md tai khoan thye
hién nghlem cac quy, dinh thoéa thuan glu'a BHXH Viét Nam va ngan hang, kho
bac oy thé: Mé du sb ta1 khoén tién gui theo quy c‘hnh, thire hién chuyen tién thu
BHXH, BHYT, bao hiém thét nghlep tu dong vé ta1 khoan “Tlen thu BHXI”

cla BHXH cip trén ngay trong ngdy; tra chimg tir, sd phy ddy du, kip thoi; trz‘i
13i cac tai khoan tién aui dung quy dinh; Iap bang ké tinh 131 céc tai khoan tién
gul 18p bang . d6i clueu S0 du.' tal khodn tién giri hang thang gl co quan BHXT
dc dol chteu,

. Tr Lrémg hop ngﬁn héng, kho bac thuc hién chua dung véi quy dinh tal Van
ban thoa thuan lién nganh, don vi phai ¢ viin ban chin chinh kip thoi giri ngan
hang, kho bac dong théi bao céo BHXH Viét Nam.

- BHXII tinh thu’c hu;n kiém soat chat ché phi chuyen tién; lal cac tai
khoan tién giii ctia ngan hang, kho bac;

- Thyc hiéc viéc l@p, luan chuyen ching tir tién mait, tién giri qua hé thong
ngin hang, kho bac; quy trinh r{t tién mt ndp ngan hang va rht tién gui ngan
hang vé nhdp quy tién mit dam bao tudn thi theo cée quy dinh tai Cong vin sb

5495/BHXH-BC va céc vin ban thda thuan lién nganh;

- Luu trlr ching tu n%ﬁn hang, kho bac (nhét Ia sb phu ngan hang, kho
bac) dam bao khoa hoc dé kiém tra, doi chiéu.

4. Cong tac quﬁn 1y tai san

- Thuc h1¢,n gh1 s6 ké toén ngay khi tién hanh ban giao, diéu chuyén tai san
theo quyét dinh ctia cdp c6 tham quyén;

- Theo déi, hach todn nguycn gia, gid tri hao mon, gia tri con lai cla tai sén
ddm béo khop dung gitta s sach ké todn va céc hd so tai liéu gbe. Luu ¥ gi tr



quyen bLl' di,lllg it va glé tri tai sAn trén dAt phal cidn ¢t vao Bién ban xac dinh gia
trj quyén sir dung dét dé tinh vao gié tri tai san cia S& Tai chinh dia phuong.

5. Cong tac cong Khai dy toan, tai sin, tai chinh

- Thyc hién cong:, khai day @, kip thoi noi dung, hinh thic theo hmmg,
dan tai Cong vin s& 71/BHXH-BC ngdy 10/01/2012 cia BHXH Viét Nam vé w@c
thyre hién cong khai tai chinh va mua sém, quan ly, sir dyng tai san dbi véi cac
don vi trong ngz’mh BHXH;

- Béo céo kip thoi két qua thlrrc hién cong khal vé BIIXII Vl(pt Nam,
6. Cong tac kiém tra ' : o

) Hang nam, Gidm déc BHXH tinh chi dao cac phbng xdy dung ké hoach
kiém tra céng téc quan Iy tai chinh, ké toan dbi v&i don vi clp dudi.

. Thyc hién cong tdc kiém tra ‘theo ‘dang quy dmh tai Cong vin sb
2316/BHXH-BC ngay 08/9/2012 cia BHXIT Viét Nam v ting cu*ung cbng tic
_ tal chinh, ké toan, béo céo két qua vé BHXH Viét Nam.

- Yéu cAu BHXH tinh, thanh phd tryc thude Trung wong; cdc don vi su
nghiép truc thugc BHXH V1¢t Nam Vin phong BHXH Viét Nam, Dai dlq:n
BHXH Viét Nam tai Thanh phd Ho Chi Minh t§ chic thyre hién theo ding
huéng din tai vin ban nay ‘Trong qu4 trinh thyc hign neu cé vudng mac, dé
_ngh1 phan énh kip théri vé BHXH Vu;;t Nam (Ban Chl) de xem xét, glﬁl quyét. /%/
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