BO THONG TINVATRUYENTHONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 55 /BTTTT-UDCNTT

V/v huéng dan vé chire trach, nhiém vy, Ha Ngi, ngay AD thang 01 nim 2012
ndng luc cia Gidm d6c cdng nghé
thong tin trong co quan nha nudc

Kinh giri: o
- Céc B, ¢o quan ngang B, co quan thudc Chinh phi;
. - UBND céc tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

Thure hién Nghj dinh sb 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cua Chinh phu vé
Ung dung c6ng nghé théng tin trong hoat dong clia co quan nha nudc va céc
chwong trinh, ké hoach tmg dung CNTT trong hoat dong cua céc co quan nha
nudc, trong thoi gian qua, cong tac Ung dung cong nghé thong tin da dat dugce
nhiéu két qua thiét thuc gép phin déc luc ning cao hidu qua xi Iy cong viéc,
quén 1y diéu hanh trong hoat dong ctia co quan nha nudc va phyc vu ngudi dan
va doanh nghiép, tao tién d& cho phat trién Chinh phu dién tir trong giai doan t6i.

Péng gop vao su thanh cong budc dau trén c6 phin quan trong ciia cac
Giam dbc cong nghé thong tin (tai cic B, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh phu la Giam dbc don vi chuyén trach CNTT, tai ciac dia phuong la
Giam dbc S& Thong tin va Truyén théng). Cac Gidm dbc cong nghé thong tin da
truc tiép tham muu, gitip lanh dao co quan xay dung chién luge, chinh sach,
ké hoach ung dung cong nghé thong tin; td chirc trién khai k& hoach; chi dao
xay dung cac quy dinh, huéng din quéan 1y k¥ thuat, nghiép vu,... Tuy nhién, dé
thuc hién thanh céng viéc tmg dung cong nghé thong tin va phat trién Chinh phi
dién tir theo yéu cdu ctia Thu tuéng Chinh phi tai Chuong trinh quéc gia vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cta co quan nha nudc giai doan
2011-2015 (Quyét dinh sb 1605/QP-TTg ngay 27/8/2010) va tai P& 4n Pua
Viét Nam sém tr& thanh nude manh vé coéng nghé thong tin va truyén théng
(Quyét dinh sb 1755/QD-TTg ngay 22/9/2010), doi héi trach nhiém, quyén han
ctia Giam d6c coéng nghé thdng tin cia co quan nha nudce phai ngay cang cao.
Tir yéu cau thuc té trén, B6 Thong tin va Truyén thong ban hanh vin ban Hudéng
din vé& chuc trach, nhiém vy, quyén han va nang lyc cia Gidm dbe cong nghé
thong tin trong co quan nha nuée (Hudng dan chi tiét giri kém theo Cong vin nay).



Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé vudng méic, dé nghi Quy co quan
phan 4nh vé Bo Thong tin va Truyén théng (Cuc Ung dung céng nghé théng tin)
dé cing phéi hop giai quyét./. +

ngl‘;”"@"-’ KT. BO TRUONG
- Nhur trén; , ”,
- BO truong (d& blc); THU TRUONG

- Céac Thir trudng B TTTT;

- Pon vj chuyén trach CNTT cua cic By, co quan
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- S& Thong tin va Truyén théng cic tinh, thianh phé
tryc thugc Trung wong;

- Lwu: VT, UDCNTT (02b).



U'C CUA GIAM POC CONG NGHE THONG TIN
TRONG CO QUAN NHA NUOC

b cong vin s6 S5/BTTTT-UDCNTT ngay 10/01/2012
ctia B¢ Thong tin va Truyén théng)

I. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG
1.1. Pham vi

Vin ban ndy hudng din cu thé v& chirc trach, nhiém wvu, quyén han
ctia Giam d6c cong nghé théng tin trong cac co quan nha nudc.
1.2. P6i twong ap dung

Huéng din nay 4p dung d8i v6i co quan nha nuéc bao gdm cac B,
co quan ngang B0, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhin din céc tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau diy goi tit 14 co quan, dia phuong).
1.3. Giam dbc cong nghé thong tin

Giam dbc coéng nghé théng tin 13 Thu truéng don vi chuyén trach vé
céng nghé thong tin trong co quan nha nudc hodc cp phé dugc cip trudng
Uy quyén phu trach linh vic cong nghé théng tin.

II. CHUC TRACH, NHIEM VU, NANG LUC CUA GIAM POC CONG NGHE
THONG TIN

2.1. Chikc trich ciia Giam dbc cong nghé thong tin
1. X4c dinh tdm nhin chién lugc, ddi mai va nang cao chinh sach
chién lugc tmg dung céng nghé théng tin;

2. Giit vai trd diu méi td chuc, giam sat viéc thuc hién céc chinh sach
chién lugc tmg dung cong nghé thong tin;

3. bam bao ap dung céc gidi phap ung dung coéng nghé¢ théng tin vao
co quan dat hidu qua t6i wu;

4. Phéi hop giita cac don vi bén trong, bén ngoai co quan, dia phuong va
cac dbi tac trong viéc td chirc thuc hién chinh sich chién lugc tmg dung
cdng nghé thong tin.



2.2. Nhiém vu, quyén han

1. Truc tiép tham muu, gitp linh dao co quan, dia phuong xiy dung
chién lugc, chinh sich, quy hoach, ké hoach tmg dung cong nghé thong tin trong
co quan, dia phuong;

2. T4 chie, diéu hanh, giam sat, kiém tra, d6n déc viéc trién khai chién luoc,
chinh sach, quy hoach, ké hoach tmg dung cong nghé théng tin dugc phé duyét;

3. Chiu trach nhiém xay dung, mé rong hé théng thong tin va co sd dir liéu
trong co quan, trong nganh hodc dia phuong;

4. Chi dao xay dung céc quy dinh, hudng din quan ly k§ thuat, nghiép vu
trong Umg dung cong nghé thong tin pht hop véi cac tiéu chudn, quy chuén
ky thuit quy dinh; chi dao xdy dung céc chinh sich, quy dinh vé& an toan
thong tin; dé xudt va tham gia chi dao xdy dung céc tiéu chuin, quy chuin
k¥ thuét vé cong nghé thong tin;

5. La diu méi, tham gia chi dao, diéu phdi céng tac phdi hop véi cac
co quan, dia phuong khac trong viéc xdy dung va td chuc thuc hién cac du 4n
img dung cong nghé théng tin lién quan nhiéu co quan, dia phuong; tham gia
thanh vién Ban chi dao cong nghé thong tin ciia co quan, dia phuong;

6. Thuong tryc tham muru, giﬁp lanh dao co quan, dia phuong trong viéc
phan bd ngan sach va diéu phéi nhan luc cho viéc trién khai tmg dung cong nghé
thdng tin va cac du an Umg dung c6ng nghé théng tin chién lugc clia nganh hoic
dia phuong;

7. Phéi hop voi cac don vi chuyén moén nghiép vy dé tin hoc héa céc
quy trinh nghiép vy; tham gia thdm dinh viéc cai tién cic quy trinh nghiép vu
hodc cic quy trinh nghiép vu méi trong co quan, dia phuong dé dam bao céc
quy trinh nghiép vu c6 thé tin hoc héa dugc;

8. Thudng tryc tham gia xét phé duyét cac hoat dong dau tu img dung
cong nghé thong tin clia cac don vi thudc co quan, dia phuong dé dam bao su
dong bd véi ké hoach tmg dung cong nghé thong tin tdng thd va phat trién
Chinh phu dién tir cia nganh hodc dia phuong.

2.3. Ning le, ki ning cin c6

1. Nang lyc quan ly:

a) C6 ning luc va kinh nghiém trong quan ly nhi nudc vé cong nghé
thong tin;



a) C6 trinh d6 va kinh nghiém vé& quan ly kién triic ha tAng céng nghé
théng tin va truyén thong;

b) Thanh thao vé chi dao xdy dung va quéan ly chién luoc tng dung
cong nghé théng tin trong viéc x4y dung tAm nhin, tu duy chién lugc, kha ning
phan tich chién lugc;

c) C6 kién thirc v& quan 1y vén déu tr di voi cac dur 4n cong nghé thong tin
(x4c dinh vdn déu tu, ra soat ké hoach thu chi trong qué trinh thyuc hién du an);

d) C6 kién thirc v& quan tri du an cbng nghé théng tin.

d) C6 hiéu biét vé co cau to chirc bd may va thé ché hoat dong cua hé thong
co quan nha nudec.

2. K¥ ning mém:
a) Nang luc lanh dao: Cé tAm nhin, nhiét huyét, tu tin, tu duy sang tao,

cong bang, quyét doan, cé nguyén tic, dao dirc nghé nghiép; c6 kha ning tip hop
nhén lyuc, phan c6ng, didu phdi mei hoat dong thudc tham quyén trong co quan;

b) Kinh nghiém ngoai giao: C6 kha ning tic dong, thuyét phuc va tao dugc
su ddng thuan giita cac don vi trong va ngodi co quan dé thuén loi hon trong
viéc phéi hop thuc hién nhiém vy;

¢) K§ ning giao tiép: C6 kha nang dién dat va giao tiép hiéu qua, biét cach
giai quyét xung dot, c6 kién thirc chung vé quéc té va thanh thao mdt ngoai ng;

d) Hiéu biét co ban v& tai chinh - ké toan.

3. K§¥ ning hé théng, k¥ thuat:

a) C6 kién thirc, kinh nghiém vé thiét k&, phat trién ha ting cong nghé
théng tin, hé théng va tich hop hé thong mg dung cong nghé thong tin, an toan,
an ninh thong tin;

b) Hiéu biét trong viéc cai tién quy trinh nghiép vu d& chuén hoa cac
quy trinh nghiép vu pht hop cho viéc tmg dung céng nghé thong tin.

L. TO CHUC THUC HIEN
3.1. Co quan chii quan

1. Ban hanh Quyét dinh xac dinh 5 vai trd, chirc trach, nhiém vu, quyén han
ctia Gidm ddc cong nghé thong tin trong toan co quan hodc dia phuong.



2. Bao dam cac nguén luc, diéu kién vat chat, phuong tién can thiét dé
Giam ddc cong nghé thong tin hoan thanh nhiém vu.

3.2. Hwomg din thue hién
Cuc Ung dung cong nghé théng tin, B4 Thong tin va Truyén thong t6 chirc
dio0 tao, cip chimg chi cho cac Giam ddc cong nghé thong tin dé nang cao trinh

d6 quan 1y, k¥ thuét nghiép vu, dép (tng yéu ciu cin c6 ciia Gidm dbc cong nghé
thong tin trong co quan nha nudc.



