BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 577 ..../BGDDT-NGCBQLGD

V/v Huéng dan nhiém vu nam hoc

2013-2014 vé x4y dung va nang cao N ATAs \ . o
chat lugng d6i ngii NG&CBQLCSGD Ha Noi, ngéys2/ thang 8 nam 2013

Kinh guri: Cac s¢ gido duc va dao tao

Can ctr Chi thi s6 3004/CT-BGDDT ngay 15 thang 8 nam 2013 vé nhiém
vu trong tAm clia gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thudong xuyén
va gido duc chuyén nghiép nam hoc 2013-2014, B) Gido duc va Pao tao hudng
dan nhiém vu x4y dung va nang cao chét lwong doi ngii nha gido va can bd quan
ly co s& gido duc ndm hoc 2013-2014 nhu sau:

I. Phwong hwéng chung

Thuc hién ddng bd cac giai phap nhim phat trién doi ngfi nha gi4do va can
bd quan ly co sé gido duc du vé sb luong, hop ly vé co ciu, dat chudn vé chét
lugng (theo Chudn nghé nghiép gido vién cac cdp; Chudn hiéu trudng trudng
mé&m non, phé théng; Chuén gidm dbc trung tAm gido duc thudng xuyén da dugc
B0 Gido duc va Dao tao ban hanh); tim huyét va gin b6 v6i nghé, dap tng yéu
cdu d6i méi can ban, toan dién gido duc va dao tao.

I1. Nhiém vu trong tim

1. Trién khai sang tao, ¢6 hiéu qua céc cudc van dong va céac phong trao
thi dua cua Nganh.

2. Tb chure thuc hién va ra soat, diéu chinh quy hoach phat trién nhan luc
Nganh Gido duc tai dia phuong; c6 phuong 4n giai quyét tinh trang thira, thiéu
gido vién cuc bd; xdy dung du bao nhu cdu nhan luc Nganh dé co ké hoach
tuyén dung, st dung, boi dudng, dao tao doi ngi; chuén hoa hé théng co s¢ dit
liéu, thong tin du bao nhu ciu nhan luc Nganh; trién khai thuc hién cac vin ban
quy pham phép luat huéng din thyc hién Luat Vién chtrc dén cac co sé gido duc
mam non, phd thong, trung cdp chuyén nghiép.

3. Tich cuc thuc hién cong tac bdi dudng dé nang cao trinh d6 chuyén
mdn, nghiép vu dbi véi doi ngii gido vién, can bd quén ly va nhan vién Nganh
Gio duc gin v6i yéu cdu thuc tién trong giai doan hién nay va phu hgp véi tinh
hinh thuc té tai dia phuong.

4. Chi dao, huéng dan, kiém tra cong tic danh gia gido vién, c4n bd quan ly
co s& gido duc theo Chuin dam béo khach quan, cong bing qua két qua bdi dudng
thuong xuyén va déng goép thuc t& v6i nha truong, duge ddng nghiép, phu huynh
va hoc sinh ghi nhan. Gén két chit ché viéc danh gi4 gido vién v6i cong tac bdi



dudng thudong xuyén va thi dua khen thudng, sang loc, phan cong nhiém vu, quy
hoach can bd quan ly ctia co so va ctia Nganh.

5. Thyc hién day du, kip thoi cac ché do, chinh sach dbi véi cac gido vién va
can bo quén 1y co sé gido duc, dic biét 1a gido vién mam non, gido vién dang cong
thc tai mién nuii va viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan; c6 ché do
khuyén khich nham thu hut ngudi gidi, tao dong luc phén d4u cho nha gido va can
bd quan ly co s gido duc cia dia phuong. Tang cuong phan cip quan Iy va giao
quyén chu dong, chiu trach nhiém trong thuc hién nhi€m vu cho céc co so gido duc
dong thdi gin véi cong tac bdi dudng nang cao ning luc cia doi ngii va cong tac
kiém tra, gidm st clia co quan quan 1y gido duc.

6. Thuc hién déy du, kip thoi ché d6 thong tin bdo cdo (dinh ky va dot Xuat)
vé BO Gido duc va Do tao theo quy dinh.

III. Nhiém vu cu thé

1. Thuec hién co hiéu quad cdc cudc vdn dpng va cdc phong trao thi dua

- Céac cép quan ly va cac co s gido duc tiép tuc déy manh viéc Hoc tap va
Jam theo tAm guong dao dirc HS Chi Minh; phat huy hiéu qua, tiép tuc thuc hién
cac ndi dung cude van dong "MSGi thay co gido 1a tAim guong dao dirc, tur hoc va
sang tao", cac phong trao thi dua "X4ay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich
cuc" va "Day tdt, hoc tdt" mot cach sang tao phu hgp véi dac diém cua fung clp
hoc va timg dia phuong, timg co s& gido duc nhim nang cao hon nita chat lugng
doi ngii nha gido, can bd quéan 1y co s& gido duc va chét luong gido duc trong céc
nha truong.

- T4 chirc hiéu qua céc cudc van dong va cac phong trao thi dua gan voi viée
rén luyén phdm chét chinh tri, dao dirc, 18i sdng ctia can bo quan Iy, gido vién, nhan
vién va cac hoat dong thi, giao Iwu... cho cén bd quan ly gidi, gido vién chu nhiém
gidi, gido vién 1am tdng phu trach Doi gioi, gido vién day gidi & cac cép hoc.

- C6 cac bién phép tich cuc dé phong ngira va xtr Iy kip thoi céc truong
hop vi pham dao durc nha gido.

2. Thuec hién quy hoach phdt trién nhéan lyc Nganh Gido duc tao dia phicong

- Tiép tuc trién khai thuc hién Quyét dinh s6 6639/QD-BGDPT ngay
29/12/2011 cta Bo truong B6 Gido duc va Pao tao Phé duyét Quy hoach phat
trién nhén luc Nganh Gido duyc giai doan 2011-2020 va céac vdn ban hudng dan
ciia BO vé trién khai nhiém wu Quy hoach ddi ngli. Tham muu vé1 UBND
tinh/thanh phé truc thude Trung wong trién khai thuc hién va ra soét, diéu chinh
quy hoach phét trién nhén luc Nganh Gi4o duc giai doan 2013-2020 tai dia phuong.
Xay dung ké hoach tuyén dung, sir dung hop 1y dé dam bao doi ngii nhan luc
nganh gido duc du vé s6 luong, ddng bod vé co cAu chuyén mén & cac cap hoc; nang
cao chét luong do6i ngtli, chu trong phat trién doi ngll gido vién mam non (dé thuc
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hién phd cap gido duc mim non cho tré em 5 tubi) va doi ngii gido vién tiéng Anh
cac cdp, nhit 1 cép tiéu hoc.

- Tham muu cho UBND tinh/thanh phd va phdi hop véi cac nganh lién
thuc hién tét, hiéu qua viéc tuyén dung, sit dung, bd nhiém, bé nhiém lai, mién
nhiém doi ngli nha gido va can b quan ly co s& gido duc theo Ludt Vién chirc
va cac van ban huéng dan Luat trén nguyén tic dam bao dung dbi twong, khach
quan, cdng khai, cong bang, dan chu theo huéng ting cudng quyén chii dong va
tu chiu trach nhi€ém ctia cac co s& gido duc theo quy dinh hién hanh.

- Chuén hoéa hé théng co s¢ dit li€u, thong tin du bao nhu cu nhan luc
Nganh. Tich cyc trién khai quan 1y va sir dung co s& dit liéu dién tir (phdn mém
PMIS) vé doi ngl nha gido, can by quan ly, nhan vién & co s& gido duc, cac cép
quéan Iy gido duc tir trung wong dén dia phwong; ra soat, chuén hoa hé théng
danh muc, cap nhat ddy du, chinh x4c dit liéu vao hé théng co s¢ dit liéu (PMIS)
theo qui dinh.

3. Trién khai cong tic boi dwong ndng cao trinh dp chuyén mon, nghiép
vu cho dji ngii can bp qudn ly, gido vién va nhdn vién cdc co sé gido duc

- Chi dao trién khai c6 hiéu qua coéng tic bdi dudng nang cao trinh do
chuyén mon, nghi€p vu cho doi ngii can by quan ly, gido vién, nhén vién cac co s&
gido duc dap tmg yéu cdu ddi mdi cin ban, toan dién gido duc va dao tao.

- Trién khai bdi dudng gido vién, can bd quan Iy co s& gido duc va cac vién
chirc khéc trong co s& gido duc theo tiéu chuin chirc danh va Chuén nghé nghiép
gio vién, Chudn hiéu truéng, Chuan gidm ddc trung tdm gido duc thudong xuyén.

- X4c dinh nhu ciu va td chirc trién khai bdi dudng thuong xuyén gido vién
mam non, phd théng, gido duc thuong xuyén theo Quy ché va Chuong trinh bdi
dudng thuong xuyén, Chuong trinh bdi dudng gido vién day tiéng dén toc da duoc
B0 Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Tiép tuc t6 chirc tép hudn cho can bd quan 1y co s& gido duc va gido vién
vé img dung cong nghé thong tin, ddi méi phuong phép day hoc, t6 chirc cac hoat
dong gido duc, d6i méi kiém tra, danh gia, nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung,
gido duc ki luat tich cuc, gido duc ki nang séng, tu van hoc dudng va hudng nghiép
cho hoc sinh...

- Quan tdm bdi dudng doi ngii gido vién 1am cong tac chu nhiém 1op,
trudng chuyén mén cac trudng phd thong, can bd quan 1y cac truong THPT chuyén.

4. Trién khai thuc hién ddnh gid gido vién, cdn by qudn ly co s¢ gido duc
theo Chuin

- Chi dao, huéng dn, kiém tra, don déc cac co sé gido duc mam non, phd
thong, gido duc thuong xuyén nghiém tic thuc hi€n nhiém vu dénh gia glao
vién, can bd quéan li co s& gido duc theo Chuan nghé nghiép gido vién cac cip;



Chuan hiéu truéng truong mdm non, phd théng va Chudn giam dbc trung tdm
gido duc thuong xuyén da dugc B Gido duc va Pao tao ban hanh va theo cac
cong vin huéng dan danh gia theo Chuén ctia Bo Gido duc va Pao tao.

- St dung két qua danh gi4 theo Chuan dé xay dung ké hoach bdi dudng,
dao tao lai hodc sang loc, chuyén dbi/sép xép cong viéc phit hop cho nhitng gido
vién khong dat chuén.

- Phan 4nh kip thoi vé Bo Gido duc va Pao tao nhimg kho khan, vuéng
mic cling nhu trao d6i nhitng kinh nghiém, cach lam hiéu qua trong qua trinh
trién khai thuc hién dénh gia gido vién, cén b quan Iy co s& gido duc theo Chuan.

5. Thuec hién ché dj, chinh sdch ddi vdi cdc gido vién va cdn bo qudn ly
co' sé gido duc. Tdng cwong phin cdp qudn I va giao quyén chii dong, chiu
trach nhiém trong thyc hién nhiém vu cho cdc co sé gido duc

- Tiép tuc quan tim, cham lo phét trién d6i ngii nha gido va can bo quan ly
gido duc, dac biét dbi vai nhiing ngudi thudc déan toc thiéu sb hodc dang cong tac
tai cac viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan.

- Thuc hién day du, kip thoi cac ché d6 chinh sach vé luong va phu cép
theo lwvong, ché d6 1am viéc dbi véi nha gido va can bd quan Iy co s& gido duc
theo quy dinh. Ra soat, kién nghi diéu chinh cac ché d6, chinh sach hién hanh
d6i voi gido vién va can bd quan ly co s& gido duc; tich cuc tham gia gop y céc
du théo van ban lién quan dén ché d6, chinh sach ctia gido vién va cén bd quan
Iy co s& gido duc. Khuyén khich c4c dia phwong c6 nhitng ché d6, chinh sach c6
tinh chét dic tha ¢é hd tro, dong vién gido vién va can bd quan Iy co s& gido duc
nhdm tao diéu kién thuan loi cho ddi ngfi yén tdm cong tac.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan giai quyét kip thei, dat diém nhing
birc xuc, khiéu nai, t§ cdo ciia nha gido va can bd quan Iy co sé gido duc vé
nhitng vén dé lién quan dén quyén lgi, ché do, chinh s4ch theo quy dinh hién
hanh. Dic biét quan tdm, cha ¥ t6i cac dbi twong dang cong téc tai ving co diéu
kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan, thudc dién ché @6 chinh sach, 13 ngudi
dan toc thiéu sb, 1a ni, 1a ngudi ¢6 nang luc va trinh do cao.

- Chi dao céc co so giao duc trién khai thuc hién cong tac kiém tra, danh
gia, khen thudng, ky luat mot cach cong khai, cong bang, dan chi gan véi ché
d0, quyén loi ciia d6i ngii nha gi4o ciing nhu co ché, bién phéap xur 1y.

- Phéi hop v6i t6 chic cong doan chim lo ddi sdng vt chét, tinh than cho
can bd quan ly, gido vién, nhan vién cac co s¢ gido duc.

6. Thuc hién ddy dii va diing han ché dp thong tin bdo cdo

- Béo c4o cong tac xay dung va néng cao chat luong doi ngfl nha gido va cén
b6 quan ly co s& gido duc vé B Gido duc va Pao tao (qua Cuc Nha gido va Can bd
quan ly co s& gido duc) truée ngay 20 thang 6 ndm 2014.



- Thuc hién dy du, kip thoi ché do thong tin béo céo khac (dinh ky va dot
xuét) vé nhitng van & lién quan dén cong tic xdy dung va phat trién doi ngii nha
gido va can by quan ly co s¢ gido duc cia dia phuong.

IV. T6 chirc thye hién

Cén ¢t ndi dung huéng dan trong Cong van, cic sé gido duc va dao tao
xay dung ké hoach chi tiét dé t6 chirc thuc hién. Trong qua trinh trién khai thuc
hién c6 kh6 khan, vudng méc dé nghi cac sé gido duc va dao tao bao cdo vé BO
Giao duc va Dao tao (theo dia chi: Cuc Nha gido va Céan b quan ly co sd gido
duc, Toa nha 8C, 30 Ta Quang Buu, Hai Ba Trung, Ha NoOi, email:
cucng@moet.edu.vn, dién thoai: 04.36230702, fax: 04.36230602) & chi dao
giai quyét kip thoi.

Noi nhan: KT. BO TRUONG
-Nhu kinh gi; 07 TRUC
-Bd trudng (dé blc); ONG
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- Céc Cuc,Vu (dé th/h),

-Luu VT, NGCBRLED.
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