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Thanh phé Ho Chi Minh, ngéy 30 thang 70ndm 2023
So: 6235 /SGDDT-TCCB

V/v trién khai, thuc hién nang bac
luong trude thoi han nam 2023

Kinh gtn:
- Hiu truéng cac truong Trung hoc pho thong cong lap;
- Thu truédng cac don vi truc thudc.

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 ciia Bo truéng B
No6i vu vé hudng dan thuc hién ché d6 nang bac lwong thudong xuyén va nang bac luong
trude thoi han ddi véi can bo, cong churc, vién chire va ngudi lao dong;

Can cir Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 ciia B truéng B
Noi vu vé stra d6i, bo sung ché d6 nang bac luvong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi
han va ché d6 phu cp tham nién vuot khung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong;

Can ctr Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND ngay 10 thang 10 nam 2013 caa Uy ban
nhan dan Thanh ph6 vé ban hanh Quy ché quan Iy Hb so dién tir can bo, cong chirc, vién
chirc Thanh phd H6 Chi Minh;

Cin clr cong van s6 2556/UBND-VX ngay 26 thang 6 nam 2019 cta Uy ban nhan
dan Thanh phd vé nang bac luong trude thoi han ddi véi can bo, cong chire, vién chic do
1ap thanh tich Xudt sic trong thyc hién nhi¢ém vy;

Can ctr cong vin sd 213/SNV-CCVC ngay 28 thang 02 nim 2014 cia SO Nbi vu
Thanh phd HO Chi Minh vé nang luong d6i voi can bd, cong chirc, vién chirc thong qua
phan mém quén Iy Ho so dién ti;

S& Giao duc va Pao tao hudng dan cac don vi thuc hién ho so nang bac luong trude
thoi han do 1ap thanh tich Xuat sic trong thyc hién nhiém vu nam 2023 nhu sau:

1. Péi twong 4p dung

Cong chirc, vién chirc trong chi tiéu bién ché va duoc xép luong theo bang luong
chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 cua Chinh phu:

- Cong chirc: Hi¢u trudng duoc bo nhiém trude ngay 01/7/2020;

- Vién chirc: Hiéu truong dugc bo nhiém, bd nhiém lai tir ngay 01/7/2020; Phé Hiéu
trudng, gido vién va nhan vién tai cac vi tri duoc tuyén dung vao vién chirc theo quy dinh.

2. Nguyén tic xét ning bic lwong trudce thoi han



2.1. Phai dam bdo tinh cong khai, dan chu, céng bing, khéng gay mat doan két; dong
vién khich 1é cong chirc, vién chitc trong phong trao thi dua yéu nudc nham hoan thanh xuat
sic trong thuc hi€n nhiém vu dugc giao ciia don vi.

2.2. Khong thuc hién hai 1an lién tiép ning bac luong trudce thdi han do 1ap thanh tich
Xuat sic trong thyc hién nhiém vu.

2.3. Ty 1€ cong chure, vién chirc dugc nang bac lwong trude thoi han do 1ap thanh tich
Xuat sic trong thuc hién nhi€ém vu trong mdt nam khong qua 10% téng $6 cong chuc, vién

chure trong danh sach tra lvong cia don vi.

2.4. Céch tinh sb nguodi thude ty 1€ dugc nang bac lvong trude thoi han: cu mdi 10
ngudi trong danh sach tra luong (khéng tinh s6 du ra dudi 10 nguoi sau khi lay tong s6
nguoi trong danh sach tra lwong ciia don vi chia cho 10), don vi dugc xac dinh ¢6 01 ngudi
duoc nang bac lwong trude thoi han do 14p thanh tich xuat sic trong nhiém thyc hién nhiém
vu.

3. Tiéu chuén, diéu kién va ché d§ ning bic lwong trwéc thoi han do l1ap thanh
tich xudt siic trong thuc hién nhiém vu

Cong chirc, vién chirc phai dat di cac tiéu chuan, diéu kién sau ddy trong sudt thoi
gian giit bac luong hién giit trong ngach hodc trong chirc danh thi duoc xem xét, dé nghi
nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu:

3.1. V& mirc do hoan thanh nhiém vy duoc giao:

a) Poi véi cong chirc:

Puoc cap c6 tham quyén danh gia va xép loai chat lugng ¢ mirc tir hoan thanh nhiém
vu trd 1én va khong vi pham ky ludt mét trong cac hinh thirc khién trach, canh cdo, giang
chuece, cach chuec.

b) Déi v6i vién chic:

Puoc cap c6 tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhiém vu tré 1én va khong vi
pham ky luat mot trong cac hinh thire khién trach, canh céo, cach chirc.

3.2. Cong chirc, vién chirc khong trong thoi gian dé nghi xem xét kiem diém, ky luét
theo quy dinh.

3.3. Lap thanh tich xuat sic trong thyc hién nhiém vu da duoc cr?ip ¢6 tham quyén
quyét dinh cong nhan bang vin ban.

3.4. Chua xép bac luong cubi cung trong ngach hodc trong chirc danh va tinh dén
ngay 31 thang 12 ciia nam xét nang bac lwong trudc thoi han con thiéu tir 12 thang tré
xubng dé duoc nang bac lvong thuong xuyén thi dugc xét nang bac lwong trude thoi han tbi
da 1 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-
BNV:

- Bdi véi cac ngach va cac chirc danh ¢6 yéu cau trinh d6 dio tao tir cao ding trd l1én:
Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoic trong chirc danh, thi sau 3 nim (du 36
thang) giit bac lwong trong ngach hoac trong chitc danh dugc xét nang mot bac lwong;



- Pdi v6i cac ngach va cac chic danh ¢d yéu cau trinh d6 dio tao tir trung cap tré
xubng va nhan vién thira hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach
hodc trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) giit bac luong trong ngach hoic trong
chirc danh duogc xét nang mot bac luwong.

4. Cach xac dinh thanh tich xét nang bac lwong trwdéc thoi han do 1ap thanh tich
xuét sic trong thwe hién nhiém vu

4.1. Thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han duoc xac dinh theo thoi diém
ban hanh quyét dinh cong nhéan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian 6 nim gan nhat
d6i voi cac ngach va cac chitc danh ¢6 yéu ciu trinh d6 dao tao tir cao dang tré 1én va 4 nam
gan nhat ddi v6i cac ngach va cac chirc danh ¢ yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap tré
xuodng tinh dén ngay 31 thang 12 cia nim xét nang bac luong trudc thoi han.

Riéng ddi voi trudong hop di dugce nang bac lwong trude thoi han thi tit ca cac thanh
tich dat duoc trude ngdy c6 quyét dinh nang bac luong trude thdi han trong khoang thoi
gian (6 nam va 4 nam) quy dinh tai noi dung nay khong duoc tinh dé xét nang bac luong
trude thoi han cho 1an sau.

4.2. Viéc xét nang bac luong trudc thoi han duoc can ctr vao thanh tich cao nhat dat
duoc cua cong chirc, vién chirc; cac thanh tich cin cir theo quy ché nang bac luong trude
thoi han cua don vi dé xem xét.

5. Ho so' dé nghi niang bic lwong trudc théi han

a) Céng vin dé nghi cua Giam dbc/Hiéu truong don vi (dinh kém mau);

b) Ban photo Bién ban hop tap thé cong chirc, vién chirc ctia don vi tir s6 hop (theo
mau dinh kém);

¢) Ban chinh Danh sach dé nghi cong chic, vién chic dugc xét nang bac luong
trude thoi han in tir Phan mém Quan Iy Ho so dién tir (20 cot);

d) Ban photo Quyét dinh ban hanh kém theo Quy ché nang bac lwong trudc thoi han
cua co quan, don vi;

e) Ban photo Quyét dinh luong lwong hién huéng cia cong chirc, vién chirc dugc
dé nghi nang bac luong trude thoi han;

f) Ban photo Quyét dinh diéu dong, bd nhiém (néu c6 thay doi chirc danh, tén don
vi cong tac so véi quyét dinh luong hién hudng);

g) Quyét dinh khen thudéng hodc bang khen, gidy khen cong nhan ca nhan dat thanh
tich xut sic trong thyc hién nhi¢ém vuy.

6. To chirc thue hién

- Trién khai, xét va hoan thién ho so dé nghi xét nang bac luong trudce thoi han nam
2023 tai don vi: tir ngay ban hanh vin ban dén ngay 15/11/2023.

- Nop ho so dé nghi xét nang bac lvong trude thot han nam 2023 vé S& Giao duc va
Dao tao (Phong T chirc can bo): tir ngay 15/11//2023 dén ngay 20/11/2023. Sau thoi gian






