TO CONG TAC CHUYEN TRACH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAI CACH THU TYC HANH CHINH DPoc lap - Tw do - Hanh phic
CUA THU TUONG CHINH PHU

sé: 63 /cCTTHC Ha Ngi, ngay #4thing 5 nam 2009

V/v ban hanh va céng khai b thu tuc hanh chinh
chung ap dung tai don vi cip xa, cip huyén

~ ]
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G ‘? - Kinh gri:  Té céng tac thuc hién D& 4n 30 c4c tinh, thanh ph6 ™™
7 truc thudc Trung vong.

Thure hién chi dao ctia Tha tuéng Chinh pha tai Cong vin s6 1223/VPCP-TC(
ngdy 26 thang 02 nam 2009, tiép theo Céng vin s 41/CCTTHC ngay 12 th3
3 nam 2009 cta T6 truéng Td cdng téc chuyén trach cai céch thi tuc hanh chi
cia Thui tuéng Chinh phu vé viéc huéng din xdy dung b{ tha tuc hanh chi
chung ap dung tai don vi cdp huyén, cip x4 tai dja phuong, T4 céng tac chuy
trach yéu ciu Td cdng tic thuc hién Dé 4n 30 cac tinh, thanh phé truc thu
Trung uvong (sau ddy goi chung la Té céng tic) thuc hién cac cong vi
dudi day:

1. Khin truong hoan thanh viéc xay dung va trinh Uy ban nhan dan tir
thanh phé truc thude Trung uvong ra quyét dinh ban hanh bd thu tuc hanh chi
chung 4p dung tai don vi cép huyén, cdp x4 tai dia phuorg bao gém danh m:
va nd1 dung cu thé cuia timg thii tuc hanh chinh (theo miu tai Phu luc L, II dinh kém).

- Vé Danh muc thu tuc hanh chinh phai x4c dinh r6 thu tuc hanh chinh
dugc ap dung dbi v&i loai hinh don vi hanh chinh nao tai dia phuong, cu thé la:

+ D4 vai thi tuc hanh chinh 4p dung tai don vi cAp huyén, cin ghi 6 thu
tuc duoc ap dung chung cho tat ca, hoac chi 4p dung cho moét hoic hai hoic ba
trong sb cac loai hinh don vi hanh chinh cép huyén (huyén, quén, thi x4, thanh
phé thudc tinh);

+ Pbi v6i thi tuc hanh chinh 4p dung tai don vi cdp xa, cin ghi ré thi tuc
dugc ap dung chung cho tit ca, hoic chi ap dung cho mét hodc hai trong sé cac
loai hinh don vi hanh chinh cép xa (x4, phudng, thi trin);
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+ D01 vt cac thu tuc hanh chinh dic thu chi gp dung tar mot hodc moét s
don vi cép huyén, cép xd cu thé, dé nghi ghi r6 tén cia mdt hodc mdt sb huyén,
xd dé.

- Vé ndi dung cu thé cua ting tha tuc hanh chinh dugc céng b dua trén
co s& tap hop cic ndi dung cia Bidu miu théng ké vé thu tuc hanh chinh d6, bao
gbm:

+ Tén; '

+ Linh vuc;

+ Trinh tu thuc hién (Iwu y: d6i voi thi tuc hanh chinh ap dung tai don vi
cép huyén, can ghi rd ca nhan, td chirc ndp hd so va tra két qua tai by phén mot
ctra hogic phong chuyén mén nao ciia Uy ban nhén dan cdp huyén);

+ Céach thic thuc hién;

+ Thanh phén hd so, sb luong hd so;

+ Thoi han giai quyét;

+ Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh;

+ Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh;

+ Két qua ctia viéc thuc hién thu tuc hanh chinh;

+ L& phi (néu cé);

+ Tén mau don, mau to khai hanh chinh (néu c6 va yéu céu dinh kém);

+ Yéu ciu, diéu kién dé thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co);

+ Cian cir phap 1y (bao gdm cin cir phdp 1y cia tha tuc hanh chinh, 1€ phi,
yéu céu, diéu kién dé thyc hién thu tuc hanh chinh).

- Luu y, bd thi tuc hanh chinh chung 4p dung tai don vi cAp huyén, cip xa
khong bao gém cac thi tuc hanh chinh do cac co quan nganh doc déng tai dja
phuong thuc hién.

2. Sau khi dugc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung vong
ra quyét dinh ban hanh b3 thu tuc hanh chinh chung 4p dung tai don vi cip
huyén, cip x4 ciia dia phuong, T cong tac phai tham muu cho Uy ban nhén dén
cAp tinh coéng bd cong khai bd thi tuc hanh chinh nay dudi céc hinh thic sau:

- Dang tai trén Trang tin dién tr cia Uy ban nhén dan tinh, thanh phd truc
thugc Trung uong; cia cac co quan thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co quan
d6 c6 Trang tin dién tr).



3
- Phé bién dudi dang déng thanh Sb huéng déan thuc hién thu tuc hanh
chinh (yéu ciu mdi dia diém tbi thiéu phal c6 mot quyén) ddi véi timg linh vuc
quan ly tai tit ca cac dia diém tiép nhan hd so thuc hién thi tuc hanh chinh dé ca
nhan, td chirc c6 nhu ciu nghién clu, tim hiéu, theo nguyén tic co quan giai
quyet thd tuc hanh chinh ndo phai cong khai thi tuc hanh chinh do.

- Ngoai 2 hinh thirc cong khai trén, khuyén khich cic co quan thyc hién
thii tuc hanh chinh ting cudng céc hinh thirc cong khai khac nhu: gi6i thiéu trén
bao chi, truyén hinh, dai phat thanh...

3. Trudc ngay 05 thang 7 nam 2009, TS cong tac bao cio T cong !
chuyén tréch két qua viéc xdy dung bo thi tuc hanh chinh chung 4p dung tai ¢
huyén, cép xa trén dia ban cua tinh trong dé neu r& nhitng thu tuc hanh chinh
dugc sira dbi, bai bé, thay the theo thdm quyén; nhitng tha tuc hanh chinh du
ban hanh méi theo thim quyen nham tao thuan lgi cho ca nhén, td chirc tro
hoat dong kinh doanh va doi song cua nhan dan.

D& nghi T cong tac thuc hién D& 4n 30 c4c tinh, thanh phé tryc th
Trung vong thuc hién ding cac yéu cau néu trén./.

KT. TO TR]J’O'N G

Noi nhén:
- Nhur trén;
- VPCP: BTCN (dé b/c),
Cong TTDT;
- TCTCT: T phé va cic thanh vién;
- Lwu: VT, CCTTHC (5). 90

VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TP
S6 : 803/SY

Noi nhan :

- Thutmg tryc Uy ban nhin dan thanh phb

- C4c S& nganh thanh phé

- Uy ban nhén dan cac quin-huyén

- VPUB : CPVP, Phong VX, THKH, Td Dé 4n 30
- Lwu : VT, (VX-Nh) - L. 405

- e
Trwong Thi Minh Hwong
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Phu lucl
MAiu quyét dinh ban hanh
ZbA\thi tuc hanh chinh chung ap dyng tai cAp xi
o Céng vinsé 6d /CCTTHC ngay o4 thang 5nam 2009
cdi cdch thu tuc hanh chinh ciua Thu twong Chinh phu)

DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Tw do - Hanh phic

., hgay .... thang .... ndm 2009

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh bg thi tuc hanh chinh chung ap dung tai c4p xa
trén dia ban tinh A

UY BAN NHAN DAN TINH A

Can cir Luat T4 chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11 nim 2003;
Cén cir Cong van s6 1223/VPCP-TCCV ngay 26 thang 02 nam 2009 cua Vin phon
Chinh phu théng bao y kién chi dao cua Thu tudng Chinh phu vé viéc cong b6 bo th

tuc hanh chinh chung ap dung tai cdp x4 trén dia ban tinh;
Xét d& nghi ctia TS trudng T cong tac thyc hién d2 an 30 ctia Uy ban nhin dén tinh,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay b tha tuc hanh chinh chung 4
dung tai cé"xp x4 trén dia ban tinh A.

Didu 2. T4 cong tac thuc hién Pé 4n 30 cua Uy ban nhan dén tinh c6 trac
nhiém chu tri, ph01 hop véi cac co quan c6 lién quan thudng xuyén cip nhat, ra soét ¢
kip thoi trinh Uy ban nhén dén tinh stra d6i, b sung kip thdi b thu tuc hanh chin
chung 4p dung tai cdp x4 trén dja ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2009.

Diéu 4. Chénh vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam dbc cac S&, Thii truong
cic Ban, Nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, quén, thi x&, thanh
pho Chu tich Uy ban nhan din cac x3, phudng, thi trAn chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin A
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BO THU TUC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI CAP XA
TREN PIA BAN TINH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /QP-UBND ngay  thing  ndm 2009
ctia Uy ban nhdn ddn tinh A)

PHAN L. DANH MUC THU TyYC HANH CHINH
PUQC AP DUNG TAI CAP XA TREN DJA BAN TINH A

STT Tén thi tuc hanh chinh Apdung | Apdung | Ap dung
tai x& tai | tai thj tran
phuong
I. Linh vue...
1 Thu tuc a X X X
2 Thutuc b X X
3 Thu tuc ¢ X
4 |Thitucd XiA Thi trin B-
o L
I1. Linh vyc
1 Thu tuc d X X X
2 Thui tuc e X X
3 Tha tuc X
4 |Thutucg Xa A,
XiB
5 N

PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC HANH CHINH
PUQC AP DUNG TAI CAP XA TREN DJA BAN TiNH A

L Linh vyec ...

1. Thi tuc a

- Trinh ty thuc hién:

- Céach thuc thuc hién;

- Thanh phén, sb lugng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):
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- Tén miu don, mAu t& khai (néu c6 va dé nghj dinh kém):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cir phép ly cta thu tuc hanh chinh:

2. Tha tuc b

- Trinh ti thuc hién:

- Cach thirc thuce hién;

- Thanh phin, sb lugng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tugng thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén miu don, miu to khai (néu c6 va dé nghj dinh kém):
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cir phap Iy cua thi tuc hanh chinh:

n. Thi tucn

IL. Linh vyec ...

1. Thi tuc d

- Trinh ty thuc hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phdn, sb lugng hd so:

- Thai han giai quyet: :

- D6i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cq quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cd):

- Tén mAu don, miu t& khai (néu c6 va dé nghj dinh kém):
- Yéu cAu, didu kién thuc hién th tuc hanh chinh (néu cé):
- Cin c phép ly cta tha tuc hanh chinh:

2. Thi tuce

- Trinh tu thyc hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phén, s lwgng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Cq quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén miu don, miu t& khai (nu c6 va dé nghi dinh kém):
- Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén cr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

n. Tha tucn
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> Phu luc IT
B #3u quyét dinh ban hanh
Fanhichinh chung ap dung tai cAp huyén
J2vdns6 63 /CCTTHC ngay 04 thang Sndm 2009
QL ol Yoh thi tuc hanh chinh cua Thu tuéng Chinh phi)
\ ~ :
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINHA Pjc ldp - Te do - Hanh phiic

Sé: ....... /QD-UBND

QUYET PINH
V& viéc ban hanh b§ tha tyc hanh chinh chung ap dyung tai cap huyén
trén dia ban tinh A

UY BAN NHAN DAN TiNH A

Cin cir Luit T3 chitc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dan ngay 26 thang 11 n:

2003;

Can cu Cong van sb 1223,/VPCP-TCCV ngdy 26 thang 02 nidm 2009 cua Vin pho

Chinh pht thdng bao y kién chi dao cua Thua tudng Chinh phu ve vi§c cong bb bo t

tuc hél‘nh chinh chung 4p dung tai cap huyén trén di? ban tinh; '

Xét d& nghi ctia TS truomg T cdng tac thyc hién dé an 30 cia Uy ban nhén dan tinh,
QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bd thi tuc hanh chinh chung
dung tai cap huyén trén dia ban tinh A.

Pidu 2. T) cong tic thyc hién Pé 4an 30 cua Uy ban nhén dan tinh c6 tré
nhiém’ chu tri, ph6i hop vdi céc co quan c6 lién quan thudng xuyén cép nhit, ra soat
trinh Uy b,an nhan dan tinh sira dbi, b6 sung kip thoi by tha tuc hanh chinh chung
dung tai cap huyén trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2009.

Pidu 4. Chanh van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm dbc cac S&, Thu trudng
céq Ban, Ngénl} cap tinh; Chu tich Uy ban nhin dan ca:lc huyén, quén, thj xi, thanh
phé;,Chﬁ tich Uy ban nhén din céc x4, phuong, thi trdn chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Vin A
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ciia Uy ban nhén dan tinh A)
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BQ THU TYC HANH CHINH CHUNG AP DUNG TAI

CAP HUYEN TREN DIA BAN TINH A

/QD-UBND ngay

thdng

ndm 2009

PHAN L. DANH MUC THU TYC HANH CHINH DUQC AP DUNG

TAI CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH A

STT Tén tha tuc hanh chinh Apdung | Apdung | Ap dung | Ap dung
tai huyén | taiquan | taithi | taithanh
X8 phd
thude
tinh
I. Linh vuec...
1 Tha tuc a X X X X
2 Thu tuc b X X X
3 Thu tuc ¢ X
4 |Thatucd Huyén A TP B
R VT
II. Linh vye...
1 Thu tuc & X X X X
2 Thua tuc e X X X
3 | Thutucf X
4 |Thatucg Huyén A,
Huyén C
1 R IO

PHAN II. N()I DUNG CU THE CUA TUNG THU TYC. HANH CHINH
PUQC AP DUNG TAI CAP HUYEN TREN DJA BAN TiNH A

I. Linh vuec ...

1. Tha
- Trinh

tuca

tur thuc hién:

- Cach thirc thyc hién;

- Thanh phin, s lugng ho so:

- Thoi han giai quyeét:

- Bbi tuong thue hién thii tuc hanh chinh:




- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thit tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén miu don, miu t& khai (néu c6 va & nghj dinh kém):
- Yéu cAu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):
- Can ctt phap Iy cua tha tuc hanh chinh:

2. Thi tyuc b

- = Trinh ty thyc hién:

- Cach thirc thue hién,

- Thanh phén, s6 lugng hé so:

- Thai han giai quyét:

- B6i tugng thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tht tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén mAu don, miu to khai (néu c6 va d& nghi dinh kém):
- Yéu cdu, didu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):
- Cén cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

n. Thii tucn

..........................

IL. Linh vue ...

1. Tha tyc d

- Trinh tr thuc hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phin, sb lugng hé so:

- Thoi han giai quyet:

- Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mAu don, mAu & khai (néu c6 va dé nghi dinh kém):
- Yéu céu, didu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Can c1r phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Thi tucn

..........................



