TO CONG TAC CHUYEN TRACH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAI CACH THU TYC HANH CHINH Péoc lip - Ty do - Hanh phiic
CUA THU TUONG CHINH PHU

S6: 63 /CCTTHC Ha N§i, ngay 03 thang 7 ném 2008
V/v lap danh muc thu tuc hanh chinh.

Kinh gui: Cac B9, co quan ngang B§.

Thuc hién nhiém vu dugc Thu tudéng Chinh phu giao (Quyét dinh sb
30/QD-TTg ngay 10 thang 01 nim 2007, Quyét dinh sé 07/QP-TTg ngay 04
thang 01 nim 2008), Té cdng tic chuyén trach cai cach thi tuc hanh chinh cia
Thi tuéng Chinh phu dé nghi céc B3, co quan ngang B$ lap danh muc cic thu
tuc hanh chinh thu¢c pham vi chic ning quan ly nha nudc cia B§, co quan
ngang Bo theo huéng dn (kém theo) va giri vé Té cong tic chuyén trich cai
cach thu tuc hanh chinh coa Tha tuéng Chinh phu trudc ngay 15 thang 8 nim
2008.

Nei nhén : _ 0 TRUONG

- Nhur trén;
- TTgCP, cac PTTgCP (dé bao cio);
- VPCP: BTCN, cac PCN,
cac Vu: TH, TKBT, TTDT;
- TCTCT: Té trudng cic T pho;
- Luu: VT, TCTCT%), Tuén, 45

Nguyén Xuin Phic
B{ truwdng, Chu nhiém
Vian phong Chinh phu



\ HUONG DAN LAP DANH MUC THU TUC HANH CHINH
¥cem theo Cong van so:63 /CCTTHC ngay 98 thang 7 nam 2008 cua
pif chuyén trach cai cach thu tuc hanh chinh cua Thu tiwong Chinh phit)

T cong tac thuc hién Dé an 30 cua By, co quan ngang B¢ (sau day goi
chung la B3) ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac Vu, Cuc va don vi ¢6 lién
quan lap danh muc thi tuc hanh chinh theo huéng din nay va béo cdo Bé trudng
xem xét, phé duyét.

1. Thu tuc hanh chinh dugc hiéu 1a trinh tyr, cach thirc thyc hién va hé so
do co quan nha nudc, ngum co tham quyén quy dinh dé giai quyét mot cong
viéc cu thé lién quan dén ca nhan, té chirc. Mot tht tuc hanh chinh cu thé bao
goém cac bd phan cau thanh sau day:

a) Tén thu tuc hanh chinh;
b) Trinh tu thuc hién;

c¢) Cach thirc thuc hién;

d) Ho so;

d) Thoi han giai quyét;

e) Co quan thuc hién;

g) Béi tuong thuc hién;
h) Két qua thuc hién.

Céc bd phén cdu thanh néu trén ciia mdt thil tuc hanh chinh cu thé c6 thé
dugc quy dinh trong mét hodc mot so van ban. Pay la van dé can luu y khi tap
hop dé lap danh muc thu tuc hanh chinh.

2. Pham vi lap danh muc thu tuc hanh chinh Ia cac thu tuc hanh chinh
trong giai quyet cong viéc gilra co quan hanh chinh nha nudc voi ca nhan, td
chirc lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi séng ctia nhan dan thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc ciua Bo. Cu thé la:

a) Tén thu tuc hanh chinh do Bé va céc tb chirc thude B dang thuc hién;

b) Tén thu tuc hanh chinh do cac co quan hanh chinh nha nuéc cac cap
(UBND cap tinh, cap huyén, cap xd; co quan chuyén mén cap tinh, cip huyén;
Ban quan ly cic Khu céng nghiép, Khu ché xuit, Khu céng nghé cao, Khu kinh
té mo) dang thuc hién duge quy dinh tai cac van ban tir cip Bo tro 1én (gdm céc
van ban tir Luat ¢én Thong tu; cac vin ban ca biét va Cong van hanh chinh do
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Thu tuéng Chinh phu, Bo trudng va ngudi dimg dau cic td chire thuge B quy
dinh).

3. Thui tuc hanh chinh khéng phai 1ap danh muc bao gom:
a) Thu tuc hanh chinh trong ndi b co quan hanh chinh nha nudc;

b) Tha tuc hanh chinh gitra cac co quan hanh chinh nha nudc trong thuc
thi cong vu;

¢) Thu tuc hanh chinh lién quan dén bi mat nha nuéc hoic lién quan dén
an ninh, quéc phong.

4. Danh muc thu tuc hanh chinh dugc lap theo mau dudi day va giri vé T
cong tac chuyén trach cai cach tha tuc hanh chinh cua Thu tuéng Chinh phu
trudc ngay 15 thang 8 nam 2008 bang vin ban hanh chinh va thu dién tir (dia
chi: nguyenhoangtuan{@chinhphu.vn).

=
Mau

Danh muc thi tuc hanh chinh thuge
pham vi chire ning quan ly nha nwéc cua B/ Co quan ngang bd...

Tén thu tuc Nganh, | Co quan thuc hién ‘. i

STT hanh chinh' linh vue? | thi tuc hanh chinh Ghichi
1.
2.
3.
4,
5.
6.

BO TRUONG
Ky va déng dau

' Tén timg thia tyc hanh chinh (TTHC) dugc ghi ddy du, chinh x4c theo quy dinh cta vin ban quy dinh timg
TTHC d6. Trudmg hop TTHC dugc quy dinh thanh timg nhém TTHC thi ghi rd tén cdc TTHC trong nhém va
danh sé thirur 1.1., 1.2., 1.3., ... Trudng hop tén TTHC chua thong nhét thi tam thoi ghi tén phu hop nhét va ghi
rd & phén ghi cha la “Tén TTHC chua thong nhat”.

* Danh muc nganh, linh vyre ghi theo hudng din cua Td cdng tic (kém theo).




5. Danh muc nganh, Iinh vuc

a) B¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon
- Nong nghiép;

- Lam nghiép;

- Diém nghiép;

- Thuy san;

- Thuy lgi.

b) Bo Giao duc va Pao tao

- Gido duc va dao tao thugc hé thong gido duc qudc dan va céc co s gido
duc khac;

- Tiéu chuéin nha gido, can bd quan ly gido duc;
- Quy ché thi, tuyén sinh;

- Hé théng vin bé‘tng, ching chi;

- Co s& vit chit va thiét bj truong hoc.

¢) B$ Xay dung

- Xay dyng;

- Kién tric;

- Quy hoach xay dung;

- Ha ting ky thudt d6 thi, khu cong nghiép, khu kinh té, khu coéng nghé
cao;

- Phat trién d6 thi;

- Nha ¢ va cong s¢;

- Kinh doanh bt dong san;

- Vit liéu xay dung.

d) B¢ Tai nguyén va Mai truong
- Pit dai;

- Tai nguyén nudc;

- Tai nguyén khoang san, dja chat;
- Moi truong;

- Khi tugng, thuy van;

- Po dac, ban db;

d) B6 Khoa hoc va Cong nghé

- Hoat dong khoa hoc va cong nghé;
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- Phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé;

- S& hiru tri tué;

- Tiéu chuén do ludng chit lugng;

- Nang lugng nguyén tu, an toan buc xa va hat nhan.
e) Bo Ngoai giao

- Cong tac ngoai giao;

- Cong dong ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai;

- Ky két va thuc hién diéu udc quéc té;

- Thoa thuin qudc té;

- Quan ly cac Co quan dai dién nudc Cong hoa x3 hdi chu nghia Viét
Nam ¢ nudc ngoai;

- Hoat dong cua cac Co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam.
g)Bo Y té

- Y té du phong;

- Khiam bénh, chira bénh;

- Phuc héi chire nang;

- Giam dinh y khoa, phap y, phép y tdm than;
- Y duge cd truyén;

- Duoc;

- My pham;

- An toan vé sinh thuc pham;

- Trang thiét bj y té;

- Bao hiém y té;

- Dan s6 - ké hoach hoa gia dinh;
- Sure khoé sinh san.

h) B¢ Cong Thuong

- Co khi;

- Luyén kim;

- Bién;

- Nang lugng moi;

- Nang lugng tai tao;

- Dau khi;

- Hoa chfil;



- Vit liéu n6 cong nghiép;

- Céng nghiép khai thiac mo va ché bién khoang san;
- Cong nghiép tiéu dung;

- Cong nghiép thuc phim va cong nghiép ché bién khic;
- Luu thong hang hoa trong nudc;

- Xuit nhap khiu;

- Quan ly thi truong;

- Xic tién thuong mai;

- Thuong mai dién t,

- Dich vu thuong mai;

- Hji nhap kinh té - thuong mai quéc té;

- Quan ly canh tranh;

- Kiém soat doc quyen;

- Ap dung céc bién phap tr vé, chong ban pha gia, chdng trg cap;
- Bao vé quyén lgi ngudi tiéu ding.

i) Bd Thong tin va Truyén thong

- Béo chi;

- Xuat ban;

- Buu chinh va chuyén phit;

- Vién thong va internet;

- Truyén din phat song;

- Tan s vo tuyén dién;

- Cong nghé thong tin, dién tur;

- Phat thanh va truyén hinh;

- Coso ha tang thong tin truyén théng qudc gia.
k) Bo Vin hod, Thé thao va Du lich

- Vian hoa;

- Gia dinh;

- Thé duc, thé thao;

- Du lich.

1) B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Viéc lam;

- Day nghé;



- Lao dong;

- Tién luong, tién cong;

- Bao hiém xa hoi (bao hiém xa héi bét budc, bao hiém xa héi tir nguyén,
bao hiém that nghiép);

- An toan lao ddng;

- Ngudi co cong;

- Bao trg x3 hoi;

- Bao vé va chdm soc tré em;

- Binh ding gidi;

- Phong, chdng té nan xa hdi.

m) B Noi vu

- T4 chirc hanh chinh, su nghié€p nha nudc;

- Chinh quyén dia phuong;

- Dia gi¢i hanh chinh;

- Can b9, cong chirc, vién chirc nha nudc;

- Hbi, t6 chirc phi chinh phu;

- Thi dua, khen thudng;

- Ton giao;

- Co yéu;

- Vén thu, luu trit nha nudc.

n) Bo Giao théng vén tai

- Puong bg;

- Pudng sit;

- Pudng thiy néi dia;

- Hang hai;

- Hang khong.

0) Bo Tai chinh (theo céng van sé 6683/BTC-PC ngay 11 thing 6 nim
2008 cua B¢ Tai chinh)

- Tai chinh - Ngén séch;

- Thué, phi, 1¢ phi;

- Tai chinh doanh nghiép;
- Quan ly tai san cong;

- Quan ly gia;
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- Dich vu tai chinh va céc quy tai chinh;
- Tai chinh déi ngoai va Héi nhap tai chinh quoc té;
- Hai quan;

- Thanh tra, kiém tra tai chinh.

p) Thanh tra Chinh phu

- Thanh tra;

- Giai quyét khiéu nai, té cdo;

- Phong, chéng tham nhiing.

q) Bé Tu phap

- Xay dung phap luat;

- Kiém tra van ban quy pham phép luat;
- Ph bién, giao duc phap luét;

- Thi hanh an dan su;

- Hanh chinh tu phap;

- Bd trg tu phap;

- Cong tac tu phap khac.

r) B6 Ké hoach va Pau tu

- Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi;
- Pau tu trong nurdce, ngoai nudc;

- Khu ¢ong nghiép, khu ché xuét;

- Quan ly nguon hé trg phat trién chinh thirc;
- Pau thau;

- Doanh nghiép;

- Bang ky kinh doanh.

s) Uy ban Dan tdc

- Cong tac dan toc.

t) Ngan hang Nha nude Viét Nam

- Tién t¢;

- Hoat dong ngan hang.

u) B6 Cong an

- Xuat nhap canh;

- Dang ky ho khéu;

- Chirng minh nhén dan;
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- Bang ky phuong tién giao thong co gidi va an toan giao thong;
- Phong chay chira chay;

- An ninh, trat tu xa hoi./.



